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Willkommen

Vielen Dank, dass Sie sich fuir das MediFox Management-CarePad entschieden haben. Mit dem Manage-
ment-CarePad erhalten Sie ein groRartiges Steuerungsinstrument, mit dem Sie nicht nur im Buro, son-
dern tberall produktiv arbeiten konnen. Durch die Integration von MediFox ambulant und dem CarePad
wird die Steuerung lhrer Einrichtung leichter und alles funktioniert einfach noch schneller.

Neben wichtigen aktuellen Unternehmensinformationen haben Sie mit dem Management-CarePad
auch Zugriff auf den Dienst- und Tourenplan, konnen die Daten Ihrer Klienten einsehen und Angebote
erfassen. Damit wird das Management-CarePad zum optimalen Begleiter bei allen Aktivitaten rund um
die Betreuung lhrer Klienten.
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Wir wiinschen lhnen viel Erfolg mit dem Management-CarePad.

Ihr MediFox-Team

MediFox behalt sich Anpassungen gegenuber der Software und dieser Hilfe vor. Anderun-
gen und Irrtum vorbehalten.
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Hinweise zum Handbuch

In diesem Handbuch werden verschiedene Textauszeichnungen und Symbole verwendet, die Sie beim
Erlernen der Software unterstltzen sollen. Zu den wichtigsten Auszeichnungen zahlen:

Kursivschrift
Zur Trennung der Untermenis werden zusatzlich Schragstriche (/) verwendet. Beispiel: Die Einstellun-
gen finden Sie am MediFox-PC unter Einstellungen / Mobilgeréateverwaltung / CarePad-Geréateverwaltung.

Fettdruck

Fett ausgezeichnete Textpassagen sind fiir den jeweiligen Abschnitt inhaltlich besonders wichtig und
daher hervorgehoben. Beispiel: Diese Einstellungen kdnnen ausschlieBlich am MediFox-PC vorgenom-
men werden.

"Anflihrungszeichen"
Worte in Anfiihrungszeichen beziehen sich auf die Bezeichnung eines Feldes in einem Dialog. Beispiel:
Tippen Sie auf"OK", um den Eintrag zu speichern.

Links

Wenn Sie dieses Handbuch im PDF-Format gedffnet haben, konnen Sie liber die Eintrage im Inhaltsver-
zeichnis sowie Uber Texte, die mit bestimmten Kapiteln verknupft sind, direkt zu den verkntpften Kapi-
teln springen. Bei den entsprechenden Textelementen handelt es sich um interaktive Links, die Ihnen
den schnellen Zugriff aufausgewahlte Kapitel ermdglichen.

Symbole und Farben

= Ein Kasten mit Warnsymbol weist Sie auf potenzielle Fehlerquellen hin. Beachten Sie diese Informatio-
nen unbedingt, um die einwandfreie Funktion der Anwendung zu gewahrleisten.

A Dieser Kasten weist Sie auf mogliche Fehlerquellen und Fehlausfiihrungen hin.

= Ein Kasten mit Info-Symbol gibt Ihnen nitzliche Zusatzinformationen zum Umgang mit der Software
und speziellen Themen.

o Dieser Kasten bietet Innen zusatzliche Informationen zu den Programmbereichen.

= Ein Kasten mit Stiftsymbol gibt Ihnen Tipps zur Bedienung der Software.

,/ Dieser Kasten gibt Ihnen Tipps zum Umgang mit der Software.
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iIPad Grundfunktionen

Sie bedienen das iPad fast ausschlieBlich, indem Sie die Symbole auf dem Bildschirm mit dem Finger be-
rihren. Am Gerat selbst gibt es drei Bedientasten, deren Funktion Sie sich einpragen sollten:

[1] Standby-Taste: Durch kurzes Driicken der Standby-Taste sperren bzw. entsperren Sie den Bild-
schirm. Durch langes Drucken dieser Taste schalten Sie das iPad ein und aus.

[2] Lautstarketaste: Durch Betatigen der oberen bzw. unteren Lautstarketaste erhéhen bzw. verringern
Sie die Lautstdrke fir Téne und Musik. Da die MediFox ambulant App komplett ohne Ton auskommt,
sind diese Tasten flr die Arbeit mit der Software nicht relevant.

[3] Home-Taste: Durch Driicken der Home-Taste gelangen Sie stets zum Startbildschirm (englische Be-
zeichnung "Home Screen") zurlick, auf dem sich die Symbole fiir alle Anwendungen (Apps) befinden, un-
ter anderem auch lhre MediFox App.

L g
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iPad Grundfunktionen

Ein- und ausschalten

Einschalten

Driicken Sie die Standby-Taste [1] so lange, bis auf dem Bildschirm das Apple-Logo erscheint. Lassen Sie
die Taste dann los und warten Sie, bis der Startbildschirm angezeigt wird. Wenn Ihr iPad mit einer PIN
gesichert ist, miissen Sie jetzt den Code [2] eingeben.

0'; =100

Code eingeben

Bei Eingabe des korrekten Codes wird das Gerat automatisch freigegeben. Sie missen den Code also
nicht noch bestatigen. Sie befinden sich nun auf dem Startbildschirm (Home Screen). Von hier aus kon-
nen Sie jetzt Inre MediFox App starten.

Ausschalten

Driicken Sie die Standby-Taste [1] so lange, bis der Regler zum Ausschalten am oberen Bildschirmrand
angezeigt wird [2]. Berlihren Sie das rote Ausschaltsymbol und ziehen Sie es mit einer Wischbewegung
nach rechts. Das iPad schaltet sich nun aus.

(13
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iPad Grundfunktionen

iPad sperren und entsperren

Um ungewollte Eingaben zu vermeiden, wahrend Sie das iPad nicht benutzen oder es z. B. in lhrer Ta-
sche transportieren, kdnnen Sie das Gerat einfach sperren und spater wieder entsperren.

Sperren

Driicken Sie kurz auf die Standby-Taste (ein einfacher Klick gentigt). Der Bildschirm des iPads wird direkt
gesperrt. Sie kbnnen nun keine Eingaben mehr vornehmen. Das iPad befindet sich im Ruhezustand, ist
jedoch weiterhin eingeschaltet.

Da der Bildschirm abgeschaltet ist, wahrend sich das iPad im Ruhezustand befindet, ver-

0 braucht das Gerat in dieser Zeit deutlich weniger Strom. Wenn Sie also gerade nicht mit
dem iPad arbeiten, sollten Sie es immer direkt sperren. So erhohen Sie die Akkulaufzeit des
Gerats und verhindern auch die Benutzung durch andere.

Entsperren

Zum Entsperren haben Sie gleich zwei Moglichkeiten. Driicken Sie entweder kurz auf die Standby-Taste
oder kurz auf die Home-Taste. In beiden Fallen schaltet sich der Bildschirm wieder ein und am unteren
Bildschirmrand erscheint der Hinweis "Zum Entsperren Home-Taste driicken". Durch Driicken der Home-
Taste wird dann erneut der Ziffernblock eingeblendet, Gber den Sie Ihre PIN zum Freischalten des Gerats
eingeben. Daraufhin gelangen Sie zum Startbildschirm bzw. der zuletzt aufgerufenen App zuriick.

Automatische Geratesperre

Sie konnen das iPad so einstellen, dass der Bildschirm nach einer gewissen Zeit der Inaktivitat automa-
tisch gesperrt wird. Navigieren Sie dazu in der App "Einstellungen" Uber "Anzeige & Helligkeit" zu "Auto-
matische Sperre" und wahlen Sie hier den Zeitraum aus, nach dem der Bildschirm gesperrt werden soll.

== Durch das Einrichten einer automa-
Enerslingen Anzeine &Helligkett tischen Geritesperre erhalten Sie

ERSCHEINUNGSBILD zusatzliche Sicherheit
Mitteilungen

Tone

Nicht stéren

Bildschirmzeit
Hell Dunkel

All i
Eg lgemein Automatisch

8 Kontrollzentrum

; - - HELLIGKEIT
AA  Anzeige & Helligkeit
B3 2

s Home-Bildschirm & Dock

Bedienungshilfen

Night Shift Aus
Hintergrundbild
Siri & Suchen Automatische Sperre 5 Minuten >
(1) TouchID & Code
Batterie TextgroBe
m Datenschutz Fetter Text
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iPad Grundfunktionen

iPad sperren und entsperren

Weiterhin kénnen Sie festlegen, dass zum Entsperren des Bildschirms jedes Mal ein Code eingegeben
werden muss, um sicherzustellen, dass sich nur diejenigen auf lhrem Gerdat anmelden, die den Code
kennen. Tippen Sie dazu in der App "Einstellungen" auf"Touch ID & Code" bzw. je nach Version auch nur
"Code". Wahlen Sie dann rechts unter "Code anfordern" die Option "Sofort" aus. So mussen Sie jedes Mal

zum Entsperren des Gerates den vierstelligen Code eingeben.

=wx®  Das Anfordern eines Codes verhin-
dert ungewollten Zugriff auf das
Gerat

Einstellungen Touch ID & Code

—
B Mitteilungen FINGERABDRUCKE

Téne Fingerabdruck hinzufligen ...

Nicht stéren

Bildschirmzeit Code deaktivieren

Code &ndern

Ea Allgemein

‘=1 Kontrollzentrum Code anfordern Sofort »

Anzeige & Helligkeit
IM SPERRZUSTAND ZUGRIFF ERLAUBEN:

8 Home-Bildschirm & Dock P O

Bedienungshilfen Mitteilungszentrale D

Hintergrndbid Kontrollzentrum C

Siri & Suchen Home-Steuerung D
Verpasste Anrufer zuriickrufen C

= Batterie USB-Zubehbr

Datenschutz Entsperre das iPad, damit USB-Zubehdr eine Verbindung herstellen kann, wenn das iPad vor

mehr als einer Stunde gesperrt wurde.

Wir empfehlen Ihnen, die Gerdteeinstellung zusammen mit dem MediFox Kundenservice
vorzunehmen. Das gibt Ihnen die Sicherheit, dass alles so eingestellt ist, wie Sie es flr lhre
tagliche Praxis brauchen.
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iIPad Grundfunktionen
WLAN-Verbindung einrichten

Um alle Funktionen der Anwendung vollumfanglich nutzen zu kénnen und die mobil erfassten Daten an
den Hauptrechner bzw. Server zu Ubertragen, muss zwischen dem iPad und dem MediFox-PC in lhrer
Einrichtung eine Netzwerkverbindung bestehen. Die drahtlose Netzwerkverbindung (WLAN) richten Sie
auflhrem iPad unter "Einstellungen" ein.

WLAN-Verbindung herstellen

Tippen Sie im Startbildschirm des iPads auf die App "Einstellungen". In der gedffneten App finden Sie links
oben die Kategorie "WLAN" vor. Wahlen Sie diese Kategorie aus. Aufder rechten Seite erscheinen nun die
WLAN-Einstellungen. Ziehen Sie hier den Regler unter "WLAN" nach rechts. So aktivieren Sie die WLAN-
Verbindung lhres Gerates.

wox®® \\/| AN aktivieren
WLAN
Einstellungen

WLAN
Q Suchen

Fur AirDrop, AirPlay und die Ortungsdienste ist WLAN erforderlich.

Medifox

Apple-ID, iCloud, iTunes & App Store

Flugmodus

= WLAN Aus
Bluetooth Ein
B Mitteilungen

LD} Téne

Nicht stéren

Bildschirmzeit

&g Allgemein

a Kontrollzentrum

Das iPad sucht nun nach verfligbaren drahtlosen Netzwerken in lhrer Umgebung. Konnte ein Netzwerk
in Reichweite gefunden werden, wird dieses auf der rechten Seite mit dem Namen und der aktuellen Si-
gnalstarke angezeigt. Wird neben dem WLAN-Symbol des Netzwerks ein Schloss dargestellt, bedeutet
das, dass dieses Netzwerk verschlisselt ist. Sie kdnnen also nur auf dieses WLAN-Netzwerk zugreifen,
wenn Sie den Schlissel kennen. Ist lhnen der WLAN-Schlissel bekannt, wahlen Sie das Netzwerk einfach
aus. Das Gerat offnet jetzt einen Dialog zur Eingabe des WLAN-Schlussels bzw. des Passwortes. Tragen
Sie hier das Passwort tber die eingeblendete Tastatur ein und tippen Sie dann auf "Verbinden". Sofern
das Passwort korrekt war, stellt das Gerat nun eine Verbindung zum gewlinschten Netzwerk her.

14



iIPad Grundfunktionen
WLAN-Verbindung einrichten

Passwort eingeben fiir , MF-Mobile"

Abbrechen Passwort

ifunes: Benutzername

Passwort

"l WLAN-Passwort eingeben
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iPad Grundfunktionen

Bedienung der Tastatur

Das iPad kommt vollig ohne analoge Tastatur und Maus aus. Zum Erstellen von Eintragen blendet die
Software an den entsprechenden Stellen einfach eine digitale Tastatur auf dem Bildschirm ein, die Sie
genauso bedienen wie eine regulare Computertastatur. Nutzen Sie beispielsweise die Umschalttaste

zum Schreiben von GroRbuchstaben oder die Zahlentaste unten links, um Ziffern einzublenden. Die Ta-
statur konnen Sie wieder ausblenden, indem Sie auf die Taste mit dem Tastatursymbol unten rechts tip-

pen.

Stammdaten  Besuchsplan Vitalwerte Kartenansicht

/.\J Tagesibersicht Abbrechen Bearbeiten Sichern
s
g
3
& Aktuelle Touren % 7 Pflegeb . und Sitzerhh
= ' Badewannenlifter, Gehbock und Wagen S
= Dienstpk i )y
= Lensigan Vorlagen sind vorhanden.
fiaeed Tourenplan Stammdat e— ily connect
Patientin ins Bad begleiten,
. frische Wa aus dem
€ Angebote Pflegemf mitnehmen,
o Pflegebett, N, von Dr.
a? Interessenten Badewannetu s, s msn i vrugun, vviayenn e vt ius w1 g e wre edBte Patient
P vorhanden. noch waschen und fiirs KH fertig machen - deshalb
S e 8 JToilette” Toiletten Toilettenspiilung
q w e r t z u i o] o) U &
22
a s d f o] h j k | o] a
I ?
& y X o v b n m B &
) ? =S
123 o) 123 =]

Durch Antippen eines Textfeldes

wird die Tastatur eingeblendet

los. Der Buchstabe wird nun eingeftigt.

/ Tipp zum Schreiben von Sonderbuchstaben (z. B. ,R“, Umlaute oder Buchstaben mit Akzent):
; Halten Sie mit dem Finger so lange einen Buchstaben gedrtckt, bis ein Zusatzfeld eingeblen-
det wird, in dem die Sonderbuchstaben enthalten sind. Fahren Sie mit dem Finger Uber den
Bildschirm an die Stelle, wo sich der bendtigte Sonderbuchstabe befindet. Lassen Sie dann

Spezialtipp fir &, 6, U und B: Wischen Sie mit dem Finger schnell von unten nach oben Uber
die a-, 0-, u- oder s-Taste, und der dazugehdrige Umlaut wird sofort geschrieben.
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iPad Grundfunktionen

Bedienung der Tastatur

Diktierfunktion verwenden

lhr iPad verfiigt Uber eine Diktierfunktion, mit deren Hilfe Sie Texte diktieren konnen, die das Gerat dann

automatisch in Text umwandelt und in das aktuell ausgewahlte Feld eintragt. Und so verwenden Sie die

Diktierfunktion:

1. Tippen Sie in ein Textfeld (z. B. ein Bemerkungsfeld), sodass die Tastatur eingeblendet wird.

2. Links neben der Leertaste finden Sie ein Mikrofon-Symbol vor. Tippen Sie dieses Symbol an.

3. Die Diktierfunktion ist aktiv. Diktieren Sie nun lhren Text.

4. Tippen Sie zum Speichern auf "Fertig" bzw. schlielen Sie die Diktierfunktion Uber das Tastatursymbol

unten rechts.

/.\, Tagesibersicht

& Aktuelle Touren

| Dienstplan

«i:: Tourenplan

¢ Angebote

...'_; Interessenten

& Mitarbeiter

Stammdaten  Besuchsplan

R
i

Abbrechen

Vitalwerte Kartenansicht

Bearbeiten Sichern

)
% Phiegeinformation Patientin setzt sich auf c.!en Deckel der Toilette,
F

Stammdat

Pflegeinf
Pflegebett,
Badewanne
vorhanden.

morgens:

Interne Information

Patientin ins oeu veyenen,

frische Wasche aus dem Schiafzimmer mitnehmen,

am W.
eincremen,

Vorlage wechseln,
anziehen,
Zahnpflege,
Toilettenstuhl leeren,
1x woch. Duschen,

08.12. Patient ist beim Abendeinsatz von CW, von
Dr. Jonas ins KH eingewiesen worden. CW

Cvonn vz =z nn Jrlaub - Ende
Januar Antraq auf Verhinderungspflege stellen.

/

ily connect

N, von Dr.
3te Patient
deshalb
chnet.

Mit der Diktierfunktion konnen Sie
Texte auch einfach diktieren

5. Das Gerat analysiert das Gesagte automatisch und tragt den passenden Text im ausgewahlten Text-

feld fur Sie ein.

Sollte das Gerat einzelne Worte nicht korrekt erkannt haben, tippen Sie die entsprechenden Stellen

nachtraglich an und korrigieren Sie den Text manuell.
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iPad Grundfunktionen

Screenshots erstellen

Fur eine optimale Betreuung durch Ihren MediFox-Kundenservice ist es manchen Fallen hilfreich, wenn
Sie Ihrem Gesprachspartner zu dem Thema, zu dem Sie Beratung brauchen, einen Screenshot (d.h. ein
Bildschirmfoto) per E-Mail zukommen lassen. Mit dem iPad kdnnen Sie diese Fotos ganz leicht erstellen.

Rufen Sie auf dem iPad den Programmbereich auf, den Sie ,fotografieren“ mochten. Driicken Sie dann
am iPad gleichzeitig die Standby- und die Home-Taste und lassen Sie nach einer Sekunde beide Tasten
wieder los. Der Screenshot wird erstellt und unten links in verkleinerter Darstellung angezeigt.

= 100 %

Stammdaten  Besuchsplan Vitalwerte Kartenansicht £ ¢ &2 & ()

2} Tagesiiversicht _
=« KurtAhlers

&= Aktuelle Touren 29 12
Kiienten-Nr.: 1] S
"= Dienstplan 4
Tourenplan Stammdaten Ge e 3 C
- Angebote Grundinformationen Kontaktpersonen des Patienten
& Interessenten Geb.-Datum: 02. Oktober 1935 Schulz, Klara 0511/45689  ger. Sozialbe... O
° Telefon 1: 0511/234581
4 Klienten
Mobiltelefon: 0176/15412147
& Mitarbeiter E-Mail: ahlers@gmx.de
Pflegegrad 3 Q

Arzte des Patienten

& §45b SGB XI keine
Ili Kennzahienuoersicnt ) Or. med. Christian J... 0511/307366  Allgemein  Q

Hausnotruf:
Iz Umsatzkennzahien §37.35CB Xi: Dr. med. Bernd-Ulri... 0511/762291  Internist Q
Geschlecht; méannlich
Versich.-Nr.; A616480008
Status.: 50001 Bemerkung

Um den Screenshot aufzurufen, tippen Sie auf die verkleinerte Darstellung des Screenshots. Sie konnen
den Screenshot nun noch mit den verschiedenen Stiften bearbeiten oder direkt mit "Fertig" speichern.

08:16 Mittwoch 12, Feb.

Fertig
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Der Screenshot wird auflhrem iPad anschlieBend in der App "Fotos" gespeichert. Uber diese App kénnen
Sie erstellte Screenshots auch nachtraglich aufrufen, bearbeiten und versenden.



iPad Grundfunktionen

Drucker einrichten

Sie konnen verschiedene Dokumente direkt (iber das Management CarePad drucken (z. B. Ge-
sprachsprotokolle und Angebote). Damit dies moglich ist, miissen Sie Ihr CarePad mit einem AirPrint-
Drucker verbinden. AirPrint ist eine Technologie von Apple, die es lhnen ermoglicht, Ihre Druckauftrage
direkt per W-LAN an einen Drucker zu senden, ohne dafiir erst Treiber 0.ad. zu installieren.

Der von lhnen verwendete Drucker muss daher AirPrint-fahig sein, um die Druckauftrage von lhrem iPad
empfangen und verarbeiten zu kénnen.

So konnen Sie Dokumente Uber Ihr CarePad drucken:

1. Richten Sie Ihren AirPrint-Drucker vollstandig ein und verbinden Sie diesen mit dem drahtlosen Netz-
werk. Nehmen Sie dazu ggf. die Anleitung Ihres Druckers zur Hand.

2. Verbinden Sie Ihr CarePad mit dem Netzwerk (WLAN), mit dem bereits Ihr Drucker verbunden ist. Dass
sich beide Gerate in demselben Netzwerk befinden, ist die Grundvoraussetzung zum Drucken von Doku-
menten.

3. Starten Sie die Management App und rufen Sie hier den Programmbereich auf, aus dem Sie ein Doku-
ment drucken wollen (z. B. die Gesprachsprotokolle in den Stammdaten).

4. Wahlen Sie das zu druckende Dokument aus der Ubersicht aus und tippen Sie dann auf das Drucker-

symbol =

= 100 % =

Stammdaten  Besuchsplan Vitalwerte  Kartenansicht £ ¢ &2 . )

(ﬁ Tagestibersicht
~ &, KurtAhlers
(#e

&= Aktuelle Touren 3 Talitiieg 23 |

p— -
‘= Dienstplan |+ A
[ T
w22 Tourenplan Stammdat wng ‘ Pflegeinfos Drucken Iy connect
Vorschau
¢ Angebote
Gespréchsprotokolle Anderungsdatu  Versenden n

...? Interessenten

& Kenten Erstgespréch 12.02.2020 0817

... Mitarbeiter

||| Kennzahlen(bersicht
||.’? Umsatzkennzahlen
i Terming

[v] Augaben

@» MediFox Cloud

HomeCare ambulante Krankenpflege

5. Wahlen Sie eine der folgenden Optionen aus dem Menu aus:

= Drucken: Offnet die Druckeroptionen. Wahlen Sie hier den Drucker aus, tiber den das Dokument aus-
gegeben werden soll. Hier sollte Ihnen der AirPrint-Drucker aus Ihrem Netzwerk zur Auswahl stehen.
Legen Sie auBerdem die Anzahl der Kopien und den Umfang der zu druckenden Seiten fest.

= Vorschau: Lassen Sie sich das Dokument vor dem Druck zunachst in der Vorschau anzeigen. So kon-
nen Sie das Dokument noch einmal auf Vollstandigkeit prifen und vermeiden mdogliche Fehldrucke.
Sie kdnnen den Druckauftrag auch aus der Vorschau heraus auslosen.
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iPad Grundfunktionen

Drucker einrichten

= Versenden: Versenden Sie das Dokument einfach per E-Mail. Voraussetzung hierfur ist, dass Sie auf
lhrem CarePad bereits einen E-Mail-Account eingerichtet haben. Wie Sie dies tun, erfahren Sie u.a. in
der Anleitung Ihres iPads.

6. Wenn Sie die Option "Drucken" gewahlt haben und Sie die Druckoptionen wie gewlinscht eingestellt

haben, tippen Sie oben rechts auf "Drucken”. Das Dokument wird nun in gewiinschter Anzahl Gber Ihren
AirPrint-Drucker ausgegeben.

Abbrechen Optionen Drucken
‘m Tagestibersicht
& Aktuelle Touren
—— | Drucker Brother MFC-9332CDW
E Dienstplan = i /

-~ 1Kopie - +
E Tourenplan prache family connect
- Optionen

Doppelseitig, Farbe

[bé Angebote Der Drucker hat wenig Toner.

& Interessenten - Erstelldatum

1.. Klienten

& Mitarbeiter

||!é Umsatzkennzahlen

E Termine
Aufgaben == @ Seite1 ——

@ MediFox Cloud

HomeCare ambulante Krankenpflege
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MediFox ambulant

Einrichten der Anwendung




Einrichten der Anwendung

Bevor Sie mit der MediFox ambulant-App "Management" arbeiten kdnnen, miissen Sie diese aus dem
App Store herunterladen und installieren. Am MediFox-PC mussen Sie aulerdem fur jeden Benutzer ei-
ne PIN zur Anmeldung vergeben und Einstellungen zu den verfligbaren Funktionen und Zugriffsrechten
vornehmen. So sichern Sie die korrekte bzw. gewunschte Funktionalitat der Anwendung, nachdem Sie

diese eingerichtet haben.
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Einrichten der Anwendung

Download und Installation der App

Alle Apps laden Sie auf dem iPad grundsatzlich Gber den App Store herunter. Der App Store ist die eigens
vom Technologieunternehmen Apple entwickelte Vertriebsplattform fiir mobile Anwendungen (Apps).
Der App Store ist standardmaRig auf dem iPad installiert und ermoglicht das Herunterladen und Instal-

lieren weiterer Apps.

Und so gehen Sie vor:

1. Rufen Sie den App Store auf lhrem iPad auf und suchen Sie nach "MediFox".
2. Unter den Suchergebnissen finden Sie die App "MediFox ambulant 10" Tippen Sie bei dieser App auf
das Wolkensymbol & um die App herunterzuladen. Wenn Sie nicht automatisch im App Store ange-

meldet sind, mlssen Sie sich jetzt mit Ihrer Apple-ID anmelden.

redro MediFox ambulant 10 veare - MediFox therapie

Medizin P t Medizin OFFNEN
Kk K Ity

b & & $ig+d

wedror - MediFox Dokumentation Cmedfoc Management CarePad
Medizin (o) Medizin (4]
sk ok ke *k Ty

o s et = o

T8 s borrn e st
b o o -
[ T (B S—

N oe=== o

S -

2t Comcompn

4 Spiele g Apps

= 100 % mm
Filter v Q_MediFox (%] Abbrechen

Uber das Wolkensymbol laden Sie
die gewlinschte App herunter

e Weitere Informationen zur Apple-ID erhalten Sie hier.

3. Die App wird nun automatisch heruntergeladen und installiert.

Sie konnen den App Store anschlieBend verlassen und zum Startbildschirm zurtickkehren. Nach der voll-
standigen Installation finden Sie hier auch die App "Management" vor. Rufen Sie diese auf, um mit der

Einrichtung der App fortzufahren.

23


https://support.apple.com/de-de/apple-id

Einrichten der Anwendung

Download und Installation der App

Bl Nach der Installation erscheint die
App auf dem Startbildschirm

Kalender Kontakte
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Einrichten der Anwendung

Neues Management-CarePad einrichten

Im vorherigen Kapitel wurde erlautert, wie Sie die App "Management" herunterladen und installieren.
Bevor Sie die App ausfihren konnen, mussen Sie die Anwendung jetzt noch einrichten und freischalten.
Beim Aufrufder App erscheint zundchst der Willkommensbildschirm. Bestatigen Sie die hier aufgeflhr-
ten Informationen mit "Fortfahren”.

Herzlich willkommen bei MediFox ambulant

Das neue Management CarePad:
Hat alles, was Pflegedienste brauchen.

Das CarePad ist ein groBartiges Steuerinstrument, mit dem Sie nicht nur
im Buro, sondern beral produktiv arbeiten konnen. Durch die Integration
wvon MediFox ambulant 10 und CareMobile wird die Steuerung Ihres
Pflegedienstes mit dem neuen CarePad noch leichter und schneller.

Fortfahren

Im zweiten Schritt mlssen Sie die Verbindungseinstellungen zu Ihrem CarePad-Server eingeben. Die Be-
zeichnung ist dabei optional. Wichtig sind vor allem die Angaben zum Host (URL bzw. IP-Adresse) und die
Portnummer (diese kénnen Sie Gber die MediFox Versionsverwaltung in Erfahrung bringen).

Herzlich willkommen bei MediFox ambulant

Willkommen zur Ersteinrichtung lhres
Management CarePads

Bitte geben Sie die Verbindungsdaten fir Ihren CarePad-Server ein

Bezeichnung
Host

Port

Scannen Sichern

Geben Sie die Verbindungseinstellungen nun manuell ein oder tippen Sie auf "Scannen”, um den zuvor
erstellten OR-Code einzuscannen. Bestatigen Sie die Eingaben dann mit "Sichern".
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Einrichten der Anwendung

Neues Management-CarePad einrichten

Um die App mit dem Server bzw. PC verbinden zu kdnnen, mussen Sie zuvor den CarePad-
Webservice Uber die MediFox Versionsverwaltung einrichten.

FUr den verschlisslten Datenaustausch zwischen dem CarePad und dem Server wird ein SSL-Zertifikat
verwendet. Sie konnen auswahlen, ob Sie dazu ein eigenes SSL-Zertifikat oder ein von MediFox erstelltes
Zertifikat verwenden mochten. Sofern nicht anders vorgesehen, wahlen Sie die Option "MediFox SSL-Zer-
tifikat" aus.

Hinweis
Fiir den verschliisselten
Datenaustausch zwischen Ihrem Gerét
und Ihrem Server wird ein SSL-
Zertifikat verwendet. Méchten Sie ein
von MediFox erstelltes Zertifikat
verwenden oder verfligen Sie Uber ein

eigenes?
Hinweis: Diese Einstellung kann spter
nicht gedndert werden.

MediFox SSL-Zertifikat

Eigenes SSL-Zertifikat

Verbindungsaufbau..

(N

MEDIFOX"

Das neu eingerichtete CarePad muss jetzt am PC fir den Zugriff auf MediFox freigeschaltet werden. Sie
erhalten deshalb den Hinweis, dass Ihr Gerat noch nicht freigeschaltet ist.

Hinweis
Dieses Gerdt ist nicht freigeschaltet

Serverauswahl

Erneut versuchen

Verbindungsaufbau..

(3

< MEmFo_x'
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Einrichten der Anwendung

Neues Management-CarePad einrichten

Zum Freischalten des Gerats rufen Sie am MediFox-PC den Programmbereich Einstellungen / Mobilgeréate-
verwaltung / CarePad-Geréateverwaltung auf. Hier finden Sie bereits einen Eintrag flr das neu eingerichte-
te CarePad vor. Wahlen Sie den Eintrag aus und entfernen Sie dann den Haken bei der Option "Gesperrt",
um das Gerat freizuschalten.

Zuordnung in der Organisationsstruktur

4 HomeCare ambulante Krankenpflege

Cindy (Wagner, Cindy)
Kai (Kriager, Kai)

Maria (Zeitz, Maria)
Maonika (Schreiber, Monika)

Start D Tagespflege Verwaltung  Abrechnung  Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling  Einstellungen 7
[E] Wiedervorlage [ Sichem < Loschen | Aktualisieren @ @
| corepad-Gerate ~|H carePad-Gerite x
R . Q Zugeordnete Benutzer
® Gerite-ID: 30.13.71.05.66 MCP
as Sezsich Ertwickirs ad Filiale: HemeCare ambulante Krankenpflege -
ezcichnung: ntwicklers iPad
Kiienten
Gespertts 7 Filter:
." Letzter Login: 12.02.2020 08:23 Uhr Alex (Thiede, Alexandra)
[ ient Christine (Richter, Christine)

Arte 4 @ || HomeCare ambulante Kiankenpflege Viler (Moller, Frank
[} 4 Organisationseinheiten Sandra (Gohimann, Sandra)
al Haus Erika (BTW1) Silvia (Falke, Silvia)
Kostentrager Haus Monika (BTW2)
P 4 Wohngemeinschaften
ab Morgenréte
Mitarbeiter Sonnenschein
4 Berirke
Nord (NORD)
0st (05T)
Dokumentation sud (SUD)
West (WEST)
Pflegeplanung 4 Briegeteams
Tagespflege ambulante Pflege (Pflege)
Verwaltung Essen auf Radern (EAR)
Abrechnung Hauswirtschaft (HW)
Pers.-Einsatzpl. @ intensivpllege
Zetterfassung ® [ Tagespflege

Statistik

Alle auswihlen  Keinen auswahlen

Controlling

Sie kdnnen jetzt noch folgende Einstellungen vornehmen:

= Zugeordnete Benutzer: Auf der rechten Seite wahlen Sie die Benutzer (Mitarbeiter) aus, die sich auf
dem CarePad anmelden kdnnen sollen.

= Klient: Wenn Sie das Management-CarePad speziell fir die Dokumentation eines einzelnen Klienten
verwenden mochten (praktisch bei Intensivpflegeklienten), wahlen Sie unter "Klient" den gewiinsch-
ten Klienten aus. Aufdem CarePad werden lhnen dann ausschlieRlich die Daten des hier ausgewahl-

ten Klienten angezeigt.

= Zuordnung in der Organisationsstruktur: Hier kbnnen Sie auswahlen, welchen Bereichen threr Organi-
sationsstruktur das CarePad zugeordnet werden soll. Sie kdnnen das CarePad einer gesamten Filiale
oder auch nur einzelnen Filialeinheiten wie z. B. einer Wohngemeinschaft oder einer Organisations-
einheit zuordnen. Auf dem CarePad sind dann ausschlielich die Daten der Kontakte einsehbar, die
der jeweiligen Filiale bzw. den zugeordneten Filialeinheiten angehoren.
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Einrichten der Anwendung

Neues Management-CarePad einrichten

[al | Ml L Be v v ambulant - HomeCare ambulante Krankenpflege | A 4
Start ) Tagespflege  Verwaltung Statistik Controlling  Einstellungen 7
[T Wiedervorlage [ Sichern < Loschen | Aktualisieren @ @
Stammdaten ‘Care?aeraratE “) v‘lil CarePad-Gerite x
Q Zugeordnete Benutzer
[} Tpadmicey 30.13.71.05.66 MCP
Filial HomeCare ambulante Krankenpfl -
oh Bezeichnung: Entwicklers iPad e omerare ambuiante Rrankenpliege
Kiienten )
Gespert Filter:
.)‘ Letzter Login 12022020 08:23 Uhr Alex (Thiede, Alexandra)
ay Cient | Christine Richter, Christine)
Kontaktpersonen ' /| Cindy (Wagner, Cindy)
Kai (Krager, K
Zuordnung in der Organisationsstruktur 2 (Kruger, Kai)
| Maria (Zeitz, Maria)
4
e HomeCare ambulante Krankenpflege 1 Wiorike Gelmaiber, Moria)
4 @ v HomeCare ambulante Krankenpflege 1 Waler Mol Frankd
..‘ 4 Organisationseinheiten Sandra (Gohlmann, Sandra)
Haus Erika (ETW1) Silvia (Falke, Silvia)
Kostentrager Haus Monika (BTW2)
® 4 Wohngemeinschaften
ab Morgenrate
Mitarbeiter Sonnenschein
4 Berirke
Nord (NORD)
0st (OST)
sud (sUD)
Dokumentation
West (WEST)

Pflegeplanung

4 Pflegeteams

el ambulante Pflege (Pflege)

Verwaltung Essen auf Radern (EAR)

Abrechnung Hauswirtschaft (HW)

Pers.-Einsatzpl. @ | Intensivpfiege

Zeiterfassung @ || Tagespflege

Statistik

Controlling Alle auswahlen  Keinen auswahlen

Speichern Sie die Einstellungen anschlielend mit "Sichern" und schlieRen Sie die CarePad-Gerateverwal-
tung.

Nun konnen Sie am CarePad auf "Erneut versuchen" tippen. Die Anwendung wird nun geladen und Sie
gelangen direkt zum Anmeldebildschirm, wo Sie sich mit Ihrem Benutzerprofil und der dazugehdrigen
PIN anmelden konnen.



Einrichten der Anwendung
PIN vergeben

Die Einstellungen zur Anmeldung eines Benutzers am Management-CarePad nehmen Sie am MediFox-
PC unter Einstellungen / Organisation / Benutzerverwaltung / Benutzer vor. Dazu konnen Sie im Bereich
"CarePad" zunachst folgende Einstellungen flr die Vergabe der PIN vornehmen:

= Benutzer muss PIN bei der nachsten Anmeldung andern: Wenn Sie bei dieser Option einen Haken set-
zen, muss der Benutzer seine PIN bei der nachsten Anmeldung andern. Das ist gerade flr neue Mitar-
beiter sinnvoll, denn so konnen Sie zundchst eine Standard-PIN wie z. B. 1234 vergeben, die der Mitar-
beiter fur die erste Anmeldung verwendet. Anschlieend wird der Mitarbeiter dazu aufgefordert, die
ursprungliche PIN zu andern. Der Mitarbeiter kann dann eine eigene, individuelle PIN wahlen.

= 4-stellige numerische PIN: Haben Sie diese Option gewahlt, muss die CarePad-PIN aus vier Ziffern be-
stehen, z. B. 7531.

= 6-stellige numerische PIN: Haben Sie diese Option gewahlt, muss die CarePad-PIN aus sechs Ziffern be-
stehen, z. B. 753190.

= Benutzerkennwort: Wenn Sie diese Option wahlen, kann sich der Benutzer am CarePad mit demsel-
ben Kennwort anmelden, das dieser auch fir die Anmeldung in der PC-Version verwendet. In diesem
Fallist eine Eingabe der CarePad-PIN nicht erforderlich bzw. maoglich.

PIN @ndern

Haben Sie die Einstellungen zur PIN festgelegt, klicken Sie auf die Schaltflache "PIN andern". Der Dialog
"PIN andern" 6ffnet sich. Hier kdnnen Sie die PIN zur Anmeldung des Benutzers am Management-
CarePad eingeben. Sie mussen die PIN zweimal hintereinander identisch eingeben, um mogliche Fehler
bzw. Zahlendreher bei der Eingabe zu vermeiden. Bestatigen Sie die PIN mit "OK".

[a] | Ml 2Bz~ ViediFox ambulant - HomeCare Filiale 1- [Wagner]
Start D Tagespflege Verwaltung Abrechnung Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Centrolling  Einstellungen 7
[% Wiederverlage | [ Meu [Z Kepie [ Sichen | Handy Kennwarter @ @
Stammdaten | Benutzer (17) ~| & Benutzer x
- Q| Konfiguration | Organisation
[ ] Administrator
as Alex Benutzername: Wagner v Aktiv
Klienten Anton nur aktive Mitarbeiter anzeigen
Bernd .
o) Christine Mitarbeiter zuordnen:  Wagner, Cindy ~
\
a8 Cindy Kennwort éndem
Kontaktpersonen | Kai
Kara der D: nurvom Mitarbeiter zulassen
Mandy Benutzer muss Kennwart bei der nachsten Anmeldung anderm
. Maria Benutzer gespertt
Arzte Monika
Maller
& Sabine CarePad gespert  Klientenfitter fiir Doku-CarePad
Sandra
Kostentréger Silvia PIN &ndem Nur Klienten anzeigen
Susi Benutzer muss PIN bei der nichsten Anmeldung indern @ diealle gewahlten Kriterien erfillen
[ Wagne ) die mindestens eines der gewahlten Kriterien erfullen

-stellige nummerische PIN

Mitarbeiter -stellige nummerische PIN -

() Benutzerkennwort L.
Neve PIN: ltionseinheit

awwn tmeinschaften

PIN wiederholen: eiter Vorzugsmitarbeiter ist

Dokumentation

Pilegeplanung

comec
Tagespflege Abbrechen

Kennwert éndemn

Verwsltung
Abrechnung Neues Kenmwort generieren
ettt Brief mit Zugangsdaten erstellen
Zeiterfassung
Statistik

Controlling

Der Benutzer kann sich nun mit der entsprechenden PIN am CarePad anmelden.
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Einrichten der Anwendung

Management-CarePad Einstellungen

Bevor Sie die Arbeit mit dem CarePad aufnehmen, sollten Sie noch einige grundlegende Einstellungen
fur das Gerat festlegen. Rufen Sie dazu am MediFox-PC den Bereich Einstellungen / Mobilgeréateverwaltung
/ Geréate-Profile auf. Wahlen Sie hier das gewuinschte Gerate-Profil fur die Konfiguration aus bzw. legen
Sie ein neues Profil an und klicken Sie anschlieBend auf "Einstellungen festlegen™.

Gerite-Profile mit zugeordneten Mitarbeitern Nicht zugeordnete Mitarbeiter

= {Sandard Einstellungen festlegen
Falke, Sikia

- Garmer, Susanne
Gohlmann, Sandra
Hansen, Sabine
Koch, Bemd
Krimer, Oskar
Kriager, Kai
Lange, Peter
Leanhardt, Martha
Maller, Frank

Richter, Christine
Scholz, Klara

-~ Schreiber, Marika

Thiede, Alexandra
~Ulrich, Anton Mitarbeiter entfernen »

< Mitarbeiter zuordnen

Wagner, Cindy
Walf, Mandy
Zeitz, Maria

eues Profil Andem Léischen

Schliefen

In dem sich 6ffnenden Dialog wahlen Sie das Register "CarePad" aus. Hier kdnnen Sie folgende Einstel-

lungen vornehmen:

Programmeinstellungen
Die Programmeinstellungen sind fiir die Pflegedokumentation mit dem Doku-CarePad relevant und so-
mit nicht fur das Management-CarePad von Bedeutung.

Synchronisation

Legen Sie hier die Synchronisationseinstellungen fiir das CarePad fest. Bei jeder Synchronisation erfolgt
ein Abgleich der Daten zwischen dem iPad und Ihrem MediFox-PC bzw. Server. Je ofter die Daten zwi-
schen den Systemen synchronisiert werden, desto identischer ist der Stand zwischen der PC- und iPad-

Anwendung.
Einstellungen des Gerste-Profils: @ Bitte beachten Sie, dass Gerateprofile tragenweit gelten.
Standard Einstellungen, die Sie hier varmehmen, wirken sich auf alle Filialen aus
Allgemein CareMobile CarePad
Programmeinstellungen Synchronisation
Wiederaufnahme von Diensten/Touren innerhalb Automatische Synchronisation bei Anmeldung
wan 300 Sekunden erlauben Automatische Synchronisation bei Abmeldung

& oo TemoR B g Automatische Synchronisation bei Dienstende

¥fizaioe e Gt Automatische Synchranisation bei Tourende
Automatische Synchronisation bei Einsatzende
] Synchronisation iber WLAN

Synchranisation iber mobile Datenverbindung

Warnhinweis, wenn letzte Synchronisation alter
als Stunden ist

7| Butomatische Synchronisationalle 30 Minuten

" Es kiinnen nur Touren/Einsitze, die noch nicht gestartet sind, ibermommen werden

Ubernehimen Abbrechen
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Einrichten der Anwendung

Management-CarePad Einstellungen

Sie konnen hier verschiedene automatische Synchronisationen konfigurieren. Beispielsweise stellen Sie
ein, dass Daten vom CarePad bei jeder An- und Abmeldung mit dem Server synchronisiert werden sollen.
AuBerdem kdnnen Sie an dieser Stelle entscheiden, ob die Synchronisation tber WLAN und / oder Uber
die mobile Datenverbindung erfolgen soll. Die Synchronisation Uber die mobile Datenverbindung setzt
voraus, dass |hr iPad Uber einen SIM-Karten-Slot verfuigt und Sie eine SIM-Karte mit aktivem Internet-Da-

tenvolumen eingesetzt haben.

Abhéngig von Ihrem verwendeten Datentarif kénnen durch die Ubertragung mittels mobi-
ler Datenverbindung zusatzliche Kosten entstehen.
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Einrichten der Anwendung
Benotigte Zugriffsrechte

Fur den Zugriff auf die Programmbereiche der mobilen Anwendung bendétigen Sie einige Rechte, die Sie
am MediFox-PC unter Einstellungen / Organisation / Benutzerverwaltung / Rollen/Rechte vergeben. Wahlen
Sie hier eine Rolle aus oder legen Sie eine neue Rolle an und wahlen Sie dann im Bereich "Rechte" aus,
auf welche Programmbereiche Benutzer mit dieser Rolle Zugriff erhalten sollen. Beispielsweise erteilen

Sie einer Rolle fur die Personaleinsatzplanung Zugriffsrechte fur den Touren- und Dienstplan. Meldet
sich ein Benutzer mit dieser Rolle dann am Management-CarePad an, hat dieser auch auf dem mobilen
Gerat Zugriff auf die Touren- und Dienstplanung.

(El| | M Ea - MediFox ambulant - HomeCare Filiale 1 - [Wagner]
Start D Tagespflege Verwaltung Abrechnung Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling  Einstellungen 7
[ Wiedervorlage | [ Neu FE Kopie [ Sichen < Léschen ©r @
Rollen/Rechte () v/ & Rollen/Rechte x
= Q| Rollen/Rechte | Benutzer  Anderungshistorie
on Filialadministratoren
Klienten Geschaftsfihrung Beschreibung
° Haushaltshilfen
D Hilfskrafte
as

Krankenpflegehelfer/-inner

Zuweisung nur durch Systemadministratoren maglich

Verwaltung

~ MediFox automatisch sperren nach 13 Minuten.

Rechte -

[ ] B Stammdaten -
& = Dokumentation
Kostentrager Pflegeplanung
® Tagespflege
ad Verwaltung
Mitarbeiter rechnung
° pers-Einsatzplanung

Pyd 4 v Tourenplanung Tag

v Lesen
v Andemn

Dokumentation

4 v Tourenplanung Woche
Pilegeplanung b

! Lesen
¥ Andern

Verwaltung ¥ Anzeige Kosten / Erldse

Tagespflege

Abrechnung < Dienstplan fur Monat
Pers.-Einsatzpl v Stundenkento
Zeiterfassung ¥ Rehmendienstplan

Statistik v Forthildungspline

Zeiterfassung
Controlling ] v

Alle Funktionen und Bereiche, auf die der Benutzer keinen Zugriff hat, werden auf dem Management-
CarePad entweder ausgeblendet oder konnen nicht ausgefiihrt werden. In den folgenden Kapiteln wird
lhnen fur jeden Programmbereich erldautert, welche Rechte fur den Zugriff erforderlich sind.

tens die Rechte zum Lesen der Klienten- und Mitarbeiterstammdaten. Ansonsten erhalten
Sie bei der Anmeldung eine entsprechende Hinweismeldung und konnen sich erst anmel-
den, wenn Ihnen die entsprechenden Rechte zugeteilt wurde.

o Um uberhaupt auf das Management-CarePad zugreifen zu konnen, benotigen Sie mindes-




MediFox ambulant

Anmelden




Anmelden

Wenn Sie die App vollstandig eingerichtet haben, gelangen Sie kiinftig beim Start der Anmeldung direkt
zur Anmeldemaske. Hier konnen Sie auswahlen, fir welchen Mandanten und mit welchem Benutzer Sie
sich anmelden wollen.

MediFox ambulant - Anmeldung &
HomeCare ambulante Krankenpflege

£ @& &
- / AT
\ & =
4B -

Alex Christine Cindy aria
(Thiede, Alexandra)  (Richter, Christine) (wagner, Cindy) (Zeitz, Maria)
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Mandanten-/Filialauswahl

Wenn Sie mit mehreren Mandanten bzw. Filialen arbeiten, konnen Sie Uber das Haussymbol A oben
rechts auswahlen, fir welchen Mandanten bzw. fir welche Filiale Sie sich anmelden mochten. Dabei
konnen Sie ausschlieBlich aus den Filialen wahlen, die dem CarePad am MediFox-PC in der Organisati-
onsstruktur zugeordnet wurden. Nach der Anmeldung konnen Sie dann ausschlieRlich auf die Daten
des ausgewahlten Mandanten bzw. der ausgewahlten Filiale zugreifen.

MediFox ambulant - Anmeldung &
HomeCare ambulante Krankenpflege

Mandanten-/Filialauswahl
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Monika Miiller
(Schreiber, Monika) (Miller, Frank)

HomecCare
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Anmelden

Datenbestinde verwalten

Uber das blaue Info-Symbol unten links konnen Sie verschiedene Funktionen zur Verwaltung der aktuel-
len Datenbestande ausflihren:

= Protokolle per Mail versenden: Diese Option ist nur dann von Bedeutung, wenn Sie in einem Gesprach
mit dem MediFox Kundenservice dazu aufgefordert werden, die entsprechenden Daten zu versenden.
Die Daten konnen in diesem Fall bei der Problem- bzw. Fehlerbehandlung helfen.

= Cache loschen: Loscht die im Cache des Gerats zwischengespeicherten Daten.

MediFox ambulant - Anmeldung ﬁ
HomeCare ambulante Krankenpflege
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Monika Miiler
(Schreiber, Monika) (Mller, Frank)

Protokolle per Mail versenden

Cache l6schen

Benutzer auswahlen und anmelden

In der Anmeldemaske werden Ihnen die Benutzer angezeigt, die dem CarePad am MediFox-PC in der
CarePad-Gerateverwaltung zugeordnet wurden. Wahlen Sie hier den Benutzer aus, mit dem Sie sich auf
dem CarePad anmelden mochten.

Im nachsten Schritt missen das Kennwort bzw. die PIN eingeben. Je nachdem, welche Einstellungen am
MediFox-PC vorgenommen wurden, ist die PIN entweder vierstellig, sechsstellig oder entspricht dem Be-
nutzerkennwort, mit dem Sie sich auch in MediFox ambulant am PC anmelden.
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Anmelden

MediFox ambulant - Anmeldung
HomeCare ambulante Krankenpflege

PIN eingeben

Cindy
(Wagner. Cindy)

PIN éndern

HomeCare

N

l MEDITOXS

o Falls Sie den falschen Benutzer ausgewahlt haben, konnen Sie einfach das Profilbild antip-
pen und gelangen dadurch wieder zur vorherigen Ansicht zurtck.

Haben Sie versehentlich eine falsche Ziffer eingegeben, konnen Sie unterhalb des Ziffernblocks auf "Lo-
schen"tippen und dadurch die jeweils letzte Ziffer entfernen. Sobald Sie die PIN bzw. das Kennwort kor-
rekt eingegeben haben, werden Sie automatisch angemeldet. Sie mussen die PIN also nicht bestatigen.
Nach der Anmeldung gelangen Sie direkt zur TagesUbersicht.

PIN @ndern

Sie konnen Sie lhre PIN andern und sich eine neue PIN vergeben. Tippen Sie dazu in der Anmeldemaske
unterhalb Ihres Profilbildes auf "PIN dndern" und geben Sie dann zundchst einmal ihre bisherige (alte)
PIN ein. AnschlieBend werden Sie dazu aufgefordert, eine neue PIN einzugeben. Sie mussen die neue PIN
zweimal hintereinander in identischer Reihenfolge eingeben, um die neue PIN zu bestatigen. Anschlie-
Bend ist die neue PIN automatisch aktiv und Sie konnen sich mit dieser in MediFox anmelden.
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Abmelden und beenden

Abmelden

Sie konnen sich jederzeit und aus allen Bereichen der Anwendung heraus abmelden. Tippen Sie dazu
oben rechts auf die Abmelden-Schaltfliche (Logout). Sie werden dann direkt ausgeloggt und befinden
sich anschliefend wieder in der Anmeldemaske.

Sie haben nun die Moglichkeit, sich mit einem anderen Benutzer anzumelden. Wenn Sie nicht nicht er-
neut anmelden wollen, klicken Sie einmal auf dem Home-Button Ihres iPads. Sie gelangen dann zum
Startbildschirm zurtck.

7 100 % =

Zum Abmelden tippen Sie oben

Stammdaten  Besuchsplan Vitalwerte  Kartenansicht £ ¢ &8 ® O

rechts auf die entsprechende
/.\, Tagesibersicht

‘==, KurtAhlers Schaltflache
B Aktuelle Touren W iisWeq 24 |A0178 HAnNove

M' Kiienten-Nc: 1 | Sch
= Dienstplan
Lz Tourenplan Stammdaten ‘ | sinfos | Gesprache ‘ ] &

Angebote Grundinformationen Kontaktpersonen des Patienten
..',} Interessenten Geb.-Datum: 02. Oktober 1935 Schulz, Klara 0511/45689 ger. Sozialbe.. Q.
Py Telefon 1: 0511/234581
4 Klenten )
Mobiltelefon: 0176/15412147

... Mitarbeiter E-Mail: ahlers@gmx.de

Pflegegrad 3 Q
§45bSGBXI keine

Arzte des Patienten

i Kennzatientiersiont Dr. med, Christian J... 0511/397366  Algemein Q.

Hausnotruf:
Il umsatzkennzahien §373SGB X: Dr. med, Bernd-Ulri.. 0511/752291  Internist Q
Geschlecht; mannlich
Termine Versich.-Nr.: AB16480008
Status.: 50001 Bemerkun
z Aufgaben s 9

@ MediFox Cloud

HomeCare Filiale 1
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Abmelden und beenden

Anwendung beenden

Das Abmelden aus MediFox ambulant fiihrt nicht automatisch zu einer Beendigung der Anwendung.
Um das Programm vollstandig zu beenden, tippen Sie den Home-Button Ihres Gerates zweimal hinter-
einander schnell an. Daraufhin wird Ihnen eine Ubersicht der zurzeit gedffneten Anwendungen ange-
zeigt. Tippen Sie hier die Anwendung an, die Sie schlieBen wollen, und "ziehen" Sie diese mit einem Fin-
gerwisch Uber den oberen Bildschirmrand hinaus. Die Anwendung wird dadurch beendet.

Beenden der Anwendung auf dem

“J | Management iPad

o Die Anwendung auf die hier beschriebene Weise zu beenden ist optional und fiir die alltagli-
che Arbeit nicht zwingend erforderlich.
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Automatische Sperre

Um die Sicherheit der Anwendung zu erhohen, wird der Zugriff auf die Management-App automatisch
gesperrt, wenn Sie langer als 60 Minuten nicht mit der Anwendung arbeiten. So soll der Zugriff durch
nicht autorisierte Personen vermieden werden, falls Sie das CarePad beispielsweise einmal beim Klien-
ten vergessen. Nach Ablauf der angegebenen Zeit wird die Anwendung entsprechend gesperrt und es
erscheint der Hinweis "Zeitlimit Gberschritten".

=100 %

Stammdaten  Besuchsplan Vitalwerte  Kartenansicht £ G & & ()

ﬂj Tagestibersicht .
(s, KurtAhlers
& Aktuelle Touren ) Taunusweg 24 | 30179 Hannover

Klienten-Nr.; 1 | Schilissel-Nr.: 23
-= Dienstplan o
Lz Tourenplan Stammdaten Detaildaten ‘ Abrechnung Pflegeinfos ‘ Gesprache family connect
== . .
¢ Angebote Grundinform Zeitlimit Liberschritten ktpersonen des Patienten
Ihre Anmeldung ist wegen Inaktivitét
‘..,) Interessenten Geb.-Datum: abgelaufen. Bitte melden Sie sich Klara 0511/45689 ger. Sozialbe... Q
= erneut an.
° Telefon 1:
ari R Mobiltelefon: Beim Tippen ﬁfrffx@?;emen“ gehen
s = - Mail nicht gespeicherte Anderungen
:. Mitarbeiter E-Mail: verloren.
Elisaeard des Patienten
i § 45b SGB XI Erneut verbinden
Hli Kennzahienugersicht | Christian J... 0511/307366  Allgemein ~ Q
Hausnotruf:
ilz umsatzkennzahien $3735CR Xt acicen 1 Bernd-Ulri.. 0571762201 Internist Q4
Geschlecht; mannlich
[z] Termine Versich.-Nr.:  A616480008
Status.: 50001 Bemerkung

Aufgaben

@ MediFox Cloud

HomeCare Filiale 1

Um wieder zur Anwendung zurlickzukehren, tippen Sie auf "Erneut verbinden". Sie missen daraufhin Ih-
re PIN eingeben, um die Anwendung erneut freizuschalten. Danach gelangen Sie wieder in den zuletzt
geoffneten Programmbereich.

7 100 % =

Stammdaten  Besuchsplan Vitalwerte Kartenansicht £ ¢ &L ® O

Q Tagesubersicht
Kurt Ahlers

Taunusweg 24 | 30179 Hannover
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& Mitarbeter

Il Kennzahlentibersicht

ll'é; Umsatzkennzahlen

[z: Termine
Aufgaben

@ MediFox Cloud

HomeCare Filiale 1
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Cindy
(Wagrer, Cindy)

OO0k

Benutzer wechseln

Achtung:

Beim Tippen auf "Benutzer Léschen 152291  Internist Q
wechseln” gehen nicht
gespeicherte Anderungen verloren
T nuIvsoUUUO
Status.: 50001 Bemerkung
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Automatische Sperre

Sollten Sie sich nicht wieder in der Anwendung anmelden wollen, konnen Sie stattdessen auch die Opti-
on "Abmelden"wahlen. Beachten Sie jedoch, dass bei Auswahl der Option "Abmelden" nicht gespeicherte
Anderungen verlorengehen.
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Symbole und deren Bedeutung

In der Anwendung werden Symbole verwendet, tber die Sie verschiedene Aktionen ausfiihren. So legen
Sie z. B. Uber das Pluszeichen neue Eintrage an und bearbeiten bestehende Eintrage tber das Stiftsym-
bol. Abhangig von dem Programmbereich kann ein Symbol auch mit mehreren Funktionen belegt sein.
In diesem Fall werden thnen die verschiedenen Funktionen beim Antippen des Symbols eingeblendet.

Abmelden

Dieses Symbol finden Sie stets oben rechts in der Anwendung vor. Dartber kdnnen Sie sich je-
derzeit aus der Anwendung abmelden.

Filter fiir Filialeinheiten

Uber dieses Symbol kénnen Sie wahlen, fiir welche Filialeinheiten die Daten innerhalb eines Pro-
grammbereichs angezeigt werden sollen.

Synchronisieren

Uber den kreisformigen Pfeil synchronisieren Sie die Daten zwischen dem Management-
CarePad und dem Server bzw. PC.

Messenger

Dieses Symbol finden Sie stets oben rechts in der Anwendung vor. Dartber rufen Sie den
MediFox Messenger mit den Chats auf.

Neu
Uber das Pluszeichen erfassen Sie neue Eintrage (z. B. ein neues Angebot).

Bearbeiten / Kopieren / Loschen

~O 0O 0 ® 6

Abhdngig von dem ausgewahlten Datensatz bietet Ihnen das Stiftsymbol verschiedene Funktio-
nen. So konnen Sie den gerade ausgewahlten Datensatz Uber das Stiftsymbol z. B. bearbeiten,
kopieren oder drucken.

Details anzeigen

Uber das Lupensymbol blenden Sie weitere Detailinformationen zu dem ausgewahlten Daten-
satz ein.

Anzeigezeitraum wahlen

@ -

Uber das Kalendersymbol konnen Sie den Zeitraum fiir die Anzeige der vorhandenen Datensat-
ze auswahlen.

Filter

Uber den Filter kénnen Sie Eintrage innerhalb eines Programmbereichs nach ausgewahlten Kri-
terien selektieren bzw. filtern.

Drucken
Uber das Druckersymbol kdnnen Sie ausgewahlte Datensatze ausdrucken (z. B. Angebote).

Standort anzeigen

00 O

Mit diesem Symbol kdnnen Sie sich z. B. den Standort Ihrer Mitarbeiter auf der digitalen Land-
karte anzeigen lassen.
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Symbole und deren Bedeutung

Listenansicht

Mit diesem Symbol wechseln Sie von der Standort-Ansicht zurlck in die Listen- bzw. Detailan-
sicht.

Hohe Prioritat
Aufgaben mit hoher Prioritat werden durch ein rotes Ausrufezeichen hervorgehoben.
Geringe Prioritat

Aufgaben mit geringer Prioritat werden mit einem nach unten gerichteten Pfeil markiert.
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Filter fur Filialeinheiten

Je nach verwendetem Programmbereich finden Sie oben rechts bzw. oben links die Schaltflache zur Aus-
wahl einer Filialeinheit. Darlber konnen Sie die angezeigten Daten auf eine Organisationseinheit,
Wohngemeinschaft, einen Bezirk oder ein Pflegeteam beschranken. Haben Sie z. B. den Programmbe-
reich "Interessenten” aufgerufen und den Filter auf einen bestimmten Bezirk beschrankt, so werden lh-
nen nur noch die Interessenten angezeigt, die dem ausgewahlten Bezirk zugeordnet sind.

= 100 % ==
Stammdaten  Besuchsplan Vitalwerte Kartenansicht £ G & & ()
2} Tagesiiversicht i
Tml Tagesudersicl HomecCare Filiale 1
‘=« KurtAhlers
& Aktuelle Touren 3 ur g .
w' Kiiente 3 23 A ) y
= Dienstplan Haus Monika (BTW2)
e Tourenplan Stammdaten ‘ Abrechnung Haus Erika (BTW1)  connect
Angebote Grundinformationen Kont b
Morgenréte f
‘.., Interessenten Geb.-Datum: 02. Oktober 1935 Schu . (O
° Telefon 1: 0511/234581 Sonnenschein
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Mobiltelefon: 0176/15412147
£ EZIRKE
... Mitarbeiter E-Mail: ahlers@gmx.de
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Ili  Kennzahienticersicht §450SCBXI aine Nord (NORD) v
or.m Q
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Termine Versich.-Nr.; A616480008
t Status.: 50001 Bem ¥
| Aufgaben as
— Essen auf Réadern (EAR)
@» MediFox Cloud .
Hauswirtschaft (HW)
ambulante Pflege (Pflege)
HomeCare Filiale 1

Dies setzt voraus, dass Sie lhre Filiale am MediFox-PC unter Einstellungen / Organisation / Verwaltung in
verschiedene Filialeinheiten unterteilt haben. AuRerdem miussen die Stammdaten der Klienten, Interes-
senten, Mitarbeiter usw. am PC ebenfalls den passenden Filialen und Filialeinheiten zugeordnet werden,
damit die Filterung korrekt angewendet werden kann.
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Tagesubersicht

Die TagesUbersicht gibt Innen direkt nach der Anmeldung einen schnellen Uberblick Uber die aktuelle Si-
tuation Ihres Pflegedienstes. Die vielfaltigen Auswertungen ermoglichen es lhnen, die Planung und
Steuerung lhrer Prozesse an konkreten Werten auszurichten. MediFox tragt diese Werte aus den ver-
schiedenen Bereichen der Anwendung zusammen und hilft lhnen dabei, Entscheidungen fir das Mana-

gement zu treffen.

paing

Tagestubersicht

Aktuelle Touren

Dienstplan

Tourenplan

Angebote
Interessenten
Klienten

Mitarbeiter

KennzahlenUbersicht

Umsatzkennzahlen

Termine
Aufgaben

MediFox Cloud

HomeCare Filiale 1

Tagesergebnis

€9275,- €

+48,- €

Abwesende Mitarbeiter

3110% @

)

2

i

“ 1 7 14 k21 28
BPan Bt

Umsatz bis heute

58742 €

80k
0k
ank
20¢
T e m o
B Geplant @ Efasst

Tagesiibersicht fiir den 12.02.2020

Geleistete Einsétze

»

84
heute geplant: 142

Klienten in Unterbrechung

8 inPllege  In Unterbrechung

Gesamtumsatzpotenzial

83182¢€

o, Feb. M
B Gepiant B Erstellt 1 Gedruckt

Aufgaben
-0
~1 9

Uberfallige Aufgaben: 9

Zu-/Abgange diese Woche

+3]-1 ©
|
|
-
Angemahnte Rechnungen
8714€

BStfe1 DSwfe? OSuled

Die Auswertungen im Detail:

Tagesergebnis

Tagesergebnis

9275,- €

+48,- €

MediFox erstellt fur jede Tour eine Betriebskostenkalkulation auf Grund-
lage der Entstehungskosten (Personalkosten) und den Leistungspreisen
aus den Vergutungsvereinbarungen. Die Personalkosten ermittelt
MediFox anhand der kalkulatorischen Stundensatze, die Sie am MediFox-
PCin den Einstellungen definiert haben.

Das kalkulatorische Ergebnis jeder Tour kénnen Sie auf dem CarePad im
Bereich "Aktuelle Touren" einsehen. Die groRe Zahl (hier 275 €) stellt lhnen

das erfasste Tagesergebnis dar. Die Zahl darunter stellt die Abweichung von der Planung dar. In diesem
Fallwurden 48 € mehr eingenommen, als ursprunglich geplant waren.

Um das Tagesergebnis einsehen zu konnen, benotigen Sie das Zugriffsrecht fur die Umsatzkennzahlen.

Geleistete Einsatze

Geleistete Einsatze

7 84

heute geplant: 142

Die Auswertung zeigt lhnen an, wie viele Einsatze fur heute geplant sind
und wie viele davon bereits erfasst (geleistet) wurden. Grundlage hierfur
ist neben der Tourenplanung auch die mobile Erfassung der Einsatze.

Um diese Auswertung einsehen zu kénnen, bendétigen Sie das Zugriffs-
recht (Lesen) fir den Soll/Ist-Vergleich.
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Tagesubersicht

Aufgaben

Aufgaben

Uberfallige Aufgaben: 2

Hier wird lhnen angezeigt, wie viele offene Aufgaben aktuell fur Sie bzw.
den angemeldeten Benutzer vorliegen. Die groRe Zahl (hier die 8) zeigt Ih-
nen die Gesamtanzahl der Aufgaben aus dem Aufgabeneingang an (auch
erledigte und zuriickgestellte Aufgaben). Unter "Uberfallige Aufgaben" wird
lhnen angezeigt, bei wie vielen dieser Aufgaben das Falligkeitsdatum be-
reits Uberschritten wurde (hier 2 von 8). Die Zahl im roten Kreis (hier 5)
zeigt Thnen die Anzahl der Aufgaben an, die Sie noch nicht eingesehen
bzw. aufgerufen haben.

Indem Sie die Kachel "Aufgaben" antippen, gelangen Sie direkt in den Aufgabeneingang, wo Sie die Auf-

gaben einsehen und bearbeiten kdnnen.

Abwesende Mitarbeiter

Abwesende Mitarbeiter

3110% ©
4
3
—v
1
° 1 7 14 21 28
@Plan O Ist

Das Liniendiagramm zeigt hnen in Zahlen und Prozent an, wie viele Mitar-
beiter diesen Monat abwesend sind. MediFox gleicht dabei die geplanten
mit den tatsachlichen Abwesenheiten ab. Tippen Sie das Diagramm an, um
sich die Mitarbeiter anzeigen zu lassen, die laut Auswertung abwesend
sind.

Um diese Auswertung einsehen zu konnen, benotigen Sie Zugriff auf die
Mitarbeiterkennzahlen.

Klienten in Unterbrechung

Klienten in Unterbrechung

6

R

@ In Pflege @ In Unterbrechung

Das Kreisdiagramm zeigt lhnen an, wie viele lhrer Klienten aktuell in Unter-
brechung (z. Bim Krankenhaus) sind und deshalb nicht betreut werden. Die
Daten bezieht MediFox aus dem Register "Detaildaten" der Klientenstamm-
daten. Sie kdnnen sich anzeigen lassen, welche Klienten aktuell in Unter-
brechung sind. Tippen Sie das Kreisdiagramm dazu einfach an.

Um diese Auswertung einsehen zu konnen, bendtigen Sie Zugriff auf die
Klientenkennzahlen.

Zu-/Abgange diese Woche

Zu-/Abgange diese Woche

+3]-10

@ Zugange [ Abgiange

Das Balkendiagramm zeigt Ihnen an, wie viele Klienten Ihrem Pflegedienst
diese Woche neu beigetreten sind und wie viele Klienten lhre Leistungen
seit dieser Woche nicht mehrin Anspruch nehmen.

Entscheidend flr diese Auswertung sind die Betreuungszeitraume Ihrer Kli-
enten, die Sie im Register "Detaildaten" der Klientenstammdaten einsehen
konnen. Sie konnen sich anzeigen lassen, welche Klienten zu den Zu- bzw.
Abgangen zahlen. Tippen Sie das Diagramm dazu einfach an.

Fiur diese Auswertung bendtigen Sie Zugriff auf die Klientenkennzahlen.
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Umsatz bis heute

Ui s lavia Das Diagramm stellt Innen den geplanten mit dem bereits erfassten Um-
satz des aktuellen Monats gegentiber. So konnen Sie erkennen, ob lhre Pla-
58.742 € nung mit den tatsdchlich erzielten Umsatzen Ubereinstimmt. Die Werte
80k sind abhdngig von der Leistungsplanung und der Leistungserfassung.
jzt Um diese Auswertung einsehen zu konnen, bendtigen Sie Zugriff auf die
20k Umsatzkennzahlen.

Ok
1 7 14 21 28

@ Geplant @ Erfasst

Gesamtumsatzpotenzial

Gesamtumsatzpotenzial Mit dem Flichendiagramm zeigt lhnen MediFox an, welcher Umsatz fur
den aktuellen Monat zu erwarten ist. Dabei wird aufgezeigt, zu welchen
83.182 € Teilen dieser Betrag bisher in Rechnungen ausgegeben (gedruckt), nur er-
100K stellt oder geplant wurde.
— T _- Um das Gesamtumsatzpotenzial einsehen zu kdnnen, bendtigen Sie Zugriff
4 aufdie Umsatzkennzahlen.
0kJEm. Feb. Mrz.

@ Geplant @ Erstellt [ Gedruckt

Angemahnte Rechnungen

Angemahnte Rechnungen Das Kreisdiagramm zeigt lhnen in Anzahl und Gesamtwert an, wie viele
Rechnungen aktuell angemahnt sind. Die Informationen hierzu bezieht
8.714 € MediFox am PC aus dem Programmbereich Abrechnung / Rechnungen und

Korrekturen. Die Rechnungen werden dabei nach Mahnstufen unterteilt.

Um diese Auswertung einsehen zu kénnen, benétigen Sie das Zugriffsrecht

‘ fir Mahnungen.

@ stufe1 O Stufe2 [ Stufe3
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Aktuelle Touren

In diesem Bereich erhalten Sie einen Uberblick Gber alle Touren des heutigen Tages. Damit konnen Sie
das noch ausstehende Arbeitspensum optimal einschatzen. Die Informationen bezieht MediFox aus der

Tourenplanung bzw. der Leistungsplanung.

Aktuelle Touren am 13.03.2020 E ¢ H® O

- Tagesilbersicht Laufende Touren
Aktuelle Touren
Friih 1(geplant 05:55 - 13:28) Ergebnis 5147 €
Dienstplan Einsatze erledigt 0
Falke, Silvia (Frihdienst 1: 05:55 - 13:28) Einsatze offen 16
vl Tourenp\an H-HC 314 (VW Polo) Aktuelle verspétung (min): 0
Friih 2 {(geplant 05:55 - 14:53) Ergebnis -827¢€
X Einsétze erledigt 0
¢ Angebote Garlner, Susanne (Frohdienst 2: 0565 - 14:53) Einsatze offen 16
® H-HC 359 (VW Fox) Aktuelle Verspatung (min): 0
as’ Interessenten
° Friih 3 (geplant 07:01 - 13:07) Ergebnis 8729€
as Klienten Einsétze erledigt: 0
Hansen, Sabine (Frihdienst 3: 07:01 - 13:07) Einsatze offen 12
& Mitarbeiter H-HC 486 (VW Fox) Aktuelle verspétung (min): 0
Mittag 1(geplant 09:55 - 14:29) Ergebnis 797 €
|I| Kennzahlenibersicht Einsatze erledigt 0
Kriiger, Kai (Mittagsdienst 1: 0:55 - 14:29) Einsatze offen 8
II' Umnsatzkennzahlen H-HC 731 (VW Fox) Aktuelle Verspatung (min): 0
Mittag 2 (geplant 10:55 - 17:34) Ergebnis 2293¢€
Termi Einsétze erledigt: 0
ermine Gohlmann, Sandra (Mittagsdienst 2; 10:55 - 17:34) Einsatze offen 20
- H-HC 961 (VW Polo) Aktuelle verspétung (min): 0
| Aufgaben
Springer (geplant 16:00 - 17:32) Ergebnis 56,51 €
@ MediFox Cloud Einsatze erledigt 0
kein Mitarbeiter zugewiesen Einsatze offen a
Aktuelle Verspatung (min): 0
Hauptfiliale Filiale 1 Abend 1(geplant 16:16 - 21:14) Ergebnis 10,26 €

Erforderliche Zugriffsrechte

Fur den vollen Zugriff auf diesen Programmbereich bendtigen Sie folgende Rechte, die Sie am MediFox-
PC unter Einstellungen / Benutzereinstellungen / Benutzerverwaltung vergeben:

= Lesen der Tourenplanung (Tag)
= Lesen der erfassten Touren
= Lesen des Soll-/Ist-Vergleichs

= Einsehen der Umsatzkennzahlen

Tag auswahlen

Um die Touren eines bestimmten Tages anzuzeigen, tippen Sie oben rechts auf das Kalendersymbol. Sie
konnen dann den gewtnschten Tag auswahlen.



Aktuelle Touren

Aktuelle Touren am 13.03.2020 E C H® O

4 Tagesiibersicht Laufende Touren
Ceplante Tolren 11 Januar 2018
Aktuelle Touren 12: Februar 2019
Friih 1(geplant 05:56 - 13:28) =
"= Dienstplan 13. Marz 2020
= Falke, Silvia (Frihdienst 1: 05:55 - 13:28) 14 April 2021
— H-HC 314 (VW Polo)
iz Tourenplan 15 Mai 2022
Frih 2 (geplant 05:56 - 14:53)
¢ Angebote Gértner, Susanne (Frohdienst 2: 0555 - 14:53) Einsatze often %
® H-HC 359 (VW Fox) Aktuelle Verspatung (min): 0
as’ Interessenten
° Frih 3 (geplant 07:01 - 13:07) Ergebnis 8729€
ap Klenten Einsétze erledigt: 0
Hansen, Sabine (Frihdienst 3: 07:01 - 13:07) Einsatze offen 12
& Mitarbeiter H-HC 486 (VW Fox) Aktuelle Verspatung (min): 0
Mittag 1 (geplant 09:55 - 14:29) Ergebnis 797 €
|I| Kennzahlenibersicht Einsatze erledigt 0
Kriiger, Kai (Mittagsdienst 1: 0:55 - 14:29) Einsatze offen 8
II' Umnsatzkennzahlen H-HC 731 (VW Fox) Aktuelle Verspatung (min): 0
Mittag 2 (geplant 10:55 - 17:34) Ergebnis 2293¢€
Termi Einsétze erledigt: 0
ermine Gohlmann, Sandra (Mittagsdienst 2; 10:55 - 17:34) Einsatze offen: 20
- H-HC 961 (VW Polo) Aktuelle verspétung (min): 0
~| Aufgaben
Springer (geplant 16:00 - 17:32) Ergebnis 56,51 €
@ MediFox Cloud Einsatze erledigt 0
kein Mitarbeiter zugewiesen Einsatze offen a
Aktuelle Verspatung (min): 0
Hauptfiliale Filiale 1 Abend 1(geplant 16:16 - 21:14) Ergebnis 10,26 €

Farben und Symbole

Bei Aufruf des Programmbereichs erhalten Sie zundchst eine Ubersicht tber die laufenden, geplanten
und bereits erfassten Touren. Zur optischen Unterscheidung werden laufende Touren grin, geplante
Touren orange und erfasste Touren grau gekennzeichnet. Aufder linken Seite werden Ihnen die Tourda-
ten mit dem Namen der Tour, dem Mitarbeiter und dem eingeplanten Fahrzeug angezeigt. Aufder rech-
ten Seite wird Ihnen das Ergebnis der Tour mit der Anzahl der offenen und erledigten Einsatze ange-
zeigt. Tippen Sie einen Einsatz an, um die Tourdetails einzublenden.

Auflerdem informieren Sie folgende Symbole Uber den Status der Tour:
0 Positives Tourenergebnis, der Umsatz Ubersteigt die Kosten.
° Negatives Tourenergebnis, die Kosten Ubersteigen den Umsatz.

Fir diese Tour liegt ein Kommentar aus der mobilen Erfassung vor. Um den Kommentar einzusehen,
tippen Sie den Einsatz zunachst an. In den Tourdetails finden Sie dann im oberen Bereich dasselbe Sym-
bol vor. Tippen Sie das Symbol hier an und der Kommentar wird Ihnen eingeblendet.

0 Fur diese Tour liegt eine Tourinfo vor. Um die Tourinfo einzusehen, tippen Sie den Einsatz zunachst
an. In den Tourdetails finden Sie dann im oberen Bereich dasselbe Symbol vor. Tippen Sie das Symbol hier
an und die Tourinfo wird Ihnen eingeblendet.
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Aktuelle Touren

Tourdetails

Wenn Sie eine Tour aus der Ubersicht der aktuellen Touren auswahlen, gelangen Sie zu den Tourdetails.
In den Tourdetails werden Ihnen alle Einsatze der Tour mit Adresse und Zeitraum angezeigt. Auch hier
wird Ihnen das Ergebnis jedes Einsatzes in Euro angezeigt. Die Summe dieser Einsatze ergibt das Ge-
samtergebnis aus der vorherigen Tourenubersicht.

73

Aktuelle Touren

Tagestibersicht

Aktuelle Touren

Tourdetails - Frith 1 am 13.03.2020

.;‘ Dienstplan
Tourenplan Stlver, Egon 1053 €
230€
Reichenhallerweg 23e, 30157 Hannover
Angebote geplant 06:00 - 06:04
Zappert, Maria
..,: Interessenten PR
Boiestr. 8, 30177 Hannover
& Kierten geplant 06:09 - 06:42
... Mitarbeiter Borchardt, Dirk 12,32 €
ag0€
Damaschkestr. 47, 30659 Hannover
Il Kennzahleniibersicht geplant 06:47 - 06:55 772 €
II’ Umsatzkennzahlen Moller, Hans 738¢€
i 345¢€
Holzwiesen 23, 30159 Hannover
geplant 07:00 - 07:06 Ergebnis: 3,93 €
Termine
i Berger, Eduard 30,46 €
v | Aufgaben 16,10 €
Pfingstweg 25, 30179 Hannover
@& MediFox Cloud geplant 07:11 - 07:39
Brodersen, Hermine
S sie Eiis DorfstraBe 12, 30124 Hannover
I geplant 07:44 - 07:52

Sie kdnnen sich die Standorte aller Klienten bzw. Einsatze aufder Karte anzeigen lassen. Tippen Sie dazu

in den Tourdetails oben rechts aufdas Standortsymbol 0

o
a . . T o oBuchholz (Aller)  winsen (Aller) Hofer
73 Tagesubersicht Rodewald, SRTTINLL
N 8 ..
Steimbie
Aktuelle Touren Fstockse
Hambithren® Celle,, Lachendort,,
:= Dienstplan $ Lindwedel®
urg
. SWienhau
w3 Tourenplan
adetheidsdort® GNienhagen
oWathlingen
Angebote e Cl
y @ ersekeld
N 2 1
a: Interessenten Ret:;:se‘r:g;m;
& iter Isernhagen
as Kienten o uetze
® Lungerhsiipy O ’
3 Hagenbur . ‘Burgdorf
& Mitarbsiter i S @,
Wunstorf
Garbsen® (7] (2]
® svoize (@) | B Artenr iald ®
Ili Kennzahlentiversicht Haste, 9 v 9
3
il rst CHonnhorst Hannover @ Lente B
7 Umsatzkennzahlen @
€ Hameler Wald
gBad|Nenndort
en
Ronnenberg,, Hemmingen LSehnde O
i ©
Termine OO Laatzen
- o
Lauenau
v|  Aufgaben o Wennigsend® ollse
Pohle. (Deister) .
= o Fatensan ® Algermissen® Hohenhameln
@ MediFox Cloud Hulaede
sarstedt”
springe,
o &) Harsum
©  Bad Munder® Giesen® A &S50
Hauptfiliale Filiale 1 “Karten ‘Schaiber \brmatianen
E Idendor Lf &l

Aktuelle Touren

Tourdetails - Frith 1 am 13.03.2020
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Aktuelle Touren

Tourdetails

Die Standorte werden ggf. in verschiedenen Farben dargestellt. Die Bedeutung der Farben wird lhnen
anhand der folgenden Ubersicht erlautert:

, Grin: Erfasste Einsatze
, Blau: Derzeit laufender Einsatz
, Orange: Geplante Einsatze

, Grau: GPS-Koordinaten der mobilen Standorterfassung bzw. Start-/Endpunkt der Tour (meist Adresse
des Mitarbeiters oder Sitz Ihres Pflegedienstes)

, Violett: Wohnort bzw. Adresse der Mitarbeiter mit Rufbereitschaft

Um die Kartenansicht zu schlieBen und wieder zu den Einsatzdetails zu gelangen, tippen Sie oben rechts

aufdas Symbol fur die Listenansicht (=)

In den Tourdetails konnen Sie einen Einsatz antippen, um die Einsatzdetails einzublenden. Oder Sie tip-
pen oben links auf "Aktuelle Touren", um zur Ubersicht der aktuellen Touren zuriickzukehren.
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Aktuelle Touren

Einsatzdetails

Wenn Sie in den Tourdetails einen Einsatz ausgewahlt haben, gelangen Sie zu den Einsatzdetails. In den
Einsatzdetails werden Ihnen alle fur den ausgewahlten Einsatz geplanten Leistungen mit deren Anzahl
angezeigt. Anhand der Gegenuberstellung der Soll- und Ist-Anzahl aufder rechten Seite konnen Sie sich
dartiber informieren, welche Leistungen wie geplant (Soll) oder abweichend erbracht (Ist) wurden.

Tourdetails Einsatzdetails

73

{u) Tageslbersicht

°
a
& Kienten
9
-

Mitarbeiter

|I| Kennzahlen(ibersicht

Il Umsatzkennzahlen

Termine
~| Aufgaben

MediFox Cloud

Hauptfiliale Filiale 1

Maria Zappert
Aktuelle Touren
] Dienstplan
iz Tourenplan LKO4 GroRe Pflege | 1 0
B315 Kompressionsstr. ab K. Il 1 0
Angebote
B26.3 Richten v. Medikamenten 1 0
Interessenten
B26.2 Verabr. v. Medikamenten 1 0

Sie kdnnen sich den Standort des Klienten bzw. Einsatzes auf der Karte anzeigen lassen. Tippen Sie dazu

in den Einsatzdetails oben rechts auf das Standortsymbol (9]

Tourdetails

/.\} Tagestibersicht

Aktuelle Touren

& Interessenten
& Kienten
9
-

Mitarbeiter

Einsatzdetails

5,

a

AppI¢ Hannover

Il
I Oststadt
o Y,

Dienstplan %, |
%
Tourenplan saspaanien 3 wieltenplatz
Welfengarten %
Angebot 2 T, e
gebote Nordstadt : =

= 4
Il Kennzahlentiersicht ord e : s,
§
ll' Umsatzkennzahlen 2 &
Calenberger Y
acte Neustadt 3
Termine Adolstrato |
v B
v| Aufgaben ezt ;
@ MediFox Cloud = 5
Von-Alten-Gart
§ % |
Linden-Sid
Hauptfiliale Filiale 1 #Karten 2 () \ = . Sl

Um die Kartenansicht zu schlieBen und wieder zu den Einsatzdetails zu gelangen, tippen Sie oben rechts

aufdas Symbol fur die Listenansicht ©:- gelangen anschlielend von den Einsatzdetails zurlick zu den
Tourdetails, indem Sie oben links auf "Tourdetails" tippen.
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Dienstplan

Mit dem Dienstplan auf dem Management-CarePad kdnnen Sie lhre Personaleinsatzplanung jederzeit
mobil vornehmen. Auf dem CarePad arbeiten Sie immer mit der hochsten, noch nicht abgeschlossenen
Planstufe. Wenn Sie also am MediFox-PC bereits die Soll-Planstufe flr August abgeschlossen haben,
dann wird Ihnen bei Aufruf des Dienstplans auf dem CarePad die Ist-Planstufe fiir diesen Monat ange-

zeigt. So arbeiten Sie immer mit der gerade aktuellen Planstufe.

Dienstplan - Juli 2020, Pflegeteam: alle - Wunsch-Plan Fertig
ARHABEAARBOREARAEHEEEE
Falke, Silvia FOFR F) (F4) (P4 (F4) (4 @ 0 02 M2 @ s
Krankenschwester T M

Fl|LF Fl|F
Gértner, Susanne ) () R B B B B @B M) M) ) ) ) §
Krankenschwester T T ™ M
F|l|F
Gohlmann, Sandra ) ™2 @ ® 33 DHONORONE G
Altenpfleger/in 2 @2
Fl|LF Fl|F
Hansen, Sabine F3) (F3) (F3 @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ S|
Pflegehelfer/in 12) (T2 12 @2
F|l|F
F1) Friindienst 1 07:00-14:55 | 1 1 1 1 9 1 1 1 1 1 1 1
F2) Friihdienst 2 07:55-1556 | 2 2 2 1 1 9 1 1 1 1 1 1 1
F3) Friihdienst 3 08:55-16:65 | 1 1 1 1 1 9 1 1 1 1 1 1 1
Planungskontext: ohne

Erforderliche Zugriffsrechte

Fir den vollen Zugriff auf den Dienstplan bendtigen Sie das Recht zum Lesen und Andern des Dienst-
plans (Monat). Die Rechte vergeben Sie am MediFox-PC unter Einstellungen / Organisation / Benutzerver-
waltung / Rollen/Rechte.

Dienstplan aktualisieren

Tippen Sie im Dienstplan oben links auf den kreisférmigen Pfeil &, um den Dienstplan zu aktualisieren
und mit den Daten vom MediFox-PC abzugleichen, d. h. zu synchronisieren. So erhalten Sie auf Knopf-
druck den aktuellen Stand des Dienstplans.

Dienstplan schlieBen

Mochten Sie den Dienstplan wieder schlieBen, tippen Sie einfach oben rechts auf "Fertig". Sie gelangen
dann in den Programmbereich zuriick, den Sie zuvor gedffnet hatten (z. B. Angebote oder Tagesiber-
sicht).
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Dienstplan

Navigation im Dienstplan

Um den Dienstplan vollstandig einzusehen, wischen Sie einfach mit dem Finger wie folgt tber den Bild-
schirm:

[1] Wischen Sie mit dem Finger von oben nach unten bzw. von unten nach oben, um die Dienste der
nachsten bzw. vorherigen Mitarbeiter einzusehen.

[2] Wischen Sie den Dienstplan mit dem Finger von links nach rechts bzw. von rechts nach links, um die
Tage einzusehen, die aus Platzgriinden aktuell nicht angezeigt werden.

[3] Wischen Sie mit dem Finger von oben nach unten bzw. von unten nach oben lber die Legende, um
zwischen den Dienstarten zu navigieren.

Dienstplan - Juli 2020, Pflegeteam: alle - Wunsch-Plan Fertig

ARHAEAARBOREARHEEEEE
Falke, Silvia 1) F (R Fa) (Fa) (F4) (F4) (Fa M2 (M2 (M2 (M) (M2 €
Krankenschwester ™ m
Fl|[F FlF
4
Gértner, Susanne F2) (FR2) (F2 B B (B B B My My M1 (M1 @
Krankenschwester T om <+> m om
F|l|F
Gohlmann, Sandra ™M) (M) (w2 ®® 6 e R @ @ @ @ G
Altenpfleger/in 2 @
Fl|[F FlF
Hansen, Sabine B) (B3 (B ® ® 6 ® W W W 6
Pflegehelfer/in @ @ D | @
F|l|F
F1) Frihdienst 1 07:00-14:55 | 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
F2) Frihdienst 2 07:55-15:556 | 2 2 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
F3) Friihdienst 3 08:55-16:55 | 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Planungskontext: ohne
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Dienstplan

Dienst neu anlegen

Sie kdnnen auch neue Dienste in den Dienstplan eintragen. Tippen Sie daflir im Dienstplan ein freies

Feld an. Der Dialog "Dienst neu anlegen" offnet sich.

Fertig

Mitarbeiter

Falke, Silvia )
Dienstart ~ Friihdienst 1 07:00-14:55
Krankenschwester
Dienstzeit V¢ bezeit (aus Di ¢ ]
Le]] L=
Gartner, Susanne }F@ Dienstbeginn  07:00 §|
Krankenschwester Dienstende  14:55 mom
Pause 30
B
Gohlmann, Sandra @ Beginn Pause  11:00 ) ® F
Altenpfleger/in Hinweis Hinweistext eingeben
[<]][x
Hansen, Sabine }FQ » @ S|
Pilegehelfer/in @ @

F1  Frihdienst 1 07:00-14:65 | 1 1

F2  Friihdienst 2 07:65-15:56 | 2 - - i i i i i ' ' ' 1 ]|

F3) Friihdienst 3 o0s:85-16:55 | 1 1 | 1 1010141 Sl bl e e

Planungskontext: ohne

Nehmen Sie hier folgende Eingaben vor:

* Dienstart: Tippen Sie auf den Pfeil auf der rechten Seite, um sich die Ubersicht aller verfiigbaren
Dienste einblenden zu lassen. Wahlen Sie dann den Dienst aus, den Sie verplanen mochten. MediFox
ubernimmt daraufhin die Dienstzeiten der Dienstart, die Sie anschlieRend noch anpassen konnen.

= Dienstzeit: Wahlen Sie hier aus, wie die Arbeitszeit fur den Dienst berechnet werden soll. Sie kbnnen

aus folgenden Optionen wahlen:

e Vorgabezeit (aus Dienstzeit): Diese Option ist standardmaRig aktiviert und bewirkt, dass genau die
Zeit als Arbeitszeit angenommen wird, die in der Dienstart definiert ist, z. B. 07:00 bis 16:00 Uhr.

o Regelarbeitszeit (vereinbarte Zeit): Mit dieser Option wird fiir den Dienst nicht die Dienstzeit, son-
dern die Regelarbeitszeit des Mitarbeiters als Arbeitszeit angenommen. Ist der Dienst z. B. mit 7
Stunden definiert, der Mitarbeiter hat aber nur eine tagliche Regelarbeitszeit von 4 Stunden, dann
werden auch nur 4 Stunden fir den Dienst berechnet.

e Dauer = 0: Diese Option eignet sich z. B. fir Dienste wie "Frei", da hier keine Arbeitszeit berechnet
werden soll.

In der Regel kdnnen Sie die Standardeinstellung "Vorgabezeit (aus Dienstzeit)" beibehalten, da in den
Dienstarten bereits alle notwendigen Einstellungen fir die Arbeitszeitberechnung definiert sind.

= Dienstbeginn: Nach Auswahl einer Dienstart wird der Dienstbeginn automatisch eingetragen. Sie
kénnen diese Zeit manuell anpassen, sollte der Dienst im Einzelfall friiher oder spater beginnen.

= Dienstende: Nach Auswahl einer Dienstart wird das Dienstende automatisch eingetragen. Sie konnen
diese Zeit manuell anpassen, sollte der Dienst im Einzelfall friher oder spater enden.

= Pause: Tragen Sie hier die Dauer der geplanten Pause in Minuten ein.



Dienstplan

Dienst neu anlegen

= Beginn Pause: Tragen Sie hier ein, wann die Pause beginnen soll. Beachten Sie bei dem Pausenbeginn,
dass diese Angabe nur flir Dienste gilt, denen keine Tour zugeordnet ist. Sobald Sie dem Dienst eine
Tour zuordnen, gelten die in der Tour definierten Pausenzeiten.

= Hinweis: Nutzen Sie das Hinweisfeld z. B. um zu begriinden, weshalb ein Dienst friher oder spater als
gewohnt beginnt.

Tippen Sie anschlieBend auf "Sichern", um die Angaben zu speichern und den Dienst in den Dienstplan

zu Ubernehmen.
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Dienstplan

Dienst bearbeiten oder loschen

Um einen bestehenden Dienst zu bearbeiten oder zu loschen, tippen Sie diesen an. Sie haben dann die

Wahl zwischen den Optionen "Bearbeiten" und "Léschen™.

Dienstplan - Juli 2020, Pflegeteam: alle - Wunsch-Plan Fertig
it 1,2 /38 |4 /5|6 7|89 /10 11|12 13 1415|1617 |18 |19 |2
Mitarbeiter Mi Do Fr Sa So Mo i Mi Do Fr S kS Mo Di Mi Do Fr S S
Falke, Silvia F1 F1 (F F4) (F4) (F4) (F4) (F4 W W W W @ §|
Krankenschwester o @
FII|F GG
Gartner, Susanne ) () (R B B B B @ e ()] §
Bearbeiten =
Krankenschwester T m ™ m
Léschen
[}
Gohlmann, Sandra M2) (M2 (m2) @ @ @ @ @ ® e 6 6 6 F
Altenpfleger/in T2) (12
FII|F FlILF
Hanson,Sabine SEIE EEEIEE e oo e ]
Pflegehelfer/in 12 12 R @
F|l|F
F1) Frihdienst1 o7:00-14:85 | 1 1 1 101111 101 (1]1]2
F2) Frihdienst 2 07:55-15:85 | 2 2 1010111 101111
F3) Frihdienst 3 08:5516:55 | 1 1 1 1010111 101111
Planungskontext: ohne

Bearbeiten

Nach Auswahl der Option "Bearbeiten" 6ffnet sich derselbe Dialog wie schon beim Anlegen des Dienstes.
Nehmen Sie hier die gewiinschten Anderungen vor und bestatigen Sie diese mit "Sichern".

Loschen

Nach Auswahl der Option "Loschen" werden Sie noch einmal gefragt, ob Sie den Dienst tatsachlich 16-
schen mochten. Wenn Sie sich sicher sind, bestatigen Sie die Abfrage mit "Loschen". Der Dienst wird dar-
aufhin aus dem Dienstplan entfernt.



Dienstplan

Filter im Dienstplan

Auswahl des Monats

MediFox offnet den Dienstplan immer fur den aktuellen Monat. Um einen anderen Monat auszuwah-
len, tippen Sie oben links auf das Kalendersymbol FH Sie knnen dann das Jahr und den Monat einstel-

len, fur den Sie die Dienstplanung einsehen mochten.

Dienstplan - Juli 2020, Pflegeteam: alle - Wunsch-Plan Fertig
! 208 oA E |28 2NN IR WIRIVIEIEE
I 200 CICICIE ®»®ee e ]
2020 ~r-
2021
2022 E‘ E FlF
B =2> B B B B B OO 4
T @ m mom
F|l|F
Gohlmann, Sandra @@ @@ @l:\, @ @ @ @ @ F3) | (F3) (F3) | (F3) | (F3 F
Altenpfleger/in 2 T2
Fl|LF FlF
Hansen, Sabine ) (B (R ® ® 6 ® ® /B B B € /@ 3
Pflegehelfer/in 12) (12 T | @
F|l|F
F1) Friihdienst 1 07:00-14:55 | 1 1 1 11 1 11 11 1.1 2
F2) Friihdienst 2 07:85-15:56 | 2 2 2 11 1 11 11111
F3) Friihdienst 3 o08:55-1685 | 1 1 1 11 1 11 11111
Planungskontext: ohne

Filter fiir Intensivpflegeklienten

Sie kdnnen den Dienstplan nach Intensivklienten filtern. Dadurch werden thnen im Dienstplan nur noch
die Mitarbeiter angezeigt, die dem jeweiligen Intensivklienten als Pflegekraft zugeordnet sind. Tippen Sie
dafiir oben links auf das Filtersymbol ¥. Setzen Sie anschlieRend den Haken bei der Option "Filtern nach
Intensivpflegeklienten”. Sie kbnnen nun auswahlen, fir welchen Intensivklienten die Dienstplanung der
zugeordneten Mitarbeiter angezeigt werden soll. Um den Filter anzuwenden, tippen Sie nach Auswahl
des Klienten auf "Setzen".



Dienstplan

Filter im Dienstplan

Dienstplan - Juli 2020, Pflegeteam: alle - Wunsch-Plan Fertig
| Abbrechen Filter Setzen 3 ‘ 4 |5 |6 7 |8|9 1011|1213 |14 15|16 (17|18 |19 |2
L1 F | Sa | So | Mo | D | M | Do | F |Sa|So|Mo| Di | M [Do|F |Ssa
& Filtern nach Intensivpflegeklienten Fi: k) | (£4) | (F4) | (F4) | (F4 M2 (m2) (M2) | (M2) (mM2) S
Mai, Friedrich v W @
LF|I|F Fl|F
| Schmedes, Hannelore
2 F3) ;)| (B) (;3) (B My My M) () (R S|
Steiner, Sven
@ @ Tom
Volcker, Rolf
F|[[F
2 @
LF|I|F Fl|F
8 eeeee ® G GGG s
@ @ P | @
F|[[F
:ﬁ/- Fruhdienst 1 07:00-14:55 | 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2
F2) Frihdienst 2 orssisss | 2 2 2 10101111 1010111
F3) Frihdienst 3 08:55-18:65 [ 1 | 1 | 1 10101111 1010111
Planungskontext: ohne

Filter fiir Filialeinheiten

Uber den Filialeinheitenfilter oben links konnen Sie die Dienstplanung auf die Mitarbeiter einer Organisa-
tionseinheit, Wohngemeinschaft, eines Bezirks oder Pflegeteams beschranken. Dies setzt voraus, dass
Sie Ihre Filiale am MediFox-PC unter Einstellungen / Organisation / Verwaltung in verschiedene Filialeinhei-
ten unterteilt haben. Wenn Sie dann z. B. ein Pflegeteam auswahlen, werden Ihnen nur noch die Mitar-
beiter im Dienstplan angezeigt, die dem ausgewahlten Pflegeteam zugeordnet sind.

Dienstplan - Juli 2020, Pflegeteam: alle - Wunsch-Plan Fertig

it ili ili 5|6 |7 /8|9 10 11 12 13 14 15 /16|17 |18 |19 |2
Mitarbei Hauptfiliale Filiale 1 2 AR AR L Wl 2l e E
Falke, AT F4) | (F4) | (F4) (F4) (F4 m2) (M2 (M2 (M2) (M2 s
Kranke Nord (NORD) ) @
sid (SUD) 1= (]|
Gartne Ost (0ST) ) ()| )| F)| B M1 (M1 M) (M1 (F1 S|
) @ T™om
Kranke West (WEST) )
F F
Gohlm ® e e ORONONORE ¥
ambulante Pflege (Pflege)
Altenpf 12 @2
Hauswirtschaft (HW) W F
F F F

Essen auf Rédern (EAR)

Hansen, v |\--, ey @ @ @

®
®
@
@
®
®
®

Pflegehelfer/in ® @ ® @
F F

F1  Frihdienst 1 07:00-14:55 1 1 1 1 1 i i i q q 1 1 2

F2) Frindienst 2 07:86-1585 | 2 2 2 PO I I O dlalalala

F3  Frihdienst 3 08:55-16:55 1 1 1 1 1 i i i q q 1 1 1

Planungskontext: ohne




Dienstplan

Filter im Dienstplan

Planungskontext

Uber den Planungskontext unten links im Dienstplan kann eine bereits auf mehrere Filialeinheiten be-
schrankte Anzeige aufgenau eine Filialeinheit reduziert werden. Das ermoglicht eine gezielte Dienstpla-
nung fur ausgewahlte Mitarbeiter. Dazu ein Beispiel: Sie haben Uber den Filter fur Filialeinheiten oben
links im Dienstplan eingestellt, dass im Dienstplan nur die Mitarbeiter der Bezirke "Nord" und "Std" ange-
zeigt werden sollen. Diese Filterung konnen Sie Uber die Auswahl des Planungskontextes nun noch wei-
ter einschranken. In diesem Beispiel konnen Sie auswahlen, dass Ihnen von den bereits ausgewahlten
Bezirken lediglich noch die Mitarbeiter aus dem Bezirk "Nord" oder "Sid" angezeigt werden sollen.

Dienstplan - Juli 2020, Pflegeteam: alle - Wunsch-Plan Fertig

Mitarbeiter

Mi

Mo

7

Di

10

Fr

13

Mo

14

Di

15

Mi

17

Fr

Gartner, Susanne

Krankenschwester

F2

T

T

F3

F3

F3

M1

m

m

Miller, Frank

Krankenpfleger

Mz

Mz

Mz

@& e

Richter, Christine

Krankenpfleger

F4

™

™

@eeee

Schreiber, Monika

T2

F4

F4

Krankenpflegehelfer/in T2

=
[ ohne v 1
.@. Nord (NORD) 1 1 1 1 1 1

(F std (sUD) 1111

Planungskontext: ohne
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Dienstplan
Legende

Unterhalb des Dienstplans wird Ihnen fiir jeden Tag angezeigt, in welcher Anzahl die Dienste nach Dien-
starten verplant wurden. In diesem Beispiel wurde jeder Dienst pro Tag mindestens einmal verplant.
Wird eine Zelle rot markiert, dann wurde die tagliche Mindestanzahl! fir diesen Dienst nicht erreicht.
Wie oft ein Dienst taglich verplant sein muss, stellen Sie am MediFox-PC unter Einstellungen / Personal-
einsatzplanung / Dienstarten ein.

Dienstplan - Juli 2020, Pflegeteam: alle - Wunsch-Plan Fertig

Mitarbeiter 2|84 /5678 910 1112 13/14/15]16 /1718|192
Falke, Silvia F) (F) (R F4) (F4) (F4) (F4) (F4 m2) (M2 (M2 (M2) (M2 (s
Krankenschwester L
F|l|F F| |F
Gartner, Susanne F2) | (F2) | (F2 F3) (F3) (F3) (F3) (F3 M1y (M1 (m1 (M1 (1 (s
Krankenschwester T m ™ M
F|[[F
Gohlmann, Sandra M2 (m2) (M2 (ss) (ss) (ss) (ss) (sa) F3) (F3) (F3) (F3) (F3 F
Altenpfleger/in 12 @2
F|l|F F| |F
Hansen, Sabine F3) (F3) (R 52 (2 (2 (2 (s2) @ @ @ @ @ s
Pflegehelfer/in 12) (T2 T2 (T2
F|[[F
F1) Friihdienst 1 07:00-12:55 | 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11 2
F2) Friihdienst 2 07:55-15:56 | 2 2 2 1 1 1 1 1 1 1 11 1
F3) Friihdienst 3 08:55-16:65 | 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11 1
Planungskontext: ohne

Legende ein- und ausblenden

Die Legende wird vom Dienstplan optisch durch eine graue Linie getrennt. In der Mitte dieser Linie se-
hen sie eine blau markierte Schaltflaiche. Wenn Sie diese Schaltflache antippen, wird die Legende ein-
oder ausgeblendet. Blenden Sie die Legende beispielsweise aus, um mehr von der Dienstplanung lhrer
Mitarbeiter zu sehen.

Dienstplan - Juli 2020, Pflegeteam: alle - Wunsch-Plan Fertig

— AHHEABAAAEEHEAAAEEEEE
Falke, Silvia F) (F) (R F4) (F4) (F4) (F4) (F4 m2) (M2 (M2 (M2) (M2 (s
Krankenschwester L
F|l|F F| |F
Gartner, Susanne F2) | (F2) | (F2 F3) (F3) (F3) (F3) (F3 M1y (M1 (m1 (M1 (1 (s
Krankenschwester T m ™ M
F|[[F
Gohlmann, Sandra M2 (m2) (M2 (ss) (ss) (ss) (ss) (sa) F3) (F3) (F3) (F3) (F3 F
Altenpfleger/in 12 @2
F|l|F F| |F
Hansen, Sabine F3) (F3) (R 52 (s2) (sz) 52 (52 @ @ @ @ @ (s
Pflegehelfer/in 12) (T2 T2 (T2
I F|[[F
Jonas, Ulrich
Planungskontext: ohne
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Dienstplan

Dienstplan drucken

Sie konnen den Dienstplan direkt Uber das Management-CarePad drucken. Tippen Sie dazu im Dienst-
plan oben links auf das Druckersymbol. Der Dialog "Drucken" 6ffnet sich. Wahlen Sie hier eine der folgen-
den Druckvorlagen aus:

= P D
Hlizaey Abbrechen Drucken Weiter ;t ‘u? LS 1Fr7 135 15? 2
Falke, Sivia peee ¢
Krankenschwester Dienstplan v | |
Dienstplan (detailliert) E] E]
e
Giner. Susanie Dienstplan (Mitarbeiter) D @ @ @ . g
Krankenschwester |® ®|
Dienstartenliste ] —
Gohlmann, Sandra @ @ @ @ G
Altenpfleger/in | |
(]| [e]
Hansen, Sabine P @ @ @’ @
Pflegehelfer/in |® ®|
Jonas, Ulrich
Y o B | | |
Planungskontext: ohne

= Dienstplan: Der reguldre Ausdruck des Dienstplans mit den Diensten aller Mitarbeiter, wie dieser
auch am Bildschirm dargestellt wird.

= Dienstplan (detailliert): Auf dem detaillierten Ausdruck des Dienstplans wird Ihnen unterhalb des
Dienstplans auch die Legende mit der Anzahl der je Dienstart und Tag verplanten Dienste angezeigt.

= Dienstplan (Mitarbeiter): Mit diesem Ausdruck wird die Dienstplanung jedes einzelnen Mitarbeiters
aufeiner eigenen Seite dargestellt. Das ist z. B. praktisch, wenn Sie Ihren Mitarbeitern die personliche
Dienstplanung aushandigen mochten.

= Dienstartenliste: Hierbei handelt es sich um eine tabellarische Aufstellung aller verfligbaren Dienstar-
ten. Dabei werden zu jeder Dienstart der regulare Dienstbeginn und das Dienstende, die regulare Pau-
senzeit, der Anrechnungsfaktor fiir das Zeitkonto und weitere Angaben aufgefiihrt. So kénnen Sie je-
derzeit erkennen, welche Dienstarten derzeit fir die Planung zur Verfigung stehen.

Bestatigen Sie die ausgewahlte Vorlage mit "Weiter". MediFox stellt den Ausdruck nun in der Vorschau
dar und Sie kdnnen das Dokument ausdrucken oder als PDF-Dokument in Ihren Dateien sichern.
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MediFox ambulant

Tourenplan




Tourenplan

Gestalten Sie Ihre Touren schnell und Ubersichtlich mit dem mobilen Tourenplan. Auf dem Manage-
ment-CarePad konnen Sie neue Touren verplanen und bestehende bearbeiten.

Tourenplan fur Do., 19. Marz 2020 Fertig

109/0 Einsatze (verplant/offen)

Friah 1 Friih 2 Frih 3 Mittag 1 Mittag 2 Springer Abend 1 Abend 2 Abend 3
05:56 - 13:18 05:55 - 13:51 07:01 - 12:40 10:85 - 15:13 10:55 - 16:54 16:00 - 17:32 16:16 - 21:14 16:55 - 20:32 16:55 - 21:35

o Kriiger Wagner Gértrer Schreiber Kramer Richter Hansen Gohimann
- Kai

Cindy Susanne Monika Oskar Christine Sabine Sandra
=Y H-HC 314 H-HC 359 H-HC 486 H-HC 731 H-HC 961 H-HC 145 H-HC 204
(VW Polo) (VW Fox) VW Fox) (VW Fox) (VW Polo) (VW Fox) VW Fox)
06:00 - 06:04 |06:00- 06:20 |07:06-07:19 |11:00-11:04 [11:00-11:22 |16:05-16:22 |16:21-16:25 |17:00-17:04 |17:00 - 17:22
1 Stiiver, Tempel, Meyer, Tempel, Steineke, Rheier, Stiver, Tempel, Wedekind,
Egon Katharina Karl-Heinz Katharina Michael Wilfried Egon Katharina Julian
06:09 - 06:31 |06:25-06:33 |07:24-07:49 |11:09-11:18 [11:27-11:47 | 16:27 -16:47 |16:30 - 16:47 |17:09-17:17 |17:27 - 17:49
2 | Zappert, Gries, Bechter, Wedekind, Uhlmeyer, Sander, Borchardt, Wedekind, Zappert,
Maria Otio Dieter Julian Wilhelm Eberhard Dirk Kurt Maria
06:36 - 06:44 |06:38 - 06:51 | 07:54-08:08 |11:23-12:14 [11:62-12:09 | 16:52 - 17:14 | 16:52 - 16:57 [17:22-17:59 | 17:54 - 18:13
3 |Borchardt, Bach, Eichler, Guse, Winkelmann, | Sokolowski, Gries, Winkeimann, | Bechter,
Dirk. Lars Kurt Gerd Grele Barbara Otto Grete Dieter

06:49 - 06:55 |06:56- 07:04 |08:13-08:51 [12:19-12:36 [12:114-13:06 [17:19-17:32 |[17:02-17:10 |18:04- 19:04 [18:18 - 18:22
Bock,

4 |Moler, Guse, Koch, Zappert, Meyer, Berger, Bliroarbeit Gerbers,
Hans Gertrud Gerd Gerd Maria Karl-Heinz Eduard Luise
07:00 - 07:28 |07:09 - 09:09 |08:56 - 09:24 |12:41-13:27 |13:11 - 13:17 17:15-18:06  |19:09- 19:14 |18:27 - 18:44
5 |Berger, Broarbeit Justus, Musehold, Mélier, Guse, Miller, Justus,
Eduard Erwin Birgit Hans Gerd Roland Erwin
07:33-07:41 |09:14-09:31 |09:29-09:43 |13:32 - 14:07 [13:22 - 13:26 18:11-18:41  [19:19-19:24 | 18:49 - 19:04
6 |Brodersen, Dorgel, Lowenzahn, | Neuhaus, Sommer, Biroarbeit Bach, Lawenzahn,
Hermine Dieter Gertruth Emilie Paula Lars Gertruth
07:46 - 07:59 |09:36 - 09:51 |09:48 - 10:18 |14:12 - 1416 | 13:31 - 13:44 18:46 - 19:04 |19:29-19:33 | 19:09 - 19:26
7 |Cebralla, Gerbers, Musehold, Rahmig, Meyer, Kliiver, Cebralla, Liibcke,
Auguste Luise Birgit Reinhard Karl-Heinz Karoline Auguste Werner
08:04 - 08:12 [09:56 - 10:11  [10:23 - 10:43 | 14:21 - 14:51 | 13:49 - 13:54 19:09 - 19:23 | 19:38 - 19:46 | 19:31 - 20:00
8 |Friese. | Jérgensen, ill, Ronald, Bach, Meisert, Eichler, Neuhaus,
Sebastian Sieglinde Klaus Egon Lars Karla Kurt Emilie

Erforderliche Zugriffsrechte

Fur den Zugriffauf den Tourenplan benétigen Sie das Recht zum Lesen und Andern der Tourenplanung
(Tag). Die Rechte vergeben Sie am MediFox-PC unter Einstellungen / Benutzereinstellungen / Benutzerver-
waltung.

Tourenplan aktualisieren

Tippen Sie im Tourenplan oben links auf den kreisférmigen Pfeil &, um den Tourenplan zu aktualisieren
und mit den Daten vom MediFox-PC abzugleichen, d. h. zu synchronisieren. So erhalten Sie auf Knopf-
druck den aktuellen Stand des Tourenplans.

Tourenplan schlieen

Mochten Sie den Tourenplan wieder schliel3en, tippen Sie einfach oben rechts auf "Fertig". Sie gelangen
dann in den Programmbereich zuriick, den Sie zuvor gedffnet hatten (z. B. die Tagesibersicht).

70



Tourenplan

Navigation im Tourenplan

Um den Tourenplan vollstandig einzusehen, wischen Sie einfach mit dem Finger wie folgt tber den Bild-
schirm:

[1] Wischen Sie mit dem Finger von unten nach oben bzw. von oben nach unten Uber die Spalten mit
den Einsatzen, um alle Einsatze einer Tour einzusehen.

[2] Wischen Sie mit dem Finger von nach links nach rechts bzw. von rechts nach links tiber den Touren-
plan, um die Touren aller Mitarbeiter einzusehen.

60%m )
Tourenplan fur Do., 19. Marz 2020 Fertig
109/0 Einsatze (verplant/offen)
Friih 1 Frih 2 Friih 3 Mittag 1 Mittag 2 Springer Abend 1 Abend 2 Abend 3
05:56 - 13:18 05:55 - 13:51 07:01 - 12:40 10:85 - 15:13 10:55 - 16:54 16:00 - 17:32 16:16 - 21:14 16:55 - 20:32 16:55 - 21:35
° Kriger Wagner Gartrer Schreiber Kramer Richter Hansen Gohimann
- Kai Cindy ‘Susanne Monika Oskar Christine Sabine Sandra
=Y H-HC 314 H-HC 359 H-HC 486 H-HC 731 H-HC 961 H-HC 145 H-HC 204
(VW Polo) (VW Fox) AV Fox) (VW Fox) (VW Polo) (VW Fox) W Fox)

06:00 - 06:04 |06:00- 06:20 |07:06-07:19 |11:00-11:04 |11:00- 1122 [16:05 - 16:22 |16:21- 16:25 [17:00- 17:04 [17:00 - 17:22
1 |Stover, Tempel, Meyer, Tempel, | Steineke, Rheier, Stiver, Tempel, r’Weaemnd,

Egon | Katharina Karl-Heinz Katharina fMiChaEI Witfried Egon Katharina | Julian

06:09 - 06:31 |07:24-07:49  [11:09-11:18 [11:27-11:47 |16:27-16:47 [16:30- 16:47 [17:09-17:17 [17:27 - 17:49
2 |Zappert, Bechter, Wedekind, | Uhlmeyer, | Sander, Borchardt, Wedekind, Zappert,

Maria Dieter Julian | Wilhelm | Eberhard Dirk Kurt Maria

1

06:36 - 06:44 | 06:38 - |o7:54-08:08 |11:23-12:14 [11:52- 12:09 [16:52-17:14 |16:52- 1657 |17:22- 17:59 h7:54-13:13
3 | Borchardt, | Bach, Eichler, Guse, Winkelmann, | Sokolowski, Gries, Winkelmann, | Bechter,

Dirk. |Lars Kurt Gerd Grete |Barbara Otto Grete Dieter

| |

06:49 - 06:55 ;06156» 0 8:13-08:51 [12:19-12:36 |12:14-13:06 [17:19-17:32 |17:02-17:10 |18:04- 19:04 [18:18 - 18:22
4 |Moller, Bock, | Guse, Koch, Zappert, Meyer, Berger, Bliroarbeit Gerbers,

Hans Gertrud Gerd Gerd Maria Karl-Heinz “duard Luise

07:00-07:28 |07:09 - 09:09 | 08:56 - 09:24 |12:41 - 1327 |13:11 - 13:17 7:15 - 189 [19:09- 19:14 | 18:27 - 18:44
5 |Berger, Biiroarbeit | Justus, Musehold, Méller, Guse, Miiller, Justus,

Eduard I Erwin Birgit Hans Gerd Roland Erwin

07:33-07:41 |09:14-09:31 |09:29-09:43 [13:32-14:07 [13:22 - 13:26 18:11-18:41  [19:19-19:24 | 18:49 - 19:04
6 |Brodersen,  |Dorgel, Lowenzahn, | Neuhaus, Sommer, Biroarbeit Bach, Lowenzahn,

Hermine ‘ Dieter Gertruth Emilie Paula Lars Gertruth

07:46 - 07:59 fOQ:SG -09:51 09:48-10:18 |14:12-14:16 |13:31 - 13:44 18:46 - 19:04 |19:29-19:33 | 19:09 - 19:26
7 |Cebralla, | Gerbers, Musehold, Rahmig, Meyer, Kliiver, Cebralla, Liibcke,

Auguste | Luise Birgit Reinhard Karl-Heinz Karoline Auguste Werner

08:04 - 08:12  |09:56- 10:11 [10:23-10:43 [14:21 - 14:51  |13:49 - 13:54 19:09 - 19:23 | 19:38 - 19:46 | 19:31 - 20:00
8 |Friese. Jorgensen, Prill, Ronald, Bach, Meisert, Eichler, Neuhaus,

Sebastian Sieglinde Klaus Egon Lars Karla Kurt Emilie
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Tourenplan

Tour neu anlegen

Leerspalten einfiigen

Um weitere Touren zu verplanen oder bereits angelegte Touren optisch zu trennen, konnen Sie zwi-
schen den einzelnen Touren Leerspalten einfligen. Tippen Sie dafiir das oberste Feld einer Spalte an und
wahlen Sie dann "Leerspalte einfligen". Die neue Spalte wird immer rechts von der zuvor ausgewahlten
Spalte eingefligt.

Tourenplan fur Do., 19. Marz 2020 Fertig

Bearbeiten
109/0 Einsatze (verplant/offen)
Leerspalte einfligen

Friih 1 Frih 2 Frih 3 Mittag 1 Mittag 2 Springer Abend 3
05:55- 13:18  05:55-13:51  07:01-12:40  10:55- 15:13  10:55-16:54  16:00- 17:32 N . 16:55 - 21:35
Schliisselliste
° Kriiger Wagner Gartrer Schreiber Kramer Gohlmann
L Kai Cindy Susanne Monika Oskar = Sandra
Loschen
& HHcoa H-HC 359 H-HC 486 H-HG 731 H-HC 961
(VW Polo) W Fox) AV Fox) (VW Fox) (VW Polo) (VW Fox) W Fox)
06:00 - 06:04 |06:00 - 06:20 |07:06-07:19 [11:00-11:04 |11:00-11:22 [16:05-16:22 |16:21-16:25 |17:00-17.04 [17:00 - 17:22
1 |Stiver, Tempel, Meyer, Tempel, Steineke, Rheier, Stiver, Tempel, Wedekind,
Egon Katharina Karl-Heinz Katharina | Michael Wilfried Egon Katharina Julian
06:09-06:31 |06:25-06:33 |07:24-07:49 [11:09-11:18 |11:27-11:47 [16:27 -16:47 |16:30-16:47 |17:00-17:47 [17:27 - 17:49
2 |Zappert, Gries, Bechter, Wedekind, | Unimeyer, Sander, Borchardt, Wedekind, Zappert,
Maria Ctto Dieter Julian Wilhelm Eberhard Dirk | Kurt Maria
506:36-06:44 |06:38 - 08: |07:54-08:08 |11:23-12:14 [11:52-12:09 |16:52-17:14 [16:52-16:57 |17:22-17:59 |17:54 - 18:13
3 | Borchardt, Bach, Eichler, Guse, Winkelmann, | Sckolowski, Gries, Winkeimann, | Bechter,
;\ Dirk. Lars Kurt Gerd Grete Barbara Otto Grete | Dieter
06:49 - 06:55 |06:56- 07:04 |08:13-08:51 [12:19-12:36 |12:14-13:06 [17:19-17:82 |17:02- 1710 [18:04- 19:04 [18:18 - 18:22
4 |Moller, Bock, Guse, Koch, |Zappert, Meyer, Berger, Biiroarbeit Gerbers,
Hans Gertrud Gerd Gerd Maria Karl-Heinz Eduard Luise
07:00 - 07:28 |07:09 - 09:09 |08:56 - 09:24 |12:41-13:27 |13:11 - 13:17 |17:15- 1808 |19:09-19:14 [18:27 - 18:44
5 |Berger, Broarbeit Justus, Musehold, | Maller, Guse, Miller, Justus,
Eduard Erwin Birgit Hans Gerd Roland Erwin
07:33-07:41 |09:14-09:31 |09:20-09:43 [13:32-14:07 [13:22- 13:26 18:11 - 18:41  |19:19-19:24 | 18:49 - 19:04
6 | Brodersen, Dorgel, Léwenzahn, Neuhaus, Sommer, Biroarbeit Bach, | Lowenzahn,
Hermine Dieter Gertruth Emilig Paula Lars Gertruth
07:46 - 07:59 |09:36 - 09:51 |09:48 - 10:18 |14:12 - 14:16 |13:31 - 13:44 18:46 - 19:04 |19:29-19:33 [19:09 - 19:26
7 |Cebralla, Gerbers, Musehold, Rahmig, Meyer, Kiiiver, Cebralla, |Liibcke,
Auguste Luise Birgit Reinhard Karl-Heinz Karoline Auguste Werner
08:04-08:12 |09:56- 10:11  |10:23-10:43 | 14:21 - 14:51  |13:49 - 13:54 19:09- 19:23 |19:38- 19:46 | 19:31 - 20:00
g8 |Friese, Jérgensen, Prill, Ronald, Bach, Meisert, Eichler, Neuhaus,
Sebastian Sieglinde Klaus Egon Lars Karla Kurt | Emilie:

Um eine neue Tour anzulegen, tippen Sie in das oberste Feld “ einer leeren Spalte und wahlen Sie die
Option "Neu an dieser Stelle" aus.

Tourenplan fur Do., 19. Marz 2020 Fertig

109/0 Einséatze (verplant/offen)

Frih 2 Frilh 3 Mittag 1 Mittag 2 Springer Abend 1 i
b 0585-1051  O7:01-1240  10:85-1513  1055-1654  1600-17:32  1646-21;14 Neuan dieser Stelle
° Wagner Glirtner Schreiber Kréimer Richter o £
] Gindy Susanne Monika Oskar chisine  Leerspalte einfiigen
H-HC 359 H-HC 486 H-HC 731 H-HC 961 H-HC 145 &
- W FoX W Fox) VW Fox) VW Polo) Wexy  Leerspalte Loschen
+ |06:00-06:20 |07:06-07:19 |11:00-11:04 [11:00-11:22 |16:05-16:22 |16:21-16:25 |17:00-17:04 [17:00- 17:22
1 Tempel, Meyer, Tempel, Steineke, Rheier, Stiiver, Tempel, ‘Wedekind,
Katharina Karl-Heinz Katharina |Michael Wilfried Egon Katharina Juliany
|06:25-06:33 |07:24-07:49  [11:09-11:18 [11:27-11:47 [16:27 - 16:47 |16:30- 1647 [17:09-17:17  |17:27 - 17:49
2 Gries, Bechter, ‘Wedekind, Uhimeyer, Sander, Borchardt, Wedekind, Zappert,
Otto Dieter Julian Wilhelm Eberhard Dirk | Kurt Maria
\ |o6:38-06:51 |07:54-08:08 [11:23-12:14 [11:52-12:00 |16:52-17:14 [16:52- 16557 [17:22-17:50 |17:54 - 18:13
3 Bach, Eichler, 1Guse, Winkelmann, Sokolowski, Gries, | Winkelmann, Bechter,
Lars urt |Gerd Grete Barbara Otto |Grete | Dieter
| |o6:56-07:04 |08:13-08:51 [12:19-12:36 [12:14-13:06 [17:19-17:32 [17.02-17:10 [18:04-19:04 [18:18-18:22
4 Back, Guse, | Koch, | Zappert, Meyer, Berger, Blroarbeit Gerbers,
Gertrud Gerd |Gerd | Maria Karl-Heinz Eduard Luise
¢ |07:09-09:09 |08:56-09:24 |12:41-13:27 |13:11-13:17 |17:15-18:06 [19:09 - 19:14  |18:27 - 18:44
5 Bliroarbeit Justus, | Musehold, Moller, Guse, Miiller, Justus,
Erwin |Birgit Hans Gerd Roland Erwin
|09:14-09:31 |09:20-09:43 |13:32-14:07 [13:22-13:26 18:11-18:41 [19:19-19:24 | 18:49 - 19:04
6 Dorgel, Léwenzahn, | Neuhaus, Sommer, Blroarbeit Bach, Léwenzahn,
Dieter Gertruth | Emilie Paula Lars | Gertruth
| |09:36-09:51 |09:48-10:18 [14:12-14:16 [13:31-13:44 18:46- 19:04 [19:20-19:33 |19:09 - 19:26
7 Gerbers, Musehold, Rahrmig, Meyer, Kiiiver, Cebralla, Liibeke,
Luise Birgit Reinhard Karl-Heinz Karoline Auguste | Werner
©109:56-10:11 | 10:23-10:43 | 14:21 - 1451 |13:49 - 13:54 19:09-19:23 | 19:38 - 19:46 | 19:31 - 20:00
8 Jorgensen, Prill, | Ronald, Bach, Meisert, Eichler, Neuhaus,
Sieglinde Klaus Lars Karla Kurt Emilie




Tourenplan

Tour neu anlegen

Der Dialog "Tour neu anlegen" 6ffnet sich. Nehmen Sie in dem gedffneten Dialog folgende Eingaben vor:

Fertig

Abbrechen Tour neu anlegen Sichern
oY Friih 2 Frih 3 N
05:55 - 13:51 07:01 - 12:40 10:2
Bezeichnung  Abend 4
... Wagner Gértner S
Cindy Susanne )
Von  14:00
=Y H-HC 359 H-HC 486 H-
Fox) Fox)
(o kol i\/ Bis 14:01
+ |06:00-06:20 |07:06-07:19 |11:00
1 Tempel, Meyer, Temg Vorgabr
Katharina KarkHeinz  [Kathe Lo 5
06:25- 06:33 |07:24 - 07:49  [11:0¢
2 Gries, Bechter, Wede Ruckfahrt  $
Otto Dieter Juliar
Tourtyp  Pflege
| |06:38-06:51 |07:54-08:08 |[11:2¢
3 Bach, Eichler, Guse . -
Lars Kurt Gerd Dienst  14:00 - 22:00 Zeitz, Maria 12
+ 106:56-07:04 |08:13-08:51 |12:1¢
4 Bock, Guse, Koch Fahrzeug VW Fox - H-HC 204
Gertrud Gerd Gerd
| J07:09-00:00 |08:56-00:24 |12:41 Hinweis Hinweistext eingeben
5 Buroarbeit Justus, Muse
Erwin Birgit
09:14-09:31 |09:29 - 09:43  |13:32
6 Dorgel, Léwenzahn, Neuh
Dieter Gertruth Emilie
| ]09:36-09:51 |09:48-10:18 |[14:12
7 Gerbers, Musehold, Rahmig, Meyer, Kltiver, Cebralla, Liibeke,
Luise Birgit Reinhard Karl-Heinz Karoline Auguste Werner
I 109:56-10:11 | 10:23-10:43  |14:21 - 1451 |13:49 - 13:54 19:09-19:23 |19:38 - 19:46 | 19:31 - 20:00
8 Jargensen, Prill, Ronald, h, Meisert, Eichler, Neuhaus,
Sieglinde Klaus Egon Karla Kurt Emilie

= Bezeichnung: Geben Sie hier eine Bezeichnung fur die Tour ein. Wenn Sie etwa mehrere Touren im

Frihdienst anlegen, nennen Sie die erste Tour beispielsweise "Fruh 1"

= Von: Hier konnen Sie eingeben, wann die Tour starten soll, beispielsweise um 07:00 Uhr.

= Bis: Die Dauer der Tour richtet sich spater nach den verplanten Einsatzen. An dieser Stelle brauchen

Sie daher noch keine Uhrzeit angeben.

= Vorgabe Fahrzeit: Geben Sie hier an, wie viele Minuten MediFox als durchschnittliche Fahrzeit zwi-

schen den Einsatzen zweier Klienten annehmen soll, beispielsweise 5-10 Minuten.

= Ruckfahrt: Geben Sie hier ein, wie viele Minuten fur die Riuckfahrt vom letzten Einsatz zum Pflege-

dienst (oder zum Haushalt des Mitarbeiters) angenommen werden soll.

= Tourtyp: Ordnern Sie der Tour einen Tourtyp zu. Beispielsweise handelt es sich bei der Tour um die

klassische Pflege, soziale Betreuung oder hauswirtschaftliche Versorgung.

= Dienst: Hier konnen Sie aus den laut Dienstplanung verfugbaren Mitarbeitern wahlen, welcher Mitar-

beiter mit seinem Dienst fur die Tour eingeplant werden soll.

= Fahrzeug: Hier kdnnen Sie aus den verflugbaren Fahrzeugen das Fahrzeug auswahlen, das der Mitar-

beiter fur die Tour nutzen soll.

= Hinweis: Erganzende Hinweise zur Tour (z. B. wenn das Fahrzeug anschlieBend noch zur Werkstatt

gebracht werden soll), kdnnen Sie an dieser Stelle eintragen.

Speichern Sie die Angaben anschliefend mit "Sichern".
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Einsatz hinzufiigen

Nachdem Sie die grundlegenden Tourdaten definiert haben, kénnen Sie der Tour Einsatze zuordnen. Da-
zu tippen Sie in eine freie Zeile der gewunschten Tour und wahlen dann eine der folgenden Optionen
aus:

= Offenen Einsatz einfligen: Wahlen Sie diese Option, wenn Sie einen der bisher nicht verplanten Ein-
satze aus der Leistungsplanung in die Tour aufnehmen wollen.

Tourenplan fiir Do., 19. Marz 2020 Fertig
105/4 Einsétze (verplant/offen)
Friih 2 Friih 3 Mittag 1 Mittag 2 Springer Abend 1 Abend 2 Abend 3 Abend 4
k3 05:55 - 13:51 O7:01 - 12:40 10:55 - 15:13 10:55 - 16:54 16:00 - 17:32 16:16 - . o 14:00 - 14:01
Offenen Einsatz einfligen
° Wager Géirtner Schreiber Kramer Zeitz
- Cindy Susanne Monika Oskar Chris Maria
Einsatz neu anlegen
-0 H-HC 359 H-HC 486 H-HC 781 H-HC 961 - H-HC 204
) W Fox) (VW Fox) (VW Fox) (VW Polo) (AW Fox) (W Fox) (VW Fox)
04 |06:00-06:20 |07:06-07:19 [11:00- 11:04 |11:00-11:22 |16:05- 16:22 |16:30- 16:47 [17:00 - 17:04 | 17:27 - 17:49
1 Tempel, Meyer, | Tempel, Steineke, Rheier, Borchardt, Tempel, Zappert,
Katharina Karl-Heinz Katharina Michael Wilfried Dirk Katharina Maria
31 |06:25-06:33 |07:24-07:49 [11:09- 11:18 |11:27 - 11:47 | 16:27 - 16:47 |16:52- 16:57 |17:22 - 17:59 | 17:54 - 18:13
2 Gries, Bechter, | Wecdlekind, Uhimeyer, Sander, Gries, Winkelmann, Bechter,
Otto Dieter Julian Wilhelm Eberhard Otto Grete Dieter
44 |06:38- 06:51 |07:54-08:08 |11:23-12:14 |11:52-12:09 |16:52-17:14 |17:.02-17:10 |18:04 -19:.04 |18:18 - 18:22
3 Bach, Eichler, Guse, Winkelmann, | Sokolowski, Berger, Biircarbeit Gerbers,
Lars urt Gerd Grete Barbara Eduard Luise
55 |06:56-07:04 |08:13-08:51 |12:19-12:36 |12:14-13:06 |17:19-17:32 |17:15-18:06 |19:00-19:14 |18:27 - 18:44
4 Bock, Guse, Koch, Zappert, Meyer, Guse, Miiller, Justus,
Gertrud Gerd Gerd Maria Karl-Heinz Gerd Roland Erwin
28 |07:09-09:09 |08:56-09:24 [12:41-13:27 |13:11-13:17 18:11-18:41 |19:29-19:33 | 18:49 - 19:04
5 Biiroarbeit Justus, Musehold, Moller, Biiroarbeit Cebralla, Léwenzahn,
Erwin Birgit Hans. Auguste Gertruth
41 |09:14-09:31 |09:29 - 09:43 [13:32- 14:07  |13:22 - 13:26 18:46 - 19:04 |19:38 - 19:46 | 19:09 - 19:26
6 Dorgel, Léwenzahn, Neuhaus, Sommer, Kiiver, Eichler, Lbcke,
Dieter Gertruth Emilie Paula Karoline: Kurt Werner
539 |09:36-09:51 |09:48-10:18 |14:112-14:16 |13:31-13:44 19:09 - 19:23 |19:51 -20:.00 |19:31 - 20:00
7 Gerbers, Museheld, Rahmig, Meyer, Meisert, lkay, Neuhaus,
Luise Birgit Reinhard Karl-Heinz Karla Harun Enmilie
12 109:56-10:11 |10:23 - 10:43 | 14:21 - 14:51 | 13:49 - 13:54 19:28 - 19:42 | 20:05 - 20:32 | 20:05 - 20:25
8 Jérgensen, Prill, Ronald, Bach, Meisert, Musehold, Rodrigez,
Sieglinde Klaus Egon Lars Klaus Birgit Ortega

In der Ubersicht werden Ihnen alle noch offenen Einsatze nach Zeitraum sortiert aufgefiihrt. Tippen
Sie einfach den gewlnschten Einsatz an und dieser wird automatisch an erster Stelle eingefugt, so-

fern zuvor noch kein anderer Einsatz eingeplant war.

Fertig

Offene Einsétze
105/
Frtin 2 Friih 3 Mittag 1 v Q Suchen Abend 4
M8 05:55-13:51  O7:01-1240  10:55-15:13  10:5 14:00 - 14:01
° Wagner Gértner Schreiber kK 121 - St Zeitz
“ Cindy Susanne Monika f 19:21.- Stiver, Egon Maria
@ H-HC 359 H-HC 486 H-HC 731 H- 17:00 - i i H-HC 204
L= W Fowy W Fon) W Fon) W 17:00 - Wedekind, Julian W Fowy
04 |06:00-06:20 |(07:06-07:19 |11:.00-11:04 |11:0C 00 - i
1 Tempel, Meyer, Tempel, Steiny 1709 Wedekind, Kurt
Katharina Karl-Heinz Katharina Miche
18:27 - Bach, Lars
31 |06:25-06:33 |07:24-07:49 |11:09-11:18 |11:27
2 Gries, Bechter, Wedekind, Uhimeyer, Sander, Gries, Winkelmann, Bechter,
Otto Dieter Julian Wilhelm Eberhard Otto Grete Dieter
44 |06:38- 06:51 |07:54-08:08 |[11:23- 12114 [11:52-12:09 |16:52- 17:14  |17:02-17:10 |18:04 - 19:04 | 18:18 - 18:22
3 Bach, Eichler, Guse, Winkelmann, Sokolowski, Berger, Biiroarbeit Gerbers,
Lars Kurt Gerd Crete Barbara Eduard Luise
55 |06:56-07:04 (08:13-08:51 [12:19-12:36 [12:14-13:06 |17:19-17:32 |17:15-18:06 [19:09-19:14 |18:27 - 18:44
4 Bock, Guse, Koch, Zappert, Meyer, Cuse, Miiller, Justus,
Gertrud Gerd Gerd Maria Karl-Heinz Gerd Roland Erwin
28 |07.09-09:09 |08:56-09:24 |12:41-13:27 |13:11-13:17 18:11-18:41 |19:29-19:33 | 18:49 - 19:04
5 Buroarbeit Justus, Musehold, Mbller, Buroarbeit Cebralla, Léwenzahn,
Erwin Birgit Hans Auguste Gertruth
41 |09:14-09:31 |09:29 - 09:43 |13:32 - 14:07 | 13:22 - 13:26 18:46 - 19:04 |19:38 - 19:46 | 19:09 - 19:26
6 Dorgel, Ldwenzahn, Neuhaus, Sommer, Kiiver, Eichler, Liibcke,
Dieter Gertruth Emilie Paula Karoline: Kurt Werner
59 |09:36-09:51 |09:48-10:18 [14:12-14:16  |13:31 - 13:44 19:09-19:23 |19:51-20:00 |19:31 - 20:00
7 Gerbers, Musehold, Rahmig, Meyer, Meisert, Ikay, Neuhaus,
Luise Birgit Reinhard Kari-Heinz Karia Harun Emilie
12 109:56- 10:11 |10:23 - 10:43  |14:21 - 14:51 | 13:49 - 13:54 19:28 - 19:42 |20:05 - 20:32 | 20:05 - 20:25
8 Jorgensen, Prill, Ronald, Bach, Meisert, Musehold, Rodrigez,
Sieglinde Klaus Egon Lars Klaus Birgit Ortega
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Tour neu anlegen

MediFox passt die Zeiten der Einsatze dabei automatisch an die Tour an. Beispiel: Die Tour beginnt
um 07:00 Uhr und die Fahrzeit zu einem Einsatz betragt 5 Minuten. Der erste einzufiigende Einsatz
ist fir 08:00 Uhr geplant und soll 15 Minuten dauern. MediFox tragt den Einsatz nun von 07:05 bis
07:20 ein, da der Einsatz zwar fur 08:00 Uhr geplant war, aber den Vorgaben der Tour angepasst
wird. Der zweite Einsatz schlieRt dann um 07:25 an, sofern die Fahrtzeit zu diesem Einsatz ebenfalls
5 Minuten betragt.

= Einsatz neu anlegen: Wahlen Sie diese Option, wenn Sie einen weiteren Pflegeeinsatz oder einen
Non-Profit-Einsatz einfligen wollen. Der Dialog "Einsatz neu anlegen" 6ffnet sich. Nehmen Sie hier fol-
gende Eingaben vor:

Fertig

Abbrechen Einsatz neu anlegen Sichern
_ Friih 2 Friih 3 N Abend 4
k3 05:55 - 13:51 07:01 - 12:40 10:€ N = 14:00 - 15:04
Einsatzart  Pflegeeinsatz
... Wagner Gartner S Zeitz
Cindy Susanne A Maria
Einsatzzeit Abend 18:00 Uhr
-0 H-HC 359 H-HC 486 H- H-HC 204
] (VW Fox) (VW Fox) (Y 5 (VW Fox)
1 | Kient Brodersen, Hermine i
04 |06:00-06:20 |(07:06-07:19 |11:0C 14:05 - 14:09
1 Tempel, Meyer, Temg Stiver,
Katharina Karl-Heinz Kathe Daver 5 Egon
31 |06:25-06:33 |07:24 - 07:49 [11:0¢ Vo 15:04 14:14 - 14:36
2 Gries, Bechter, Wecie o R Wedekind,
Otto Dieter Juliar Julian
Bis  15:09
44 |06:38-06:51 |07:54-08:08 [11:2¢ 14:41 - 14:49
3 Bach, Eichler, Guse Wedekind,
Lars Kurt Gerd Fahrzeit 5 Kurt
35 |06:56-07:04 |08:13-08:51 |12:1¢ " 14:54 - 14:59
4 Bock, Guse, Koch Hinweis Hinweistext eingeben Bach,
Gertrud Gerd Gerd Lars
.28 07:09 - 09:09 |08:56 - 09:24 |12:41
5 Biroarbeit Justus, Muse
Erwin Birgit
41 |09:14-09:31 |09:29 - 09:43 [13:32 Letinamn
6 Dorgel, Léwenzahn, Neuh
Dieter Gertruth Emilie
59 |09:36-09:51 |09:48-10:18 [14:1%
7 Gerbers, Musehold, Rahmig, Meyer, Meisert, likay, Neuhaus,
Luise Birgit Reinhard Karl-Heinz Karla Harun Emilie
12 109:56-10:11 [10:23 - 10:43  |14:21 - 1451 |13:49 - 13:54 19:28 - 19:42 |20:05-20:32 | 20:05 - 20:25
8 Jérgensen, Prill, Ronald, Bach, Meisert, Musehold, Rodrigez,
Sieglinde Klaus Egon Lars Klaus Birgit Ortega

e Einsatzart: Wahlen Sie hier aus, ob es sich bei dem geplanten Einsatz um einen Pflegeeinsatz oder
einen Non-Profit-Einsatz handelt. Bei allen Einsatzarten wie "Apothekengang", "Bliroarbeit" 0.d. han-
delt es sich um Non-Profit-Einsdtze. Bei diesen Einsatzen kdnnen Sie nur die Dauer und die Fahrzeit
bestimmen, da mit diesen Leistungen keine Klienten oder abrechenbaren Leistungen zusammen-

hangen.
e Einsatzzeit: Ordnen Sie dem Einsatz hier eine Einsatzzeit zu, beispielsweise "Vormittag".
e Klient: Wahlen Sie hier bei einem Pflegeeinsatz aus, welcher Klient versorgt werden soll.

e Dauer: Geben Sie hier ein, wie lange der Einsatz dauern soll. Die manuelle Angabe ist vor allem bei
Non-Profit-Einsatzen erforderlich. Bei Pflegeeinsdtzen kdnnen Sie spater die von MediFox berechne-
te Dauer auf Grundlage der zugeordneten Leistungen Uibernehmen.

e Von: MediFox tragt hier automatisch ein, wann der Einsatz beginnen soll (ausgehend vom vorheri-
gen Einsatz bzw. dem geplanten Tourbeginn). Sie kdnnen die Uhrzeit anpassen oder so beibehalten.

e Bis: MediFox tragt hier automatisch ein, bis wann der Einsatz geplant ist (ausgehend von den ge-
planten Einsdtzen bzw. der manuell angegebenen Dauer).
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Tour neu anlegen

e Fahrzeit: Tragen Sie hier die Fahrzeit ein, die bis zum Einsatzort benotigt wird, beispielsweise 5-10
Minuten.

e Hinweis: Erganzende Hinweise zum Einsatz (z. B. wenn der Klient heute speziell versorgt werden
muss) konnen Sie an dieser Stelle eintragen.

e Leistungen: Bei Pflegeeinsatzen konnen Sie hier die Leistungen hinzufugen, die fir den ausgewahl-
ten Klienten erbracht werden sollen. Wenn Sie auf "Leistung hinzuftigen" getippt haben, kénnen Sie
wiederum folgende Angaben vornehmen:

Fertig

Leistung @ndern

< Abbrechen Sichern
Friih 2 Friih 3 Abend 4
18 05:55 - 13:51 07:01 - 12:40 10:€ Z 5 14:00 - 15:04
Auftrag 3481 PAfl
... Wagner Gértner Sc Zeitz
Cindy Susanne [ Maria
Leistung LKO4 GroBe Pflege |
=Y 4 H-HC 359 H-HC 486 H- H-HC 204
bl (VW Fox) (VAW Fox) (4 = (VW Fox)
— Abrechnungsart  Festpreis =
04 | 06:00 - 06:20 |(07:06 - 07:19 |11:0C 14:05 - 14:09
1 Tempel, 4 Temg Stiver,
Katharina Karl-Heinz Kathe Anzahl 1 Egon
31 |06:25-06:33 |07:24- 07:49 |11:0¢ 1" 14:14 - 14:36
2 Gries, Bechter, Wede Daier Wedekind,
Otto Dieter Juliar Julian
44 |06:38- 06:51 |07:54 - 08:08 |11:2¢ 14:41 - 14:49
3 Bach, Eichler, Guse Wedekind,
Lars Kurt Gerd Kurt
55 |06:56-07:04 |08:13-08:51 |12:1¢€ 14:54 - 14:59
4 Bock, Guse, Koch Bach,
Gertrud Gerd Gerd Lars
28 |07:09-09:09 |08:56-09:24 |12:41
5 Biiroarbeit Justus, Muse
Erwin Birgit
41 |09:14-09:31 |09:29-09:43 |13:32
6 Dorgel, Léwenzahn,  [Neuh
Dieter Gertruth Emilie
59 |09:36-09:51 |09:48-10:18 |[14:12
7 Gerbers, Musshold, Rahmig, Meyer, Meisert, lIkay, Neuhaus,
Luise Birgit Reinhard Karl-Heinz Karla Harun Emilie
12 109:56 - 10:11  [10:23 - 10:43 | 14:21 - 14:51  [13:49 - 13:54 19:28 - 19:42  |20:05 - 20:32 | 20:05 - 20:25
8 Jérgensen, Prill, Ronald, Bach, Meisert, Musehold, Redrigez,
Sieglinde Klaus Egon Lars Klaus Birgit Ortega

0 Auftrag: Hier kdnnen Sie aus den verfligbaren Auftragen des Klienten wahlen, nach denen sich

wiederum die verfuigbaren Leistungen richten.

0 Leistung: Haben Sie einen Auftrag ausgewahlt, konnen Sie hier eine der verfliigbaren Auftragsleis-
tungen auswahlen, die fiir den Klienten erbracht werden soll.

0 Abrechnungsart: Die Abrechnungsart ergibt sich automatisch aus der ausgewahlten Leistung.
Beieinigen Leistungen kénnen Sie aber auch eine alternative Abrechnungsart wahlen, z. B. Fest-
preis oder nach Zeitaufwand. Wahlen Sie in diesem Fall die gewtinschte Abrechnungsart aus.

0 Anzahl: Geben Sie hier an, wie oft die Leistung erbracht und abgerechnet werden soll. Standard-
maRig wird die Leistung mit der Anzahl 1 angegeben.

0 Dauer: Die Dauer ergibt aus automatisch aus der ausgewahlten Leistung. Sie kdnnen die Dauer

aber auch manuell anpassen und die Dauer verkiirzen oder verlangern.
Speichern Sie die Eingaben anschliefend mit "Sichern". Die Leistung wird dem Einsatz nun hinzu-
gefugt.

Um dem Einsatz weitere Leistungen hinzuzufiigen, kénnen Sie erneut auf "Leistung hinzufiigen"
tippen und dadurch eine weitere Leistung auswahlen. So verfahren Sie, bis alle notwendigen Leis-
tungen verplant sind.
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Haben Sie versehentlich eine falsche Leistung ausgewahlt, konnen Sie die Zuordnung auch wieder
aufheben. Tippen Sie daflr links neben der zugeordneten Leistung auf das rote Minuszeichen und

anschlieend auf"Loschen".

Fertig

Abbrechen Einsatz neu anlegen Sichern
Einsatzart Pflegeeinsatz -
Friih 2 Friih 3 N Abend 4
118 0555-1351  07:01-1240  10:£ 14:00 - 15:04
Einsatzzeit Abend 18:00 Uhr
] Wagner Gartner S Zeitz
“ Gindy Susanne ) Maria
Kient Brodersen, Hermine
¢ H-HC 359 H-HC 486 H- H-HC 204
] (VW Fox) VW Fox) % (VW Fox)
D: 31
94 |06:00-06:20 |07:06-07:19 [11:00 auer 14:05 - 14:09
1 Tempel, Meyer, Temg Stuver,
Katharina Karl-Heinz Kathe von 15:04 Egon
31 |06:25-06:33 |07:24-07:49 |11:0¢ N 14:14 - 14:36
2 Gries, Bechter, Wede Bis  15:35 Wedekind,
Otto Dieter Juliar Julian
44 |06:38-06:51 |07:54-08:08 |[11:2¢ Fahersit D 14:41 - 14:49
3 Bach, Eichler, Guse ‘Wedekind,
Lars Kurt Gerd Hinweis Hinweistext eingeben Kurt
55 |06:56-07:04 |08:13-08:51 [12:1¢ 14:54 - 14:59
4 Bock, Guse, Koch Bach,
Gertrud Gerd Gerd Lars
28 |07:09-09:08 |08:56-09:24 |12:41
5 Biiroarbeit Justus, Muse ° Leistungen  LKO4 GroBe Pflege |
Erwin Birgit
a1 [osria-0031 |o020-00us |1a3z @ LK19 Hausw. Versorgung 10 Min.
[ Dorgel, Léwenzahn, Neuh
Dieter Gertruth Emilie
59 |09:36-09:51 |09:48-10:18 [14:12
7 Gerbers, Musehold, Rahmig, Meyer, Meisert, lIkay, Neuhaus,
Luise Birgit Reinhard Karl-Heinz Karla Harun Emilie
12 |09:56-10:11 |10:23-10:43 |14:21-14:51 [13:49 - 13:54 19:28 - 19:42  |20:05-20:32 |20:05 - 20:25
8 Jorgensen, Prill, Ronald, Bach, Meisert, Musehold, Rodrigez,
Sieglinde Klaus Egon Lars Klaus Birgit Ortega

Haben Sie alle Einsatzdetails inklusive der dazugehorigen Leistungen angegeben, bestatigen Sie die
Eingaben mit "Sichern". Der Einsatz wird der Tour nun hinzugefligt. Auf diese Weise konnen Sie wei-
tere Einsatze hinzufugen, bis die Tour vollstandig ist.
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Tour bearbeiten oder loschen

Sie konnen die Tourdaten und die verplanten Einsatze jederzeit bearbeiten oder I6schen. Dazu haben Sie
folgende Moglichkeiten:

Tour bearbeiten oder l6schen

Zum Loschen oder Bearbeiten einer Tour tippen Sie das oberste Feld einer Spalte mit der Bezeichnung
der Tour an. Sie kdnnen dann unter anderem aus den Optionen "Bearbeiten" und "Léschen" wahlen.

Tourenplan fir Do., 19. Marz 2020 Fertig

110/0 Einsatze (verplant/offen)

_ Friih 2 Friih 3 Mittag 1 Mittag 2 Springer Abend 1 Abend 2 Abend 3 Abend 4
k3 05:55 - 13:51 07:01 - 12:40 10:56 - 15:13 10:55 - 16:54 16:00 - 17:32 16:16 - 21:14 16:55 - 20:32 16:55 - 21:35 14:00 - 15:40
[ Wagner Gértner Schreiber Krémer Rich*~ - ~ Simann Zeitz
- Gindy Susanne Monika Oskar Ot Boarbeiten dra Maria
-0 H-HC 359 H-HC 486 H-HC 731 H-HC 961 H-HC H-HC 204
i W Fox) (VW Fox) W Fox) (VW Polo) MW | eerspalte einfiigen Gz
04 |06:00 - 06:20 |07:06-07:19 |11:00- 11:04 |11:00-11:22 |16:05- 16:22 |16:30 - 17:49 |14:05 - 14:09
1 Tempel, g Tempel, Steineke, Rheier, Borchar o - L Stiver,
Katharina Karl-Heinz Katharina Michael Wilfried Dirk Schlisselliste Egon
31 |06:25-06:33 |07:24-07:49 [11:09- 11:18 |11:27 - 11:47 | 16:27 - 16:47 |16:552- | Gschen 18:13 | 14:14 - 14:36
2 Cries, Bechter, Wedekind, Uhimeyer, Sander, Cries, 3 Wedekind,
Otto Dieter Julian Wilhelm Eberhard Otto Grete Dieter Julian
44 |06:38 -06:51 |07:54-08:08 [11:23-12:14 [11:52-12:09 |16:52-17:14 |17:02-17:10 |18:04-19:04 [18:18- 18:22 | 14:41 - 14:49
3 Bach, Eichler, Guse, Winkelmann, | Sokolowski, | Berger, Buroarbeit Gerbers, Wedekind,
Lars Kurt Gerd Grete Barbara Eduard Luise Kurt
35 |06:56-07:.04 |08:13-08:51 |12:19-12:36 |12:14-13:06 |17:19-17:32 17:15-18:06 |19:09-19:14 |18:27 - 18:44 |14:54 - 14:59
4 Bock, Guse, Koch, Zappert, \ Guse, Muiller, Justus, Bach,
Gertrud Gerd Gerd Maria Karl-Heinz Gerd Roland Erwin Lars
28 |07:09-09:09 |08:56-09:24 |12:41-13:27 |13:11-13:17 18:11-18:41 |19:29-19:33 |18:49 - 19:04 | 15:04 - 15:35
5 Biroarbeit Justus, Musehold, Mller, Bliroarbeit Cebralla, Léwenzahn, Brodersen,
Erwin Birgit Hans Auguste Gertruth Hermine
41 |09:14-09:31 |09:29-09:43 |13:32- 14:07  [13:22 - 13:26 18:46 - 19:04 |19:38- 19:46 | 19:09 - 19:26
6 Dorgel, Léwenzahn, Neuhaus, Sommer, Kiiver, Eichler, Liibcke,
Dieter Gertruth Emilie Paula Karoline Kurt Werner
59 |09:36-09:51 |09:48-10:18 [14:12-14:16 [13:31 - 13:44 19:09-19:23 |19:51-20:00 |19:31 - 20:00
7 Gerbers, Musehold, Rahrnig, Meyer, Meisert, likay, Neuhaus,
Luise Birgit Reinhard Karl-Heinz Karla Harun Emilie
12 109:56 - 10:11 | 10:23 - 10:43  |14:21 - 14:51  |13:49 - 13:54 19:28 - 19:42 | 20:05 - 20:32 | 20:05 - 20:25
8 Jérgensen, Prill, Ronald, Bach, Meisert, Museheld, Rodrigez,
Sieglinde Klaus Egon Lars Klaus Birgit Ortega

Wenn Sie die Option "Bearbeiten" ausgewahlt haben, ¢ffnet sich der Dialog "Tour bearbeiten" und Sie
konnen die grundlegenden Tourdaten wie die Bezeichnung, die Vorgabe-Fahrzeit, den Tourtyp usw. be-
liebig andern. Vorgenommene Anpassungen bestatigen Sie anschliefend mit "Sichern™.

Haben Sie dagegen die Option "Loschen" ausgewahlt", werden Sie anschliefend noch einmal gefragt, ob
Sie die Tour wirklich 16schen mdochten. Wenn Sie sich sicher sind, bestatigen Sie die Abfrage mit "Lo-
schen". Die gesamte Tour wird daraufhin aus dem Tourenplan entfernt.

Einsatz bearbeiten oderloschen

Zum Loéschen bzw. Bearbeiten eines Einsatzes tippen Sie den entsprechenden Einsatz innerhalb einer
Tour an. Die Optionen "Bearbeiten" und "Léschen" werden eingeblendet.
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Tour bearbeiten oder loschen

Tourenplan fir Do., 19. Marz 2020 Fertig
110/0 Einsatze (verplant/offen)
Friih 2 Friih 3 Mittag 1 Mittag 2 Springer Abend 1 Abend 2 Abend 3 Abend 4
M8 05:55-1351  O7:01-1240  10:55-15:13  10:55-16:54  16:00-17:32  16:16-21:14  16:55-20:32  16:55-21:35  14:00- 15:40
[ ] Wagner Gértner Schreiber Krémer Richter Hansen Gohlmann Zeilz
“ Gindy Susanne Monika Oskar Christine Sabine Sandra Maria
=0 H-HC 359 H-HC 486 H-HC 731 H-HC 961 H-HC 145 H-HC 204 H-HC 204
» (W Fox) (VW Fox) VW Fox) (VW Polo) VW Fox) (VW Fox) (W Fox)
04 |06:00 - 06:20 |07:06-07:19 |11:00-11:04 |11:00-11:22 |16:05-16:22 16:30- 16:47 |17:00-17:04 |17:27 - 17:49 |14:05 - 14:09
1 Tempel, Meyer, Tempel, Steineke, Rheier, Borchardt, Tempel, Zappert, Stiver,
Katharina Karl-Heinz Katharina Michael Wilfried Dirk Katharina Maria Egon
31 |06:25-06:33 |07:24-07:49 |11:09-11:18 |11:27 - 11:47 |16:27 - 16:47 | 16:52- 16:57 |17:22-17:59 |17:54 - 18:13 |14:14 - 14:36
2 CGries, Bechter, Wedekind, Uhlmeyer, Sander, Gries, Winlalmann Rochtar, Wedekind,
Otto Dieter Julian Wilhelm Eberhard Otto Bearbeiten Julian
44 |06:38 -06:51 |07:54-08:08 |[11:23-12:14 [11:52-12:09 | 16:52- 17:14 | 17:02- 18:22 | 14:41 - 14:49
3 Bach, Eichler, Guse, Winkelmann, | Sokolowski, Berger, | &schen i Wedekind,
Lars Kurt Gerd Grete Barbara Eduard Kurt
55 |06:56-07:04 |08:13-08:51 [12:19-12:36 [12:14-13:06 |17:19-17:32 |17:15-18:06 |19:09-19:14 |[18:27 - 18:44 |14:54 - 14:59
4 Bock, Guse, Koch, Zappert, Meyer, Guse, Muller, Justus, Bach,
Gertrud Gerd Gerd Maria Karl-Heinz Gerd Roland Erwin Lars
28 |07:.09-09:09 |08:56-09:24 |12:41-13:27 |13:11-13:17 18:11-18:41 |19:29-19:33 |18:49- 19:04 15:04 - 15:35
5 Buroarbeit Justus, Musehold, Mbller, Buroarbeit Cebralla, Léwenzahn, Brodersen,
Erwin Birgit Hans Auguste Gertruth Hermine
41 |09:14-09:31 |09:29 - 09:43 |13:32- 14:07 |13:22 - 13:26 18:46 - 19:04 |19:38 - 19:46 | 19:09 - 19:26
6 Dorgel, Léwenzahn, Neuhaus, Sommer, Kiiver, Eichler, Liibcke,
Dieter Gertruth Emilie Paula Karoline: Kurt Werner
59 |09:36-09:51 |09:48-10:18 [14:12-14:16  |13:31 - 13:44 19:09-19:23 |19:51-20:00 |19:31 - 20:00
7 Gerbers, Musehold, Rahmig, Meyer, Meisert, Iikay, Neuhaus,
Luise Birgit Reinhard Karl-Heinz Karla Harun Emilie
12 |09:56-10:11 | 10:23 - 10:43  [14:21 - 14:51  [13:49 - 13:54 19:28-19:42 |20:05-20:32 | 20:05 - 20:25
8 Jorgensen, Prill, Ronald, Bach, Meisert, Musehold, Rodrigez,
Sieglinde Klaus Egon Lars Klaus Birgit Ortega

Wenn Sie die Option "Bearbeiten" auswahlen, 6ffnet sich der Dialog mit den Einsatzdetails. Hier konnen
Sie alle Angaben wie die Einsatzart, die Einsatzzeit und Einsatzdauer beliebig andern. Vorgenommene
Anpassungen bestatigen Sie anschliefend mit "Sichern".

Haben Sie dagegen die Option "Loschen" ausgewahlt", werden Sie anschlieBend noch einmal gefragt, ob
Sie den Einsatz wirklich 16schen mochten. Wenn Sie sich sicher sind, bestatigen Sie die Abfrage mit "Lo-
schen". Der Einsatz wird daraufthin aus der Tour entfernt.

Einsatze verschieben

Sie konnen die Einsatze innerhalb einer Tour oder auch zwischen verschiedenen Touren verschieben.
Das ist z. B. praktisch, wenn ein Mitarbeiter einige Einsatze eines Kollegen tUbernehmen soll. Tippen Sie
dazu einen Einsatz mit dem Finger an und halten Sie diesen gedruckt. Der Einsatz wird daraufhin op-
tisch hervorgehoben. Sie konnen den Einsatz nun innerhalb der Tour an eine andere Stelle verschieben
oder den Einsatz in die Tour eines anderen Mitarbeiters verschieben.
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Tourenplan

Tour bearbeiten oder loschen

Tourenplan fir Do., 19. Marz 2020 Fertig
110/0 Einsatze (verplant/offen)
Friih 2 Friih 3 Mittag 1 Mittag 2 Springer Abend 1 Abend 2 Abend 3 Abend 4
H8  05:55-13:51  O7:01-12:40  1055-15:13  10:55-16:54  16:00-17:32  16:16-21:14  16:55-20:00  16:55-21:35  14:00- 15:40
s Wagner Gértner Schreiber Krémer Richter Hansen Gohlmann Zeitz
° Gindy Susanne Monika Oskar Christine Sabine Sandra Maria
=0 H-HC 359 H-HC 486 H-HC 731 H-HC 961 H-HC 145 H-HG 204 H-HG 204
» (VW Fox) (VW Fox) VW Fox) (VW Polo) VW Fox) (VW Fox) (VW Fox)
04 |06:00 - 06:20 |07:06-07:19 |11:00-11:04 |11:00-11:22 |16:05-16:22 16:30- 16:47 |17:00-17:04 |17:27 - 17:49 |14:05 - 14:09
1 Tempel, Meyer, Tempel, Steineke, Rheier, Borchardt, Tempel, Zappert, Stiver,
Katharina Karl-Heinz Katharina Michael Wilfried Dirk Katharina Maria Egon
31 |06:25-06:33 |07:24-07:49 |11:09-11:18 |11:27 - 11:47 |16:27 - 16:47  16:52- 16:57 |17:00-17:46 |17:54 - 18:13 |14:14 - 14:36
2 Gries, Bechter, Wedekind, Uhimeyer, Sander, Gries, Winkelmann, | Bechter, Wedekind,
Otto Dieter Julian Wilhelm Eberhard Otto Grete Dieter Julian
44 |06:38-06:51 |07:54-08:08 |11:23-12:14 [11:52-12:09 | 16:52-17:14 | 17:02-17:10 |17:51-18:51  [18:18- 18:22 | 14:41 - 14:49
3 Bach, Eichler, Guse, Winkelmann, Sokolowski, Berger, Broarbeit Gerbers, Wedekind,
Lars Kurt Gerd Grete Barbara Eduard Luise Kurt
55 |06:56-07:04 |08:13-08:51 [12:19-12:36 (12:14-13:06 |17:19-17:32 |17:15-18:06 |18:56-19:01 |18:27 - 18:4d | 14:54 - 14:59
4 Bock, Guse, Koch, Zappert, Meyer, Guse, Miler, Justus, Bach,
Gertrud Gerd Gerd Maria Karl-Heinz Gerd Roland Erwin Lars
28 |07:.09-09:09 |08:56-09:24 |12:41-13:27 |13:11-13:17 18:11-18:41 |19:06 - 19:14 | 18:49 - 19:04 1 15:04 - 15:35
5 Buroarbeit Justus, Musehold, Mller, Buroarbeit Eichler, Léwenzahn, Brodersen,
Erwin Birgit Hans Kurt Gertruti Hermine
41 |09:14-09:31 |09:29 - 09:43 |13:32- 14:07 |13:22 - 13:26 18:46 - 19:04 | 19:28 - 19:37
6 Dorgel, Léwenzahn, Neuhaus, Sommer, Kitver, Iikay, 19:19 - 19:23
Dieter Gertruth Emilie Paula Karoline Harun ‘ Cebralla, >
Auguste
59 |09:36-09:51 |09:48-10:18 [14:12-14:16  |13:31 - 13:44 19:09-19:23 | 19:42-20:09 |
7 Gerbers, Musehold, Rahmig, Meyer, Meisert, Musehold, Lﬂbcw
Luise Birgit Reinhard Kari-Heinz Karia Birgit Werner
12 109:56 - 10:11  |[10:23 - 10:43  |14:21 - 14:51 | 13:49 - 13:54 19:28 - 19:42 19:31 - 20:00
8 Jorgensen, Prill, Ronald, Bach, Meisert, Neuhaus,
Sieglinde Klaus Egon Lars Klaus Emilie

Haben Sie den Einsatz an die gewlinschte Position verschoben, lassen Sie den Einsatz einfach los. Der
Einsatz wird darauthin an der aktuellen Position eingefiigt. Auf diese Weise lassen sich die Einsatze ein-
fach umplanen.

Mitarbeiterzuordnung bearbeiten

Sie konnen den einer Tour zugeordneten Mitarbeiter einfach andern oder entfernen. Tippen Sie dazu in
der zweiten Zeile der Tour & den Namen des Mitarbeiters an. Sie kénnen nun entweder einen anderen
verfligharen Mitarbeiter aus der eingeblendeten Liste auswahlen, oder Sie wahlen den obersten (leeren)
Listeneintrag aus, um die aktuelle Zuordnung aufzuheben. Wenn Sie die Zuordnung aufheben, ist der

Tour anschlieBend kein Mitarbeiter mehr zugeteilt.

Tourenplan fur Do., 19. Marz 2020 Fertig
110/0 Einsétze (verplant/offen)
Frih 2 Friih 3 Mittag 1 Mittag 2 Abend 4 Springer Abend 1 Abend 2 Abend 3
N8 05:55-13:51  O7:01-12:40  10:65-15:113  10:55- 16:54  14:00-15:40  16:00-17:32  16:16-21:14  16:55-20:00  16:56- 21:17
o Wagner Gartner Schreiber Krémer Zeitz Richter Hansen Gohlmann
L Cindy Susanne Monika ‘Oskar Maria Christine ine Sandra
-0 H-HG 359 H-HG 486 H-HG 731 H-HG 961 et = i
» VW Fox) (VW Fox) VW Fox) (VW Polo) Zuordnen
04 |06:00-06:20 |07:06-07:19 [11:00-11:04 [11:00-11:22 |14: 2
1 Tempel, Meyer, Ternpel, Steineke, St
Katharina Karl-Heinz Katharina Michael Egc
31 |06:25-06:33 |07:24-07:49 |11:09-11:18 |11:27 - 11:47 |14 " o 6
2 Gries, Bechter, Wedekind, Uhimeyer, e 00:00 - 07:00 Koch, Bernd RE
Otto Dieter Julian Wilhelm Juli
06:00 - 14:00 Leonhardt, Martha I
44 |06:38 - 06:51 |07:54-08:08 |11:23-12:14 |11:52-12:09 |14: 5
3 Bach, Eichler, Guse, Winkelmann, — |We
Lars Kurt Gerd Grete Ku  07:00 - 16:00 Lange, Peter F
55 |06:56-07:04 |08:13-08:51 [12:19-12:36 [12:14-13:06 |14 N N . v
4 Bock, Guse, Koch, Zappert, Ba 0965 - 17:65 Falke, Silvia F4
Gertrud Gerd Gerd Maria Lar
28 [07:09-09:09 |08:56-09:24 [12:41-1327 [13:11-1317 |15 T:05=19:55 Miller{Frank 2 7
5 Biircarbeit Justus, Musehold, Maller, Brc
Erwin Birgit Hans. Hei  16:16 - 21:14 Richter, Christine S1 v
41 109:14-09:31 09:29 - 09:43 |13:32-14:07 |13:22 - 13:26 ¥ = 6
6 Dorgel, Lowenzahn,  |Neuhaus, Sommer, 22:00 - 06:00 Wolf, Mandy I3
Dieter Gertruth Emilie Paula i i I
59 |09:36 -09:51 |09:48-10:18 |14:12-14:16 |13:31-13:44 19:09 - 19:23 |19:33 - 20:00 |18:51 - 19:08
7 Gerbers, Musehold, Rahmig, Meyer, Meisert, Musehold, Libcke,
Luise Birgit Reinhard Karl-Heinz Karla Birgit Werner
12 |09:56-10:11 |10:28-10:43 |14:21-14:51 |13:49 - 13:54 19:28 - 19:42 19:13 - 19:42
8 Jorgensen, Prill, Ronald, Bach, Meisert, Neuhaus,
Sieglinde Klaus Egon Lars Klaus Emilie
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Tourenplan

Tour bearbeiten oder loschen

Fahrzeugzuordnung bearbeiten

Sie konnen das einer Tour zugeordnete Fahrzeug einfach andern oder entfernen. Tippen Sie dazu in der
dritten Zeile der Tour &% die Bezeichnung des eingeplanten Fahrzeugs an. Sie kénnen nun entweder ein
anderes verfligbares Fahrzeug aus der eingeblendeten Liste auswahlen, oder Sie wahlen den obersten
(leeren) Listeneintrag aus, um die aktuelle Zuordnung aufzuheben. Wenn Sie die Zuordnung aufheben,

ist der Tour anschlielfend kein Fahrzeug mehr zugeteilt.

18

a
& |

04
31
44

55

4

59

Frih 2
05:55 - 13:51
Wagner
Cindy
H-HC 359
(VW Fox)

06:00 - 06:20
Tempel,
Katharina

06:25 - 06:33
Gries,
Otto

06:38 - 06:51
Bach,
Lars

06:56 - 07:04
Bock,
Gertrud

07:09 - 09:09
Biroarbeit

09:14 - 09:31
Dorgel,
Dieter

09:36 - 09:51
Gerbers,
Luise

09:56 - 10:11
Jorgensen,
Sieglinde

Frith 3
07:01 - 12:40
Gértner
Susanne

H-HC 486
(VW Fox)

07:06 - 07:19
Meyer,
Karl-Heinz

07:24 - 07:49
Bechter,
Dieter

07:54 - 08:08
Eichler,
Kurt

08:13 - 08:51
Guse,
Gerd

08:56 - 09:24
Justus,
Erwin

09:29 - 09:43
Léwenzahn,
Gertruth

09:48 - 10:18
Museheld,
Birgit

10:23 - 10:43
Pril,
Klaus

Tourenplan fur Do., 19. Marz 2020

Mittag 1
10:85 - 15:13
Schreiber
Monika

H-HC 731
VW Fox)

11:00 - 11:04
Tempel,
Katharina

11:09- 11:18
\Wedekind,
Julian

11:23 - 12:14
Guse,
Gerd

12:19 - 12:36
Koch,
Gerd

12:41 - 13:27
Musehold,
Birgit

13:32 - 14:07
Neuhaus,
Emilie

14:12 - 14:16
Rahmig,
Reinhard

14:21 - 14:51
Ronald,
Egon

110/0 Einsétze (verplant/offen)

Mittag 2
10:55 - 16:54
Kramer
‘Oskar

H-HC 961
(VW Polo)

11:00 - 11:22
Steineke,
Michael

1127 - 11:47
Uhimeyer,
Wilhelm

11:52 - 12:09
Winkelmann,
Grete

12:14 - 13:06
Zappert,
Maria

13:11 -13:17
Maller,
Hans.

13:22 - 13:26
Sommer,
Paula

13:31 - 13:44
Meyer,
Karl-Heinz
13:49 - 13:54

Bach,
Lars

Abend 4 Springer Abend 1 Abend 2
14:00 - 15:40 16:00 - 17:32 16:16 - 21:14 16:55 - 20:00
Zeitz Richter Hansen
Maria Christine Sabine

H-HC 204 H-HC 145 H-HC 204
(VW Fox) (VW Fox) (VW Fox)

14:0= aann lucnc acan lacon vz lavan avns

o Fah d

o ahrzeug zuordnen

14:

We (Leer)

Juli

P VW Fox - H-HC 145

We

Ku VW Fox - H-HC 256

14:

Ba VW Fox - H-HC 359

Lar

= VW Fox - H-HC 486

Brc

Hel VW Fox - H-HC 731

VW Polo - H-HC 314

P s
19:09 - 19:23 | 19:33 - 20:00
Meisert, Musehold,
Karla Birgit
19:28 - 19:42
Meisert,

Klaus

Fertig

Abend 3
16:55 - 21:17
‘Gohlmann
Sandra

T

6
v
5
|
7
6
s
18:51 - 19:08
Liibcke,
Werner
19:13 - 19:42
Neuhaus,
Emilie
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Tourenplan

Farbliche Darstellung der Einsatze

Die im Tourenplan verplanten Einsatze werden lhnen in verschiedenen Farben angezeigt.

Tourenplan fir Do., 19. Marz 2020 Fertig

109/0 Einsatze (verplant/offen)

Friah 1 Frith 2 Friih 3 Mittag 1 Mittag 2 Springer Abend 1 Abend 2 Abend 3
05:55 - 13:18 05:55 - 13:51 07:01 - 12:40 10:55 - 15:13 10:55 - 16:54 16:00 - 17:32 16:16 - 21:14 16:55 - 20:32 16:55 - 21:35
[ Kriiger Wagner Géirtner Schreiber Krémer Richter Hansen Gohlmann
- Kai Cindy Susanne Monika Oskar Christine Sabine Sandra
=Y H-HC 314 H-HC 359 H-HC 486 H-HC 731 H-HC 961 H-HC 145 H-HC 204
(VW Polo) (VW Fox) W Fox) (VW Fox) (VW Polo) (VW Fox) MW Fox)
06:00 - 06:04 |06:00 - 06:20 |07:06-07:19 |11:00-11:04 |[11:00-11:22 |16:05-16:22 |16:21-16:25 |17:00-17:04 | 17:00 - 17:22
1 |Stiver, Tempel, Meyer, Tempel, Steineke, Rheier, Stiver, Tempel, Wedekind,
Egon Katharina Karl-Heinz Katharina Michael Wilfried Egon Katharina Julian
06:09 - 06:31 |06:25-06:33 |07:24-07:49 |11:09-11:18 [11:27-11:47 | 16:27 - 16:47 |16:30 - 16:47 |17:09-17:17 |17:27 - 17:49
2 |Zappert, Gries, Bechter, Wedekind, Uhimeyer, Sander, Borchardt, Wedekind, Zappert,
Maria Otto Dieter Juliary Wilhelm Eberhard Dirk Kurt Maria
06:36 - 06:44 | 06:38 - 06:51 |07:54 -08:08 |11:23-12:14 [11:52-12:09 | 16:52-17:14 |16:52-16:57 [17:22-17:59 |17:54 - 18:13
3 |Borchardt, Bach, Eichler, Guse, Winkelmann, | Sokolowski, Gries, Winkeimann, | Bechter,
Dirk. Lars Kurt Gerd Grele Barbara Otto Grete Dieter

06:49 - 06:55 |06:56- 07:04 |08:13-08:51 [12:19-12:36 [12:14-13:06 [17:19-17:32 |17:02-17:10 [18:04- 19:04 [18:18 - 18:22
Bock, Koch,

4 |Moller, 3 Guse, Zappert, Meyer, Berger, Bliroarbeit Gerbers,
Hans Gertrud Gerd Gerd Maria Karl-Heinz Eduard Luise
07:00 -07:28 |07:09 - 09:09 |08:56 - 09:24 | 12:41 -13:27 | 13:11 - 13:17 17:15-18:06 |19:09- 19:14 |18:27 - 18:44
5 |Berger, Bliroarbeit Justus, Musehold, Méller, Guse, Miiller, Justus,
Eduard Erwin Birgit Hans Gerd Roland Erwin
07:33 - 07:41 |09:14-09:31 |09:29-09:43 |13:32 - 14:07 |13:22 - 13:26 18:11-18:41  [19:19-19:24 | 18:49 - 19:04
6 |Brodersen, Dorgel, Léwenzahn, Neuhaus, ‘Sommer, Broarbeit Bach, Léwenzahn,
Hermine Dieter Gertruth Emilie Paula Lars Gertruth
07:46 - 07:59 |09:36- 09:51 |09:48-10:18 [14:12-14:16 [13:31 - 13:44 18:46 - 19:04 [19:29-19:33 | 19:09 - 19:26
7 |Cebralia, Gerbers, Musehold, Rahmig, Meyer, Kidiver, Cebralla, Libcke,
Auguste Luise Birgit Reinhard Karl-Heinz Karoline Auguste Werner
08:04 -08:12 [09:56 - 10:11  [10:23 - 10:43 | 14:21 - 14:561 | 13:49 - 13:54 19:09 - 19:23 |19:38- 19:46 | 19:31 - 20.00
8 |Friese, Jérgensen, Prill, Ronald, Bach, Meisert, Eichler, Neuhaus,
Sebastian Sieglinde Klaus Egon Lars Karla Kurt Emilie:

Die verschiedenen Farben haben dabei spezielle Bedeutungen:

Grin = Leistungen der Krankenversicherung (SGB V) und der Pflegeversicherung (SGB XI) sind dem
Einsatz zugeordnet.

Gelb = Nur Leistungen der Pflegeversicherung (SGB Xl) und evtl. zusatzliche Auftragsleistungen sind
dem Einsatz zugeordnet.

Blau = Nur Leistungen der Krankenversicherung (SGB V) und evtl. zusatzliche Auftragsleistungen sind
dem Einsatz zugeordnet.

Flieder = Sind Einsatze, die als Leistungsgrundlage nicht SGB V und/oder SGB Xl haben.

Violett = Sind Einsatze, die keinem Klienten direkt zugeordnet werden konnen, z. B. Apothekengang
oder Pause (Non-Profit-Einsatze).

Grau =Kennzeichnet Einsatze von Klienten, bei denen Leistungen nach Bedarferbracht werden.
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Tourenplan

Filter- und Suchfunktion im Tourenplan

Auswahl des Tages

Der Tourenplan wird Ihnen stets fiir den aktuellen Tag angezeigt, kann aber tber das Kalendersymbol FH
oben links auch fliir einen anderen Tag eingesehen werden.

Tourenplan fir Do., 19. Marz 2020 Fertig
7 i 110/0 Einsatze (verplant/offen)
fittag 1 Mittag 2 Abend 4 Springer Abend 1 Abend 2 Abend 3
55-15113  10:55-16:54  14:00-15:40  16:00-17:82  16:16-21:14  16:55-20:00  16:55-21:17
(] chreiber Krémer Zeitz Richter Hansen ‘Gohlmann
¢ 20 vonika Oskar Maria Christine Sabine Sandra
& ) HC 731 H-HC 961 H-HC 204 H-HC 145 H-HC 204
W Fox) (VW Polo) (VW Fox) (VW Fox) (VW Fox)
)-11:04 |11:00-11:22 |14:05-14:09 |16:05-16:22 |16:30-16:47 |17:00-17:04 |17.00 - 17:22
1 — P el Steineke, Stuver, Rheier, Borchardt, Tempel, Zappert,
Katharina Karl-Heinz Katharina Michael Egon Wilfried Dirk Katharina Maria
=1!1 06:25 - 06:33 |07:24 - 07:49 |11:09- 11:18 |11:27 - 11:47 | 14:14-14:36 | 16:27 - 16:47 |16:52 - 16:57 |17:09- 17:46 |17:27 - 17:46
2 Gries, Bechter, Wedekind, Uhimeyer, Wedekind, Sander, Gries, Winkelmann, | Bechter,
Otto Dieter Julian Wilhelm Julian Eberhard Otto Grete Dieter
44 |06:38 -06:51 |07:54-08:08 [11:23-12:14 [11:52-12:09 | 14:41-14:49 |16:52-17:14 | 17:02-17:10  |17:51- 18:51  |17:51-17:55
3 Bach, Eichler, Guse, Winkelmann, ‘Wedekind, Sokolowski, Berger, Blroarbeit Gerbers,
Lars Kurt Gerd Grete Kurt Barbara Eduard Luise
55 |06:56-07:04 |08:13-08:51 [12:19-12:36 (12:14-13:06 |14:54-14:59 |[17:19-17:32 |17:15-18:06 |18:56-19:01 |18:00 - 18:17
4 Bock, Guse, k Zappert, Bach, v Guse, Miiller, Justus,
Gertrud Gerd Gerd Maria Lars Karl-Heinz Gerd Roland Erwin
28 |07:.00-09:09 |08:56-09:24 |12:41-13:27 |13:11-1317 |15:04 - 15:35 18:11 - 18:41 | 19:06 - 19:14 | 18:22 - 18:37
5 Buroarbeit Justus, Musehold, Mbller, Brodersen, Biiroarbeit Eichler, Lowenzahn,
Erwin Birgit Hans. Hermine Kurt Gertruth
41 |09:14-09:31 |09:29 - 09:43 |13:32- 14:07 |13:22 - 13:26 18:46 - 19:04 |19:19- 19:28 |18:42 - 18:46
6 Dorgel, Léwenzahn, Neuhaus, Sommer, Kiiiver, A Cebralla,
Dieter Gertruth Emilie Paula Karcline Harun Auguste
59 |09:36-09:51 |09:48-10:18 [14:12-14:16  |13:31 - 13:44 19:09-19:223 |19:33-20:00 | 18:51-19:08
7 Gerbers, Musehold, Rahmig, Meyer, Meisert, Musehold, Lubcke,
Luise Birgit Reinhard Kari-Heinz Karla Birgit Werner
12 109:56 - 10:11  |[10:23 - 10:43  |14:21 - 14:51 | 13:49 - 13:54 19:28 - 19:42 19:13 - 19:42
8 Jorgensen, Prill, Ronald, Bach, Meisert, Neuhaus,
Sieglinde Klaus Egon Lars Klaus Emilie

Filter fiir Filialeinheiten

Sie konnen den Tourenplan nach Filialen, Bezirken und Pflegeteams filtern. Innen werden dann nur die
Touren angezeigt, die fur die Mitarbeiter der jeweiligen Bezirke, Pflegeteams usw. eingeplant wurden.
Tippen Sie daflir oben links auf das Filtersymbol ¥ und wahlen Sie dann ein Filterkriterium wie z. B. "Pfle-
geteams"aus. In der Zeile unterhalb des Filters erscheint nun die Schaltflache "alle Pflegeteams". Wenn
Sie diese Schaltflache antippen, stehen Ihnen die verfigbaren Pflegeteams zur Auswahl, nach denen Sie
den Tourenplan filtern konnen. So verhalt es sich auch mit den Bezirken.

srenplan fir Do., 19. Marz 2020 Fertig
Kein Filter o 110/0 Einsétze (verplant/offen)
Nur Filiale g1 Mittag 2 Abend 4 Springer Abend 1 Abend 2 Abend 3
1513 10:55-16:54  14:00-15:40  16:00-17:32  16:16-21:14  16:55-20:00  16:55-21:17
« Bezirke soer Krémer Zeitz Richter Hansen Gohlmann
. ika Oskar Maria Christine Sabine Sandra
& Pflegeteams 731 H-HC 961 H-HC 204 H-HG 145 H-HC 204
| Fox) (VW Polo) (VW Fox) (VW Fox) (VW Fox)
04 |06:00-06:20 |07:06-07:19 |11:00-11:04 |11:00-11:22 |14:05-14:09 |16:05-16:22 |16:30-16:47 |17:00-17:04 |17:00 - 17:22
1| Tempel, ; Tempel, Steineke, Stuver, Rheier, Borchardt, Tempel, Zappert,
Katharina Karl-Heinz Katharina Michael Egon Wilfried Dirk Katharina Maria
31 |06:25-06:33 |07:24-07:49 |11:09-11:18 |11:27 - 11:47 |14:14-14:36  16:27 - 16:47 |16:52 - 16:57 |17:09- 17:46 |17:27 - 17:46
2 Gries, Bechter, Wedekind, Uhlmeyer, Wedekind, Sander, Gries, Winkelmann, | Bechter,
Otto Dieter Julian Wilhelm Julian Eberhard Otto Grete Dieter
44 |06:38 -06:51 |07:54-08:08 |11:23-12:14 [11:52-12:09 | 14:41-14:49 |16:52-17:14 | 17:02-17:10  |17:51- 18:51  |17:51-17:55
3 Bach, Eichler, Guse, Winkelmann, ‘Wedekind, Sokolowski, Berger, Blroarbeit Gerbers,
Lars Kurt Gerd Grete Kurt Barbara Eduard Luise
55 |06:56-07:04 |08:13-08:51 [12:19-12:36 (12:14-13:06 |14:54-14:59 |[17:19-17:32 |17:15-18:06 |18:56-19:01 |18:00 - 18:17
4 Bock, Guse, Koch, Zappert, Bach, v Guse, Miiller, Justus,
Gertrud Gerd Gerd Maria Lars Karl-Heinz Gerd Roland Erwin
28 |07:.00-09:09 |08:56-09:24 |12:41-13:27 |13:11-1317 |15:04 - 15:35 18:11 - 18:41 | 19:06 - 19:14 | 18:22 - 18:37
5 Biroarbeit Justus, Musehold, Mbller, Brodersen, Biiroarbeit Eichler, Lowenzahn,
Erwin Birgit Hans. Hermine Kurt Gertruth
41 |09:14-09:31 |09:29 - 09:43 |13:32- 14:07 |13:22 - 13:26 18:46 - 19:04 |19:19- 19:28 |18:42 - 18:46
6 Dorgel, Léwenzahn, Neuhaus, Sommer, Kiiiver, A Cebralla,
Dieter Gertruth Emilie Paula Karcline Harun Auguste
59 |09:36-09:51 |09:48-10:18 [14:12-14:16  |13:31 - 13:44 19:09-19:223 |19:33-20:00 | 18:51-19:08
7 Gerbers, Musehold, Rahmig, Meyer, Meisert, Musehold, Liibcke,
Luise Birgit Reinhard Kari-Heinz Karla Birgit Werner
12 109:56 - 10:11  |[10:23 - 10:43  |14:21 - 14:51 | 13:49 - 13:54 19:28 - 19:42 19:13 - 19:42
8 Jorgensen, Prill, Ronald, Bach, Meisert, Neuhaus,
Sieglinde Klaus Egon Lars Klaus Emilie
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Tourenplan

Filter- und Suchfunktion im Tourenplan

Suche

Um schnell herauszufinden, im Rahmen welcher Tour ein Klient versorgt wird, kdnnen Sie im Touren-
plan gezielt nach Klienten suchen. Tippen Sie dazu oben links auf das Lupensymbol. In der eingeblende-
ten Klientenliste wahlen Sie anschlie@end den gesuchten Klienten aus und bestatigen die Auswahl mit

"Fertig".

Tourenplan fur Do., 19. Marz 2020 Fertig
Abbrechen Klienten Fertig
a0 Frith 1 Frih 2 Abend 1 Abend 2
G 155 - 13: 1652 16 - 21: 155 - 201
05:56 - 13:18 05:55 - 13 Ahlers, Kurt 3116 - 21:14 16:55 - 20:00 16}
° Kriiger Wagne! Richter Hansen q
54 X 2 e 2
Kai Cindy Bach, Lars Christine Sabine
=9 H-HC 314 H-HC 38 H-HC 145 H-HC 204
Polo) F : F F
L o) Sy Bechter, Dieter e R
06:00 - 06:04 | 06:00 - 06: 17:00-17:04 |17
Stiiver, T B L
1 Egon mﬂﬁpdaﬂm Becker, Waltraud K;;ﬁnﬁ Mari
06:09 - 06:31 | 06:25 - 0B: 17:09 -17:46  |17:2
2 |Zappert, Gries, Barger, Fduard es, Winkelmann, | Bec
Maria Otto ) Grete Diet
Bock, Gertrud Vv
06:36 - 06:44 | 06:38 - 06: 02-17:10 |17:51 -18:51 |[17:§
3 |Borchardt, Bach, . rger, Blroarbeit Gerl
Dirk Lars Borchardt, Dirk Jsard Lui
06:49 - 06:55 | 06:56 - O7: : 15-18:06 |18:56-19:01 |18
4 |Moler, Bock, Brodersen, Herfiie se, Moller, Just
Hans Gertrud rd Roland Erwi
Cebralla, Auguste
07:00 - 07:28 | 07:09 - 08: 11-18:41 [19:06-19:14 |18:5
5 |Berger, Btiroarbeit roarbeit Eichler, LW
Eduard Dettmann, Klaus Kurt Gerl
07:33 - 07:41 |09:14 - 09: o 46-19:04 |[19:19-19:28 |184
6 |Brodesen, |Dorgel, | Dorgel, Dieter ver, lhay, et
Hermine Dieter -oline Harun Aug|
Eichler, Kurt
o7:46-07:50 |og36-08 oo 09-1823 |19:33-2000 |18
7 |Cebralla, Gerbers, isert, Museheld, Ly
Auguste Luise Friese, Sebastian Aa Birgit Wer|
] o 1 y ]
08:04-08:12 |09:56-10:11 [10:23-10:43 |14:21 - 14:51  [13:49- 13:54 19:28 - 19:42 19:14
8 |Friese. Jorgensen, Prill, l, N Meisert, Neu|
Sebastian Sieglinde Klaus Egon Lars. Klaus Emil

Im Tourenplan werden nun alle Einsatze des gesuchten Klienten rot umrandet, sodass lhnen diese di-
rekt ins Auge fallen.

Tourenplan fur Do., 19. Marz 2020 Fertig

110/0 Einsétze (verplant/offen)

Friih 1 Frih 2 Friih 3 Mittag 1 Mittag 2 d 4 Springer Abend 1 Abend 2
05:55- 13:18  05:55-13:51  07:01-12:40  10:55- 15:13  10:55-16:54  14:00-15:40  16:00-17:32  16:16-21:14  16:55-20:00 16
° Kriiger Wagner Gartrer Schreiber Kramer Zeitz Richter Hansen
[ Kai Cindy Susanne Monika Oskar Maria Christine Sabine
& | HHos H-HC 359 H-HG 486 H-HG 731 H-HC 961 H-HC 204 H-HC 145 H-HC 204
(VW Polo) (VW Fox) (MW Fox) (VW Fox) VW Palo) (VW Fox) (VW Fox) (VW Fox)
06:00 - 06:04 |06:00 - 06:20 |07:06-07:19 [11:00-11:04 |11:00-11:22 [14:05-14:09 [16:05-16:22 |16:30-16:47 |17:00-17:04 |17
1 |Staver, Tempel, Meyer, Tempel, Steineke, Stiiver, Rheier, Borchardt, Tempel, Zap)
Egon Katharina Karl-Heinz Katharina | Michael Egon Wilfried Dirk Katharina Mari
06:09 - 06:31 |06:25-06:33 |07:24-07:49 [11:09-11:18 [11:27-11:47 [14:14-14:36 |1627 - 16:47 |16:52-16:57 [17:09-17:46 |17:4
2 | Zappert, Gries, Bechter, Wedekind, | Unimeyer, Wedekind, Sander, Cries, |Winkelmann, | Bec)
Maria Ctto Dieter Julian Wilhelm Julian Eberhard Otto Grete Diet
106:36 - 06:44  |06:38 - 06:51 |07:54-08:08 |11:23-12:14 [11:52-12:00 |14:41 - 14:49 [16:52-17:14 [17:02-17:10 [17:51-1851 [17:€
3 |Borchardt, Bach, Eichler, Guse, ‘Winkeimann, Wedekind, Sokolowski, Berger, Blroarbeit Ger
;\ Dirk. Lars urt Gerd Grete Kurt Barbara Eduard Luis|
06:49 - 06:55 [06:56 - 07:04 ||08:13-08:51 |12:19-12:36 |12:14-13:06 [14:54 -14:59 [17:19-17:32 [17:15- 1806 [18:56-19:01 |18
4 | Mbller, Bock, Guse, Koch, |Zappert, Bach, Meyer, Guse, Miller, Just
Hans Gertrud Gerd Gerd Maria Lars Karl-Heinz Gerd Roland Erwi
07:00-07:28 |07:09-09:09 |08:56-09:24 [12:41-13:27 [13:11-13:47 [15:04-1535 18:11-18:41 [19:06-19:14 |18:7
5 |Berger, Broarbeit Justus, Musehold, | Mdller, Brodersen, Biiroarbeit Eichler, Low
Eduard Erwin Birgit Hans Hermine Kurt Ger{
07:33-07:41 |09:14-09:31 |09:20-09:43 [13:32-14:07 [13:22- 13:26 |18:46- 19:04 [19:19-19:28 |184
6 |Brodersen, Dorgel, Loéwenzahn, Neuhaus, Sommer, Kliver, Ilkay, Ceb|
Hermine Dieter Gertruth Emilig Paula Karoling Harun Aug|
07:46 - 07:59 |09:36 - 09:51 |09:48 - 10:18 |14:12 - 14:16 |13:31 - 13:44 19:09- 19:23 |19:33 -20:00 |18:§
7 |Cebralla, Gerbers, Musehold, Rahmig, Meyer, Meisert, |Museheld, Liiby
Auguste Luise Birgit Reinhard Karl-Heinz Karla | Birgit Wer|
08:04-08:12 |09:56- 10:11  |10:23-10:43 | 14:21 - 14:51  |13:49 - 13:54 19:28 - 19:42 19:
g |Friese, Jérgensen, Pril, Ronald, Bach, Meisert, Neu|
Sebastian Sieglinde Kiaus Egon Lars Kiaus Emil

Mochten Sie jetzt nach einem anderen Klienten suchen, tippen Sie erneut auf das Lupensymbol und
wahlen Sie die Option "Neue Suche" aus. Daraufhin wird Ihnen wieder die Klientenliste eingeblendet und
Sie konnen einen anderen Klienten fir die Suche auswahlen.



Tourenplan

Filter- und Suchfunktion im Tourenplan

Um die Suche wieder aufzuheben, tippen Sie erneut auf das Lupensymbol und wahlen Sie in dem jetzt
eingeblendeten Ment die Option "Suche beenden” aus.

Be

Neue Suche

Suche beenden

Kriger
Kai
H-HC 314
(VW Polo)
06:00 - 06:04
Stiiver,
Egon

06:09 - 06:31
Zappert,
Maria

06:36 - 06:44
Borchardt,
Dirk

06:49 - 06:55
Mbiller,
Hans

07:00 - 07:28
Berger,
Eduard

07:33 - 07:41

07:46 - 07:59
Cebralla,
Auguste

08:04 - 08:12
Friese,
Sebastian

40
Wagner Gértner
Cindy ‘Susanne
H-HC 350 H-HC 486
(VW Fox) W Fox)
|06:00- 06220 |07:06 - 07:19
Tempel, Meyer,
Katharina Karl-Heinz
|06:25 - 06:33  |07:24 - 07:49
Gries, Bechter,
Citto Dieter
|06:38 - 06:51 | 07:54 - 08:08
Bach, Eichler,
Lars Kurt
1 1
06:56 - 07:04 |08:13 - 08:51
3 Guse,
Gertrud Gerd
07:09 - 09:09 | 08:56 - 09:24
Broarbeit Justus,
Erwin
|09:14 - 09:31 | 09:29 - 09:43
Dorgel, Léwenzahn,
Dieter Gertruth
|09:36 - 08:51 |09:48 - 10:18
| Gerbers, Musehold,
| Luise Birgit
|09:56 - 10:11 |10:23 - 10:43
Joérgensen, ill,
Sieglinde Kiaus

enplan fur Do., 19. Marz 2020

110/0 Einsatze (verplant/offen)

Mittag 1 Mittag 2 Abend 4
10:85 - 15:13 10:55 - 16:54 14:00 - 15:40
Schreiber Kramer Zeitz
Monika Oskar Maria
H-HC 731 H-HC 961 H-HC 204
(VW Fox) (VW Polc) (VW Fox)
11:00-11:04 |11:00- 1122 |14:05 - 14:09
Tempel, | Steineke, Stiiver,
Katharina | Michael Egon
11:09 - 11:18 i1|:27-11:47 14:14 - 14:36
Wedekind, | Unimeyer, | Wedekind,
Julian | Wilhelm Julian
I |
11:23-12:14  [11:62-12:09 | 14:41 - 14:49
Guse, Winkelmann, | Wedekind,
Gerd Grele Kurt
[12:19-12:36  [12:14-13:06 |14:54 - 14:59
., Zappert, Bach,
Gerd Maria Lars
12:41 -13:27 ‘fﬁi:ﬂ -13:17 |15:04 - 15:35
Musehold, | Mller, |Brodersen,
Birgit | Hans | Hermine
13:32 - 14:07  [13:22 - 13:26
Neuhaus, ‘Sommer,
Emilie Paula
14:12-14:16 | 13:31 - 13:44
Rahmig, Meyer,
Reinhard Karl-Heinz
14:21 - 14:51 | 13:49 - 13:54
Ronald, Bach,
Egon Lars

Springer
16:00 - 17:32

16:05 - 16:22
Rheer,
Wilfried

|16:27 - 16:47
Sander,
Eberhard

16:52 - 17:14
Sokolowski,
Barbara

17:19 - 17:32
Meyer,
Karl-Heinz

Abend 1
16:16 - 21:14

Richter
Christine
H-HC 145
W Fox)
|16:30 - 16:47
Borchardt,
Dirk

|16:52 - 16:57
| Gries,
Otto

|17:02- 17:10
Berger,
Eduard

|17:15 - 18:06

18:11 - 18:41
Biroarbeit

19:09 - 19:23
Meisert,
Karla

19:28 - 19:42
Meisert,

Fertig

Abend 2
16:55 - 20:00

Hansen
Sabine

H-HC 204

(VW Fox)
17:00 - 17:04
Tempel,
Katharina

|17:09 - 17:46
| Winkelmann,
|Grete

1

17:51 - 18:51
Bliroarbeit

18:56 - 19:01
Miiller,
Roland

19:06 - 19:14.
Eichler,
Kurt

19:19 - 19:28
Ilkay,
Harun

119:33 - 20:00
| Musehold,
| Birgit

17

Zap|
Mari
|17:4
Bec|
Diet,
17:9
Luis|
18

Erwi

18:4

g

|Gert

184

|18:4
Liby

1WEI

19:

Neu|
Emil
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Tourenplan

Tourenplan drucken

Sie konnen den Tourenplan direkt Gber das Management-CarePad drucken. Tippen Sie dazu im Touren-
plan oben links auf das Druckersymbol. Der Dialog "Drucken" 6ffnet sich. Wahlen Sie hier eine der folgen-

den Druckvorlagen aus:

Tourenplan fiir Do., 19. Marz 2020 Fertig
Abbrechen Drucken Weiter

(T Friih 1 Frih 2 Abend 1 Abend 2
L7 | 0555-13:18 = 0555-13:511  VORLAGE 16:16-21:14  16:55-20:00 16}
& Lo B Tourenplan (Tagesiibersicht) v e Hipan 9

- WCP&:; mc':;sos Tourenplan (Wochentibersicht) wc'::);nds mcé%‘
06:00 - 06:04 | 06:00 - 06:20 16:30-16:47 |17.00-17:04 [17:Q

1 | Stiver, Tempel, | Borchardt, Tempel,
Egon Katharina Dirk Katharina Mari
06:00 - 06:31 | 06:25 - 06:33 16:52 - 16:57 |17:09 -17:46 |17:3
2 |Zappert, Gries, CGries, Winkelmann, | Bec}
Maria Otto Otto Grete Diet
06:36 - 06:44 | 06:38 - 06:51 17:02-17:10 |17:51-1851 |17:9
3 |Borchardt, Bach, Berger, Biroarbeit Gert
Dirk Lars Eduard Luiis|
06:49 - 06:55 | 06:56 - 07:04 17:15-18:06 |18:56 -19:01 |18:Q
4 |Moler, Bock, Guse, Miller, Just
Hans. Gertrud Gerd Roland Erwi
07:00 - 07:28 | 07:09 - 08:09 18:11-18:41 |19.06-19:14 [18:3
5 |Berger, Biroarbeit Blroarbeit Eichler, Low
Eduard Kurt Gerl
07:33 - 07:41 | 09:14 - 09:31 18:46- 19.04 |19:19-19:28 [18:4
6 |Brodersen, Dorgel, Kliver, likay, Ceb|
Hermine Dieter Karoline Harun Aug|
07:46 - 07:59 | 09:36 - 09:51 19:09-19:23 |19:33-20:00 |18:
7 Cebralla, Gerbers, Meisert, Musehold, Liby
Auguste Luise Karla Birgit Wer|
' r T y

:04 - 08:12  |09:56-10:11  [10:23-10:43  |14:21 - 14551 |13:49- 1354 19:28 - 19:42 19:1
g |Friese, Jérgensen, Prill, Ronald, Bach, Meisert, Neu|
Sebastian Sieglinde Haus Egon Lars Haus Emif

= Tourenplan (Tagesiibersicht): Eine Ubersicht aller geplanten Touren und deren Einsatze fiir den aktu-
ellausgewahlten Tag.

* Tourenplan (Wochenibersicht): Eine Ubersicht aller fir die nachsten sieben Tage geplanten Touren
und deren Einsatze. Dabei werden die Touren nach Tourtypen gruppiert (Frithtour, Abendtour usw.)

Bestatigen Sie die ausgewahlte Vorlage mit "Weiter". MediFox stellt den Ausdruck nun in der Vorschau
dar und Sie konnen das Dokument ausdrucken oder als PDF-Dokument in Ihren Dateien sichern.
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Angebote

Das Management CarePad ermoglicht es Ihnen, direkt vor Ort Angebote zu kalkulieren - sowoh!| mit zei-
tunabhangigen Leistungspreisen als auch nach Zeit. Ihr CarePad ermittelt dabei automatisch, welche
Hochstbetragsregelungen, Wegepauschalen usw. anzuwenden sind. So erstellen Sie ein professionelles
Angebot und bieten Ihrem Gesprachspartner (Klient / Interessent) die Moglichkeit, sich direkt fiir ein An-
gebot zu entscheiden. Alle Angebote kénnen direkt tber einen AirPrint-fahigen Drucker ausgegeben
oder per E-Mail verschickt werden.

Angebote E ¢ L™ O

/.\, Tagestbersicht
B Hermine Brodersen
& Aktuelle Touren ‘ Dor - "

o e Kiienten-Nr.: 8 | Schi e

= Dienstplan = + 4

[l Tourenplan Angebots-Nr. Erstelltam  Von Bis Std.M. Grundlage = Gesamtbetrag
2020-0001 15.06.2020 01072020 31.07.2020 SGB XI 1.301,77

ﬁ; Angebote

..': Interessenten
&  Kierten

& Mitarbeiter

Ili Kennzahlentibersicht

Il Umsatzkennzahlen

Termine
-
v| Aufgaben

@ MediFox Cloud

Hauptfiliale Filiale 1

Klient oder Interessent auswahlen

Um einen Klienten oder Interessenten auszuwahlen, fir den Sie z.B. ein neues Angebot erstellen moch-
ten, tippen Sie oben rechts auf das Symbol fiir die Kontaktliste. Die Kontaktliste wird eingeblendet. Im
oberen Bereich der Liste konnen Sie wahlen, ob die Liste der Klienten oder Interessenten angezeigt wer-
den soll. Wahlen Sie anschlieRend einen Klienten oder Interessenten aus der jeweiligen Liste aus.

Angebote E ¢ L® O

7a} Tagesiibersicht Klienten Interessenten

et <,

ﬁ; Angebote

..': Interessenten
&  Kierten

& Mitarbeiter

Ili Kennzahlentibersicht

Il Umsatzkennzahlen

Termine
-
v| Aufgaben

@ MediFox Cloud

Hauptfiliale Filiale 1

\  Hermine Brodersen

& Aktuelle Touren Ahlers, Kurt
— 1 K
= Dienstplan Bach, Lars
Tourenplan Angebots-Nr. Erstelltam  Von Bis Béthia Dictar
2020-0001 15.06.2020 01072020 31.07.2020

Becker, Waltraud
Berger, Eduard
Bock, Gertrud
Borchardt, Dirk
Brodersen, Hermine
Cebralla, Auguste
Dettmann, Klaus
Dorgel, Dieter
Eichler, Kurt
Friese, Sebastian
Gerbers, Luise

Cries. Otto
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Angebote

Daten aktualisieren

Tippen Sie oben rechts auf den kreisformigen Pfeil <, um die vorliegenden Angebote zu aktualisieren
und mit den Daten vom MediFox-PC abzugleichen, d. h. zu synchronisieren. So erhalten Sie auf Knopf-
druck den aktuellen Stand der Angebote.
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Angebote

Angebot erstellen

Um ein neues Angebot fiir den ausgewahlten Klienten oder Interessenten zu erstellen, tippen Sie oben
rechts aufdas Pluszeichen. Das neue Angebot wird darauthin direkt geoffnet. Das Angebot setzt sich da-
bei aus den beiden Bereichen "Grunddaten" und "Leistungen" zusammen. Bearbeiten Sie zunachst die
Grunddaten und wechseln Sie dann in den Bereich "Leistungen”, um die vereinbarten Leistungen hinzu-

zufligen.

Angebote E ¢ 2=

o} Tagesiibersicht

~=) Hermine Brodersen

&  Aktuelle Touren ; Dor 2130124 Ha

) @9  Kienten-Nr: 9| Schilissel-Nr.: 679 = P
= Dienstplan =
) Tourenplan Angebots-Nr. Erstelltam  Von Bis StdM.  Crundlage Gesamtbetrag

2020-0001 15.06.2020 01072020 31.07.2020 SGB XI 1.301,77

k.; Angebote
..,: Interessenten
... Klienten

... Mitarbeiter

Ili  Kennzahienticersicht

Il Umsatzkennzahien

Termine
f_;_ Aufgaben

@» MediFox Cloud

Hauptfiliale Filiale 1
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Angebote

Angebot erstellen

Die Grunddaten eines Angebots unterteilen sich in verschiedene Abschnitte, die Ihnen im Folgenden er-
lautert werden. Die Angebotsnummer wird automatisch vom Programm vergeben, sobald Sie ein neu
erstelltes Angebot speichern.

Abbrechen Angebot Fertig
HomecCare
Ambolante Krankeopficge
Grunddaten ‘ Leistungen ‘
Grunddaten Angebotsvortext
Grundlage Pflegeversicherungsleistungen SGB X1 Vielen Dank fiir Ihr Interesse. Wunschgemag
unterbreiten wir lhnen folgendes Angebot:
Beginn Mi., 1. Juli 2020
Ende Fr., 31. Juli 2020
Erstellt am Mo., 15. Juni 2020
Berechnungszeitraum Kalendermonat
Pflegegrad 3 Angebotsnachtext
Entlastungsbetrag nach § 45b keine Wir wiirden uns freuen, wenn Ihnen unser
Angebot zusagt und stehen fir Rickfragen
Leistungsart Sachleistungen jederzeit gern zur Verfligung.
Andere Angebote ignorieren nein

= Grundlage: Wahlen Sie hier die Leistungsgrundlage fiir das Angebot aus. Je nach Grundlage stehen Ih-
nen unterschiedliche Leistungen fir die Angebotsplanung zur Verfligung. Beachten Sie, dass das An-
dern der Grundlage nicht mehr moglich ist, wenn Sie im Angebot bereits Leistungen verplant haben.

= Beginn: Wahlen Sie hier aus, abwann das Angebot gultig sein soll.
= Ende: Wahlen Sie hier aus, bis wann das Angebot glltig sein soll.

= Erstellt am: Geben Sie hier das Datum ein, an dem das Angebot erstellt wurde. Bei Neuanlage eines
Angebotes tragt MediFox automatisch das heutige Datum ein. Dieses Datum kann bei Bedarf manuell
angepasst werden.

= Berechnungszeitraum: Wenn Sie hier die Option "Standardmonat” aktivieren, berechnet MediFox den
Kostenvoranschlag auf Basis eines 30-Tage-Monats. Andernfalls wird das Angebot mit den Echttagen
des Monats berechnet (Kalendermonat). Beispielsweise wiirde der Monat Februar mit 28 Tagen giins-
tiger dargestellt werden als ein Monat mit 31 Tagen. Diesen Unterschied konnen Sie tber das Ange-
bot als Standardmonat umgehen.

= Pflegegrad: Wahlen Sie hier den aktuellen Pflegegrad des Klienten bzw. Interessenten aus. Wenn der
Klient eine Beihilfestelle hat, ist die Option "Beihilfe" zu aktivieren und die prozentuale Aufteilung ein-
zutragen.

= Entlastungsbetrag nach § 45b: Zur Kalkulation des Angebotes konnen Sie an dieser Stelle angeben, ob
der Interessent bzw. Klient durch einen Entlastungsbetrag bzw. Bestandsschutz zusatzlich finanziell
unterstitzt wird. Tippen Sie daflr auf "Entlastungsbetrag nach § 45b" und wahlen Sie in dem sich off-
nenden Dialog die passende Option aus. Die Option "Abtretung vorhanden" ist eine Pflichtangabe,



Angebote

Angebot erstellen

wenn Sie nach Ubernahme des Angebotes zu einem Auftrag direkt mit der Pflegekasse abrechnen
wollen. Die Abtretungserklarung selbst steht lhnen am MediFox-PC als Word-Vorlage in der Brieffunk-
tion der Kostentrager zur Verfligung. Haben Sie keine Abtretungserklarung, konnen Sie nur Uber den
Klienten direkt abrechnen.

= Leistungsart: Mit Auswahl der Leistungsart nach Sachleistung, Geldleistung oder Kombinationsleis-
tung wird das Regelwerk des § 38 SGB Xl aktiv. Das bedeutet, dass je nach Auswahl der passende Kos-
tentrager (z. B. privater Kostentrager bei Geldleistung) ausgewahlt und ein anteiliges Pflegegeld (bei
der Leistungsart Kombinationsleistungen) errechnet wird.

= Andere Angebote ignorieren: Diese Option erlaubt lhnen alternative Angebote zu erstellen, welche
vollkommen losgelost von bereits vorhandenen Angeboten sind. Damit konnen Sie lhrem Interessen-
ten oder Klienten mehrere mogliche Angebote unterbreiten, die jeweils eine volle Ausschopfung des
Gesamtbetrags des entsprechenden Pflegegrades ermdoglichen.

Angebotsvortext

Der Angebotsvortext wird von MediFox automatisch eingetragen, wenn Sie am MediFox-PC unter Ein-
stellungen / Textbausteine / Angebotstexte entsprechende Texte definiert und unter Einstellungen / Orga-
nisation / Verwaltung im Register "Verwaltung" als Standard-Angebotsvortext eingetragen haben. Sie
kénnen den automatisch generierten Angebotsvortext bei Bedarf dandern. Tippen Sie daflr einfach in
das Textfeld und nehmen Sie die gewiinschten Anderungen tber die Tastatur vor.

Angebotsnachtext

Der Angebotsnachtext wird von MediFox automatisch eingetragen, wenn Sie am MediFox-PC unter Ein-
stellungen / Textbausteine / Angebotstexte entsprechende Texte definiert und unter Einstellungen / Orga-
nisation / Verwaltung im Register "Verwaltung" als Standard-Angebotsnachtext eingetragen haben. Sie
konnen den automatisch generierten Angebotsnachtext bei Bedarf andern. Tippen Sie daflir einfach in
das Textfeld und nehmen Sie die gewiinschten Anderungen tber die Tastatur vor.
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Leistungen

Im Bereich "Leistungen" verplanen Sie die zu erbringenden Leistungen und legen die Reihenfolge der
Kostentrager fur die Abrechnung fest. MediFox ermittelt aus diesen Daten automatisch die Angebotss-
umme und den Eigenanteil des Klienten bzw. Interessenten.

Abbrechen Angebot Fertig
,  Hermine Brodersen
NE, et : . HomeCare
e K N Schiissel-Nr.: 67
Grundd: ! Leistungen
Abk. Bezeichnung Betrag € Kostentrager Anteil € Anteil %
LKO3 Kleine Pflege € 199,32 Pflegekasse - AOK Die Gesun... 100,00
LKO4 GroBe Pflege | € 326,26
LK14 Sondenkost € 90,64
LK21A  Wegepauschale € 143,44
Bearbeiten +
Angebotssumme: €759,66
- Anteil Kasse: €759,66
Eigenanteil: €0,00
Leistungen verplanen Neu berechnen Monatsplanung

Leistungen verplanen

Uber die Schaltfliche "Leistungen verplanen" unten links kénnen Sie die Leistungen wochenweise oder
zyklisch verplanen. Optional kénnen Sie die Leistungen Uber die Schaltfliche "Monatsplanung" unten
rechts auch monatsweise verplanen.

Neu berechnen

Wenn Sie die Art oder Anzahl der Leistungen im Angebot verandert haben, resultiert daraus ggf. eine ab-
weichende Angebotssumme. Tippen Sie in diesem Fall auf "Neu berechnen”, um die Angebotssumme
auf Grundlage der aktuellen Leistungsplanung neu zu ermitteln. Dass eine Neuberechnung erforderlich
ist, erkennen Sie auch daran, dass neben der Schaltflache ein blaues Info-Symbol eingeblendet wird.
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Abbrechen Angebot Fertig
.\ Hermine Brodersen
P
@;g 0c , @ HomeCare
AP Ki 579 Ambulante Krantenpfiege
Grunddaten ‘ Leistungen ‘
Abk. Bezeichnung Betrag € Kostentrager Anteil € Anteil %
LKo4 GroBe Pflege | € Pliegokasse - AOK Die Gesundheitskasse (0. 100,00
LK12  Einf. Hilfe b, Nahraufnahme €
LK19  Hausw. Versorgung 10 Min. €
LKko9 Auls./Verl. d. Beltes €
LK12 Einf. Hilfe b. Nahr.aufnahme €
LK15  Erg. Hilfe b. Ausscheidg. m. Korperpfl. €
LK04 GroBe Pflege | € Bearbeiten +
LK13 Um. Hilfe b. Nahr.aufnahme € Angebotssumme:
LK19  Hausw. Versorgung 10 Min. € - Anteil Kasse:
Eigenanteil:
Leistungen verplanen Neu berechnen  (T) Monatsplanung

Kostentrager

MediFox schldagt Innen automatisch die zur gewahlten Grundlage passenden Kostentrager vor, sodass
Sie die Kostentragerzuordnung unverandert lassen kdnnen. Andert sich dagegen der Kostentrager, wird
eine Neuzuordnung notwendig. Mochten Sie weitere Kostentrager des Klienten (oder des Interessen-
ten) mit in das Angebot aufnehmen, tippen Sie auf das Pluszeichen. In dem sich 6ffnenden Dialog kon-
nen Sie dann unter "Kostentrager" noch alle weiteren Kostentrager auswahlen, die Sie dem Klienten
bzw. dem Interessenten in dessen Stammdaten zugeordnet haben. Sie konnen auch den Anteil der Kos-
ten in € oder % angeben. Damit legen Sie fest, zu welchem Anteil bzw. Betrag die verbleibenden Kosten
dem Kostentrager in Rechnung gestellt werden.

Wichtig: Die Reihenfolge der Kostentrager ist entscheidend fur die Abrechnung. Der Kostentrager, der
ganz oben steht, wird zuerst bei der Rechnungserstellung bertcksichtigt. Ist dessen Grenze erreicht,
wird eine Rechnung an den nachsten Kostentrager der Aufstellung ausgestellt usw. Sie konnen die Rei-
henfolge der Kostentrager selbst festlegen, indem Sie auf "Bearbeiten" tippen. Tippen Sie dann mit dem
Finger auf die Linien auf der rechten Seite eines Kostentragers und verschieben Sie den so ausgewahl-
ten Kostentrager dann an eine hohere oder niedrigere Position.

Kostentrager Anteil € Anteil %

a Pflegekasse - AOK Die Gesun...

e Selbstzahler - Brodersen Her...

Wenn Sie einen Kostentrager aus der Zuordnung I6schen wollen, tippen Sie einfach das rote Symbol —
aufder linken Seite an. Auf der rechten Seite wird dann die Schaltfliche "Loschen" eingeblendet. Tippen
Sie auch diese Schaltflaiche an, um den Loschvorgang zu bestatigen.
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Angebotssumme

Auf Grundlage der Art und Anzahl der im Angebot verplanten Leistungen weist lhnen MediFox aus, wel-
cher Angebots- bzw. Rechnungsbetrag daraus resultiert. Von der Angebotssumme zieht MediFox direkt

den Anteil der Ubrigen Kostentrager (z. B. der Pflegekasse) ab, sodass der fiir den Klienten bzw. Interes-
senten verbleibende Eigenanteil ausgewiesen wird.
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Wochenweise Leistungsplanung

Wenn Sie die zu erbringenden Leistungen in einem sich wiederholenden Wochenschema verplanen wol-
len, tippen Sie im Angebot unter "Leistungen" auf die Schaltflache "Leistungen verplanen™.

Abbrechen Angebot Fertig
~ s ) Hermine Brodersen
.= straie 12 | 30124 Hannow ﬁ\ HomeCare
48 Kienten-Nr: 0 | Schliss-N: 679 Ambulante Krantcnplicge
‘ Leistungen ‘
Abk. | Bezeichnung Betrag € Kostentrager Anteil € | Anteil %
Pliagokasse - AOK Do Gesundhilskasse (. 100,00
Bearbeiten +
Angebotssumme:
- Anteil Kasse:
Eigenanteil:
Leistungen verplanen Monatsplanung

Der Dialog "Einsatze hinzuftigen" 6ffnet sich. Nehmen Sie hier folgende Eingaben vor:

< Angebot Angebotsplanung

- s} Hermine Brodersen

- S e
1% Kiiente i Abbrechen Einsétze hinzufiigen Sichern
Kombin. SGB V / XI
wochenweise z
(-] i it Friih 8:00 Uhr
Einsatze / Leistungen Eﬁgiﬂn 8:00 Uhr T Sa. So.

Wochentage  téglich

[-] Einsatzzeit  Abend 18:00 Uhr
Beginn 18:00 Uhr

Wochentage  téglich

Einsatzzeit

= Einsatzzeit: Tippen Sie auf "Einsatzzeit auswahlen" und wadhlen Sie dann eine Einsatzzeit aus, wah-
rend der die Leistungen erbracht werden sollen. Wenn Sie eine Einsatzzeit ausgewahlt haben, wird
diese zugeordnet. Haben Sie versehentlich die falsche Einsatzzeit ausgewahlt, konnen Sie die Zuord-
nung auch wieder aufheben. Tippen Sie dafur links neben der zugeordneten Einsatzzeit auf das rote
Minuszeichen und anschliefend auf"Léschen".
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Sie konnen mehrere Einsatzzeiten hinzufiigen, wenn der Klient beispielsweise am Morgen und am
Abend versorgt werden soll. Tippen Sie dazu erneut auf "Einsatzzeit auswahlen" und fligen Sie eine
weitere Einsatzzeit hinzu.

= Beginn: Der Beginn der Einsatzzeit wird automatisch aus den Vorgaben Gbernommen, aber Sie kon-
nen den Beginn auch manuell andern.

= Wochentage: StandardmafRig wird die Einsatzzeit mit "taglich" angegeben. Soll die Einsatzzeit dagegen
nur an bestimmten Wochentagen stattfinden, tippen Sie in das Feld "Wochentage" und wahlen Sie
dann alle gewtinschten Wochentage aus.

Haben Sie auf diese Weise alle gewiinschten Einsatzzeiten ausgewahlt, bestatigen Sie die Auswahl mit
"Sichern”.

Unterhalb der Einsatze finden Sie nun jeweils die Schaltflache "Leistung hinzufligen" vor. Tippen Sie auf
diese Schaltflache, um dem Einsatz eine oder mehrere Leistungen zuzuordnen.

£ Angebot Angebotsplanung

2B r—lefrm Brodersen

WP Kiie Nr.: 679
Einsdtze bearbeiten Kombin. SGB V [ XI
wochenweise ‘ zyklisch ‘
Einsatze / Leistungen Mo. Di. Mi. Do. Fr. Sa. So.
Friih 8:00 Uhr 8:00 8:00 8:00 8:00 8:00 8:00 8:00
Leistung hinzufiigen 4—
Abend 18:00 Uhr 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00

Leistung hinzufligen

In dem sich 6ffnenden Dialog tippen Sie zunadchst erneut auf"Leistung hinzufligen". Der Dialog "Leistun-
gen hinzufuigen" 6ffnet sich.
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< Angebot Angebotsplanung

\  Hermine Brodersen

3

By

& Dor |80
W Kie ¢ Abbrechen Leistungen hinzufiigen Sichern
Kombin. SGB V [ XI
wochenweise z
Einséatze / Leistungen oI Sa. So.
Frith 8:00 Uhr Anzahl/Dauer 1 100 8:00 8:00
Leistung hinzufiigen Wochentage taglich
Abend 18:00 Uhr 500 18:00 18:00

Zeitraum  01.07.2020 - 31.07.2020
Leistung hinzufiigen

Wahlen Sie in der eingeblendeten Ubersicht die gewiinschten Leistungen fir den Einsatz aus. Mit "<
Leistungen hinzufiigen" bestatigen Sie die Auswahl.

< Angebot Angebotsplanung

\  Hermine Brodersen
= 1ar -

1% 4 ¢ ¢ Leistungen hinzufiigen Leistung hinzufiigen
Kombin. SGB V / XI
LKO1 Erstbesuch
wochenweise z
I LKO2Folgebesuch

Einsatze / Leistungen N T Sa. So.
LKO3 Kleine Pflege

Friih 8:00 Uhr :00 8:00 8:00

Leistung hinzufugen LKO4 GroBe Pflege | v

Abend 18:00 Unr LKO5 GroBe Pflege Il k00 18:00 18:00

Leistung hinzt oo LKO8 Kémmen u. Rasieren

LKO7 An-/Ausziehen Kompressionstr. KI.2

LKO8 Aufs./Verl. d. Bettes m. Korp.pfl.

LKO9 Aufs./Verl. d. Bettes

LK10 Spez. Lagerung m. K&rp.pfl.

LK11 Spez. Lagerung

LK12 Einf. Hilfe b. Nahr.aufnahme v

LK13 Umf. Hilfe b. Nahr.aufnahme

AnschlieBend tragen Sie unter "Anzahl/Dauer” ein, wie oft bzw. Gber welchen Zeitraum die Leistung zu
erbringen ist. Unter "Wochentage" tragt MediFox alle Tage ein, die laut Einsatz vorgesehen sind. Sie kon-
nen hier abweichende Einstellungen vornehmen, wenn eine bestimmte Leistung im Gegensatz zu den
ubrigen Leistungen z. B. nur an einem einzigen Wochentag erbracht werden soll.

Um eine nicht mehr bendtigte oder falsch zugeordnete Leistung aus der Zuordnung zu entfernen, kli-
cken Sie auf das rote Symbol @aufder linken Seite und tippen Sie dann zur Bestatigung auf "Loschen".

Tippen Sie zuletzt auf"Sichern", um die Leistungen zum Einsatz hinzuzufugen.
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< Angebot Angebotsplanung

\  Hermine Brodersen

3

By

& Dc 2| 3

B Kiente 9]¢ Abbrechen Leistungen hinzufiigen Sichern

Kombin. SGB V [ XI
wochenweise z
©  Lestungen LKO4 GroBe Pflege |
Ensitzs /Lol (-] LK12 Einf. Hilfe b. Nahr.aufnahme e e 5
Friih 8:00 Uhr :00 8:00 8:00
LK19 Hausw. Versorgung 10 Min,
Leistung hinzufligen
Abend 18:00 Uhr 500 18:00  18:00

Leistung hinzufiigen
Anzahl/Daver 1

Wochentage taglich

Zeitraum  01.07.2020 - 31.07.2020

In der Ubersicht erscheinen die Leistungen nun in der entsprechenden Anzahl. Sie konnen die Leistun-
gen hier noch nachtraglich anpassen. Tippen Sie dazu die Leistungsanzahl an dem entsprechenden Tag
an und geben Sie dann eine abweichende Anzahl ein.

£ Angebot Angebotsplanung

o5y} Hermine Bqudersen )
WP e
Einsatze bearbeiten Kombin. SGB V / XI
wochenweise ‘
Einsatze / Leistungen Mo. Di. Mi. Do. Fr. Sa. So.
LK12 Einf. Hilfe b. Nahr.aufnahme € | 1 1 1 1 1
LK19 Hausw. Versorgung 10 Min. € 1 2 1 1 1
S e 8 2
q w e r t z u i o P U &
a S d f o] h j k | o] a =
! 2
o y X c v b n m , R <
2 ? =
2123 ) .123 ’

Auch die Uhrzeit bzw. den Beginn eines Einsatzes konnen Sie nachtraglich anpassen. Tippen Sie dazu die
Uhrzeit einer Spalte an und legen Sie dann eine abweichende Uhrzeit fest.

Darlber hinaus konnen Sie auf folgende Symbole tippen, um weitere Anpassungen fir die Planung bzw.
Abrechnung vorzunehmen:

2. Uber das Kalendersymbol kdnnen Sie einen abweichenden Beginn bzw. ein abweichendes Ende flr
die Erbringung der Leistung auswahlen. So kdnnten Sie z. B. einstellen, dass die Leistung "Kleine Pflege"
vom 1. bis zum 15. des Monats und die Leistung "Grof3e Pflege" vom 16. bis 31. des Monats erbracht wer-
den soll.
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(Angebot Angebotsplanung

Beginn - Ende
B
1%
31 Juni 2019 30 1 Kombin. SGB V / XI
Wwochenweise 1 Juli 2020 31 2020
[ e 2 1 2021
Einsatze / Leistungen Se smbe £ > Fr. Sa. So.
Friih 8:00 Uhr 8:00 8:00 8:00
LKO04 Grofe Pflege | € m 1 1 1 1 1
LK12 Einf. Hilfe b. Nahr.aufnahme € B 1 1 1 1 1
LK19 Hausw. Versorgung 10 Min. € M 1 2 1 1 1
Leistung hinzufigen
Abend 18:00 Uhr 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00
LK09 Aufs./Verl. d. Bettes € fB 1 1 1 1 1
LK12 Einf. Hilfe b. Nahr.aufnahme € @ 1 1 1 1 1
LK15 Erg. Hilfe b. Ausscheidg. m. Kérperpfl. € m 1 1 1 1 1
Leistung hinzufligen

€: Das Eurozeichen weist Sie darauf hin, dass die Leistung zu einem Festpreis abgerechnet wird.
Z: Das Z weist darauf hin, dass die Leistung nach Zeitaufwand abgerechnet wird.

Wenn das Eurozeichen oder das Z umrandet ist, konnen Sie das Symbol antippen und die gewiinschte
Abrechnungsart selbst bestimmen. Die manuelle Auswahl steht Ihnen nur fiir diejenigen Leistungen
zur Verfugung, die am MediFox-PC unter Einstellungen / Leistungen / Leistungskatalog mit der Abrech-
nungsart "Festpreis oder Zeit" ausgezeichnet wurden.

< Angebot Angebotsplanung

Festpreis v

.=\ Hermine Brodersen .

4 @" ristraBie 12 | 30124 Hann Nach Zeitaufwand
W  Kie

wochenweise l

Einsétze / Leistungen

Friih 8:00 Uhr

LK04 GroBe Pflege | €
LK12 Einf. Hilfe b. Nahr.aufnahme €
LK19 Hausw. Versorgung 10 Min. €

Leistung hinzufigen

Abend 18:00 Uhr

LK09 Aufs./Verl. d. Bettes €
LK12 Einf. Hilfe b. Nahr.aufnahme €
LK15 Erg. Hilfe b. Ausscheidg. m. Kérperpfl. €

Leistung hinzufigen

Leistungen l6schen

Nicht mehr bendtigte Leistungen konnen Sie jederzeit aus der Planung entfernen. Ziehen Sie die zu ent-
fernende Leistung dafiir mit dem Finger zum linken Bildschirmrand, sodass die Schaltfliche "Loschen”
eingeblendet wird. Durch Antippen der Schaltflache wird die Leistung direkt aus der Zuordnung entfernt.
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< Angebot Angebotsplanung

~w,) Hermine Brodersen
W«
Einsétze bearbeiten Kombin. SGB V [ XI
wochenweise l
Einsatze / Leistungen Mo. Di. Mi. Do. Fr. Sa. So.
Friih 8:00 Uhr 8:00 8:00 8:00 8:00 8:00 8:00 8:00
3e Pllege | e m 1 1 1 1 1 f—
LK12 Einf. Hilfe b. Nahr.aufnahme € ﬂ 1 1 1 1 1
LK19 Hausw. Versorgung 10 Min. € M 1 2 1 1 1
Leistung hinzufiigen
Abend 18:00 Uhr 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00
LK09 Aufs./Verl. d. Bettes € fB 1 1 1 1 1
LK12 Einf. Hilfe b. Nahr.aufnahme € @ 1 1 1 1 1
LK15 Erg. Hilfe b. Ausscheidg. m. Kérperpfl. € m 1 1 1 1 1
Leistung hinzufligen

Kombination SGBV / XI

Haben Sie Einsatze angelegt, beidenen Leistungen nach SGBV und SGB Xl zeitgleich erbacht werden, so
ist nur die halbe Wegepauschale nach SGBV berechnungsfahig. Dies gilt auch dann, wenn der Anspruch
nach SGB Xl erst nachtraglich gewahrt wird. Um dies zu berucksichtigen, konnen Sie tGber die Schaltfla-
che "Kombin. SGBV / XI" einen Dialog aufrufen, in dem Sie alle Einsatze markieren, bei denen diese Leis-
tungen gleichzeitig erbracht werden. Wenn Sie in dem Auswahlfeld ganz links einen Haken setzen, wer-
den alle Wochentage aufeinmal markiert.

Angoboteplanun

Kombination von SGB V und SGB XI

- :\\ )\ He Markieren Sie bitte die Einsétze, in denen gleichzeitig Leistungen
. 43)’ DS nach SGB V und SGB X1 erbracht werden.
1 Kii  Diese Angabe wird zur Berechnung der Wegepauschale benotigt.

Kombin. SGB V [ XI

wicha Einsatz Mo. | Di. = Mi. Do. | Fr. | Sa.  So. | Zykl.
Frith 8:00 Uhr (] (] []
Einsétze / Lei | | | I Sa. So.
Friih 8:00 Uhi Abend 18:00 Uhr 00 8:00 8:00
Pflege |
LK12 Einf. Hil 1
LK19 Hausw. 1
Leistung hinz
Abend 18:00 00 18:00 18:00
LKO9 Aufs./Verl. d. Bettes € @ 1 1 1 1 1
LK12 Einf. Hilfe b. Nahr.aufnahme € | 1 1 1 1 1
LK15 Erg. Hilfe b. Ausscheidg. m. Kérperpfl. € & 1 1 1 1 1

Leistung hinzufligen
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Zyklische Leistungsplanung

Wenn Sie die zu erbringenden Leistungen in einem bestimmten Zyklus verplanen wollen, tippen Sie im
Angebot unter "Leistungen" auf die Schaltflache "Leistungen verplanen"”.

Abbrechen Angebot Fertig
~ s ) Hermine Brodersen
.= straie 12 | 30124 Hannow ﬁ\ HomeCare
48 Kienten-Nr: 0 | Schliss-N: 679 Ambulante Krantcnplicge
‘ Leistungen ‘
Abk. | Bezeichnung Betrag € Kostentrager Anteil € | Anteil %
Pliagokasse - AOK Do Gesundhilskasse (. 100,00
Bearbeiten +
Angebotssumme:
- Anteil Kasse:
Eigenanteil:
Leistungen verplanen Monatsplanung

Der Dialog "Einsatze hinzuftigen" 6ffnet sich. Nehmen Sie hier folgende Eingaben vor:

< Angebot Angebotsplanung

- s} Hermine Brodersen

- S e
1% Kiiente i Abbrechen Einsétze hinzufiigen Sichern
Kombin. SGB V / XI
wochenweise z
(-] i it Friih 8:00 Uhr
Einsatze / Leistungen Eﬁgiﬂn 8:00 Uhr T Sa. So.

Wochentage  téglich

[-] Einsatzzeit  Abend 18:00 Uhr
Beginn 18:00 Uhr

Wochentage  téglich

Einsatzzeit

= Einsatzzeit: Tippen Sie auf "Einsatzzeit auswahlen" und wadhlen Sie dann eine Einsatzzeit aus, wah-
rend der die Leistungen erbracht werden sollen. Wenn Sie eine Einsatzzeit ausgewahlt haben, wird
diese zugeordnet. Haben Sie versehentlich die falsche Einsatzzeit ausgewahlt, konnen Sie die Zuord-
nung auch wieder aufheben. Tippen Sie dafur links neben der zugeordneten Einsatzzeit auf das rote
Minuszeichen und anschliefend auf"Léschen".
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Sie konnen mehrere Einsatzzeiten hinzufiigen, wenn der Klient beispielsweise am Morgen und am
Abend versorgt werden soll. Tippen Sie dazu erneut auf "Einsatzzeit auswahlen" und fligen Sie eine
weitere Einsatzzeit hinzu.

= Beginn: Der Beginn der Einsatzzeit wird automatisch aus den Vorgaben Gbernommen, aber Sie kon-
nen den Beginn auch manuell andern.

= Wochentage: StandardmafRig wird die Einsatzzeit mit "taglich" angegeben. Soll die Einsatzzeit dagegen
nur an bestimmten Wochentagen stattfinden, tippen Sie in das Feld "Wochentage" und wahlen Sie
dann alle gewtinschten Wochentage aus.

Haben Sie auf diese Weise alle gewiinschten Einsatzzeiten ausgewahlt, bestatigen Sie die Auswahl mit
"Sichern”.

Wechseln Sie anschlieBend in das Register "zyklisch". Hier konnen Sie den einzelnen Einsatzen die ge-
winschten Leistungen zuordnen. Tippen Sie dazu unter einem Einsatz auf die Schaltflaiche "Leistung

: D "
hinzuftigen".
< Angebot Angebotsplanung
Einsdtze bearbeiten Kombin. SGB V [ XI
vochenweise ‘ zyklisch ‘
Einsatze / Leistungen Tag
Friih 8:00 Uhr Einsatzbeginn 800

Leistung hinzufi 4

Abend 18:00 Uhr Einsatzbeginn  18:00

Leistung hinzufigen

In dem sich 6ffnenden Dialog tippen Sie zundchst erneut auf "Leistung hinzufligen" und wahlen dann
die gewunschte Leistung aus dem Leistungskatalog aus. Anschliefend legen Sie Uber die Kombination
aus "Zeitabst./Anzahl"und "Tage" fest, in welchem Schema sich die Leistung wiederholen soll. Beispiels-
weise geben Sie unter "Zeitabst./Anzahl" die Zahl 2 ein und wahlen als Zeitabstand die Option "Tage" aus.
Die Leistung wird dann erstmalig zu Beginn des Zeitraumes und ab dann in einem Zyklus von zwei Ta-
gen eingeplant.
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< Angebot Angebotsplanung

\  Hermine Brodersen
2| 3

3

By
- Dc
4 Kiente

¢ Abbrechen Leistungen hinzufiigen Sichern
Kombin. SGB V [ XI

©  Lestungen LKO4 GroBe Pflege |

Einsatzs//Leiskioel -] LK13 Umf. Hilfe b. Nahr.aufnahme Tag

Friih 8:00 Uhr Einsatzbeginn 8:00
[-] LK19 Hausw. Versorgung 10 Min.

Leistung hinzufligen

Abend 18:00 Uhr Einsatzbeginn ~ 18:00

Leistung hinzufiigen
Zeitabst./Anzahl 2

Tage Tage

Anzahl/Dauver 1

Zeitraum  01.07.2020 - 31.07.2020

Tragen Sie jetzt noch unter "Anzahl/Dauer” ein, wie oft bzw. Gber welche Zeit die Leistung je Einsatz zu
erbringen ist. Unter "Zeitraum" kénnen Sie die Tage angeben, wahrend denen sich der Zyklus wiederho-
len soll, beispielsweise zwischen dem 1. und 15. des Monats. Speichern Sie die Angaben anschlielend
mit "Sichern".

In der Ubersicht erscheinen die Leistungen nun in der entsprechenden Anzahl. Sie kdnnen die Anzahl
hier noch nachtraglich anpassen. Tippen Sie dazu die Leistungsanzahl an dem entsprechenden Tag an
und geben Sie dann eine abweichende Anzahl ein.

< Angebot Angebotsplanung

B4} Hermiﬁe‘Blro‘dgrsen
W i
Einsdtze bearbeiten Kombin. SGB V [ XI
‘ 2yklisch ‘
Einsatze / Leistungen Tag
LK13 Umt. Hilfe b. Nahr.aufnahme € 01.07.2020 31.07.2020 2 Tage 1
LK19 Hausw. Versorgung 10 Min. € 01.07.2020 31.07.2020 2 Tage 2
5 c 8 2"
q w e r t z u i o] p U &
aflsidilflagllh j k I ol 3 S
! ?
o y X G v b n m ‘ : B &
» ? [rzs]
2123 ) 2123 =]

Auch den Zeitraum der Leistungserbringung konnen Sie nachtraglich anpassen. Tippen Sie dazu das Da-
tum des Zeitraums an und legen Sie dann eine abweichende Zeitspanne fest.

104



Angebote

Angebot erstellen

< Angebot Angebotsplanung

=X Hermine Brodersen

\
i
W«

3

Beginn - Ende

‘ zyklisch ‘

Einsétze / Leistungen - :
2019 30.

1 Juli 2020 31 Juli 2020

\Ugus

Friih 8:00 Uhr

Abkzg.  Bezeichnung

LK04 GroBe Pflege |

LK13 Umf. Hilfe b. Nahr.aufnahme AT~ e P S S
LK19 Hausw. Versorgung 10 Min. € 01.07.2020 31.07.2020 2 Tage 2
Leistung hinzufligen

Abend 18:00 Uhr Einsatzbeginn ~ 18:00

Leistung hinzufigen

Mochten Sie den Zyklus einer Leistung nachtraglich anpassen, konnen Sie auch dies tun. Tippen Sie da-
zu den Zeitabstand einer Leistung wie z. B. "Tage" an und stellen einen anderen Zyklus ein.

< Angebot Angebotsplanung

-\ Hermine Brodersen
2R 5 i
.= dorfstraiie 12 24 Hann

P e

Einsdtze bearbeiten Kombin. SGB V [ XI

‘ zyklisch ‘

Einsatze / Leistungen Art Tag
Friih 8:00 Uhr insatzbeginn 8:00
Abkzg.  Bezeichnung tabstand Anzahl
LK04 GroBe Pflege | Tage 1
LK13 Umt. Hilfe b. Nahr.aufnahme Tage ! Tage 1
LK19  Hausw. Versorgung 10 Min. Wochen ) Tage 1
Leistung hinzufiigen
Abend 18:00 Uhr Einsatzbeginn  18:00

Leistung hinzufligen

Darlber hinaus kdnnen Sie tUber folgende Symbole weitere Anpassungen fur die Planung bzw. Abrech-
nungvornehmen:

€: Das Eurozeichen weist Sie darauf hin, dass die Leistung zu einem Festpreis abgerechnet wird.
Z: Das Z weist darauf hin, dass die Leistung nach Zeitaufwand abgerechnet wird.

Wenn das Eurozeichen oder das Z umrandet ist, konnen Sie das Symbol antippen und die gewtinschte
Abrechnungsart selbst bestimmen. Die manuelle Auswahl steht Ihnen nur fir diejenigen Leistungen
zur Verfigung, die am MediFox-PC unter Einstellungen / Leistungen / Leistungskatalog mit der Abrech-
nungsart "Festpreis oder Zeit" ausgezeichnet wurden.
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Angebot erstellen

< Angebot Angebotsplanung

Festpreis v

Nach Zeitaufwand | . ‘
Einsétze bearbeiten Kombin. SGB V / XI

Tag

Einsatzbeginn 8:00

von bis Zeitabstand Anzahl
¢  01.07.2020 31.07.2020 2 Tage 1
€ 01.07.2020 31.07.2020 2 Tage 1
€ 01.07.2020 31.07.2020 2 Tage 2

Einsatzbeginn  18:00

Leistungen l6schen

Nicht bendtigte oder versehentlich verplante Leistungen konnen Sie jederzeit aus der Planung entfer-
nen. Ziehen Sie die zu entfernende Leistung dafir mit dem Finger zum linken Bildschirmrand, sodass die
Schaltflache "Loschen" eingeblendet wird. Durch Antippen der Schaltflache wird die Leistung direkt aus
der Zuordnung entfernt.

< Angebot Angebotsplanung

~w,) Hermine Brodersen
W«

Einsétze bearbeiten Kombin. SGB V [ XI

I zyklisch ‘

Einsétze / Leistungen Tag
Friih 8:00 Uhr Einsatzbeginn 8:00
Abkzg.  Bezeichnung von bis Zeitabstand Anzahl
GroBe Pflege | ~<— €  01.07.2020 31.07.2020 2 Tage 1
LK13 Umf. Hilfe b. Nahr.aufnahme € 01.07.2020 31.07.2020 2 Tage 1
LK19 Hausw. Versorgung 10 Min. € 01.07.2020 31.07.2020 2 Tage 1
Leistung hinzufligen
Abend 18:00 Uhr Einsatzbeginn  18:00

Leistung hinzufigen
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Angebot erstellen

Kombination SGBV / XI

Haben Sie Einsatze angelegt, beidenen Leistungen nach SGB V und SGB Xl zeitgleich erbacht werden, so
ist nur die halbe Wegepauschale nach SGBV berechnungsfahig. Dies gilt auch dann, wenn der Anspruch
nach SGB Xl erst nachtraglich gewahrt wird. Um dies zu berucksichtigen, konnen Sie tber die Schaltfla-
che "Kombin. SGBV / XI" einen Dialog aufrufen, in dem Sie alle Einsatze markieren, bei denen diese Leis-
tungen gleichzeitig erbracht werden. Wenn Sie in dem Auswahlfeld ganz links einen Haken setzen, wer-
den alle Wochentage aufeinmal markiert.

Andeboteplanun

Kombination von SGB V und SGB XI
- tl\\ HE Markieren Sie bitte die Einsétze, in denen gleichzeitig Leistungen
- De nach SGB V und SGB Xl erbracht werden.
0" Kl Diese Angabe wird zur Berechnung der Wegepauschale benétigt.
Kombin, SGB V / XI
Einsatz Mo. | Di. | Mi. | Do. | Fr. | Sa. So. Zykl.
wochenweise
Friih 8:00 Uhr (] (] [/]
Einsatze / Lei r Sa. So.
Friih 8:00 Uhi Abend 18:00 Uhr 00 8:00 8:00
Pflege |
LK12 Einf. Hil 1
LK19 Hausw. 1
Leistung hinz
Abend 18:00 00 18:00 18:00
LK09 Aufs./Verl. d. Bettes € @ 1 1 1 1 1
LK12 Einf. Hilfe b. Nahr.aufnahme € B 1 1 1 1 1
LK15 Erg. Hilfe b. Ausscheidg. m. Kérperpfl. € i 1 1 1 1 1
Leistung hinzufiigen
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Angebot erstellen

Monatsplanung

Neben der zyklischen und wochenweisen Planung konnen Sie Leistungen auch Uber die Monatsplanung
verplanen. In der Monatsplanung kénnen Sie fiir jeden Tag des Monats angeben, in welcher Anzahl eine
Leistung je Einsatz erbracht werden soll. Die Monatsplanung ist praktisch, wenn Sie fur jeden Tag eines
Monats die exakte Anzahl an Leistungen verplanen wollen. Beachten Sie hierbei, dass die Funktion
"Standardmonat"” aus den Grunddaten in diesem Kontext nicht ausgewahlt werden kann, da Sie hier
den konkreten Monat und keinen Standardmonat (mit 30 Tagen) bearbeiten.

Um eine neue Monatsplanung anzulegen, tippen Sie im Angebot unter "Leistungen" auf die Schaltflache
"Monatsplanung".

Abbrechen Angebot Fertig
~ s ) Hermine Brodersen
.‘@! Dorfstrae 12 | 30124 Hannove
1% Kiienten-Nr.: 9 | Schilissel-Nr.: 679
Gr Leistungen ‘
Abk. Bezeichnung Betrag € Kostentrager Anteil € Anteil %
Pliagokasse - AOK Die Gesundhilskasse (.. 100,00
Bearbeiten +
Angebotssumme: €0,00
- Anteil Kasse: €0,00
Eigenanteil: €000
Leistungen verplanen Monatsplanung

Der Dialog "Einsatze hinzuftigen" 6ffnet sich. Nehmen Sie hier folgende Eingaben vor:
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Angebot erstellen

( Angebot Monatsplanung

#B Hermlne Sl"c%\?ersen

1% Nez9 ¢ Abbrechen Einsatze hinzufiigen Sichern
Einsdtze bearbeiten
Monat
-] Frith 8:00 Uhr
Einsatze / Leistungen Beginn  8:00 Uhr 10 11 12 13

@  Ensatzeit Abend 18:00 Uhr

Beginn  18:00 Uhr

Einsatzzeit

= Einsatzzeit: Tippen Sie auf "Einsatzzeit auswahlen" und wahlen Sie dann eine Einsatzzeit aus, wah-
rend der die Leistungen erbracht werden sollen. Wenn Sie eine Einsatzzeit ausgewahlt haben, wird
diese zugeordnet. Haben Sie versehentlich die falsche Einsatzzeit ausgewahlt, konnen Sie die Zuord-
nung auch wieder aufheben. Tippen Sie dafuir links neben der zugeordneten Einsatzzeit auf das rote
Minuszeichen und anschliefend auf"Loschen".
Sie konnen mehrere Einsatzzeiten hinzufiigen, wenn der Klient beispielsweise am Morgen und am
Abend versorgt werden soll. Tippen Sie dazu erneut auf "Einsatzzeit auswahlen" und fligen Sie eine
weitere Einsatzzeit hinzu.

= Beginn: Der Beginn der Einsatzzeit wird automatisch aus den Vorgaben Ubernommen, aber Sie kon-
nen den Beginn auch manuell andern.

Haben Sie auf diese Weise alle gewlinschten Einsatzzeiten ausgewahlt, bestatigen Sie die Auswah!l mit
"Sichern".

Nun mussen Sie fur jeden Einsatz festlegen, welche Leistungen innerhalb des Einsatzes zu erbringen
sind. Tippen Sie dazu unterhalb eines Einsatzes aufdie Schaltflache "Leistung hinzuftigen".
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Angebot erstellen

< Angebot Monatsplanung

~w,) Hermine Brodersen
;u‘)’ K

Einsdtze bearbeiten
Monat
Einsatze / Leistungen 1 2 3 5 6 7 8 9 10 1 13
v Friih 8:00 Uhr 8:00 800 800 800 8:00 8:00 800 800 £:00 800 800 800 8:00

Leistung hinzufiigen ~efm—

v Abend 18:00 Uhr 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00

Leistung hinzufiigen

In dem sich 6ffnenden Dialog tippen Sie zunachst erneut auf "Leistung hinzufliigen" und wahlen dann
die gewiinschte Leistung aus dem Leistungskatalog aus. AnschlieRend legen Sie unter "Anzahl/Dauer"
fest, in welcher Anzahl bzw. mit welcher Dauer die Leistung erbracht werden soll. Tippen Sie dann auf

"Sichern", um die Angaben zu speichern.

< Angebot Monatsplanung

.= ) Hermine Brodersen
) =

WP e

¢ Abbrechen Leistungen hinzufiigen Sichern
Einsdtze bearbeiten
Monat
L1 @ leisingen LKO4 GroBe Pflege |
Einsdize / Leictncen B8 @ LK12 Einf. Hilfe b. Nahr.aufnahme REE1 | 12 | 18

V Friih 8:00 Uhr k00  8:00 8:00 800

Leistung hinzufiigen
' Abend 18:00 Uhr 8:00 18:00 18:00 18:00
Anzahl/Dauer 1
Leistung hinzufiigen
Abrechnungsart  Festpreis

Die Leistung wird jetzt an jedem Tag des Monats mit der zuvor angegebenen Anzahleingetragen.
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Angebot erstellen

< Angebot Monatsplanung

P, Hermine Brodersen
X i\ \ "’ Kienten-Nc: 8] 5cn ‘
Einsdtze bearbeiten
Monat

Einsatze / Leistungen 1 2 3 5 6 7 8 9 10 11 12 13
v Friih 8:00 Uhr 8:00 800 800 800 8:00 8:00 800 800 £:00 800 800 800 8:00
LK04 GroBe Pflege | € 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
LK12 Einf. Hilfe b. Nahr.aufnahme € | 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Leistung hinzufiigen
v Abend 18:00 Uhr 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00
LK12 Einf. Hilfe b. Nahr.aufnahme € 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
LK15 Erg. Hilfe b. Ausscheidg. m.... € 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
LK19 Hausw. Versorgung 10 Min. € 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Leistung hinzufiigen

Soll die Leistung an einzelnen Tagen nicht bzw. in anderer Anzahl erbracht werden, tippen Sie einfach
das entsprechende Feld an und geben Sie dann eine abweichende Anzahl ein. Wischen Sie mit dem Fin-
ger von links nach rechts bzw. von rechts nach links Gber die Zeitleiste, um zu den nachsten /vorherigen

Tagen des Monats zu gelangen.

< Angebot Monatsplanung

.+ ) Hermine Brodersen
15
Einsétze bearbeiten
Monat
Einsatze / Leistungen 1 2 3 5 6 7 8 9 | 10 | 11 i2 | 13
v Friih 8:00 Uhr 800 800 8:00 800 800 800 800 800 &O00 800 8:00 8:00 800
LK04 GroBe Pflege | €| 1 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
e 8
123025709 f0o0]. &
)
A EEEE EZEN S ES B EE Bl K
1 ?
H#i= . B H#Hi=
_ Al @ 3 " u -
ABC %) ABC

Auch die Uhrzeit bzw. den Beginn eines Einsatzes konnen Sie nachtraglich anpassen. Tippen Sie dazu die
Uhrzeit einer Spalte an und legen Sie dann eine abweichende Uhrzeit fest.
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Angebot erstellen

< Angebot Monatsplanung

.+ ) Hermine Brodersen
1t 4

K

Monat

Eins&tze bearbeiten

Einsatze / Leistungen
V Friih 8:00 Uhr

LK04 GroBe Pflege |

LK12 Einf. Hilfe b. Nahr.aufnahme
Leistung hinzufiigen

v Abend 18:00 Uhr

LK12 Einf. Hilfe b. Nahr.aufnahme

LK19 Hausw, Versorgung 10 Min.

Leistung hinzufiigen

LK15 Erg. Hilfe b. Ausscheidg. m....

1 2 3 5 6 07 59 ‘ 1 12 13
800 800 8:00 800 800 8:00 08 00 Iﬂo 8:00  8:00
1 1 1 1 1 1 09 )1 1 1 1
1 1 1 1 1 1 1 1 1

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Nicht bendtigte oder versehentlich verplante Leistungen konnen Sie jederzeit aus der Planung entfer-
nen. Ziehen Sie die zu entfernende Leistung daflir mit dem Finger zum linken Bildschirmrand, sodass die
Schaltflache "Loschen" eingeblendet wird. Durch Antippen der Schaltflache wird die Leistung direkt aus

der Zuordnung entfernt.

< Angebot Monatsplanung

~w,) Hermine Brodersen
18 4

Ki

Monat

Einsétze bearbeiten

Einsatze / Leistungen

v Friih 8:00 Uhr

LK04 GroBe Pflege |

LK12 Einf. Hilfe b. Nahr.aufnahme
Leistung hinzufiigen

v Abend 18:00 Uhr

LK12 Einf. Hilfe b. Nahr.aufnahme
Erg. Hilfe b. Ausscheidg. m.... €

LK19 Hausw. Versorgung 10 Min.

Leistung hinzufiigen

€

€

€

€

1 2 3 5 6 7 8 9 10 i 12 13
8:00 800 800 8:00 8:00 800 800 8:00 800 800 800 8:00 8:00
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 1800 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
1 1 1 1 2 1 1 1 1 1 1 1 1
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Angebot bearbeiten oder I6schen

Angebot bearbeiten
Um ein Angebot zu bearbeiten, wihlen Sie dieses aus und tippen Sie dann auf das Stiftsymbol /. Wah-

len Sie hier die Option "Bearbeiten" aus. Das Angebot wird aufgerufen und Sie kbnnen die Grunddaten

und Leistungen beliebig bearbeiten.

Angebote

/.\, Tagesibersicht

=\ Hermine Brodersen Bearbeiten
B Aktuelle Touren o €0l Dorfstrae 12 | 30124 Hannover .
L ten-Nr.: 8 | Schitissel-Nr.: 679 Kopieren
B ey Kiienten-Nr.: @ | Schitissel-Nr.: 679 P
= Dienstplan
i - Léschen £
[l Tourenplan Angebots-Nr. Erstelltam  Von Bis oetrag
Als Auftrag tibernehmen
2020-0001 16.06.2020 01072020 31.07.:2uzu DU Al rouyrd

ﬁ; Angebote

.."_; Interessenten
&  Kierten

& Mitarbeiter

|I| Kennzahleniibersicht

Il Umsatzkennzahlen

i Termine
-
v Aufgaben

@ MediFox Cloud

Hauptfiliale Filiale 1

Angebot loschen

Um ein Angebot zu I6schen, wihlen Sie dieses aus und tippen Sie dann auf das Stiftsymbol /. Wihlen
Sie hier die Option "Ldschen" aus. Sie werden nun gefragt, ob Sie das ausgewahlte Angebot wirklich 16-
schen wollen. Wenn Sie sich sicher sind, bestatigen Sie die Abfrage mit "Loschen”.
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Angebot kopieren

Sie kdnnen ein bestehendes Angebot kopieren, wodurch ein neues Angebot mit identischen Angaben
angelegt wird. Das ist beispielsweise praktisch, wenn Sie ein neues Angebot anlegen mochten, das sich
lediglich in einigen Angaben von dem vorherigen Angebot unterscheidet, denn so mussen Sie nur ge-
ringfligige Anpassungen vornehmen.

Wihlen Sie dazu ein vorhandenes Angebot aus und tippen dann auf das Stiftsymbol /. Wahlen Sie hier
die Option "Kopieren" aus. MediFox dupliziert das ausgewahlte Angebot nun und fluigt es mit einer neuen
Angebots-Nr. in der Ubersicht ein.

Wahlen Sie anschlieBend das kopierte Angebot aus und tippen Sie Uber das Stiftsymbol auf "Bearbeiten".

Nehmen Sie die gewlnschten Anpassungen an dem Angebot vor und speichern Sie diese. Das neue An-
gebot ist damit bereits erstellt.

Angebote E ¢ e O

/.\J Tagesiibersicht Bearbeiten

B Hermine BrOQersen

& Aktuelle Touren ¥ Dor r
e ‘:? Kiie 3| Schiiiss 79 Kopieren
= Dienstplan
i ~ Léschen £
[ Tourenplan Angebots-Nr. Erstelltam  Von Bis oetrag
Als Auftrag tibernehmen
2020-0002 15.06.2020 01072020 31.07.2uzu SUD Al rou, s/

ﬁ; Angebote
2020-0001 15.06.2020 01.07.2020  31.07.2020 SGB XI 1.301,77

...'_; Interessenten
&  Kierten
& Mitarbeiter

|I| Kennzahleniibersicht

Il Umsatzkennzahlen

Termine
-
| Aufgaben

@ MediFox Cloud

Hauptfiliale Filiale 1
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Angebot als Auftrag ubernehmen

Sie konnen Ihre erstellten Angebote direkt als Auftrag tbernehmen, wenn diese vom Klienten angenom-
men wurden. MediFox legt dann automatisch einen neuen Auftrag und die Leistungsgrundlage nach
der gewahlten Angebotsgrundlage an. Wahlen Sie dazu das entsprechende Angebot aus und tippen Sie

dann aufdas Stiftsymbol /. Wahlen Sie hier die Option "Als Auftrag (ibernehmen" aus. Die erfolgreiche
Ubernahme wird Ihnen anschlieBend per Mitteilung bestatigt.

Angebote

1} Tagesibersicht

“ 2\ Hermine Brodersen
(gt
\ 2
& Aktuelle Touren - DorfstraBe 12 | 30124 Hannover
\- Kiienten-Nr.: @ | Schitissel-Nr.: 679
| Dienstplan = ar i
T-i Tourenplan Angebots-Nr. Erstelltam  Von Bis Std.M. Grundlage = Gesamtbetrag
2020-0002 15062020 01072020  31.07.2020 SGBXI 130177

.'.? Interessenten

Angebot als Auftrag
Klienten {bernehmen

Méchten Sie wirklich das Angebot als
Aufirag tbernehmen?

Mitarbeiter

Abbrechen Ubernehmen
|I| Kennzahlen(ibersicht

il: umsatzkennzahien

Ej Termine
Aufgaben
@&

MediFox Cloud

Hauptfiliale Filiale 1

Diese Funktion steht Ihnen nur fir Auftrage zur Verfligung, die als Wochenplanung erstellt
wurden. AulBerdem konnen lediglich Angebote flr Klienten, nicht aber fir Interessenten
tubernommen werden.
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Angebot drucken oder versenden

Angebot drucken

Sie kdnnen die Angebote direkt tber das Management-CarePad ausdrucken. Voraussetzung hierfur ist,
dass sich das CarePad in demselben WLAN-Netzwerk mit einem AirPrint-fahigen Drucker befindet. Infor-
mationen zum Einrichten des Druckers erhalten Sie im Kapitel "Drucker einrichten". Wahlen Sie einfach
das zu druckende Angebot aus und tippen Sie dann auf das Druckersymbol. Wahlen Sie hier entweder
"Vorschau"aus, um sich das Dokument vor dem Druck in einer Druckvorschau anzeigen zu lassen und
so auf Vollstandigkeit zu prifen. Oder wahlen Sie direkt "Drucken"aus, falls Sie sich sicher sind, dass das
Angebot genau so gedruckt werden kann. Sie kdnnen das Angebot auch aus der Vorschau heraus dru-
cken.

Angebote £ ¢ 2L ® O

G\j Tagestibersicht

ami) Herm e‘!?,r(%g-grsen

& Aktuelle Touren PP De
T Kiient Schiiissel-Nr.: 67 =
:= Dienstplan = i 7
[ Tourenplan Angebots-Nr. Erstelltam  Von Bis SAM. o cken rag
2020-0002 1506.2020 01072020 31.07.2020

5 Vorschau
E  Angeoote

® Versenden
as’ Interessenten

& Kienten

& Mitarbeiter

|I| Kennzahlen(ibersicht

II" Umsatzkennzahlen

@i Termine
| Auigaben

@» MediFox Cloud

Hauptfiliale Filiale 1

Angebot per E-Mail versenden

Statt das Angebot zu drucken, konnen Sie dieses auch bequem per E-Mail versenden. Wahlen Sie dazu
das gewtinschte Angebot aus und tippen Sie dann Uber das Druckersymbol auf "Versenden". MediFox
offnet nun den E-Mail-Dialog, indem Sie Empfanger, Betreff und Anschreiben eintragen kénnen. Das An-
gebot wird der E-Mail automatisch als PDF-Datei angeftigt. Damit Sie die E-Mail-Funktion nutzen kon-
nen, missen Sie Ihren (geschaftlichen) E-Mail-Account zuvor auf dem Gerat einrichten.
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Interessenten




Interessenten

Mit dem Management-CarePad kdnnen Sie direkt im Erst- bzw. Aufnahmegesprach die Stammdaten der
Interessenten erfassen. So brauchen Sie sich keine handschriftlichen Notizen machen und haben die

Daten sofort fur die weitere Bearbeitung zur Hand.

Stammdaten Kartenansicht

/.\, Tagesibersicht

& Aktuelle Touren

Dr. Rosa Buckmeyer

Als Klient ibernehmen

Angebote

1..'_7 Interessenten

&  Kierten

& Mitarbeiter

|I| Kennzahleniibersicht

Il Umsatzkennzahlen

Termine
-
v Aufgaben

@ MediFox Cloud

HomeCare Filiale 1

e
Stammdaten ‘ Gespr

Grundinformationen Kontaktperson des Interessenten
Geb.-Datum: 28, September 1942 Matthias Buckmeyer 0511/68576 Q
Geschlecht: weiblich
Telefon: 0511/715769
Pflegegrad: keine
§ 45D 5GB XI keine Q  Arzte des Interessenten
Familienstand: verheiratet

Dr. med. Bernd-Ul... 0511/752291 Internist Q
Wiedervorlage: Anschreiben

CareNavigator:

Bemerkung

Erforderliche Zugriffsrechte

Fir den vollen Zugriff auf diesen Programmbereich benétigen Sie das Recht zum Lesen und Andern der
Interessentenstammdaten. Die Rechte vergeben Sie am MediFox-PC unter Einstellungen / Organisation /

Benutzerverwaltung / Rollen/Rechte.

Ansicht wechseln

Haben Sie den Programmbereich "Interessenten" aufgerufen, konnen Sie am oberen Bildschirmrand zwi-

schen den Stammdaten und der Kartenansicht wechseln.
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Interessenten

Interessent auswahlen

Um zwischen den Daten der bereits in MediFox ambulant vorhanden Interessenten zu wechseln, tippen
Sie oben rechts auf das Symbol fur die Kontaktliste. Wahlen Sie dann aus der eingeblendeten Liste den

Interessenten aus, dessen Daten Sie einsehen mochten.

Stammdaten Kartenansicht

/.\ Tagesiibersicht
& Aktuelle Touren

= Dienstplan

Dr. Rosa Buckmeyer

Interessenten
Dr. Buckmeyer, Rosa

Gutbrodersen, Gerd

«i:: Tourenplan

Angebote

1..'_7 Interessenten

&  Kierten

& Mitarbeiter

Ili Kennzahlentibersicht

ll" Umsatzkennzahlen

Termine
m
~| Aufgaben

@ MediFox Cloud

HomeCare Filiale 1

Stammdaten ‘

Gesprach  indenschmidt, Carlo

Grundinformationen

Geb.-Datum: 28. September 1942
Geschlecht: weiblich

Telefon: 0511/715769
Pflegegrad: keine

§45b SGB XI keine Q
Familienstand: verheiratet
Wiedervorlage: Anschreiben

CareNavigator:

Kontaktper Ludewig, Hans-Georg
Matthias Bu Moch, Bianca

Mdller, Hans

Sperling, Peter

Arzte des| Thomaszik, Hinrich

Dr. med. Bernd-Ul... 0511/752291 Internist

Bemerkung

Q

119



Interessenten

Interessent hinzufugen

Um einen neuen Interessenten Uber das Management-CarePad zu erfassen, tippen Sie im Programm-
bereich "Interessenten" oben rechts auf das Symbol zum Hinzufluigen eines neun Kontakts. Der Dialog
zur Eingabe der Stammdaten 6ffnet sich. Nehmen Sie hier folgende Eingaben vor:

= Profilbild: Sie kdnnen ein Foto des Interessenten als Profilbild in MediFox ambulant einstellen. Tippen
Sie dazu im gedffneten Dialog oben links aufden runden Platzhalter fir das Profilbild. Sie knnen dar-
aufhin auswahlen, ob Sie ein Foto mit der integrierten iPad-Kamera aufnehmen oder ein Foto aus der
Bibliothek auswahlen mochten. Wenn Sie die Option "Foto mit Kamera aufnehmen" wahlen, wechselt
MediFox in den Kameramodus. Fur den Zugriff auf die iPad-Kamera bendtigt die App eine Zugriffsbe-
rechtigung. Sollten Sie diese noch nicht erteilt haben, werden Sie jetzt gefragt, ob Sie der Manage-
ment-App den Zugriff auf die Kamera erlauben wollen. Um fortzufahren, bestatigen Sie die Abfrage
mit "OK". Sie konnen nun ein Foto aufnehmen und dieses mit "Foto benutzen" in MediFox Uberneh-
men. Haben Sie dagegen die Option "Foto aus Bibliothek auswahlen" gewahlt, konnen Sie ein Foto aus
den Fotoalben auswahlen, die auf dem iPad vorhanden sind.

= Titel: Hier konnen Sie einen akademischen Titel wie z. B. "Prof". oder "Dr." eintragen. Sie konnen den Ti-
tel manuell Uber die Tastatur eingeben, oder Sie tippen aufder rechten Seit des Feldes auf den grauen
Pfeil und wahlen dann einen Titel aus den Vorgabewerten aus.

Bei zahlreichen Auswahllisten wie dem Titel, dem Familienstand usw. handelt es sich um

o Vorgabewerte, die Sie am MediFox-PC individuell bearbeiten und erweitern konnen. Rufen
Sie dazu am PC den Programmbereich Einstellungen / Vorgaben / Vorgabewerte auf und pas-
sen Sie hier die gewlinschten Listen an.

= Nachname: Geben Sie hier den Nachnamen des Interessenten ein.

o Mindestens der Nachname muss angegeben werden, um den Interessenten speichern zu
kénnen.

= VVorname: Geben Sie hier den Vornamen des Interessenten ein.
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= Geburtsname: Erganzend zum Vornamen konnen Sie hier den Geburtsnamen des Interessenten ein-
geben.
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= Geschlecht: Tippen Sie hier auf"Geschlecht auswahlen"und wahlen Sie dann zwischen den Optionen
"weiblich" und "mannlich" aus.

= Versich.-Nr.: Tragen Sie hier die Versicherungsnummer des Interessenten ein.

= Familienstand: Tippen Sie hier auf "Familienstand auswahlen" und wahlen Sie dann einen Familien-
stand wie z. B. "verheiratet" aus der eingeblendeten Liste aus.

= Geburtsdatum: Tippen Sie hier auf "Geburtsdatum auswahlen" und stellen Sie dann das Geburtsda-
tum des Interessenten tber die Datumsanzeige ein.

= Adresse: Geben Sie hier die vollstdndige postalische Anschrift des Interessenten mit Strafe (und
Hausnummer), Postleitzahl und Ort ein.

= Telefon: Hier kdnnen Sie die Festnetz-Rufnummer (Telefon-Nr.) und die Handynummer (Mobiltelefon-
Nr.) des Interessenten eintragen.

= E-Mail: Verfugt der Interessent Uber eine eigene E-Mail-Adresse, konnen Sie diese hier eingeben.

= Pflegegrad: Tippen Sie hier auf "Aktueller Pflegegrad” und wahlen Sie dann einen Pflegegrad zwischen
0 fur kein Pflegegrad und 5 fir den hochsten Pflegegrad aus. Muss der angegebene Pflegegrad erst
noch beantragt werden, tippen Sie auf "Pflegegrad muss beantragt werden", um den Status zu setzen.
Wurde der angegebene Pflegegrad bereits beantragt, tippen Sie dagegen auf "Pflegegrad wurde bean-
tragt”.
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= § 45b SGB XI: Hier konnen Sie bei Bedarfangeben, dass eine Einstufung des Interessenten fur den An-
spruch auf Leistungen nach § 45b SGB Xl vorgenommen wurde. Tippen Sie dafiir zunachst in das Feld
"§ 45b SGB XI". Darauthin wir der Dialog "Einstufung" eingeblendet. Hier kdnnen Sie auswahlen, ob der
Interessent speziell fir § 45b SGB XI eingestuft wurde. MediFox geht standardmaRig davon aus, dass
der Interessent Anspruch auf Leistungen nach § 45b SGB XI hat und damit "keine" gesonderte Einstu-
fung vorliegt. Sie konnen jedoch angeben, dass eine Einstufung vorgenommen wurde und der Interes-
sent Anspruch auf den Entlastungsbetrag bzw. den Bestandsschutz hat. Mit der Option "Abtretung
vorhanden" geben Sie an, dass Ihr Pflegedienst die Leistungen des Klienten direkt mit der Kasse ab-

121



Interessenten

Interessent hinzufugen

rechnen darf. Liegt keine Abtretung vor, missen Sie die Leistungen fir § 45b SGB XI regular in Rech-
nung stellen und der Klient Idsst sich die Kosten anschlieBend von seiner Kasse riickwirkend erstatten.

= Leistungsgrundlagen: Hier kdnnen Sie auswahlen, welche Leistungsgrundlagen der Interessent in An-
spruch nehmen mochte, beispielsweise Leistungen der Verhinderungspflege nach § 39 SGB XI. Sie
konnen mehrere Leistungsgrundlagen aufeinmal auswahlen.

= Arzte: Hier kdnnen Sie angeben, welcher Arzt bzw. welche Arzte fir den Interessenten zusténdig sind.
Tippen Sie dafur auf "Arzt hinzufiigen" und wahlen Sie einen Arzt aus der eingeblendeten Liste aus.
MediFox bietet Innen dabei alle Arzte zur Auswahl an, die bereits in MediFox ambulant hinterlegt sind.
Haben Sie einen Arzt ausgewahlt, wird dieser dem Interessenten zugeordnet. Haben Sie versehentlich
einen falschen Arzt ausgewahlt, konnen Sie die Zuordnung auch wieder aufheben. Tippen Sie dafur
links neben dem zugeordneten Arzt auf das rote Minuszeichen und anschlieBend auf "Léschen".
Mochten Sie einen weiteren Arzt hinzufugen, tippen Sie erneut auf "Arzt hinzufligen" und wahlen Sie
wieder einen Arzt aus der Liste aus. Auf diese Weise kdnnen Sie dem Interessenten beliebig viele Arzte
zuordnen.

= Kostentrager: Hier konnen Sie angeben, welche Kostentrager fur die Kostentibernahme der vom Inter-
essenten beanspruchten Leistungen zustandig sind. Tippen Sie daflir auf "Kostentrager hinzufligen"
und wahlen Sie einen Kostentrager aus der eingeblendeten Liste aus. Haben Sie einen Kostentrager
ausgewahlt, wird dieser dem Interessenten zugeordnet. Haben Sie versehentlich einen falschen Kos-
tentrager ausgewahlt, konnen Sie die Zuordnung auch wieder aufheben. Tippen Sie daflr links neben
dem zugeordneten Kostentrager auf das rote Minuszeichen und anschlieBend auf "Loschen". Moch-
ten Sie einen weiteren Kostentrager hinzufligen, tippen Sie erneut auf "Kostentrager hinzufiigen" und
wahlen Sie wieder einen Kostentrager aus der Liste aus.
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= Diagnosen: Geben Sie hier an, welche medizinischen Diagnosen zum Interessenten vorliegen. Tippen
Sie dafiir auf "Diagnose hinzufligen"und wahlen Sie dann eine Diagnose aus der eingeblendeten Liste
aus. Ist die gewlnschte Diagnose nicht in der Liste vorhanden, konnen Sie diese auch manuell einge-
ben. Tippen Sie daflir oberhalb der Liste der Diagnosen in das Feld "Suchbegriff oder Freitext eingeben"
und geben Sie die Diagnose dann tber die Tastatur ein. Indem Sie die eingegebene Diagnose unter
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"Freitexteingabe" antippen, wird diese dem Interessenten zugeordnet. Haben Sie versehentlich eine
falsche Diagnose ausgewahlt, konnen Sie die Zuordnung auch wieder autheben. Tippen Sie dafur links
neben der zugeordneten Diagnose aufdas rote Minuszeichen und anschlieBend auf"Loschen”.
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< Zuriick

. Als Klient ibernehmen
Q, Suchbegriff oder Freitext eingeben

a

Diagnosen
Adipositas
allgem. Zustand reduziert
ssenten
ALS | ————
576 Qa
Altersmorbiditat
Alzheimer m.
Amputation, Z.n.
fname 2291 Internist Q
Angina Pectoris
Anuspraeter
Aortenaneurysma (inoperabel)

Apoplektischer Insuffizienz, Z.n.

Apoplex, Z.n.

= Kontaktperson: Geben Sie hier ein, wer die Kontaktperson des Interessenten ist, beispielsweise die

Tochter oder ein Betreuer. Fillen Sie dazu alle Angaben zur Kontaktperson wie "Name

"Telefon-Nr." aus,

Stammdaten Kartenansicht
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die lhnen bekannt sind.

Abbrechen Sichern

Als Klient Gbernehmen

Kontaktperson ~ Herr
7
Matthias
Bruckmeyer ssenten
Berliner Allee 126 576 Q
30175
Hannover

0511 68576

> 1
0163 568798 2291 Internist Q

Sohn

= Aufmerksam geworden durch: Hier kdnnen Sie auswahlen, wie der Interessent auf Ihren Pflegedienst
aufmerksam geworden ist. Tippen Sie daflir auf "WerbemafRnahme auswahlen" und wahlen Sie eine
oder mehrere Ihrer WerbemafBnahmen aus der eingeblendeten Liste aus.

non
’

Adresse" und
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= Vermittelt von: Hier kdnnen Sie angeben, wer den Interessenten an lhren Pflegedienst vermittelt hat.
Tippen Sie dafur auf "Vermittler auswahlen" Im nachsten Schritt kdnnen Sie aus den verfligbaren
Kontaktlisten wie "Arzt" oder "Kontaktperson"wahlen. Wahlen Sie hier eine Liste und dann eine Person
bzw. einen Kontakt aus dieser Liste aus.

= Status: Hier kdnnen Sie angeben, in welcher Phase Sie sich derzeit mit dem Interessenten befinden.
Dazu konnen Sie unter "nachster Schritt" auswahlen, welcher Schritt im Aufnahmeverfahren als
nachstes ansteht, beispielsweise das Erstellen eines Angebots. Unter "Wiedervorlage am" kénnen Sie
einstellen, wann Sie Uber das weitere Aufnahmeverfahren in der Wiedervorlage von MediFox
ambulant erinnert werden mochten. Im Feld "Interne Informationen" konnen Sie erganzende Informa-
tionen zum Status per Freitext eintragen.

SRR S N O]

m Tagesilbersicht Abbrechen Sichern
o Als Klient ibernehmen
A  Aktuelle Touren Sohn
= Dienstplan Bemerkung /
\__C:‘ aii Tourenplan
), Aufmerksam . 3
£ Angebote geworden durch Firmenfahrzeuge ssenten
576 Q
... Klienten
- Vermittelt von  Gartner, Susanne
&  Mitarbsiter
e el Status  Anschreiben
ll Kennzanienibersicht 291 Intemist  Q
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|IE; Umsatzkennzahlen
o Interne Informationen

Termine

Aufgaben
————————— Bemerkung Bei weiteren Gesprichen soll der Sohn auch
@& MediFox Cloud anwesend sein.
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= Bemerkung: Alle Ubrigen Informationen zum Interessenten, die Sie jetzt noch festhalten mochten,
konnen Sie per Freitext als Bemerkung eintragen.

Speichern Sie die eingegeben Daten abschlieRend mit "Sichern". Der Interessent ist nun angelegt.
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Alle Daten, die Sie beim Hinzufligen eines Interessenten erfasst haben, konnen Sie auch noch nachtrag-
lich bearbeiten. Tippen Sie dazu in den Stammdaten eines Interessenten oben rechts auf das Stiftsym-
bol. In dem sich offnenden Dialog konnen Sie nun vom Profilbild Gber den Pflegegrad bis zum Status alle
Angaben Uberarbeiten. Verfahren Sie dabei genau so, wie im Kapitel "Interessent hinzufiigen" beschrie-

ben. Haben Sie die gewtinschten Anpassungen vorgenommen, bestatigen Sie diese mit "Sichern".
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Die Stammdaten der bereits in MediFox gespeicherten Interessenten konnen Sie Uber das Manage-
ment-CarePad jederzeit abrufen. Im Register "Stammdaten" werden lhnen folgende Daten der Interes-
senten angezeigt:

Grundinformationen

Hier werden lhnen die grundlegenden Stammdaten des Interessenten wie Geburtsdatum, Geschlecht
und Telefonnummer angezeigt. Uber das Lupensymbol neben der Angabe § 45b SGB XI kénnen Sie sich
anzeigen lassen, inwiefern eine Einstufung des Klienten nach § 45b SGB Xl vorgenommen wurde und ob
eine Abtretung flr die Leistungen vorhanden ist.

Kontaktperson des Interessenten

Hier werden lhnen alle zugeordneten Kontaktpersonen des Interessenten angezeigt, ob Tochter, Enkel
oder einfacher Bekannter. Zu jeder Kontaktperson wird die hinterlegte Telefonnummer (Festnetz) ange-
zeigt. Sollten Sie zu einer Kontaktperson keine Festnetznummer, dafiir aber eine Mobilfunknummer hin-
terlegt haben, so wird diese als Rufnummer angezeigt. Die gesamte Anschrift sowie vorliegende Bemer-
kungen zu einer Kontaktperson konnen Sie tUber das Lupensymbol auf der rechten Seite einblenden.
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Arzte des Interessenten

Hier werden Ihnen die behandelnden Arzte des Interessenten angezeigt. Zu jedem Arzt wird die hinter-
legte Telefonnummer (Festnetz) angezeigt. Sollten Sie zu einem Arzt keine Festnetznummer, dafiir aber
eine Mobilfunknummer hinterlegt haben, so wird diese als Rufnummer angezeigt. Die gesamte An-
schrift sowie vorliegende Bemerkungen zu einem Arzt kdnnen Sie Uber das Lupensymbol auf der rech-
ten Seite einblenden.

Bemerkung

Hier werden lhnen die zum Interessenten hinterlegten Bemerkungen angezeigt.
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Interessent als Klient libernehmen

Wenn der Interessent einen Pflegevertrag unterzeichnen sollte, konnen Sie diesen direkt mit all seinen
Stammdaten als Klient tUbernehmen. Tippen Sie dazu einfach oben rechts auf "Als Klient Ubernehmen".
MediFox Ubertragt die Daten des Interessenten dann automatisch in den Bereich der Klienten und gibt
lhnen anschlieBend eine Statusmeldung aus, wenn die Daten lbernommen wurden.

Auch wenn ein Interessent als Klient Gbernommen wurde, bleibt dieser am MediFox-PC in

o der Liste der Interessenten gespeichert. Der Status des Interessenten wird lediglich von ak-
tiv auf inaktiv geschaltet. Da auf dem Management-CarePad lediglich aktive Interessenten
angezeigt werden, sind die als Klienten Gbernommenen Interessenten hier nicht mehr ein-
sehbar.
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Detaildaten

Im Register "Detaildaten" werden lhnen weiterflihrende Informationen zu den Interessenten angezeigt.
Sie konnen die Detaildaten der Interessenten bearbeiten, indem Sie in den Detaildaten oben rechts auf
das Stiftsymbol tippen und die entsprechenden Angaben anschliefend bearbeiten. Verfahren Sie dabei
wie im Kapitel "Interessent hinzufligen" beschrieben.

Die Detaildaten unterteilen sich in folgende Bereiche:

Detailinformationen

Hier wird Ihnen angezeigt, wer den Interessenten an lhren Pflegedienst vermittelt hat bzw. wodurch der
Interessent auf Ihren Pflegedienst aufmerksam geworden ist. Daneben werden die gewiinschten Leis-
tungsgrundlagen fur die bevorzugte Pflege und der aktuelle Pflegegrad des Interessenten angezeigt.

Kostentrager des Interessenten

Hier werden lhnen die Kostentrager angezeigt, die dem Interessenten zugeordnet wurde. Auf der linken
Seite wird Ihnen dabei der Name des Kostentragers und aufder rechten Seite der Typ des Kostentragers
(z. B. Pflegekasse) angezeigt. Die gesamte Anschrift sowie vorliegende Bemerkungen zu einem Kosten-
trager konnen Sie Uber das Lupensymbol auf der rechten Seite einblenden.
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Diagnosen des Interessenten

Hier werden lhnen die medizinischen Diagnosen des Interessenten angezeigt, soweit diese bereits er-
fasst wurden. Dabei wird in Klammern der ICD-10-Code einer Diagnose und dahinter die fachliche Be-
zeichnung der Diagnose angezeigt.

Interne Informationen

Wurden zu einem Interessenten interne Informationen fir den Pflegedienst dokumentiert, so werden
diese hier angezeigt.
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Gesprache

Mit dem CarePad ist es einfacher denn je, Interessenten perfekt zu beraten und dadurch profitable neue
Klienten zu gewinnen. Ausfuhrliche Gesprachsprotokolle fihren Sie Schritt fur Schritt durch das kom-
plette Gesprach und Sie konnen alle wichtigen Informationen direkt im CarePad festhalten. Alles, was
Sie beim Interessenten ins CarePad eingeben, steht sofort im Bliro zur weiteren Bearbeitung am PC zur
Verfugung. Nehmen Sie das CarePad einfach mit zu neuen Interessenten und dokumentieren Sie z. B.
das Erstgesprach direkt auf dem Gerat.

Das Register "Gesprache" unterteilt sich in die Bereiche "Gesprachseintrage" und "Gesprachsprotokolle".
Gesprachseintrage dienen zur Dokumentation einfacher Absprachen mit dem Interessenten, fur die

kein spezieller Gesprachsleitfaden notwendig ist. Gesprachsprotokolle dienen dagegen zur Dokumentati-
on umfassender (Beratung-)Gesprache nach vorgegeben Leitfaden.

Gesprachseintrige

Haben Sie den Bereich "Gesprachseintrage" ausgewahlt, konnen Sie ein durchgefiihrtes Gesprach doku-
mentieren oder bestehende Gesprachseintrage bearbeiten.

Gesprachseintrag hinzufiigen

Um einen neuen Gesprachseintrag hinzuzufligen, tippen Sie oben rechts auf das Pluszeichen. Der Dia-

log "Neuer Gesprachseintrag" offnet sich. Nehmen Sie hier folgende Eingaben vor:

= Titel: Geben Sie hier einen Titel bzw. Betreff fiir das Gesprdch ein, beispielsweise "Vorstellung der An-
gebote".

= Gesprdchspartner: Hier wird automatisch der Interessent als Gesprachspartner eingetragen. Diese
Angabe kann nicht verandert werden.

= Betrifft Klient: Hier kdnnen Sie zusatzlich den Klienten auswahlen, um den es in dem Gesprach ging.

= Erstellt: Hier tragt MediFox automatisch das aktuelle Datum und die aktuelle Uhrzeit ein. Diese Anga-
ben kénnen nicht verandert werden.
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Abbrechen Neuer Gesprachseintrag Speichern
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= Aufgabe hinzuftigen: Bei Bedarf konnen Sie Uber den Gesprachseintrag direkt eine Aufgabe erstellen.
Das kann z. B. praktisch sein, wenn Sie im Gesprach mit dem Interessenten vereinbart haben, dass ein
bestimmtes Angebot angepasst werden soll. In diesem Fall konnen Sie eine Aufgabe fur sich oder
einen anderen Mitarbeiter mit der Arbeitsanweisung erstellen, das Angebot zu Uberarbeiten. Tippen
Sie dazu aufdie Schaltflaiche "Aufgabe hinzufligen" und nehmen Sie dann alle notwendigen Eingaben
zur Aufgabe vor. Detaillierte Informationen zur Erstellung von Aufgaben erhalten Sie im Kapitel "Auf-

gaben".

H

Abbrechen Neue Aufgabe Speichern
Q Tagestibersic
y An Gértner, Susanne (SG) Klient tibernehmen
Aktuelle Tour
Betreff Angebot fir Frau Buckmeyer abschlieBen
| Dienstplan i 9 ¥ i e 7
y Beginnt am > Filligam
i Tourenplan
Prioritat Normal Status Nicht begonnen

;é Angebote

Beschreibung

Hallo Susanne, ich habe ein neues Angebot fiir Frau Buckmeyer erstellt. Bitte schlieRe
das Angebot ab und kiimmere dich um die weiteren Schritte.

eller

Klienten

ad
® .. > Kommentare und Statusanderungen ®
as Mitarbeiter

|I| Kennzahlenil

1l Umsatzkennz

[z Termine
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= Gesprdchsinhalt: Tragen Sie hier ein, was Sie mit dem Interessenten besprochen haben. Haben Sie
dem Interessenten beispielsweise lhre verschiedenen Angebote vorgestellt und tber die einzelnen
Leistungen beraten, hinterlegen Sie diese Informationen als Gesprachsinhalt.
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Interessenten

Stammdaten

ST ==

Abbrechen Neuer Gesprachseintrag Speichern

Q Tagesibersic

P ol Titel Angebot fiir ambulante Pflege Klient tibernehmen

Diensiplan Gesprachspartner  Buckmeyer, Rosa | - 7

G Tourenplan | o0 1
[ st am 16.06.2020 08:36 von Wagner, Gindy (CW)

E‘% Angebote Aufgabe hinzufigen

[Neu] Angebot fiir Frau Buckmeyer abschlieBen (Nicht begonnen)

Klienten

Gesprachsinhalt

Alle notwendigen Leistungen fiir die ambulante Pflege wurden in einem Angebot -
. zusammengefasst, das nun noch in Absprache mit den Angehdrigen unterzeichnet
werden muss.

ad
& Mitarbeiter

||| Kennzahlentt

||_'é Umsatzkennz
|

Termine

Aufgaben

e

MediFox Clot
|

Hauptfiliale Filiale 1 ‘

Bestatigen Sie die Eingaben abschlieBend mit "Speichern".

Gesprachseintrag bearbeiten

Sie konnen Gesprachseintrage bearbeiten, um nachtraglich Aufgaben zu den Eintragen zu erfassen.
Wahlen Sie dafur zunachst einen Eintrag aus der Liste der vorhanden Gesprachseintrage aus und tippen
Sie dann oben rechts auf das Stiftsymbol. Der Dialog "Gesprachseintrag" 6ffnet sich. Die Angaben wie "Ti-
tel" oder "Gesprachsinhalt" konnen Sie nicht nachtraglich bearbeiten. Sie konnen allerdings auf die
Schaltflache "Aufgabe hinzufligen" tippen und dadurch eine Aufgabe zu dem ausgewahlten Gesprach
anzulegen. Detaillierte Informationen zur Erstellung von Aufgaben erhalten Sie im Kapitel "Aufgaben".

Gesprachsprotokolle

Gesprachsprotokolle eignen sich zur Dokumentation umfassender Gesprache nach fest vorgegeben
Leitfaden. Dazu zahlen beispielsweise Erst- und Aufnahme- sowie Beratungsgesprache. Voraussetzung
daflr ist, dass Sie am MediFox-PC unter Einstellungen / Gespréchsleitfaden-Manager entsprechende Ge-
sprachsleitfaden als Vorlage definiert haben.

Gesprachsprotokoll hinzufiigen

Um ein neues Gesprachsprotokoll hinzuzufiigen, tippen Sie oben rechts aufdas Pluszeichen. Wahlen Sie
dann einen Gesprachsleitfaden als Vorlage fur das durchgeftihrte Gesprach aus. Das Gesprachsprotokoll
wird eingeblendet. Je nach Umfang eines Gesprachs gliedern sich die Inhalte in verschiedene Themen-
gebiete, zwischen denen Sie am oberen Bildschirmrand wechseln konnen. In diesem Fall ist das Ge-
sprach in die Themen Informationssammlung, Angebot, Zusammenfassung und Unterschrift unterteilt.
Gehen Sie hier alle Themengebiete von links nach rechts durch.

Erfassen Sie als erstes Uber das blaue Pluszeichen die Teilnehmer. Als Hauptteilnehmer wird automa-
tisch der aktuell ausgewadhlte Interessent und als Berater der angemeldeter Benutzer (Mitarbeiter) ein-
getragen. Unter "Teilnehmer" kdnnen Sie einen weiteren Teilnehmer hinzufligen, indem Sie dessen Na-
men einfach per Freitext eintragen.
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Interessenten

Informationssammiung Angebot L ift
& Abbrechen Teilnehmer auswahlen Sichern 16.06.2020
(®  Hauptteilnehmer  Rosa Buckmeyer Abbrechen | | Fertig
Berater Cindy Wagner
Wie sir [ I
Teilnehmer Leo Buckmeyer (Sohn)

Weiteren Teilnehmer hinzufiigen

Wie gu
- +
weniger sehr gut

Tippel stlitzungsbedarf >
In wie weit haben Sie sich schon mit dem Thema Pflege und [ ]
Pflegeversicherung auseinandergesetzt?

Tippen Sie hier, um die A erfe
Mit wem beraten Sie sich in finanziellen Angelegenheiten? o L

>

Wie stellen Sie sich eine optimale Versorgung durch uns vor? [ ]

Tragen Sie anschlieRend die Antworten zu den folgenden Fragen ein. Die Antworten kénnen dabei iber
den Gesprachsleitfaden-Manager am MediFox-PC aus verschiedenen Bausteinen zusammengesetzt
werden. Je nach verwendetem Baustein unterscheiden sich die Moglichkeiten, wie Sie die Antworten
des Gesprachsteilnehmers erfassen konnen. Beispielsweise kdnnen Sie die Antworten einfach per Frei-
text eintragen oder aus einer Liste mit verschiedenen Antwortmaglichkeiten wahlen. Die verschiedenen
Elemente werden lhnen im Folgenden erldutert:

= Reiner Informationstext: Bei Textfeldern, die am MediFox-PC im Gespréchsleitfaden-Manager als "Rei-
ner Informationstext" ausgewiesen wurden, konnen Sie keinen Text bzw. Kommentar hinterlegen.
Diese Textfelder dienen ausschlieBlich dazu, lhnen Informationen fir die Gesprachsfiihrung an die
Hand zu geben.

Zusatzinformationen

Geeignetes Sprachmuster, wenn jemand kein Versténdnis flr die Zuzahlung zeigt: ,Denken Sie doch
mal 30 Jahre zurlick. Wie war das damals mit der Brille - wie war es bis vor kurzem mit der
Praxisgeblhr — allgemein wird immer weniger von den Kassen (ibernommen”,

= Antwort mit Freitexteingabe: Bei diesen Feldern kdnnen Sie die Antwort des Interessenten als Frei-
text Uber die Tastatur eingeben.

In wie weit haben Sie sich schon mit dem Thema Pflege und [ ]
Pflegeversicherung auseinandergesetzt?

Nur geringfligig, da bis vor Kurzem keine Pflegebedurftigkeit bestand.'

= Antwort mit Auswahlliste: Bei Antworten mit Auswahlliste tippen Sie in das Textfeld und wahlen aus
der eingeblendeten Auswahlliste einen der verfligbaren Listeneintrage aus.
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Interessenten

Stammdaten
Wie sind Sie auf uns aufmerksam geworden? o k
Wie gut kommen Wie sind Sie auf uns aufmerksam geworden?
- Anzeige =
weniger gut Empfehlung ar gut
Tippen Sie hier fU f
Firmenfahrzeuge
In wie weit haben Gelbe Seiten o
Pflegeversicherut
Internet
Krankenkasse
Mit wem beraten ! Messe o L
Je nach Einstellung im Gesprdchsleitfaden-Manager am MediFox-PC erlauben die Auswahl-
listen auch die Mehrfachauswahl. In diesem Fall kénnen Sie mehrere Listeneintrage gleich-
zeitig als Antwort auswahlen.

= Antwort mit Schieberegler: Bei Antworten mit Schieberegler definieren Sie die Auspragung eines be-
stimmten Kriteriums, indem Sie den Regler nach rechts (starke Ausprdagung) oder links (geringe
Auspragung) schieben. In diesem Beispiel beurteilen Sie, wie gut der Interessent ohne Hilfe zurecht-
kommt.

Wie gut kommen Sie aktuell ohne professionelle Hilfe zurecht?

- : -

weniger gut sehr gut

Tippen Sie hier fir weitere Informationen zu Bereichen mit Unterstiitzungsbedarf

= Angebotszusammenfassung: Bei der Angebotszusammenfassung listet Innen MediFox auf dem
CarePad alle Angebote des Interessenten auf, die am MediFox-PC unter Verwaltung / Angebote und
Pflegevertrage hinterlegt wurden und ermittelt daraus den Gesamtwert (Preis) der Angebote. So kon-
nen Sie den Interessenten lber die Konditionen des Angebotes informieren.

Zusatzlich zu den vorhandenen Antwortmaoglichkeiten werden thnen eventuell folgende Symbole einge-
blendet:

i Hinweis: Wenn das Hinweissymbol dunkelblau dargestellt wird, liegt zu der Fragestellung ein Hinweis
vor. Tippen Sie das Symbol an, um den Hinweis einzublenden. Hinweise konnen nutzliche Informationen
zur Fragestellung oder Dokumentation enthalten.

¥ Notiz: Wenn das Notizsymbol in einem dunklen Gelb dargestellt wird, konnen Sie fur die Antwort zu-
satzlich eine Notiz bzw. einen Kommentar erfassen. Tippen Sie dazu das Symbol an und tragen Sie dann
in dem eingeblendeten Textfeld Inre Anmerkung per Freitext ein.

Ob diese Symbole eingeblendet werden, hangt davon ab, welche Einstellungen am MediFox-

o PC im Gesprachsleitfaden-Manager vorgenommen wurden. Um z. B. Notizen zu ermogli-
chen, muss bei der Antwort ein Haken bei der Option "Zusatzinformation ermaglichen” ge-
setzt werden.
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Interessenten

Stammdaten

Gesprachsprotokoll I16schen oder bearbeiten

Um ein Gesprachsprotokoll zu l6schen oder zu bearbeiten, wahlen Sie einen Eintrag aus der Liste der
vorhandenen Protokolle aus und tippen Sie dann oben rechts auf das Stiftsymbol. Sie kdnnen daraufhin
aus den Optionen "Bearbeiten" und "Loéschen" wahlen. Beim Bearbeiten konnen Sie alle zuvor dokumen-

tierten Antworten noch einmal anpassen.

Stammdaten Kartenansicht

(o} Tagesiibersicht

& Aktuelle Touren

Dienstplan

Dr. Rosa Buckmeyer

[ Tourenplan

‘ Gesprache ‘

Als Klient Ubernehmen

Bearbeiten

Loschen

¢ Angebote

1..? Interessenten

Klienten

[
%)
... Mitarbeiter

||| Kennzahlen(bersicht

II=  Umsatzkennzahlen

i Termine
Z Aufgaben

@» MediFox Cloud

Hauptfiliale Filiale 1

Gespréachsprotokolle

Erstgesprach

Anderungsdatum

Erstelldatum

16.06.2020 08:43

Gesprachsprotokoll drucken

Sie konnen das Gesprachsprotokoll direkt Gber das CarePad drucken. Voraussetzung hierfur ist lediglich,
dass Sie eine Verbindung zwischen dem CarePad und einem AirPrint-Drucker eingerichtet haben. Wie
Sie die Verbindung herstellen, erfahren Sie im Kapitel "Drucker einrichten".

Zum Drucken eines Gesprachsprotokolls wahlen Sie zunachst einen vorhandenen Eintrag aus und tip-
pen dann auf das Druckersymbol = n dem eingeblendeten Menu konnen Sie aus folgenden Optionen

wahlen:
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Interessenten

Stammdaten

Stammdaten Kartenansicht

/.\, Tagestbersicht
Dr. Rosa Buckmeyer
&  Aktuelle Touren Be o154

Als Klient tibernehmen

3 Hannove

&  Kierten
9
e

Mitarbeiter

|I| Kennzahleniibersicht

Il Umsatzkennzahlen

Termine
-
| Aufgaben

@ MediFox Cloud

Hauptfiliale Filiale 1

é Dienstplan = ar 4
i Tourenplan Stammdater ‘ Gespréche L Drucken
¢ Angebote intrd i Vorschau
Gespréchsprotokolle Anderungsdatum Versenden 1
Erstgesprach 16.06.2020 08:43

= Drucken: Durch Auswahl dieser Optionen offnen sich die Druckoptionen und Sie konnen das ausge-

wahlte Gesprach drucken.

= Vorschau: Durch Auswahl dieser Option offnet sich die Druckvorschau. So konnen Sie sich vor dem ei-
gentlichen Druck ansehen, wie das Gesprachsprotokoll ausgedruckt aussehen wird.

= Versenden: Durch Auswahl dieser Option wird eine neue E-Mail gedffnet, der das Gesprachsprotokoll
im PDF-Format als Anhang beigeftigt wird. So konnen Sie das Gesprachsprotokoll z. B. den tbrigen Ge-
sprachsteilnehmern per E-Mail zukommen lassen. Voraussetzung dafiir ist, dass Sie einen E-Mail-Ac-

count auflhrem Gerat eingerichtet haben.
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Interessenten

Kartenansicht

Lassen Sie sich aufder Karte den aktuellen Wohnort des Interessenten anzeigen. Tippen Sie das Stand-
ortsymbol an, um sich die genaue Adresse einblenden zu lassen. Auf diese Weise konnen Sie schnell die
Entfernung zu Ihrem Pflegedienst, anderen Interessenten usw. einschatzen.

Stammdaten Kartenansicht

/.\, Tagestbersicht
B Aktuelle Touren pacisecal
= Dienstplan $

...... Tourenplan

PproHRIS0

Angebote

1..'_7 Interessenten

&  Kierten

e

& Mitarbeiter

sendtzenaliee.

Ili Kennzahlentibersicht

Il Umsatzkennzahlen

Termine
= g
v| Aufgaben ]

@ MediFox Cloud

HomeCare Filiale 1 @Karten

oo
open

Bruchweg

Dieter Dorgel
Hunnenallee 33 | 30419 Hannover, Interessent

&
L.mmstraBe Tt
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Klienten

Erfassen und bearbeiten Sie auf dem Management CarePad bequem die Stammdaten neuer und beste-
hender Klienten. Da Sie das CarePad Uberall hin mitnehmen kdonnen, lassen sich die Daten direkt in ei-

nem personlichen Gesprach abfragen und anpassen.

/.\, Tagesibersicht

Stammdaten  Besuchsplan

Kartenansicht

...'_; Interessenten

.a Klienten

& Mitarbeiter

|I| Kennzahleniibersicht

Il Umsatzkennzahlen

Termine
-
| Aufgaben

@ MediFox Cloud

HomeCare Filiale 1

Geb.-Datum: 02. Oktober 1935

Telefon 1: 0511/234581
Mobiltelefon: 0176/15412147
E-Mail: ahlers@gmi.de
Pflegegrad 3

§45b SGBXI keine

Hausnotruf:

§37.3SGBXI:

Geschlecht: mannlich
Versich.-Nr.: A616480008
Status.: 50001

Schulz, Klara 0511/45689

Arzte des Patienten

Dr. med. Christian J... 0511/397366

Dr. med, Bernd-Ulri... 0511/752291

Bemerkung

(=« KurtAhlers
& Aktuelle Touren e unusweg 24 | 301
‘w' Kiienten-Nc: 1 | Sch
E Dienstplan
G Tourenplan Stammdaten ‘ Abrechnung | | e ‘ farr
Angebote Grundinformationen Kontaktpersonen des Patienten

ger. Sozialbe...

Allgemein

Internist

Erforderliche Zugriffsrechte

Fir den vollen Zugriff auf diesen Programmbereich benétigen Sie das Recht zum Lesen und Andern der
Klientenstammdaten. Die Rechte vergeben Sie am MediFox-PC unter Einstellungen / Organisation / Benut-

zerverwaltung / Rollen/Rechte.

Ansicht wechseln

Haben Sie den Programmbereich "Klienten" aufgerufen, konnen Sie am oberen Bildschirmrand zwischen
den Stammdaten, dem Besuchsplan, den Vitalwerten und der Kartenansicht wechseln.
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Klienten

Klient auswahlen

Um zwischen den Daten der bereits in MediFox ambulant vorhanden Klienten zu wechseln, tippen Sie
oben rechts auf das Symbol fur die Kontaktliste. Wahlen Sie dann aus der eingeblendeten Liste den Kili-
enten aus, dessen Daten Sie einsehen mochten.

Q Tagesibersic

B Aktuelle Toun

Dienstplan

-—.-l Tourenplan

_\g Angebote

..,'_7 Interessenten

Klienten

... Mitarbeiter

|I| KennzahlenGt

1l:  Umsatzkennz

Termine

Aufgaben
@ MediFox Clou

Abbrechen

Ahlers, Kurt

Bach, Lars

Bechter, Dieter

Becker, Waltraud

Berger, Eduard

Bock, Gertrud

Borchardt, Dirk

Brodersen, Hermine

Cebralla, Auguste

Dettmann, Klaus

Dorgel, Dieter

Eichler, Kurt

Friese, Sebastian

Gerbers, Luise

HomeCare Filiale 1

Klientenauswahl

Taunusweg 24

Am Moore 20

Trappenkehre 35

Flughafenstr, 34

Pfingstweg 25

Im Biichenfeld 16

Damaschkestr, 47

DorfstraBe 12

Bevenser Weg 56

Stauffenbergplatz 3

Hunnenallee 33

Bachstr. 11

Freiherr-von-Stein-Str. 57

Husarenstr. 23

30179 Hannover

30539 Hannover

30412 Hannover

30167 Hannover

30179 Hannover

30459 Hannover

30659 Hannover

30124 Hannover

30625 Hannover

30457 Hannover

30412 Hannover

30167 Hannover

30123 Hannover

30167 Hannover

T N ® X 8 < ® 48D e T eI e X e - 2@ e me 0 s >

! family connect

a

ger. Sozialbe... Q

Allgemein

Internist

Q
Q
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Klienten

Klient hinzuftigen

Um einen neuen Klienten Uber das Management-CarePad zu erfassen, tippen Sie im Programmbereich
"Klienten" oben rechts auf das Symbol zum Hinzufligen eines neun Kontakts. Der Dialog "Neuaufnahme"
offnet sich. Nehmen Sie hier folgende Eingaben vor:

= Profilbild: Sie konnen ein Foto des Klienten als Profilbild in MediFox ambulant einstellen. Tippen Sie da-
zu im geoffneten Dialog oben links aufden runden Platzhalter fiir das Profilbild. Sie konnen daraufhin
auswahlen, ob Sie ein Foto mit der integrierten iPad-Kamera aufnehmen oder ein Foto aus der Biblio-
thek auswahlen mochten. Wenn Sie die Option "Foto mit Kamera aufnehmen" wahlen, wechselt
MediFox in den Kameramodus. Fur den Zugriff auf die iPad-Kamera bendtigt die App eine Zugriffsbe-
rechtigung. Sollten Sie diese noch nicht erteilt haben, werden Sie jetzt gefragt, ob Sie der Manage-
ment-App den Zugriff auf die Kamera erlauben wollen. Um fortzufahren, bestatigen Sie die Abfrage
mit "OK". Sie konnen nun ein Foto aufnehmen und dieses mit "Foto benutzen" in MediFox Uberneh-
men. Haben Sie dagegen die Option "Foto aus Bibliothek auswahlen" gewahlt, konnen Sie ein Foto aus
den Fotoalben auswahlen, die auf dem iPad vorhanden sind.

= Titel: Hier konnen Sie einen akademischen Titel wie z. B. "Prof". oder "Dr." eintragen. Sie konnen den Ti-
tel manuell Uber die Tastatur eingeben, oder Sie tippen aufder rechten Seit des Feldes auf den grauen
Pfeil und wahlen dann einen Titel aus den Vorgabewerten aus.

Bei Auswahllisten wie dem Titel handelt es sich um Vorgabewerte, die Sie am MediFox-PC
individuell bearbeiten und erweitern konnen. Rufen Sie dazu am PC den Programmbereich
Einstellungen / Vorgaben / Vorgabewerte auf und passen Sie hier die gewlnschten Listen an.

= Nachname: Geben Sie hier den Nachnamen des Klienten ein.

o Mindestens der Nachname muss angegeben werden, um den Klienten speichern zu kon-
nen.

= VVorname: Geben Sie hier den Vornamen des Klienten ein.

»>

Stammdaten  Besuchsplan | Vitalwerte  Kartenansicht £ G & O

Q Tagestibersicht .
Abbrechen Neuaufnahme Sichern

B Aktuelle Touren

F= Dienstplan 7

@ Tourenplan Stefan Gespréche family connect

Andern

= Bartel
[_e Angebote ‘atienten

...'_7 Interessenten Schitissel-Nr. /45689 ger. Sozialbe... Q

1.. Klienten .
eburtsname

... Mitarbeiter

Geb m

i Kennzahienibersicht 1397366 Allgemein Q.

Il'é Umsatzkennzahlen Adresse 752291  Internist Q

[z: Termine
Aufgaben
@ MediFox Cloud

HomeCare Filiale 1
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Klienten

Klient hinzuftigen

= Schltssel-Nr.: Hier geben Sie die Daten zum Schlissel des Klienten ein, der lhnen zum Betreten des
Wohnraums ausgehandigt wurde. Tippen Sie daflir auf "Schlissel hinzufligen". Im nachsten Schritt
konnen Sie folgende Angaben zum Schlissel vornehmen:

e Schlissel: Geben Sie hier die Nummer des Schllssels ein, unter der Sie den Schlissel anonymisiert

aufbewahren.

e Datum: Hier konnen Sie angeben, von wann und ggf. bis wann Ihnen der Schlissel von dem Klien-

ten Uberlassen wird.

e Bemerkungen: Ergdnzende Informationen zum Schlissel kdnnen Sie hier per Freitext eingeben (z.
B. fiir welche Eingangstir der Schliissel vorgesehen ist).

Bestatigen Sie die Angaben zum Schlissel mit "Sichern".

Stammdaten ~ Besuchsplan ~ Vitalwerte  Kartenansicht

m‘ Tagestibersicht
&= Aktuelle Touren
E Dienstplan

@ Tourenplan

D; Angebote

& Interessenten

¢ Neuaufnahme

Schiissel 65

Dawm  01. Mérz 2020

1 Fiir den Hi

Schliissel hinzufiigen

wird ein

Sichern

.‘.. Klienten

.'. Mitarbeiter

i Kennzahlentibersicht

|IE; Umsatzkennzahlen

[’j Termine
Aufgaben
@ MediFox Cloud

HomeCare Filiale 1

Schliissel benstigt

R S IO

4

Gespriche

family connect

‘atienten

/45689

/397366
[752291

ger. Sozialbe... Q

Aligemein

Internist

Q
Q

= Geburtsname: Erganzend zum Vornamen kdénnen Sie hier den Geburtsnamen des Klienten eingeben.

= Geburtsdatum: Tippen Sie hier auf "Geburtsdatum auswahlen" und stellen Sie dann das Geburtsda-

tum des Klienten Uber die Datumsanzeige ein.

= Adresse: Geben Sie hier die vollstandige postalische Anschrift des Klienten mit Stralse, Hausnummer,

Postleitzahl und Ort ein.

= Telefon: Hier konnen Sie die Festnetz-Rufnummer (Telefon 1 und ggf. Telefon 2) und die Handynum-

mer (Mobiltelefon) des Klienten eintragen.

= E-Mail: Verfligt der Klient Uber eine eigene E-Mail-Adresse, kdnnen Sie diese hier eingeben.
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Klienten

Klient hinzuftigen

Stammdaten Besuchsplan

Vitalwerte

~ Kartenansicht

Q Tagesibersicht
- Abbrechen

A Aktuelle Touren
Geburtsname

E Dienstplan

L.C" sid Tourenplan Geburtsdatum

I_Z Angebote Adresse

..,'_7 Interessenten

1.. Klienten

& Mitarbeter

Il Kennzahlentibersicht

||'g'; Umsatzkennzahlen Telefon

[z Termine :

Aufgaben
@ MediFox Cloud E-Mal

HomeCare Filiale 1

Neuaufnahme

13. Februar 1940

Lange StraBe

78

31137

Hildesheim

05121 564532

Sichern

'

Gespréche

family connect

‘atienten

/45689 ger. Sozialbe... Q

/397366  Aligemein Q

/752291 Internist Q

= Pflegegrad: Hier hinterlegen Sie den Pflegegrad des Klienten. Tippen Sie dafiir auf "Pflegegrad hinzufu-
gen". Im ndchsten Schritt konnen Sie folgende Angaben zum Pflegegrad vornehmen:

o Pflegegrad: Wahlen Sie hier den aktuellen Pflegegrad des Klienten zwischen 0 fir kein Pflegegrad

und 5 fur den hochsten Pflegegrad aus

e Gultig: Hier konnen Sie eintragen, abwann und ggf. bis wann der angegebene Pflegegrad des Klien-

ten glltig ist.

e Leistungsart: Hier konnen Sie auswahlen, ob der Klient die Leistungen in Form von Sach-, Geld- oder

Kombinationsleistunge

e Beihilfe: Bezieht der Klient Beihilfe, tippen Sie auf "Beihilfe", um dies anzugeben. Unter "Beihilfe in %"

n bezieht.

kénnen Sie den prozentualen Anteil der Beihilfe eintragen.

Bestatigen Sie die Angaben zum Pflegegrad mit "Sichern".
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Klient hinzuftigen

Stammdaten Besuchsplan Vitalwerte Kartenansicht

m Tagestibersicht T
£ Neuaufnahme Pflegegrad hinzufligen Sichern

& Aktuelle Touren

== Dienstplan Pflegegrad &

wiziiz Tourenplan Gesprache family connect

_E Angebote latienten

v -
...'_) Interessenten /45689 ger. Sozialbe.. Q

.‘.. Klienten

& Miarbeiter

Gultig  01. Februar 2020

|I| Kennzahleniibersicht /397366  Allgemein Q

[[% Umsatzkennzahlen [752291  Internist Q

Leistungsart ~ Sachleistungen v

Termine

Aufgaben
@ MediFox Cloud

Homecare Filiale 1

= Hausnotruf: Verfugt der Klient Gber ein Hausnotrufgerat, tippen Sie auf "Hausnotruf’, um dies zu be-
statigen.

= § 37.3 SGBXI: Bezieht der Klient ausschlieBlich Beratungsbesuche nach § 37.3 SGB X|, kdnnen Sie dies
kennzeichnen, indem Sie auf"§ 37.3 SGB XI" tippen und die Angabe dadurch bestatigen. Am MediFox-
PC konnen Sie dann unter anderem nach Klienten filtern, die ausschlielRlich Leistungen nach § 37.3
SGB Xl beanspruchen.

= Geschlecht: Tippen Sie hier auf"Geschlecht auswahlen"und wahlen Sie dann zwischen den Optionen
"weiblich" und "mannlich" aus.

= Versich.-Nr.: Tragen Sie hier die Versicherungsnummer des Klienten ein.

= Status: Tragen Sie hier den Versichertenstatus des Klienten ein, z. B. "S" flir Rentner.

Stammdaten Besuchsplan Vitalwerte Kartenansicht

Q Tagesibersicht )
Abbrechen Neuaufnahme Sichern
B Aktuelle Touren
— Dienatokn Hausnotruf  Hausnotruf Vv 7
wizizd Tourenplan §37.35GBXI Gespréache family connect
[ A ‘atienten
L€ esie Geschlecht  mannlich Se
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Klient hinzuftigen

= Aktenzeichen: Geben Sie hier das Aktenzeichen des Klienten ein. Das Aktenzeichen ist vornehmlich
fir Sozialamter als Hauptkostentrager gedacht, die den Klienten anhand eines Aktenzeichens identifi-
zieren.

= Kontaktpersonen: Hier konnen Sie die Kontaktpersonen des Klienten wie z. B. die Tochter oder einen
Enkel hinzuftuigen. Tippen Sie daflir auf "Kontaktperson hinzufiigen". Im nachsten Schritt kénnen Sie
folgende Angaben zur Kontaktperson vornehmen:

e Kontaktperson: Um dem Klienten eine Kontaktperson zuzuordnen, kdnnen Sie aus den Optionen
"Kontaktperson zuordnen" und "Neue Kontaktperson" wahlen. Ist die Kontaktperson bereits in
MediFox ambulant als Kontakt hinterlegt, wahlen Sie "Kontaktperson zuordnen". Im nachsten
Schritt wahlen Sie die Quelle aus, aus der Sie die Kontaktperson Ubernehmen mochten. Dies kon-
nen z. B. Kontaktpersonen, aber auch andere Klienten, Interessenten oder Mitarbeiter sein. Haben
Sie eine Quelle gewahlt, tippen Sie auf "Kontakt" und wahlen Sie eine Person aus der Liste aus, die
Sie als Kontaktperson libernehmen mochten. Haben Sie lhre Auswahl getroffen, tippen Sie oben
rechts im Dialog auf "Sichern". Die Person ist dem Klienten nun als Kontaktperson zugeordnet.
Mochten Sie stattdessen eine Person als Kontaktperson hinzufiigen, die noch nicht in MediFox
ambulant vorhanden ist, tippen Sie im ge6ffneten Dialog auf "Neue Kontaktperson". Sie konnen dar-
aufhin die wesentlichen Stammdaten der Kontaktperson wie Anrede, Vor- und Nachname, Telefon-
und Adressdaten eingeben. Um fortfahren zu kénnen, missen Sie jedoch mindestens den Nachna-
men eingeben. Bestatigen Sie die Angaben anschlieBend mit "Sichern”. Der neue Kontakt wird dem
Klienten als Kontaktperson zugeordnet.

e Beziehung: Geben Sie hier ein, in welcher Beziehung die Kontaktperson zum Klienten steht. Bei-
spielsweise handelt es sich bei der Kontaktperson um die Tochter oder einen Enkel des Klienten.

e Einstellungen: Hier kdnnen Sie angeben, ob die Kontaktperson dazu berechtigt ist, im Namen bzw.
Auftrag des Klienten Dokumente zu unterzeichnen. Ist dies der Fall, tippen Sie einfach auf "Person
ist unterschriftenberechtigt”, um dies zu bestatigen. Auf dieselbe Weise konnen Sie auch angeben,
dass die Person einen Schlissel fur den Zutritt zum Wohnraum des Klienten besitzt.

e Bemerkungen: Hier kdnnen Sie erganzende Informationen beispielsweise zur Beziehung zwischen
der Kontaktperson und dem Klienten hinterlegen.
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Haben Sie alle Angaben zur Kontaktperson erfasst, bestatigen Sie diese mit "Sichern". Die Kontakt-
person wird dem Klienten nun zugeordnet. Haben Sie versehentlich eine falsche Kontaktperson zu-
geordnet, kdnnen Sie die Zuordnung auch wieder aufheben. Tippen Sie dafiir links neben der zuge-
ordneten Kontaktperson auf das rote Minuszeichen und anschlieBend auf "Loschen". Mochten Sie
eine weitere Kontaktperson hinzufiigen, tippen Sie erneut auf "Kontaktperson hinzufligen".

= Arzte: Hier kénnen Sie angeben, welcher Arzt bzw. welche Arzte fiir den Klienten zustandig sind. Die
Zuordnung als Hausarzt konnen Sie erst vornehmen, wenn Sie dem Klienten mindestens einen Arzt

zugeordnet haben.

Um dem Klienten einen Arzt zuzuordnen, konnen Sie aus den Optionen "Arzt anlegen" und "Arzt hin-
zufligen" wahlen. Ist der Arzt bereits in MediFox ambulant als Kontakt hinterlegt, wahlen Sie "Arzt hin-
zufiigen". Daraufhin wird eine Liste der verfiigbaren Arzte eingeblendet, aus der Sie einen Arzt aus-

wahlen.

Mochten Sie stattdessen einen Arzt zuordnen, der noch nicht in MediFox ambulant gespeichert ist,
wahlen Sie "Arzt anlegen". Sie kdnnen daraufhin die wesentlichen Stammdaten des Arztes wie Anre-
de, Vor- und Nachname, Telefon- und Adressdaten eingeben. Um fortfahren zu konnen, mussen Sie
jedoch mindestens die Abkurzung, den Nachnamen und die Organisation des Arztes eingeben. Besta-
tigen Sie die Angaben anschlielend mit "Sichern". Der neue Arzt wird dem Klienten zugeordnet.

145



Klienten

Klient hinzuftigen

Q Tagestibersicht
& Aktuelle Touren
E Dienstplan
@ Tourenplan

[:‘E Angebote

...'_7 Interessenten

1.. Klienten

& Mitarbeiter
Il Kennzahleniibersicht
|I'é; Umsatzkennzahlen
[z: Termine

Aufgaben
@ MediFox Cloud

HomeCare Filiale 1

Stammdaten  Besuchsplan | Vitalwerte  Kartenansicht

Abbrechen Neuaufnahme

Versich.-Nr -~ 156435676
Status 50001
Aktenzeichen 907865456

(-] Kontalt-  gook Frauke

personen

Q Arzte  Dr. med. Hans Baumgarten (Hausarzt)

Kostentréger

Sichern

a

esprache family connect

enten

689  ger. Sozialbe.. Q

7366  Allgemein Q

2291  Internist Q

Haben Sie dem Klienten einen oder mehrere Arzte zugeordnet, konnen Sie auswahlen, welcher Arzt
der Hausarzt des Klienten ist. Tippen Sie daftir auf "Zuordnung als Hausarzt" und wahlen Sie dann
aus der Liste der zugeordneten Arzte aus, bei welchem Arzt es sich um den Hausarzt des Klienten

handelt.

Haben Sie versehentlich einen falschen Arzt zugeordnet, kdnnen Sie die Zuordnung auch wieder
aufheben. Tippen Sie dafiir links neben dem zugeordneten Arzt auf das rote Minuszeichen und an-

schlieBend auf "Loschen".

Mochten Sie einen weiteren Arzt hinzufligen, tippen Sie erneut auf "Arzt hinzufligen" und wahlen

Sie wieder einen Arzt aus der Liste aus.

= Kostentrager: Hier konnen Sie angeben, welche Kostentrager fur die Kostentibernahme der vom Klien-
ten beanspruchten Leistungen zustandig sind. Mochten Sie dem Klienten einen Kostentrager zuord-
nen, der bereits in MediFox ambulant gespeichert ist, tippen Sie auf "Kostentrager hinzufiigen" und
wahlen Sie in der eingeblendeten Liste den gewlinschten Kostentrdger aus.
Mochten Sie stattdessen einen Kostentrager zuordnen, der noch nicht in MediFox ambulant gespei-
chertist, tippen Sie auf "Kostentrager anlegen". Sie konnen daraufhin die wesentlichen Stammdaten
des Kostentragers wie den Namen, Adress- und Kontaktdaten eingeben. Um fortfahren zu kénnen,
mussen Sie jedoch mindestens die Abkiurzung, den Namen und den Kostentragertyp eingeben. Besta-
tigen Sie die Angaben anschlielend mit "Sichern". Der Kostentrager wird dem Klienten zugeordnet.
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Haben Sie versehentlich einen falschen Kostentrager zugeordnet, konnen Sie die Zuordnung auch wie-
der aufheben. Tippen Sie dafur links neben dem zugeordneten Kostentrager auf das rote Minuszeichen

und anschliefend auf"Loschen".

Mochten Sie einen weiteren Kostentrager hinzufligen, tippen Sie erneut auf "Kostentrager hinzufuigen'

und wahlen Sie wieder einen Kostentrager aus der Liste aus.

Speichern Sie die eingegeben Daten abschlieRend mit "Sichern". Der Klient ist nun angelegt.
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Klient bearbeiten

Alle Daten, die Sie beim Hinzufligen eines Klienten erfasst haben, kdnnen Sie auch noch nachtraglich
bearbeiten. Tippen Sie dazu in den Stammdaten eines Klienten oben rechts auf das Stiftsymbol. In dem
sich 6ffnenden Dialog konnen Sie nun vom Profilbild tber den Pflegegrad bis zu den Kontakten alle Anga-
ben Uberarbeiten. Verfahren Sie dabei genau so, wie im Kapitel "Klient hinzufligen" beschrieben. Haben

Sie die gewlinschten Anpassungen vorgenommen, bestatigen Sie diese mit "Sichern".
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Stammdaten

Die Stammdaten der bereits in MediFox gespeicherten Klienten konnen Sie Uber das Management-
CarePad jederzeit abrufen und auch nachtraglich bearbeiten. Im Register "Stammdaten” werden lhnen
folgende Daten der Klienten angezeigt:

Grundinformationen

Hier werden Ihnen die grundlegenden Stammdaten des Klienten wie Geburtsdatum, Geschlecht und
Versichertennummer angezeigt. Uber das Lupensymbol neben der Angabe "Pflegegrad” konnen Sie sich
anzeigen lassen, in welchem Zeitraum der Pflegegrad gultig ist, ob der Klient Beihilfe bezieht und wenn
ja, zu welchem prozentualen Anteil.

Kontaktpersonen des Patienten

Hier werden lhnen alle zugeordneten Kontaktpersonen des Klienten angezeigt, ob Tochter, Enkel oder
einfacher Bekannter. Zu jeder Kontaktperson wird die hinterlegte Telefonnummer (Festnetz) angezeigt.
Sollten Sie zu einer Kontaktperson keine Festnetznummer, dafliir aber eine Mobilfunknummer hinter-
legt haben, so wird diese als Rufnummer angezeigt. Die gesamte Anschrift sowie vorliegende Bemerkun-
gen zu einer Kontaktperson kdnnen Sie Uber das Lupensymbol aufder rechten Seite einblenden.
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Arzte des Patienten

Hier werden lhnen die behandelnden Arzte des Klienten angezeigt. Zu jedem Arzt wird die hinterlegte
Telefonnummer (Festnetz) angezeigt. Sollten Sie zu einem Arzt keine Festnetznummer, dafiir aber eine
Mobilfunknummer hinterlegt haben, so wird diese als Rufnummer angezeigt. Die gesamte Anschrift so-
wie vorliegende Bemerkungen zu einem Arzt kdnnen Sie Uber das Lupensymbol auf der rechten Seite
einblenden.

Bemerkung

Hier werden lhnen die zum Klienten hinterlegten Bemerkungen angezeigt.
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Stammdaten

Detaildaten

Im Register "Detaildaten” werden Ihnen weiterflihrende Informationen zu den Klienten angezeigt. Alle in
diesem Register angezeigten Daten konnen Sie nachtraglich bearbeiten, indem Sie die Detaildaten bear-
beiten. Mehr dazu erfahren Sie im Kapitel "Detaildaten bearbeiten".

Die Detaildaten unterteilen sich in folgende Bereiche:

Detailinformationen

Hier werden lhnen weiterflihrende allgemeine Angaben zum Klienten angezeigt, etwa der Familien-
stand, die Nationalitat oder Konfession.

Diagnosen

Hier werden lhnen die medizinischen Diagnosen des Klienten angezeigt, soweit diese bereits erfasst
wurden. Dabei wird in Klammern der ICD-10-Code einer Diagnose und dahinter die fachliche Bezeich-
nung der Diagnose angezeigt.
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Betreuungszeitraume des Klienten

Hier werden lhnen die Zeitraume angezeigt, wahrend denen der Klienten von lhrem Pflegedienst be-
treut wird bzw. ehemals betreut wurde. Sie konnen die bestehenden Eintrage bearbeiten und neue Be-

treuungszeiten hinzufligen. Mehr dazu erfahren Sie im Kapitel "Betreuungszeiten hinzufligen und bear-
beiten".

Unterbrechungszeitraume des Klienten

Hier werden lhnen die Zeitraume angezeigt, wahrend denen der Klient abwesend ist und nicht von Ih-
nen betreut werden muss. Dies kann z. B. bei Krankenhausaufenthalten oder einem Urlaub der Fall sein.
Zu jedem Eintrag wird hnen der Zeitraum der Abwesenheit mit Datum und Uhrzeit dargestellt. Auf der
rechten Seite eines Eintrags wird der Grund er Abwesenheit angezeigt, beispielsweise "Urlaub".
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Detaildaten bearbeiten

Sie kdnnen alle angezeigten Detaildaten eines Klienten nachtraglich bearbeiten. Tippen Sie dazu im Re-
gister "Detaildaten" oben rechts auf das Stiftsymbol. Der Dialog "Detaildaten bearbeiten" 6ffnet sich.
Nehmen Sie hier folgende Eingaben bzw. Anpassungen vor:

= Familienstand: Tippen Sie die Schaltflache "Familienstand" an und wahlen Sie anschlieend den aktu-
ellen Familienstand wie z. B. "verheiratet" aus der eingeblendeten Liste aus.

Bei zahlreichen Auswahllisten wie dem Familienstand, der Konfession, der Gemeinde usw.

o handelt es sich um Vorgabewerte, die Sie am MediFox-PC individuell bearbeiten und erwei-
tern kdnnen. Rufen Sie dazu am PC den Programmbereich Einstellungen / Vorgaben / Vorga-
bewerte auf und passen Sie hier die gewtinschten Listen an.

= Nationalitat: Tippen Sie die Schaltfliche "Nationalitdt" an und wahlen Sie anschlieBend die Nationali-
tat des Klienten wie z. B. "deutsch" aus der eingeblendeten Liste aus.

= Konfession: Tippen Sie die Schaltflache "Konfession"an und wahlen Sie anschlieBend die religiose Kon-
fession des Klienten wie z. B. "evangelisch" aus der eingeblendeten Liste aus.

= Gemeinde: Tippen Sie die Schaltfliche "Gemeinde" an und wahlen Sie aus der eingeblendeten Liste
aus, welcher regionalen Gemeinde der Klient angehort.

= Allein lebend: Sollte der Klient ohne weitere Mitbewohner leben, tippen Sie auf "Allein lebend", um dies
zu bestatigen.

= Intensivpflege: Nimmt der Klient Intensivpflege in Anspruch, tippen Sie auf"Intensivpflege", um dies zu
bestatigen. Nur wenn Sie diese Option auswahlen, konnen Sie am MediFox-PC fur diesen Klienten die
Konfiguration fiir das Intensivcockpit vornehmen.

= Pflegeperson: In manchen Fallen mochte der Klient nur von einer Frau oder einem Mann gepflegt wer-
den. Um dies festzuhalten, tippen Sie auf "Pflegeperson” und wahlen Sie dann aus, ob die bevorzugte
Pflegeperson des Klienten weiblich oder mannlich sein soll oder ob das Geschlecht der Pflegeperson
dem Klienten egal ist.
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Unterbrechungs o, 17,02.2020 00:00 bis 21.02.2020 23:59 Kr... Ime des Klienten

-zeitrdume

202028:59 Krankenhausauf...

= Unterbrechungszeitraume: Hier konnen Sie die Zeitraume eintragen, wahrend denen der Klient ab-
wesend ist (z. B. im Krankenhaus) und nicht von Ihnen betreut werden muss. Tippen Sie dafur auf "Un-
terbrechungszeitraum hinzufligen". Nehmen Sie dann folgende Eingaben vor:

e Von: Geben Sie hier ein, ab wann der Klient abwesend ist und die Betreuung unterbrochen werden

soll. Dabei konnen Sie Datum und Uhrzeit eingeben.

e Bis: Geben Sie hier ein, bis wann der Klient abwesend ist und die Betreuung unterbrochen werden

soll. Dabei konnen Sie Datum und Uhrzeit eingeben.

e Grund: Tragen Sie hier ein, weshalb der Klient abwesend ist. Sie konnen den Grund entweder ma-
nuell Uber die Tastatur eingeben, oder Sie tippen auf das blaue Info-Symbol und wahlen einen der

vorgegebenen Griinde aus der eingeblendeten Liste aus.

Bestatigen Sie die Unterbrechungszeit anschliefend mit "Sichern".
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Mochten Sie eine bestehende Unterbrechungszeit bearbeiten, tippen Sie im Dialog "Detaildaten
bearbeiten" eine bereits vorhandene Unterbrechungszeit an und nehmen Sie dann die gewinsch-
ten Anpassungen vor, indem Sie z. B. den Grund der Abwesenheit andern. Bestatigen Sie die vor-
genommenen Anpassungen mit "Sichern™.

Sollein Unterbrechungszeitraum geloscht werden, weil der Klient beispielsweise doch nicht in den
Urlaub fahrt, tippen Sie links neben einem Unterbrechungszeitraum auf das rote Minuszeichen.
Daraufhin wird aufder rechten Seite die Schaltflache "Loschen" eingeblendet, Uber die Sie den Ein-
tragl6schen kénnen.

= Indiv. Filter: Am MediFox-PC kdnnen Sie unter Einstellungen / Vorgaben / Individuelle Filter spezielle Filter
einrichten, um die Liste der Klienten nach eigenen Kriterien filtern zu konnen. Haben Sie solche indivi-
duellen Filter eingerichtet, konnen Sie tUber das CarePad festlegen, welche Kriterien auf einen Klienten
zutreffen. Tippen Sie dafiir auf "Indiv. Filter hinzufiigen" und wahlen Sie dann ein zutreffendes Filterkri-
terium aus.
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Haben Sie versehentlich ein falsches Filterkriterium ausgewahlt, konnen Sie die Zuordnung auch
wieder aufheben. Tippen Sie dafir links neben dem zugeordneten Kriterium auf das rote Minuszei-

chen und anschlieRend auf"Léschen".

= Diagnosen: Geben Sie hier an, welche medizinischen Diagnosen zum Klienten vorliegen. Tippen Sie
dafir auf "Diagnose hinzufligen" und wahlen Sie dann eine Diagnose aus der eingeblendeten Liste
aus. Ist die gewlinschte Diagnose nicht in der Liste vorhanden, kdnnen Sie diese auch manuell einge-
ben. Tippen Sie daflir oberhalb der Liste der Diagnosen in das Feld "Suchbegriff oder Freitext eingeben’
und geben Sie die Diagnose dann tber die Tastatur ein. Indem Sie die eingegebene Diagnose unter

"Freitexteingabe" antippen, wird diese dem Klienten zugeordnet.
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Diagnosen

Adipositas

allgem. Zustand reduziert

ALS

Altersmorbiditat

Alzheimer m.

Amputation, Z.n.

Andmie

Angina Pectoris

Anuspraeter

Aortenaneurysma (inoperabel)

Apoplektischer Insuffizienz, Z.n.

Apoplex, Z.n.

Kartenansicht
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Haben Sie versehentlich eine falsche Diagnose ausgewahlt, konnen Sie die Zuordnung auch wieder
auftheben. Tippen Sie daflr links neben der zugeordneten Diagnose auf das rote Minuszeichen und
anschlieBend auf"Léschen".

Speichern Sie die bearbeiteten Daten abschlieend mit "Sichern". Ihre Eingaben werden daraufhin tber-
nommen.

Betreuungszeiten hinzufiigen und bearbeiten

Sie kdnnen die bestehenden Betreuungszeiten eines Klienten bearbeiten und auch neue Betreuungszei-
ten hinzufligen. Tippen Sie dazu im Register "Detaildaten” der Klienten im Bereich "Betreuungszeitrau-
me des Klienten" auf das Stiftsymbol. Der Dialog "Betreuungszeitraume" 6ffnet sich. Sie kdnnen die Be-
treuungszeiten nun bearbeiten, I6schen, oder eine neue Betreuungszeit hinzufligen.
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Betreuungszeit hinzufiigen

Tippen Sie im Dialog "Betreuungszeitraume" auf "Betreuungszeit hinzufligen", um eine neue Betreu-
ungszeit zu erfassen. Im Schritt "Neue Betreuungszeit" nehmen Sie folgende Eingaben vor:

= Aufnahme am: Geben Sie hier das Datum ein, an dem die neue Betreuungszeit erfasst bzw. verein-
bart wurde.

= Betreuungszeitraum: Geben Sie hier zunachst das Datum ein, an dem die Betreuung des Klienten offi-
ziell beginnen soll. Wenn bereits bekannt ist, dass der Klient nur fir einen begrenzten Zeitraum be-
treut werden soll, geben Sie unter "Bis" das Datum des letzten Tages der Betreuung ein. Soll die Be-
treuung dagegen zunachst flir einen unbegrenzten Zeitraum gelten, geben Sie unter "Bis" kein Da-
tum ein.

= Vermittelt von: Hier konnen Sie angeben, welche Person den Klienten an lhren Pflegedienst vermittelt
hat. Tippen Sie dafur zunachst auf "Kategorie". lhnen werden jetzt die verschiedenen Kontaktlisten wie
"Kontaktperson" oder "Mitarbeiter" zur Auswahl angeboten. Wahlen Sie hier eine Kategorie aus. Die
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Kategorie wird Ubernommen und Sie kdnnen auf "Detaildaten” tippen, um eine Person aus der Kon-
taktliste auszuwahlen. Auch die Person ist dem Klienten damit zugeordnet.

= Filialen: Im letzten Abschnitt konnen Sie auswahlen, welchen Filialen der Klient zugeordnet werden
soll. Dabeistehen Ihnen die Filialen zur Auswahl, die Sie am MediFox-PC in Ihrer Organisationsstruktur
unter Einstellungen / Organisation / Verwaltung abgebildet haben. Die Zuordnung eines Klienten zu den
Filialen hat Auswirkungen darauf, in welchen Filialen der Klient spater mit seinen Daten angezeigt
wird.

Stammdaten  Besuchsplan = Vitalwerte  Kartenansicht

ﬁ} Tagestibersicht

< Betreuungszeitrdume Neue Betreuungszeit Sichern
& Aktuelle Touren
= Dienstplan Aufnahmeam 1. Februar 2020 7
@ Tourenplan Bat esprache family connect
— etreuungs- -
- eltiaiii 01. Mérz 2020
EE Angebote
()

&) Interessenten

Vermitteltvon ~ Mitarbeiter |
1.. Klienten I beim Erwachsenen
Sandra Gohlmann

as Mitarbeiter
o | HomeCare  Fillle 1 ~ [Kiienten 7
i Kennzahlentibersicht fa—"
SEEE— | HomeCare Filiale 2
|I'€ Umsatzkennzahlen
D | HomeCare Filiale 3
m Termine HomeCare Filiale 4
o 2 des Klienten
Aufgaben

0115:00 Krankenhausaufe...
@& MediFox Cloud
20281698 Krankenhausauf..:

HomeCare Filiale 1

Haben Sie alle Eingaben vorgenommen, bestatigen Sie diese mit "Sichern". Die neue Betreuungszeit
ist nun angelegt.

Betreuungszeit bearbeiten

Um eine bestehende Betreuungszeit zu bearbeiten, tippen Sie diese im Dialog "Betreuungszeitraume"
an und nehmen Sie dann die gewlnschten Anpassungen vor. Soll die Betreuungszeit beispielsweise zu
einem festgelegten Zeitpunkt enden, geben Sie im Feld "Betreuungszeitraum" unter "Bis" das Datum des
letzten Tages der Betreuung ein. Speichern Sie die vorgenommenen Anpassungen anschlielend mit "Si-
chern".

Betreuungszeit loschen

Um eine bestehende Betreuungszeit zu I6schen, tippen Sie im Dialog "Betreuungszeitraume" neben der
entsprechenden Betreuungszeit auf das rote Minuszeichen und anschlieend auf"Léschen”.
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Abrechnung

Im Register "Abrechnung" erhalten Sie einen Uberblick Uber die wichtigsten Daten zur Abrechnung und
Verwaltung eines Klienten. Alle in diesem Register angezeigten Daten konnen Sie tber das Stiftsymbol
nachtraglich bearbeiten. Mehr dazu erfahren Sie im Kapitel "Abrechnungsdaten bearbeiten".

Verwaltung

Hier wird Ihnen angezeigt, wann der Pflegevertrag mit dem Klienten geschlossen wurde, ob der Patient
von Zuzahlungen befreit ist, ob eine Patientenverflgung vorliegt und vieles mehr. Ist eine Pflegevisite
geplant, so wird Ihnen auch das Datum der ndchsten Visite angezeigt.

Mobile Datenerfassung

Hier sehen Sie, welche Einstellungen fir die mobile Pflegedokumentation des Klienten vorgenommen
wurden. "An Handy tUbertragen" bedeutet beispielsweise, dass der Klient auch in der mobilen Zeit- und
Leistungserfassung mit MediFox CareMobile verfligbar ist. "Unterschriftberechtigt" bedeutet, dass der
Klient mit seiner (digitalen) Unterschrift z. B. erbrachte Leistungen quittieren darf.

Kostentrager

In diesem Bereich werden lhnen die Kostentrager angezeigt, die fir die Abrechnung der Leistungen des
Klienten zustandig sind. Jeder Kostentrager wird mit dessen Namen, Telefonnummer und Kostentrager-
typ (z. B. Pflegekasse) angezeigt. Uber das Lupensymbol auf der rechten Seite blenden Sie zusatzliche In-
formationen zu einem Kostentrdger ein.
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Abrechnungsdaten bearbeiten

Sie kdnnen alle angezeigten Abrechnungsdaten eines Klienten nachtraglich bearbeiten. Tippen Sie dazu
im Register "Abrechnung" oben rechts auf das Stiftsymbol. Der Dialog "Bearbeiten” ¢ffnet sich. Nehmen

Sie hier folgende Eingaben bzw. Anpassungen vor:

Schwerpunktversorgung: Wenn Sie diese Option durch Antippen auswahlen, wird der Klient am
MediFox-PC in den Auswertungen fiir den MDK in den Statistiken berlicksichtigt. Schwerpunktver-
sorgte Klienten konnen beispielsweise demenzkranke, palliativ versorgte oder andere besonders ver-
sorgte Klienten sein. Entscheidend ist, dass hierfiir ein gesonderter Vertrag mit der Kasse abgeschlos-
sen sein muss.

Zuzahlungsbefreit: Der Gesetzgeber sieht bei gesonderten Leistungen Zuzahlungen vor. In bestimm-
ten Fallen kdnnen sich Versicherte ganz oder teilweise von den Zuzahlungen befreien lassen. Ist der
Klient von entsprechenden Zuzahlungen befreit, wahlen Sie die Option "Zahlungsbefreit" aus. Sie kon-
nen dann angeben, von wann und ggf. bis wann die Zuzahlungsbefreiung gultig ist.
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= Pflegevertrag: Bevor die Pflege bei einem Klienten beginnt, sollte ein schriftlicher Pflegevertrag abge-

schlossen werden, in dem die Pflegeleistungen und die Finanzierung geregelt werden. Haben Sie
einen entsprechenden Pflegevertrag mit dem Klienten abgeschlossen, wahlen Sie die Option "Pflege-
vertrag abgeschlossen” aus. Sie konnen dann noch das Datum angeben, an dem der Vertrag abge-
schlossen wurde.

Betreuungsv. (§ 45b) abgeschl.: Haben Sie mit dem Klienten einen Betreuungsvertrag gemall § 45b
SGB XI abgeschlossen, wadhlen Sie die Option "Betreuungsv. (§ 45) abgeschlossen" aus. Sie kénnen
dann noch das Datum angeben, an dem der Vertrag abgeschlossen wurde.

Pflegegrad: Wurde ein (neuer) Pflegegrad beantragt, wahlen Sie die Option "Pflegegrad beantragt" aus.
Sie kdnnen dann noch angeben, welcher Pflegegrad beantragt wurde (1-5) und wann der Antrag dafir
gestellt wurde.
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= Patientenverfligung: Wenn lhnen eine Patientenverfligung des Klienten vorliegt, wahlen Sie die Opti-
on "Patientenverfligung liegt vor" aus. Sie kdnnen dann noch angeben, seit wann lhnen die Patienten-
verfligung vorliegt und wo diese abgelegt ist (z. B. im Pflegedienst), damit Sie diese auf Nachfrage

schnell vorfinden.
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= Erstgesprach: Hier konnen Sie das Datum angeben, an dem das Erstgesprach stattgefunden hat bzw.

noch stattfindet.

= Nachste Pflegevisite: Hier kdnnen Sie das Datum angeben, an dem die nachste Pflegevisite mit dem

Klienten stattfinden soll. Am MediFox-PC werden Sie in der Wiedervorlage an diesen Termin erinnert.

= Nachster Beratungseinsatz: Hier konnen Sie das Datum angeben, an dem der nachste Beratungsein-
satz mit dem Klienten geplant ist. Am MediFox-PC werden Sie in der Wiedervorlage an diesen Termin

erinnert.

= Anlegen der Solldaten: Hier legen Sie fest, wie Feiertage in der Planung des Klienten zu behandeln
sind. So kann an Feiertagen eine Versorgung wie an Sonntagen erfolgen. Im umgekehrten Fall kann
einfach "Feiertage wie Wochentage"ausgewahlt werden und MediFox passt die Leistungsplanung au-
tomatisch an. Statt dieser klientenbezogenen Einstellung wird ansonsten lhre Standardeinstellung

aus den Grundeinstellungen am MediFox-PC verwendet.

= An Handy Ubertragen: Wahlen Sie diese Option aus, damit der Klient auch in der mobilen Zeit- und

Leistungserfassung MediFox CareMobile beruicksichtigt bzw. angezeigt wird.

= Unterschriftsberechtigt: Damit Ihre Mitarbeiter auf den mobilen Gerdten sehen konnen, ob ein Klient
dazu berechtigt ist, fir die erbrachten Leistungen zu unterschreiben, kénnen Sie hier angeben, dass
der Klient "unterschriftsberechtigt" ist. Dabei haben Sie zwei Moglichkeiten, die Falligkeit der Unter-
schriften auf den mobilen Erfassungsgeraten zu definieren. Sie kdnnen auswahlen, ob die Unter-
schrift am Ende der Woche oder am Ende des Monats einzutragen ist. Je nach Einstellung wird auf
den mobilen Geraten zu den entsprechenden Zeiten die Unterschriftenfunktion aufgerufen. Mit der

Standardeinstellung wird die Einstellung aus den Grundeinstellungen am MediFox-PC tGbernommen.
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= Kostentrager: Hier konnen Sie angeben, welche Kostentrager fur die Kostentibernahme der vom Klien-
ten beanspruchten Leistungen zustandig sind. Mochten Sie dem Klienten einen Kostentrager zuord-
nen, der bereits in MediFox ambulant gespeichert ist, tippen Sie auf "Kostentrager hinzufligen" und
wahlen Sie in der eingeblendeten Liste den gewlnschten Kostentrager aus.
Maochten Sie stattdessen einen Kostentrager zuordnen, der noch nicht in MediFox ambulant gespei-
chertist, tippen Sie auf "Kostentrager anlegen". Sie konnen daraufhin die wesentlichen Stammdaten
des Kostentragers wie den Namen, Adress- und Kontaktdaten eingeben. Um fortfahren zu kénnen,
miussen Sie jedoch mindestens die Abkirzung, den Namen und den Kostentragertyp eingeben. Besta-
tigen Sie die Angaben anschlielend mit "Sichern". Der Kostentrager wird dem Klienten zugeordnet.
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Pflegeinfos

Die Pflegeinfos fassen nitzliche Informationen zur taglichen Pflege und Betreuung eines Klienten zu-
sammen. So konnen Sie sich jederzeit Gber personliche Besonderheiten im Umgang mit einem Klienten
informieren. Alle in diesem Register angezeigten Daten kénnen Sie nachtraglich anpassen, indem Sie die
Pflegeinfos bearbeiten. Mehr dazu erfahren Sie im Kapitel "Pflegeinfos bearbeiten".

Die Pflegeinfos unterteilen sich in folgende Bereiche:

Pflegeinformation des Klienten

Hier werden lhnen alle Informationen zur Pflege des Klienten angezeigt, die Sie in der Software hinter-
legt haben. Dies kdnnen beispielsweise Informationen zur Lagerung und Mobilisation, zur Koérperpflege
und weitere personenbezogene Besonderheiten sein.
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Interne Informationen

Hier werden Ihnen spezielle Informationen zur Pflege und Betreuung des Klienten angezeigt, auf die Sie
bzw. Ihre Mitarbeiter achten sollten. Dies kdnnen beispielsweise Informationen zum personlichen Um-
gang mit dem Klienten oder Informationen zum Antragsverfahren des Pflegegrades sein.

Besondere Pflegesituation

Hier wird Ihnen angezeigt, ob fiir den Klienten eine besondere Pflegesituation (z.B. Dekubitus) vorliegt.

Allergien

Hier wird lhnen angezeigt, von welchen bekannten Allergien der Klient betroffen ist. Beispielsweise ist
der Klient gegen Tierhaare oder Hausstaub allergisch.
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Pflegeinfos bearbeiten

Sie konnen alle angezeigten Pflegeinfos eines Klienten nachtraglich bearbeiten. Tippen Sie dazu im Re-
gister "Pflegeinfos" oben rechts auf das Stiftsymbol. Der Dialog "Bearbeiten" 6ffnet sich. Nehmen Sie hier
folgende Eingaben bzw. Anpassungen vor:

Pflegeinformation

Hier konnen Sie samtliche Informationen zur Pflege des Klienten per Freitext eintragen, die fur Sie, Ihre
Mitarbeiter und den Klienten selbst wichtig sind. Tragen Sie hier beispielsweise ein, dass der Klient nur
mit Unterstitzung gehen kann und ansonsten aufeine Gehhilfe angewiesen ist.

Interne Information

Tragen Sie hier alle Informationen zur Pflege des Klienten per Freitext ein, die zur internen Informatio-
nen der Mitarbeiter dienen. Tragen Sie hier beispielsweise ein, dass der Klient zusatzlich Uber eine Haus-
haltshilfe verfugt und wann diese in der Regel vor Ort ist.

Stammdaten Besuchsplan Vitalwerte Kartenansicht
G\j Tagestibersicht :
g y
&= Aktuelle Touren % Abbrechen Bearbeiten Sichern
-= Dienstplan
s Tourenplan Stammdat i 4 und Sitz
Badewannenlifter, Gehbock und Wagen,
Vorlagen sind vorhanden.
¢ Angebote Pflegeinf morgens:
| Patient ins Bad begleiten
[ 3 Pflegebett, % = 4 . N, von Dr.
&t Intoregsanton Badewanne frische Wésche aus dem 3te Patient
° vorhanden. mitnehmen, deshalb
4 Klienten chnet.
morgens:
® = 4 Patient ins b - Ende
as Mitarbeiter frische Was  Interne Information 08-12. Patient ist beim Abendeinsatz von CW, von  ien.
Patient set; Dr. Jonas ins KH eingewiesen worden. CW
. Patient.a) mufte Patient noch waschen und fiirs KH fertig
Il Kennzanienticersicnt Vorlage e machen - deshalb Leistungen nach SGB XI fiir
anziehen, abends abgerechnet.
Il Umsatzkennzahien Zahnpflege
Bl Haushaltshilfe ist vom 10.02.-17.02 im Urlaub -
; H)(agrc::éécr: Ende Januar Antrag auf Verhinderungspflege
Termine Patiant neh
[¥] Auigaben Besondere i i
= i Besonde Plegesituation  Diabetes mellitus
@ MediFox Cloud Diabetagh
HomeCare Filiale 1

Besondere Pflegesituation

Unterliegt der Klient einer besonderen Pflegesituation wie beispielsweise Dekubitus oder Wachkoma,
konnen Sie dies hier angeben. Da der MDKim Rahmen der Qualitatsprifung auch eine Aufstellung tber
die versorgten Klienten mit solch besonderen Pflegesituationen fordert, ist diese Angabe flr die Erstel-
lung entsprechender Listen relevant. Tippen Sie dazu im geoffneten Dialog auf "Pflegesituation hinzufu-
gen" und wahlen Sie aus der eingeblendeten Liste eine der prifungsrelevanten Pflegesituationen aus.
Der Eintrag wird dem Klienten daraufhin zugeordnet. Bei Bedarf konnen Sie erneut auf "Pflegesituation
hinzufligen" tippen und dem Klienten eine weitere besondere Pflegesituation zuordnen.

Haben Sie versehentlich eine falsche Pflegesituation ausgewahlt, konnen Sie die Zuordnung auch wie-
der aufheben. Tippen Sie dafiir links neben der zugeordneten Pflegesituation auf das rote Minuszeichen
und anschlielend auf"Léschen".
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Allergien

Hier konnen Sie angeben, welche Allergien der Klient derzeit hat. Tippen Sie dazu im gedffneten Dialog
auf"Allergie hinzufliigen" und wahlen Sie dann eine Allergie aus der eingeblendeten Liste aus. Ist die ge-
winschte Allergie nicht in der Liste vorhanden, konnen Sie diese auch manuell eingeben. Tippen Sie da-
fur oberhalb der Liste der Allergien in das Feld "Suchbegriff oder Freitext eingeben" und geben Sie die All-
ergie dann uber die Tastatur ein. Indem Sie die eingegebene Allergie unter "Freitexteingabe" antippen,

wird diese dem Klienten zugeordnet.

Haben Sie versehentlich eine falsche Allergie ausgewahlt, konnen Sie die Zuordnung auch wieder aufhe-
ben. Tippen Sie dafur links neben der zugeordneten Allergie auf das rote Minuszeichen und anschlie-

Rend auf"Loschen".
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Ende Januar Antrag auf Verhinderungspflege

stellen.

Besondere

Pflegesituation Diabetes mellitus

Allergien  Tierhaare

/

ily connect

N, von Dr.
3te Patient
deshalb
chnet.

ib - Ende
dlen.

Speichern Sie die bearbeiteten Daten abschlieend mit "Sichern". Ihre Eingaben werden daraufhin tber-

nommen.
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Klienten

Stammdaten

Gesprache

Mit dem CarePad ist es einfacher denn je, Ihre Klienten perfekt zu beraten und zu informieren. Mit den
Gesprachsprotokollen kénnen Sie selbst umfassende (Beratungs-)Gesprache dokumentieren, wobei Sie
Schritt fur Schritt durch das komplette Gesprach gefihrt werden und dabei wertvolle Tipps zur Ge-
sprachsfuhrungerhalten. Auch kleinere Absprachen konnen Sie ganz einfach Uber die Gesprachseintra-
ge schriftlich festhalten. Alle Gesprache, die Sie zu einem Klienten dokumentieren, stehen sofort im Bu-
ro zur weiteren Bearbeitung bzw. Einsicht am PC zur Verfigung.

Stammdaten  Besuchsplan Vitalwerte Kartenansicht

G\j Tagestibersicht

& Aktuelle Touren

:= Dienstplan ¥ 7
s Tourenplan ‘ Pflegeinfos ‘ Gespréche
¢ Angebote
@ Erstellt am Titel und Inhalt Ersteller

&’ Interessenten

25032020 09:27 Verordnung Wagner, Cindy (CW)

... Mitarbeiter 25.03.2020 0912 Verorcnung Ahlers, Kurt Wagner, Cindy (CW)

25,03.202008:33 Verorcinung Ahlers, Kurt Wagner, Cindy (CW)
|I| Kennzahlen(ibersicht

II" Umsatzkennzahlen

Termine
| Auigaben

@» MediFox Cloud

Hauptfiliale Filiale 1

Da Gesprachsprotokolle und Gesprdchseintrdage fir Interessenten, Klienten und Mitarbeiter nach dem-
selben Prinzip angelegt und bearbeitet werden, wird Ihnen das Vorgehen im Kapitel "Interessenten” am
Beispiel der Interessenten beschrieben. Sie konnen die dort beschriebenen Vorgehensweisen also eben-
falls auf die Gesprache der Klienten anwenden.
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Klienten

Besuchsplan

Der Besuchsplan gibt Ihnen einen Uberblick tiber die Touren der kommenden Tage, in denen der Klient
eingeplantist. In der Ubersicht wird Innen der Beginn des Einsatzes in der Tour sowie der Name des Mit-
arbeiters angezeigt, der die Tour fahrt. Tippen Sie eine Tour an, um sich die geplanten Leistungen fur
diesen Klienten einblenden zu lassen.

Stammdaten Besuchsplan Vitalwerte Kartenansicht
/.\, Tagestibersicht
[ o Kurt Ahlers
& Aktuelle Touren @ ( \ 2 | e
E Dienstplan o N '
Tourenplan 14. August 2020
Friih 1 (09:05): Koch,Bernd () P
Angebote 15. August 2020
...'; Interessenten Friih 1 (09:05): KrimerOskar ()
16. August 2020
& Mitarbsiter Friih 1 (09:05): KochBernd )
17. August 2020
|I| Kennzahlen(ibersicht Friih 1 (09:05): Krémer,Oskar ()

Il Umsatzkennzahlen

Termine
| Auigaben

@» MediFox Cloud

Hauptfiliale Filiale 1

Erforderliche Zugriffsrechte

Fur den Zugriff auf den Besuchsplan bend&tigen Sie das Recht zum Lesen der Tourenplanung (Tag).
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Klienten

Vitalwerte

Informieren Sie sich schnell Gber den aktuellen Gesundheitszustand lhrer Klienten. Die Ubersicht "Vital-
werte" fasst Ihnen alle zuletzt gemessenen Vitalwerte mit Datum, Wert und Angabe des Erfassers (Mit-
arbeiters) zusammen. Das Erfassen neuer Werte lber das Management-CarePad ist nicht vorgesehen.
Bitte benutzen Sie hierflr beispielsweise die Dokumentation am PC oder das Doku-CarePad.

Aufder rechten Seite eines Vitalwertes wird hnen ggf. ein Notizsymbol
dass flr diesen Vitalwert ein Kommentar hinterlegt wurde. Tippen Sie das Notizsymbol an, um den Kom-

mentar einzublenden.

/.\J Tagestibersicht
& Aktuelle Touren

| Dienstplan

Tourenplan

¢ Angebote

& Interessenten

2 Kienten

& Mitarbeiter

|I| Kennzahlen(ibersicht

Il Umsatzkennzahlen

Termine
| Auigaben

@» MediFox Cloud

HomeCare Filiale 1

Stammdaten Besuchsplan Kartenansicht
(=& KurtAhlers
(7 T

Kiienten-Nr.:

Erfasst am Vitalwert Wert  Einheit
13.02.202012:57  Blutdruck RR 120/80  mmHG
13.02.202012:57  Blutzucker 120 mg/dl
13.02.202012:57  Gewicht 780 kg
13.02.202012:57  Puls 70 /min
13.02.202012:57  Temperatur 370 °C
12.02.202011:00  Atemfrequenz 13 /min
12.02.2020 11:00  Blutdruck RR M0/75  mmHG
12.02.2020 11:00  Blutzucker 1m0 mgfdl
12.02.2020 11:00  Gewicht 780 kg
12.02.2020 11:00  Puls 60 /min
12.02.202011:00  Temperatur 370 °C

Erfasst von

Wagner, Cindy
Wagner, Cindy
Wagner, Cindy
Wagner, Cindy
Wagner, Cindy
Wagner, Cindy
Wagner, Cindy
Wagner, Cindy
Wagner, Cindy
Wagner, Cindy

Wagner, Cindy

Anlage

eingeblendet. Das bedeutet,
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Klienten

Kartenansicht

Lassen Sie sich aufder Karte den aktuellen Wohnort des Klienten anzeigen. Tippen Sie das Standortsym-
bol an, um sich die genaue Adresse einblenden zu lassen. Aufdiese Weise konnen Sie schnell die Entfer-

nung zu lhrem Pflegedienst, anderen Klienten usw. einschatzen.

/.\, Tagesibersicht
& Aktuelle Touren

| Dienstplan

Tourenplan

Angebote

...'_; Interessenten

cken
1.. Kiienten o JHainholz
tocken

& Mitarbeiter

|I| Kennzahleniibersicht

Il Umsatzkennzahlen

Termine
-
| Aufgaben

@ MediFox Cloud

HomeCare Filiale 1

Stammdaten  Besuchsplan

Vitalwerte

Kartenansicht

(=« KurtAhlers

éKarton®~ Mihlenberg

-
2 £
%, piinntorst Kurt Ahlers
hafen 5%,/) Taunusweg 24 , 30179 Hannover
“f( Brink-Hafen & 4nhlkamp
& of
b,
Ledebi " ;
SIS N R oVahrenheide
Sshikams
_Burg shiksmp
gleinbausen oVahrenwald
ststeas
: List
o
e Ly ®
gy SNOTIStA o ctaat
LAhlem (@)
oJLimmer 6290 [ cieniiede
Linden-Nord
ki SKle
s
Hannover
Davenstadt “Linden-Mitte % oBult
CLinden-siid K
inden-Sii z
Badenstedt o hSOgstedty
& A
& Adrenbe
o xsechiseo Waldheim
Bornum
JRicklingen

oWaldhausen

of

®
Bothfeld
JLahe
Grof-
JBuchholz gMis
JHeideviertel
efeld
Lange-Feld-StraBe uKil‘tI‘\”Dde
@)
Bemsrode
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Mitarbeiter

Aufdem Management-CarePad kdnnen Sie die Stammdaten Ihrer Mitarbeiter einsehen und bearbeiten.
Nehmen Sie das CarePad z. B. mit in ein Mitarbeitergesprach und fragen Sie dabei nach, ob die vorhan-
denen Daten noch aktuell sind. So kdnnen Sie Anpassungen direkt vornehmen und in das System Uber-

nehmen.

/.\] Tagestibersicht

& Aktuelle Touren

:= Dienstplan

Stammdaten Kartenansicht
@ Silvia Falke

»

Tourenplan

Angebote
o,
&’ Interessenten

& Kienten

& Mitarbeiter

|I| Kennzahlen(ibersicht

Il Umsatzkennzahlen

Termine
| Auigaben

@» MediFox Cloud

Hauptfiliale Filiale 1

Stammdaten ‘ Gespriche

E a2

Grundinformationen

Geschlecht: weiblich

Qu \: Kranker

Geburtsdatum: 17. Dezember 1982

Telefon 1 0511/646523
Telefon 2:

Mobiltelefon: 0179/953232
Telefax:

E-Mail:

Pflegekraft: 4

Handys des Mitarbeiters
MDAl
MDA_2

MDA_3

Aktueller Dienst/Tour des Mitarbeiters

Frihdienst 1 (geplant 07:00 - 14:55)

Bemerkung

Arbeitet wegen ihrer jungen Kinder nicht im Nachtdienst

Erforderliche Zugriffsrechte

Fir den vollen Zugriff auf diesen Programmbereich bendtigen Sie das Recht zum Lesen und Andern der
Mitarbeiterstammdaten. Die Rechte vergeben Sie am MediFox-PC unter Einstellungen / Organisation / Be-

nutzerverwaltung / Rollen/Rechte.

Ansicht wechseln

Haben Sie den Programmbereich "Mitarbeiter" aufgerufen, kbnnen Sie am oberen Bildschirmrand zwi-

schen den Stammdaten und der Kartenansicht wechseln.

169



Mitarbeiter

Mitarbeiter auswiahlen

Um zwischen den Daten der bereits in MediFox ambulant vorhanden Mitarbeiter zu wechseln, tippen
Sie oben rechts auf das Symbol fur die Kontaktliste. Wahlen Sie dann aus der eingeblendeten Liste den

Mitarbeiter aus, dessen Daten Sie einsehen mochten.

/.\ Tagesiibersicht

& Aktuelle Touren

Stammdaten Kartenansicht

@ Silvia Falke

Klienten

& Mitarbeiter

Ili Kennzahlentibersicht

..': Interessenten
LA
af

ll" Umsatzkennzahlen

Termine
m
~| Aufgaben

@ MediFox Cloud

Hauptfiliale Filiale 1

>
= Dienstplan
Lai Tourenplan Stammdaten ‘
Angebote Grundinformationen

Geschlecht: weiblich

Qu 1 Kranker

Geburtsdatum: 17. Dezember 1982

Telefon 1: 0511/646523
Telefon 2:

Mobiltelefon: 0179/953232
Telefax:

E-Mail:

Pflegekraft: 4

Handys de:

Aktueller D

Frihdienst 1

Bemerkung

Arbeitet weg

ECR2®o

Mitarbeiter
Falke, Silvia
Gartner, Susanne
Gohlmann, Sandra
Hansen, Sabine
Jonas, Ulrich
Koch, Bernd
Kramer, Oskar
Kriiger, Kai
Lange, Peter
Leonhardt, Martha
Miiller, Frank
Richter, Christine
Scholz, Klara
Schreiber, Monika

Thiede. Alexandra
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Mitarbeiter

Stammdaten

Uber das Management-CarePad haben Sie jederzeit Zugriff auf die wichtigsten Stammdaten Ihrer Mitar-
beiter. Alle im Register "Stammdaten" angezeigten Daten konnen Sie auch bearbeiten. Mehr dazu erfah-
ren Sie im Kapitel "Stammdaten der Mitarbeiter bearbeiten".

£oweo
/.\J Tagesibersicht
Silvia Falke
B Aktuelle Touren % | v 23| 30165 Hannover
» iz ren: SF
"= Dienstplan e
Tourenplan Stammdaten ‘ Gesprache
¢ Angebote Grundinformationen Handys des Mitarbeiters
MDA

...'_; Interessenten Geschlecht: weiblich -
. & Qualifi ion: Kranker MDA _2
as Klienten

Geburtsdatum: 17. Dezember 1982 MDA_3
1.. Mitarbeiter Telefon 1: 0511/646523

Telefon 2: Aktueller Dienst/Tour des Mitarbeiters
|I| Kennzahleniibersicht Mobiltelefon: 0179/953232 Frilhdienst 1 (geplant 07:00 - 14:55)

Telefax:
Il Umsatzkennzahlen )

E-Mail: Bemerkung
. Termine Pegekait: H Arbeitet wegen ihrer jungen Kinder nicht im Nachtdienst
-
| Aufgaben
@ MediFox Cloud

Hauptfiliale Filiale 1

Die Stammdaten der Mitarbeiter unterteilen sich in folgende Bereiche:

Grundinformationen

Hier werden lhnen die grundlegenden Stammdaten des Mitarbeiters wie Geburtsdatum, Qualifikation
und dessen Kontaktdaten angezeigt.

Handys des Mitarbeiters

Hier wird Ihnen angezeigt, welche Handys dem Mitarbeiter fur die mobile Zeit- und Leistungserfassung
mit MediFox CareMobile zugeordnet sind.

Aktueller Dienst/Tour des Mitarbeiters

Hier wird Ihnen angezeigt, welcher Dienst bzw. welche Tour aktuell fir den Mitarbeiter eingeplant ist.

Bemerkung

Hier werden die von lhnen zum Mitarbeiter hinterlegten erganzenden Informationen bzw. Bemerkun-
gen angezeigt.
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Mitarbeiter

Stammdaten

Stammdaten der Mitarbeiter bearbeiten

Auf dem Management-CarePad konnen Sie im Gegensatz zu Interessenten und Klienten keine neuen
Mitarbeiter hinzuftigen. Sie haben allerdings die Moglichkeit, die Stammdaten der bereits in MediFox
ambulant vorhandenen Mitarbeiter zu bearbeiten. Rufen Sie dazu die Stammdaten eines Mitarbeiters
aufund tippen Sie dann aufdas Stiftsymbol. Der Dialog "Bearbeiten" 6ffnet sich. Hier kdnnen Sie folgen-
de Stammdaten bearbeiten:

Profilbild: Sie konnen ein Foto des Mitarbeiters als Profilbild in MediFox ambulant einstellen. Tippen Sie
dazu im geoffneten Dialog oben links auf den runden Platzhalter fir das Profilbild. Sie kénnen darauf-
hin auswahlen, ob Sie ein Foto mit der integrierten iPad-Kamera aufnehmen oder ein Foto aus der
Bibliothek auswahlen mochten. Wenn Sie die Option "Foto mit Kamera aufnehmen" wahlen, wechselt
MediFox in den Kameramodus. Fir den Zugriff auf die iPad-Kamera benétigt die App eine Zugriffsbe-
rechtigung. Sollten Sie diese noch nicht erteilt haben, werden Sie jetzt gefragt, ob Sie der Manage-
ment-App den Zugriff auf die Kamera erlauben wollen. Um fortzufahren, bestatigen Sie die Abfrage
mit "OK". Sie kdnnen nun ein Foto aufnehmen und dieses mit "Foto benutzen" in MediFox Uberneh-
men. Haben Sie dagegen die Option "Foto aus Bibliothek auswahlen" gewahlt, konnen Sie ein Foto aus
den Fotoalben auswdahlen, die auf dem iPad vorhanden sind.

Vorname: Geben Sie hier den Vornamen des Mitarbeiters ein.
Name: Geben Sie hier den Nachnamen des Mitarbeiters ein.

Handzeichen: Tragen Sie hier das Handzeichen des Mitarbeiters ein. Das Handzeichen dient in
MediFox ambulant zu schnellen und eindeutigen Identifizierung eines Mitarbeiters. Das Handzeichen
kann beispielsweise aus den Initialen des Mitarbeiters bestehen oder eine Personalnummer sein. Die
Mitarbeiterin "Silvia Falke" konnte beispielsweise das Kurzel "SF" oder eine Personalnummer wie "35"
als Handzeichen erhalten.

Geschlecht: Tippen Sie hier auf "Geschlecht" und wahlen Sie dann zwischen den Optionen "weiblich"
und "mannlich" aus.

Qualifikation: Tippen Sie in das Feld "Qualifikation" und wahlen Sie dann in der eingeblendeten Liste
aus, Uber welche Qualifikation der Mitarbeiter verfiigt, beispielsweise "Altenpfleger/in".

Geburtsdatum: Geben Sie hier das Geburtsdatum des Mitarbeiters ein.

Telefon: Hier haben Sie die Méglichkeit, bis zu zwei Festnetznummern (Telefon 1 und Telefon 2) und
eine Handynummer (Mobiltelefon) zu hinterlegen. Bei Bedarf konnen Sie auch eine Telefax-Nummer
fur den Mitarbeiter hinterlegen.

E-Mail: Tragen Sie hier die personliche E-Mail-Adresse des Mitarbeiters ein.

Pflegekraft: Mit dieser Option kdnnen Sie angeben, ob der Mitarbeiter lberwiegend in der Pflege tatig
ist. Ist dies der Fall, tippen Sie einfach auf "Pflegekraft”, um dies zu bestatigen.
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Mitarbeiter

Stammdaten

Stammdaten Kartenansicht

3 Abbrechen Bearbeiten Sichern
/.\j Tagestibersicht

& Aktuelle Touren @ H
— » @ Silvia
= Dienstplan | 4

. > Falke
Lisa Tourenplan Stammda Andern
SF |
Angebote Grundinfor
..' Interessenten Goschioat Geschlecht  weiblich
Qualifikati i Ki
... Klienten @ bt
Geburtsdatt
1.. Niitarbeiter Taleiond Geburtsdatum  17.12.1982
Telefon 2: Telefon  0511/646523
||| Kennzahleniibersicht Mobiltelefor
Telefax:
Il Umsatzkennzahlen )
E-Mail: 0179/953232
Pflegekraft:
Termine enst
-
~| Aufgaben E-Mail
@» MediFox Cloud Pliegekraft  Pflegekraft v

(-} MDA_1

Hauptfiliale Filiale 1

= Handy hinzufligen: Hier konnen Sie dem Mitarbeiter die Handys zuordnen, aufdie der Mitarbeiter bei-
spielsweise flr die mobile Zeit- und Leistungserfassung mit MediFox CareMobile zugreifen kann. Tip-
pen Sie dafur auf "Handy hinzuftigen" und wahlen Sie in der eingeblendeten Liste ein Handy aus, das
dem Mitarbeiter zugeordnet werden soll.
Haben Sie versehentlich ein falsches Handy ausgewahlt, konnen Sie die Zuordnung auch wieder auf-
heben. Tippen Sie dafur links neben dem zugeordneten Handy auf das rote Minuszeichen und an-
schlieRend auf "Loschen”.

Stammdaten Kartenansicht
3 Abbrechen Bearbeiten Sichern
/.\, Tagestibersicht
& Aktuelle Touren @ H
- » 0179/953232 -
= Dienstplan
Lsi Tourenplan Stammda
E-Mail
Angebote Grundinfot Pflegekrait  Pflegekraft o
..' Interessenten Geschlecht:
Qualifikatior MDA _1
& Kienten cinal @

Geburtsdatt e T
1.. Mitarbeiter Telefon 1: -
Telefon2:  MDA3

||| Kennzahleniibersicht Mobiltelefor Handy hinzufiigen
Telefax:
Il Umsatzkennzahlen )
E-Mail:
° Frei  04. Juli 2020 - 05. Juli 2020
Pflegekraft:
Termine 2 " enst
° Frei  18. Juli 2020 - 19. Juli 2020

-
~| Aufgaben
- 9 Abwesenheit hinzufligen

@ MediFox Cloud

Bemerkung  Arbeitet wegen ihrer jungen Kinder nichtim Nac...

Hauptfiliale Filiale 1

= Abwesenheit hinzufligen: Hier kdnnen Sie die Zeiten eintragen, wahrend denen der Mitarbeiter abwe-
send ist (z. B. im Urlaub oder krank). Tippen Sie dafiir auf "Abwesenheit hinzufligen". Im nachsten
Schritt nehmen Sie folgende Angaben zur Abwesenheit vor:

e Beginn: Geben Sie hier den Tag ein, ab dem der Mitarbeiter abwesend ist.
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Mitarbeiter

Stammdaten

e Ende: Geben Sie hier den Tag ein, bis zu dem der Mitarbeiter abwesend ist.

e Dienstart: Wahlen Sie hier aus, mit welcher Dienstart die Abwesenheit des Mitarbeiters im Dienst-
plan eingetragen werden soll, beispielsweise mit der Dienstart "Urlaub" oder "Krank".

Bestatigen Sie die Angaben zur Abwesenheit anschlielend mit "Speichern".

Stammdaten Kartenansicht
X Bearbeiten Abwesenheit hinzufiigen Speichern
/.\, Tagestibersicht < 9 B
& Aktuelle Touren @ H
— » Beginn  16.08.2020 v
= Dienstplan
. Ende 25.08.2020
Liii Tourenplan Stammda
Angebote Grundinfol Dienstart  Urlaub
&
as’ Interessenten Geschlecht:
Qualifikatior
& Kienten e
Geburtsdatt
1.. Mitarbeiter Telefon 1:
Telefon 2:
||| Kennzahleniibersicht Mobiltelefor
Telefax:
Il Umsatzkennzahlen )
E-Mail:
Pflegekraft:
Termine enst
-
~| Aufgaben
@ MediFox Cloud
Hauptfiliale Filiale 1

Mochten Sie eine bereits geplante Abwesenheit wieder I6schen, tippen Sie links neben der Abwesen-
heit auf das rote Minuszeichen und anschlieBend auf"Loschen".

Stammdaten Kartenansicht
3 Abbrechen Bearbeiten Sichern
/.\, Tagestibersicht
0179/953232
& Aktuelle Touren &
— »
:= Dienstplan /
3 E-Mail
== Tourenplan Stammda
Pllegekraft  Pflegekraft v
Angebote Grundinfor
° (-] MDA 1
as’ Interessenten Geschlecht:
® Quaiikatior @ MDA_2
as Klenten
o Geburtsdatt g MDA 3
48 Mitarbeiter Telefon 1:
Telefon 2: Handy hinzufiigen
||| Kennzahleniibersicht Mobiltelefer
Telefax: (-] Frei  04. Juli 2020 - 05. Juli 2020
Il Umsatzkennzahlen .
=Mail:
Frei  18. Juli 2020 - 19. Juli 2020
Pflegekraft:
Termine " enst
Urlaub 16, August 2020 - 25. August 2020 Léschen
| Autgaben Abwesenheit hinzufiigen
@ MediFox Cloud
Bemerkung  Arbeitet wegen ihrer jungen Kinder nicht im Nac...
Hauptiliale Filiale 1

= Bemerkung: Erganzende Informationen zum Mitarbeiter konnen Sie hier hinterlegen. Tragen Sie bei-
spielsweise ein, dass der Mitarbeiter schulpflichtige Kinder hat und deshalb nicht im Nachtdienst ar-
beiten mochte. Speichern Sie die bearbeiteten Daten abschlieBend mit "Sichern”.

174



Mitarbeiter

Stammdaten

Gesprache

Fihren und dokumentieren Sie Mitarbeitergesprache komfortabel mit dem Management-CarePad. Mit
den Gesprachsprotokollen konnen Sie selbst umfassende Mitarbeitergesprache dokumentieren, wobei
Sie Schritt fir Schritt durch das komplette Gesprach gefihrt werden und dabei wertvolle Tipps zur Ge-
sprachsfuhrungerhalten. Auch kleinere Absprachen konnen Sie ganz einfach Uber die Gesprachseintra-
ge schriftlich festhalten. Alle Gesprache, die Sie zu einem Mitarbeiter dokumentieren, stehen sofort im
Bliro zur weiteren Bearbeitung bzw. Einsicht am PC zur Verfligung.

Stammdaten Kartenansicht

@ Silvia Falke

/.\J Tagestibersicht

& Aktuelle Touren

E a2

as Kienten

“.. Mitarbeiter 16.06.2020 10:22 Urlaubsplanung

|I| Kennzahlen(ibersicht

II" Umsatzkennzahlen

i Termine
| Auigaben

@» MediFox Cloud

Hauptfiliale Filiale 1

» Ha
:= Dienstplan i /
[z Tou renplan Gespréche ‘
¢ Angebote
...,2 Interesserten Erstelit am Titel und Inhalt Ersteller
[ ) 16.06.2020 10:23 Fortbildung Wagner, Cindy (CW)

Wagner, Cindy (CW)

Da Gesprachsprotokolle und Gesprdchseintrdage fir Interessenten, Klienten und Mitarbeiter nach dem-
selben Prinzip angelegt und bearbeitet werden, wird Ihnen das Vorgehen im Kapitel "Interessenten” am

Beispiel der Interessenten beschrieben. Sie konnen die dort beschriebenen Vorgehensweisen also eben-

falls auf die Gesprache der Mitarbeiter anwenden.
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Mitarbeiter

Kartenansicht

Lassen Sie sich aufder Karte den aktuellen Wohnort des Mitarbeiters anzeigen. Tippen Sie das Standort-
symbol an, um sich die genaue Adresse einblenden zu lassen. Auf diese Weise konnen Sie schnell die

Entfernung zu Ihrem Pflegedienst, Klienten usw. einschatzen.

Stammdaten Kartenansicht

=l WL IR0

/.\, Tagesibersicht
O
e Norg,,
& Aktuelle Touren = ainholz v g
. Tl
= Dienstplan 3
= Tourenplan & J s
2 Vahrenwald 3
Angebote List ¥ .
® o L o
as’ Interessenten Silvia Falke
° Frilhdienst 1 (geplant 07:00 - 14:55)
as Klienten .‘)“fp ¥
° ® ¢ .
4 Mitarbeiter “
g %,
" 9 kS
|I| Kennzahleniibersicht Geolgendanien ()
welfengarten
7 Umsatzkennzahlen
II satzkennzahle Nordstadt
Erlcto
Termine &
-
v| Aufgaben Zoo
4
@» MediFox Cloud Linden-Nord %,
2
Calenberger A,
Neustadt %
Hauptfiliale Filiale 1 Beshth Informationss
(NS v

176



MediFox ambulant

Kennzahlenubersicht




Kennzahlenubersicht

Die Kennzahlentbersicht informiert Sie auf einen Blick Uber die aktuelle Situation in Ihrer Einrichtung.
Fur die Kennzahlenubersicht werden ausgewahlte Kennzahlen ausgewertet und mit den Daten des Vor-
monats verglichen. Mittels dreier Trendindikatoren (Pfeile rechts neben den Kennzahlen) erkennen Sie
je Kennzahlengruppe sofort, ob Ihr Unternehmen sich in die gewtinschte Richtung entwickelt. Wenn die
Pfeile nach rechts oben zeigen, ist der Vergleich zum Vormonat positiv. Wenn die Pfeile waagerecht ste-
hen, sind die Daten beider Monate nahezu identisch. Wenn die Pfeile nach unten zeigen, ist der Ver-
gleich zum Vormonat negativ ausgefallen.

Kennzahleniibersicht

(o} Tagesiibersicht

Umsatzkennzahlen

& Aktuelle Touren
Gesamtumsatz im Januar 80.929,99 €

‘= Dienstplan ) Umsatzprognose fir Februar 83.182,39 € »

i Umsatz/Klient im Januar 142812 €
Tourenplan 4

Umsatz/Hausbesuch im Jan. 2007 €
Umsatz/Pflegestunde im Jan. 42,79 €

¢ Angebote

.../ Interessenten
Mitarbeiterkennzahlen

... Klienten
Krankenstand im Januar 48,00 Std.
& Mitarbsiter wpy
® Personalbedarf fir Februar 1.169,85 Std.

@B oseitfTour im Februar 69,00 Min.
||| Kennzahlen(ibersicht .
Org.- und Koord.-Zeit im Februar 842%

II=  Umsatzkennzahlen

Termine Klientenkennzahlen
| Aufgaben Zugange bis Februar 5
& MediFox Cloud r. Klienten in Unterbrechung fir Feb. 10 »
“ Pflegezeit/Klient im Februar 12,30 Std.
Wunddokumentationen im Februar 57

HomeCare Filiale 1

Erforderliche Zugriffsrechte

Fir den Zugriff auf diesen Programmbereich benétigen Sie das Recht zum Andern der Kennzahlentber-
sicht. Die Rechte vergeben Sie am MediFox-PC unter Einstellungen / Benutzereinstellungen / Benutzerver-
waltung.
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Umsatzkennzahlen

MediFox stellt Ihnen wichtige Kennzahlen zum Umsatz Ihres Pflegedienstes in grafisch aufbereiteten
Auswertungen dar. Daftir analysiert MediFox auf Knopfdruck den Datenbestand Ihres Pflegedienstes wie
die erstellten Auftrage und gedruckten Rechnungen. Dadurch erhalten Sie eine optimale Grundlage flr

betriebswirtschaftliche Entscheidungen.

Umsatz1 Umsatz2 Umsatz3 Umsatz4 = Umsatz5 Umsatz 6
GJ‘ Tagestibersicht
Gesamiumsalz 2020 £3 BM PV Jahrestibersicht 2020 kumuliert o I
& Aktuelle Touren
— 750,000 € 1.500.000 €
:= Dienstplan
w3 Tourenplan 500,000 € ‘ 1.000.000 €
¢ Angebote 250,000 € R0
Ziel-
- " emeichung
&y’ Interessenten
- | Hesr% Sy FMAMJIUASOND
& Kienten
@ Geplant @ Erzieh B Gesamtkosten @ Gesamtumsatz
& Mitarbeiter
Umsatzvert. 2020 0O v Py Q Umsatzprog. bis Februar 2020 O v v Q

|I| Kennzahlen(ibersicht

Sonstige:
Sesee |

100.000 €

ll@; Umsatzkennzahlen
Termine

75.000 € ']
50.000 €
- 25.000€
@ MediFox Cloud 43.747 €
o€ Jan. Apr.

{2 Aufgaben
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o Bitte berlicksichtigen Sie, dass das Erzeugen der Auswertungen je nach Leistungsfahigkeit
lhres Servers einige Zeit in Anspruch nehmen kann.

Oberhalb der einzelnen Auswertungen finden Sie verschiedene Symbole vor, Uber die Sie die Einstellun-
gen der Auswertungen anpassen oder den Detailgrad der Auswertungen verandern kénnen:

o Mit dem Zahnrad legen Sie die Einstellungen der Auswertung fest. So kdnnen Sie z. B. einen an-
deren Monat flr die Auswertung auswahlen.

Q Mit der Detailansicht gehen Sie tiefer in die Datenanalyse. Lassen Sie sich beispielsweise anzei-
gen, welche Klienten oder Mitarbeiter innerhalb einer Auswertung berucksichtigt wurden.

BM Wenn Sie mehrere Mandanten haben, kénnen Sie sich den direkten Vergleich der Kennzahlen
zwischen den einzelnen Mandanten (Benchmark) Gber die Schaltfliche "BM" anzeigen lassen.

PV Uber die Schaltfliche "PM" rufen Sie den Periodenvergleich auf, um die Kennzahlen verschiede-
ner Zeitraume (Perioden) miteinander zu vergleichen.
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Umsatzkennzahlen

Die Umsatzkennzahlen gliedern sich in sechs Bereiche, zwischen denen Sie am oberen Bildschirmrand
wahlen konnen:

Umsatz 1

Umsatz 2

Umsatz 3

Umsatz 4

Umsatz 5

Umsatz 6

Erforderliche Zugriffsrechte

Fir den vollen Zugriff auf diesen Programmbereich bendtigen Sie das Recht zum Lesen und Andern von
Angeboten und Pflegevertragen. Die Rechte vergeben Sie am MediFox-PC unter Einstellungen / Benutzer-
einstellungen / Benutzerverwaltung.
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Umsatzkennzahlen 1

Gesamtumsatz

In dieser Auswertung wird der tatsachlich erzielte Umsatz dem geplanten Gesamtumsatz gegentberge-
stellt. Aufden ersten Blick sehen Sie, ob das Ziel erreicht wurde. Um den geplanten Gesamtumsatz be-
rechnen zu konnen, mussen Sie am MediFox-PC in der Betriebskalkulation die Felder "Summe der Erlose"
und "Erstrebter Gewinn" ausfullen. Der tatsachlich erzielte Umsatz ergibt sich aus den gedruckten Rech-

nungen.

Jahresiibersicht kumuliert

Diese Darstellung zeigt das Verhaltnis zwischen dem erzielten Umsatz und den Gesamtkosten pro Ka-
lenderjahr. Berlicksichtigen Sie, dass diese Auswertung nur mit einer korrekten Betriebskalkulation, ge-
pflegten Betreuungszeitraumen der Klienten und gedruckten Rechnungen korrekt ermittelt werden

kann.
Umsatz1 Umsatz2 Umsatz3 Umsatz4 Umsatz5 Umsatz 6
(o} Tagesiibersicht
Gesamtumsatz 2020 £ BM PV Jahresiibersicht 2020 kumuliert Lo LY
& Aktuelle Touren
750,000 € 1.500.000€
‘= Dienstplan
s Tourenplan 500,000 € ‘ 1,000.000€
¢ Angebote 250000 € Bnaens
Ziel-
& it 1 el
as’ Interessenten
- | T58t% ¢ JEMAMI I ASOND
... Klienten
@ Geplant @ Erzielt @ Gesamtkosten B Gesamtumsatz
... Mitarbeiter
Umsatzvert. 2020 O sv v Q Umsatzprog. bis Febniar 2020 {3} BM PV Q

||| Kennzahlen(bersicht

ll@; Umsatzkennzahlen

i Terming
{Z Aufgaben

@» MediFox Cloud
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Sonstige:
5.656 € 3

SGB XI:
43.747 €

SGB V:
31523¢€

100.000 €

75.000€ I
50.000 €
25.000 €
Jan, Feb. Mz Apr,

o€
@ SGBY @ SGBXI [ Sonsige

Umsatzverteilung

Die Ubersicht zeigt den Gesamtumsatz aufgeteilt auf die einzelnen Grundlagen. Fur die Berechnungen
werden wieder die abgerechneten Auftrage herangezogen. In der Detailansicht zu dieser Umsatzvertei-
lung kdnnen Sie die Ubersicht sogar um die Kostentrager und Klienten erweitern.

Umsatzprognose

An dieser Stelle werden die erzielten Gesamtumsatze und die Umsatzvorschau pro Leistungsgrundlage
dargestellt. Die Werte fir die vergangenen Monate werden aus den gedruckten Rechnungen ermittelt.
In der Detailansicht zu dieser Prognose kdnnen Sie sogar die Ubersicht um die Kostentrager und Klien-

ten erweitern.
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Umsatzkennzahlen 2

Entwicklung des Umsatzes pro Pflegestunde

In dieser Ubersicht wird der Umsatz auf eine Stunde heruntergerechnet und auf die Leistungsgrund-
lagen aufgeteilt. Dabei werden der Gesamtumsatz und die Gesamtdauer berulcksichtigt. Entscheiden Sie
durch Tippen aufdas Zahnradsymbol, ob Beratungsleistungen nach § 37.3 SGB Xl in der Auswertung be-
rucksichtigt werden sollen.

Entwicklung des Umsatzes pro Hausbesuch

Anhand der abgerechneten Einsatze erfolgt die Umsatzberechnung pro Hausbesuch. Dabei werden die
Leistungen aus den einzelnen Auftragen und deren Kombination berticksichtigt. MediFox vergleicht den
tatsdchlichen Umsatz mit dem Vorgabewert und stellt Ihnen die Entwicklung dar. Tippen Sie auf das
Zahnradsymbol um einzustellen, ob Beratungsleistungen nach § 37.3 SGB Xl in der Auswertung bertick-
sichtigt werden sollen.

Umsatz 1 Umsatz2 Umsatz3 Umsatz4 Umsatz5 Umsatz &
72} Tagesiibersich
fu! TagesUbersicht Entwicklung des Umsatzes pro Entwicklung des Umsatzes pro
Pllegestunde bis Januar 2020 © v Q Hausbesuch bis Januzr 2020 O v Py
& Aktuelle Touren
a— . 75¢ 0¢
‘= Dienstplan M Vorgabe
fr— (i) €
i Tourenplan s0¢ ——
— 20¢
¢ Angebote 2%¢
e Unter-
...? Interessenten schreitung
'Y ¢ A MUY ASOND I FM 2,10%
as Klienten Wisomy  EieemA  WISHNNH oo U F M
... Mitarbeiter
Umsatz nach Kostentragentyp bis Entwickiung des Umsatzes/Klient
Januar 2020 O movQ bis Januar 2020 O opvQ

||| Kennzahlen(bersicht

40000 € 2000 €
ll@; Umsatzkennzahlen

1500 € o —

i Terming 20000€
- 1.000 €
|| Aufgaben
; - - - s00¢
@ MediFox Cloud e T o
B Krankenkasse @ Pflegekasse [0 Selbstzahler o€
Sozialhilfetrager @ Sonstige AMJI JASONDUIFM
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Umsatz nach Kostentragertyp

In dieser Ansicht werden die Umsatze fur die einzelnen Kostentragertypen angezeigt. Die Berechnung
der Werte ermittelt sich aus den abgerechneten Auftragen innerhalb des angegebenen Zeitraumes. In
der Detailansicht wird die Auswertung um die einzelnen Kostentrager erweitert.

Entwicklung des Umsatzes pro Klient

Auf Grundlage der abgerechneten Auftrage werden die Umsdatze pro Klient ermittelt. Diese Durch-
schnittswerte werden flr einen Zeitraum von 12 Monaten dargestellt. In der Detailansicht kdnnen Sie
die Auswertungen fur Grundlagen und Klienten erweitern. Tippen Sie auf das Zahnradsymbol um einzu-
stellen, ob Beratungsleistungen nach § 37.3 SGB Xl in der Auswertung berticksichtigt werden sollen.
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Umsatzkennzahlen 3

Ausschopfung des Pflegegrades

Erkennen Sie sofort, fur welche Klienten Sie kostenneutral weitere Leistungen positionieren konnen,
weil die gesetzliche Pflegestufe noch nicht ausgeschopft ist. Die Detailauswertung zeigt Ihnen, gruppiert
nach Pflegegrad, die Klienten, bei denen weiteres Potenzial gegeben ist. In der Detailansicht kdnnen Sie
sich einen genauen Eindruck dartiber verschaffen, bei welchen Klienten weiteres Potenzial vorliegt.

Umsatzstarkste Klienten im Monat

Erkennen Sie aufeinen Blick Ihre zehn umsatzstarksten Klienten. Die Detailansicht fuhrt Gber die Top 10
hinaus auch alle weiteren Klienten gestaffelt nach erzielten Umsatzen auf. So wissen Sie jederzeit ge-
nau, welche Klienten welche wirtschaftliche Bedeutung fir Ihre Einrichtung haben.

Umsatz 1 Umsatz 2 Umsatz 3 Umsatz 4 Umsatz 5 Umsatz 6
~ T -
fu) Tageslbersicht Ausscnptung des Pllegegrades im Usatzstériste Kienien im Monat Janwar
Januar 2020 O ovQ 2020 (Top 10) GRS
&= Aktuelle Touren
— " 150%
-= Dienstplan s

wmi: Tourenplan

100% Molier I
Sander I
I
¢ Angebote i o
Bechter
e 1 2 3 4

‘..’_J Interessenten
Borcha I—

[ ] .
Klienten
e @ mit Esl.n. § 45a SGE XI @ ohne Est. n. § 45a SGB X| CL HomE (20008 3000€ Roone
@
&8

Mitarbeiter

Ausschopung des Budgets Kurzzeitpfiege im o Q Ausschapfung des Budgets Verhinderungspliege o Q
Jahe 2020 i Jahr 2020

Il Kennzahienubersicht

100 % 100 %
|Ifé Umsatzkennzahlen

i Termine
0% 50%

{2 Aufgaben

@» MediFox Cloud

% FMAMJ JASOND O TR W0 S O N D
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Ausschopfung des Budgets Kurzzeitpflege

Damit Sie einschatzen konnen wie lhre Ausschopfung bei § 42 SGB Xl in dem gewahlten Jahr war, be-
trachten Sie diese Auswertung. Zusatzlich erkennen Sie in der Detailansicht, wie hoch die Ausschopfung
beieinzelnen Klienten ist. Grundsatzlich kénnen Sie die prozentuale Ausschopfung im Jahr in Bezug auf
alle Klienten betrachten oder nur auf diejenigen, welche auch Leistungen nach der betreffenden Leis-
tungsgrundlage erhielten. Uber das Zahnradsymbol konnen Sie auRBerdem die gewlinschte Datenquelle

fur die Berechnung auswahlen.

Ausschopfung des Budgets Verhinderungspflege

Wenn Sie Verhinderungspflege leisten, konnen Sie sich hier ansehen, wie gut Sie das Budget fur diese
Leistungsgrundlage ausgeschopft haben. In der Detailansicht haben Sie die Moglichkeit, zu betrachten,
wie bei einzelnen Klienten in Prozent die Verhinderungspflege ausgeschopft ist. Uber das Zahnradsym-
bol konnen Sie aulBerdem die gewlinschte Datenquelle fur die Berechnung auswahlen.
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Umsatzkennzahlen 4

Tourenplanungsergebnis im Monat

Beim Tourenplanungsergebnis fur einen bestimmten Monat konnen Sie sich in Form von zwei Kurven
anzeigen lassen, wie hoch lhre Erlose in GegenUlberstellung mit den damit verbundenen Kosten sind. Im
Idealfall verladuft der Graph fiir die Kosten immer unterhalb der Kurve fir die Erlése. Uber das Zahnrad-
symbol kdnnen Sie den Auswertungszeitraum aufeinen Monat, Quartal oder Jahr beschranken.

Gesamtumsatzpotential

Eine optimale Prognose, was die nachsten Monate an Umsatz erbringen sollten, erstellen Sie, indem Sie
sich in Form von Balkendiagrammen anzeigen lassen, wie viel Umsatz in den geplanten Leistungen, in
den erstellten und in bereits gedruckten Rechnungen steckt. Dieser kann naturlich von lhrem tatsachli-
chem Umsatz abweichen, da die Umsatzprognose aufgrund lhrer geplanten Leistungen berechnet wird.

Umsatz 1 Umsatz2  Umsatz3 Umsatz4  Umsatz5 Umsatz &
GJ‘ Tagestibersicht
Tourenpianungsergebiis im Monat Februar 2020 o Q Gesamtumsatzootential is Februar 2020 el
& Aktuelle Touren
7.500€ 75000€

:= Dienstplan

sz Tourenplan 50008 50,000 €
25000€ 1
¢ Angebote 2500€
o€ - " L] I I
Dez. Jan. Feb.

& Interessenten vy
Dez.

o

aa Klenten | Kosten @ Eriose ® Geplant @ Erstelt o Gedruckt
o

&s

Mitarbeiter
Edse aus mobiler Erfassung im Monat Februar 2020 fod Eros j& Leistungsstunde bis Februar 2020 (Klient) O Q

|I| Kennzahlen(ibersicht

75.000€
ll’é Umsatzkennzahlen

€000 €
oo 40.00 €
i Termine
{2 Aufgaben 25.000€ - || || || |
0.00€ Sep.

@» MediFox Cloud dn. il A . Ok Now.
ot Jan. Jul.

@ geplanie Eridse @ erzielte Erldse = Soll m ist
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Erlése aus mobiler Erfassung

Diese Ubersicht stellt tibersichtlich dar, wie gut das "Soll" und das "Ist" aus der mobilen Datenerfassung
ubereinstimmen. Dazu kann die Kurve der tatsachlich erzielten Erlése mit dem Verlauf der geplanten Er-
[6se in Relation gesetzt werden. Sie kdnnen die Auswertung monats-, quartalsweise oder flr ein Jahr be-
trachten. Tippen Sie dazu aufdas Zahnradsymbol und wahlen Sie die gewlinschte Ansicht aus.

Erl6s je Leistungsstunde (Klient)

Die Auswertung "Erlos je Leistungsstunde (Klient)" zeigt hnen bis zu einem bestimmten Monat, wie viel
Erlos je Leistungsstunde bei einzelnen Klienten erwirtschaftet wird. Dazu werden die Umsatze bei ein-
zelnen Klienten mit der Leistungsdauer in Beziehung gesetzt. Sie haben die Moglichkeit, hierbei die Fahr-
zeiten und Wegepauschalen in die Berechnung mit einflieBen zu lassen. Die Einstellungen nehmen Sie
uber das Zahnradsymbol vor.
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Erl6s je Leistungsstunde (Mitarbeiter)

Die Auswertung "Erlos je Leistungsstunde (Mitarbeiter)" zeigt Ihnen bis zu einem bestimmten Monat,
wie viel Erlos je Leistungsstunde durch einen einzelnen Mitarbeiter erwirtschaftet wird. Sie haben die
Méoglichkeit, hierbei die Fahrzeiten und Wegepauschalen in die Berechnung mit einflieen zu lassen
(Uber das Zahnradsymbol). Die Darstellung informiert Sie auRerdem Uber das Verhaltnis zwischen dem
geplanten (Soll) und dem effektiv erwirtschafteten Erlos (Ist).

Planabweichung - Umsatz

Diese Auswertung hilft lhnen genau zu ermitteln, wie hoch die tatsachlichen Umsatze im ausgewahlten
Monat im Vergleich zu den geplanten Umsatzen sind. In der Detailansicht erhalten Sie die Differenz zwi-
schen dem tatsachlichen und dem geplanten Umsatz. Uber das Zahnradsymbol kdnnen Sie die Tourty-
pen auswahlen, die in die Berechnung einflielen sollen.

Umsatz 1 Umsatz2 Umsatz3 Umsatz4 Umsatz§ Umsatz &
AT ibersi
agestibersicht :
4 §) (EMﬂbsgng:i,tumstmbsthmalzﬁzﬁ O Q Planat Uit I Februar 2020 o Q
& Aktuelle Touren
—_— 60,00¢€ 3000€
‘= Dienstplan
s Tourenplan 4000€ ste
2000€
¢ Angebote 1.000 €
2 Interessenten 000€
[Tt " dun. i Aug. Sep. Okt Now.
'Y oe 1 7 bl 28
as Kenten ® Soll | st ® Tourenplan @ mobile Erfassung
... Mitarbeiter
Planabweichung Kosten im Februar 2020 0 Q Planabweichung Ergebis im Februar 2020 O Q

||| Kennzahlen(bersicht

2000€
ll@; Umsatzkennzahlen v, K
500€
i Termine
1000€

{Z Aufgaben 250€

@» MediFox Cloud
oe 1 7 14 21 28 oe 1 7 14 21 28

@ Tourenplan @ mebile Erfagsung @ Tourenplan @ mebile Erfagsung

HomeCare Filiale 1

Planabweichung - Kosten

Entsprechend zur Auswertung "Planabweichung - Umsatz" werden hier die tatsachlichen und geplanten
Kosten zueinander in Relation gesetzt. Uber das Zahnradsymbol kénnen Sie die Tourtypen auswahlen,
die in die Berechnung einflieBen sollen.

Planabweichung - Ergebnis

Die "Planabweichung - Ergebnis" ist eine Zusammenfassung der beiden Auswertungen "Planabweichung
-Umsatz" und "Planabweichung - Kosten". Uber das Zahnradsymbol kénnen Sie die Tourtypen auswah-
len, die in die Berechnung einflieBen sollen.
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Ungenutzte Budgets

Mit den "ungenutzten Budgets" steht Ihnen eine Auswertung zur Verfigung, mit der Sie direkt erken-
nen kénnen, welche Betrage Sie bei Ihren Klienten in den einzelnen Leistungsgrundlagen noch abrech-
nen konnen.

Ausschopfung der Budgets § 45b SGB XI

Die Ausschopfung der Budgets fur § 45b SGB Xl zeigt Ihnen in der Gesamtheit und im Detail fur jeden Ih-
rer Klienten, wie viel Sie bereits in der Leistungsgrundlage abgeschopft haben und wie viel lhnen noch in
dem betreffenden Monat zur Verfligung steht.

Umsatz1 Umsatz2 Umsatz3 Umsatz4 Umsatz5 Umsatz6

A Tassstser
fu] Tageslbersicht T e T el Ausschdpling der Budgets 8450
2020 3 o M Q $GB X bis August 2020 O Q
& Aktuelle Touren
— 30.000 €
= Dienstplan
,’545!‘!55!‘1:

] § 42 SGB XI: 0.032 €
...... Tourenplan el ,:\" 20000 €

¢ Angebote 10000€
19 SGB XI: —

[ X 75.764 € ~~ §41SGBX

as’ Interessenten 304.768 €

° § 36 SGB XI: '/ 0€ N

o
as Kienten 1oi3g
@ Abgerechnet nach §45b [ ungen. Anspruch

... Mitarbeiter

||| Kennzahlen(bersicht

ll@: Umsatzkennzahlen

i Terming
Z Aufgaben

@» MediFox Cloud
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Termine

Mit dem Management-CarePad haben Sie all hre Termine jederzeit im Blick und kdnnen neu vereinbar-
te Termine direkt mobil erfassen. Der Programmbereich "Termine" dient lhnen dafur als interner Ter-
minkalender. Grundsatzlich unterscheidet MediFox hier in "Termine fir heute" und "Zuklnftige Termi-
ne". Die Termine werden also in fiir heute oder zukilinftig anstehende Termine unterteilt.

Termine vom 02.04.2020 bis 25.04.2020

G\j Tagesiibersicht Zukiinftige Termine
02.04.2020 14:00 .
& Aktuelle Touren TOV Termin TUV Termin fiir den VW Golf Wagner, Cindy
E Dienstplan
B 07.04.2020 15:001_ Frau Meier hat sich auf die Stelle als Waigiier Cifid
Lasi Tourenplan Bewerbungsgesprach...  Pilegefachkraft beworben el Y
08.04.2020 11:00 Fortbildung zum Datenschutz mit aktueller Datenschutz- Wagner, Gindk
¢ Angebote Fortbildung Datenschutz  Bestandsaufnahme P Y
@
’ Interessenten
C 21.04.2020 12:00 ) Wagner, Gindy
a Kiienten Osterbrunch Osterbrunch mit allen Mitarbeitern (@ffentiicher Termin)
& Mitarbeiter

|I| Kennzahlen(ibersicht

II" Umsatzkennzahlen

Termine

[¥] Aulgaben

@» MediFox Cloud
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Termin erstellen

Um einen neuen Termin hinzuzufiigen, tippen Sie oben rechts auf das Pluszeichen. Der Dialog "Termin"
offnet sich. Nehmen Sie hier folgende Eingaben vor:

= Betreff: Geben Sie hier den Betreff des Termins ein, beispielsweise "Firmenfeier".
= Ort: Geben Sie hier ein, wo der Termin stattfindet, beispielsweise "Konferenzraum".

= Erstellt fir: Geben Sie an, welche Mitarbeiter zu dem Termin erscheinen sollen. Sie selbst bzw. der an-
gemeldete Mitarbeiter wird automatisch eingetragen. Sie kénnen aber auch in das Feld "Erstellt fur"
tippen und dann genau die Mitarbeiter auswahlen, die zum Termin eingeladen werden sollen.

= Datum: Tragen Sie hier mit Datum und Uhrzeit ein, wann der Termin stattfinden soll.

= Offentlicher Termin (fir alle sichtbar): Soll der Termin fuir alle Mitarbeiter sichtbar sein, beispielsweise
bei einer Firmenfeier, wahlen Sie diese Option aus. Alle Mitarbeiter sehen den Termin dann unter den
personlichen Terminen.

= Beschreibung: Geben Sie hier ein, worum es sich bei dem Termin handelt.
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Termine vom 02.04.2020 bis 25.04.2020

Q Tagestibersicht

| Abbrechen Termin Speichern
& Aktuelle Touren Wagpner, Cindy
= Betreff Firmenfeier
:i=!| Dienstplan
- S Ot Bowling World
Wagner, Cind
Q Tourenplan g g
Erstellt fir Wagpner, Cindy (CW)
5 schutz- :

[ ¢ Angebote Datum 17.04.2020 18:00 > fibdrerCindy)
e [Interessenten Offentlicher Termin (fir alle sichtbar)

: e ? () Wagner, Cindy

[ ] i (6ffentlicher Termin)

& Henten Beseabung
a Mitarbeiter Firmenfeier in der Bowling World mit allen Mitarbeitern

Il Kennzahleniibersicht

||'g'; Umsatzkennzahlen

Aufgaben
@ MediFox Cloud
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Haben Sie alle Eingaben getatigt, bestatigen Sie diese mit "Speichern". Der Termin ist nun erstellt und
wird den Terminen der entsprechenden Mitarbeiter hinzugeflgt.

Termin bearbeiten

Sie konnen die vorliegenden Termine auch nachtraglich bearbeiten. Tippen Sie dazu einfach einen der
Termine aus der Ubersicht an. Der Dialog "Termin" 6ffnet sich. Nehmen Sie hier die gewiinschten Ande-
rungen vor und bestatigen Sie diese mit "Speichern".

Filter einstellen

Sie konnen einstellen, welche Termine Ihnen in der Ubersicht angezeigt werden sollen. Tippen Sie dazu
oben rechts aufdas Filtersymbol und wahlen Sie dann aus folgenden Optionen:

= Offentliche Termine anzeigen: Mit dieser Option werden alle Termine angezeigt, die als "Offentlicher
Termin (fir alle sichtbar)" erstellt wurden.

= Eigene Termine anzeigen: Mit dieser Option werden die Termine angezeigt, zu denen Sie selbst einge-
laden sind.

= Von mir erstellte Termine anzeigen: Mit dieser Option werden die Termine angezeigt, die Sie selbst er-
stellt haben.
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Termine vom 02.04.2020 bis 25.04.2020

/.\ Tagesiibersicht Zukiinftige Termine o
{n] ertig
02.04.2020 14:00
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Offentliche Termine anzeigen
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Von mir erstellte Termine anzeigen
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Fortbildung Datenschutz  Bestandsaufnahme

..' Interessenten
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[ )
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Mitarbeiter

Il Kennzahleniibersicht

ll" Umsatzkennzahlen
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g
~| Aufgaben

@ MediFox Cloud

HomeCare Filiale 1

Sie kdnnen die moglichen Optionen miteinander kombinieren und sich beispielsweise die 6f-
fentlichen und die eigenen Termine anzeigen lassen.

Zeitraum wahlen

Sie konnen einstellen, fur welchen Zeitraum Ihnen die Termine in der Ubersicht angezeigt werden sol-
len. Tippen Sie dazu oben links aufdas Kalendersymbol und stellen Sie dann den gewtinschten Anzeige-
zeitraum ein. Alle Termine, die laut Datum auBerhalb des eingestellten Zeitraums stattfinden, werden
daraufhin nicht mehr in der Ubersicht angezeigt.

Termine vom 02.04.2020 bis 25.04.2020

1 Zeitraum Fertig giSmine

10 14:00
| Von: 13. Februar 2020 n TUV Termin fir den VW Golf Wagner, Cindy
¢ Bis: 16. M#rz 2020 g 1500

Frau Meier hat sich auf die Stelle als

gsgesprach...  Pflegefachkraft beworben Wagner, Cindy

'011:00
. Fortbildung zum Datenschutz mit aktueller Datenschutz-

15. Mérz 2020  gDatenschutz Bestandsaufnahme Wagner, Gindy

16 April 1
[

17 10 12:00

h Osterbrunch mit allen Mitarbeitern Wagner, Cindy

& Kienten EESaC (6ffentlicher Termin)
& Mitarbeiter

i Kennzahlentiversicht

||_’ Umsatzkennzahlen

Termine

v Aufgaben

@» MediFox Cloud

HomeCare Filiale 1
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Aufgaben

Mit dem Management-CarePad konnen Sie flexibel Aufgaben erstellen, um diese sich selbst oder ande-
ren Mitarbeitern zuzuweisen. Sind Sie beispielsweise bei einem Klienten vor Ort und haben vereinbart,
ein bestimmtes Angebot nachtraglich zu Gberarbeiten, kdnnen Sie dafiir eine Aufgabe erstellen. Spater
konnen die Aufgaben dann einfach abgearbeitet und nach vollstandiger Bearbeitung in der Software als
"Erledigt" gekennzeichnet werden. So behalten Sie den Status der Aufgabenbearbeitung optimal im Blick.

Bearbeiten Aufgaben (Eingang)

o} Tagesiibersicht Q Suchen

& Aktuelle Touren "~ Uberfallige Aufgabe

Dienstplan Wagner, Cindy (CW) 07. Januar 2020
Flyer und Visitenkarten drucken

g Tourenplan Kommende Aufgabe

Wagner, Cindy (CW) 13. Mérz 2020

¢ Angebote

‘..'_) Interessenten

Neues iPad bestellen

Wagner, Cindy (CW)
Fiihrerscheinkontrolle der Mitarbeiter

20. Méarz 2020

aa Klenten
| Wagner, Cindy (CW) 31. Mérz 2020
... Mitarbeiter Teamevent

Il Kennzahienubersicht

Il Umsatzkennzahien

i) Termine

Aufgaben

@» MediFox Cloud

HomeCare Filiale 1

Aufgabeneingang

Wenn Sie den Programmbereich "Aufgaben" aufrufen, gelangen Sie zunachst in den Aufgabeneingang.
Im Aufgabeneingang sehen Sie alle Aufgaben, die Ihnen von anderen Mitarbeitern zugewiesen wurden
bzw. die Sie sich selbst zugewiesen haben.

Die Aufgaben werden dabeiin kommende Aufgaben, erledigte Aufgaben und Uberfallige sowie zurlickge-
stellte Aufgaben unterteilt. Die Einteilung lasst sich auch visuellanhand folgender Farben erkennen:

= Rot: Uberfallige Aufgaben. Bei Uiberfalligen Aufgaben wurde das Falligkeitsdatum bereits Giberschritten.

= : Kommende Aufgaben. Kommende Aufgaben stehen noch an, das Falligkeitsdatum liegt also
noch in der Zukunft.

= Dunkelgrau: Erledigte Aufgaben. Diese Aufgaben wurden bereits bearbeitet.

= Hellgrau: Zurlickgestellte Aufgaben. Aufgaben konnen zuruckgestellt werden, wenn sich diese vorerst
nicht ausfihren lassen.

Die Aufgaben sind ggf. mit folgenden Symbolen gekennzeichnet, die auf die Prioritat hinweisen:

« | Das rote Ausrufungszeichen steht flr hohe Prioritat. Diese Aufgaben sollten vorrangig bearbeitet
werden.

= L Der nach unten gerichtete Pfeil steht fir niedrige Prioritat. Die Bearbeitung dieser Aufgaben ist
nicht besonders dringend.
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Aufgabeneingang durchsuchen

Tippen Sie oberhalb der Aufgabenliste in das Feld "Suchen", um den Aufgabeneingang zu durchsuchen.
Geben Sie dann Ihren Suchbegriff ein und MediFox filtert alle Eintrdge heraus, deren Betreff oder Be-
schreibung auf Ihren Suchbegriff zutreffen. Um den eingegeben Suchbegriff aus dem Suchfeld zu ent-

fernen, tippen Sie in der Suchleiste aufdas graue "x". Um die Suche ganzlich zu verwerfen, tippen Sie ne-
ben der Suchleiste auf "Abbrechen".

Aufgabe erstellen

Um eine Aufgabe zu erstellen, tippen Sie im Aufgabeneingang oben rechts auf das Pluszeichen. Der Dia-
log "Neue Aufgabe" 6ffnet sich. Nehmen Sie hier folgende Eingaben vor:

= An: Hier tragen Sie ein, welcher Mitarbeiter bzw. welche Mitarbeiter die Aufgabe ubernehmen sollen.
Tippen Sie dazu in das Feld "Empfanger" und wahlen Sie in der eingeblendeten Liste einen oder mehre-
re Mitarbeiter als Empfanger aus. Wenn Sie sich die Aufgabe selbst zuweisen wollen, wahlen Sie in der
Liste einfach Ihren eigenen Namen aus.

= Betreff: Geben Sie hier den Betreff der Aufgabe ein, beispielsweise "Medikamente bei der Apotheke ab-
holen".

= Beginnt am: Tragen Sie hier das Datum ein, ab dem die Aufgabe begonnen werden soll.
= Falligam: Tragen Sie hier das Datum ein, an dem die Aufgabe erledigt sein muss.

= Prioritat: Sie konnen der Aufgabe eine Prioritat zuweisen. StandardmaRig ist die Prioritat "Normal"
ausgewahlt. Das bedeutet, dass die Aufgabe spater im Aufgabeneingang des Mitarbeiters nicht spezi-
ell gekennzeichnet wird. Bei einer hohen Prioritat wird die Aufgabe mit einem roten Ausrufungszei-
chen, beiniedriger Prioritdat mit einem nach unten gerichteten Pfeil gekennzeichnet. Soist fur die Mit-
arbeiter direkt ersichtlich, welche Aufgaben Vorrang haben.

Bearbeiten

Abbrechen Neue Aufgabe Speichern

‘m Tagestibersic

P Falke, Silvia (SF) > |
uel urt
= Diensiplan Betreff Frau Miiller einarbeiten 07, Januar 2020
w— Beginnt am 01.04.2020 > Fllig am 14.04.2020
E Tourenplan \
Prioritat Normal > Status Nicht begonnen >
S 13. Marz 2020
€ el
Beschreibung |
...? Interessenten  Hallo Silvia, hiermit Ubertrage ich dir die Aufgabe, unsere neue Mitarbeiterin Frau Miiller 20. Mérz 2020
in den ersten Wochen mit auf Tour zu nehmen und in unsere Ablaufe und Prozesse
a Klienten einzuarbeiten. Bei Fragen stehe ich euch zur Verfiigung.
. 31. Mérz 2020
as Mitarbeiter Kommentare und Statusanderungen @

il Kennzahtenti

||,'g Umsatzkennz

[2: Termine

@ MedifFox Clot

HomeCare Filiale 1
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= Status: Der Status der Aufgabe steht standardmaRig auf "Nicht begonnen". Sie konnen hier von An-
fang an einen abweichenden Status auswahlen. In der Regel stehen die Aufgaben aber erst noch an,
weshalb der Status "Nicht begonnen"dem Standard entspricht.

= Beschreibung: Die Arbeitsanweisungen zur Aufgabe tragen Sie im Feld "Beschreibung" ein.

= Kommentare und Statusanderungen: Unabhangig von der Beschreibung konnen Sie auch einen Kom-
mentar zur Aufgabe hinterlegen. Tippen Sie dafur unter "Kommentare und Statusanderungen" auf
das Pluszeichen und tragen Sie in dem eingeblendeten Textfeld Ihren Kommentar ein.

Bearbeiten

Abbrechen Neue Aufgabe Speichern

Q Tagesibersic

A - .
= oo I Falke, Silvia (SF) ‘
] |
= Densioan Betreff Frau Mdller einarbeiten 07, Januar 2020
@ Tourani Beginnt am 01.04.2020 > Fallig am 14.04.2020 >
siziz  Tourenpl E
B Prioritat r >
AL Abbrechen Kommentar Speichern 13. Mérz 2020
€ gebote
° Ecochieibing) Sollte Silvia krank sein, iibernimmt Susanne die Einarbeitung —
as’ Interessenten Hallo Silvia, hiermi von Frau Miiller. ller 20. Mérz 2020
-~ indenersten Woc
... Klienten einzuarbeiten. Bei |
. i 31. Marz 2020
as Mitarbeiter e und stat ®

||| Kennzahlentt

|I'é Umsatzkennz

B Termine

MediFox Clot

HomeCare Filiale 1 [

Haben Sie alle Eingaben getatigt, bestatigen Sie diese abschliefend mit "Speichern". Die Aufgabe ist nun
erstellt und wird den Mitarbeitern bzw. Empfangern zugeteilt.

Aufgabe bearbeiten

Wenn Sie sich einer Aufgabe angenommen haben, kdnnen Sie dies dokumentieren. Rufen Sie dazu eine
Aufgabe auf, indem Sie diese antippen. In dem geoffneten Dialog tippen Sie in das Feld "Status" und wah-
len den aktuellen Bearbeitungsstatus (z. B. "In Bearbeitung") aus.
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Andern des Status einer Aufgabe

Bearbeiten

Abbrechen Aufgabe Speichern
Q Tagesiibersic
) A Lange, Peter (KP); Richter, Christine (CR); Wagner, Cindy (C!
& Aktuello Toun 9 ey IeAinCRY:Wad frely. (W)
Diensioan Betreff Flyer und Visitenkarten drucken 07, Januar 2020
p— Beginnt am 06.01.2020 Fallig am 07.01.2020
risizs Tourenplan i
Prioritat Normal Status Erledigt > "
= | 13. Mérz 2020
| ¢ Angebote Y
Beschreibung Nicht begonnen L
..,'_7 Interessenten 020

Anschreiben vorbereiten und
Gespréch auf unsere neuen S
@ in den neuen R&umen hinweis
° = 5 anzusprechen und einen neue
as Miarbeiter bewerten. ob die Pflecieliberle

In Bearbeitung
Klienten

Erledigt v 020

Wartet auf jemand anderen —

.| Kommentare und Statusanderungen .
|I| Kennzahlenit Zuriickgestellt

1l:  Umsatzkennz

2 Termine

@ MediFox Clou

HomeCare Filiale 1 [ 1 d

Wollen Sie einen Kommentar zur Aufgabenbearbeitung hinterlegen, tippen Sie unter "Kommentare und
Statusanderungen"aufdas Pluszeichen und tragen Sie in dem eingeblendeten Textfeld Ihren Kommen-
tar ein. Speichern Sie die Aufgabe anschliellend durch Tippen auf "Speichern".

Aufgabenausgang

Den Aufgabenausgang rufen Sie auf, indem Sie oben rechts auf das Filtersymbol tippen und die Ansicht
"Ausgang"auswahlen.

Wechsel zwischen Aufgabenein-

Bearbeiten Aufgaben (Eingang)
und Ausgang
/.\ Tagestbersicht Q_ Suchen Eingang 7
= Aktuelle Touren Uberfillige Aufgabe Ausgang
= Dienstplan Wagner, Cindy (CW) 07. Januar 2020
Flyer und Visitenkarten drucken
«i:: Tourenplan Kommende Aufgabe
Wagner, Cindy (CW) 13. Mérz 2020
Angebote Neues iPad bestellen
& Interessenten Wagner, Cindy (CW) 20, Mérz 2020
Fihrerscheinkontrolle der Mitarbeiter
&  Kierten
| Wagner, Cindy (CW) 31. Marz 2020
... Mitarbeiter Teamevent

Ili Kennzahlentibersicht

Il Umsatzkennzahlen

Termine

Aufgaben

@ MediFox Cloud

HomeCare Filiale 1

Im Aufgabenausgang werden alle Aufgaben gespeichert, die Sie selbst erstellt und sich oder anderen
Mitarbeitern zugewiesen haben. Hier konnen Sie sich Gber den Status der von Ihnen zugewiesenen Auf-
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gaben informieren und haben damit im Blick, welche Aufgaben bereits erledigt wurden, noch ausstehen
oder in Bearbeitung sind. Die Funktionen im Aufgabenausgang sind ansonsten identisch mit denen des
Aufgabeneingangs. Um wieder zum Aufgabeneingang zu wechseln, tippen Sie erneut oben rechts auf
das Filtersymbol und wahlen Sie die Ansicht "Eingang" aus.

Im Aufgabenausgang werden die

Bearbeiten Aufgaben (Ausgang) .
selbst erstellten Aufgaben gespei-

7a} Tagesiibersicht

) le! Q, Suchen chert

& Aktuelle Touren Uberfallige Aufgabe

= Dienstplan Lange, Peter (KP); Richter, Christine (CR); Wagner, Cindy (CW) 07. Januar 2020

- Flyer und Visitenkarten drucken

s Tourenplan Kommende Aufgabe
Gartner, Susanne (SG) 11. Mérz 2020

¢ Angebote Neuen MediFox Arbeitsplatz einrichten

...'g Interessenten Wagner, Cindy (CW) 13. Mérz 2020
Neues iPad bestellen

& Kienten
Hansen, Sabine (JS) 19. Mérz 2020

... Mitarbeiter Raum fiir Ersthelfer-Ausbildung vorbereiten
Wagner, Cindy (CW) 20. Marz 2020

il Kennzahienibersicht Fiihrerscheinkontrolle der Mitarbeiter

Il Umsatzkennzahlen Gértner, Susanne (SG) 24, Mérz 2020
Neues iPad abholen

Termine | Wagner, Cindy (CW) 31. Méirz 2020

Teamevent
-
Aufgaben

@» MediFox Cloud

HomeCare Filiale 1

Aufgaben archivieren

Wenn Aufgaben bearbeitet wurden oder nicht mehr erforderlich sind, kdnnen Sie diese ausblenden, in-
dem Sie diese archivieren. Tippen Sie dazu im Aufgabeneingang oder Aufgabenausgang oben links auf
"Bearbeiten". Neben den Aufgaben erscheint daraufthin ein Auswahlfeld. Tippen Sie jetzt alle Aufgaben
an, die Sie archivieren mochten. Alle ausgewahlten Aufgaben werden mit einem Haken gekennzeichnet.
Haben Sie Ihre Auswahl getroffen, tippen Sie oben links auf "Archivieren". Die ausgewahlten Aufgaben
werden daraufhin in das Archiv verschoben und auf dem Management-CarePad ausgeblendet. Die ar-
chivierten Aufgaben konnen Sie bei Bedarf am MediFox-PC einsehen und auch wiederherstellen, sollten

Sie eine Aufgabe versehentlich archiviert haben.
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MediFox Messenger

Mit dem MediFox Messenger auf dem Management-CarePad kénnen Sie jederzeit und von Uberall aus
Nachrichten an die Pflegekrafte schicken, ahnlich wie bei einer SMS (Sie miissen lediglich mit dem Inter-
net verbunden sein). Die Mitarbeiter erhalten die Nachricht dann aufdem iPad, Smartphone oder PC - je
nachdem, wo diese gerade angemeldet sind. Dabei konnen Sie als Absender nachvollziehen, wann wel-
che Nachricht gelesen wurde. So wissen Sie stets, ob Ihre Nachrichten den Empfanger erreicht haben.
Auch an Gruppen mit mehreren Personen konnen Nachrichten geschickt werden.

Den Messenger rufen Sie Uber das Chatsymbol oben rechts auf. Innen werden dann direkt die aktuellen

Unterhaltungen (Chats) angezeigt.

Aktuelle Touren am 20.08.2020 E ¢ CcCEE®O
@ Tagesiibersicht Laufende Touren c Chats D/
Friihtour 2 (gestartet 07:02;
§  Aktuelle Touren © ) Q Suche
) Ulrich, Anton (Frihdienst 2: 07:00 - 13:30) N
Dienstplan H-HC 359 (VW Fox) U, " Silvia Falke 20.08.20
Tourenplan Mittagstuur 1 (gestartet 11:00) i Ok wird gemacht = bis spéter
7241
Koch, Bernd (Mittagsdienst 1: 10:45 - 16:15) e - Silvia Falke 20.08.20
N \ L ]
¢ Angebote HHESe (W o i Alles Klar, wir besprechen das gleich morg...
...,? Interessenten Mittagstour 2 (gestartet 11:04) . S S
® Kiiont Thiede, Alexandra (Mittagsdienst 2: 10:50 - 16:00) = Ok, danke Sandra, bestelle VO jetzt. Kann.
as rienten H-HC 87 (YW Fox)
& 200820
... Mitarbeiter Geplante Touren }‘ Bemd Koch; Oskar Kiimer(2) 20:00
[ Oskar, bitte morgen gleich BZ-Werte mitbr.,
Spattour 1 (geplant 16:00 - 21:27)
11 Kennzahleniibersicht Mandy Wolf 200820
Falke, Silvia (Spatdienst 1: 16:00 - 22:00) =~
IlEt Urisatakartizahian H-HC 359 (VW Fox) S Gut, dann fahre ich da als letztes vorbei
Spattour 2 (geplant 16:00 - 20:30) r‘\ Frank Miiller 20.08.20
<] Aufgaben Gartner, Susanne (Spatdienst 2: 16:00 - 21:00) e | Ok alles Kiar. Danke i nfo
H-HC 204 (VW Fox)
Mitteilungen
Spattour 3 (geplant 16:00 - 21:03)
@ MediFox Cloud
Scholz, Klara (Spatdienst 3: 16:00 - 21:15)
H-HC 961 (VW Polo)
HomeCare Ambulante Krankenpflege Spattour 4 (geplant 17:00 - 20:53) Ergebnis: 3262€

Ungelesene Nachrichten

Liegen ungelesene Nachrichten fir Sie vor, wird Ihnen dies durch einen blauen Punkt @ auf der rechten
Seite einer Unterhaltung angezeigt. Sobald Sie die Nachricht gelesen haben, verschwindet dieses Sym-
bol aus der Ubersicht.

Messenger aktualisieren

Tippen Sie in der Ubersicht der Chats Sie auf den kreisférmigen Pfeil &, um den Messenger bzw. die
Chats zu aktualisieren. Wenn Sie neue Nachrichten erhalten haben, werden Ihnen diese direkt nach der
Aktualisierung angezeigt.

Suchfunktion

Sie konnen in der Suchleiste einen Suchbegriff eingeben, um nach dem Namen eines Mitarbeiters oder
nach den Inhalten einer bestimmten Konversation zu suchen. Bereits ab dem ersten Buchstaben wer-
den Ihnen nur noch die Chats angezeigt, die zu lhrer Eingabe passen. Auf diese Weise lasst sich der Mes-
senger schnell durchsuchen.
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Chat aufrufen

Tippen Sie einen Chat an, um den bisherigen Gesprachsverlaufeinzusehen. Sie kbnnen dem Mitarbeiter
dann eine weitere Nachricht schicken, indem Sie im Eingabefeld Ihren Text eintragen und dann auf
"Senden" tippen.

Aktuelle Touren am 20.08.2020 ¢S cCHEH®O

Tagesiibersicht Laufende Touren < Chats Silvia Falke

Frithtour 2 (gestartet 07:02)

7
& Aktuelle Touren 20.08.2020

Ulrich, Anton (Friihdienst 2: 07:00 - 13:30)
= Dienstplan H-HC 359 (VW Fox) Hallo Cindy, ich bin bei Fr.

y Brodersen, und brauche
i Tourenplan Mittagstour 1 (gestartet 11:00) Rezepte filr Bisoprolol 5mg,
Ass 100, Simva 40mgHallo

Koch, Bernd {Mittagsdienst 1: 10:45 - 16:15)
Angebote H-HC 56 (VW Fox)

Alles Klar, ich rufe gleich in

Interessenten Mittagstour 2 (gestartet 11:04) CEE e

Thiede, Alexandra (Mittagsdienst 2: 10:50 - 16:00)

@
LY
® »
as Klienten H-HC 87 (VW Fox)
(A
&

Dank
Mitarbeiter TC anke,
Spattour 1 (geplant 16:00 - 21:27)
||| Kennzahlenibersicht . - 3 So, Rezepte sind schon
Falke, Silvia (Spatdienst 1: 16:00 - 22:00) bestellt, Du kannst sie gleich
Iz Umsatzkennzahlen HEHE 3591V W Foxy auf dem Weg zu Hrn. Ahlers
abholen und in die Apotheke
Spattour 2 (geplant 16:00 - 20:30) am Park bringen
~| Aufgaben Gartner, Susanne (Spatdienst 2: 16:00 - 21:00)
H-HC 204 (VW Fox) s
Mitteilungen “E2){ Ok wird gemacht - bis spater
Spéttour 3 (geplant 16:00 - 21:03) -
@» MediFox Cloud
Scholz, Klara (Spatdienst 3: 16:00 - 21:15)
H-HC 961 (VW Polo) —
HomeCare Ambulante Krankenpfiege Spattour 4 (geplant 17:00 - 20:53) Ergebnis: 3262€

Neuen Chat beginnen

Tippen Sie in der Ubersicht der Chats oben rechts auf das Stiftsymbol [4, um einen neuen Chat zu be-
ginnen. Tippen Sie dann in das Feld "Empfanger" und geben Sie hier den Namen des Mitarbeiters ein, der
die Nachricht erhalten soll. MediFox schlagt Ihnen automatisch die zu Ihrer Eingabe passenden Mitar-
beiter vor, Sie miissen diese nur noch auswahlen. Sie kdnnen mehrere Mitarbeiter als Empfanger ein-
tragen und somit eine Chat-Gruppe eroffnen.

Aktuelle Touren am 20.08.2020

/l\ Tagestbersicht Eaufendofluisn £ Chats Neue Nachricht
Friihtour 2 (gestartet 07:02
& Aktuelle Touren @ y Empfanger: Silvia Falke, Sabine Hansen
Utrich, Anton (Frihdienst 2: 07:00 - 13:30)
— Dienstplan H-HC 359 (VW Fox)
e Tourenplan Mittagstour 1 (gestartet 11:00)
Koch, Bernd {Mittagsdienst 1: 10:45 - 16:15)
Angebote H-HC 56 (VW Fox)
Bitte kommt morgen schon 15
o Mittagstour 2 (gestartet 11:04) Minuten friher zur
a? Interessenten Dienslbesprechung. Es haben sich
° Thiede, Alexandra (Mittagsdienst 2: 10:50 - 16:00) Anderungen am Terminplan ergeben.
as Klenten H-HE 87 (YW Fox) Vielen Dank/ Senden
-
o] w e r t z u | o] P u <X
a s d f g h j k | o] a Return
1 ?
& y X c v b n m ; B &
I
? ? EEEE
7128 0 t =
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Den Text Ihrer Nachricht tragen Sie im Eingabefeld ein und schicken diesen mit "Senden" ab. Die an dem
Chat beteiligten Mitarbeiter konnen anschlieBend auflhre Nachricht antworten. So bleiben Sie jederzeit
im direkten Kontakt.
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MediFox Cloud

Mit dem MediFox Cloud Backup werden lhre Daten verschliisselt an einen Server tUbertragen und auf
dem Server in verschlusselter Form gespeichert. Die Vorteile der Cloud-Nutzung liegen darin, dass die
Daten Ihres Systems im Falle eines Datenverlustes wiederhergestellt werden konnen. Auch brauchen
Sie die Speicherkapazitat Ihres eigenen Systems nicht auf, da alle Daten auf dem externen Server ge-
speichert werden. Bei Fragen zur MediFox Cloud wenden Sie sich gerne an den MediFox Kundenservice.

Den aktuellen Status Ihrer Datensicherung konnen Sie auf dem Management-CarePad unter "MediFox

Cloud"einsehen.

MediFox Cloud SR )
m Tagestibersicht

& Aktuelle Touren

— 0
w1z Tourenplan

L Angenote Ihre Daten sind gesichert.
[} Ihr MediFox Cloud Backup ist auf dem neuesten Stand.
as’ Interessenten
& Kienten
[
ad

Mitarbeiter

Kennzahlen(ibersicht hr belegter Speicher liegt bei 40 %
[} :

IIE; Umsatzkennzahlen

2 Termine Ihre MediFox Cloud Backups in der Ubersicht

[v]  Aufgaben

& Medifox Cloud

HomeCare Filiale 1

Die folgende Ubersicht stellt Ihnen die Bedeutung der verschiedenen Zustande dar:

Sta- Bedeutung

tus

Q Die Datensicherungist nicht aktiviert.
0 lhre Daten sind gesichert. Das Cloud Backup ist auf dem neuesten Stand.
O Daten werden flr das Backup hochgeladen.

. Backup wird ausgefiihrt.
° Datensicherung fehlgeschlagen.

Daneben wird Ihnen auch angezeigt, wie viel Speicherplatz Ihnen noch auf dem Cloud-Server zur Verfu-
gung steht. Um eine Ubersicht Gber die zuletzt erfolgten Datensicherungen (Cloud Backups) zu erhal-
ten, tippen Sie auf die Schaltfliche "Ihre MediFox Cloud Backups in der Ubersicht".
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Kontakt

N

MEDIFOX’

care management software

So erreichen Sie das MediFox ambulant-Serviceteam:

MediFox GmbH Tel.: 05121 /2829 1-0
JunkersstraBe 1 Fax: 05121 /2829 1-99
31137 Hildesheim E-Mail: info@medifox.de
Kundenberatung

Mo. bis Do. von 8.00 bis 17.30 Uhr Tel.: 05121 /2829 1-70
Fr. von 8.00 bis 16.00 Uhr E-Mail: info@medifox.de

ambulant Kundenservice

Mo. bis So. taglich 24 Stunden erreichbar Tel.: 05121 /28 29 1-10

www.medifox.de E-Mail: service@medifox.de

205


mailto:info@medifox.de
mailto:service@medifox.de
http://www.medifox.de

MediFox ambulant

Impressum




Impressum

Dieses Programm sowie das Masken-Design sind urheberrechtlich geschitzt. Unbefugte Vervielfaltigun-
gen oder unbefugter Vertrieb dieser Anwendung ist strafbar. Dies wird sowohl straf- als auch zivilrecht-
lich verfolgt. Copyright © MediFox GmbH. Alle Rechte Vorbehalten.

MediFox ist eingetragenes Warenzeichen der MediFox GmbH.

Anbieter

MediFox GmbH
Junkersstralle 1
31137 Hildesheim

Telefon: 051 21.28 29 1-0
Telefax: 051 21. 2829 1-99
Sitz der Gesellschaft

Hildesheim

Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer (UST-IdNr.)
DE 273 172 894

Registergericht
Amtsgericht Hildesheim

Registernummer
HRB 202124

Geschaftsfiihrung
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