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Willkommen

Herzlich willkommen in der Online-Hilfe von MediFox Connect. MediFox Connect ist das innovative Onli-
ne-Portal, mit dem Sie ausgewahlte Daten der Pflegesoftware MediFox ambulant jederzeit abrufbereit
fur Mitarbeiter, Arzte und Angehorige Ihrer Klienten zur Verfigung stellen kénnen. Uber MediFox
Connect kénnen Ihre Mitarbeiter mit jedem Smartphone, Tablet oder PC/Mac bequem von zuhause aus
Stundenzettel bearbeiten, Urlaubsantrége stellen, Dokumente einsehen und vieles mehr. Dagegen kon-
nen sich Arzte Giber die Gesundheitsdaten ihrer Patienten informieren und damit direkt von der Praxis
aus Diagnosen stellen. Die Angehorigen der Klienten informieren sich unterdessen Uber das Familien-
portal dartiber, wie es derzeit um das Wohlergehen ihrer Liebsten bestellt ist. So sind alle Beteiligten op-
timal vernetzt und jederzeit bestens informiert.

Mit dem integrierten Bewerbermanagement entwerfen Sie zudem in kilirzester Zeit ansprechende Stel-
lenanzeigen, auf die sich interessierte Bewerber gleich online bewerben kénnen. Dabei kdnnen sogar
Dateien wie Lebenslaufe angefugt werden.

WERA TOURER

Wir wiinschen Ihnen viel Erfolg mit MediFox Connect.

Ihr MediFox-Team
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Hinwelse zur Online-Hilfe

In diesem Handbuch werden verschiedene Textauszeichnungen und Symbole verwendet, die Sie beim
Erlernen der Software unterstitzen sollen. Zu den wichtigsten Auszeichnungen zéhlen:

Kursivschrift
Zur Trennung der Untermenus werden zusatzlich Schragstriche (/) verwendet. Beispiel: Die Einstellun-
gen finden Sie am MediFox-PC unter Einstellungen / Organisation / Verwaltung.

Fettdruck

Fett ausgezeichnete Textpassagen sind flr den jeweiligen Abschnitt inhaltlich besonders wichtig und
daher hervorgehoben. Beispiel: Diese Einstellungen kénnen ausschlieBlich am MediFox-PC vorgenom-
men werden.

"Anfihrungszeichen"
Worte in Anfihrungszeichen beziehen sich auf die Bezeichnung eines Feldes in einem Dialog. Beispiel:
Klicken Sie auf"OK", um den Eintrag zu speichern.

Symbole und Farben

= Ein Kasten mit Warnsymbol weist Sie auf potenzielle Fehlerquellen hin. Beachten Sie diese Informatio-
nen unbedingt, um die einwandfreie Funktion der Anwendung zu gewahrleisten.

A Dieser Kasten weist Sie auf mdgliche Fehlerquellen und Fehlausfiihrungen hin.

= Ein Kasten mit Info-Symbol gibt Ihnen nttzliche Informationen zum Umgang mit der Software und
speziellen Themen.

o Dieser Kasten bietet Ihnen zuséatzliche Informationen zu den Programmbereichen.

= Ein Kasten mit Stiftsymbol gibt Ihnen Tipps zur Bedienung der Software.

,/ Dieser Kasten gibt Ihnen Tipps zum Umgang mit der Software.
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MediFox Connect aufrufen

Sie kdnnen mit allen internetfahigen Geraten auf MediFox Connect zugreifen. Beispielsweise per Smart-
phone, Tablet, PC oder Mac. Voraussetzung ist lediglich, dass Sie einen Webbrowser auf Ihnrem Gerét in-
stalliert haben. Sie 6ffnen MediFox Connect dann wie eine normale Website direkt Gber Ihren Webbrow-
ser, eine Installation weiterer Software ist nicht erforderlich.

Unterstitzte Webbrowser

MediFox Connect unterstitzt alle gangigen Webbrowser wie z. B. Google Chrome, Mozilla Firefox,
Microsoft Edge oder Safari.

o Microsofts Webbrowser "Internet Explorer” wird von MediFox Connect nicht unterstitzt.

Eingabe der URL

Ihr Systemadministrator hat eine spezielle Adresse (URL) fur den Aufruf von MediFox Connect eingerich-
tet, beispielsweise "www.homecare-hannover.de/connect”. Geben Sie diese URL in der Adresszeile lhres
Browsers ein und rufen Sie diese auf. Sie werden nun direkt zu MediFox Connect weitergeleitet und kén-
nen sich dort anmelden.

Neuer Tab x o+

C @ hitps//wwwhomecare-hannover.de/connect e :

<) ps: R

S

Q  hitpsy//www.homecare-hannover.de/connect - Google-Suche

10
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An- und abmelden

Wie Sie Mitarbeiter, Arzte und Angehoérige fiir den Zugriff auf MediFox Connect freischalten,
erfahren Sie in den Kapiteln zum Mitarbeiterportal, Arztcockpit und Familienportal.

Anmelden

Um sich in MediFox Connect anzumelden, geben Sie Ihren Benutzernamen sowie Ihr Connect-Kennwort
ein. Achten Sie dabei auf die korrekte Schreibweise. Klicken Sie anschlieRend auf "Anmelden". Abhangig
davon, ob Sie sich als Mitarbeiter oder Arzt anmelden, wird nun das Mitarbeiterportal, Arztcockpit oder
Familienportal gedffnet.

- a X
O 1| Haptilisle Fisle 1 x  + ©

<« C @ https//www.homecare-hannover.de/connect/login o :

Herzlich willkommen.
Bitte melden Sie sich an.

1 | Hauptfiliale Filiale 1

Benutzername

Wagner

Kennwort

Anmelden “

Wenn Sie sich erstmals in MediFox Connect anmelden, werden Sie dazu aufgefordert, dass

o far Sie vergebene Kennwort gegen ein eigenes, individuelles Kennwort zu ersetzen. Dabei
wird Ihnen direkt angezeigt, welchen Anforderungen das Kennwort gentigen muss, um ak-
zeptiert zu werden.




An- und abmelden

Abmelden

Sie kdnnen sich jederzeit aus MediFox Conenct abmelden. Klicken Sie daftr in der Navigationsleiste auf
"Logout". Sie werden daraufhin direkt abgemeldet.

O 1] Hauptfiliale Filisle 1 X+ (-]

<« C @ https//www.homecare-hannover.de/connect/meintag/ o :

MEDIFOX C

Mein Tag

S MEINE DIENSTE TERMINE
B! Hauptfiliale Filiale 1 | Sptdienst 1 | 15:55 bis 21:55 25, Mérz- 01. April

Eigene  Offentlich

“ Keine Termine

Cindy Wagner MEINE AUFGABEN
Eingang  Ausgang
| [7] menas ) ) GEBURTSTAGE
o D Do. Neuen MediFox Arbeitsplatz einrichten J/ . ;
@ Nachrichten [ 21.05. Wagner, Cindy 22. Mérz - 01. April
o D Fr. iPad im Apple-Store abholen \l/ 22.03.1965 (56)
Urlaubswesen M 22.05. Wagner, Cindy Bartel, Dr. med. Wolfgang

Arzt
Eg Messenger sa. Flyer und Visitenkarten fiir die neuen geriatrische Stationen bereitstel... J/

30.05. Wagner, Cindy A 23.02.1936 65

Di tpl v (]

Ei?z enstplan ine der Mitarbeiter kopieren und in abheften 7 Téllemann. Anna
1 i Kiient

Zeiterfassung

01.06. Wagner, Cindy

PPN
=

Q Di.  Einar itsklei y fur Frau Mdller berei... | 27.03.1967 (54)
Vedien 02:06.  Wagner, ciny Duderstadt, Dr. med. Jens
Arzt
QM-Handbuch BJ :; N :/aum fiir Ersthelferausbildung vorbereiten 1
.06, Wagner, Cindy

29.03.1945 (76)

N 3 e G

Links = Mi. Fortbildungsplanung abschlieBen Natzli, Wilhelm
~| 10.03. Wagner, Cindy Klient
Homecare </ Mi.  Teambesprechungvorbereiten 29.05.1582 07)

10.03. Wagner, Cindy Liibcke, Werner

—@7- =/ Do.  Mitarbeiter-Fiihrerscheinkontrolle Klient
~| 1103 Wagner, Cindy

Sie werden nicht automatisch abgemeldet, wenn Sie den Webbrowser lediglich schlieRen.
Achten Sie deshalb darauf, dass Sie sich stets korrekt aus MediFox Connect abmelden.

13
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Symbole und deren Bedeutung

Innerhalb von MediFox Connect werden einige Symbole verwendet, die Ihnen Zugriff auf verschiedene
Funktionen bieten oder einen bestimmten Status anzeigen. Im Folgenden werden die wichtigsten Sym-
bole und deren Bedeutung bzw. Funktion erlautert:

+
/

Hinzuftigen

Durch Klicken auf das Pluszeichen fligen Sie neue Eintrage hinzu (z. B. einen Termine).

Bearbeiten

Wenn Sie den Mauszeiger Uber einen Eintrag (z. B. Gber eine Aufgabe) bewegen und der Stift
eingeblendet wird, kdnnen Sie den Eintrag durch Anklicken bearbeiten.

Kennwort &ndern

Durch Klicken auf das Zahnradsymbol kénnen Sie |hr Kennwort zur Anmeldung in MediFox
Connect &ndern.

Download

Durch Klicken auf das Pfeilsymbol laden Sie eine Datei herunter.

Drucken

Ausgewahlte Dokumente kénnen Sie tUber das Druckersymbol drucken bzw. als PDF-Datei her-
unterladen.

Hohe Prioritat

Aufgaben und Nachrichten mit hoher Prioritdt werden mit einem roten Ausrufungszeichen
markiert.

Niedrige Prioritéat

Aufgaben und Nachrichten mit niedriger Prioritdt werden mit einem nach unten gerichteten
Pfeil markiert.

Genehmigt

Genehmigte Urlaubsantrage werden mit einem griinen Statussymbol gekennzeichnet.

Abgelehnt

Abgelehnte Urlaubsantrage werden mit einem roten Statussymbol gekennzeichnet.

Ungelesene Nachricht

Ungelesene Nachrichten werden mit einem blauen Statussymbol gekennzeichnet.

15
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Mitarbeiterportal

Uber MediFox Connect haben Ihre Mitarbeiter jederzeit und tiberall Zugriff aufinre Unterlagen und kén-
nen beispielsweise auch von zu Hause Dienstpléane einsehen oder Urlaubsantrage stellen. Zudem kon-
nen lhre Mitarbeiter Gber MediFox Connect Termine verwalten, Nachrichten empfangen und versenden
und vieles mehr. So wird der Informationsfluss zwischen lhnen und lhren Mitarbeitern wesentlich effizi-
enter.

Zugriff auf MediFox Connect gewéahren

Um einem Mitarbeiter Zugriff auf MediFox Connect zu gewahren, rufen Sie in MediFox ambulant den
Bereich Einstellungen / Organisation / Benutzerverwaltung / Benutzer auf. Wahlen Sie hier einen Benutzer
aus, der Zugriff auf MediFox Connect erhalten soll. Setzen Sie dann im Bereich "Connect" einen Haken
bei der Option "Zugriff gewéahren".

MediFox ambulant - Hauptfiliale Filiale 1 - [Wagne: 48 Hauptfilale Filile 1
Start D Tagespflege Verwaltung Abrechnung Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling  Einstellungen 7
[] Wiederverlage | [ Neu EEZ|Kopie [ Sichem | Handy Kennworter @ 0
Benutzer (17) ~ & Benutzer x
- Q| Konfiguration | Organisation
[ ] Administrator R
enutzername: 'agner iv
Alex B Wag v Akt
Klienten Anton nur aktive Mitarbeiter anzeigen
Bernd . -
[ )Y Christine Mitarbeiter zuordnen:  Wagner, Cindy -
\]
& Cindy Kennwort dndem
Kontaktpersonen | Kai
ara der D nurvom Mitarbeiter zulassen
Mandy Benutzer muss Kennwart bei der nachsten Anmeldung andermn
Maria Benutzer gesperrt
Arzte Monika
Maller
8 Sabine CarePad gespert  Klientenfilter fiir Doku-CarePad
Sandra
Kostentrager | Silvia Pin andem Nur Klienten anzeigen
Benutzer muss PIN bei der nachsten Anmeldung andermn @ die alle gewshiten Kriterien erfillen
[ ] ® 4-stellige nummerische PIN ) die mindestens eines der gewahlten Kriterien erfillen
Mitarbeiter 2 6-stellige nummerische PIN aus eigenem Bezirk

) Benutzerkennwort aus eigenem Pflegeteam
aus eigener Organisationseinheit

aus eigenen Wohngemeinschaften

bei denen der Mitarbeiter Vorzugsmitarbeiter ist

Dokumentation

Plegeplanung

Connect v Zugriff gewshren | Bemerkungen
Tagespflege

Kennwort andem
Verwaltung I
Abrechnung Neues Kennwort generieren
Pers -Einsatzpl. Brief mit Zugangsdaten erstellen
Zeiterfassung

Statistik

Controlling

Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache "Neues Kennwort generieren”, damit MediFox automatisch
ein Kennwort erzeugt, mit dem sich der Mitarbeiter erstmals in MediFox Connect anmelden kann. Bei
der ersten Anmeldung in MediFox Connect wird der Mitarbeiter dann automatisch dazu aufgefordert,
das systemseitig generierte Kennwort durch ein neues, personliches Kennwort zu ersetzen. Davon ab-
gesehen kénnen die Mitarbeiter ihre Kennworter in MediFox Connect jederzeit erneut andern.

17



Mitarbeiterportal

Um dem Mitarbeiter seine Zugangsdaten mitzuteilen, klicken Sie auf die Schaltflache "Brief mit Zugangs-
daten erstellen”. Sie kdnnen dann eine Briefvorlage auswahlen, die flr das Anschreiben verwendet wer-
den soll. Anschliel3end klicken Sie auf "Speichern und mit Word 6ffnen”. Die Briefvorlage wird dann tber
MediFox ambulant in Microsoft Word gedffnet und kann dort weiter bearbeitet werden.

Datei-Pfade far Vorlage und Brief

Varlagendatei: (*dov*doty)
CNorlagen/Connect/Brief mit Zugangsdaten.dotx

Briefdatei (*.doc/".doc)

Felder mit Mitarbeiterdaten

Anrede: Frau Telefon 1: 0511727933
Name: Schreiber, Monika Telefon 2:

StraBe: Am Kreuzkirchhof E-Mail:

Ort: 30687 Hannover

Geburtsdatum:  20.03.1990
Felder fiir sonstige Daten
Erstelltvon:  Wagner, Cindy

Gultig ab: 20042021 ¥

Erstelltam:  29.04.202109:53 Speichemn und mit Word &ffnen Abbrechen

Optional kénnen Sie in der Benutzerverwaltung auch direkt auf die Schaltflache "Kennwort
andern" klicken und dadurch manuell ein Kennwort ftir die Anmeldung des Mitarbeiters in
MediFox Connect festlegen.

Bestétigen Sie die vorgenommenen Einstellungen in der Benutzerverwaltung zuletzt mit "Sichern". Der
Mitarbeiter kann sich nun mit seinen Zugangsdaten in MediFox Connect anmelden.

18



Mitarbeiterportal

Kennwort andern

Sie kdnnen Ihr Kennwort direkt im Mitarbeiterportal von MediFox Connect @ndern. Klicken Sie dafir in
der Navigationsleiste oberhalb lhres Profilbildes auf das Zahnradsymbol und wéhlen Sie die Option
"Kennwort dndern" aus.

O 1] Hauptiliale Filisle 1 X o+ o 0 x
<& C @ htipsy//homecare-hannover.de/connect/meintag/ e H
MEDIFOX
Mein Tag
S MEINE DIENSTE TERMINE
Aol © ™ ciliale 1 | spatdienst 1 | 15:55 bis 21:55 25. Marz - 01. April
d V B,
O+ Kennwortandern . Eigene  Offentlich
“ Keine Termine
Cindy Wagner MEINE AUFGABEN
Eingang  Ausgang
m MEINITRG] GEBURTSTAGE
— DV Do.  Neuen MediFox Arbeitsplatz einrichten 1
22. Marz - 01. April
@ Nachrichten 21.05. Wagner, Cindy p
- D Fr. iPad im Apple-Store abholen 1 N 23.03.1936 (85)
Urlaubswesen V| 22.05. Wagner, Cindy v Téllemann, Anna
g Klient
Eg Messenger D sa. Flyer und Visitenkarten fr die neuen geriatrische Stationen bereitstel... |
| 30.05. Wagner, Cindy 27.03.1967 (54)
Dienstplan .
54 & D Mo.  Fii ine der Mitarbeiter kopieren und in abheften | Duderstadt, Dr. med. Jens
“{  01.06. Wagner, Cindy Arzt
(5 zerermsmns
@ Di. i itsklei  far Frau Mller berei... | 26.03.1945 (76)
E Medien 02.06. Wagner. Cindy Nétzli, wilhelm
Klient
ﬂ] QM- Handbuch @ Fr. Raum fiir Ersthelferausbildung vorbereiten 1
05.06. Wagpner, Cindy
29.03.1944 (77)
B Links =/ Mi. Fortbildungsplanung abschlieBen Liibcke, Werner
v 10.03. Wagner, Cindy Klient
= Mi = Teambesprechungvorbereiten
~| 10.03. Wagner, Cindy sf&ﬁifif’
= Do.  Mitarbeiter-Fihrerscheinkontrolle lient
~| 11,03, Wagner, Cindy

Der Dialog "Kennwort &ndern” 6ffnet sich. Geben Sie hier zunachst lhr aktuelles Kennwort und anschlie-
Rend das neue Kennwort ein. Aus Sicherheitsgriinden mussen Sie das neue Kennwort zweimal hinter-
einander identisch eingeben. Das Kennwort muss dabei folgende Kriterien erfiillen:

= Mindestens ein Sonderzeichen enthalten (z.B. §, $, %)

= Mindestens 10 Zeichen enthalten (insgesamt einschlieRRlich Sonderzeichen und Ziffern)
= Mindestens eine Ziffer enthalten (z.B. 1, 5, 8)

= Sowohl Grof3-/ als auch Kleinbuchstaben enthalten (z.B. ein gro3es Z und ein kleines a)

Bestéatigen Sie das neue Kennwort dann mit "Andern”.

Ihr Kennwort wird nun direkt gedndert. Bei der ndchsten Anmeldung in MediFox Connect mussen Sie al-
so bereits das neue Kennwort verwenden.



Mitarbeiterportal

Mein Tag

Unmittelbar nach der Anmeldung im Mitarbeiterportal befinden Sie sich in der Ubersicht "Mein Tag".
Hier erhalten Sie einen kompakten Uberblick Giber Ihre aktuellen Dienste, Aufgaben und Termine. Die
Ubersicht bietet damit einen optimalen Einstieg in die tagliche Arbeit.

O 1] Hauptiliale Filisle 1 X o+ o

< C @ https//homecare-hannover.de/connect/meintag/ e H

MEDIFOX
O

Mein Tag

S MEINE DIENSTE TERMINE
Gsl Hauptfiliale Filiale 1 | Spatdienst 1 | 15:55 bis 21:55 25. Marz - 1. April
Eigene  Offentlich
“ 25.03.11:00
Cindy Wagner MEINE AUFGABEN \ 11:00
|Fh\ Eingang  Ausgang
MEIN TAG
— E,J Do.  Neuen MediFox Arbeitsplatz einrichten 1 GEBURTSTAGE
@ Nachrichten 21.05. Wagner, Cindy 22, Mz - o1. April
-  Fr.  iPadim Apple-Store abholen Ty 23.03.193 85)
Urlaubswesen B/ 22.05. Wagner, Cindy b 2 Tollemann, Anna
s ient
E@ Messenger D sa. Flyer und Visitenkarten fr die neuen geriatrische Stationen bereitstel... |
“1 30.05. Wagner, Cindy
? Dienstplan 27.03.1967 (54)
44 D Mo. ] ine der Mit iter kopieren und in abheften J/ Duderstadt, Dr. med. Jens
/' 01.06. Wagner, Cindy Arzt
(3 coverssune
D i itsklei y fiir Frau Milller berei...
[ wester " o206, viagner ey v a3 aas 06)
ﬂ] aMHandbuch @ Fr.  Raum fiir Ersthelferausbildung vorbereiten 1 Klient
05.06. Wagner, Cindy
ok 29.03.1944 (77)
Links = Mi. Fortbildungsplanung abschlieGen Liibcke, Werner
~| 10,03, Wagner, Cindy lient
/| 1003, Wagner, cindy 02.04.1938 (83)
Méller, Hans
=/ Do. Mitarbeiter-Fiihrerscheinkontrolle Klient
~| 11,03, Wagner, Cindy

Erfahren Sie mehr zu den einzelnen Bereichen:
= Meine Dienste

= Meine Aufgaben

= Termine

= Geburtstage

20
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Mein Tag

Meine Dienste

Im Bereich "Meine Dienste" werden lhnen die Dienste des aktuellen Tages angezeigt. Die hier dargestell-
ten Dienste dienen ausschlielich der Information und kénnen daher nicht weiter aufgerufen oder bear-
beitet werden.

MEINE DIENSTE =]
Hauptfiliale Filiale 1 | Spatdienst 1 | 15:55 bis 21:55

Abhéangig von den Einstellungen am MediFox-PC werden Ihnen im Bereich "Meine Dienste"

o nur Dienste ab einer bestimmten Planstufe angezeigt (z. B. ab der Soll-Planstufe). Die Ein-
stellung nehmen Sie am MediFox-PC unter Einstellungen / Organisation / Verwaltung im Re-
gister "Dienstplan” vor. Wahlen Sie dazu im Bereich "Dienstplan” unter "In Connect Dienst-
plane erst ab [Dienstplanstufe] bereitstellen” die gewtinschte Planstufe aus.

Dienste drucken

Sie kdnnen verschiedene Dienst-, Touren- und Einsatzplane direkt aus MediFox Connect heraus dru-
cken. Klicken Sie dazu im Bereich "Meine Dienste" auf das Druckersymbol &. Der Dialog "Touren / Diens-
te drucken" 6ffnet sich. Wahlen Sie hier die gewtinschte Druckvorlage aus und bestatigen Sie die Aus-
wahl mit "Drucken”. Das gewiinschte Dokument wird daraufhin als PDF-Datei erzeugt und heruntergela-
den. Sie kbnnen die Datei dann aufrufen und ausdrucken.

O 1| Hauptfliale Filiale 1 X o+ [~]

& 3 C @ htips//homecare-hannover.de/connect/meintag/ o :

Touren / Dienste drucken

@® Dienstplan

Filiale
Hauptfiliale Filiale 1

QO Dienstplan (Mitarbeiter)

O Einsatzplan (Filialeinheit)
Fillaleinheit

Nord(NORD)

QO Einsatzplan (Intensivpflege)

Kiient
Alle Klienten

O Tourenplan (Tourtibersicht)
(O Tourenplan (Tagestibersicht)

O Tourenplan (Wochentibersicht)

Abbrechen Drucken
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Mein Tag

Meine Aufgaben

Im Bereich "Meine Aufgaben" werden Ihnen die fur Sie vorliegenden Aufgaben angezeigt. Einige Aufga-
ben werden dabei ggf. mit folgenden Symbolen gekennzeichnet, die auf die Prioritat hinweisen:

[ Das rote Ausrufungszeichen steht fur hohe Prioritat. Diese Aufgaben sollten vorrangig bearbeitet
werden.

J  Der nach unten gerichtete Pfeil steht fur niedrige Prioritéat. Die Bearbeitung dieser Aufgaben ist
nicht sofort erforderlich.

Zudem weisen folgende Symbole auf den Status der Aufgaben hin:

Die Aufgabe wurde noch nicht bearbeitet bzw. befindet sich derzeit noch in Bearbeitung.

Vv
@ Die Aufgabe wurde bereits erledigt.

MEINE AUFGABEN
Eingang  Ausgang

Do. Neuen MediFox Arbeitsplatz einrichten ¢
21.05. Wagner, Cindy

Fr. iPad im Apple-Store abholen ¢
22.05. Wagner, Cindy

Sa. Flyer und Visitenkarten fir die neuen geriatrische Stationen bereitstel... ¢
30.05. Wagner, Cindy

Flhrerscheine der Mitarbeiter kopieren und in Personalakten abheften ¢
. Wagner, Cindy

Di. Einarbeitungsunterlagen/Arbeitskleidung/Handy fir Frau Miiller berei... \I/
02.06. Wagner, Cindy

Fr. Raum fiir Ersthelferausbildung vorbereiten \I/
05.06. Wagner, Cindy

Mi. Fortbildungsplanung abschlieBen
10.03. Wagner, Cindy

O WY

Mi. Teambesprechung vorbereiten
. Wagner, Cindy

N
)
3
[}
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Aufgabe erstellen

Um eine neue Aufgabe zu erstellen, klicken Sie im Bereich "Meine Aufgaben" auf das Pluszeichen <. Der
Dialog "Aufgabe erstellen" 6ffnet sich. Nehmen Sie hier folgende Eingaben vor:

O 1/ Hauptfiiale Filiale 1 X + (-]

& o @ @ hittps//homecare-hannovar.de/connect/meintag/ o :

Aufgabe erstellen

Monika Schreiber %

Betreff *
Beratungstermin vereinbaren

Falig am

12.04.2021 B 14.04.2021

rioritat Status
Normal ¥ Nicht begonnen

Beschreibung
Hallo Moni, vereinbare doch bitte mit dem Interessenten Herrn Giinter
einen Beratungstermin fr ambulante Pflegeleistungen.

i

Kommentar

4

Abbrechen  speichern

= An: Geben Sie in diesem Feld den bzw. die Adressaten der Aufgabe an. Wenn Sie den Namen eines
Mitarbeiters eingeben, schlagt lhnen MediFox automatisch die zu Ihrer Eingabe passenden Mitarbei-
ter vor. Wahlen Sie den gewiinschten Mitarbeiter aus den Vorschlagen aus. MediFox Gibernimmt den
Mitarbeiter nun als Adressaten. Auf diese Weise kénnen Sie mehrere Mitarbeiter und auch sich selbst
als Adressaten hinzufligen. Um einen Mitarbeiter von der Auswahl zuriickzunehmen, klicken Sie ein-
fach aufdas graue "x" neben dem Namen.

= Betreff: Tragen Sie hier das Thema der Aufgabe als Betreff ein, z. B. "Vorbereitung der Firmenfeier",

= Beginnt am: Geben Sie hier an, wann mit der Durchfiihrung der Aufgabe begonnen werden soll. Sie
kdnnen das Datum entweder manuell tGiber die Tastatur eingeben, oder auf das kleine Kalendersymbol
klicken und dann einen Tag aus dem eingeblendeten Kalender auswéahlen.

= Falligam: Geben Sie hier an, bis wann die Aufgabe erledigt sein soll. Sie konnen das Datum entweder
manuell Gber die Tastatur eingeben, oder auf das kleine Kalendersymbol klicken und dann einen Tag
aus dem eingeblendeten Kalender auswahlen.

= Prioritdt: Sie konnen der Aufgabe eine Prioritat zuweisen. StandardmaRig ist die Prioritat "Normal
ausgewahlt. Das bedeutet, dass die Aufgabe spater im Aufgabeneingang des Mitarbeiters nicht spezi-
ell gekennzeichnet wird. Bei einer hohen Prioritat wird die Aufgabe mit einem roten Ausrufungszei-
chen, bei niedriger Prioritat mit einem nach unten gerichteten Pfeil gekennzeichnet. So ist fiir die Mit-
arbeiter direkt ersichtlich, welche Aufgaben Vorrang haben.

= Status: Der Status der Aufgabe steht standardméaRig auf "Nicht begonnen”. Sie kénnen hier von An-
fang an einen abweichenden Status auswahlen. In der Regel stehen die Aufgaben aber erst noch an,
weshalb der Status "Nicht begonnen" dem Standard entspricht.

= Beschreibung: Tragen Sie hier die Anweisungen zur Aufgabenbearbeitung ein.

= Kommentar: Unabh&angig von der Beschreibung kdnnen Sie hier noch einen persdnlichen oder ergan-
zenden Kommentar hinterlegen.

Schliel3en Sie die Aufgabenerstellung anschliefend mit "Speichern" ab.
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Aufgabe bearbeiten

Sie kdnnen den Status einer Aufgabe jederzeit bearbeiten. Haben Sie z. B. eine Aufgabe erledigt, konnen
Sie diese bearbeiten und den Status auf "Erledigt" setzen. Klicken Sie dazu eine Aufgabe aus dem Aufga-
beneingang an. Der Dialog mit den Detailangaben zur Aufgabe 6ffnet sich.

O 1] Hauptiliale Filiale 1 X+ o ~ B X
¢ - C @ ntips//homecare-hannover.de/connect/meintag/ e
MEDIFOX C
Mein Tag
MEINE DIENSTE TERMINE
\ Hauptfiliale Filiale 1 | Spétdienst 1 | 1555 bis 21:55 25. Marz - 01. April
v Eigene  Offentlich
L 25.03.11:00
cindy Wagner MEINE AUEGABEN 11:00
| Eingang  Ausgang
MEIN TAG —
D @ Do.  Neuen MediFox Arbeitsplatz einrichten s GEBURTSTAGE
g Nachrichten 21.05. Wagner, Cindy LI 22 Marz-o1. April
D Fr.  iPadim Apple-Store abholen 1 23.03.1936 (85)
Urlaubswesen [ 22.05. Wagner, Cindy Tollemann, Anna
Klient
Messenger D sa. Flyer und Visitenkarten fr die neuen geriatrische Stationen bereitstel... |
1 30.05. Wagner, Cindy
Fq Dienstplan 27.03.1967 (54)
A4 i D Mo.  Fiihrerscheine der Mitarbeiter kopieren und in abheften | Duderstadt, Dr. med. Jens
M 01.06. Wagner, Cindy Arzt
(5 asverssung
Di. y fiir Frau Miiller berei...
[] veden " o2oe. viagnr ey + 2031905 70
ﬂ] OM-Handbuch @ Fr.  Raum fir Ersthelferausbildung vorbereiten 1 Klient
05.06. Wagner, Cindy
Paf K 29.03.1944 (77)
Links = ML Fortbildungsplanung abschlieBen Libeke, Werner
~ 10.03. Wagner, Cindy Klient
HomeCare = Mi. Teambesprechung vorbereiten
e ~| 10.03. Wagner, Cindy 02.04.1938 (83)
, Maller, Hans
' = Do. Mitarbeiter-Fiihrerscheinkontrolle Klient
~ 11.03. Wagner, Cindy

Wahlen Sie hier den aktuellen Status aus und bestétigen Sie diesen mit "Speichern™.

O 1| Hauptfiliale Filiale 1 ®

¢ - C @ nhtips//homecare-hannover.de/connect/meintag/

Neuen MediFox Arbeitsplatz einrichten

Falke, Silvia; Wagner, Cindy

m Nicht begonnen
21.05.2020

In Bearbeitung
Prioritat

Niedrig Erledigt @

Wartet
Kommentar

Zurtickgestellt

- Herr Miiller von der IT hat den Rechner bereits vorbereitet. Der
Arbeitsplatz steht im Organisationsraum und benétigt auch die
Anbindung an die Telefonanlage, so dass aus MediFox heraus
telefoniert werden kann.

- Der neue Scanner muss ebenfalls angebunden werden, damit wir
dem papierlosen Biro noch ein Stiick naher kommen.

- Das duale Monitorsystem hat sich bew&hrt. Damit kann MediFox
sogar zweimal getffnet werden, und die Planung des Dienstplans und
der Tourenplanung ist noch einfacher.

Archivieren Abbrechen
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Aufgabenausgang

Den Aufgabenausgang rufen Sie auf, indem Sie im Bereich "Meine Aufgaben™ auf "Ausgang" klicken. Im
Aufgabenausgang werden alle Aufgaben gespeichert, die Sie selbst erstellt und sich oder anderen Mitar-
beitern zugewiesen haben.

Hier kdnnen Sie sich Uber den Status der von lhnen erteilten Aufgaben informieren und haben damit im
Blick, welche Aufgaben bereits erledigt wurden, noch ausstehen oder in Bearbeitung sind. Die Funktio-
nen im Aufgabenausgang sind ansonsten identisch mit denen des Aufgabeneingangs.

MEINE AUFGABEN
Eingang Ausgang

Do. Neuen MediFox Arbeitsplatz einrichten ‘L
21.05. Wagner, Cindy

Fr. iPad im Apple-Store abholen \L
22.05. Wagner, Cindy

Sa. Flyer und Visitenkarten fiir die neuen geriatrische Stationen bereitstel...
30.05. Wagner, Cindy

Mo. Flihrerscheine der Mitarbeiter kopieren und in Personalakten abheften
01.06. Wagner, Cindy

Di. Einarbeitungsunterlagen/Arbeitskleidung/Handy fiir Frau Miiller berei... \L
02.06. Wagner, Cindy

Fr. Raum fir Ersthelferausbildung vorbereiten
05.06. Wagner, Cindy

FP RN PR RPN PR PR PO

L]

Di. Anschreiben mit Agenda fiir Qualitétszirkel vorbereiten
16.06. Wagner, Cindy

25
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Geburtstage

Im Bereich "Geburtstage" werden lhnen die bevorstehenden und kurzlich erfolgten Geburtstage der Kili-
enten, Arzte und Mitarbeiter angezeigt. MediFox betrachtet dazu zwei zuriickliegende Tage, den heuti-
gen Tag sowie sieben zuklnftige Tage und listet alle Geburtstage auf, die in diesem Zeitraum liegen.

GEBURTSTAGE
22, Mérz - 01. April

; & 23.03.1936 (85)
1 : Téllemann, Anna

Klient

27.03.1967 (54)
Duderstadt. Dr. med. Jens
Arzt

29.03.1945 (76)
Ndtzli, Wilhelm
Klient

29.03.1944(77)
Liibcke, Werner
Klient

02.04.1938 (83)
Maéller, Hans
Klient

Die Eintrage dienen ausschlief3lich der Information und kdnnen nicht weiter bearbeitet werden.

Sie kdnnen die Geburtstage in MediFox Connect bei Bedarf ausblenden. Die Einstellung da-

o zu nehmen Sie in MediFox ambulant unter Einstellungen / Organisation / Verwaltung im Re-
gister "Stammdaten” vor. Entfernen Sie dazu im Bereich "Connect-Einstellungen” den Haken
bei der Option "Geburtstage anzeigen”.
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Termine

Im Bereich "Termine" werden lhnen die fir Sie vorliegenden Termine angezeigt. MediFox betrachtet da-
zu die néchsten sieben Tage und weist alle Termine aus, die in diesem Zeitraum anfallen.

TERMINE

25. Méarz - 01. April
Eigene  Offentlich

f—o  25.03. 11:00
Mitarbeitergesprach

F—h  25.03.15:00
Beratungsgesprach

Termin erstellen

Um einen neuen Termin zu erstellen, klicken Sie im Bereich "Termine" auf das Pluszeichen =+ Der Dialog
"Termin erstellen” 6ffnet sich.

O 1/ Hauptfiiale Filiale 1 X + (-]

& > @ @ desktop-abedkto9744/connect/meintao/ v @

Termin erstellen

Betreff *
TOV

ot
TUV-Nord

Erstellt fur *

Cindy Wagner X

Datum * zeit*

30.03.2021 o] 14:00

O &ffentlicher Termin (fiir alle sichtbar)

Beschreibender Text

TUV-Termin fiir das Fahrzeug H-HC-1001

Abbrechen  speichern

Nehmen Sie hier folgende Eingaben vor:

= Betreff: Tragen Sie hier das Thema des Termins als Betreff ein, z. B. "Dienstbesprechung".

= Ort: Tragen Sie hier ein, wo der Termin stattfinden soll. Dies kann z. B. ein interner Raum oder eine ex-
terne Adresse sein.

= Erstellt far: Wahlen Sie in diesem Feld den Adressaten des Termins aus. Standardméagig werden Sie
selbst eingetragen, aber Sie sie kdnnen sich selbst auch Uber das "x" neben lhrem Namen von dem
Termin ausschlieen. Um den Termin dann einem anderen Mitarbeiter zuzuweisen, geben Sie ein-
fach dessen Namen ein. Ihnen werden dann die passenden Mitarbeiter vorgeschlagen, die Sie einfach
auswahlen kénnen.
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= Datum: Geben Sie hier den Tag an, an dem der Termin stattfinden soll. Sie kbnnen das Datum entwe-
der manuell Gber die Tastatur eingeben, oder auf das kleine Kalendersymbol klicken und dann einen
Tag aus dem eingeblendeten Kalender auswéahlen.

= Zeit: Tragen Sie hier die genaue Uhrzeit fir den Beginn des Termins ein.

Offentlicher Termin: Ist der Termin fiir alle Mitarbeiter Ihres Pflegedienstes relevant, setzen Sie an
dieser Stelle einen Haken. Der Termin wird dann im Terminplan aller Mitarbeiter eingetragen.

Beschreibender Text: Tragen Sie hier die Inhalte des Termins ein.

Schliel3en Sie die Terminerstellung anschlieRend mit "Speichern™ ab. Der Termin wird den ausgewéhlten
Mitarbeitern nun zugewiesen.

Termin bearbeiten

Sie kdbnnen Termine nachtraglich bearbeiten und z. B. den Ort oder die Zeit andern. Klicken Sie dazu
einen der vorliegenden Termine an.

Q) 1| Hauptflisle Fiizle 1 x 4+ (-]

<« C @ desktop-abc2kto:9744/connect/meintag/ * @

MEDIFOX

Mein Tag

) MEINE DIENSTE
A Hauptfiliale Filiale 1 | Spétdienst 1 | 15:55 bis 21:55
§ y
<

-

TERMINE
25. Mérz - 01. April
Eigene  Offentlich

f—  25.03.11:00
Mitarbeitergesprach

Cindy Wagner MEINE AUFGABEN
Eingang  Ausgang 25.03.15:00 v
| ﬁ MEIN TAG Beratungsgesprach ]
— D/ Do.  Neuen MediFox Arbeitsplatz einrichten 1
g Nachrichten 21.05. Wagner, Cindy f—  30.03.14:00
Tuv

o D Fr.  iPadim Apple-Store abholen 1
Urlaubswesen ™ 22.05. Wagner, Cindy
58 Messenger D sa.  Fyer und Visitenkarcen firdie neuen geriatrische Stationen bereitstel... | GEBURTSTAGE

Y 30,05 Wagner, Cindy 22. Mérz - 01. April

f‘ﬁ Dienstplan

Mo.  Fiihrerscheine der Mi kopieren und in abheften | 22051965 (56)
“ o106 W cind '
.06 Wagner, Cindy Bartel, Dr. med. Wolfgang
Zeiterfassung ot
D Di. inarbei y Fir Frau Miller bere... |
E] Medien v 02.06. Wagner, Cindy .
p 23.03.1936 (85)
ﬂ] a-Handbuch D Fr.  Raum fir Ersthelferausbildung vorbereiten 1 > Téllemann, Anna
| 05.06. Wagner, Cindy o Klient
77 vinks = Mi. Fortbildungsplanung abschlieBen
V| 27.03.1967 (54)

10.03. Wagner, Cindy Duderstadt, Dr. med. Jens

Homecare = Mi.  Teambesprechungvorbereiten Azt
i 1008, Wagner, Cindy
29.03.1945 (76)
=  Do. Mitarbeiter-Fiihrerscheinkontrolle Nétzli, Wilhelm
~ 11.03. Wagner, Cindy Klient

Der Dialog "Termin bearbeiten" 6ffnet sich. Nehmen Sie hier Ihre Anpassungen vor
diese anschlieBend mit "Speichern".

und bestéatigen Sie
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Nachrichten

Mit der Nachrichtenfunktion bleiben Sie ganz einfach mit Ihren beruflichen Kontakten wie beispielswei-
se anderen Mitarbeitern in Verbindung. Bei Verwendung des Arztcockpits und Familienportals kénnen
Sie sogar Nachrichten an Arzte und Angehdrige Ihrer Klienten senden. Diese erhalten die Nachrichten
dann ebenfalls Gber MediFox Connect und kbnnen so mit lhnen in direkten Kontakt treten. Da Nachrich-
ten mit Dateianhé@ngen versehen werden kdnnen, ist zudem ein sicherer Austausch wichtiger Doku-
mente moglich. Die gesamte Kommunikation erfolgt damit zentral und verschlisselt Uber MediFox
Connect; anders als beispielsweise bei E-Mails konnen Dritte die Kommunikation nicht mitlesen.

Eingang

Im Nachrichteneingang werden Ihnen alle Nachrichten angezeigt, die Sie von anderen Kontakten erhal-
ten haben. Nachdem Sie die Nachrichten gelesen haben, kénnen Sie diese beantworten, weiterleiten
oder archivieren.

O 1| Haptilisle Fisle 1 x  + ©

<« C @ hitps//www.homecare-hannover.de/connect/nachrichten/ o :

Nachrichten

3 NACHRICHTEN } “10 MARIA ZEITZ
.13 (4 l.v

Eingang  Ausgang

p N [EEaEE ERSTE HILFE KURS
EW  ErsteHilfe Kurs
Cindy Wagner
o ™ Bernd Koch Hallo Cindy,

Mein Tag @‘ MediFox Arbeitsplatz ein..
0 Ich wiirde nachste Woche gerne an dem Erste Hilfe Kurs teilnehmen. Ich wurde mich freuen,
% NACHRICHTEN wenn sich das noch einrichten lasst.

Mandy Wolf
Uriaubswesen Dienstwechsel Liebe GriRe
Eg Messenger ! Frank Miller

: urlaub
Eﬁz Dienstplan
@ Zeiterfassung Q silvia Falke 19.05.20
% o Fortbildung

E Medien Vielen Dank das Du an m...

christine Richter 15.05.20
ﬂ] QM-Handbuch ® Dienstbesprechung

Hallo Cindy, danke fur di..
77 ks

HomeCare @

Die Nachrichten werden dabei ggf. mit folgenden Symbolen gekennzeichnet:

| Das rote Ausrufungszeichen steht fur hohe Prioritat. Diese Nachricht sollte zeitnah gelesen wer-
den.

J  Der nach unten gerichtete Pfeil steht flr niedrige Prioritat. Diese Nachricht ist also tendenziell we-
niger wichtig bzw. dringend.

® Der blaue Punkt zeigt an, dass die Nachricht bisher noch nicht aufgerufen bzw. gelesen wurde.
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Ausgang

Den Nachrichtenausgang rufen Sie auf, indem Sie neben dem Nachrichteneingang auf "Ausgang" Kli-
cken. Im Nachrichtenausgang werden alle Nachrichten gespeichert, die Sie selbst erstellt und an andere
Kontakte versendet haben. Hier kbnnen Sie also jederzeit noch einmal nachschauen, welche Nachrich-
ten Sie versendet und welche Informationen Sie den Kontakten dabei mitgeteilt haben. Die Funktionen
im Nachrichtenausgang sind ansonsten identisch mit denen des Nachrichteneingangs, Sie kdnnen also
auch von hier aus Nachrichten beispielsweise weiterleiten oder archivieren.

O 1| Havptfilile Filiale 1 X+ -]

< C @ htps//www.homecare-hannover.de/connect/nachrichten/ o :

Nachrichten

3 NACHRICHTEN . @ CINDY WAGNER
LC Al :

Eingang  Ausgang
| Q silvia Falke - SPATSCHICHT AM DONNERSTAG

4
% Spatschicht am Donne...
Cindy Wagner

E e () Bernd Kkoch Hallo Silvia,
lein Tag p| AW MediFox Arbeitspl...
0 Konntest du am Donnerstag auch den Spatdienst anstatt den Mittagsdienst ibernehmen? Das
"% NACHRICHTEN ware super.

Susanne Gartner
WG: Dienstwechsel Viele Grife

Urlaubswesen

s r—
E‘i}r Dienstplan

@ Zeiterfassung <R Thomas Bayer (Kont...
Ausweisdokumente

Mandy Wolf
AW: Dienstwechsel

E Medien
Thomas Bayer (Kont...

ﬂ] QM-Handbuch Tag der offenen Tar

77 Links
Rechnung Marz

omcar
Dr. med. Christian Jo... @

< Thomas Bayer (Kont...

Automatische Medika...
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Neue Nachricht erstellen

Um eine neue Nachricht zu erstellen, klicken Sie im Bereich "Nachrichten" auf das Pluszeichen = Der
Dialog "Neue Nachricht" 6ffnet sich. Nehmen Sie hier folgende Eingaben vor:

= Empfénger: Fugen Sie in diesem Feld den bzw. die Adressaten der Nachricht hinzu. Geben Sie dafir
zum Beispiel den Namen eines Mitarbeiters ein und MediFox schlagt Ihnen alle passenden Kontakte
vor, die Sie einfach auswéhlen und damit ibernehmen kdnnen. Auf diese Weise kdnnen Sie mehrere
Kontakte und auch sich selbst als Adressaten hinzuftigen. Um einen Kontakt von der Auswahl zurtick-
zunehmen, klicken Sie einfach auf das graue "x" neben dem Namen.

Q 1| Hauptflisle Filiale 1 x  + (-]
«csc e » o :

Neue Nachricht

Empfanger *

Koch, Bernd
Kriiger, Kai

Miller, Frank

Richter, Christine @

Scholz, Klara

Nachricht

‘Abbrechen

Optional kénnen Sie im Feld "Empfanger" auch auf das Pluszeichen klicken und dadurch das Adress-
buch 6ffnen. Im Adressbuch kénnen Sie dann zunachst unter "Empfangertyp" aus folgenden Empfan-
gertypen wéahlen:

o Mitarbeiter: Dieser Empféangertyp ist standardméaRig ausgewahlt. Hier werden lhnen alle verfigba-
ren Mitarbeiter angezeigt, an die Sie lhre Nachricht senden kdnnen.

e Arzt: Wahlen Sie diesen Empfangertyp, wenn Sie Ihre Nachricht an einen oder mehrere Arzte sen-
den wollen. Zur Auswahl stehen dann alle Arzte, die in MediFox ambulant fur das MediFox Connect
Arztcockpit freigeschaltet wurden.

¢ Kontaktpersonen: Wahlen Sie diesen Empfangertyp, wenn Sie Ihre Nachricht an eine oder mehrere
Kontaktpersonen der Klienten senden wollen. Zur Auswahl stehen dann alle Kontaktpersonen, die
in MediFox ambulant fiir das MediFox Connect Familienportal freigeschaltet wurden.
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e Verteilerliste: Wahlen Sie diesen Empfangertyp, wenn Sie Ihre Nachricht an eine Verteilerliste aus
mehreren Mitarbeitern senden méchten.

O 1] Hauptfilale Filale 1 x  + (]

<« G @ httpsy//www homecare-hannover.de/connect/nachrichtan/ O :

Adressbuch

Empfangertyp
Q suchen Mitarbeiter

Falke, silvia
Gartner, Susanne
Koch, Bernd
Kruger, Kai

2 Mdller, Frank

Richter, Christine

Gartner, Susanne X Kruger, Kai X

Abbrechen  Speichern

Haben Sie einen Empfangertyp ausgewahlt, konnen Sie alle Kontakte aus der jeweiligen Liste aus-
wahlen, an die Sie Ihre Nachricht senden mochten. Setzen Sie dazu einfach einen Haken bei den ge-
winschten Personen bzw. Verteilerlisten. Bestatigen Sie die Auswahl abschlieBend mit "Speichern”.

Betreff: Tragen Sie hier das Thema der Nachricht als Betreff ein, z. B. "Dienstbesprechung".

Prioritat: Sie konnen der Nachricht eine Prioritdt zuweisen. Standardmagig ist die Prioritat "Normal"
ausgewahlt. Das bedeutet, dass die Nachricht spater im Nachrichteneingang des Empfangers nicht
speziell gekennzeichnet wird. Bei einer hohen Prioritat wird die Nachricht mit einem roten Ausru-
fungszeichen, bei niedriger Prioritdt mit einem nach unten gerichteten Pfeil gekennzeichnet. So ist fur
die Empfanger direkt ersichtlich, welche Nachrichten besonders wichtig sind.

Betrifft Klient: Sollte sich lhre Nachricht auf einen bestimmten Klienten beziehen, kbnnen Sie diesen
hier angeben. Geben Sie dazu einfach den Namen eines Klienten ein und MediFox schlagt Ihnen alle
passenden Klienten vor, die Sie einfach auswéahlen und damit Gbernehmen kénnen.

Anhénge: Sie konnen der Nachricht auch Dateien als Anhang hinzufiigen. Dies kdnnen beispielsweise
Fotos, Textdokumente oder auch Video- und Audiodateien sein. Unterstitzt werden dabei die Formate
ipg, png, mp3, m4a, aac, avi, mp4, mpeg, mov, pdf, text, docx und xlsx. Zum Hinzufligen einer Datei kli-
cken Sie einfach auf "Dateien hochladen™” und wéahlen dann die gewlnschte Datei von lhrem Geréat
bzw. Speichermedium aus.

Nachricht: Tragen Sie hier den Text Ihrer Nachricht ein.

Klicken Sie zuletzt auf"Senden”, um die Nachricht an die ausgewéhlten Empfanger zu verschicken. Arzte
und Angehdrige erhalten die Nachrichten dann ebenfalls iber MediFox Connect und Mitarbeiter sowohl
Uber MediFox Connect als auch direkt in MediFox ambulant unter Verwaltung / Nachrichten.
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Nachricht beantworten

Um eine Nachricht zu beantworten, wahlen Sie zunéchst die gewinschte Nachricht aus lhrem Nach-
richteneingang aus. Klicken Sie dann rechts unterhalb der Nachricht auf die runde Schaltflache mit dem
blauen Pfeil. Nun offnet sich der Dialog zum Beantworten der Nachricht. Tragen Sie lhre Antwort dazu
oberhalb der ursprtinglichen Nachricht ein, also oberhalb der gestrichelten Trennlinie (-------- ). Bei Bedarf
kdénnen Sie Ihrer Antwort ebenfalls Dateianhange wie beispielsweise Fotos oder Textdokumente Uiber die
Schaltflache "Datei hochladen" anfligen.

Q) 1| Hauptiliale Filiale 1 x  + (-]

< > C @ nttps//wwwh hannover e :

Neue Nachricht

Empfanger

Maria Zeitz

Betreff * Prioritat
AW: Erste Hilfe Kurs Normal

Anhange
Unterstatzte Formate: Jpg, png. mp3, mda, aac, avi, mpé, mpeg, mov, pdf, tet, docx,
xsx.

& Dateien hochladen

oderin diesen Bereich zighen

Nachricht
Hallo Maria, du kannst gerne an dem Kurs teilnehmen. Ich habe
dich schon auf die Liste gesetzt.

Viele GriRe

Abbrechen Senden

Haben Sie Ihre Antwort vollstandig verfasst, klicken Sie abschlieend auf "Senden". lhre Antwort wird
nun versendet.
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Nachricht weiterleiten

Um eine Nachricht weiterzuleiten, wahlen Sie zunéchst die gewlinschte Nachricht aus Ihrem Nachrich-
teneingang aus. Klicken Sie dann oberhalb der Nachricht auf die Schaltfliche mit dem nach rechts ge-
richteten Pfeil. Nun 6ffnet sich der Dialog zum Weiterleiten der Nachricht. Wahlen Sie hier zunéchst un-
ter "Empfanger" aus, an wen Sie die Nachricht weiterleiten mochten.

Sie konnen die Nachricht daraufhin direkt weiterleiten oder die Nachricht erst noch um eigene Angaben
erganzen. Um erganzende Angaben zu verfassen, geben Sie Ihren Text oberhalb der ursprtinglichen
Nachricht ein, also oberhalb der gestrichelten Trennlinie (-------- ). Bei Bedarf kénnen Sie der weiterzulei-
tenden Nachricht zusatzliche Dateianhéange wie beispielsweise Fotos oder Textdokumente Uber die
Schaltflache "Datei hochladen" anfiigen.

O 1| Hauptfiliale Filiale 1 x4+ (-]

< > C @ nttps//wwwh hannover: e :

Neue Nachricht

Empfanger *

Susanne Gartner X

Beweff* Prioritat
WG: MediFox Arbeitsplatz eingerichtet Normal

Anhange
Unterstiitzte Formate: jpg, png. mp3, mda, aac. avi, mpd, mpeg. mov, pdf, txt, docx,
Xlsx.

& Dateien hochladen

oder in diesen Bereich ziehen

Nachricht
Hallo Susanne,

auch fur dich zur Info, Bernd hat deinen Arbeitsplatz eingerichtet.
Fur néchste Woche ist also alles vorbereitet.

Viele Griq

Abbrechen senden

Sind alle Angaben vollstandig, klicken Sie auf "Senden"”. Die Nachricht wird nun weitergeleitet.
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Nachricht archivieren

Sollen Nachrichten nicht mehr in lhrem Nachrichteneingang bzw. -ausgang angezeigt werden, kénnen
Sie diese archivieren. Die archivierten Nachrichten werden dadurch dauerhaft ausgeblendet und Sie hal-
ten lhr Nachrichtenpostfach Gbersichtlich.

Um eine Nachricht zu archivieren, wahlen Sie zuné&chst die gewtinschte Nachricht aus. Klicken Sie dann
oberhalb der Nachricht auf die Schaltflache mit dem Brief. Sie werden daraufhin gefragt, ob Sie die Nach-
richt wirklich archivieren wollen. Wenn Sie sich sicher sind, dass Sie die Nachricht nicht mehr benétigen,
bestéatigen Sie die Abfrage mit "Archivieren™.

© 1] Hauptiiisle Fiisle 1 x o+ [
€ > C @ nttps//wwwh hannover e :

Archivieren bestatigen

Wollen Sie die Nachricht wirklich archivieren?

Abbrechen Archiviere n®

Die Nachricht wird nun nicht mehr in lnrem Nachrichtenpostfach angezeigt.
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Das Urlaubswesen gibt Ihnen die Mdglichkeit, sich Uber Ihren verbleibenden Urlaubsanspruch zu infor-
mieren und direkt neue Urlaubsantrage zu erstellen.

o x
O 1| Hauptfiliale Filisle 1 x o+ o

& > C @nmw - Jeonnec o :

MEDIFOX C

Meine Urlaube < 202y

URLAUBSKONTO
Noch 22 Tage verbleiben

ay, Mirz

- 6 Tage

Cindy Wagner

8] wenrag

g Nachrichten MEINE URLAUBSANTRAGE

7y, Dezember

T 2Tage

Keine ausstehenden Antrige

| [I/]] URLAUBSWESEN
‘]‘D 01.03. - 08.03.

Keine Bemerkung
Messenger

a7 04.12.-06.12.
54 ienstplan T2 Keine Bemerkung .
@ Zeiterfassung 1];’\\ 01.04.-03.04. .

" Keine Bemerkung
E Medien

ﬂ] QM-Handbuch

[ Links
Homecare

Urlaubskonto

Im Bereich "Urlaubskonto" wird lhnen der verbleibende Urlaubsanspruch fiir das ausgewahlte Kalender-
jahr angezeigt. Zudem fuhrt MediFox hier samtliche Urlaube mit der Anzahl der Urlaubstage auf, die Sie
im entsprechenden Jahr bereits in Anspruch genommen haben.

Meine Urlaubsantrage

In diesem Bereich kénnen Sie sich Uber den Status lhrer Urlaubsantréage informieren und auch neue Ur-
laubsantrage erstellen.
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Urlaub beantragen

Um einen neuen Urlaubsantrag zu erstellen, klicken Sie im Bereich "Meine Urlaubsantrage" auf das Plus-
zeichen =+. Der Dialog "Urlaub beantragen" ¢ffnet sich.

O 1/ Hauptfiiale Filiale 1 X + (-]

¢ > C @ s h hann o :

Urlaub beantragen

Urlaubstyp

@ Erholungsurlaub

Beginn * Ende *
14.06.2021 20.06.2021

Vertretung

Silvia Falke >

Telefon

0176 6367542

Bemerkung
Bin im Notfall erreichbar

Abbrechen  speichern

Nehmen Sie hier folgende Eingaben vor:

= Urlaubstyp: Wahlen Sie hier den zu beantragenden Urlaubstyp aus. Sie kdnnen zwischen den Optio-
nen "Erholungsurlaub” und "Sonderurlaub” wahlen.

= Beginn: Wahlen Sie hier den Tag aus, den Sie als ersten Urlaubstag beantragen mdchten. Sie kénnen
das Datum entweder manuell Giber die Tastatur eingeben, oder auf das kleine Kalendersymbol klicken
und dann einen Tag aus dem eingeblendeten Kalender auswahlen.

= Ende: Wahlen Sie hier den Tag aus, den Sie als letzten Urlaubstag beantragen mdchten. Sie kénnen
das Datum entweder manuell Giber die Tastatur eingeben, oder auf das kleine Kalendersymbol klicken
und dann einen Tag aus dem eingeblendeten Kalender auswahlen.

= Vertretung: Werden Sie wahrend der Urlaubszeit von einem anderen Mitarbeiter vertreten, tragen
Sie hier den Namen lhrer Vertretung ein.

= Telefon: Sind Sie im Urlaub telefonisch erreichbar, geben Sie hier die Telefonnummer an.

= Bemerkung: Mochten Sie der Pflegedienstleitung zusatzliche Informationen zu lhrem Urlaubsantrag
mitteilen, tragen Sie diese hier als Bemerkung ein.

Speichern Sie den Urlaubsantrag anschlieBend mit "Speichern"”. Der Urlaubsantrag wird nun an MediFox
ambulant Ubergeben und kann dort genehmigt oder abgelehnt werden.
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Antrag zurtickziehen

Sofern ein Urlaubsantrag noch nicht genehmigt oder abgelehnt wurde, kdnnen Sie diesen noch zurtck-
ziehen. Klicken Sie dazu einen noch ausstehenden Urlaubsantrag an und wéhlen Sie in dem sich 6ffnen-
den Dialog die Option "Antrag zuriickziehen" aus.

O 1| Hauptfiiale Filiale 1 X+ [-]

€ > € @ hups//wwmh hannover, o :

Erholungsurlaub

status
Beantragt

Begnn Ence
14.06.2021 20.06.2021

Bemerkung
Bin im Notfall erreichbar

Kommentar Vorgesetzter

Antrag zurickziehen ,  Schlieen

Sie werden dann noch einmal gefragt, ob Sie den Antrag wirklich zuriickziehen wollen. Wenn Sie sich si-
cher sind, bestétigen Sie die Abfrage mit "Zurlckziehen". Der Antrag wird nun zurtickgezogen und aus
der Ubersicht "Meine Urlaubsantrage" entfernt.

Status der Urlaubsantrage

Abhangig vom Status der Antragsstellung werden die eingereichten Urlaubsantrage speziell markiert.

? 01.03. - 08.03. .
Keine Bemerkung
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= Ausstehende Antrége: Alle eingereichten Antrage, die bisher nicht genehmigt oder abgelehnt wur-
den, werden nicht speziell gekennzeichnet und gelten bis auf Weiteres als "ausstehend".

= Genehmigte Antrige: Genehmigte Antridge werden mit einem griinen Statussymbol @ markiert. Zu-
dem wird ein genehmigter Urlaub automatisch in den Bereich "Urlaubskonto" ibernommen.

= Abgelehnte Antrage: Abgelehnte Antrage werden mit einem roten Statussymbol @ markiert.

Wird der Status eines Urlaubsantrags durch den Vorgesetzten geédndert, erhalten Sie dazu ggf. eine
Benachrichtigung per E-Mail.

Bitte beachten Sie: Die Pflegedienstleitung kann am MediFox-PC Kommentare zu ausstehenden, geneh-
migten und abgelehnten Urlaubsantragen verfassen. Beispielweise kann die Pflegedienstleitung mittels
Kommentar begriinden, weshalb ein Antrag abgelehnt wurde. Um die Kommentare einzusehen, klicken
Sie einfach einen der vorliegenden Urlaubsantrédge an. Liegt ein Kommentar vor, wird lhnen dieser in
dem sich 6ffnenden Dialog unter "Kommentar PDL" angezeigt.

Q) 1| Hauptiliale Filiale 1 x  + (-]

< > C @ nttps//wwwh hannover e :

Erholungsurlaub

Beantragt

Begnn Ence
14.06.2021 20.06.2021

Kommentar Vorgesetzter
Kénntest du den Urlaub auch etwas spater nehmen? <—

Antragzurickziehen  Schiieen
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Urlaubsantrage in MediFox ambulant prufen

Samtliche Uber MediFox Connect eingereichte Urlaubsantrage gehen direkt in MediFox ambulant unter
Zeiterfassung / Urlaubswesen / Urlaubsantréage ein. Als Pflegedienstleitung kénnen Sie die Urlaubsantrage
Ihrer Mitarbeiter hier genehmigen, ablehnen oder auch einfach nur kommentieren.

MediFox ambulant - Hauptfiliale Filiale 1 - [Wagner] &8 Hauptfiliale Filiale 1 ‘ v

5] Wiedervorlage @ 9
Urlaubsantriige x

Start S Dol Tagespflege Verwaltung  Abrechnung  Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling ~ Einstellungen 2

Urlaubsantragstatus:  Offen v Zeitraum von: 01012021 ¥ bis: 31122021 w

Mitarbeiter Antragsdatum | Typ Von Bis Bemerkung Status
Wagner, Cindy 26.03.202113:35 Erholungsurlaub | 14.06.2021 | 20.06.2021  Bin im Notfall erreichbar Offen
Wagner, Cindy 26.03.2021 13:48 Erholungsurlaub | 23.08.2021 | 29.08.2021  Urlaub ist bereits gebucht Offen

Klienten

@)
a“a

Kontaktpersonen

Kostentrager

Mitarbeiter

Dokumentation

Pflegeplanung
Tagespflege
Verwaltung
Abrechnung
Pers.-Einsatzpl.
Zeiterfassung

Statistik

Controlling Offnen

Zum Ablehnen, Genehmigen oder Kommentieren von Urlaubsantragen wahlen Sie einen Urlaubsantrag
mit Doppelklick aus. Der Dialog "Urlaubsantrag" 6ffnet sich. Wahlen Sie hier unter "Entscheidung PDL"
aus, ob der Urlaubsantrag bewilligt oder abgelehnt werden soll. Optional kénnen Sie vorerst auch nur
einen Kommentar hinterlassen.

MediFox ambulant - Hauptfiliale Filiale 1 - [Wagner]

Sttt S Dol Togespflege Verwaltung  Abrechnung  Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling ~ Einstellungen 2
[ Wiedervorlage @r @
Stammdaten | (2] Urlaubsantriige <
° Urlaubsantragstatus:  Offen v Zeitraum von: 01012021 v bisy 31122021 v
— Mitarbeiter PRSI [a] Urlaubsantrag Status
Klienten
Wagner, Cindy 26.03.2021 Offen
Mitarbeiter:  Cindy, Wagner (CW
.)‘ Wagner, Cindy 26.03.2021 "y, Wagner (CW) Offen
as Urlaubstyp: Erholungsurlaub
Kontaktpersonen
Urlaub von: 1406.2021 bis: | 20062021
Vertretung:  Falke, Silvia
hrte Telefonnr: 0176 6367542
[ ] Bemerkung: Bin im Notfall erreichbar
al
Kostentrager
[ "] .
Miterbeter Entscheidung PDL:  Bewilligt
Geandert von: am: | 26032021
Kommentar:
Dokumentation
Pflegeplanung
s ! Mitarbeiter per E-Mail benachrichtigen
Verwaltung oK Abbrechen
Abrechnung
Pers.-Einsatzpl,
Zeiterfassung
Statistik
Controlling Ziwr

Entscheidung und Kommentar sind fur den entsprechenden Mitarbeiter anschlieend in MediFox
Connect einsehbar. So kdnnen Sie z. B. gegeniiber dem Mitarbeiter begriinden, weshalb Sie einen An-
trag abgelehnt haben.
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Um den Mitarbeiter direkt per E-Mail Uber lhre Entscheidung zu informieren, setzen Sie aufRerdem
einen Haken bei der Option "Mitarbeiter per E-Mail benachrichtigen”.

Speichern Sie die vorgenommenen Einstellungen dann mit "OK",

Wenn Sie den Antrag bewilligt haben, missen Sie nun noch den Diensttyp auswéahlen, mit dem der Ur-
laub im Dienstplan eingetragen werden soll. Bestatigen Sie auch den gewdahlten Diensttyp mit "OK".

@ Dienst wahlen

Ez liegen mehrere Dienste vom Typ Urlaub ver,
bitte wéhlen Sie den gewlnschten Dienst aus,
bevor Sie fortfahren,

E Urlauk 1'

ok | | Abbrechen

Weitere Informationen zur Urlaubsverwaltung in MediFox ambulant entnehmen Sie bitte
der dazugehdrigen Online-Hilfe. Diese rufen Sie in MediFox ambulant Gber die Taste F1 auf

Ihrer Tastatur auf.
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Mit dem Messenger kdnnen Sie jederzeit Nachrichten an andere Mitarbeiter schicken. Die Mitarbeiter
erhalten die Nachrichten dann auf dem iPad, Smartphone oder PC - je nachdem, wo diese gerade ange-
meldet sind. Auch an Gruppen mit mehreren Mitarbeitern kdnnen Nachrichten geschickt werden.

O 1] Hauptiliale Filisle 1 X o+ o

< C @ https//www.homecare-hannover.de/connect/messenger e H

MEDIFOX

Messenger

ﬁ MESSENGER t KAI KRUGER, SUSANNE GARTNER
Al

2 ungelesene Nachrichten Letzte Nachricht: 16.03.21

Chat suchen
“
silvia Falke, Susanne Ga...

Cindy Wagner
Hallo ihr beiden, bitte heu.

“16.03.21

E Mein Tag KAI KRUGER. SUSANNE ... . o,
Danke fur die Info, bis mo...

g Naehrichten 0 Monika Schreiber

- s hat sich noch ein neue.. '>02" ®
Urlaubswesen
Susanne Gartner
F Hallo Cindly, ich habe gera...'®0%2" @

| Eg MESSENGER

E‘ﬁr Dienstplan @ siliaFalke 05,0318

% okwird gemacht - bis spa..

@ zeiterfassung Bernd Koch, Oskar Kré.. (. 150521
Oskar, bitte morgen gleic.. -
E Medien
sandra Gohlmann, Bern... . . . Hey, unser Meeting morgen findet eine Stunde spater statt.
Alles Klar, wir besprechen... - Q 1503
ﬂ] QM-Handbuch : :
sandra Gohlmann Alles Klar, bis dahin ;)
7 ks O S sancnn pesten, 050318 4 e
Mandy Wolf . ’ )
HomeCare g Gut, dann fahre ich da als... "> 0318 Danke fur die Info, bis morgen!
Frank Miller
@ Ok, alles Klar. Danke fur d... O*"® 2t riche schreiben >

Ungelesene Nachrichten

Wenn ungelesene Nachrichten fir Sie vorliegen, wird die Anzahl der ungelesenen Nachrichten in der
Menileiste auf dem Messenger-Symbol angezeigt.

o

-

Cindy Wagner

Mein Tag
g Nachrichten

Urlaubswesen

&

MESSENGER

Dienstplan

Zeiterfassung

Medien

QM-Handbuch

N3 @ LI g

Links

HomeCare

Bei Aufruf des Messengers werden dann alle Chats mit ungelesenen Nachrichten durch einen blauen
Punkt @ markiert. Wahlen Sie hier einfach einen Chat aus, um die Nachrichten zu lesen.

a Monika Schreiber 16.03.21 @

Es hat sich noch ein ne...
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Chat suchen

Mit der Zeit kann die Anzahl der Nachrichten bzw. Chats steigen. Um einen bestimmten Chat schnell zu
finden, kénnen Sie gezielt nach diesem suchen. Klicken Sie daflr oberhalb der Chat-Liste in das Feld
"Chat suchen". Geben Sie dann z. B. den Namen des gesuchten Mitarbeiters ein. MediFox blendet dar-
aufhin nur noch die Chats ein, die lnrem Suchbegriff entsprechen. Um die Suche aufzuheben, 16schen
Sie den Suchbegriff wieder aus der Suchleiste.

O 1] Hauptiilisle Filisle 1 X o+ o

< C @ htps, homecare-hannover.dh g O :
MEDIFOX ™)

Messenger

R MESSENGER t SANDRA GOHLMANN
a X 2 ungelesene Nachrichten Letzte Nachricht: 05.03.18
S ¥
Sandra <_
P
Cindy Wagner 9 SANDRA GOHLMANN
Ok, danke Sandra, bestell.. “318
Mein Tag Sandra Gohlmann, Bern... o
Alles Klar, wir besprechen... -
@ Nachrichten
Urlaubswesen (GBS
| Eg MESSENGER Hallo Sandra, VO von Herrn Bach aber VW bei Ulcus Cruris lauft aus,
wie ist der aktuelle Stand?
f‘ﬁ Dienstplan (EETD
@ Zeiterfassung Hallo Cindy. ich habe Herrn Bach lange nicht versorgt, aber kein
Problem ich schaue es mir an. ich melde mich dann wieder.
(] ween o)
ﬂ] \andbuch Hallo Cindy, Ulcus ist noch nicht ganz abgeheilt, brachen noch
QM-Handbud Folge-vO und Rezepte fur VW. Bitte bei HA bestellen.
~a05
77 ks

Ok, danke Sandra, bestelle VO jetzt. Kannst Du sie dann bitte

abholen und mit ins Buro bringen?
HomeCare -

Nachricht schreiben >

Nachricht schreiben

Um eine Nachricht an einen Mitarbeiter zu schreiben, rufen Sie zunachst einen Chat auf. Klicken Sie
dann im unteren Bereich in das Feld "Nachricht schreiben” und geben Sie lhre Nachricht tGber die Tasta-
tur ein. Zum Senden der Nachricht klicken Sie auf den blauen Pfeil #
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Neuen Chat beginnen

Haben Sie mit einem bestimmten Mitarbeiter bisher noch nicht Gber den Messenger kommuniziert,
kénnen Sie einen neuen Chat beginnen. Klicken Sie dazu oberhalb der Chat-Liste auf das Pluszeichen =+.
Der Dialog "Neuer Chat" 6ffnet sich. Tragen Sie hier unter "Teilnehmer" alle Mitarbeiter ein, die Sie dem
Chat hinzuftigen mochten. Dies kann ein einzelner Mitarbeiter sein, aber auch mehrere Mitarbeiter las-
sen sich zu einem Gruppen-Chat hinzufligen.

O 1| Hauptfliale Filiale 1 X o+ [~]

& > C @ nips, h o :

Neuer Chat

Teilnenmer *

Schreiber, Monika
Thiede, Alexandra
Ulrich, Anton
Wolf, Mandy

zeiz Maria {y

Haben Sie die gewtinschten Mitarbeiter ausgewahlt, klicken Sie auf "Speichern". Der Chat wird nun hin-
zugefugt. Sie konnen dem Mitarbeiter bzw. den Mitarbeitern nun eine Nachricht senden.

Q) 1| Hauptiliale Filiale 1 x  + ° - o X
< > C @ ntips, hy hannover. o :
MEDIFOX C
Messenger
i MESSENGER 1 MARIA ZEITZ
3 2 ungelesene Nachrichten Letzte Nachricht: 15:20
"
J Chat suchen
Cindy Wagner " MARIA ZEITZ . =
v | Hallo Maria, kanntest du .. '~
E Mein Tag silvia Falke, Susanne ...
Hallo ihr beiden, bitte .. o>
g Nachrichten Kai Kriiger, Susanne ...

Danke fur die Info, bis ... 160521

Urlaubswesen
Q Merkeschreiber g
Susanne Gartner
@ Dienstplan Hallo Cindy, ich habe g... 00> @

@ Zeiterfassung silvia Falke
Q Ok wird gemacht - bis s.. 0e05.18
E Medien

Bernd Koch, Oskar Kr... . o .

ﬂ] Q-randbuch Oskar, bitte morgen gl... e
Sandra Gohlmann, Be...
) Links Alles klar, wir besprech... 020> 18

Hallo Maria, konntest du im Spatdienst noch bei Frau Brodersen
vorbeifahren? Sie braucht spontan Unterstitzung, da thre

9 sandra Gohlmann

Angehérigen nicht kommen kénnen.
Ok danke Sandra, best...” '8 SRS

A
HomeCare
iepte

Mandy Wolf
g Gut, dann fahre ich da .. ®0%'8 Nachricht schreiben >
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Chat ausblenden

Wenn Sie einen Chat nicht mehr bendtigen, kénnen Sie diesen ausblenden. Der Chat wird lhnen dann
nicht mehr im Messenger angezeigt. Rufen Sie dazu einen Chat auf, sodass der Gesprachsverlauf ange-
zeigt wird. Klicken Sie dann oben rechts auf die Navigationsschaltflache i und wéhlen Sie die Option "Aus-
blenden" aus. Sie werden dann noch einmal gefragt, ob Sie den Chat wirklich ausblenden wollen. Wenn
Sie sich sicher sind, bestatigen Sie die Abfrage mit "Ausblenden".

O 1] Hauptiilisle Filisle 1 X o+ o

< C @ https//wwwhomecare-hannover.de/connect/messenger o :

MEDIFOX

Messenger

Y MESSENGER t KAI KRUGER, SUSANNE GARTNER
& 2 ungelesene Nachrichten Letzte Nachricht: 16.03.21
il
@ Details
Chat suchen
1
- - Ausblenden
Cindy Wagner ‘@ Maria Zeitz 1520 X
Hallo Maria, konntest du i..
E Mein Tag silvia Falke, Susanne ...
Rallo hr beiden, bitte .. ' 0>
g Nachrichten KAI KRUGER, SUSANN..., . . .
o Danke fir die Info, bis .. |0~
Urlaubsuesen
0 Monika Schreiber
MESSENGER s hat sich noch ein ne.
Susanne Gértner
Eﬁz Dienstplan 9 Hallo Cindy, ich habe g... |©0>21 @
N zetterfessung silvia Falke 160321
i Ok wird gemacht - bisss..”> 018
E Medien
Bernd Koch, Oskar Kr... . Hey, unser Meeting morgen findet eine Stunde spater statt.
z = 1503
[ avsanssucr Oskar, bitte morgen ... [ )
Alles Klar, bis dahin )
T ke sandra Gohimann, Be...,
Alles klar, wir besprech...
g Sandra Gohlmann 05.03.18 Danke fir die Info, bis morgen!
ﬁ\ HomeCare Ok, danke Sandra, best... o
Mandy Wolf
g Gut, dann fahre ich da ., °>0%18 Nachricht schreiben >
A Z

Sie kbnnen sich die Teilnehmer eines Chats anzeigen lassen. Das ist gerade bei Gruppen-Chats mit meh-
reren Mitarbeitern nitzlich. Klicken Sie dafiir oben rechts auf die Navigationsschaltfliche  und wéhlen
Sie die Option "Details" aus. Daraufhin 6ffnet sich der Dialog "Chatteilnehmer", in dem Ihnen alle Teilneh-
mer des Gruppen-Chats angezeigt werden.
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MediFox Connect gibt Ihren Mitarbeitern die Freiheit, die monatliche Dienstplanung aktiv mitzugestal-
ten. Die Mitarbeiter kbnnen dabei zeitlich und raumlich unabhéngig Planvorschlage unterbreiten, wie
sie in ihren Teams arbeiten mochten. Als Leitungskraft entscheiden Sie anschlieRend am PC dariber, in-
wiefern die Vorschlage angenommen oder abgelehnt werden sollen.

Q) 1| Hauptflisle Fiizle 1 x 4+ (-]

<« C @ nttpsy//www.homecare-hannover.de/connect/dienstplan/ 8 H

Dienstplan

ﬁ APRIL 2021
5 Dienstplan - Hauptfiliale Filiale 1
<

p Do 01 Froz sa03 S0 04 Mo 05 Dios Mi 07 Do Ot
Cindy Wagner )
m  Meine
L L = @ ¢ F @ @ @ @
E Mein Tag @ siva
E e (51 ) m m Fi " F1 Gl
Nachrichten
susanne
Urlaubswesen ? Gértner @ ) F 3 2 w2 ) 2
Gohimann
| [ DiEnsTeLAN Sabine
9 i @ & 3 F (3 (3 (3 3
(O zaassne
Ulrich
] veser Jons
I Bernd
ﬂ] QM-Handbuch @ e~ 2 F2 F F &) &) @ &
7 e osar
@ oo M ) G F @ @ @ w
HomecCare e = F F T3 T3 M w1 m w1
Pk Kriiger
a3, Peter (s2) v 2 2 v v r2 ) -
‘ ,

Der Dienstplan wird zunachst immer fir den aktuellen Monat angezeigt, Sie kénnen sich aber auch die
Planung eines friiheren oder spateren Monats ansehen. Stellen Sie dazu rechts oberhalb des Dienst-
plans den gewlnschten Monat und ggf. das gewlnschte Jahr ein. Mit den Pfeilen rechts und links ne-
ben der Monatsanzeige kdnnen Sie ebenfalls jeweils einen Monat vor- und zurickspringen.
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Filiale / Intensivpflegeklienten auswahlen

Falls Sie in mehreren Filialen tatig sind oder Sie Intensivpflegeklienten betreuen, kénnen Sie den Dienst-
plan fur eine bestimmte Filiale oder einen bestimmten Intensivpflegeklienten einstellen. Klicken Sie dazu
rechts oberhalb der Dienstplanung auf das Symbol fiir die Einstellungen und wéhlen Sie anschlieRend
die gewuinschte Filiale bzw. den jeweiligen Intensivpflegeklienten aus.

O 1 Hauptiiale Flale 1 x  + °
€ > C @ nups//wwwh hannover, i e :

FILIALEN
B HAUPTFILIALE FILIALE 1
Bezirke
Nord(NORD) @
Pflegeteams
ambulante Plege(Pflege)

R Homecare F3 Filiale 3

[ Homecare F2 Filisle 2

INTENSIVPFLEGEKLIENTEN

Mai, Friedrich

Angezeigte Dienstplanstufe

Falls mit der interaktiven Wunschdienstplanung gearbeitet wird, sehen Sie im Dienstplan alle Planstufen
von der Wunsch-Planstufe bis zur Ist-Planstufe. Dies hangt davon ab, welche Einstellung in MediFox
ambulant unter Einstellungen / Organisation / Verwaltung im Register "Dienstplan” vorgenommen wurde.
Wurde im Abschnitt "Dienstplan” unter "In Connect Dienstplane erst ab [Planstufe] bereitstellen" bei-
spielsweise eingestellt, dass Dienstplane erst ab der Ist-Planstufe in MediFox Connect bereitgestellt wer-
den sollen, werden Ihnen die Wunsch- und Soll-Planstufen nicht angezeigt und es ist auch keine interak-
tive Wunschdienstplanung maéglich. Abhangig von dieser Einstellung wird dann grundséatzlich immer die
jeweils hochste aktuelle Planstufe angezeigt. Wurde also die Wunschplanung bereits abgeschlossen,
dann wird die Soll-Planstufe angezeigt und anschlieend die Ist-Planstufe.
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Dienste aufrufen

Solange die Dienstplanung noch nicht zur Bearbeitung freigegeben wurde, kdnnen Sie die bisher einge-
planten Dienste lediglich anklicken und dadurch aufrufen. In der Detailansicht eines Dienstes wird Ihnen
dann exakt angezeigt, wann der Dienst beginnt und Endet, fir welche Uhrzeit die Pause geplant ist und
ob ggf. Kommentare von der Pflegedienstleitung hinterlegt wurden. Erst nachdem der Dienstplan zur
Abstimmung freigegeben wurde, kénnen Sie lhre persdnliche Wunschdienstplanung bearbeiten.

O 1| Hauptfliale Filiale 1 X o+ [~]

& > C @ nips, h enstp o :

Wagner, Cindy
Samstag, 03.04.2021

m Hauptfiliale Filiale 1
E] Frei

Dienstoegin
07:00

Pause
00:30

Kommentar

SchlieBen
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Wunschplan zur Abstimmung freigeben

Im Folgenden wird Ihnen erlautert, welche Einstellungen erforderlich sind, um die Wunsch-Planstufe fur
Mitarbeiter freigeben zu kénnen.

Grundlegende Einstellungen

Damit die Mitarbeiter ihren persénlichen Wunschplan erstellen kénnen, missen Sie zuné&chst die
Wunsch-Planstufe Giber den Dienstplan in MediFox ambulant freigeben. Das setzt voraus, dass Sie in
MediFox ambulant mit der Wunschplan-Stufe arbeiten. Sollte dies bisher nicht der Fall sein, navigieren
Sie in MediFox ambulant zu Einstellungen / Organisation / Verwaltung. Rufen Sie hier das Register
"Dienstplan" auf nehmen Sie folgende Einstellungen vor:

MediFox ambulant - Hauptfiliale Filiale 1 - [Wagner] B Hauptfiliale Filisle 1 ‘ Y
Start Dol B Tegespflege Verwaltung  Abrechnung  Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling  Einstellungen 2
[F] Wiedervorlage | [ Sichern @ 0
Stammeaten | Orgsnisstion (14) ~[ 2 Organisation x
A M = o =
® 4 [ Haupi Filial...
as . Abrechnung  Verwaltung | Dienstplan | Tourenplan
Klienten Wohngemeinsc.., | Sell-flst-Stundenplan -
® 4 Beritke nstplanung/Tourenplanung

a Nerd(NORD) ourdauer abzgl. Pausenzeiten berechnen
Kontaktpersonen Sud(sUD) flegecinséitze zzgl. Fahrzeiten berechnen

Ost(0ST) Tourenplanung/mobile Zeiterfassung
West(WEST) ©) Dienstplanung/mobile Zeiterfassung

e 4 Pflegeteams
ambulante., | Intensivpflege

8 Hauswirtsch. v Kiientenfilter fiir Intensivpflege

= Essen auf Ri.
Kostentrager 4[] HomeCare F2 Fil.. | | Dienstplan

Organisationsei... Wunschplan-Stufe ausblenden

4 Wohngemeinsc.. | | 4 Zugriffskontrolle fur Dienstplan
Haus Erika(B... ¥ Geburtstag anzeigen

Haus Monik

In Connect Dienstplanc erstab  Wunsch-Plan ¥

Bezirke bereitstellen,

Plegeteams
4 [l HomeCare F3Fil.

4 Organisationsei...

In Connect an Stelle spezifischer die Bezeichnung " " verwenden

Dokumentation

+ Wunschdienstplanung in Connect verfugbar

Plegeplanung Nur eigene Dienste anzeigen

Tagespflege

Ve " fiir E-
erwaltung Wohngemeinsc.
Abrechnung Bezike E-Mail:

Pers -Einsatzpl, Pflegeteams Anzeigename:
Zeiterfassung SWTP:
Statistik Port: 0

Controlling Benutzer: -

= Wunschplan-Stufe ausblenden: Diese Option muss deaktiviert sein, damit die Wunschplanstufe
grundsatzlich fur die Dienstplanung zur Verfugung steht.

= |In Connect Dienstpléane erst ab [Planstufe] bereitstellen: Wahlen Sie hier die Wunsch-Planstufe aus,
damit die Mitarbeiter in MediFox Connect die Wunsch-Planstufe einsehen kénnen.

= Wunschdienstplanung in Connect verfuigbar: Aktivieren Sie diese Option, damit die Mitarbeiter in
MediFox Connect an der interaktiven Wunschdienstplanung teilnehmen und ihre persdnliche Wun-
schdienstplanung bearbeiten kdnnen.

e Nur eigene Dienste anzeigen: Wenn Sie nicht wiinschen, dass Mitarbeiter bei der Wunschdienstpla-
nung in MediFox Connect auch die Planung der Kolleginnen und Kollegen einsehen kénnen, aktivie-
ren Sie diese Option. Jeder Mitarbeiter kann dann ausschlie3lich seine eigenen Dienste einsehen.

ne Dienste anzeigen" daher nicht ausgewahlt haben, empfehlen wir lhnen, hierzu eine
schriftliche Einverstandniserklarung lhrer Mitarbeiter einzuholen. So kénnen Sie nachwei-
sen, dass Ihre Mitarbeiter in die interne Veroffentlichung ihrer Dienst eingewilligt haben.

o Wenn Mitarbeiter ihre Dienste miteinander abstimmen sollen und Sie die Option "Nur eige-
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Wunschplan vorbereiten

Im Dienstplan kénnen Sie nun unter "Ansicht" auf "Wunsch-Plan" umstellen. Wenn Sie mdchten, kon-
nen Sie den leeren Wunschplan direkt ftr eine vollkommen individuelle Dienstplanung fir Ihre Mitarbei-
ter freigeben. In diesem Fall konnen die Mitarbeiter also samtliche Tage vollkommen frei verplanen. An-
sonsten erstellen Sie zunachst einen vorlaufigen Dienstplan, indem Sie beispielsweise den reguldaren
Rahmenplan anwenden.

Wunschplan zur Abstimmung freigeben

Um die Planung fur die weitere Bearbeitung durch die Mitarbeiter in MediFox Connect freizugeben, kli-
cken Sie oberhalb des Dienstplans auf die Schaltflache "Connect" und wéahlen Sie die Option "zur Abstim-
mung freigeben" aus.

ambulant - Hauptfiliale Filiale 1

Stat o Dol Togespllege. Venseltung  Abrechnung  Personaleinsatzplonung  Zeiterfassung  Stfistic Cortrollng  Efnsellungen 7
[T Wiedervorlage | [ Sichern | @Vmschau 5 Drucken | 2 Kopieren | [Bb Stundenkonte [ Urlaubskento | | AbschlieBen | Comnect - o freigeben
[Z Dienstplan < Apdl 2021 > Intensi Freigabe zurackziehen ‘

102345 6|7 8 9|01 (1213 1415|1617 |18 19|20 | 21 22 23|24 25 26|27 28|29 30 2.
Mitarbeiter Soll | Do | Fe|Sa So | Fe | Di |Mi|Do| Fr Sa So|Mo| Di | Mi Dol fr | Sa|So |Mo|Di Mi Do Fr|Sa So Mo Di| Mi|Do | Fr Rest
Falke, Silvia 160:00| 1)/ (51) F1 R R R ¥a)|(Fa)|(Fa)| (Fa)| ke )| (2) | 2) | (2| (2. (s1) (s1) (31 (31) 81 171:05| =
Krankenschwester | 262:50 nm nm -422:50
405td. proWoche | 422:50 e|[F ¢ -251:45
Gohlmann, Sandra | 154:00| F1 | b1 w2 2l ) 2| w2 @@ @@ S e R R | 177
Altenpflegerfin 20655 T2) T2 ) T2 -450:55
33,5 Sud. pro Woche | 450555 F|[F 3l -213:30
Gartner, Susanne | 160:00|&2)|(&2) v2| (72 |F2) 72| 2 BRI i e e @@@@e@ | o
Krankenschwester | 149:19 nmm m -308:19
405td. proWoche | 309:19 3l Fl[F -135:19
Hansen, Sabine 120:00| )] &) B Bl B @ e )& | 1300
Pilegehelfer/in 00:00 T2 T2 T2) T2 -120:00
30 Std. proWoche | 120:00 3l Fl[F 11:00
Koch, Bernd 140:00| 2 | (72 (5151 51) &1) &0 @8 /B @B R /B B »|®)|w)|F)|E 14435
Freiwillige Soiales Joht 420:45 T2 T2 T2) T2 -560:45
35 Std. proWoche | 560:45 3l l[F -416:10
Kesmer. Odear 150:00] 7 (52 e, wa e ua) a2 2822 (e (6> val(5)| (52 ) v 151:30 h

Verplante Dienste | Dienstgruppen  Vollzeftstellen
F1 | Frahdienst 1 0T:00-14:55 | 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 22 -
¥2 | Frihdienst 2 07:55-15:55| 2 | 1 1 1 222 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2021 28 -
F3 | Frihdienst 3 08:55-16:55| 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 22
F4 | Frahdienst 4 09:55-17:55 | 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2221 1 1 1 1 1 1 25
M1 Mittagsdienst 1) 10:55-18:55 | 1 1 1 1 1 1 1 22|21 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 25 -
“ i »
41~ Ansicht: Wunsch-Plan v Planungskontext: ohne -

Daraufhin 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie auswéahlen kdnnen, fur welche Mitarbeiter die Freigabe er-
teilt werden soll. Treffen Sie hier Inre Auswahl und bestétigen Sie diese mit "Ubernehmen".

Fir Mitarbei

Freigabe fiir folgende Mitarbeiter erteilen:
Name
Falke, Silvia

Gohlmann, Sandra

m

Gértner, Susanne
Hansen, Sabine
Koch, Bernd
Kramer, Oskar
Kriiger, Kai

Lange, Peter
Leonhardt, Martha
Miailler, Frank
Richter, Christine
Schelz, Klara
Schreiber, Monika
Thiede, Alexandra
Ulrich, Anton >

| [ [ ]| (=] =] =] ] ]| ]| & [ 1] =] (=

Alle auswahlen Keinen auswahlen Ubemehmen Abbrechen

Die Mitarbeiter kénnen den freigegeben Stand des Wunschplans jetzt in MediFox Connect bearbeiten
und dabei sowohl bestehende Dienste &ndern als auch freie Tage ganzlich neu verplanen.
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Wunschdienstplanung bearbeiten

Nachdem die Wunsch-Planstufe zur Abstimmung freigegeben wurde, kbnnen die Mitarbeiter jetzt Uber
MediFox Connect den Dienstplan aufrufen und die Wunschplanung nach ihren eigenen Vorstellungen
gestalten. Abhangig von der jeweiligen Einstellung in MediFox ambulant werden den Mitarbeitern dabei
entweder nur die eigenen Dienste oder auch die Dienste der Ubrigen Mitarbeiter angezeigt. Werden
auch die Dienste anderer Mitarbeiter angezeigt, kbnnen die Mitarbeiter Ihre Dienste einfacher unterein-
ander abstimmen und gegenseitige Planungen berticksichtigen. Dies ist insbesondere fur feste Teams
von Vorteil, zumal sich diese zusatzlich Uber die Nachrichten- und Messenger-Funktion austauschen
kdnnen.

Die Bearbeitung der Wunschplanung erfolgt pro Tag bzw. Dienst. Klicken Sie dazu einen Tag bzw. Dienst
an und wahlen Sie dann aus folgenden Optionen:

O 1| Hauptiliale Filiale 1 X+ o 0 x
<« C @ htips,//www.homecare-hannover.de/connect/dienstplan/ e :
Dienstplan
. APRIL 2021
Bs) Zur Abstimmung freigegeben - Hauptfiliale Filiale 1
< Do 01 Fro2 sa03 004 Mo 05 Di 06 Mi 07 Do 0f
Cindy Wagner )
£ Meine
B Diensee L w G F @ @ @ @
5] wentog N naogen
silvia
? ralke s s T BRIG) M 2] 2
Nachrichten /' Andem
susanne :
T N F F2 F2 F2 F2
urlaubswesen g Gértner @ L = | sschen
Eg Messenger Q sandra F 2 i) s w2 2 2 w2
Gohlmann
-/ DIENSTPLAN i
a iareen @ @ F F F3 F3 F3 F3
() 2ot
Ulrich
(] ween Jonas
[ Bernd
[ owsandoucn g = n ; . & ) @ @
7| Links S, Oskar
@ o & & 3 E @ ® & &
Homecare e Kai ) 3 L) £5) Mt M1 mi M1
i Krilger
{.E'l peter @ F 2 2 F F F2 27
‘ »

Mit dieser Option fligen Sie einen neuen Dienst hinzu, wobei Sie folgende Angaben vornehmen kénnen:
= Filter: Wahlen Sie hier aus, fiir welche Filiale der Dienst eingeplant werden soll.

= Dienstart: Wahlen Sie hier die von lhnen bevorzugte Dienstart wie z.B. einen Friih- oder Spatdienst
aus.

= Dienstbeginn: Geben Sie hier an, wann Sie mit dem Dienst beginnen mdchten. Eventuell vorgegebene
Zeiten kdnnen Sie bei Bedarf anpassen.

= Dienstende: Geben Sie hier an, wann Sie den Dienst beenden mdchten. Eventuell vorgegebene Zeiten
kdnnen Sie bei Bedarf anpassen.

= Pause: Hier kbnnen Sie optional bereits die geplante Pausenzeit in Minuten angeben.
= Pausenbeginn: Hier kdnnen Sie optional den geplanten Beginn der Pause angeben (Uhrzeit).

Bestatigen Sie die Angaben zum Dienst anschlieRend mit "Ubernehmen”.
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Dienst bearbeiten
Samstag, 03.04.2021

Filter *

m Hauptfiliale Filiale 1

Dienstart *

@ Mittagsdienst 1

Dienstbeginn * Dienstende *

10:55 18:55

Pause Pausenbeginn

Kommentar

Abbrechen Ubernehmen

Andern

Hiermit kdnnen Sie einen bestehenden Dienst bearbeiten und beispielsweise die Dienst- oder Pausen-
zeiten anpassen. Dies ist insbesondere zu empfehlen, wenn Sie nur geringfligige Anpassungen an ei-
nem Dienst vornehmen mdchten. Andernfalls kbnnen Sie den bestehenden Dienst auch I6schen und
anschlieBend ganzlich neu verplanen.

Loschen

Mit dieser Option entfernen Sie den ausgewahlten Dienst aus der Planung. Dies kann erforderlich sein,
wenn Sie an diesem Tag einen komplett neuen Dienst verplanen méchten.
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Markierung bearbeiteter Dienste / Tage

Haben Sie Anderungen an einem Tag vorgenommen, indem Sie beispielsweise einen Dienst geandert
oder neu eingeplant haben, wird der jeweilige Dienst anschlieBend mit einer blauen Markierung verse-
hen. So lasst sich nachvollziehen, welche Dienste personlich bearbeitet wurden. Auf diese Weise bear-
beiten Sie nun die gesamte Monatsplanung, bis Ihr personlicher Wunschplan steht. Sie kdnnen so lange
Anderungen an der Wunschplanung vornehmen, bis die Leitungskraft die Freigabe zur Bearbeitung zu-
ruckzieht.

O 1| Havptfilile Filiale 1 X+ -]

< C @ nttpsy//www.homecare-hannover.de/connect/dienstplan/ 6 H

Dienstplan
. APRIL 2021
Zur Abstimmung freigegeben - Hauptfiliale Filiale 1
‘3@; 3 g freigeg P
Do 01 Fro2 sa03 5004 Mo 05 Di06 Mi 07 Do 0¢

«

Cindy Wagner

o

e G @ @ 3 @ @ )] @ @

4 4
=] venrs o
§ o 51 s1) m m Fl 2] Fl K
Nachrichten
susanne
= : 3 F 2 r2 F2 P2
Urlaubswesen g Gartner @ @
Eg Messenger Q sandra F1 F1 T2 T2 M2 M2 M2 2
Gohlmann
-/ DIENSTPLAN ;
| R Sabine
9 oo @ & 3 F (2 (3} (2} (2
3 mtssne
Ulrich
] veser Jons
Bernd
ﬂ] QM-Handbuch @ = 2 (2] G F @ E)) st &
/7| Links oskar
@ o ® @ , O T
Homecare e Kal 3 P i) 3 w1 w1 mi wi
Loti Kriger
o, Peter (s2) 3 2 2 3 3 2 ) -
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Freigabe der Dienstplanung zurtckziehen

Wahrend die Dienstplanung fur die Mitarbeiter zur Abstimmung in MediFox Connect freigegeben ist,
kénnen in MediFox ambulant keine Anderungen am Dienstplan vorgenommen werden. Sollte dies aller-
dings erforderlich sein oder méchten Sie die Freigabe generell beenden, kdnnen Sie die Freigabe jederzeit
zuriicknehmen. Klicken Sie dazu oberhalb des Dienstplans auf die Schaltfliche "Conenct” und wéahlen Sie
die Option "Freigabe zurlickziehen" aus.

| Hauptfiliale Filiale 1 ‘ Y

Start St D Tegespflege  Verwaltung At

[ Wiedervorlage | 5 Sichern | (& Vorschau # Drucken | F2) Kopieren | [ Stundenkonto B2 Urlaubskonto | | w AbschlieBen | Connect » r freigeben ‘

FZ Dienstplan < April 2021 > Intensi Freigabe zurckziehen [

123456 7|8 9|10 11(12]13 (141516 17|18 |19 |20|21|22|23 2425|2627 28 2930 =

Statistik  Controlling ~ Einstellungen 2

Mitarbeiter Soll_| Do [ Fe | Sa|So| Fe|Di | Mi|Do| Fr[Sa|So |Mo| Di [Mi Do | Fr| Sz [So Mo Di | Mi|Do| Fr|Sa | So |Me| Di |Mi Do Fr Rest
Falke, Silvia 160:00|(51)| (&2 B Fa)|(7a)|(Fa) | Fa | (e w2z a2 |z 51 (51| s1)|m
Krankenschwester | 262:50 Tm T

40'5td. pro Woche | 422:50 £ e FllF

Gohlmann, Sandra | | 154:00| 1 | F1 iz |(m2)| a2 | (21| a2 s3)|(s3)| (53 (s3)|(s2 F2)|(F3 | (k2 3 | R2 IS 177:25
Altenpfleger/in 29655 T2 12 12|72 -450:55|
385 5td. pro Woche | 45055 £ e FllF -273:30
Gartner, Susanne || | 160:00| (52|52 w2)[ir2 R | R2 | (k2 B | i) [ s2)|(s2) (s21|(s2)(s2 174:00
Krankenschwester | 149:19 )@ nm

405td. pro Woche | 309:19 £|[F FllE

Hansen, Sabine 120:00(53)| (&3 I s2)|(s2)|(52) (s2)|(s2 RE | RB|RE|R® RE s3)|(s3) (31 s3] (s3

Pflegehelfer/in 00:00 T2)|T2 272

305td. proWoche | 120:00 £|[F FllE

Koch, Bernd 140:00(52)| (2 s1)[is1 1) (51 (81 /B RB| B | kB &B IR ¥2 |52 | R2)| B2 2

Freiwillige Soziales Jahi| 420:45 T2) T2 1212

355td. proWoche | 560:45 E|[F FllE

K:;mn Oskar 150:001f5ailfea o &R | &R | B &R s e w2\ (2 e 2 | Fal/va) | (vl 52| va v
Verplante Dienste | Dienstgruppen  Vollzeitstellen

F1 Fruhdienst 1 07:00-14:55 | 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 22 ;
F2 | Frilhdienst 2. 07:55-1555| 2 | 1 1 1 2,22 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 2|1 28 -
F3 | Frihdienst 3 08:55-16:55 | 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 22

F4 | Frihdienst 4 09:55-17:55 | 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 212 2|1 1 1 1 1 1 1 25

M1 Mittagsdienst 1) 10:55-18:55 | 1 1 1 1 1 1 1 22|21 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 25 -
‘ i »

41+ Ansicht: Wunsch-Plan  ~ Planungskontext: chne -

Dadurch 6ffnet sich wieder der Dialog zur Auswahl der Mitarbeiter und Sie kdnnen entscheiden, fur wel-
che Mitarbeiter die Freigabe zurtickgenommen werden soll. AnschlieRend kénnen Sie die Planung bear-
beiten und bei Bedarf direkt wieder fiir die Mitarbeiter zur Abstimmung freigeben. Der Abstimmungspro-
zess kann also beliebig oft wiederholt werden, sofern die Wunsch-Planstufe noch nicht abgeschlossen
wurde.
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Waunschdienstplanung prtfen

Nachdem die Freigabe zur Abstimmung der Wunschdienstplanung zuriickgezogen wurde, kénnen Sie
im Dienstplan priifen, welche Anderungen bzw. Bearbeitungen die Mitarbeiter an ihrer jeweiligen
Wunschplanung vorgenommen haben. Alle eingefligten und bearbeiteten Dienste werden dazu mit ei-
ner Markierung hervorgehoben.

@8 Haupfiliale Filia

Sttt S Dol B Togespflege Verwaltung  Abrechnung  Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling ~ Einstellungen 2
[ Wiedervorlage | Sichern | (& Vorschau # Drucken | FE Kopieren | B Stundenkonte 2 Urlaubskonto | | AbschlieBen | Connect» | < v @
FZ Dienstplan < Apdl 2021 > Intensivklient:  (ohne) = B

12 13 |14 |15 [16 |1 19 |20 | 21|22 (23|24 | 25| 26| 27 | 28 | 29|30 -
Mitarbeiter Soll Mo Di | Mi Do Fr Mo Di | Mi Do fr Mo Di | Mi Do Fr Rest
Ulrich, Anton 154:00 00:00
Altenpfleger/in 51430 768:30
385 Std. pro Woche | 768:30 76830
Wagner, Cindy 176:00| 8| /B 2@ e@® ¥2)| (k)| (R2)(2)[ (2. 2@ aee® /B /B @B R /B 13348
Pflegedienstieiter/in | 286105 ) ‘ ™ el[[F ™ 46205
445td. proWoche | 46205 -328:17
Wof, Mandy 16000 @@ @[ @@ @ @|@[ ][ r|o|@ @@ eeeed e eeE 190:00
Krankenschwester | 534:00 -694.00
405t proWoche | 694:00 -504:00
Zeitz, Maria 16000 @@ | @[ [@]@ || ][ @@ @ @@ @ ® @@ 184:00
Krankenschwester 7300 -233.00) =
405td. proWoche | 233:00 -49:00.

« i »

Verplante Dienstgruppen  Vollzeitstellen
F1 | Frihdienst 1 07:0044155‘ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ‘ 22 ;
F2 | Frihdienst 2. 07:5545155‘ 2 1 1 1 2| 2|2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2121 ‘ 28 .
F3 | Frihdienst 3 03:5546155‘ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ‘ 22
F4 | Frihdienst 4 09:554755‘ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 22|21 1 1 1 1 1 1 ‘ 25
M1 Mittagsdienst 1 1D:55-|855‘ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 22|21 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ‘ 27 -
. i »
31+ Ansicht Wunsch-Plan = Planungskontext: chne -

Mit Rechtsklick auf einen der markierten Dienste 6ffnet sich das Kontextmenu mit folgenden Optionen:

ambulant - Haupi

Start S Dol [ Tagespflege Verwaltung  Abrechnung  Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling ~ Einstellungen 2
[FF] Wiederverlage | [ Sichern | [d] Vorschau 48 Drucken | EE Kopieren | [Bb Stundenkonte [2 Urlaubskonto | | w AbschlieBen |  Conmectr | 5 B - 2
EZ Dienstplan < April 2021 > Intensivklient:  (ohne) - %

1 12 (13 |14 |15 [16 |1 19 |20 2122 |23 5|26|27|28| 29|30 =
Mitarbeiter Soll_| Do Mo| Di | Mi | Do | Fr Mo| Di | Mi | Do | Fr Me| Di | Mi| Do Fr Rest
Ulrich, Anton 154:00 00:00
Altenpfleger/in 614:30 -768:30
385 Std. pro Woche | 768:30 -76830
Wagner, Cindy 176:00| )| RE &)@ @6 ¥2)|(r2)|(/2)| (52 | P2 &)@ @66 B /e B R B 133:48
Pflegediensileiter/in | 286:05 e EN ¥|[F T -462:05
445td. pro Woche | 462:05 Dnticechen -328:7
Wunsch akzeptieren
Wolf, Mandy 160:00| 1) (2 L Rlaja ][ =][][-]® @ & e | ©eeee 190:00
Wunsch mit Anderungen akzeptieren
Krankenschwester | 534:00 -694:00
Wunsch ablehnen
40 5td. pro Woche | 694:00 -504:00
Zeitz, Maria 160:00|@[@)|@|[ = |0 a0 || a [ @) ][ < [ @ @ @ @@ | < [ [ /62|66 @2 [ < | v 0] @] av]an 184:00
Krankenschwester 73:00 -233:00(
40 §td. pro Woche | 233:00 -49:00°

‘ i 3

Verplante Dienstgruppen  Vollzeitstellen
F1 | Frihdienst 1 07:D04455‘ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ‘ 22 *
72 Frihdienst2 | 07551555 | 2| 1 IRIEIEIE IRIRERRE IRIRERRE INBERERREN
F3 | Frihdienst 3 BB:SS-IBSS‘ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ‘ 22
F4 | Frihdienst 4 09:5547155‘ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 22|21 1 1 1 1 1 1 ‘ 25
M1 Mittagsdienst 1 TD:EEVI&EE‘ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 22|21 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ‘ 27 -
‘ [ 3
41+ Ansicht: Wunsch-Plan Planungskontext: chne -

= Wunsch akzeptieren: Hiermit wird der Dienst exakt so bernommen, wie von dem Mitarbeiter ge-
wunscht.
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= Wunsch mit Anderungen akzeptieren: Offnet die Einstellungen des Dienstes und Sie kénnen z. B.
nachtréagliche Anpassungen an der Dienst- oder Pausenzeit vornehmen, bevor Sie den Wunsch akzep-
tieren.

= Wunsch ablehnen: Hiermit wird der Wunsch des Mitarbeiters abgelehnt und der Dienst wird wieder
aufden vorherigen Stand zurickgesetzt bzw. geléscht.

Sie kbnnen auch mehrere Dienste gleichzeitig markieren und dann mit der rechten Maustaste ankli-
cken, um die einzelnen Wiinsche gemeinsam anzunehmen oder abzulehnen. Abhangig von lhrer Ent-
scheidung werden die Dienste anschlieBend sowohl am PC als auch in MediFox Connect mit folgenden
Farben gekennzeichnet:

O 1] Hauptfiliale Filisle 1 X+ (-]

<« C @ nttpsy//www.homecare-hannover.de/connect/dienstplan/ e :

MEDIFOX C

Dienstplan APRI T Al 5

& APRIL 2021
) Dienstplan - Hauptfiliale Filiale 1
@

Do 01 Froz sao03 5004 Mo 05 Dios Mi 07 Do 0¢.
Cindy Wagner )
@ Meine
® oene 0o = w 8 F @ @ @ @
4 4
E Mein Tag
silvia
¢ e @ @ m n # " = "
Nachrichten
Susanne
T N F F F2 F2 F2 F2
urlaubswesen g Gartner @ @
Eg Messenger Q Zi"'“;';n“ F F ) ) 2 w2 e wa
~. DIENSTPLAN i
a iaraen) @ @ F F F3 F3 F3 F3
@ Zeiterfassung
Ulrich
(5] veen Jonas
@y, Bernd
ﬂ] QM-Handbuch & s 2 F2 F F &) &) st &
77| Links S Oskar
@ e 2 2 3 E @ ® ® @
B @ o > © © © © © o e
riiger
G‘l peter @ F -3 2 F F F2 F2 7
‘ >

= Grun: Wunsch wurde angenommen
= Orange: Wunsch wurde mit Anderungen angenommen
= Rot: Wunsch wurde abgelehnt

Sie kdnnen den neuen Stand des Dienstplans nun bei Bedarf fUr eine erneute Abstimmung in MediFox
Connect freigeben oder den Dienstplan final abschlieRen. Die Dienstplanung kann also beliebig oft zur
Abstimmung freigegeben werden, bis die Wunsch-Planstufe abgeschlossen wird und in den Soll-Plan
Ubergeht.
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Abgeschlossene Diensteplanung

Wenn die Wunschdienstplanung abgeschlossen wurde, kénnen tiber MediFox Connect keine Anderun-
gen an der Dienstplanung mehr vorgenommen werden. Sie kdnnen aber jederzeit die weitere Soll- und
Ist-Planung einsehen und haben damit zu jeder Zeit den Uberblick iiber Ihre personliche Dienstplanung.
Angezeigt wird im weiteren Verlaufimmer die jeweils aktuelle Planstufe.

O 1| Hauptiliale Filiale 1 X+ (-]

<« C @ https//www.homecare-hannover.de/connect/dienstplan/ o :

Dienstplan

3 APRIL 2021
‘te; h Dienstplan - Hauptfiliale Filiale 1

Do 01 Fro2 Sa03 So 04 Mo 05 Di 06 Mi 07 Do 0¢,
Cindy Wagner )
@ Meine
e o L = @ ; F @ @ @ @
] wenrs
Silvia
9_ ralke s s T T 2 M 2] 2
Nachrichten
Susanne
T N F F F2 F2 F2 F2
urlaubswesen g Gartner @ @
Eg Messenger Q :’;‘T:ann F F 0 2 w2 w3 w w2
~  DIENSTPLAN i
| 17 Sabine
a iareen @ @ F F F3 F3 F3 F3
() zoertors
3 Ulrich
[Z] wetien Jonas
Bernd
ﬂ] QM-Handbuch @ B F2 2 F F &) &) & &)
7| Links S, Oskar
& e ® & 3 E @ ® © @
Homecare e ﬁi'jg“ ) ) ™ ™ i i i i
GII peter @ F 2 2 F F F2 27
‘ »

Erganzt wird dies durch zusatzliche Informationen zu lhrem personlichen Stundenkonto und Kommen-
taren zu den einzelnen Diensten. Wenn Sie auf der linken Seite das Notizsymbol anklicken, werden |h-
nen die fiir den Monat anfallenden Soll-Zeiten, die geplanten Dienstzeiten sowie der Ubertrag aus dem
Vormonat und in den Folgemonat angezeigt.

O 1| Fauptflisle Fiizle 1 x  + o ~ B *x
<« C @ https//www.homecare-hannover.de/connect/dienstplan/ o :
Dienstplan
. APRIL 2021
B! Dienstplan - Hauptfiliale Filiale 1
p < Do 01 Froz 5203 5004 Mo 05 D06 i 07 Do 0t
Cindy Wagner )
£ Meine
® oene 0o w G £ @ @ @ @
ﬁ Mein Tag 9 silvia
E e s s T ) Fi 2 F F
Nachrichten
susanne
T N F F F2 F2 F2 F2
urlaubswesen g Gartner @ @
Gohlmann
-/ DIENSTPLAN g
a iaraen) @ @ F F F3 F3 F3 F3
@ Zeiterfassung
3 Ulrich
(5] ween Jonas
Bernd
ﬂ] QM-Handbuch @ = 2 F2 F F &) &) st &
77| Links S Oskar
@ e 8 & 3 E @ ® @ @
HomeCare e = 2 3 L) ) M1 m1 m w1
Kriiger
C'l peter @ F -3 2 F F F2 F2 7
‘ >
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Darunter werden die Kommentare angezeigt, die im Dienstplan zu einzelnen Diensten hinterlegt wur-
den. Das erméglicht einen schnellen Uberblick tiber die monatliche Dienstsituation.

O 1| Hauptiliale Filiale 1 x  + (-]

€ > C @ nips//wwmn hannover, i e :

Zeiten und Kommentare

Zeiten

176:00

Ubersrag Vormonat
00:00

Dienste mit Kommentaren

Keine Kommentare vorhanden

SchlieBen

Die Kommentare zu den Diensten anderer Mitarbeiter sind ebenfalls tber das Info-Symbol einsehbar.
Hier werden jedoch lediglich Kommentare zu den Diensten und keine personlichen Informationen zum
Stundenkonto angezeigt, um die Vertraulichkeit der Daten zu wahren.
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Abwesenheiten anonymisieren

Fur den personlichen Datenschutz lassen sich samtliche Abwesenheitsdienste im Dienstplan durch ein
einheitliches Symbol anonymisieren. So kbnnen andere Mitarbeiter beispielsweise nicht nachvollziehen,
ob ein Mitarbeiter im Urlaub, krank oder zur Kur ist. Nur fir den angemeldeten Mitarbeiter sind die per-
sonlichen Abwesenheitsdienste weiterhin nachvollziehbar. Dafur kdnnen Sie in MediFox ambulant un-
ter Einstellungen / Personaleinsatzplanung / Dienstarten bei den jeweiligen Abwesenheitsdiensten einen
Haken bei der Option "fur Connect und Ausdrucke anonymisieren” setzen.

Dienstarten

Vorhandene Dienstarten Nur aktive anzeigen

Abkzg Bezeichnung Di inn Dienstende |Pause |~
G| FO | Frei aus Uberstunden 07:00 16:00 00:00
| FW | Fort- 07:00 16:00 00:00
ko ke 07:00 16:00 00:00
m|MU | Mutterschutz 07:00 16:00 00:00
L K Krank 00:00 00:00 0000 |z
FU | Fehltunentschuldigt 07:00 16:00 00:00
oM/ DM | Dienst [manuell erfasst) 08:00 16:00 00:00
Al [l wiic Lahnfarzablina | 0000 nn.on nnnn T
Abkiirzung K
Bezeichnung:  Krank
Dienstyp: Krankheit -
Dienstzeit: Regelorbeitszit (vercinbarte Zeif) v Bilddatei offnen
Dienstgruppe:  Abwesend +  Symbol erstellen
@ Tragenweit
Q Filialweit

Filizleinheit -
Klient: -
Vorgabewert far Dienstbeginn:  00:00 Uhr aktiv
Vorgabewert fur Dienstende: ~ 00:00 Uhr [ in Tourenplanung verfiigbar
Vorgabewert fur Pause: Min. in Zeiterfassung verfligbar

Beginnzeit fir Pause: Unr @|'¥! for Connect und
Ausdrucke anonymisieren

Anrechnung auf Zeitkento: 100,0| % 2 In Conmect Wansch
In Connect Wunsch-
Anrechnung fiir Lohnexport:  100,0 % dienstplan verfigbar

Me Di M Do Fr Sa So
Mindestzzhl pro Tag:

Neu Sichem SchlieBen

Damit die so konfigurierten Dienstarten im Dienstplan von MediFox Connect vereinheitlicht dargestellt
werden, mussen Sie anschlieend unter Einstellungen / Organisation / Verwaltung im Register "Dienst-
plan" zuséatzlich die Option "In Connect an Stelle spezifischer Abwesenheitsdienste die Bezeichnung
'‘Abwesenheit' verwenden" aktivieren.

Welches Symbol in diesem Fall im Dienstplan angezeigt werden soll, kobnnen Sie in den Einstellungen
ebenfalls festlegen. Dazu klicken Sie unter "Dienstplanausdruck” bei "Bild fir anonymisierte Abwesenhei-
ten" auf das Symbol und editieren dieses. So kénnen Sie wie bei regularen Dienstarten die Abklrzung,
Farbe, Textfarbe und Form des Symbols bestimmen. Die genannten Einstellungen kdnnen Sie individuell
je Filiale vornehmen.
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Im Bereich "Zeiterfassung" kdnnen Sie jederzeit Ihre geleisteten Dienste und Arbeitszeiten einsehen. Au-
Rerdem besteht die Moglichkeit, die personliche Zeiterfassung nachzubearbeiten, nachdem diese durch
die Leitungskraft zur Prifung freigegeben wurde.

MediFox zeigt Ihnen standardmalf3ig die Dienste des aktuellen Monats auf, aber Sie kbnnen sich auch die
Dienste vergangener und zukuinftiger Monate anzeigen lassen. Wahlen Sie dazu oben rechts das Jahr
und den Monat aus, fur den Sie die Dienstplanung einsehen mdéchten.

O 1| Hauptiliale Filiale 1 x o+ o ~ B x
<« CG @ https,//www.homecare-hannover.de/connect/zeiterfassung/ o :
Meine Dienste
x MARZ 2021
l‘q £ l,, Beginn - Ende (Dauer) Arb.-Zeit Plandauer (Diff.) Quelle
9 01. F1
< Moy Frihdienst 1 07:00 - 14:55 (07:55) 00:00 07:55 07:55 (00:00) D m
Cindy Wagner ‘2)2] Fru'v:‘emi( . 07:00 - 14:55 (07:55) 00:00 07:55 07:55 (00:00) D m
E Mein Tag ?f) FM:‘MV 07:00 - 14:55 (07:55) 00:00 07:55 07:55 (00:00) D [ae]
g Nachrichten (‘[)):) Fru'v:‘eu;( . 107:00 - 14:55 (07:55) 00:00 07:55 07:55 (00:00) D m
Uriadbsuesen ?:]' Fru'v:‘ems( . 107:00 - 14:55 (07:55) 00:00 07:55 07:55 (00:00) D m
f‘ Hesseneer gf] F:e 107:00 - 16:00 (09:00) 00:00 00:00 00:00 (00:00) D m
Dienstplan
/f? ’ ‘:7') FF 07:00 - 16:00 (09:00) 00:00 00:00 00:00 (00:00) D m
¥} ZEITERFASSUNG 50 e
ﬁ Vedien (3‘80') spa;@m | 15:55 - 21:55 (06:00) 00:00 06:00 06:00 (00:00) D m
ﬂ] aMHandbuch ‘2?] Spasgﬂst | 15:55 - 21:55 (06:00) 00:00 06:00 06:00 (00:00) D m
B Links ‘1M(‘,> Spa;@m | 15:55 - 21:55 (06:00) 00:00 06:00 06:00 (00:00) D m
’1D1.) - ;@ - 15:55 - 21:55 (06:00) 00:00 06:00 06:00 (00:00) D m
& omec o0 o
e (1:) SWS‘BS[ , 15:55 - 21:55 (06:00) 00:00 06:00 06:00 (00:00) b [ae]
[15'?] F:E 107:00 - 16:00 (09:00) 00:00 00:00 00:00 (00:00) D m
Abhéangig von den Einstellungen in MediFox ambulant werden im Bereich "Zeiterfassung"
nur Dienste ab einer bestimmten Planstufe angezeigt (z.B. ab der Soll-Planstufe). Die Ein-
stellung nehmen Sie unter Einstellungen / Organisation / Verwaltung im Register "Dienstplan”
vor. Wéhlen Sie dazu im Bereich "Dienstplan” unter "In Connect Dienstpléane erst ab [Dienst-
planstufe] bereitstellen" die gewtinschte Planstufe aus.

Stundennachweis drucken

Sie kdnnen aus der Zeiterfassung heraus Ihren Stundenzettel ausdrucken bzw. als PDF-Datei herunter-
laden. Klicken Sie dazu oben rechts auf das Druckersymbol &, Die gewiinschte Datei wird daraufhin als
PDF-Datei erzeugt und heruntergeladen. Sie kdnnen die Datei dann aufrufen und ausdrucken.
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Dienste zur Bearbeitung in MediFox Connect freigeben

Um einem Mitarbeiter die Méglichkeit zu geben, Anderungen an den Diensten bzw. Dienstzeiten eines
Monats vorzunehmen, missen Sie in MediFox ambulant die Mitarbeiter-Zeiterfasung aufrufen. Wahlen
Sie hier einen Mitarbeiter aus, dessen Dienste Sie zur Bearbeitung in MediFox Connect freigeben moch-
ten. Klicken Sie dann im unteren Bereich auf die Schaltflache "Fur Mitarbeiter freigeben".

St Dol P Tegespflege Verwaltung  Abrechnung  Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung ~ Statistik  Controlling
Wiedervorlage | [ Sichem | & Drucken < Anderungen loschen | [EL Stundenkento abschlieBen Bl B A
q & g 5 >3 24
Mitarbeiter (19) ~| & Mitarbeiter-Zeiterfassung Monat: < Marz . 20215 > X
Suchbegritf.. Wagner, Cindy Telefon 1 0311/22875521 Handzeichen: CW
Falke Sihia
Gartner, Susanne Ubersicht der Arbeitszeiten
Gohlmann, Sandra Datum * | Dienstart Beginn Ende Dauer Pause Plan-Dauer -
Hansen, Sabine Boi03.2021  |Fruhdienst 1 o om00 | 1455 | omss | 0030
Jonas, Ulrich Bo203.2021  |Frondienst 1 5| om0 | 1455 | o755 | o030
Koch, Bernd B 0303.2021  |Fruhdienst 1 o] 0700 14555 07:55 00:30 =
Krtimer, Ockar 04032021 |Frihdienst 1 o| o700 | 1455 | o755 | 0030
Kriiger, K
rhgen Pos503.2021  |Fruhdienst 1 D o700 | 1455 | 0755 | 0030
Lange, Peter
Bososa021  |frei o] om0 | 1600 | 0900 | o0:00
Leonhardt, Martha
Blorosa021 |frei D] 0700 | 1600 | 09:00 | 00:00
Mller, Frank .
Aichter Chrstine Pos.03.2021 |Spatdienst 1 D| 1555 | 2155 | 0600 | 00:30
Seholz Klars Boo.03.2021  |spatdienst 1 D] 1555 | 2155 | 0600 | 00:30
Schreiber. Moniks B 10032021 |spatdienst 1 D| 1555 | 2155 | o600 | o0:30
Thisde Alexandra B 11032021 [Spatdienst 1 D| 1555 | 2155 | 0600 | 00:30
Ulrch, Anton P8 12032021 |Spatdienst 1 D| 1555 | 2155 | 0600 | 00:30
B 13032021 |Frei D] 0700 | 1600 | 09:00 | 00:00
B 12032021 |Frei D] o700 | 1600 | 09:00 | 00:00
Zeitz, Maria B8 15.03.2021  |Frondienst 1 o) om0 | 1ass | o7ss | o0
B 16032021 |Frihdienst 1 D| 0700 | 1455 | 0755 | 00:30
B8 17032021 |Frondienst 1 D| o700 | 1455 | 0755 | 00:30
B 15.03.2021  |Frahdienst 1 D] o700 | 1455 | o755 | 00:30
B8 19.03.2021  |Frondienst 1 o) om0 | 1ass | o7ss | o0
Blz0032021 |Feei D| 0700 | 1600 | 0900 | 00:00 -
(D) Gesamtzeiten aus Dienstplanung: 23455 11:30 15125 15125 0000
Vereinb. Arbeitszeit im Monat: 200:00
Differenz: 4835
Summe der Stunden in Pflege: 00:00 00:00 00:00
Neuer Dienst _> Fir Mitarbeiter freigeben Eintrag Ischen

Dem Mitarbeiter wird daraufhin die Freigabe zur Bearbeitung seiner Dienste in MediFox Connect erteilt.
Solange der Mitarbeiter seine Dienste bearbeitet, konnen Sie selbst keine Anderungen an der Mitarbei-
ter-Zeiterfassung vornehmen. Sollte dies jedoch erforderlich sein, kdnnen Sie auf die Schaltflache "Frei-
gabe fur Mitarbeiter zurtickziehen" klicken. Der Mitarbeiter kann seine Dienste dann nicht weiter bear-
beiten und der Freigabeprozess wird beendet.

Sttt S Dol P Togespflege Verwaltung  Abrechnung  Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Stetistik  Controlling  Einstellungen
[ Wiedervorlage | [ Sichem | & Drucken < A 18schen | EL abschiieBen | 13 EX A v @
Mitarbeiter (19) ~| & Mitarbeiter-Zeiterfassung Monat: < Marz - 20215 > %
Suchbegriff... Wagner, Cindy Telefon 1:  0511/22975521 Handzeichen: CW
Falke, Silvia
Gartner, Susanne Ubersicht der Arbeitszeiten
Gohlmann, Sandra Datum 7 | Dienstart Beginn Ende Dauer Pause Zeit | Plan-Dauer| -
Hansen, Sabine 01032021 |Frihdienst 1 o| o700 | 1455 | 0755 | 0030
Jonas, Ulrich Po203.2021  |Fruhdienst 1 D| o700 | 1455 | 0755 | 00:30
Koch, Bernd 03032021 |Frundienst 1 0| 0700 14555 07:55 00:30 =
Kiémer, Oskar P04032021  [Frihdienst 1 D[ o700 | 1455 | o755 | 0030
friger kel P0503.2021  |Frihdienst 1 o o700 | 1455 | 0755 | 0030
Lange, Peter -
Leonbards Marthe BEocoza021  |Frei o om00 | 1600 | 02:00 | 00:00
Mol Franke o701 |Frei ol o700 | 1600 | 0200 | 00100
Richter Chrstine os03.2021 |sptdienst 1 0| 1555 | 2155 | 0600 | 0030
Sehols Kars Pos.03.2021 |Spatdienst 1 O 1555 | 2155 | 0600 | 0030
Schreiber. Moniks B 10.03.2021  |Spatdienst 1 o 1355 | 2155 | 0600 | 0030
Thiede. Alexandra B 11032021 spatgienst 1 O 1555 | 2155 | 0600 | 0030
Urich, Anton I8 2032021 |spatdienst 1 0| 1555 | 2155 | 0600 | 0030
- B z0s2021 fFrei O 0700 | 1600 | 0%:00 | 00:00
Wolt, Mandy B 12032021 |Frei O om00 | 1600 | 0%:00 | 00:00
Zeitz, Maria B8 15.03.2021  |Frahdienst 1 o om00 | 1455 | o075 | 0030
[ 6032021 |Fruhdienst o| om0 | 1ass | omss | oo30
[ 7032021 |Frindienst 1 o o700 | 1455 | 0755 | 0030
B8 15032021 |Frihdienst 1 o om00 | 1as5 | o7ss | o030
B 10032021 |Fruhdienst 1 o om00 | 1455 | o075 | 0030
0032021 |Frei o| om0 | 1600 | 0%:00 | o000 -
() Gesamtzeiten aus Dienstplanung: 23455 1130 15125 15125 00:00
Vereinb. Arbeitszeit im Monat: 200:00
Differenz: 4835
Summe der Stunden in Pflege: 00:00 00:00 00:00
Neuer Dienst _> Freigabe fur Mitarbeiter zurackziehen Eintrag Ischen
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Dienste bearbeiten

Wenn die Pflegedienstleitung Ihre Dienstplanung zur Prifung bzw. Bearbeitung freigegeben hat, kon-
nen Sie die Dienste in MediFox Connect bearbeiten und die Anderungen zuriick an MediFox ambulant
Ubergeben. Das ist z. B. praktisch, wenn Sie einmal langer oder kiirzer gearbeitet haben als geplant. In
diesem Fall dokumentieren Sie Uber MediFox Connect den Ist-Stand.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Klicken Sie einen Dienst an, den Sie bearbeiten mdchten. Auf der rechten Seite des Dienstes wird da-
bei ein Stiftsymbol angezeigt.

O 1] Hauptiisle Filale 1 x|+ e ~ " x
<« C @ https//www.homecare-hannover.de/connect/zeiterfassung/ o :
Meine Dienste
S MARZ 2021
=5, Sie kénnen Ihre Dienste bearbeiten.
d V
[ Beginn - Ende (Daver) Pause Acbozeit  Plandaver (Diff) Quelle  Filisle
. Ui & 07:00- 1455 (07:55) 00:30 o7:25 07:25 (00:00) o B 7/
Cindy Wagner Moy Frihdienst 1 : B : : : ) ) b !
- 02. o 07:00 - 14:55 (07:55) 00:30 o7:25 07:25 (00:00) o A
Mein Tag o) Frindienst 1
03. 2 07:00 - 14:55 (07:55) 00:30 07:25 07:25 (00:00) o &
Nachrichten (i) Frondienst 1
a 0a. £l 07:00 - 14:55 (07:55) 00:30 o7:25 07:25 (00:00) o @
Urlaubswesen 00, Frondienst 1 :00 - 14:55 (07: : : 125 (00
05. F1
07:00 - 14:55 (07:55 00:30 07:25 07:25 (00:00 D
E - o m
f pienstplan 06. F 07:00 - 16:00 (09:00) 00:00 00:00 00:00 (00:00) o &
fr (s2) Frei : h ) : ; : B
I 07. F
(&0 EZEREREASSING 07:00 - 16:00 (09:00) 00:00 00:00 00:00 (00:00) o @A
(50.) Frei
@ Medien 08. &) 15:55 - 21:55 (06:00) 00:30 05:30 05:30 (00:00) o @A
() Spatdienst 1
M-Handbuch
ﬂ] @ 09. & 15:55 - 21:55 (06:00) 00:30 05:30 0530 (00:00) o A
/' ©i) spatdienst 1
Links
10. & 15:55 - 21:55 (06:00) 00:30 05:30 05:30 (00:00) o &
(i) Spatdienst 1
1. ) k. 2155 (06 . . 0. (00-
A Homecare 15:55 - 21:55 (06:00) 00:30 05:30 05:30 (00:00) o @
Aol (Do) Spatdienst 1
12. &) 15:55 - 21:55 (06:00) 00:30 05:30 05:30 (00:00) D [ae]
(Fr.) Spatdienst 1
12 . —

2. Der Dialog zum Bearbeiten des Dienstes 6ffnet sich. Klicken Sie hier in eines der Felder (z. B. "Beginn"
oder "Ende") und passen Sie die aktuellen Angaben an.
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O 1| Hauptfiiale Filiale 1 X+ [-]
< > C @ nttps//wwwh hannover: e:

Dienst andern (Mo., 01.03.)

Dienstart

Frihdienst 1

Beginn original

08:00 07:00

Ende origial

15:30 14:55

Pause Ori

00:30 0

Pause Beginn

11:00

Ihr Kommentar

In Absprache mit Susanne wurde der Dienst etwas spiter begonnen

Abbrechen  speichern

3. Tragen Sie im Feld "Ihr Kommentar" ein, weshalb sich die Dienstzeiten gedndert haben. So begriinden
Sie die Anderungen direkt gegentiber der Pflegedienstleitung.

4. Sichern Sie Inre Anderungen mit "Speichern".
5. Prifen Sie auch die Dienstzeiten der Ubrigen Dienste und nehmen Sie ggf. Anpassungen vor.

6. Haben Sie alle Dienste Uberprift, klicken Sie unten rechts auf "Abschlieen". Sie werden nun gefragt,
ob Sie die Bearbeitung wirklich abschlieRen méchten. Wenn Sie sich sicher sind, dass Sie keine weiteren
Anpassungen vornehmen mochten, bestatigen Sie die Abfrage mit "AbschlieBen". Die Anderungen wer-
den nun an die Mitarbeiter-Zeiterfasung (MZE) in MediFox ambulant tbergeben.

O 1| Fauptiale Fiise 1 x|+ e ~ " x
€ > C @ nttps//wwwh hannover e :
I' 07:00 - 14:55 (07:55 00:30 07:25 07:25 (00:00 D 1

o) Frondienst 1 (0739 (00:00 -]
19. 2 07:00 - 14:55 (07:55) 00:30 07:25 07:25 (00:00) o &
(Fr) Frahdienst 1
20. F . 00 (09 . : 00 (00

07:00 - 16:00 (09:00) 00:00 00:00 00:00 (00:00) o @
(5a) Frei
21. H 07:00 - 16:00 (09:00) 00:00 00:00 00:00 (00:00) D m
(s0.) Frei
22. 15:55 - 21:55 (06:00) 00:30 05:30 05:30 (00:00) o @
(Mo.) Spatdienst 1
23. 15:55 - 21:55 (06:00) 00:30 05:30 05:30 (00:00) o @A
©i) Spatdienst 1
24. 15155 - 21:55 (06:00) 00:30 05:30 05:30 (00:00) o @A
(Miy Spatdienst 1
25. 15:55 - 21:55 (06:00) 00:30 05:30 05:30 (00:00) o A
(Do) Spatdienst 1
26. 15:55 - 21:55 (06:00) 00:30 05:30 05:30 (00:00) o &
(Fr) Spatdienst 1
27. F . 00 (09 . : 00 (00

07:00 - 16:00 (09:00) 00:00 00:00 00:00 (00:00) o @
(5a) Frei
28. E 07:00 - 16:00 (09:00) 00:00 00:00 00:00 (00:00) o @A
(s0.) Frei
29. & 07:00 - 14:55 (07:55) 00:30 07:25 07:25 (00:00) o @
Mo) Frihdienst 1
30. o 07:00 - 14:55 (07:55) 00:30 o7:25 07:25 (00:00) o @A
o) Frondienst 1
31. 2 07:00 - 14:55 (07:55) 00:30 07:25 07:25 (00:00) o @
) Frohdienst 1

(=i
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Die angepassten Zeiten werden in der Ubersicht blau dargestellt. AuBerdem erscheint ein Stiftsymbol
auf der rechten Seite des angepassten Dienstes. Das Symbol weist darauf hin, dass Anderungen vorge-
nommen wurden, die derzeit noch durch die Pflegedienstleitung geprift werden.

O 1] Hauptiliale Filisle 1 X o+ o

< C @ https//www.homecare-hannover.de/connect/zeiterfassung/ [2)

Meine Dienste

b MARZ 2021
‘“@; \ sie konnen thre Dienste bearbeiten.

Beginn - Ende (Daver) Pause Arb-zeit  Plandauer (DIff) Quelle  Filiale
“ 01 F1
: . 08:00 - 15:30 (07:30 00:30 o7:25 07:25 (00:00 D ®
Cindy Wagner o) Frondienst 1 (o730 (00:00) =
02. o 07:00 - 14:55 (07:55) 00:30 07:25 07:25 (00:00) o @
E Mein Tag i) Frohdienst 1
03. o 07:30 - 15:15 (07:45) 00:30 o7:25 07:25 (00:00) o @ =
Nachrichten ) Frondienst 1
04. F1
a 07:00 - 14:55 (07:55; 00:30 07:25 07:25 (00:00 D
Urlaubswesen ©0) Frahdienst 1 (07:55) (00:00) [
05. F1
07:00 - 14:55 (0755 00:30 07:25 07:25 (00:00 D
Bre % L8 - on o
53 oienstplan 06. E 07:00 - 16:00 (09:00) 00:00 00:00 00:00 (00:00) o @A
{I (5a.) Frei : . : . . : :
A
| () ZEERFASSUNG 07. ’ 07:00 - 16:00 (09:00) 00:00 00:00 00:00 (00:00) o @
(S0.) Frei
E Medien 08. & 15:55 - 21:55 (06:00) 00:30 05:30 05:30 (00:00) o @A
Mo Spatdienst 1
M-Handbuch
ﬂ] @ 09. & 15:55 - 21:55 (06:00) 00:30 05:30 05:30 (00:00) o @A
— o) spatdienst 1
Links
10. & 15:55 - 21:55 (06:00) 00:30 05:30 05:30 (00:00) o @A
(i) spatdienst 1
1 & 15:55 - 21:55 (06:00) 00:30 05:30 05:30 (00:00) LI - |
(Do) Spatdienst 1
12. 15:55 - 21:55 (06:00) 00:30 05:30 05:30 (00:00) o [
(Fr) Spatdianst 1
12 : 4
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Anderungswiinsche priifen

Nachdem ein Mitarbeiter die Bearbeitung seiner Dienste in MediFox Connect abgeschlossen hat, wer-
den die Anderungen als Anderungswunsch zuriick an die Mitarbeiter-Zeiterfassung in MediFox
ambulant tibergeben. Alle Dienste, an denen Anderungen vorgenommen wurde, werden hier mit einem
Stiftsymbol und dem Zusatz "Anderungswunsch" gekennzeichnet.

Anderung annehmen / ignorieren

Klicken Sie einen Dienst mit der rechten Maustaste an, um die Anderungswiinsche zu verwalten.

| Hauptfiliale Filiale 1 ‘ Y

Start St Do Pf Toagespflege  Verwaltung Al nung  Per s Statistik  Controlling Einstellungen 2
[ Wiedervorlage | [ Sichern | o3 Drucken < Anderungen loschen | [EL Stundenkento abschlieBen | 3 EX & A @ @
Mitarbeiter (19) v & Mitarbeiter-Zeiterfassung Monat: < Maz - o213 2 %
Suchbegriff. Wagner, Cindy Telefon 1 0511/22975521 Handzeichen: CW
Falke, Silvia
Gartner, Susanne Ubersicht der Arbeitszeiten
Gohlmann, Sandra Datum 7 | Dienstart Beginn Ende Dauer Pause | Arb.-Zeit |Plan-Dauer| Differenz | =
T:ﬂ”:"mii'”ﬁ [01.03.2021  Frihdienst 1 (Anderungswunsch) (@ D 08:00 e — 00:00
02032021 |Fruhdienst 1 o| or00
Koch, Bemd P03.03.2021  |Fruhdienst 1 (Anderungswunsch) (@ D] 07:30 Anderungswunsch annehmen N -
famer, Oskar 04032021 |Frihdienst 1 D[ o700 Anderungswunsch ignorieren
E'“EE' me Bo503.2021  |Frandienst1 ol o700 Anderungswunsch mit Anderungen znnehmen
ange, Peter
e Vare Bos 032021 |Frei o| o700 Dienst loschen
Moller Frank o702t |Frei ol o700 P
Aichter Chistine 08032021 |spatdienst 1 o| 1555
Seholz Kars 00032021 |sptdienst 1 0| 1555 | 2155 | 0600 | 0030
Sehreiber. Moniks B 10032021 |Spatdienst 1 D| 1555 | 2155 | 0600 | 0030
Thiede Alexandra B 11022021 [Spadienst 1 O 1555 | 2155 | 0600 | 0030
Anton B8 12032021 |spatdienst 1 0| 1555 | 2155 | oe00 | o030
v c B z0s2021 fFrei O 0700 | 1600 | 0%:00 | 00:00
Wol y B 12032021 |Frei O om00 | 1600 | 0%:00 | 00:00
Zeitz, Maria B 5032021 |Fruhdienst 1 o om00 | 1455 | o075 | 0030
[ 6032021 |Fruhdienst o| om0 | 1ass | omss | oo30
[ 7032021 |Frindienst 1 o o700 | 1455 | 0755 | 0030
B8 15032021 |Frihdienst 1 o om00 | 1as5 | o7ss | o030
B 10032021 |Fruhdienst 1 o om00 | 1455 | o075 | 0030
0032021 |Frei ol om00 | 1600 | 09:00 | 00:00 -
(D) Gesamtzeiten aus Dienstplanung: 23455 11:30 151225 15125 0000
Vereinb. Arbeitszeit im Monat: 200:00
Differenz 535
Summe der Stunden in Pflege: 00:00 00:00 00:00
Neuer Dienst H Bearbeitung beenden | Eintrag I6schen

In dem eingeblendeten Kontextmeni kdnnen Sie aus folgenden Optionen wahlen:
= Anderungswunsch annehmen: Die Anderungen werden wie gewiinscht tibernommen.

= Anderungswunsch ignorieren: Die Anderungen werden abgelehnt (ignoriert).

= Anderungswunsch mit Anderungen annehmen: Durch Auswahl dieser Option 6ffnet sich ein Dialog,
in dem Ihnen die urspriinglichen Ist-Daten mit dem Anderungswunsch gegeniibergestellt werden.
Daneben wird Ihnen der Bereich "Ergebnis" angezeigt, in dem Sie die Dienstzeiten so eintragen kon-
nen, wie es lhren Vorstellungen entspricht. Beispielsweise kiirzen Sie die Dienstzeiten abweichend
von dem Anderungswunsch um einige Minuten. Mit "Ubernehmen" werden die Dienstzeiten geméan
Ihren Angaben Gbernommen.

bearbeiten
Ist-Daten Anderungswunsch Ergebnis
Dienstart: Frahdienst 1 - Frihdienst 1 - Frihdienst 1 -
Dienstbeginn: 03.03.2021 ~ 07:00 03.03.2021 = 07:30 03.03.2021 = 07:30
Dienstende: 03.03.2021 = 1455 03022021 ~ 1515 03.03.2021 + 1500
Pause: 30 Min. 30 Min, 30 Min.
Beginn Pause: | 11:00 Uhr 11:00 Uhr 11:00 Unr @

Notiz/ Kommentare:

Leicht verspateter Dienst

Anderungswunsch ablehnen Ubernehmen  Abbrechen
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Bearbeitung beenden

Wenn Sie alle Dienste mit Anderungswiinschen tiberpriift und angenommen oder ignoriert haben, kén-
nen Sie die Bearbeitung beenden. Beachten Sie dabei, dass alle Anderungwiinsche, die Sie nicht gepriift
haben, automatisch ignoriert werden. Zum Beenden der Bearbeitung klicken Sie einfach im unteren Be-
reich der Mitarbeiter-Zeiterfassung auf die Schaltflache "Bearbeitung beenden”. Die Daten werden dar-
aufhin wieder an MediFox Connect tibergeben. Der Mitarbeiter kann dann einsehen, welche Anderun-
gen angenommen oder ignoriert wurden. Der Prozess ist damit abgeschlossen.

| Hauptfiliale Filiale 1 ‘ Y

Stat o Dol P Tegespflege Verwaltung  Abrechnung  Personsleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling  Einstellungen 2
[F=] Wiedervorlage | [ Sichern | 43 Drucken < Anderungen Ischen | [El Stundenkonto abschlieBen | 3¢ EaL B A @ 0
Mitarbeiter (19) ~| & Mitarbeiter-Zeiterfassung Monat: < Marz . 20215 > X

Suchbegritf.. Wagner, Cindy Telefon 1:  0511/22975521 Handzeichen: CW
Falke, Silvia
Gartner, Susanne Ubersicht der Arbeitszeiten
Gohlmann, Sandra Datum * | Dienstart Beginn Ende Dauer Pause | Arb.-Zeit |Plan-Douer| Differenz | =
Hansen, Sabine 7 B01.03.2021  |Fruhdienst 1 (Ergebnis) @ || osoo | 1530 | o730 [ 0030
Jonas, Ulrich Bo203.2021  |Frondienst 1 5| om0 | 1455 | o755 | o030
Koch, Bernd # B03032021  |Frohdienst 1 (Ergebnis) = o] o730 15:00 07:20 00:30 =
Krsmer, Oskar
P0203.2021  |Frihdienst 1 o om00 | 1as5 | o7ss | o030
Kriiger, K:
rhgen Pos503.2021  |Fruhdienst 1 D o700 | 1455 | 0755 | 0030
Lange, Peter
Bosos2021  |Frei o| om0 | 1600 | 0%:00 | o000
Leonhardt, Martha
Eorosa021 |Frei O 0700 | 1600 | 0%:00 | 00:00
Miler, Frank .
Aichter Chrstine Pos.03.2021 |Spatdienst 1 D| 1555 | 2155 | 0600 | 0030
Seholz Klars 00022021 [Spatdienst 1 O 1555 | 2155 | 0600 | 0030
Schreiber. Moniks B 10032021 |spatdienst 1 0| 1555 | 2155 | o0e00 | o030
Thiede, Alexandra [ 1032021 |sptdienst 1 0| 1555 | 2155 | 0600 | 0030
Ulich, Anton I8 12032021 |spitdienst 1 D| 1555 | 2155 | 0600 | 0030
5 B 13032021 |Frei O 0700 | 1600 | 09:00 | 00:00
Wolf, Mandy B 4032021 |Frei o om00 | 1600 | 02:00 | 00:00
Zeitz, Maria B8 15.03.2021  |Frondienst 1 o om0 | 1ass | omss | oo30
[ 6032021 |Frihdienst D] om00 | 1455 | 0755 | 0030
B8 17032021 |Frondienst 1 o 0700 | 1455 | 0755 | 0030
[ 032021 |Fruhdienst 1 o omo0 | 1455 | omss | o030
B 10032021 |Frundienst o o700 | 1455 | omss | oo30
0032021 |Frei 0| 0700 | 1600 | 0%:00 | 00:00 -
® Gesamtzeiten aus Dienstplanung: 23405 11:30 150:35 15125 -00:50
Vereinb. Arbeitszeit im Monat: 200:00
Differenz: 4825
Summe der Stunden in Pflege: 00:00 00:00 00:00
Neuer Dienst Bearbeitung beenden [+, Eintrag l5schen
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Angenommene / ignorierte Anderungen

Wenn die Anderungen spater durch die Pflegedienstleitung angenommen oder ignoriert wurden, wer-
den die Dienstzeiten entweder wieder zuriickgesetzt (Anderungswunsch ignoriert), oder geméan den An-
derungen iibernommen (Anderungswunsch angenommen). Dienste mit angenommenen Anderungen
werden dabei mit einem griinen Statussymbol @, Dienste mit ignorierten Anderungen mit einem roten
Statussymbol ® gekennzeichnet. Dienste mit abweichend angenommenen Anderungen werden mit ei-
nem orangefarbenen Statussymbol ® markiert.

1| Heuptfiiale Filiale 1 x -
| Haupt ° *
< > C @ nttps//wwwh hannover e :
Meine Dienste
§ MARZ 2021
| Die PDL hat die Bearbeitung der Dienste abgeschlossen.
N Beginn - Ende (Dauer) Pause Arb.Zeit  Plancauer (DIff) Quelle  Filisle
Sy 01. 2]
. 08:00 - 15:30 (07:30 00:30 07:00 07:25 (-00:25) D .
Cindy Wagner Mo) Frondienst 1 o730 coozs o
02. o 07:00- 14:55 (07:55) 00:30 o7:25 07:25 (00:00) o @A
E Mein Tag (o) Frohdienst 1
03. & 07:30 - 15:00 (07:30) 00:30 07:00 07:25 (-00:25) o @ o
Nachrichten ) Frihdienst 1
04. F1
a 07:00 - 14:55 (07:55 00:30 o7:25 07:25 (00:00 D
urladbswesen (o) Frondienst 1 (0739 (00:00 =
05. F1
07:00 - 14:55 (07:55, 00:30 07:25 07:25 (00:00 D
2 veserser wrsn awan m
4 pienstplan 06. F 07:00 - 16:00 (09:00) 00:00 00:00 00:00 (00:00) o @
ﬁr (5a) Frei : a : : ; B B
(‘) ZEITERFASSUNG 07. H 107:00 - 16:00 (09:00) 00:00 00:00 00:00 (00:00) D m
(s0.) Frei
E] Medien 08. 1555 - 21:55 (06:00) 00:30 05:30 05:30 (00:00) o @
(Mo.) Spatdienst 1
M-Handbuch
ﬂ] ° 09. 15:55 - 21:55 (06:00) 00:30 05:30 05:30 (00:00) o @A
o ©i) Spatdienst 1
Links
10. 15155 - 21:55 (06:00) 00:30 05:30 05:30 (00:00) o @A
(Miy Spatdienst 1
Homecare 1. 15:55 - 21:55 (06:00) 00:30 05:30 05:30 (00:00) o A
Pt (Do, Spatdienst 1
1) Locour 12. 15:55 - 21:55 (06:00) 00:30 05:30 05:30 (00:00) o &
(Fr) Spatdienst 1
13 : —

Sie konnen die Dienste jetzt noch anklicken, um die Detailinformationen zum Status einzusehen. Even-
tuell wurden hier auch Kommentare von der Pflegedienstleitung hinterlegt.

O 1| Hauptfliale Filiale 1 X o+ [~]

& > C @ nips, h o :

Friihdienst 1 (01.03.)

Original

F1) Frihdienst 1

Dienstzeit: 07:00 bis 14:55
Pause: 00:30
Arbeitszeit: 07:00

Anderung

F1) Frihdienst 1

Dienstzeit: 08:00 bis 15:30

Pause: 00:30

Kommentar: In Absprache mit Susanne wurde der Dienst etwas
spater begonnen

Final

F1) Frihdienst 1

Dienstzeit: 08:00 bis 15:30
Pause: 00:30

SchlieRen
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MediFox Connect dient Innen auch als digitale Personalakte. Alle wichtigen Dokumente wie z. B. Fortbil-
dungsnachweise oder Schulungsunterlagen konnen direkt in MediFox ambulant gespeichert und an-
schlieBend Uber MediFox Connect abgerufen werden.

O 1] Hauptiliale Filisle 1 X o+ o

< C @ httpsy//www.homecare-hannover.de/connect/medien-persoenlich 9 H

MEDIFOX O

Medien

. PERSONLICHER ORDNER
B&) 0 Dokumente
&
< gl Fort- und Weiterbildungen
Cindy Wagner

2| stundennachweise

(2] wenres
o] vertrage
@ Nachrichten

Urlaubswesen
(D essenser
E‘ﬁr Dienstplan
S cerersne

= MmEDIEN

ﬂ] QM-Handbuch

(77 ks
e

Ordner zu- und ausklappen

Bei Aufruf des Programmbereichs werden Ihnen zunéchst alle Dateien angezeigt, die fur Sie hinterlegt
wurden. Sollten die Dateien in Ordner unterteilt sein, werden die Ordner als separate Abschnitte darge-
stellt. Klicken Sie in diesem Fall einen Ordner an, um die darin abgelegten Dateien anzuzeigen.

Um dann wieder zur Ubersicht der Ordner zuriickzukehren, klicken Sie oberhalb der Dateien auf das Ord-
nersymbol. Sie gelangen dann wieder zur Ubergeordneten Ebene.

Q) 1| Hauptflisle Fiizle 1 x 4+ (-]

<« C @ hitpsy//www.homecare-hannover.de/connect/medien-persaenlich o :

MEDIFOX o

Medien

3 PERSONLICHER ORDNER > FORT- UND WEITERBILDUNGEN
Gel

2 Dokumente

Cindy Wagner X
MAR  Fortbildungsnachweis Sturzprophylaxe

O] 2021 4282KB

E Mein Tag .
MAR  Weiterbildung QM

Tl 2021 4282KB
Nachrichten

Urlaubswesen
[ —
@ Dienstplan
@ Zeiterfassung
: MEDIEN
ﬂ] QM-Handbuch
7 unes

el
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Dateien herunterladen
Zum Herunterladen einer Datei klicken einfach Sie auf der rechten Seite der gewlnschten Datei auf die

Download-Schaltflache &J

O 1 Hauptfilile Filiale 1 X+ -]

< C @ hitpsy//www.homecare-hannover.de/connect/medien-persenlich o :

MEDIFOX O

Medien

2 Dokumente

3 PERSONLICHER ORDNER > FORT- UND WEITERBILDUNGEN
Bel

) - = -

Cindy Wagner

MAR  Fortbildungsnachweis Sturzprophylaxe

C=] 2021 42.82KB B
(5] wems ,

MAR  Weiterbildung QM

Ol 2021 4282KB
Nachrichten

Urlaubswesen

[ r—

Dienstplan

Zeiterfassung

MEDIEN

QM-Handbuch

N=hf &5l

Links.

HomeCare

Die Datei wird nun direkt heruntergeladen. Nach dem Download kénnen Sie die Datei z. B. 6ffnen, per E-
Mail weiterleiten oder ausdrucken.

O 1| Hauptiliale Filiale 1 X+ (-]

€« C @ hitpsy//www.homecare-hannover.de/connect/medien-perscenlich o :

MEDIFOX C

Medien

X PERSONLICHER ORDNER > FORT- UND WEITERBILDUNGEN
&% 2 Dokumente

4 s .
Cindy Wagner )
MAR  Fortbildungsnachweis Sturzprophylaxe
=] 2021 42.82KB

ﬁ Mein Tag .
MAR  Weiterbildung QM

T} 2021 42.82K8
Nachrichten

Urlaubswesen

5 Jv—

Dienstplan

Zeiterfassung

e

| > MEDIEN

QM-Handbuch
Gffnen

Links MitSyster

N=D

Immer mit Syst

Ho In Orclner anzeigen

Abbrechen

B Fortbildungsnach...pdf v Alleanzeigen X
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Medien

Ordner und Dateien in MediFox ambulant freigeben

Um einen Ordner fir die Medienverwaltung in MediFox Connect freizugeben, navigieren Sie in MediFox
ambulant zu Einstellungen / Vorgaben / Medienordner. Wahlen Sie hier einen der verflgbaren Ordner aus
oder legen Sie einen neuen Ordner Uber "Neu" an.

ambulant - Hauptfiliale Filiale 1 e @8 Hauptfiliale Filile 1 ‘ h {
Start f) Tagespflege Verwaltung  Abrechnung  Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling  Einstellungen 2
[l wiedervorlage | [ Neu [ Sichem < Loschen @
12) v i =
Q|
o A~ inweics 2ur Benuzung | Ordnermame in MediFox:  Fort- und Weiterbildungen
as B - Leitbild - Konzept Physischer Ordnemame:  Fort- und Weiterbildungen
Klienten C - Niedrigschwelliges Betr
D - Grundlagen der pflegeri|  Aktivi &
.)‘ £- Qualitatssichernde M8 veugbarkeit in Connect
a F - Aufbau- und Ablauforg:  Mitarbeiter Arste
Kontaktpersonen 3 ngen
G - Innerbetriebliches Vertr Angehdrige
H - QPR 2018 Ambulante P
Stundennachweise
Rrzte Vertrige Programmbereiche Ordner Zugriffsrechte
Vorsorge Programmbereiche Anzahl Dateien Rollen
..‘ Klient [ v | Administratoren
Kostentrager Kontaktperson [ | Intensivpflege
hrzte [ | Verwaltung
[ ] Kostentrager 0 v | Zivildienstleistende
on v Mitarbeiter 6 | Filialadministratoren
Mitarbeiter Bewerber 0 | Tagespflege
Fahrzeuge ] ~ | Geschaftsfuhrung
QM-Handbuch ] ~ | Pflegedienstleitung

. Krankenschwestem/-pfleger

+ Krankenpflegehelfer/-innen
| Haushaltshilfen

Dokumentation

Pflegeplanung
Tagespflege
Verwaltung
Abrechnung
Pers -Einsatzpl
Zeiterfassung

Statistik
st Alle auswihlen Keinen auswahlen Alle auswahlen Keine auswahlen

Controlling ] y

Damit der Ordner spater in MediFox Connect angezeigt wird, nehmen Sie zwingend folgende Einstellun-
gen vor:

= Setzen Sie einen Haken bei "Aktiv", da nur aktive Ordner angezeigt werden.

= Setzen Sie unter "Verflgbar in Connect" einen Haken bei "Mitarbeiter", damit der Ordner im Mitarbei-
terportal angezeigt wird.

= Wahlen Sie unter "Programmbereiche” den Programmbereich "Mitarbeiter" aus.

= Wahlen Sie unter "Ordner Zugriffsrechte" die Benutzergruppen aus, deren Mitarbeiter den Ordner auf-
rufen durfen.

Speichern Sie die vorgenommenen Einstellungen anschlieBend.
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Um Dateien in diesem Ordner abzulegen, wahlen Sie unter Stammdaten / Mitarbeiter einen Mitarbeiter
aus. Rufen Sie in den Mitarbeiterdaten das Register "Medien" auf. Hier finden Sie unter "Dateien" den zu-
vor konfigurierten Ordner vor. Rufen Sie diesen Ordner mittels Doppelklick auf.

ambulant - Haupi

Start D. Tagespflege Verwaltung  Abrechnung  Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling  Einstellungen 2
[l wiedervoriage | %5 &7 | [) Neu FE)Kopie [ Sichern < Loschen | 3= Drucken = Scan [# Anderungen (- 30
Mitarbeiter (1) ~ & Mitarbeiter &
- Suchbegriff.. Detsildaten  Fortbildung  Arbeitszeit  Lohn/Gehalt ‘ Medien ‘ or
.’. Falke, Silvia Wagner, Cindy Telefon1:  0511/22975521 Handzeichen: CW
Centen Gartner, Susanne
Gehlmann, Sandra (2 Dateien # [d Vorschau
@) Hansen, Sabine Beschreibung Erfasst am” | Erfasst von
ot Jonas, Ulrich Fort- nd Weiterbidungen
Kentatpersonen | Koch, Bernd Stundennachweise
Kramer, Oskar Vertrage
Krager, Kai
Arrte Lange, Peter
Leonhardt, Martha
[ ] Maller, Frank
a Richter, Christine
Kostentréger Scholz, Klars
° Schreiber, Monika
ah Thiede, Alexandra
Mitarbeiter Ulrich, Anton
‘ i » Wahlen Sie eine Datei aus.
Wolf, Mandy
Zeitz MHHEJ & riste Z
Erstelltam |Betreff | Erstellty Dokumentdatei
Dokumentatien
Plegeplanung
Tagespflege
Verwaltung
Abrechnung
Pers -Einsatzpl
Zeiterfassung
Statistik
Controlling

Sie konnen dem Ordner nun Dateien Uber das Stiftsymbol hinzufiigen. Alle Dateien, die Sie in dem Ord-
ner ablegen, sind nach dem Speichern in MediFox Connect flr den Mitarbeiter einsehbar.

Start

D

ambulant - Haupi

[ wiedervorlage | %5 &9 | [ Neu [ Kopie [ Sichern < Léschen | %5 Drucken #= Scan [# Anderungen

Tagespflege Verwaltung  Abrechnung  Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling  Einstellungen 2

Stammdaten | Mitarbeiter (19) ~ & Mitarbeiter X
- Suchbegriff.. Detaildaten Fortbildung Arbeitszeit Lohn/Gehalt ‘ Medien ‘ Or
... Falke, Silvia Wagner, Cindy Telefon1:  0511/22975521 Handzeichen: CW
Centen Gartner, Susanne
Gehlmann, Sandra (2 Dateien # [d Vorschau
@) Hansen, Sabine Beschreibung Erfasstam |Erfasst von
aa Jonas, Ulrich T
Kontaktpersonen | Koch, Bernd [ Ausbildungsnachweis Cind 08.05.2020 | Wagner, Cindy
Kramer, Oskar [ Bescheinigung Erste-Hilfe-K08.05.2020 | Wagner, Cindy
Kruger, Kei [ Foribildungsnachweis Stz 25.02.2021 | Wagner, Cindy
Arzte Lange, Peter [ Stellenbeschreibung 08.05.2020 | Wagrer, Cindy
° ;::;:f:;::m“ &5 Weiterbildung OM 25.03.2021 | Wagner, Cindy
&l Aichter Chistine [E@ Weiterbildungnachweis  02.03.2020| Wagner, Cindy
Kostentrager Scholz, Klara
® Schreiber, Monika
ab Thiede, Alexandra
Mitarbeiter Ulrich, Anton
° ‘ i » Wahlen Sie eine Datei aus.
a2 Wolf, Mandy e -
el Mare Erstelltam |Betreff | Erstellty Dokumentdatei
Dokumentatien
Pflegeplanung
Tagespflege
Verwaltung
Abrechnung
Pers -Einsatzpl
Zeiterfassung
Statistik
Controlling
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QM-Handbuch

Ein effektives Qualitdtsmanagement ist nur unter Einbeziehung aller Mitarbeiter mdglich. Zu diesem
Zweck kénnen Sie Ihr QM-Handbuch elektronisch in MediFox Connect freigeben und wichtige Unter-
lagen wie z. B. das Pflegeleitbild fur alle Mitarbeiter abrufbar bereitstellen.

O 1] Hauptiliale Filisle 1 X o+ o

< C @ https//www.homecare-hannover.de/connect/medien-oeffentlich e H

MEDIFOX
O

QM-Handbuch

9 QM HANDBUCH
A EN 0 Dokumente
&

F 3] 1-Hinweise zur Benutzung des QM-Handbuches

Cindy Wagner
2| 2-Leitbild-Konzept

(2] wenres
2] 3-Niedrigschwelliges Betreuungsangebot
@ Nachrichten
FE— 2] 4-Grundlagen der pflegerischen Versorgung
Eg Messenger 2] 5-qualitatssichernde MaBnahmen
E‘ﬁr Dienstplan
2] &-Aufbau- und Ablauforganisation
3 zoertosns
2] 7-innerbetriebliches Vertragswesen
E Medien

| W QM-HANDBUCH

[ uns
HomeCare

Ordner zu- und ausklappen

Bei Aufruf des Programmbereichs werden lhnen zunéchst alle Dateien angezeigt, die im QM-Handbuch
hinterlegt wurden. Sollten die Dateien in Ordner unterteilt sein, werden die Ordner als separate Ab-
schnitte dargestellt. Klicken Sie in diesem Fall einen Ordner an, um die darin abgelegten Dateien anzu-
zeigen.

Um dann wieder zur Ubersicht der Ordner zuriickzukehren, klicken Sie oberhalb der Dateien auf das Ord-
nersymbol. Sie gelangen dann wieder zur Ubergeordneten Ebene.

O 1] Hauptfiliale Filisle 1 X+ (-]

<« C @ https//www.homecare-hannover.de/connect/medien-oaffantlich o :

MEDIFOX C

QM-Handbuch

L QM HANDBUCH > 2 - LEITBILD - KONZEPT
AER ] 2 Dokumente

Cindy Wagner

MAR  Leitbild HomecCare
=

2021 4282KB

E Mein Tag X
MAR  Unternehmensstruktur

T 2021 42,82K8
Nachrichten

Urlaubswesen
@ Dienstplan
@ Zeiterfassung
E Medien

| rl] QM-HANDBUCH

[ unes
Hometare
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QM-Handbuch

Dateien herunterladen
Zum Herunterladen einer Datei klicken Sie einfach auf der rechten Seite der gewlnschten Datei auf die

Download-Schaltflache &J

O 1 Hauptfilile Filiale 1 X+ -]

< C @ httpsy//wwwhemecare-hannover.de/connect/medien-oeffentlich o :

MEDIFOX O

QM-Handbuch

3 QM HANDBUCH > 2 - LEITBILD - KONZEPT
AEN A 2 Dokumente

Cindy Wagner

[] MAR Leitbild Homecare

-~ U

U] 2021 42,82KB &y
Mein Tag .

E MAR  Unternehmensstruktur

Ol 2021 4282KB
Nachrichten

Urlaubswesen
[ r—
E‘t& Dienstplan
S cerersing
E Medien

| ‘I QM-HANDBUCH

[ unks
HomeCare

Die Datei wird nun direkt heruntergeladen. Nach dem Download kénnen Sie die Datei z. B. 6ffnen, per E-
Mail weiterleiten oder ausdrucken.

O 1| Hauptiliale Filiale 1 X+ (-]

€« C @ hitpsy//www.homecare-hannover.de/connect/medien-oeffentlich o :

MEDIFOX C

QM-Handbuch

X QM HANDBUCH > 2- LEITBILD - KONZEPT
=& 2 Dokumente

Cindy Wagner )
MAR  Leitbild HomeCare
=] 2021 42.82KB

ﬁ Mein Tag .
MAR  Unternehmensstruktur
Gl 2021 4282KB
Nachrichten

Urlaubswesen
5 Jv—
7y Dienstplan
() 2ot
IE] Medien

| ‘I QM-HANDBUCH

Gffnen
[ s s &

Immer mit Syst

Ho In Orclner anzeigen

Abbrechen

B Leitbild HomeCarepdf ~ v Alleanzeigen X




Mitarbeiterportal

QM-Handbuch

Ordner und Dateien in MediFox ambulant freigeben

Um einen Ordner aus dem QM-Handbuch in MediFox Connect freizugeben, navigieren Sie in MediFox
ambulant zu Einstellungen / Vorgaben / Medienordner. Wahlen Sie hier einen der verfiigbaren Ordner aus
oder legen Sie einen neuen Ordner Uber "Neu" an.

MediFox ambulant - Hauptfiliale Filiale 1 - [Wagner]

&8 Hauptfiliale Filiale 1

Start

[FF] Wiedervorlage | [ Neu [ Sichern 7 Loschen

Tagespflege Verwaltung Abrechnung Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling  Einstellungen 7

Klienten

@)
a“a

(10) -

x

D - Grundlagen der pflegeri
E - Qualitatssichernde MaB
F - Aufbau- und Ablauforg;

Kostentrager

Mitarbeiter

Dokumentation

Pflegeplanung
Tagespflege
Verwaltung
Abrechnung
Pers.-Einsatzpl.
Zeiterfassung
Statistik

Controlling

Fort- und
G - Innerbetricbliches Vertrd
H - QPR 2018 Ambulante P
Vorsorge

Ordnername in MediFox: 2 - Leithild - Konzept

Physischer Ordnemame: E - Leitbild - Konzept

Ak v
Verfugbarkeit in Connect
v Mitarbeiter

Angehorige

Programmbereiche
Programmbereiche
Klient
Kontaktperson
Arzte
Kostentrager
Mitarbeiter
Bewerber
Fahrzeuge

¥ | QM-Handbuch

Alle auswahlen Keinen auswahlen

Anzahl Dateien

+ oo oeooe

Ordner Zugriffsrechte
Rollen
Administratoren
Intensivpflege
v | Verwaltung
v | Zivildienstleistende
+ | Filialadministratoren
Tagespflege
Geschaftsfuhrung
Pflegedienstieitung
Krankenschwestern/-pfleger
Krankenpflegehelfer/-innen
Haushaltshilfen

ENENIENIENIEN

Alle auswahlen Keine auswahlen

Damit der Ordner spéater in MediFox Connect angezeigt wird, nehmen Sie zwingend folgende Einstellun-
gen vor:

= Setzen Sie einen Haken bei "Aktiv", da nur aktive Ordner angezeigt werden.

= Setzen Sie unter "Verfugbar in Connect" einen Haken bei der Option "Mitarbeiter”, damit der Ordner
im Mitarbeiterportal angezeigt wird.

= Wahlen Sie unter "Programmbereiche" den Bereich "QM-Handbuch" aus.

= Wahlen Sie unter "Ordner Zugriffsrechte" die Benutzergruppen aus, deren zugeordnete Mitarbeiter
den Ordner aufrufen durfen.

Speichern Sie die vorgenommenen Einstellungen anschlielend.
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QM-Handbuch

Um Dateien in diesem Ordner abzulegen, rufen Sie den Programmbereich Dokumentation / QM-Hand-
buch auf. Hier finden Sie unter "Dateien” den zuvor konfigurierten Ordner vor. Rufen Sie diesen Ordner
mittels Doppelklick auf.

ambulant - Hauptfiliale Filiale 1 - [Wagner] @8 Hauptfiliale Filile 1 ‘ h {
Start D Tagespflege Verwaltung  Abrechnung  Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling  Einstellungen 2
(5] Wiedervorlage @ 0
Stammdaten | [ QM-Handbuch x
® Dateien 7 Vorschau
as Beschreibung Erfasstam |Erfasst von
Klienten 1 - Hinweise zur Benutzung des OM-Handbuches
'S 2 - Leitbild - Konzept
aa 3 - Niedrigschwelliges Betreuungsangebot
4 der pflegerischen Versorgung
5 - Qualitatssichemnde MaBnahmen
6 - Aufbau- und Ablauforganisation
N 7-
Ate Innerbetriebliches Vertragswesen
8 - QPR 2013 Ambulante Plege
al
Kostentréger
ab X X
Mitarbeiter Wahlen Sie eine Datei aus.
2

Dokumentatien
Plegeplanung
Tagespflege
Verwaltung
Abrechnung
Pers -Einsatzpl
Zeiterfassung

Statistik

Controlling

Sie konnen dem Ordner nun Dateien Uber das Stiftsymbol hinzufiigen. Alle Dateien, die Sie in dem Ord-
ner ablegen, sind nach dem Speichern in MediFox Connect fur die Mitarbeiter einsehbar.

ambulant - Hauptfiliale Filiale 1 - [Wagner] @8 Hauptfiliale Filile 1 ‘ h {

Start D; Tagespflege  Verwaltung  Abrechnung  Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling  Einstellungen 2
[ Wiedervorlage @
Stammdaten | [1 QM-Handbuch x

° Dateien #  Vorschau
as Beschreibung Erfasstam |Erfasst von

Klienten T
'S t Leitbild HomeCare 25.03.2021 | Wagner, Cind

ab [ Unternchmensstruktur 25.03.2021 | Wagner, Cind

Kontaktpersonen

Wahlen Sie sine Datei aus.

-z
Dokumentatien
Pflegeplanung
Tagespflege
Verwaltung
Abrechnung
Pers -Einsatzpl
Zeiterfassung
Statistik

Controlling
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Links

Der Bereich "Links" bietet Innen eine praktische Mdglichkeit, relevante Webseiten und Inhalte im Inter-
net fur Ihre Mitarbeiter zusammenzutragen. Dazu kénnen Sie eine Liste mit verschiedenen Links konfi-
gurieren, die dann fir alle Mitarbeiter zuganglich ist. Verweisen Sie z. B. auf auf Ihre verschiedenen In-
ternetauftritte (Webseite, Blog, soziale Netzwerke usw.), damit die Mitarbeiter Uber die verschiedenen
Kommunikationskanale Bescheid wissen. Die Linkliste konfigurieren Sie dabei in MediFox ambulant.

O 1] Hauptfiliale Filisle 1 X+ (-]

< C @ hetps//wvanhomecare-hannover.de/connect/links O :

ﬁ LINKS
=% Bezeichnung Link
= :

< Informationen zur Pflege: hitps://www.bundesgesundheitsministeriun. de/ themen/pflege.tmi
Cindy Wagner
Informationen zum Hausnotrufkooperationspartner: https://wwwlibify.com
I% Mein Tag
Unsere Pflegesoftware hitps://www.medifox.de/ambulant
Nachrichten
Urlaubswesen Unser Partner fiir Pflegehilfsmittel: https://vwww.curabox.de
Medikamentenbestellung mit einem Klick: https://ordermed.de/

f‘ﬁ Dienstplan
@ Zeiterfassung
E Medien
v

Das Ergebnis unserer Pflegequalitat: hittpsi//www.pflege-navigator.de

QM-Handbuch

LINKS

Hometare

Link aufrufen

Klicken Sie einfach einen der aufgefiihrten Links an und Sie werden direkt zur verlinkten Webseite wei-
tergeleitet. Die Webseite wird dabei in einem separaten Tab Ihres Browsers geodffnet, sodass Sie weiter-
hin im Mitarbeiterportal angemeldet bleiben.



Mitarbeiterportal

Links

Links konfigurieren

Die Linkliste konfigurieren Sie in MediFox ambulant unter Verwaltung / Link-Konfiguration. Hier kbnnen
Sie neue Links hinzufligen sowie bestehende Links bearbeiten oder léschen.

Link-Konfiguration

Bezeichnung

Das Ergebnis unserer Pflegequalitat:

Infor zum |

Informationen zur Pflege:
Medikamentenbestellung mit einem Klick:
Unser Partner fiir Pflegehilfsmittel:

Unsere Pflegesoftware

Bezeichnung: Infarmationen zum Hausnotrufkooperationspartner:

Link: https:/fwwwlibify.com
Verfugbarkeit in Connect
v Mitarbeiter v Angeharige
Neu Kopieren Léschen Speichern SchlieBen

Link hinzufiigen

1. Klicken Sie im Dialog "Link-Konfiguration" auf "Neu". Ein neuer Eintrag wird angelegt.

2. Nehmen Sie folgende Einstellungen zum Link vor:

Bezeichnung: Tragen Sie hier eine Bezeichnung ein, aus der hervorgeht, auf welche Webseite bzw. In-
formation der Link verweist, beispielsweise "Informationen zum Hausnotrufkooperationspartner"

Link: Geben Sie hier den eigentlichen Link als URL ein. Diesen kdnnen Sie von der gewtinschten Web-
seite in das Feld kopieren, beispielsweise "https://www.libify.com"

Verfugbarkeit in Connect: Wahlen Sie hier aus, ob der Link im Mitarbeiterportal (Mitarbeiter) oder Fa-
milienportal (Angehorige) von MediFox Connect angezeigt werden soll. Sie kénnen auch beide Optio-
nen wahlen.

3. Sichern Sie die Eingaben mit "Speichern". Der Eintrag wird den Mitarbeitern bzw. Angehdérigen nun in
MediFox Connect unter den Links angezeigt und kann von diesen aufgerufen werden.

Link kopieren

Sie kbnnen einen bestehenden Link kopieren. Das ist beispielsweise praktisch, wenn Sie denselben Link
nur unter einer anderen Bezeichnung im Mitarbeiter- bzw. Familienportal darstellen wollen. Wahlen Sie
dazu einen vorhandenen Eintrag aus und klicken Sie dann auf "Kopieren". MediFox erzeugt nun eine Ko-
pie des ausgewahlten Eintrags, bei dem Sie lediglich die Bezeichnung andern brauchen.

Link I6schen

Um einen bestehenden Link zu I6schen, wahlen Sie einen Eintrag aus und klicken Sie dann auf "Lo-
schen". Bitte beachten Sie, dass das Loschen des Eintrags nicht riickgéngig gemacht werden kann.
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Bewerbermanagement

Mit dem integrierten Bewerbermanagement konnen Sie unabh&angig von Agenturen und Redaktionen
jederzeit ansprechende Stellenanzeigen im Internet veroffentlichen. Interessenten kénnen sich dann di-
rekt online auf die ausgeschriebenen Stellen bewerben. Kommt es zu einem Arbeitsverhaltnis, kdnnen
Sie den Bewerber mit nur einem Klick als Mitarbeiter tbernehmen. Das macht den gesamten Bewer-
bungsprozess besonders komfortabel.

Stellenanzeige entwerfen

Vorlage ndividualisieren Stellenbeschreibung Unternehmensdate

Schritt 1: Vorlage auswihlen

Vorlage mit Foto, zweispaltiger Vorlage ohne Foto, einspaltiger Vorlage mit Foto, zweispaltiger
Text, links ausgerichtet Text, zentriert Text, Blocksatz

Vorschau Weiter Ubernehmen Abbrechen
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Stellenanzeigen entwerfen

Mit MediFox Connect erstellen Sie im Handumdrehen ansprechende Stellenanzeigen. MediFox
ambulant enthalt dazu bereits professionell gestaltete Vorlagen, die Sie nur noch mit Detailangaben zu
Ihrem Stellenangebot versehen muissen. So bedarf es nur geringem Aufwand, attraktive Stellenaus-
schreibungen zu veroéffentlichen.

Stellenanzeige entwerfen

Ihre Stellenanzeigen entwerfen Sie am MediFox-PC unter Verwaltung / Stellenausschreibungen. Und so
gehen Sie vor:

1. Klicken Sie in der Symbolleiste auf "Neu". Eine neue Stellenausschreibung wird angelegt.

2. Tragen Sie im Feld "Bezeichnung" eine passende Bezeichnung flur die Stellenausschreibung ein, bei-
spielsweise "Pflegekraft (w/m)".

3. Speichern Sie die bisherigen Angaben.

MediFox ambulant - Hauptfiiale Fiiale 1 e A Hauptfilisle Filisle 1 | ¥
Start D. Tgespflege Verwaltung  Abrechnung Statistik  Controlling  Einstellungen 7
[ Wiedervorlage | [ Neu FZ) Kepie | Sichern < Loschen @ @
‘ eibungen (6} Y‘E i x
- Q| Einstellungen | Organisation
. )
o Kommentar (intern)
s Betreuungskraft gemal 436 S Bezeichnung: Altenpfleger (w/m)
Kiienten Ergotherapeut (m/w)
Hauswirtschafter (w/m) Stellen-ID: 5
o Pflegedienstleitung (w/m) Status: Entwurf v
an Verwaltungskraft (w/m)
Kentaldpersonen Stellenanzeige entwerfen
Versffentlichen am 01032021 -
Versffentlichung beenden am: v
Arzte
Vorschau
..‘ Bewerber
Inhalt der Stellenanzeige Name s
Kostentrager
[ ] Funktion:
as Beschaftigungsdauer:
Mitarbeiter Beschaftigungsumfang:
Bewerbungsfrist
[ ] Stellenbeschreibung:
Ihre Aufgaben:
Dokumentation
‘Wir erwarten:
Pflegeplanung
s Wir bieten:
Verwaltung p—
Abrechnung
Pers.-Einsatzpl.
Zeiterfassung
SEfE=s Bewerber hinzufiigen
Controlling 7 7

4. Klicken Sie auf die Schaltflache "Stellenanzeige entwerfen”. Der Dialog "Stellenanzeige entwerfen" off-
net sich.
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Stellenanzeigen entwerfen

5. Wahlen Sie eine Vorlage aus, die Sie fur lhre Anzeige verwenden mochten. Sie kdnnen das Titelbild so-
wie die Farbe der Anzeige spater noch andern. Bestatigen Sie die Auswahl mit "Weiter".

Stellenanzeige entwerfen

Vorlage

Schritt 1: Vorlage auswahlen

Vorlage mit Foto, zweispaltiger Vorlage ohne Foto, einspaltiger Vorlage mit Foto, zweispaltiger
Text, links ausgerichtet Text, zentriert Text, Blocksatz

Vorschau Weiter Ubernehmen Abbrechen

Sie kdnnen im geoffneten Dialog jederzeit unten links auf "Vorschau" klicken, um sich in der
Vorschau anzusehen, wie die Stellenanzeige mit den derzeitigen Daten verdffentlicht aus-
sehen wirde.
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Stellenanzeigen entwerfen

6. Nun individualisieren Sie das Layout lhrer Anzeige.

Stellenanzeige entwerfen

Vorlage Individualisieren

Schritt 2: Layout individualisieren

Foto auswahlen:

Freude daran, Menschen wieder einen schonen Alltag zu bieten

(wfm)

Funktion: Altenpfleger Beschiftigungsdauer: | unbefristet

Beschiftigungsumfang:  Vollzeit Bewerbungsfrist: 31052021 v

Vorschau Zurick Weiter Ubernehmen Abbrechen

Hierzu kénnen Sie folgende Eingaben vornehmen:

= Foto auswahlen: Haben Sie sich fiir eine Vorlage mit Titelbild entschieden, kénnen Sie an dieser Stelle
ein individuelles Titelbild einstellen. Klicken Sie dafur auf den Platzhalter fiir das Titelbild und wéahlen
Sie dann eine Grafik von lhrem PC bzw. Speichermedium aus. Unterstltzt werden die Bildformate
JPEG und PNG.

= Slogan: Verfugt Ihr Pflegedienst Uber einen Slogan wie z. B. "Pflege mit Herz", kdnnen Sie den Slogan
an dieser Stelle eintragen.

= Farbe: Die ausgewahlte Vorlage verfugt ggf. Uber farbliche Stilelemente. In diesem Fall kénnen Sie hier
die Farbe auswahlen, in der die entsprechenden Elemente dargestellt werden sollen. Wéhlen Sie z. B.
eine Farbe aus, die dem Logo lhrer Einrichtung entspricht.

= Stellenbezeichnung: MediFox Ubernimmt an dieser Stelle automatisch die Bezeichnung, die Sie an-
fangs fir die Stellenausschreibung eingegeben haben. Sie kdnnen die Bezeichnung hier beibehalten
oder nachtraglich andern.

= Funktion: Tragen Sie hier die exakte Funktion der Stelle ein, z. B. "Pflegekraft". Stellenbezeichnung und
Funktion kénnen sich dabei durchaus éhneln.

= Beschaftigungsumfang: Geben Sie hier ein, in welchem Umfang die ausgeschriebene Stelle auszufil-
len ist. Beispiel: "Teilzeit" oder "Vollzeit".

= Beschaftigungsdauer: Geben Sie hier ein, fir welchen Zeitraum die Stelle ausgeschrieben wird, bei-
spielsweise "Unbefristet".

= Bewerbungsfrist: Gilt die Bewerbungsfrist fiir einen beschrénkten Zeitraum, geben Sie hier das Ende
der Bewerbungsfrist ein.

Haben Sie die entsprechenden Angaben hinterlegt, bestétigen Sie den Schritt mit "Weiter".
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Stellenanzeigen entwerfen

5. Beschreiben Sie die ausgeschriebene Stelle in einigen Worten.

Vorlage ndividualisieren Stellenbeschreibung Wir bieten Unternehmensdaten

Schritt 3: Stellenbeschreibung

Stellenbeschreibung

Zur unseres suchen wir cine mativierte Pflegekraft in Vollzeit. Wenn Sie ein Exemen in der Alten- und
Krankenpflege haben und geme selbstandig und flexibel arbeiten, sind Sie bei uns genau richtig, Wir sind sin moiviertes, multikulturelles Team und
freuen uns auch auf Bewerber/innen, die nach einer [3ngeren Pause wieder in den Beruf einsteigen méchten.

Ihre Aufgaben @

Umsetzung und Veri des des HomeCare Pileg:
far orige und weitere
Sicherer Umgang in der Pfiegeprozessplanung

Wir erwarten @

Eine Ausbildung zum exami pfleger (m/w), altemativ auch als Gesundheits- und Krankenpfleger
Engagement im Arbeitsalltag
Teamgeist und Flexibilitst

Vorschau Zurick Weiter Ubernehmen Abbrechen

Hierzu stehen Ihnen folgende Felder zur Verfigung:

= Stellenbeschreibung: Beschreiben Sie hier die wesentlichen Aspekte der ausgeschriebenen Stelle in

einigen pragnanten Satzen. Mit der Stellenbeschreibung wecken Sie das Interesse potenzieller Bewer-
ber.

= |hre Aufgaben: Listen Sie hier alle Aufgaben auf, die die Stelle umfasst. Verwenden Sie dabei fiir jede
Aufgabe eine eigene Zeile, denn die einzelnen Zeilen werden spater automatisch als Aufzahlung dar-
gestellt.

= Wir erwarten: Listen Sie hier die Kenntnisse und Fahigkeiten auf, die Sie von den Bewerbern erwar-
ten. Verwenden Sie dabei fir jeden Aspekt eine eigene Zeile, denn die einzelnen Zeilen werden spéater
automatisch als Aufzéahlung dargestelit.

Haben Sie die Beschreibung abgeschlossen, bestétigen Sie Ihre Angaben mit "Weiter".
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Stellenanzeigen entwerfen

6. Beschreiben Sie jetzt Ihre Leistungen und geben Sie die Kontaktperson an, die den Interessenten als
Ansprechpartner dient.

Vorlage: ndividualisieren Stellenbeschreibung Wir bicten

Schritt 4: Angebot und Kontaktdaten festlegen

Wir bieten: Interessante Tatigksiten
Vielfaltige Weiterbildungsangebote
Attraktive Vergutung
Dienstwagen
Sicherer Arbeitsplatz
Betriebliche Altersvorsorae

Kontakt-Info: Fir alle weiteren Fragen, die Sie beziglich Ihrer Bawerbung oder der ausgeschriebenen Stelle haben, steht Ihnen Frau Wagner
gem zur Verfagung.
Kontakt: Aus Mitarbeiterdaten impartieren

Name: Frau Cindy Wagner
Funkion: Piegedienstleitung

Telefon: 0511/28291-17 Fax:  0511/28291-99

o )‘!
Q¢ :\
il

Mail: CindyWagner@HomeCare-Hannoverde

Vorschau Zuriick

Ubernehmen Abbrechen

= Wir bieten: Listen Sie hier die Leistungen auf, die Sie den Bewerbern bieten. Mégliche Beispiele: "Flexi-

ble Arbeitszeiten", "Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten", "Geregelter Urlaub”,

= Kontakt-Info: Tragen Sie hier die Informationen fiir eine mogliche Kontaktaufnahme ein. Beispiel: "Bei
weiteren Fragen steht Ihnen Frau Wagner von Mo. bis Fr. zwischen 08:00 und 16:00 Uhr zur Verfi-
gung". Die Daten der Kontaktperson geben Sie dann in den darunterliegenden Feldern ein.

= Kontakt: Unter "Kontakt" tragen Sie die wichtigsten Kontaktdaten des Ansprechpartners wie Name,
Telefonnummer, E-Mail-Adresse usw. ein. Dabei kdnnen Sie auch einfach die Daten eines Mitarbeiters
aus MediFox ambulant in die Felder Gbertragen. Klicken Sie dafiir auf die Schaltflache "Aus Mitarbei-
terdaten importieren”. In dem sich 6ffnenden Dialog wahlen Sie den gewiinschten Mitarbeiter aus
und bestéatigen die Auswahl mit "Zuordnen". Der Mitarbeiter wird nun mit seinen Daten tUbernom-
men. Sollten jetzt noch Angaben fehlen, kdnnen Sie diese bei Bedarf nachtragen.

Bestatigen Sie Ihre Angaben mit "Weiter".



Bewerbermanagement

Stellenanzeigen entwerfen

7. Im letzten Schritt hinterlegen Sie die Daten lhres Unternehmens bzw. lhres Pflegedienstes. Sie kon-
nen die Angaben automatisch eintragen lassen, indem Sie auf die Schaltflache "Aus Grundeinstellungen
importieren" klicken. MediFox flllt die Felder dann mit den Daten, die in MediFox ambulant unter Einstel-
lungen / Grundeinstellungen im Register "Allgemein” hinterlegt sind.

Stellenanzeige entwerfen

ndividualisieren Stellenbeschreibung picten Unternehmensdaten
Schritt 5: Unternehmensdaten anpassen

Adresse: Aus Grundeinstellungen impartieren
Name: Homecare

Zusatz: Ambulante Krankenpflege
Strae/Hausnr: JunkersstraBe 1

PLZ: 30179 = Ort:  Hannover

Vorschau Zurick Ubernehmen Abbrechen

SchlieBen Sie die Bearbeitung mit "Ubernehmen" ab. Die Stellenanzeige wird nun gespeichert und kann
weiter bearbeitet werden.
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Stellenanzeigen verwalten

Nachdem Sie eine Stellenanzeige erstellt haben, kdbnnen Sie diese weiter ausarbeiten, in der Vorschau
betrachten und anschlieRend veroffentlichen.

A8 Hauptfiliale Filiale 1 | ¥

Start D Tagespflege  Verwaltung  Abrechnung Statistik  Controlling Einstellungen 7
[5] Wiedervorlage | [ Neu EZ) Kopie | Sichern < Loschen @ @
‘ eibungen (6) Y‘E| i x

Q] Einstellungen | Organisation

a () Kommentar (intern)
Betreuungskraft gemaB 543b S Bezeichnung Altenpfleger (w/m)
Kiienten Ergotherapeut (miv) Vorstellungsgespréche immer Montag bis Mittwoch ab 16 Uhr
® Hauswirtschafter (w/m) Stellen-|D: 5 maglich,
2 Pflegedienstieitung (w/m) Status: Entwurf -
aa Verwaltungskraft (w/m)
Kontakipersonen Stellenanzeige entwerfen
Versffentlichen am: 01032021 v
Versffentlichung beenden am: v
Arzte
Vorschau
..‘ Bewerber
Inhalt der Stellenanzeige Name s
Kostentrager
Altenpfieger (w/m)
[ ] Funktion: Aftenpfleger
as Beschaftigungsdauer: unbefristet
Mitarbeiter Beschaftigungsumfang; Vollzeit

Bewerbungsfrist: 31.05.2021 00:00:00
Stellenbeschreibung:

Zur Verstarkung unseres ambulanten Pflegeteams suchen wir
cine motivierte Pflegekraft in Vollzeit. Wenn Sie cin Examen in
der Alten- und Krankenpflege haben und gerne selbstandig
Dokumentation und flexibel arbeiten, sind Sie bef uns genau richtig. Wir sind
ein motiviertes, multikulturelles Team und freuen uns such
auf Bewerberfinnen, die nach einer langeren Pause wieder in

Pflegeplanung

Tagespflege den Beruf einsteigen mochten,
e Ihre Aufgaben:

Unsetzung und Verinnerlichung des Pflegekonzeptes des
Abrechnung HomeCare Pflegedienst

Ansprechpartner fiir Angeharige und weitere Bezugspersonen

Pers.-Einsatzpl Sicherer Umgang in der Pflegeprozessplanung

Zeiterfassung
Wir erwarten:
Slate Eine Ausbildung zum Bewerber hinzufiigen
Controlling 7 V] Atenofieaer (miw). aftemativ auch als Gesundheits- und h

Sie kbnnen die urspriinglich vergebene Bezeichnung bei Bedarf nachtraglich andern.

Stellen-1D

Die Stellen-ID wird automatisch vergeben und kann nicht manuell eingetragen werden. Die erste Stel-
lenausschreibung erhalt automatisch die ID "1", die zweite die "2" usw.

Status

Hier kénnen Sie den Status der Anzeige @ndern. Solange Sie die Stellenausschreibung bearbeiten, steht
der Status auf "Entwurf". Haben Sie alle Einstellungen vorgenommen, kdnnen Sie die Stellenanzeige ver-
offentlichen. Dazu wahlen Sie den Status "Verdffentlicht” aus und speichern diese Anpassung anschlie-
Rend.

Veroffentlicht am

Hier kdnnen Sie das Datum vorgeben, an dem die Stellenanzeige verdffentlicht werden soll.

Sie kdnnen das Datum unter "Verdffentlichen am" z. B. auf den 01.08. setzen und die Anzei-
ge schon am 15.07. veréffentlichen. Die Anzeige gilt dann als veroffentlicht, steht aber erst
ab dem 01.08. zur Einsicht in MediFox Connect zur Verfligung.

Veroffentlichung beenden am

Mdochten Sie die Bewerbungsfrist auf einen bestimmten Zeitraum beschrénken, kdnnen Sie hier das Da-
tum angeben, ab dem die Stellenanzeige nicht mehr online stehen soll.

Der Status einer vertffentlichten Anzeige bleibt nach Ablauf dieses Datums weiterhin "Ver-
offentlicht”, allerdings steht die Anzeige dann nicht mehr zur Einsicht in MediFox Connect
zur Verfigung.
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Stellenanzeigen verwalten

Vorschau

Die Vorschau steht lhnen nur zur Verfugung, wenn Sie die Stellenanzeige bereits entworfen haben.
Dann kdnnen Sie sich Uber diese Schaltflache im Browser anzeigen lassen, wie Ihre Stellenanzeige verof-
fentlicht aussehen wird.

Inhalt der Stellenanzeige

Hier werden Ihnen die Inhalte der Stellenanzeige angezeigt, die Sie beim Entwurf der Stellenanzeige hin-
terlegt haben. Dazu zahlen z. B. an die Bewerber gestellte Aufgaben bzw. Tatigkeiten. Sie kbnnen die In-
halte an dieser Stelle nicht manuell bearbeiten. Nachtragliche Anderungen nehmen Sie tiber die Schalt-
flache "Stellenanzeige entwerfen" vor.

Kommentar (intern)

Das Kommentarfeld bietet Ihnen die Mdglichkeit, interne Informationen zu der Stellenausschreibung zu
hinterlegen.

Bewerber

Hier werden lhnen alle Bewerber angezeigt, die sich auf die Stellenanzeige beworben haben. Hat sich ein
Bewerber nicht direkt tiber MediFox Connect, sondern z. B. postalisch bei Ihnen beworben, so kbnnen Sie
den entsprechenden Bewerber an dieser Stelle auch noch manuell hinzufiigen. Klicken Sie dazu auf die
Schaltflache "Bewerber hinzufigen" und wéhlen Sie aus dem eingeblendeten Dialog den gewtinschten
Bewerber aus. Voraussetzung hierfiir ist, dass Sie die Daten des Bewerbers bereits in MediFox hinterlegt
haben und dass der Bewerber aktiv ist.

Sie kbnnen direkt zu den Stammdaten eines Bewerbers wechseln, indem Sie einen Bewerber aus der
Ubersicht mit der rechten Maustaste anklicken und aus dem Kontextmen "Markierten Bewerber anzei-
gen"wahlen.

Optional kénnen Sie den markierten Bewerber auf diese Weise auch von der Zuordnung zur Stellenaus-
schreibung entfernen. Dabei wird lediglich die Zuordnung zwischen Bewerber und Stellenausschreibung
aufgehoben, der Bewerber bleibt in MediFox ambulant bestehen.

ist, z. B. "Vorstellungstermin vereinbaren". Diese Angabe bezieht MediFox aus den Stamm-
daten der Bewerber.

e Die Spalte "Status" zeigt Ihnen an, welcher Schritt mit einem Bewerber als néachstes geplant
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Stellenanzeigen veroffentlichen

Haben Sie eine Stellenanzeige vollstandig erstellt, konnen Sie diese im Internet verdffentlichen. Wahlen
Sie dazu als Status der Stellenanzeige "Veroffentlicht" aus. Geben Sie zudem unter "Verotffentlichen am”
das Datum ein, an dem die Anzeige veroffentlicht werden soll. Dies kann der heutige Tag sein, aber Sie
kénnen auch ein Datum in der Zukunft wahlen. Soll die Anzeige zeitlich begrenzt veroffentlicht werden,
kdnnen Sie unter "Veroffentlichung beenden am" das Datum eingeben, an dem die Anzeige nicht mehr
online stehen soll. Speichern Sie die Einstellungen anschlieRend.

MediFox generiert nun automatisch einen Link, unter dem die Stellenanzeige veroffentlicht wird. Sie
kénnen den Link anklicken, um die veroffentlichte Stellenanzeige online einzusehen.

| Hauptfiliale Filiale 1 ‘ Y

Start D, Tagespflege  Verwaltung Statistik  Controlling Einstellungen 7
[ Wiedervorlage | [ Neu FZ) Kepie | Sichern < Loschen @ @
‘ eibungen (6} Y‘E i x
- Q| Einstellungen | Organisation
Y Kommentar (intern)
Bezeichnung: Altenpfleger (w/m)
Klienten Ergotherapeut (m/w) Verstellungsgesprache immer Montag bis Mittwoch ab 16 Uhr
® Hauswirtschafter (w/m) Stellen-ID: 5 maglich,
’\ Pflegedienstleitung {w/m) Status: Versffentlicht -
&b Verwaltungskraft (w/m)
Kontaktpersonen Stellenanzeige entwerfen
Versffentlichen am: 01.03.2021 ~
Versfientlichung beenden am: ~
Arzte
Versffentlicht unter:
..‘ hitpsy/ s home care-hannover.de/connect/stellen/s Bewerber
N Statr
Kostentrager Inhalt der Stellenanzeige ame atus
[ ) Altenpfleger (w/m) -
as Funktion: Aftenpfleger
Mitarbeiter Beschaftigungsdauer, unbefristet
Beschaftigungsumfang: Vollzeit
o Bewerbungsfrist: 31.05.2021 00:00:00
Stellenbeschreibung:
Zur Verstarkung unseres ambulanten Pflegeteams suchen wir
eine motivierte Pflegekraft in Vollzeit. Wenn Sie ein Examen in
Dokumentation der Alten- und Krankenpflege haben und gemne selbstandig
- und flexibel arbeiten, sind Sie bei uns genau richtig, Wir sind
egeplanng €in motiviertes, multikulturelles Team und freuen uns auch
Tagespflege auf Bewerber/innen, die nach einer lingeren Pause wieder in
den Beruf einsteigen mochten,
Carelimg Ihre Aufgaben:
Abrechnung Umsetzung und Verinnerlichung des Pflegekonzeptes des
HomeCare Pflegedienst
Pers.-Einsatzpl. Ansprechpartner fiir Angehérige und weitere Bezugspersonen
Tty Sicherer Umgang in der Pflegeprozessplanung
Statistik Wir erwarten: Bewerber hinzufiigen
Controlling . 11| Eine sbgeschlossene Ausbildung zum examinierten -

Um die Reichweite der Stellenanzeige zu erhéhen und mehr Bewerber zu erreichen, kdnnen Sie jetzt
noch Uber andere Kanéle auf Ihre ausgeschriebene Stellenanzeige verweisen. Kopieren Sie dazu den Link
zur Stellenanzeige und fugen Sie diesen z. B. auf Ihrer Website oder in Beitrdgen in den sozialen Medien
wie Facebook oder XING ein. So steigern Sie die Chance, dass lhre Stellenanzeige wahrgenommen und
aufgerufen wird.

Interessenten kénnen sich nun tber MediFox Connect auf die ausgeschriebene Stelle bewerben.
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Bewerbungen einreichen

Interessiert sich ein Bewerber fur lhre ausgeschriebene Stellenanzeige, kann sich dieser gleich online be-
werben. Dazu muss der Bewerber in der verdffentlichten Stellenanzeige auf die Schaltflache "Jetzt be-
werben" klicken.

O Altenpfleger (w/m) - Homecare / X = o
C @ htps//www.homecare-hannover.de/connect/stellen/5 2

Fir alle weiteren Fragen, die Sie beziglich Ihrer Bewerbung oder
der ausgeschriebenen Stelle haben, steht Innen Frau Wagner gern
2ur verfugung

Frau Cindy Wagner
Pflegedienstleitung
Telefon: 0511/28291-17
Fax: 0511/28291-99

Cindy.Wagner@HomeCare-
Hannover.de

&

Dienstort

« Karte  Satellit

& rugelfangtift

® 8

VAHRENHEIDE
o

Kugelfangtiie

g 12P)

+

Sahlkam, —_

o o
o

G00gle unandien NusmngsbedingingenFenir bl Gosgle Mapa melden

Homecare Ambulante Krankenpflege

Junkersstrage 1 | 30179 Hannover

‘ Jetzt bewerben ‘
I
J

Daraufhin wird das Bewerbungsformular gedffnet. Hier muss der Bewerber seine personlichen Daten
wie Vor- und Nachname, Telefonnummer, E-Mail-Adresse und Geburtsdatum eintragen.

Q Altenpfleger (w/m) x  + -]

<« C @ nttpsy//www.homecare-hannover.de/connect/stellen/5 a i

Altenpfleger (w/m)

Bewerbungsschluss: 31.05.2021

N
v

Persénliche Angaben

Claudia Peters

0176 345998 cpeters@mail.de
10.06.1985 a]
Dokumente

Bitte erganzen Sie einen Lebenslauf, um die Bewerbung abzuschlieBen. Wenn Sie
maochten, konnen Sie bis zu 5 weitere Dokumente hochladen. Unterstitzte Dokumente:
doc, docx, pdf, tit, rtf, jpg, png. Maximale DateigroRe 5 MB.

Lebenslauf. pdf ©

Bewerbung.pdf ()

€ Dokumente hochladen

oder in diesen Bereich ziehen

AnschlieBend kann der Bewerber unter "Dokumente” weitere Dateien wie z. B. seinen Lebenslauf oder
Zertifikate hochladen, um die Bewerbung zu vervollstandigen. MediFox Connect unterstitzt dabei die
Dateiformate doc, docx, pdf, text, rtf, jpg und png bis zu einer Dateigréf3e von 5 MB.

Unter "Bewerbungsfoto” kann der Bewerber auRerdem zusétzlich zu den Dokumenten noch ein Bewer-
bungsfoto hochladen. Auch hier unterstutzt MediFox Connect die Bildformate jpg und png bis zu einer
DateigrofRe von 5 MB.
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Bewerbungen einreichen

AbschlieRend muss der Bewerber noch angeben, ob er eine examinierte Pflegekraft ist oder nicht und
die Datenschutzbestimmungen akzeptieren. Die Datenschutzbestimmungen kann der Bewerber direkt
aufrufen, indem er auf "Datenschutzbestimmungen" klickt.

O Altenpfleger (w/m) - Homecare - X+ -]

< C @ htips//www.homecare-hannover.de/connect/stellen/5 2
Fur alle weiteren Fragen, die Sie bezuglich Ihrer Bewerbung oder
der ausgeschriebenen Stelle haben, steht Ihnen Frau Wagner gern

zur Verfugung,

Frau Cindy Wagner
Pllegedienstleitung
Telefon: 0511/28291-17
Fax: 0511/26291-99

Cindy.Wagner@HomeCare-
Hannover.de

5

Dienstort

« Karte  Satellit
Kugettangtie

i
> ]
o

Homecare Ambulante Krankenpflege
JunkersstraBe 1 | 30179 Hannover

‘ Jetzt bewerben ‘
fin
J

Die Angaben sind nun vollstandig und kénnen tber die Schaltflache "Bewerbung absenden" eingereicht
werden. Der Bewerber wird anschlieBend mit seinen Daten und Dokumenten direkt in MediFox
ambulant als Bewerber gespeichert und mit der Stellenanzeige verknupft. Sie kdnnen die Bewerbung
dann sichten und sich mit dem Bewerber in Verbindung setzen.

o Auf neue Bewerber, die sich tUber MediFox Connect beworben haben, wird in MediFox
ambulant auch in der Wiedervorlage hingewiesen.

Initiativbewerbung

Interessiert sich ein Bewerber fur lhren Pflegedienst, obwohl Sie gerade keine passende Stelle ausge-
schrieben haben, kann sich der Bewerber auch initiativ bewerben. Dazu muss der Bewerber in der Stel-
lendbersicht auf die Schaltflache "Initiativ bewerben" klicken. Der Bewerber wird dann zum Bewerbungs-
formular weitergeleitet, wo er seine Daten eingeben und Dokumente hochladen kann.
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Bewerbungen sichten

Hat sich ein Bewerber auf eine lhrer Stellen bzw. initiativ beworben, wird dieser in MediFox ambulant un-
ter Stammdaten / Bewerber als Bewerber angelegt. Hier kbnnen Sie zunéchst die Stammdaten des Be-
werbers einsehen.

o Als Pflegedienstleitung erhalten Sie Uber MediFox ambulant eine automatisch generierte
Systemnachricht, wenn eine neue Bewerbung eingegangen ist.

A Hauptfiliale Filiale 1

Start D Tagespflege Verwaltung  Abrechnung  Personsleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling  Einstellungen 7
[ Wiedervorlage | % &3 | [] Meu B Kopie [ Sichern < Loschen | 85 Drucken £ Scan [ Anderungen @ 0
Bewerber (11) ~ & Bewerber oo
- Suchbegriff... Detaildaten Medien O
... Dennis, Dennis aufgenommen von: ~  aufgenommenam:  30.04.2021 ~ Als Mitarbeiter ubemehmen
ienten Heinze, Thomas

Jaeger, Lara Nachname: Peters Telefon 1: 0176 345998 LS
Lange, Caroline

o)

ab Maier, Elvira Vorname: Claudia Telefon 2: (9

Kontaktpersonen | wialler, Silke Strabie: Mobiltelefon: (] 9
Peters, Claudia

Schmidt, Robert

PLZ Ot Telefax:

Arte Schwarz, Aurelia Geschlecht:  weiblich v Geb.-Datum: | 10061985 E-Mail cpeters@mailde B
Sommer. Lucas Geburtsname: Familienstand: -
[ ] Weber, Magdalena
& Geburtsort: Nationalitst: -
Kostentrager
Qualifikation: ~  Konfession: <
] Berufsabschiuss: <
a
Mitarbeiter
Status Beworben auf folgende Stelle(n) 7
7] Aktiv 7] Yon Connect (Wiedervorlage) C=Einm USioienlicht

Altenpfleger (w/m) 01.03.2021

Nachster Schritt:

Dokumentation Beschaftigungsbeginn: -

Pflegeplanung sbgelehnts
Tagespflege

SIS Nachster Termin: Kein Termin geplant. Y
Verwaltung

Wiederverlagedatum: -

Abrechnung
Pers.-Einsatzpl. Bemerkung:
Zeiterfassung
Statistik
Controlling

Um die eingereichten Unterlagen des Bewerbers wie z. B. dessen Lebenslauf zu sichten, rufen Sie das Re-
gister "Medien" auf. Hier werden lhnen nun alle Dateien angezeigt, die der Bewerber eingereicht hat.
Um eines der Dokumente aufzurufen, kénnen Sie dieses einfach doppelt anklicken.

Eine DOC-Datei wird dann z. B. mit Microsoft Word gedffnet, wahrend eine PDF-Datei mit dem Adobe
Acrobat Reader gedffnet wird. Mit welchem Programm die Dokumente gedffnet werden, hangt davon
ab, welche Programme Sie auf Ihrem PC installiert haben.

Weiterfihrende Informationen zu den Bewerbern erhalten Sie in der Online-Hilfe zu
MediFox ambulant.
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Stellenubersicht

Sie kdnnen eine Stellenibersicht in MediFox Connect einrichten, in der alle derzeit verfiigbaren Stellen-
anzeigen Ubersichtlich dargestellt werden. Damit bieten Sie potenziellen Bewerbern die Mdoglichkeit, aus
Ihrem Portfolio das jeweils passende Jobangebot zu wahlen. Die Stellenlbersicht verwalten Sie in
MediFox ambulant unter Einstellungen / Stellentbersicht.

Stellentbersicht konfigurieren

Haben Sie den Dialog mit den Einstellungen zur Stellentibersicht aufgerufen, kénnen Sie die Angaben
zur Stellendibersicht in den drei verflgbaren Registern bearbeiten.

Im unteren Bereich der Stellentbersicht finden Sie die Schaltflachen "Link in Zwischenab-

o lage kopieren" und "Vorschau". Wenn Sie auf die Schaltflache "Link in Zwischenablage kopie-
ren" klicken, wird der Link zur Stellentbersicht kopiert und Sie kdnnen diesen an anderer
Stelle einfiigen. Uber die Schaltfliche "Vorschau" kénnen Sie sich anzeigen lassen, wie die
Stellentbersicht mit den aktuellen Daten online aussehen wird.

Ubersichtsseite 1

2] Stellenabersicht

Ubersichtsseite 1 ‘ Ubersichtsseite 2 Allgemeine Einstellungen

Foto:

e erste Wahl in Sachen Pflege und Betreuung in
h

s recht!
it noch engagierte Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, denen

Link in Zwischenablage kopieren Vorschau Ubernehmen Abbrechen

= Foto: Sie konnen ein Titelbild fiir die Stellentibersicht einstellen. Klicken Sie dafiir auf den Platzhalter
fir das Bild und wahlen Sie dann eine Grafik von lhrem PC bzw. Speichermedium aus. Unterstitzt
werden die Bildformate JPEG und PNG.

= Slogan: Verfligt lhre Einrichtung tGber einen Slogan wie z. B. "Pflege mit Herz", kénnen Sie den Slogan
an dieser Stelle eintragen.

= Untertitel: Bei Bedarf kdnnen Sie den Slogan um einen Untertitel ergdnzen.

= Uber uns: Beschreiben Sie Ihr Unternehmen hier in einigen pragnanten Satzen. Informieren Sie z. B.
dariiber, seit wann lhr Unternehmen besteht, was Sie antreibt etc.

= Farbe: Wahlen Sie hier die Farbe fiir das Banner im Kopfbereich der Stellentibersicht aus.
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Bewerbermanagement

Stellenubersicht

Ubersichtsseite 2
2] Stellenabersicht

Ubersichtsseite 1 | Ubersichtsseite 2 | Allgemein

Kentakt-Info: Sie haben Fragen zu den ausgeschrisbenen Stellen oder dem Bewerbungsprozess? Dann werden Sie sich gerne an
Frau Wagner.

e Einstellungen

Kontakt: Aus Mitarbeiterdaten importieren
Name: Cindy Wagner

Funktion: Pfiegedienstleitung

Telefon: 0511/22675521 Fax:

Mail: cwagner@homecare.de

o ))
(s :\
il

Text zur Initiativbewerbung:  Keine passende Stelle gefunden? Bewerben Sie sich gemne initiativ. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

PLZ: 30125 Ort:  Hannover

Link in Zwischenablage kopieren Vorschau Ubernehmen Abbrechen

= Kontakt-Info: Tragen Sie hier die Informationen fiir eine mogliche Kontaktaufnahme ein. Beispiel: "Bei
weiteren Fragen steht Ihnen Frau Wagner von Mo. bis Fr. zwischen 08:00 und 16:00 Uhr zur Verfi-
gung". Die Daten der Kontaktperson geben Sie dann in den darunterliegenden Feldern ein.

= Kontakt: Unter "Kontakt" tragen Sie die wichtigsten Kontaktdaten des Ansprechpartners wie Name,
Telefonnummer, E-Mail-Adresse usw. ein. Dabei kdnnen Sie auch einfach die Daten eines Mitarbeiters
aus MediFox ambulant in die Felder Gbertragen. Klicken Sie dafiir auf die Schaltflache "Aus Mitarbei-
terdaten importieren”. In dem sich 6ffnenden Dialog wahlen Sie den gewiinschten Mitarbeiter aus
und bestatigen die Auswahl mit "Zuordnen". Der Mitarbeiter wird nun mit seinen Daten tGbernom-
men. Sollten jetzt noch Angaben fehlen, kbnnen Sie diese bei Bedarf nachtragen.

= Text zur Initiativbewerbung: Unabh&ngig von Ihren veréffentlichten Stellenanzeigen kénnen sich in-
teressierte Personen bei lhnen auch initiativ bewerben. Formulieren Sie hierzu einige Satze, in denen
Sie auf die Moglichkeit der Initiativbewerbung hinweisen. Der Text wird in der Stellentbersicht an-
schlieRend oberhalb der Schaltflache "Initiativ bewerben" angezeigt.

= Unternehmensadresse: Geben Sie hier die Anschrift Inres Unternehmens ein. Sie kénnen die Anga-
ben wie "Strafl3e", "PLZ" usw. entweder manuell ausfillen, oder Sie Gilbernehmen die Kontaktdaten aus
den Grundeinstellungen. Um die Kontaktdaten automatisch zu Ubernehmen, klicken Sie auf die
Schaltflache "Aus Grundeinstellungen importieren”. MediFox fillt die Felder daraufhin direkt mit den
entsprechenden Daten.



Bewerbermanagement

Stellenubersicht

Allgemeine Einstellungen

Ubersichtsseite 1 Ubersichtsseite 2 | Allgemeine Einstellungen ‘

FuBnote:

Copyright-Text: Copyright 2019 HomeCare GmbH

Impressum (Linkk:

Datenschutz (Linkk

Social Media Buttons anzeigen: v

Link in Zwischenablage kopieren Vorschau Ubernehmen Abbrechen

= Copyright-Text: Geben Sie hier den Text zu Ihrem Copyright-Vermerk ein, der im FuRBbereich der Stel-
lentbersicht angezeigt wird. Beispiel: "Copyright 2019 HomeCare GmbH".

= Impressum (Link): Im FuRBbereich der Stellentibersicht wird die Schaltflache "Impressum" angezeigt.
Dabei handelt es sich um einen Link, Uber den der Mitarbeiter auf das Impressum Ihrer Website ge-
langt. Damit der Link auf die korrekte Seite verweist, hinterlegen Sie an dieser Stelle den Link zu lhrem
Impressum.

= Datenschutz (Link): Im Fulzbereich der Stellentibersicht wird auch die Schaltflache "Datenschutz" an-
gezeigt. Dabei handelt es sich um einen Link, Gber den der Mitarbeiter auf die Datenschutzrichtlinien
Ihrer Website gelangt. Damit der Link auf die korrekte Seite verweist, hinterlegen Sie an dieser Stelle
den Link zu lhren Datenschutzrichtlinien.

= Social Media Buttons anzeigen: Wenn Sie hier einen Haken setzen, werden unterhalb der Stellen-
tibersicht auch Buttons der sozialen Netzwerke XING, Facebook und Linkedin angezeigt. Uber diese
Schaltflichen gelangt der interessierte Bewerber dann direkt zu lhrem Internet-Auftritt in den ent-
sprechenden Netzwerken. Aktivieren Sie diese Option nur, wenn Sie in den entsprechenden Netzwer-
ken aktiv sind.

Bestatigen Sie alle vorgenommenen Anpassungen mit "Ubernehmen”.
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Stellenubersicht

Stellentibersicht im Internet

Wenn Sie die Stellentibersicht nach Ihren Vorstellungen konfiguriert haben, kdnnen Sie diese direkt onli-
ne aufrufen. Klicken Sie dafuir auf die Schaltflache "Link in Zwischenablage kopieren" und fiigen Sie den
kopierten Link anschlieRend in der Adresszeile lhres Browser ein.

) Stellensbersicht - Uperuns - Ho' X 4+ ©

<« C @ nhttps//www.homecare-hannover.de/connect/stellen a

Uber uns - Uber uns - HomeCare
Ambulante Krankenpflege

Seit Gber zwanzig Jahren versorgt das Team von HomeCare Hannover mit etwa
25 Pflegefach- und Pflegehilfskraften professionell seine Klienten in Hannover
und Umgebung. Wir haben es uns zur Aufgabe gemacht. die Lebensqualitat der
Menschen zu verbessern oder zuerhalten und sicherzustellen, dass sie 5o lange
wie moglich im eigenen hauslichen Umfeld leben konnen. Unsere Pflege
orientiert sich stets an den individuellen Bedirfrissen und beriicksichtigt auch
die religiose oder kulturelle Identitat der pflegebedrftigen Menschen. Wir
treten unseren Klienten mit Wertschatzung gegeniiber und sehen in ihnen
mundige Personen, deren Wansche fur uns jederzeit von hichster Wichtigkeit
bei der Pflege sind.

In der Stellentbersicht werden dann alle Stellenanzeigen aufgefiihrt, die Sie aktuell verdffentlicht ha-
ben. Zudem kénnen sich Interessenten hier auch initiativ bewerben, sollte keine passende Stellenanzei-
ge fur sie vorliegen.

O Stellendbersicht - Uber uns - Hor X 4 (-]

<« C @ nttpsy//www.homecare-hannover.de/connect/stellen a

Stellenanzeigen

unbefristet | Vollzeit

Altenpfleger (w/m)

unbefristet | Teilzeit

Hauswirtschafter (m/w)

Vollzeit oder Teilzeit | Schwangerschaftsvertretung (2 Jahre)

Verwaltungskraft (m/w)

Keine passende Stelle dabei?
Wenn Sie Uber eine andere als die derzeit gesuchten Qualifikationen verfugen,
konnen Sie sich auch gern initiativ bewerben. Schicken Sie uns einfach Ihre

Unterlagen und tberzeugen Sie uns von Ihren Fahigkeiten. Wir nehmen
anschlieRend Kontakt mit lhnen auf.

Initiativ bewerben

Ansprechpartner =
Karte  Satellit Kugel

#

Ansprechpartner

~ 4
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Arztcockpit

Mit MediFox Connect bieten Sie den behandelnden Arzten lhrer Klienten die Méglichkeit, online auf die
Gesundheitsdaten zuzugreifen und den Gesundheitszustand der Klienten dadurch von auf3erhalb beur-
teilen zu konnen. So sind Sie direkt mit den zustandigen Arzten vernetzt.

Zugriff auf MediFox Connect gewéahren

Um einem Arzt Zugriff auf MediFox Connect zu gewahren, rufen Sie in MediFox ambulant den Bereich
Stammdaten / Arzte auf. Wahlen Sie hier einen Arzt aus, dem Sie Zugriff auf MediFox Connect gewéhren
maochten. Klicken Sie dann im Register "Stammdaten” unter "Connect" auf die Schaltflache "Benutzer
verwalten". Der Dialog "Neuer Connect-Benutzer" 6ffnet sich. Tragen Sie hier einen Benutzernamen fur
die Anmeldung in MediFox Connect ein. Dies kann z. B. der Nachname des Arztes sein. Setzen Sie aul3er-
dem einen Haken bei der Option "Zugriff gewahren".

nbulant - Hauptfiliale Filiale 1 - [Wagner]

Start D Tagespflege Verwaltung  Abrechnung Personaleinsatzplanung Zeiterfassung ~ Statistik  Controlling  Einstellungen 7
[ Wiedervorlage | % &3 | [] Meu B Kopie [ Sichern < Loschen | 85 Drucken £ Scan [ Anderungen @ 0
Arzte (39) ~ o Arzte oo
- Suchbegriff... | Medien  Organisatien
... Amold & Volkmar
Bartel, Wolfgang Abkirzung: JAGER Betriebsstatten-Nr.: 196987325 Fachrichtung:  Intemnist -
Klienten )
8aumann, Bemd Anrede Her v Arzt-Nr: | 091976 Telefon 1 0511/752291 (N
[ 1) Baumgarten, Hans. g
Titel Dr. med - 7] Aktiv Telefon 2
aa Beyer-Gustke, Renate rm L
Kontaktpersonen | Braser, Timm Mechnome:  Jsger a
Carsten, Andreas Voneme:  Bernd-Ulrich
Dagtekin, Vural @  Bitte beachten Sie, dass fir den Zugrff auf
Rrte Duderstadt, Jens Strabe: G £ das is des Kiienten =
Friecrich, Gundula iz o [30810 || Hammod vorliegen muss, U dem Arzt Zugriff auf die )
® Cotmuer Harmia Gesundheitsdaten eines Klienten zu gewahren
P ebauer. Hara Brisfanrede: | Sehr gechrter Herr D bearbeiten Sie in den Klientenstammdaten die
Gutl, Cordula Arzizuordnung,
Kostentréger | iy Henry Connect:  Benutzerverwalten
Feuser. Horta Einstellungen
® euser, Hartwig & Patienten des Arztes = Praxisoffungszeiten
ab Holz llse T + Vomame | Benutzemame: Bemd-Ulrich taglich: 08:00 - 12:00 Uhr
Mitarbeiter Ingert, Andrea Mo.-Di.: 13:00 - 17:30 Uhr
Ahlers Kurt Connect | Zugriff gewshren Do.-Fr: 13:00 - 18:30 Uhr
[ ] dller Roland
e K rt e
2 Neuhaus Emilie ennwo
Karstens, Johann Uhlmeyer Withelm Neues Kennwort generieren e
Dokumentation Wedekind Julian
Kastli, Joachim Brief mit Zugangsdaten erstellen
Pflegeplanung Keitel, Hans-Andreas
Tagespflege Ladwig, Emst
Verwaltung Martin, Gerhard Ubernehmen Abbrechen
Meyer, Barbel
Abrechnung
Neubert, Amo
Pra=trl Nabling, Herbert
Zeiterfassung Orter, Sebastian
Statistik Ozbay, Abdalleh
Contrelling Pietsch-Chrobok, Ulrich ,

Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache "Neues Kennwort generieren”, damit MediFox automatisch
ein Kennwort erzeugt, mit dem sich der Arzt erstmals in MediFox Connect anmelden kann. Bei der ers-
ten Anmeldung in MediFox Connect wird der Arzt dann automatisch dazu aufgefordert, das systemsei-
tig generierte Kennwort durch ein neues, personliches Kennwort zu ersetzen. Davon abgesehen kdnnen
die Arzte ihre Kennworter innerhalb von MediFox Connect jederzeit erneut andern.

Um dem Arzt seine Zugangsdaten mitzuteilen, klicken Sie auf die Schaltflache "Brief mit Zugangsdaten
erstellen”. Sie kbnnen dann eine Briefvorlage auswahlen, die ftir das Anschreiben verwendet werden soll.
AnschlieBend klicken Sie auf "Speichern und mit Word 6ffnen". Die Briefvorlage wird dann tber MediFox
ambulant in Microsoft Word ge6ffnet und kann dort weiter bearbeitet werden.
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Datei-Pfade fir Vorlage und Brief

Vorlagedatei: (.doty* dotx)
C:/Vorlagen/Connect/Brief mit Zugangsdaten.dot:

Brietdate: [*.doc/* doc)
Felder mit Arztdaten

Anrede: Telefon 1:  0511/752291
Mame: Bernd-Ulrich Jager Telefon 2:

Stralle Culemeyertrift 3 E-Mail: jaeger@aol.com
Ort: 30419 Hannover

Geburtsdatum: 08.06.1971

Felder fiir sonstige Daten

Erstelltvon: Wagner, Cindy (CW) -
Giltig ab: 30.04.2021 ~
Erstellt am:  30.04.2021 1044 Speichern und mit Word 6ffnen Abbrechen

Bestatigen Sie die vorgenommenen Einstellungen in der Benutzerverwaltung zuletzt mit "Sichern". Der
Arzt kann sich nun mit seinen Zugangsdaten in MediFox Connect anmelden. Vorher sollten Sie aber
noch festlegen, welche Klienten im Arztcockpit angezeigt werden sollen.

Info-Flyer drucken

Als besonderen Service haben wir fiir Sie einen Info-Flyer fir das MediFox Connect Arztcockpit gestaltet,
den Sie direkt aus MediFox ambulant heraus drucken kdnnen. Interessiert sich also ein Arzt fur das
Arztcockpit, kdbnnen Sie einfach den integrierten Flyer als Informationsmaterial ausdrucken. Dabei han-
delt es sich um einen Falt-Flyer im DIN A4-Format, der nach dem Drucken lediglich an zwei Markierun-
gen gefaltet werden muss. So brauchen Sie kein eigenes Informationsmaterial zu erstellen und sparen
sich zusatzlichen Aufwand. Um einen Flyer fir das Arztcockpit zu drucken, rufen Sie in MediFox
ambulant die Stammdaten eines Arztes auf und klicken Sie hier auf die Schaltflache "Info-Flyer drucken".
Schon 6ffnet sich der Druckdialog und der Flyer kann ausgedruckt oder bei Bedarf auch als PDF-Datei ex-
portiert werden.

mbulant - Hauptfiliale Fiiale 1 - [Wagner]
Start D Tagespflege  Verwaltung h Statistik  Controlling Einstellungen 7
[ Wiedervorlage | % 59 | [ Neu B2 Kopie [ Sichem < Loschen | 3 Drucken 2= Scan [ Anderungen @ @
Stammdaten | Arzte G9) v . Arzte & x
- Suchbegriff.. Medien  Organisation

a Amold & Volkmar

Abkurzung:  JAGER Betriebsstatten-Nr.: 196987325 Fachrichtung:  Internist -
Bartel, Wolfgang
Klienten
Baumann, Bernd Anrede: Her - Arzt-Nr: 091976 Telefon 1: 0511/752291 L
o Baumgarten, Hans Titel Dr. med ] Akt Telefon 2 i g
tel: . med. - v Telefon 2:
b Beyer-Gustke, Renate " e
Kontaktpersonen | Briser. Timm Nachname:  Jager Mebilielefon:  0175/56235479 u}
Carsten, Andreas Vemame:  Bernd-Ulrich Telefax: 05117271611
Dagtekin, Vural
Arte Duderstadt, Jens Strabie: Culemeyertrift 3 MediFox - Drucken =
Friedrich, Gundula PLZ O 30419 Hennover g
(] Gebauer, Harald
&l Gl Cordul Briefanrede:  Sehr geehrter Herr Dr. med. Jager, G Arzt Cockpit Flyer
tl, Cordula
Kostentrager Heinau, Henry Connect: Benutzerverwalten Info-Flyer drucken Spezifische Druckereinstellungen
[ Heuser, Hartwig & Patienten des Arztes 1| Name: Microsoft Print to PDF
§ ub \HD‘zn”i\E , Nachname + [Vorname | Gelb.-Datum Einstellungen speichern Andem  |uhr
itarbeiter Inge: ndrea b un
9 Ahlers Kurt 28.10.1936 Exemplare Export "
Ippenhofer, Sabine - Uhr
i) AR Maller Rolend 02.09.1987 Anzahl: 1] ein Export v
na Jomse Christian Neuhaus Emilie 16.00.1949
Caretans oo Uhimeyer Wilhelrm 21111948 Vorschau Drucken Abbrechen
Dokumentation Wedekind Julian 13.05.1945

Kstl, Joachim
Pflegeplanung Keitel, Hans-Andreas
Tagespflege Ladwig, Emst
Martin, Gerhard

Verwaltung
Meyer, Barbel
Abrechnung
Neuber, Amo
(e Nabling, Herbert
Zeiterfassung Orter, Sebastian
Statistik Gzbay, Abdallzh
Controlling Pietsch-Chrobok, Uirich
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Kennwort andern

Arzte koénnen ihr Kennwort direkt im Arztcockpit von MediFox Connect andern. Klicken Sie dafiir in der
Navigationsleiste oberhalb des Profilbildes auf das Zahnradsymbol und wéhlen Sie die Option "Kennwort
andern" aus.

O 1] Hauptiliale Filisle 1 X o+ o

< C @ https//www.homecare-hannover.de/connect/arzt/welcome e H

O~ Kennwort dndern
Dr. med. Christian Jonas \/\/ | | | ko e n N
g Nachrichten
>

R % iz
Q Patient suchen 6) = %1 =
o TeentemeEn % NS & =
& MEDIKATIONEN VITALWERTE DIAGNOSEN WUNDEN PFLEGEBERICHT
ﬁ Ahlers, Kurt
e :;,j Brodersen. Hermine @
e

Mal, Friedrich INTENSIVCOCKPIT
HomeCare
Wahlen Sie in der Liste einen Patienten aus.

Der Dialog "Kennwort &ndern” 6ffnet sich. Geben Sie hier zunéchst das aktuelle Kennwort und anschlie-
Rend das neue Kennwort ein. Aus Sicherheitsgriinden mussen Sie das neue Kennwort zweimal hinter-
einander identisch eingeben. Das Kennwort muss dabei folgende Kriterien erfiillen:

= Mindestens ein Sonderzeichen enthalten (z.B. §, $, %)

= Mindestens 10 Zeichen enthalten (insgesamt einschlieRRlich Sonderzeichen und Ziffern)
= Mindestens eine Ziffer enthalten (z.B. 1, 5, 8)

= Sowohl Grof3-/ als auch Kleinbuchstaben enthalten (z.B. ein gro3es Z und ein kleines a)

Bestéatigen Sie das neue Kennwort dann mit "Andern”.

Das Kennwort wird nun direkt geéndert. Bei der ndchsten Anmeldung in MediFox Connect muss der
Arzt also bereits das neue Kennwort verwenden.
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Klienten im Arztcockpit

Damit den Arzten im Connect-Arztcockpit Klienten angezeigt werden, muss eine Einwilligung der Klien-
ten zur Einsicht in die Gesundheitsdaten vorliegen. Diese vergeben Sie am MediFox-PC je Klient unter

Stammten / Klienten im Register "Stammdaten".

Klicken Sie dazu im Bereich "Arzte des Klienten" auf das Stiftsymbol, um die Zuordnung zwischen Arzt
und Klient zu bearbeiten. Der Dialog "Arzte des Klienten" 6ffnet sich. Wahlen Sie hier den entsprechen-
den Arzt aus und klicken Sie dann auf die Schaltflache "Bearbeiten". Der Dialog "Beziehung bearbeiten"
Offnet sich. Setzen Sie hier im Bereich "Connect” einen Haken bei allen Gesundheitsdaten, auf die der
Arzt fur diesen Klienten im Connect-Arztcockpit zugreifen darf.

Start Dy

Tagespflege  Verwaltung

Stammdaten | Klienten (73)
Suchbegriff.

a Ahlers, Kurt

Bach, Lars

Klienten
Bechter, Dicter

[ Becker, Waltraud
b Berger, Eduard

Kontaktpersonen | Bock Gertrud

Bols, Thomas
Borchardt, Dirk

en, Hermine

[ Wiedervorlage | [ 59 | [] Neu F) Kopie F Sichem < Loschen EZIKV-Karte | 43 Drucken 2% Scan [ Anderungen #37 Kartenansicht | B B <

Statistik  Controlling Einstellungen 7

@ @~

v & Klienten

Brodersen, Hermine
DorfstraBe 12

Klienten-Nr.9

30124 Hannover Telefon 2:

Arzte des Klienten

Hausarzt Connect Anrede | Titel Nachname

! v Her |Drmed. Jonas

Telefon 1:  0511/838718 Geschlecht: W

Stammdaten anderer Filialen anzeigen

Herrmann, Natascha

Pllegeplanung Ilkay, Harun
Tagespfiege Jsrgensen, Sieglinde
e Justus, Erwin
Klingel, Silvio
Abrechnung °
Klaver, Karoline
Pers.-Einsatzpl Koch, Gerd

By Kowalski, Karl Brodersen Hermine 0511/
Statistik Lowenzahn, Gertruth
Controlling Lubeke, Wemer

Arzte
Cebralla, Auguste
(] Dettmann, Klaus
& Diedrich, Erwin
Kostentrager Dittert, Bernd
° Dohmann, Andreas
ah Dorgel, Dieter
Mitarbeiter Eichler, Kurt “« [
Friese, Sebastian
o Zuordnen Bearbeiten Entfernen
Gerbers, Luise
Gries, Otto
Guse, Gerd Arzte des Klienten
Dokumentation Dr. med. Christian Jonas 0511/

& Kostentrager des Kiienten
AOK Die Gesundheitskasse far Niedersachs{ 0511-
AOK Die Gesundheitskasse fur Niedersachsd 0511-

Geb.-Datum: 28.05.1942

Altiv

Vomame Fachrichtung

Christian Allgemein

Dr. med. Christian Jonas

Hausarzt
| Arztist Hausarzt des Klienten

Connect

Zugritf via MediFox Connect auf folgende Gesundheitsdaten gestatten:

7] Diagnosen %] Wunden
Intensiveockpit ] Vitahwerte
] Medikation

/] Pflegebericht

Ubernehmen Abbrechen

03 Kommunikation 4 b

= %

chsenen

Speichern Sie die Einstellungen zuletzt mit "Ubernehmen". Der Klient wird dem Arzt nun in MediFox
Connect mit den ausgewahlten Gesundheitsdaten angezeigt. Verfahren Sie auf diese Weise auch mit

den Ubrigen Klienten des Arztes.
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Klienten im Arztcockpit

Im Arztcockpit kann der Arzt dann Gber die Navigationsleiste auf der linken Seite den Patienten auswah-
len, dessen Daten er einsehen méchte.

O 1| Hauptiliale Filiale 1 X+ (-]

<« C @ https//www.homecare-hannover.de/connect/arzt/cockpit 2

Willkommen!

& ¢ v &

MEDIKATIONEN VITALWERTE DIAGNOSEN WUNDEN PFLEGEBERICHT

Dr. med. Christian Jonas
g Nachrichten

Q' Patient suchen x

ﬁ"i Ahlers, Kurt

- :;’ Brodersen. Hermine @
I

Mai, Friedrich INTENSIVCOCKPIT

HomeCare

Wahlen Sie in der Liste einen Patienten aus.

Daraufhin werden ihm in der Navigationsleiste die verschiedenen Bereiche eingeblendet, auf die er zu-
greifen kann (Medikationen, Vitalwerte, Diagnosen usw.). Um den Patienten zu wechseln, muss der Arzt
in der Navigationsleiste auf "< Klientenliste" klicken. Dadurch werden in der Navigationsleiste wieder die
verfuigbaren Patienten eingeblendet, aus denen der Arzt wéahlen kann.

O 1| Hauptiliale Filiale 1 X+ (-]

<« C @ https//www.homecare-hannover.de/connect/arzt/cockpit 2

: 30042021 8 bis B
Eaar BRODERSEN, HERMINE (78 JAHRE)
B ' *28.05.1942
Dr. med. Christian Jonas 1%
[ J— MEDIKATIONEN
von / Bis Medikament / Dosierung Bedarf  selbst  Arzt Bemerkung

Q' Patient suchen

HomeCare

seit Dr. med. Christian
.
T5.03.0021  BERLINSULIN H BASAL 3L PE 5K3 ML (NT) Jonas Wagner, Cindy (€W)
) MEDIKATIONEN seit Bepanthen Dr. med. Christian -
| 15.05.2018  1.00-0.00-0.00-0.00-0.00-1.00 Jonas Gartner. susanne (5G) !
ey seit NovoRapid® 100 E/ml Injektionslésung in einer br. med. christian
L vialwerte Wasne y (W)
v 15052013  Dur che Jonas Wagner. Cindy (CW)
. 2t (18.03.2021)
1&1 Diagnosen seit NovoRapid® 100 E/ml Injektionslésung in einer Dr. med. Christian
15052019  Durchstechflasche Jonas Wagner, Cindy (CW)
4
D
Wwunden o[ e NoveRapid® 100 E/ml Injektionslésung in einer br. med. Christian |
< Klientenliste 15.05.2013  Durchstechflasche Jonas Wagner, Cindy (CW)
O e
seit Tromlipon Dr. med. Christian
15.05.2018  1.00-0.00-1.00-0.00-1.00-0.00 Jonas Wagner. Cindy (W)
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Nachrichten

Mit der Nachrichtenfunktion bleiben Arzte ganz einfach mit Inrem Pflegedienst in direkter Verbindung.
Da Nachrichten mit Dateianhangen versehen werden konnen, ist zudem ein sicherer Austausch wichti-
ger Dokumente maoglich. Die gesamte Kommunikation erfolgt damit zentral und verschlisselt tber
MediFox Connect; anders als z.B. bei E-Mails kdnnen Dritte die Kommunikation nicht mitlesen.

Eingang

Im Nachrichteneingang werden Ihnen alle Nachrichten angezeigt, die Sie von Mitarbeitern des Pflege-
dienstes erhalten haben. Nachdem Sie die Nachrichten gelesen haben, kbnnen Sie diese beantworten,
weiterleiten oder archivieren.

Q) 1| Hauptflisle Fiizle 1 x 4+ (-]

<« C @ hitps//www.homecare-hannover.de/connect/arzt/nachrichten/ o :

NACHRICHTEN . @ CINDY WAGNER »

&)

Eingang  Ausgang
@ Cindy Wagner VISITE BEI FRAU BRODERSEN
& Visite bei Frau Brodersen
Dr. med. Christian Jonas

D m Cindy Wagner
Y NACHRICHTEN ® ' Automatische Medikame.. Hallo Herr Dr. Jonas,
unserer Klientin Frau Brodersen geht es aktuell nicht sehr gut und sie scheint ihre Medikamente nicht
r\ Cindy Wagner 08.05.20 beonders zu vertragen. Kénnen Sie vielleicht in den nachsten Tagen zur Visite vorbeischauen?
Q Patient suchen % e
£ erolgeverordnung
Sehr geehrter Herr Dr. o... Unsere Pflegekrafte sind taglich zwischen 11 und 12 Uhr vor Ort.
E j Ahlers.kurt Mit freundlichen Grufen

1 Cindy Wagner
38y Brodersen, Hermine oL
e

Mai, Friedrich

HomeCare @

Die Nachrichten werden dabei ggf. mit folgenden Symbolen gekennzeichnet:

[ Das rote Ausrufungszeichen steht fur hohe Prioritat. Diese Nachricht sollte zeitnah gelesen wer-
den.

J Der nach unten gerichtete Pfeil steht flr niedrige Prioritat. Diese Nachricht ist also tendenziell we-
niger wichtig bzw. dringend.

@ Der blaue Punkt zeigt an, dass die Nachricht bisher noch nicht aufgerufen bzw. gelesen wurde.
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Nachrichten

Ausgang

Den Nachrichtenausgang rufen Sie auf, indem Sie neben dem Nachrichteneingang auf "Ausgang" Kli-
cken. Im Nachrichtenausgang werden alle Nachrichten gespeichert, die Sie selbst erstellt und versendet
haben. Hier kbnnen Sie also jederzeit noch einmal nachschauen, welche Nachrichten Sie versendet und
welche Informationen Sie dabei mitgeteilt haben. Die Funktionen im Nachrichtenausgang sind ansons-
ten identisch mit denen des Nachrichteneingangs, Sie kdnnen also auch von hier aus Nachrichten bei-
spielsweise weiterleiten oder archivieren.

O 1| Havptfilile Filiale 1 X+ -]

< C @ hitps//www.homecare-hannover.de/connect/arzt/nachrichten/ o :

NACHRICHTEN } DR. MED. CHRISTIAN JONAS (ARZT)

BB
Eingang  Ausgang ~
m Cindy Wagner AW: VISITE BEI FRAU BRODERSEN
- £ AW: Visite bei Frau Brode...
Dr. med. Christian Jonas
o HomeCare ambulante ...
“ NACHRICHTEN Urlaub Hallo Frau Wagner., ich bin morgen sowieso in der Nahe auf Hausbesuche und schaue dann direkt bei
Frau Brodersen vorbe.
Viele Grufe
Q Patient suchen x
Von: Cindy Wagner
'ﬁ’& Ahlers, Kurt Datum: 31.03.21, 13:41
An: Dr. med. Christian Jonas (Arzt)
. Betreff: Visite bei Frau Brodersen
. :;." Brodersen, Hermine
e Hallo Herr Dr. jonas,
Mai, Friedrich unserer Klientin Frau Brodersen geht es aktuell nicht sehr gut und sie scheint ihre Medikamente nicht

beonders zu vertragen. Konnen Sie vielleicht in den nachsten Tagen zur Visite vorbelschauen?
Unsere Pflegekrafte sind taglich zwischen 11 und 12 Uhr vor Ort.
Mit freundlichen GriRen

Cindy Wagner

PDL
HomeCare @
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Nachrichten

Neue Nachricht erstellen

Um eine neue Nachricht zu erstellen, klicken Sie im Bereich "Nachrichten" auf das Pluszeichen = Der
Dialog "Neue Nachricht" 6ffnet sich. Nehmen Sie hier folgende Eingaben vor:

= Empfénger: Wéhlen Sie hier eine oder mehrere Verteilerlisten aus, an die Sie lhre Nachricht senden
mdochten. Als Arzt kdnnen Sie neue Nachrichten ausschlieBlich an Verteilerlisten senden, die von der
Pflegeeinrichtung fur die Kommunikation Uber das Arztcockpit eingerichtet wurden.

Q) 1| Hauptfiiale Filiale 1 x  + (-]

<« c e i nachrichten/ o :

Neue Nachricht

Empfanger *

HomeCare ambulante Pflege i

HomeCare Intensivpflege

HomeCare Tagespflege

Anhange

Unterstutzte Formate: Jog, Png mp3, m4a, 2ac, avi, mp4, mpeg, mov, pdf, &t, docx, Xisx,

€ Dateien hochladen

oder in diesen Bereich ziehen

Nachricht

Abbrechen

Optional kénnen Sie im Feld "Empfanger" auch auf das Pluszeichen klicken und dadurch das Adress-
buch 6ffnen. Im Adressbuch kdnnen Sie dann tbersichtlich alle gewlinschten Verteilerlisten als Emp-
fanger auswéahlen. Bestatigen Sie die Auswahl abschlieRend mit "Speichern".

Q 1| Hauptfiliale Filiale 1 x  + (-]

< c e hrichten/ o :

Adressbuch

Empfangertyp

Q suchen Verteilerliste

HomeCare ambulante Pflege

HomeCare Intensivpflege

HomeCare Tagespflege

Empfanger

HomeCare ambulante Pflege X

Abbrechen - Speichern
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Betreff: Tragen Sie hier das Thema der Nachricht als Betreff ein, z. B. "Medikationsplan".

Prioritét: Sie konnen der Nachricht eine Prioritat zuweisen. Standardmagig ist die Prioritat "Normal"
ausgewahlt. Das bedeutet, dass die Nachricht spéter im Nachrichteneingang der Empfanger nicht
speziell gekennzeichnet wird. Bei einer hohen Prioritat wird die Nachricht mit einem roten Ausru-
fungszeichen, bei niedriger Prioritat mit einem nach unten gerichteten Pfeil gekennzeichnet. So ist fiir
die Empféanger direkt ersichtlich, welche Nachrichten besonders wichtig sind.

Betrifft Klient: Sollte sich Ihre Nachricht auf einen bestimmten Klienten beziehen, kbnnen Sie diesen
hier angeben. Geben Sie dazu einfach den Namen eines von Ihnen versorgten Klienten ein und
MediFox schlagt Ihnen alle passenden Klienten vor, die Sie einfach auswéhlen und damit Gibernehmen
konnen.

Anhénge: Sie kdnnen der Nachricht auch Dateien als Anhang hinzufiigen. Dies kdnnen beispielsweise
Fotos, Textdokumente oder auch Video- und Audiodateien sein. Unterstitzt werden dabei die Formate
jpg, png, mp3, m4a, aac, avi, mp4, mpeg, mov, pdf, text, docx und xlsx. Zum Hinzufligen einer Datei Kkli-
cken Sie einfach auf "Dateien hochladen" und wahlen dann die gewiinschte Datei von lhrem Gerat
bzw. Speichermedium aus.

Nachricht: Tragen Sie hier den Text Ihrer Nachricht ein.

O 1[Hauptfiiale Filisle 1 x o+ o

¢ 5 c em O :

Neue Nachricht

HomeCare ambulante Pflege X

Betreff *
Urlaub

Betrifft Klient

Anhange
Unterstitzte Formate: Jpg, png, mp3, mda, aac, avi, mpd, mpeg, mov, pef, txt, dock,
xlsx,

€ Dateien hochladen

oder in diesen Bereich ziehen

Nachricht

Sehr geehrte Damen und Herren,

unsere Praxis ist vom 15.04. bis 31.04. wegen Betriebsurlaub
geschlossen. Als Vertretung steht Ihnen die Praxis von Frau Dr. Jung
zur Verfligung.

Abbrechen Senden

Klicken Sie zuletzt auf "Senden”, um die Nachricht an die ausgewahlten Empfanger zu verschicken.
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Nachricht beantworten

Um eine Nachricht zu beantworten, wahlen Sie zunéchst die gewinschte Nachricht aus lhrem Nach-
richteneingang aus. Klicken Sie dann rechts unterhalb der Nachricht auf die runde Schaltflache mit dem
blauen Pfeil. Nun offnet sich der Dialog zum Beantworten der Nachricht. Tragen Sie lhre Antwort dazu
oberhalb der ursprtinglichen Nachricht ein, also oberhalb der gestrichelten Trennlinie (-------- ). Bei Bedarf
kdénnen Sie Ihrer Antwort ebenfalls Dateianhange wie beispielsweise Fotos oder Textdokumente Uiber die
Schaltflache "Datei hochladen" anfligen.

Q) 1| Hauptiliale Filiale 1 x  + (-]

< > C @ nttps//wwwh hannover e :

Neue Nachricht

Emptanger

Cindy Wagner

Betreff *
AW: Visite bei Frau Brodersen

Betrfit Klient

Brodersen, Hermine

Anhange

Unterstitzte Formate: jpg, Png, mp3, m4a, aac, avi, mp4, mpeg, mov, pdf, tt, docx,
xlsx,

& Dateien hochladen

oder in diesen Bereich ziehen

Nachricht
Hallo Frau Wagner, I

ich bin morgen sowieso in der Nahe auf Hausbesuch und schaue
dann direkt bei Frau Brodersen vorbei.

Abbrechen Senden

Haben Sie Ihre Antwort vollstandig verfasst, klicken Sie abschlieend auf "Senden". lhre Antwort wird
nun versendet.
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Nachricht weiterleiten

Um eine Nachricht weiterzuleiten, wahlen Sie zunéchst die gewlinschte Nachricht aus Ihrem Nachrich-
teneingang aus. Klicken Sie dann oberhalb der Nachricht auf die Schaltfliche mit dem nach rechts ge-
richteten Pfeil. Nun 6ffnet sich der Dialog zum Weiterleiten der Nachricht. Wahlen Sie hier zunéchst un-
ter "Empfanger" aus, an welchen Verteiler Sie die Nachricht weiterleiten mdchten.

Sie konnen die Nachricht daraufhin direkt weiterleiten oder die Nachricht erst noch um eigene Angaben
erganzen. Um erganzende Angaben zu verfassen, geben Sie Ihren Text oberhalb der ursprtinglichen
Nachricht ein, also oberhalb der gestrichelten Trennlinie (-------- ). Bei Bedarf kénnen Sie der weiterzulei-
tenden Nachricht zusatzliche Dateianhéange wie beispielsweise Fotos oder Textdokumente Uber die
Schaltflache "Datei hochladen" anfiigen.

O 1| Hauptfiliale Filiale 1 x4+ (-]

€ > G @ hups//wwmh hannover, o :

Neue Nachricht

Empfanger *

HomeCare ambulante Pflege

Beweff*
WG: Visite bei Frau Brodersen

Betrifft Klient

Brodersen, Hermine

Anhange
Unterstitzte Formate: Jpg, png. mp3, mda, aac. avi, mp4, mpeg. mov, pof, tet, docx,
xlsx,

& Dateien hochladen

oder in diesen Bereich ziehen

Nachricht
Zu lhrer Information: Ich bin in den nachsten Tagen taglich bei Frau =
Brodersen zur Kontrolle vor Ort,

Abbrechen Senden@

Sind alle Angaben vollstandig, klicken Sie auf "Senden"”. Die Nachricht wird nun weitergeleitet.
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Nachricht archivieren

Sollen Nachrichten nicht mehr in lhrem Nachrichteneingang bzw. -ausgang angezeigt werden, kénnen
Sie diese archivieren. Die archivierten Nachrichten werden dadurch dauerhaft ausgeblendet und Sie hal-
ten lhr Nachrichtenpostfach Gbersichtlich.

Um eine Nachricht zu archivieren, wahlen Sie zuné&chst die gewtinschte Nachricht aus. Klicken Sie dann
oberhalb der Nachricht auf die Schaltflache mit dem Brief. Sie werden daraufhin gefragt, ob Sie die Nach-
richt wirklich archivieren wollen. Wenn Sie sich sicher sind, dass Sie die Nachricht nicht mehr benétigen,
bestéatigen Sie die Abfrage mit "Archivieren™.

© 1] Hauptiiisle Fiisle 1 x o+ [
€ > C @ nttps//wwwh hannover e :

Archivieren bestatigen

Wollen Sie die Nachricht wirklich archivieren?

Abbrechen Archivieren @

Die Nachricht wird nun nicht mehr in lnrem Nachrichtenpostfach angezeigt.
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Verteilerlisten einrichten

Arzte und Angehdrige kdnnen neue Nachrichten ausschlieBlich an Verteilerlisten senden. Damit wird si-
chergestellt, dass die Nachrichten ausschlieRlich die jeweils zustdndigen bzw. verantwortlichen Mitar-
beiter erreichen. Sind einer Verteilerliste zum Beispiel drei Mitarbeiter zugeordnet, erhalten alle Mitar-
beiter dieses Verteilers die Nachrichten, die beispielsweise Uber das Arztcockpit an diesen Verteiler ge-
sendet wurden. Die verfigbaren Verteilerlisten verwalten Sie dabei in MediFox ambulant unter Einstel-
lungen / Organisation / Nachrichten-Verteilerlisten.

mbulant - Hauptfiliale Filizle 1 - [Wagner] 48| Hauptfiliale Filiale 1
Start S Dol P Tagespflege Verwaltung Abrechnung Personaleinsatzplanung Zeiterfassung  Statistik  Controlling  Ei
[T Wiedervorlage | [ Meu F Sichern ¢ Léschen
Verteilerliste (4) ~| Verteilerliste x
® Kontart Filisle Sudstadt Bezeichnung: | Kontakt Filliale Nordstadt
a Kontak Filliale Nordstadt Inteme Kommunikation
Klienten
Team 1 v Artcockpit
Team 2
[ 1) v Familienportal
as
Kontaktpersonen Mitarbeiter + - isati fiir die
Nachname Vorname Handzeichen 4 Hauptfiliale Filiale 1
Falke Silvia SF 4 [0]  HomeCareF2Filiale 2
Arzte Gartner Susanne SG 4 Wehngemeinschaften
Y Gohlmann Sandra Sag Haus Erika (BTW1)
&l Haus Monika (BTW2)
Kostentrager - HomeCare F3 Filiale 3
4 Organisationseinheiten
[ ]
ad Morgenréte
Mitarbeiter Sonnenschein
HomeCare F4 Filiale 4
4 [@ v Heuptfiliale Filiale 1
4 Bezirke
Nord (NORD)
Dokumentation sud (SUD)
Pflegeplanung 0st(0ST)
Tagespflege West (WEST)
Verwaltung 4 Pilegetezms
Abrechnung ambulante Pflege (Pflege)
Pers. Einsatzp. Hauswirtschaft (HV)
Essen auf Radern (EAR)
Zeiterfassung
Statistik
Controlling

Verteilerliste erstellen
1. Klicken Sie in der Symbolleiste auf "Neu". Eine neue Verteilerliste wird angelegt.

2. Wéahlen Sie zunachst unter "Organisationszuordnung fur die Verteilerliste" aus, fur welche Filiale(n)
die Verteilerliste zur Verfligung stehen soll.

Arzte, Angehorige und Mitarbeiter kénnen in MediFox Connect beim Erstellen neuer Nach-

o richten nur die Verteilerlisten der Organisationseinheiten auswéhlen, denen diese selbst
zugeordnet sind. Wenn Sie also beispielsweise fur zwei Filialen je eine eigene Verteilerliste
fur das Arztcockpit angelegt haben, ein Arzt aber nur einer dieser Filialen zugeordnet ist,
kann der Arzt in MediFox Connect nur die Verteilerliste der ihm zugeordneten Filiale aus-
wahlen.

3. Geben Sie eine passende Bezeichnung fur den Verteiler ein. Soll der Verteiler beispielsweise fur die
Kommunikation zwischen Arzten und den Pflegekraften einer bestimmten Filiale verwendet werden,
nennen Sie den Verteiler beispielsweise "HomeCare Filiale Nordstadt". So wissen Arzte beim Verfassen
neuer Nachrichten Uber das Arztcockpit, dass ihre Nachrichten an die Mitarbeiter der Filiale Nordstadt
gesendet werden.
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4. Wahlen Sie aus, in welchen Bereichen die Verteilerliste zur Verfugung stehen soll:

= Interne Kommunikation: Die Verteilerliste steht fir Nachrichten zur Verfligung, die Sie intern zwi-
schen Ihren Mitarbeitern versenden.

= Arztcockpit: Die Verteilerliste steht Arzten im MediFox Connect Arztcockpit fiir Nachrichten zur Verfii-
gung.

= Familienportal: Die Verteilerliste steht den Angehdrigen lhrer Klienten im MediFox Connect Familien-
portal fur Nachrichten zur Verfigung.

5. Flgen Sie jetzt die Mitarbeiter hinzu, die Uber die Verteilerliste kontaktiert werden sollen. Klicken Sie
daftir unter "Mitarbeiter" auf das Pluszeichen. Der Dialog "Mitarbeiter zuordnen" 6ffnet sich. Wéhlen Sie
hier die gewlinschten Mitarbeiter der jeweiligen Filiale aus. Bei gedriickter Strg-Taste kdnnen Sie mehre-
re Mitarbeiter auf einmal auswéahlen. Bestéatigen Sie die Auswahl anschlieBend mit "Zuordnen®.

Mitarbeiter zuordnen

Bitte denken Sie daran, die ggf. wenn Sie die O isati eines
Mitarbeiters sndern.

Liste der Mitarbeiter Stammdaten aus anderen Filialen anzeigen

Nachname Vorname Straie Pz O
Falke Silvia Werderstr, 23 30165 |Hannover =]
Gartner Susanne Albert-Schweizer-Str. 123 30459 |Hannover
Gohlmann Sandra Falkenstr. 58 30456 Hannover
Hansen Sabine Thomas-Mann-StraBe 63 31139 il
Qo= Ulrich Am Kreuzkirchhot 30687
Koch Bemd Vahrenwalder Str. 695 31152 |Sarstedt
Krémer Oskar Kleisterstrafie 32 31152 |Sarstedt
Kruger Kai An der Beeke 1 31137 il
Lange Peter Sedanallee 21 31139 Hildesheim
Leonhardt Martha Isarring 9 31134 |Hildesheim
Maller Frank Goethestr, 4 30177 |Hannover
Richter Christine Am Hohen Ufer 17 30559 |Hannover
Scholz Klara Brahmsweg. 15 30539 |Hannover
Schreiber Monika Am Kreuzkirchhof 30687  Hannover —
Thiede Alexandra Am Schiffgraben 47 30159 |Hannover
Ulrich Anton Wunstorfer Str. 112 31256 |Lehrte
Wanner Cindy Hauntstr. 13 30125 |Giesen -

Zuordnen SchlieBen

Haben Sie versehentlich einen falschen Mitarbeiter zugeordnet, kdnnen Sie diesen auch wieder aus
dem Verteiler entfernen. Wahlen daftir den falsch zugeordneten Mitarbeiter aus und klicken Sie dann
aufdas Minuszeichen. Der Mitarbeiter wird daraufhin direkt entfernt.

6. Bestatigen Sie alle Eingaben mit "Sichern". Die Verteilerliste ist nun erstellt und steht in den ausge-
wahlten Bereichen flr neue Nachrichten zur Verfiigung.
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Im Bereich "Medikationen" werden Ihnen die aktuellen Medikamente des Klienten aufgelistet. So kbnnen
Sie sich einen schnellen Uberblick dariiber verschaffen, welche Medikamente derzeit verabreicht wer-
den. Zu allen Medikamenten werden die Dosierung bzw. das Verabreichungsschema, das Giltigkeitsda-

tum, der verordnete Arzt und weitere Detailinformationen angezeigt.

Dr. med. Christian Jonas

@ Nachrichten

| ) MEDIKATIONEN

(o)
L vitalwerte
Vi

& Wunden

< Klientenliste

HomeCare

Q 1| Hauptfiile Filiale 1 x  +

Q Patient suchen

1)
4 ‘:'3} BRODERSEN, HERMINE (78 JAHRE)

<« C @ htips//www.homecare-hannover.de/connect/arzt/patient/medikation

*28.05.1942

1% 4

MEDIKATIONEN

von / Bis

seit
18.03.2021

seit
14.01.2021

seit
15.05.2019

seit
15.05.201%

seit
15.05.201%

seit
15.05.2019

seit
15.05.2019

Medikament / Dosierung
BERLINSULIN H BASAL 3ML PE 5X3 ML (N1)

ACULAR® 5 mg/ml Augentropfen 3x5 ml (N2)
----1- taglich um 14:00 14:00: 1x1

Bepanthen
1.00-0.00-0.00-0.00-0.00-1.00

NovoRapid® 100 E/ml Injektionslosung in einer
Durchstechflasche

R

NovoRapid® 100 E/ml Injektionslésung in einer
Durchstechflasche

2

NovoRapid® 100 E/ml Injektionslosung in einer
he

Tromlipon
1.00-0.00-1.00-0.00-1.00-0.00

01.03.2021 @ bis 01.04.2021

[

Arzt

Dr. med. Christian
Jonas

Dr. med. Christian
Jonas

Dr. med. Christian
Jonas

Dr. med. Christian
Jonas

Dr. med. Christian
Jonas

Dr. med. Christian
Jonas

Dr. med. Christian
Jonas

Angelegt von Beme

Wagner, Cindy (€W)

Wagner. Cindy (CW)

Gartner, Susanne (SG)

Wagner, Cindy (€W)

Wagner. Cindy (CW)

Wagner. Cindy (CW)

Wagner. Cindy (CW)

kung

Anzeigezeitraum einstellen

Sie kdnnen einstellen, fir welchen Zeitraum die Medikationen angezeigt werden sollen. Ge-
ben Sie dazu oben rechts in den Datumsfeldern das gewlinschte Von- und Bis-Datum ein. Sie
kdnnen dabei auch auf das kleine Kalendersymbol klicken und dann ein Datum tber den ein-
geblendeten Kalender auswahlen. Alle Eintrage, deren Giltigkeit aul3erhalb des Zeitraums

liegt, werden daraufhin ausgeblendet.
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Bedarfsmedikationen

Ist ein bestimmtes Medikament nur im Bedarfsfall zu verabreichen, wird in der Spalte "Bedarf" ein blauer
Punkt @ angezeigt. Indem Sie den Mauszeiger tiber den blauen Punkt bewegen, werden lhnen zuséatzli-
che Informationen zum Bedarfsfall eingeblendet, beispielsweise die maximale Einzeldosis und die maxi-
malen Gaben pro Tag.

O 1] Hauptiisle Filale 1 x|+ e ~ " x
<« C @ https//www.homecare-hannover.de/connect/arzt/patient/medikation o :
. 01.03.2021 @ bis 01.042021 ©
(Y
~*=,_. BRODERSEN, HERMINE (78 JAHRE)
. ' *28.05.1942
- 1% 4
Dr. med. Christian Jonas
(5. A T— MEDIKATIONEN
von / Bis Medikament / Dosierung Bedarf  Selbst  Amzt Angelegtvon Bemerkung
Q _Patient suchen x seit Dr. med. Christian
e —_ T5.03.0001  BERLINSULIN H BASAL 3ML PE 5K3 ML (N1) i o Wagner, Cindy (W)
R & usgicrepraparec
<) MEDIKATIONEN seit ACULAR® 5 mg/ml Augentropfen 3x5 ml (N2) Max Gaben pro Tag: 3 Dr. med. Christian
lax_ Einzeldosis . .
14.01.2021  ----1- taglich um 14:00 14:00: 1x1 Max Snzsicoss | Jonas Wagrer. Cindly (W)
fo) seit Bepanthen Dr. med. Christian -~
L) vialwerte p:
4 15.05.201  1.00-0.00-0,00-0.00-0.00-1.00 Jonas Gartner. susanne (5G) N
NovoRapid® 100 E/ml Injektionslésung in einer
seit Dr. med. Christian
% Diagnosen 15.05.2019  Durchstechflasche Jones Wagner, Cindy (€W)
deee-
y Wwunden seit NovoRapid® 100 E/ml Injektionslosung in einer Dr. med. Christian
T 15.05.2019  Durchstechflasche Jonas Wagner. Cindy (CW)
< Kiientenliste -2
seit NovoRapid® 100 E/ml Injektionslésung in einer Br. med. Christian .
15.05.201  Durchstechflasche Jonas Wagner, Cindy (CW)
HomeCare ----8-- Abgesetzt (18.03.2021)
seit Tromlipon Dr. med. Christian
15052018 1.00-0.00-1.00-0.00-1.00-0.00 Jonas Wagner, Cindy (CW)

Selbstmedikationen

Nimmt der Klient ein bestimmtes Medikament selbststéandig ein, wird in der Spalte "Selbst" ein blauer
Punkt @ angezeigt.

Abgesetzte Medikationen

Auch abgesetzte Medikamente werden in der Ubersicht mit aufgefiihrt. Abgesetzte Medikamente er-
kennen Sie an der roten Schrift und daran, dass ein Abesetzungsdatum angezeigt wird, z.B. "Abgesetzt
(01.11.2021)".
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Bemerkung

Wenn von den Pflegekréften, die die Medikationen angelegt haben, zusatzliche Bemerkungen zu den
Praparaten erfasst wurden, erscheint in der Spalte "Bemerkung" ein Info-Symbol. Indem Sie den Maus-
zeiger Uber dieses Info-Symbol bewegen, werden Ihnen die zugehorigen Bemerkungen eingeblendet.

O 1 Hauptfilile Filiale 1 X+ -]
<

C @ nhttpsy//www.homecare-hannover.de/connect/arzt/patient/medikation e H

01.03.2021 @ bis 01.042021 ©

“”\i BRODERSEN, HERMINE (78 JAHRE)

@ *28.05.1942
o 0Wwe y
Dr. med. Christian Jonas
[ J— MEDIKATIONEN
von / Bis vedikament / Dosierung Bedarf  selbst Azt Angelegtvon Bemerkung
Patient suchen
Q—x ?;'tm 037 BERLINSULIN H BASAL 3ML PE 5X3 ML (N1) . E";;';ed Christian Wagner, Cindy (CW)
) MEDIKATIONEN i seit ACULAR® 5 mg/ml Augentrapfen 3x5 ml (N2) Dr. med. Christian
| 14012021 --- -1 taglich um 14:00 14:00: 1x1 - Jonas Wagner, Cindy (CW)
oD seit Bepanthen Dr. med. Christian 7z
L) vitalwerte p:
4 15052018 1.00-0.00-0.00-0.00-0.00-1.00 Jonas Gartner. susanne (5G) iy
it Novorapid® 100 E/ml Injektionslosung in einer or. med, Christian
Kgﬂ Diagnosen 15.05.201g  Durchstechflasche Jonas Wagner, Cindy TCW
P
Wwunden seit NovoRapid® 100 E/ml Injektionslosung in einer Dr. med. Christian
T 15052015 Durchstechflasche Jonas Wagner, Cindy (CW)
< Klientenliste
00 E/ml Injektionslésung in einer Chrietia
seit 5 Dr. med. Christian .
15.05.201% Jonas h Wagner. Cindy (€W)
HpmeCare -8 7t(18.03.2021)
o seit Tromlipon Dr. med. Christian
15.05.2018  1.00-0.00-1.00-0.00-1.00-0.00 Jonas Wagner. Cindy (W)
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Im Bereich "Vitalwerte" erhalten Sie eine Ubersicht der zuletzt gemessenen Vitalwerte des Klienten.
StandardmaRig werden Ihnen alle gemessenen Vitalwerte der vergangenen Woche angezeigt. Die Vital-
werte werden dabei jeweils mit Datum und Uhrzeit der Messung, dem jeweiligen Wert und ggf. zusatzli-

chen Bemerkungen der Pflegekrafte dargestellt.

Q 1] Hauptfiiale Fiiale 1 x 4
<« C @ htips//www.homecare-hannover.de/connect/arzt/patient/vitalwerte
*28.05.1942
. 0 ‘*9
Dr. med. Christian Jonas
g Nachrichten VITALWERTE
Datum _
! Bezeichnung
Q Patient suchen % s
14:50 Uhr
& Medikationen 31032021 o
14:48 Uhr P
<) VITALWERTE 31.03.2021
| V. Viaguny  ButduckRR
Yf‘ Diagnosen 31.03.2021
1cagune PUS
9 wund
QQ unden . 31.03.2021
iasuhy  Blutaucker
< Klientenliste
30.03.2021
Troouny | Blutzucker
HomeCare 30.03.2021 g en
R 13:00 Uhr
30.03.2021 Temperatur
13:00 Uhr P

» :_53‘ BRODERSEN, HERMINE (78 JAHRE)

wert

70.0kg

37.0°C

120/80 MMHG

90 /min

130 mg/dl

100 mg/el

125/80 mmHG

36.8°C

24.032021 @ bis 31.03.2021 @

Bemerkung

Gewicht nach einer kurzweiligen Abnahme
wieder konstant

Anzeigezeitraum einstellen

Sie kdnnen einstellen, flir welchen Zeitraum die gemessenen Vitalwerte angezeigt werden
sollen. Geben Sie dazu oben rechts in den Datumsfeldern das gewuiinschte Von- und Bis-Da-
tum ein. Sie kdnnen dabei auch auf das kleine Kalendersymbol klicken und dann ein Datum
Uber den eingeblendeten Kalender auswahlen. Alle Eintrage, deren Gultigkeit auRerhalb des

Zeitraums liegt, werden daraufhin ausgeblendet.
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Verlaufsansicht 6ffnen

Sie kdnnen sich in Form von Liniendiagrammen darstellen lassen, wie sich die einzelnen Vi-
talwerte im zeitlichen Verlauf entwickelt haben. Klicken Sie dazu unten rechts auf die run-
de Schaltflache. Daraufhin 6ffnet sich die Ansicht mit der grafischen Darstellung des Vital-
werteverlaufs.

O 1 Hauptfiiale Filiale 1 X o+ [~]

€ > C @ hips//wwwh o :

Vitalwerte

Vitalwertart Zeitraum von Bis

Temperatur ~ Letzte Woche v 24.03.2021 M 31.03.2021

_I® Als Tabelle anzeigen
@nc
.10
37.05
37.00
36.95
36.90
3685
36.80

3675

3670
2000 0300 0900 1500 2100 0300 0900 1500 2100 0300 0900 1500 2100 0300  09:00

SchlieRen

In der Verlaufsansicht kénnen Sie jetzt noch folgende Einstellungen vornehmen:

= Vitalwertart: Wahlen Sie hier aus, welchen Vitalwert Sie im zeitlichen Verlauf betrachten mochten,
beispielsweise die Korpertemperatur, den Blutdruck oder Blutzucker.

= Zeitraum: Hier kénnen Sie den Zeitraum fiir die Verlaufsansicht auf einen festen Zeitraum wie bei-
spielsweise die letzte Woche oder das letzte Quartal beschranken.

= Von / Bis: Mochten Sie einen individuellen Zeitraum fiir die Verlaufsansicht festlegen, geben Sie hier
das gewtinschte Von- und Bis-Datum ein.

= Als Tabelle anzeigen: Mdchten Sie alle Messwerte fur den aktuell ausgewéhlten Vitalwert und den
eingestellten Zeitraum als Tabelle darstellen, aktivieren Sie diese Option. Die Werte werden dann nach
Datum sortiert dargestellt.
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Diagnosen

Im Bereich "Diagnosen” werden lhnen alle Diagnosen aufgefthrt, die fir den Klienten in MediFox
ambulant hinterlegt wurden. Zu jeder Diagnose wird der ICD-10-Code mit der dazugehdrigen Bezeich-

nung angezeigt. Ergdnzende Bemerkungen der Pflegekrafte werden rechts daneben dargestellt, sofern
diese vorliegen.

Q 1| Hauptfiile Filiale 1 x  +

<« C @ htips//www.homecare-hannover.de/connect/arzt/patient/diagnosen

.:;}‘ BRODERSEN, HERMINE (78 JAHRE)

*28.05.1942
)
Dr. med. Christian Jonas ¢ ‘ ‘

[ J——— DIAGNOSEN

Diay

Bemerkungen
Patient suchen
CL—X (E10.30) Diabetes mellitus Typ | beim Erwachsenen

& Medikationen (110.90) Bluthochdruck

(o)
L vitalwerte
Vi

| \/[\  DIAGNOSEN

& Wunden

< Klientenliste

HomeCare
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Wunden

Im Bereich "Wunden" werden lhnen alle Wunden angezeigt, die sich der Klient zuletzt zugezogen hat.
Standardmafig werden dabei alle Wunden der letzten 12 Monate dargestellt. Zu jeder Wunde werden
Wundart, Lokalisation, Herkunft und Feststellungsdatum ausgewiesen. AulRerdem wird angezeigt, wel-
che Pflegekrafte die Wunden dokumentiert haben und wann der letzte Eintrag zum Wundverlauf vorge-
nommen wurde.

O 1] Hauptfiliale Filisle 1 X+ (-]

<« C @ https//www.homecare-hannover.de/connect/arzt/patient /wunden o :

. 31.03.2020 © his 31.032021 M
Y
==, BRODERSEN, HERMINE (78 JAHRE)
L4 ‘a‘! *28.05.1942
Dr. med. Christian Jonas nWww
g Nachrichten WUNDEN
wundart Lokalisation Festgestellt Letzter Eintrag ~ Angelegtvon Herkunft
atient such
Q Fatient suchen x Br Hand rechts 05.02.2021 05.02.2021 Wagner, Cindy (W) Zu Hause v
(9 Medikationen Brandwunde Hand rechts 14.01.2021 14.01.2021 Wagner, Cindy (W) ZuHause v
@ Vitalwerte Dekubitus Oberschenkel rechts 24.03.2020 17.12.2020 Wagner, Cindy (CW)  Zu Hause ~
Up  disgnosen
N
| 7 WUNDEN
< Klientenliste
HomeCare

Anzeigezeitraum einstellen

Sie kdbnnen einstellen, fur welchen Zeitraum die Wunden des Klienten angezeigt werden sollen. Geben
Sie dazu oben rechts in den Datumsfeldern das gewiinschte Von- und Bis-Datum ein. Sie kdnnen dabei
auch auf das kleine Kalendersymbol klicken und dann ein Datum Uber den eingeblendeten Kalender aus-
wahlen. Alle Eintrége, deren Gultigkeit auBerhalb des Zeitraums liegt, werden daraufhin ausgeblendet.

Wundverlauf

Wenn die Pflegekrafte den Wundverlauf dokumentiert haben, kbnnen Sie sich Uber den Pfeil auf der
rechten Seite einer Wunde alle dazugehdrigen Verlaufseintrdge anzeigen lassen. Zu jedem Verlaufsein-
trag werden neben Datum und Uhrzeit der Dokumentation auch die jeweils aktuelle WundgroRe, Klassi-
fikation, Nekrose sowie der Zustand der Wundumgebung dargestellt. Der gezackte Pfeil rechts neben der
Spalte "Wundumgebung" zeigt lhnen an, ob Heilungstendenzen festzustellen sind. Sie kénnen den
Mauszeiger Gber den Pfeil bewegen, um die dazugehorige Information einzublenden.
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Wunden

O 1| Hauptiliale Filiale 1 X + o ~ B Xx
< C @ hitpsy//www.homecare-hannover.de/connect/arzt/patient/wunden o :
31.03.2020 [ bis 31.03.2021 M
\
=~ =), BRODERSEN, HERMINE (78 JAHRE)
<D ‘ ¥28,05.1942
st 1% 4
Dr. med. Christian Jonas
DY Nachrichten WUNDEN
Letzter Eintrag ~ Angelegtvon Herkunft
Patient suchen
Q X Brandwund Hand rechts 05.02.2021 05.02.2021 Wagner, Cindy (CW)  Zu Hause v
(S medicationen Brandwunde Hand rechts 1401.2021 1401.2021 Wagner, Cindy (CW)  Zu Hause v
R vialwerte i 405,202 12200 \ .
7 Vitalwerte Dekubitus Oberschenkel rechts 24.03.2020 17.12.2020 Wagner, Cindy (CW)  Zu Hause ~
.
\gﬁ Diagnosen Datum /Zeit  Angelegt dgroBe lassifikation Nekrose Wundumgebung
> 17122020 Wagner, Cindy 20x1,0x02em(LXB .
WUNDEN 2 chte: fel
| 52 09:15 Uhr () xT) Feuchte: feuent 7 L
¢ Mentenliste 0.04.202 W cindy 40x1,0x02cm(LxB
30042020 Wagner, Cindy 40X 1.0x0.2cm(Lx e e
10:55 Uhr (o) xT) Feuchte: feucht ~ =
D HomeCare 28042020  Wagner, Cindy 60X20x0.2cm(LXB J—
: 10:54 Uhr (W) xT) Feudhe:feucht ~ L
25042020  Wagner, Cindy 8.0x40x0.2¢m(LXB e e
10:41 Uhr () xT) Feuchte: feuent 7 L
25042020 Wagner, Cindy 80x40x0.2cm(LxB I
10:41 Uhr (o) xT) Feuchte: feucht =

AulRerdem haben Pflegekrafte die Mdglichkeit, Fotos der Wunden an die jeweiligen Verlaufseintrage an-
zuftigen. In diesem Fall wird auf der rechten Seite eines Verlaufseintrags ein kleines Foto-Symbol ange-
zeigt. Indem Sie dieses Symbol anklicken, wird Ihnen das Wundfoto (bzw. die Wundfotos) angezeigt.

© 1/ Hauptfiiale Filiale 1 x o+ (-]

<« C @ hitps//www.homecare-hannover.de/connect/arzt/patient/wunden o :
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Pflegebericht

Spezielle Ereignisse und Auffalligkeiten, die sich auf die Pflege und Betreuung eines Klienten beziehen,
werden im Pflegebericht protokolliert. An dieser Stelle kdnnen Sie sich Uber die zuletzt dokumentierten
Eintrége eines Klienten informieren. Standardmafig werden Ihnen alle Eintrage der letzten Woche an-
gezeigt.

Q) 1| Hauptflisle Fiizle 1 x 4+ o g%
<« C @ https//www.homecare-hannover.de/connect/arzt/patient/pflegebericht o :
. 01.12.2020 @ bis 31032021 &
Y
==, . BRODERSEN, HERMINE (78 JAHRE)
. *28.05.1942
. e 4
Dr. med. Christian Jonas
g Nachrichten PFLEGEBERICHT
Datum /Zeit  Kategorie Inhalt Bereich
Q_ Patient suchen x 17.03.2021 Aus Leistungserfassung: Der Klientin ging es heute schon
—_— 1110 Uhr besser, die Vitalwerte soliten dennoch weiter gepruft Ambulante Pflege Wagner, Cindy (CW)
= werden.
\]ﬁ Diegnosen 10.03.2021
Tons une Sturz Klientin im Bad gesturzt Ambulante Pflege Wagner. Cindy (CW)
Wunden 08.03.2021 Klientin hatin d hE Gewicht
.03 Ernahrung ientin hat in den vergangenen Tagen an Gewid Ambulante Pfiege Wagrer, Cindy (CW)
10:19 Uhr verloren
||  priecEBERICHT
‘Uggzi’(ﬁ* Schmerz Klientin Klagt tber Ritckenschmerzen Ambulante Pflege Wagner. Cindy (CW)
[Z] oorumente 03.03.2021 Leichtes Fieber festgestellt, Medikament wurd
s 03, eichtes Fieber festgestellt, Medikament wurde vormn
1920 e Sonstiges oAt voreentioben Ambulante Pflege Wagner. Cindy (CW)
< Kiientenliste
01.03.2021
101 he Wunde schirfwunde am linken Knie zugezogen Ambulante Pflege wagner, Cindy (CW)
HomeCare 14.01.2021 - Haut seit einigen Tagen Bauchschmerzen, sollte weiter Ambulante Pf W Cindy (CW
’ 10:49 Uhr chmerz beobachtet werden mbulante Fliese egner. Cindy (W)
Aus oll aBnahme: Kochen
14.01.2021 P
10:34 Uhr Verhalten: war ablehnend Befinden: filhite sich unwohl Ambulante Pflege Wagner, Cindy (CW)

Anzeigezeitraum einstellen

Sie konnen einstellen, fir welchen Zeitraum die Eintrage aus dem Pflegebericht des Klienten angezeigt
werden sollen. Geben Sie dazu oben rechts in den Datumsfeldern das gewiinschte Von- und Bis-Datum
ein. Sie kdnnen dabei auch auf das kleine Kalendersymbol klicken und dann ein Datum Uber den einge-
blendeten Kalender auswahlen. Alle Eintrage, deren Gultigkeit auBerhalb des Zeitraums liegt, werden
daraufhin ausgeblendet.

Eintrag aufrufen

Sie kdnnen einen Eintrag anklicken, um die Detailansicht des Eintrags zu 6ffnen. Die Detailansicht blen-
den Sie anschlie3end durch Klicken auf "SchlieRen" wieder aus.
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Intensivcockpit

Das Intensivcockpit gibt Ihnen einen Uberblick tiber die taglich gemessenen (Intensiv-)Vitalwerte eines
Intensivpflegeklienten. Im Gegensatz zu den allgemeinen Vitalwerten werden hier ausschlielich die fiir
die Intensivpflege relevanten Parameter wie z. B. das Atemzugvolumen oder die Sauerstoffsattigung auf-
gefthrt. Dabei werden standardmaRig alle Messwerte der letzten 24 Stunden angezeigt.

Da Uber die Pflegesoftware MediFox ambulant festgelegt wird, welche speziellen Vitalwerte im Rahmen
der Intensivpflege fir einen Klienten zu messen sind, kdnnen die dargestellten Vitalwerte je nach Klient
variieren.

O 1| Havptfilile Filiale 1 X+ -]

< C @ nttpsy//www.homecare-hannover.de/connect/arzt/patient/intensiveockpit a

*28.10.1936

‘?"JE § | AHLERS, KURT (84 JAHRE)

Dr. med. Christian Jonas

g Nachrichten

Q Patient suchen
Wunden
Pflegebericht

(+) INTENsIVCOCKPIT

Dokumente

< Klientenliste

INTENSIVCOCKPIT

Bezeichnung 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00 21:00 22:00 23:00 00:00 01:00 02:00 03:00 0:

Atemzugvolumen (mi) 525 521 527 523 526 525 525
107 10/ 1.0/ 107 10/ 1.0/ 10/
[E verhaltnis 15 13 15 14 15 15 14

Cuffdruck (cmH20) 27,0 27.0 268 267 27,0 27,3 272 27,0 27.0 268 268 27.0 27,1

Sauerstoffsattigung (%) 95 95 95 9 95 96 95 95 96 95 95 95 96
Atemminutenvolumen
(U]

Kapnometrie in mmHg
(mmHg)

90 92 90 91 90 90 91 92 90 89 90 91 91

38 38 37 38 39 38 37

527 523
10/ 1.0/
1.5 14

27,0 27,0 273 27.2

9% 96 95 95

90 90 90 91

37 37 38

¢ 14032021 B

526 525 525
1.0/ 10/ 1.0/
15 1.5 14

27,0 27,0 268 268 27,0 271

95 95 95 95 95 96

92 90 89 90 91 91

Kapnometrie in vold%

50 51 43 5.0 51 50 50 49 49 50 51 50 50
(vol.%)

HomeCare

o Das Intensivcockpit wird Ihnen ausschlieBlich fur Intensivpflegeklienten angezeigt. Bei allen
anderen Klienten steht dieser Programm nicht zur Auswahl.

Zeitraum wechseln

Uber den Zeitraumfilter oben rechts kénnen Sie einstellen, fiir welchen Tag die Messwerte angezeigt
werden sollen. Dazu kénnen Sie das Datum entweder manuell Uber die Tastatur eingeben, oder Sie Kli-
cken auf das Kalendersymbol £ und wéhlen das Datum Uber den eingeblendeten Kalender aus.

Eintrag aufrufen

Sie kdnnen einen Messwert anklicken, um die Detailansicht des Eintrags zu 6ffnen. Die Detailansicht
blenden Sie anschlieRend durch Klicken auf "SchlieBen" wieder aus.
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Dokumente

Der Bereich "Dokumente" ist wie eine digitale Patientenakte. Alle arztlich relevanten Dokumente wie z. B.
Arztbriefe, Rontgenbilder usw. kdnnen hier von den Pflegekréften tiber MediFox ambulant digital einge-
stellt und dann von lhnen aufgerufen und heruntergeladen werden.

O 1] Hauptiliale Filisle 1 X o+ o

< C @ https//www.homecare-hannover.de/connect/arzt/patient/dokumente e H

,:;\\ BRODERSEN, HERMINE (78 JAHRE)

*28.05.1942
Y
Dr. med. Christian Jonas “ ‘
[ R — DOKUMENTE
0 Dokumente

Q Patient suchen x E Vorsorge fiir Arztcockpit I
Up oigresn :
wunden

pflegebericht

| ‘;‘ DOKUMENTE

< Klientenliste

HomeCare

Ordner zu- und ausklappen

Bei Aufruf des Programmbereichs werden Ihnen zunéchst alle Dateien angezeigt, die fir den Klienten
hinterlegt wurden. Sollten die Dateien in Ordner unterteilt sein, werden die Ordner als separate Ab-
schnitte dargestellt. Klicken Sie in diesem Fall einen Ordner an, um die darin abgelegten Dateien anzu-
zeigen.

Um dann wieder zur Ubersicht der Ordner zuriickzukehren, klicken Sie oberhalb der Dateien auf das Ord-
nersymbol. Sie gelangen dann wieder zur Ubergeordneten Ebene.

O 1] Hauptfiliale Filisle 1 X+ (-]

<« C @ https//www.homecare-hannover.de/connect/arzt/patient/dokumante o :

.:;)‘ BRODERSEN, HERMINE (78 JAHRE)

*28.05.1942

4>
Dr. med. Christian Jonas { ‘ ‘

g Nachrichten DOKUMENTE > VORSORGE FUR ARZTCOCKPIT

3 Dokumente

Q paentsuchen o« [E] - g

1&1 Diagnosen - MAR  Vorsorgeuntersuchung 2020
5 2021 4282K8
< Wunden a MAR  Vorsorgeuntersuchung 2021
& 2 2021 42.82K8
Pflegebericht MAR  Vorsorgevolimacht
) 2021 4282K8

| 2| DOKUMENTE

< Klientenliste

HomeCare
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Dokumente

Dateien herunterladen

Zum Herunterladen einer Datei klicken einfach Sie auf der rechten Seite der gewlnschten Datei auf die
Download-Schaltflache &J

- O x
O 1 Hauptfilile Filiale 1 X+ -]

< C @ hitpsy//www.homecare-hannover.de/connect/arzt/patient/dokumente o :

4 ‘:5}\ BRODERSEN, HERMINE (78 JAHRE)

*28.05.1942
)
Dr. med. Christian Jonas { ‘ ‘
g Nachrichten DOKUMENTE > VORSORGE FUR ARZTCOCKPIT
3 Dokumente
Q Patient suchen x M .
- ™ MAR Vorsorgeuntersuchung 2020
% plegnosen 2021 42.82KB oy
< Wund MAR  Vorsorgeuntersuchung 2021
Hnden 2021 42.82KB
pflegebericht MAR  Vorsorgevollmacht
= G 2021 22.82KB

| = DOKUMENTE

< Klientenliste

HomeCare

Die Datei wird nun direkt heruntergeladen. Nach dem Download kénnen Sie die Datei direkt 6ffnen und
z.B. ausdrucken.

- o X
O 1| Hauptiliale Filiale 1 X+ (-]

€« C @ hitps//www.homecare-hannover.de/connect/arzt/patient/dokumente o :

.z;}‘ BRODERSEN, HERMINE (78 JAHRE)

*28.05.1942
.y
Dr. med. Christian Jonas { ‘ ‘
g Nachrichten DOKUMENTE > VORSORGE FUR ARZTCOCKPIT
3 Dokumente
Q Patient suchen x = .
Yf‘ Diagnosen “ MAR  Vorsorgeuntersuchung 2020
) 2021 42.82KB
< Wund MAR  Vorsorgeuntersuchung 2021
wneen 2021 42.82KB
Pflegebericht MAR  Vorsorgevollmacht
- ) 2021 42.82KB
< Klientenliste
Offnen
A Mit Syste en &
HomeC: ’
bt e Immer mit Sy er sffnen

In Ordner anzeigen

Abbrechen

B Vorsorgeuntersuch...pdf v Alleanzeigen X
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Dokumente

Ordner und Dateien in MediFox ambulant freigeben
Um einen Ordner fir die Dokumente im MediFox Connect Arztcockpit freizugeben, navigieren Sie in
MediFox ambulant zu Einstellungen / Vorgaben / Medienordner. Wahlen Sie hier einen der verfligbaren
Ordner aus oder legen Sie einen neuen Ordner Uber "Neu" an.

nbulant - Hauptfiliale Filiole 1 - [Wagner] B8 Hauptfiliale Filiale 1 ‘ h {
Start D Tagespflege Verwaltung  Abrechnung  Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling  Einstellungen 2
[Z] Wiedervorlage | [ Neu [ Sichem < Laschen @
12) v i =
N Q|

Hinweise zur Benutzang | Ordnemame i MediFox:  Vorsorge fur Arztcockpit

A-
[ B - Leithild - Konzept
c-

Ny Physischer Ordnername:  Vorsorge
Klienten Niedrigschwelliges Betr

D - Grundlagen der pflegeri ~ Aktiv: v
.)‘ E- Qualtatssichende Mag|  erfugbarkeit in Connect
an F - Aufbau- und Ablauforgs .
Mitarbeiter v Arzte
Fort- und
G- Innerbetriebliches Vertrs ¥ Angehorige
H- QPR 2013 Ambulante P
Stundennachuweise
Arte Programmbereiche Ordner Zugriffsrechte
Pragrammbereiche Anzahl Dateien Rallen
..‘ v Klient 9 v | Administratoren
Kostentrager # | Kontektperson 4 | Intensivpflege
Brzte ) ¥ Verwaltung
[ ] Kostentrager 0 Zivildienstleistende
itarbeiter < | Filialadministratoren
on Mitarb ) Filialad
ewerber | Tagespflege
Mitarbeiter Bewerb 0 Tagespleg
® Fahrzeuge ) | Geschaftsfihrung
QM-Handbuch ) | Pilegedienstleitung
| Krankenschwestemy-pfleger
| Krankenpflegehelfer/-innen

Dokumentation

Haushaltshilfen
Pflegeplanung

Tagespflege
Verwaltung
Abrechnung
Pers.-Einsatzpl
Zeiterfassung

Statistik.
Alle auswahlen Keinen auswahlen Alle auswahlen Keine auswahlen

Controlling ] y

Damit der Ordner spater im Arztcockpit angezeigt wird, nehmen Sie zwingend folgende Einstellungen
vor:

= Setzen Sie einen Haken bei "Aktiv", da nur aktive Ordner angezeigt werden.

= Setzen Sie unter "Verfiigbar in Connect" einen Haken bei "Arzte", damit der Ordner im Arztcockpit an-
gezeigt wird.

= Wahlen Sie unter "Programmbereiche" den Programmbereich "Klient" aus, damit der Ordner in den
Stammdaten der Klienten zur Verfugung steht und mit personlichen Dokumenten gefullt werden
kann.

= Wahlen Sie unter "Ordner Zugriffsrechte" die Benutzergruppen aus, deren Mitarbeiter den Ordner auf-
rufen dirfen.

Speichern Sie die vorgenommenen Einstellungen anschlielend.

123



Arztcockpit

Dokumente

Um Dateien in diesem Ordner abzulegen, wahlen Sie unter Stammdaten / Klienten einen Klienten aus.
Rufen Sie in den Klientendaten das Register "Medien" auf. Hier finden Sie unter "Dateien" den zuvor kon-
figurierten Ordner vor. Rufen Sie diesen Ordner mittels Doppelklick auf.

Start D Tagespflege Verwaltung  Abrechnung  Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling  Einstellungen 2
[Z wiedervorlage | %5 & | [] Neu 2 Kopie [ Sichem < Loschen [EIKV-Karte | 32 Drucken 2= Sca Anderungen 7% Kartenansicht | B EL - (- 30
Stammdaten | Klienten (73) ~ & Klienten B
= Suchbegriff.. h  Abrechnung  Hausnotruf  Pflegeinfo!  Pflegeinfo2  Pflegeinfo 3 | Medien | O s
.‘. Ahlers, Kurt | Brodersen, Hermine Klienten-Nr.: 9 Geb.-Daturm: 28.05.1942
Centen Bach, Lars
Bechter, Dieter (24 Dateien 7 [3] Vorschau
." Becker, Waltraud Beschreibung Erfasstam | Erfasstvon
al' Berger, Eduard Vorsorgn fr Arscockot

Kontaktpersonen | Bock, Gertrud
Bola, Themas
Borchardt, Dirk

It 2012-03 Hausl. PAL. - Artikel05.06.2019 | Wagner, Cindy
| Bedienungsanleitung Haus|04.06.2019 | Wagner, Cindy
[ Broschire Hausnotruf  |22.05.2019 | Wagner, Cindy

Arte ps— |=] hermine_brodersen 14.06.2019 | Wagner, Cindy
[ ] Dettmann, Klaus
& Diedrich, Erwin
Kostentrager Dittert, Bernd
® Dohmann, Andreas
aa Dorgel, Diter
Mitarbeiter | Eichler, Kurt
Friese, Sepastian ‘ it = Wihlen Sie eine Dt aus.
Gerbers, Luise
Gries, Otto. (2 Briefe e
Guse, Gerd Erstelltam  Betreff|Erstellt von Dokumentdatei

Dokumentation

Herrmann, Natascha

Pflegeplanung llkay, Harun
Tagespflege Jorgensen, Sieglinde
e Justus, Erwin

Klingel, Silvio
Abrechnung

Klaver, Karoline
Pers.-Einsatzpl Koch Gerd
Zeiterfassung Kowalski, Karl
Statistik Lowenzahn, Gertruth
Controlling Lubcke, Wemner .

Sie kdnnen dem Ordner nun Dateien Uber das Stiftsymbol hinzuftigen. Alle Dateien, die Sie in dem Ord-
ner ablegen, sind nach dem Speichern in MediFox Connect fiir die berechtigten Arzte einsehbar.

A8 Hauptfiliale Filia

Start D Tagespflege Verwaltung  Abrechnung Statistik Controlling  Einstellungen 7
[ Wiedervorlage | [ 59 | [] Neu F) Kopie F Sichem < Loschen EZIKV-Karte | 43 Drucken 2% Scan [ Anderungen #37 Kartenansicht | B B < '
Stammdaten | Kiienten (73) ~| & Kiienten = x
- Suchbegriff. W Abrechnung  Heusnotruf  Phlegeinfo 1 Plegeinfo2  Pflegeinfo 3 | Medien | 0 s
.I . Ahlers, Kurt | Brodersen, Hermine Klienten-Nr.: 9 Geb.-Datum: 28.05.1942
) Bach, Lars
Kiienten
Bechter, Dieter (4 Dateien 7 [d] Vorschau
[ )] Becker, Waltraud Beschreibung Erfasstam |Erfasstvon
a Berger, Eduard T

Kontaktpersonen | Bock, Gertrud

@ Vorsergeuntersuchung 202/31.03.2021 | Wagner, Cindy
G Versergeuntersuchung 202/31.03.2021 | Wagner, Cindy

Bols, Thomas
Borchardt, Dirk

i @ Versergevolimacht 31.03.2021 | Wagner, Cindy
e Cebralla, Auguste
(] Dettmann, Klaus
& Diedrich, Erwin
Kostentrager Dittert, Bernd
° Dohmann, Andreas
s Dorgel, Dieter
Mitarbeiter Eichler, Kurt
° Friese, Sebastian 5 o R Wahlen Sie eine Datei aus.
Gerbers, Luise
Griss, Otte 2y Bricfe s
ST Guse, Gerd Erstelltam | Betreff Erstellt von Dokumentdatei

Otz Herrmann, Natascha

Pilegeplanung Ilkay, Harun
Tagespflege Jorgensen, Sieglinde
Vermaltung Justus, Erwin

Klingel, Silvio
Abrechnung 3

Klaver, Karoline
Pers.-Einsatzpl. Koch, Gerd
Zeiterfassung Kowalsk, Karl
Statistik Lowenzahn, Gertruth

Controlling Labcke, Wemer
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Familienportal

Mit MediFox Connect ist es fur die Angehdrigen lhrer Klienten besonders einfach, Uber die Versorgung
und das Wohlbefinden ihrer ambulant betreuten Familienmitglieder informiert zu bleiben. Angehdrige
erhalten dazu auf Wunsch einen persénlichen Zugang zu MediFox Connect und kénnen nach der An-
meldung im Familienportal wichtige Pflegeinformationen wie Medikationen, Vitalwerte, Pflegeberichte,
geplante Einséatze und vieles mehr einsehen. So ist von jedem beliebigen Ort aus nachvollziehbar, wie es
beispielsweise den eigenen Eltern oder Grof3eltern gerade geht.

Zugriff auf MediFox Connect gewéahren

Um einem Angehdrigen Zugriff auf MediFox Connect zu gewéahren, rufen Sie in MediFox ambulant den
Bereich Stammdaten / Kontaktpersonen auf. Wahlen Sie hier eine Kontaktperson aus, der Sie Zugriff auf
MediFox Connect gewahren méchten. Klicken Sie dann im Register "Stammdaten” unter "Connect" auf
die Schaltflache "Benutzer verwalten". Der Dialog "Neuer Connect-Benutzer" 6ffnet sich. Tragen Sie hier
einen Benutzernamen fiir die Anmeldung in MediFox Connect ein. Dies kann z. B. der Nachname des An-
gehorigen sein. Setzen Sie aulerdem einen Haken bei der Option "Zugriff gewahren",

nbulant - Hauptfiliale Filiale 1 - [Wagner]

Start Dol Tgespflege Verwaltung  Abrechnung Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Centrolling Em;teuungen 2

[ Wiedervorlage | 1% 53 | [ Neu El [ Kopie [ Sichern < Loschen | 43 Drucken £ Scan | [ Adresse iibernehmen [ Anderungen @ 0
Kontaktpersonen (54)  ~ & Kontaktpersonen & X
= Suchbegiff. ‘ Medien  Organisation
a Akkermann, Marie
Bayer, Thomss Anrede: Herr - Telefon 1 0511/58602 L
Klienten
Titel v 7] Aktiv Telefon 2 (%
o T 8
Nachname:  Beck Nev o= 3
a Berger Thomas seker =
Kontaktpersonen | Bock Frauke Vorname:  Wilhelm @  Bitte beschten Sie,dass fr den Zugriff auf
Bols, Bjom Gesundheitsdaten das Einverstandnis des Klienten
Calls A Strabe: Vahrenwalder Str. 32 vorliegen muss. U der Kontaktperson Zugriff auf =
corella. Andres PLZ Ot 31537 | [sadNenl die Gesundheitsdaten eines Klienten zu gewahren
Arzte Friese, Erika ' bearbeiten Sie in den Klientenstammdaten die
Fritbert, Anton Brisfanrede:  Sehr gechrter Herr Bel Kontaktpersonzuerdnung
[ ] Gerbers, Herbert B Fo—
t
& o onnect:  Benutzerverwalten
Kostentrager | | o Bemerkungen Benutzemame: Wilhelm.Becker ele Filter
° Illkay, lsmael
nect | Zugrift I
a Justus, Angelika Coss SIS E

Mitarbeiter Karl, Gustav Kennwort: ik
Kliaver, Karl
Koch, Uta

Kroll-Ludenscheid, Gise | & Zugeordnete Klienten

Neues Kennwort generieren

Brief mit Zugangsdaten erstellen

Kuke, Karola Nachname / Vomame ~ * [Str
Dokumentation Lindner, Kerstin Becker Waltraud Fluy

Pilegeplanung Lubcke, llse Ubemehmen  Abbrechen
e Meer, Heidi
Verwaftung Meyer, Maik
Michels, Inka
Abrechnung Neumann, Norbert
Pers-Einsatzpl. | Nt Bemuart
Zeiterfassung Paul, Margot
Statistik Prill, Rita
Rahmig, Peter

Controlling v

Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache "Neues Kennwort generieren”, damit MediFox automatisch
ein Kennwort erzeugt, mit dem sich der Angehdrige erstmals in MediFox Connect anmelden kann. Bei
der ersten Anmeldung in MediFox Connect wird der Angehérige dann automatisch dazu aufgefordert,
das systemseitig generierte Kennwort durch ein neues, personliches Kennwort zu ersetzen. Davon ab-
gesehen kénnen die Angehdrige ihre Kennworter in MediFox Connect jederzeit erneut a&ndern.

Um dem Angehdrigen seine Zugangsdaten mitzuteilen, klicken Sie auf die Schaltflache "Brief mit Zu-
gangsdaten erstellen”. Sie kbnnen dann eine Briefvorlage auswahlen, die fur das Anschreiben verwendet
werden soll. Anschlieend klicken Sie auf "Speichern und mit Word 6ffnen". Die Briefvorlage wird dann
Uber MediFox ambulant in Microsoft Word ge6ffnet und kann dort weiter bearbeitet werden.
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Datei-Pfade fir Vorlage und Brief

Vorlagedatei: (.doty* dotx)
Cy/orlagen/Connect/Brief mit Zugangsdaten.dotx

Briefdatei: (*.doc/*.docx)
Felder mit Kontaktpersondaten

Anrede: Telefon 1: 0511/58692

Name: Wilhelm Becker Telefon 2:

Strale Vahrenwalder Str. 329 E-Mail:

Ort: 31537 Bad Nenndorf

Gebursdatm:  01.01.1753
Felder far sonstige Daten
Erstellt von: Wagner, Cindy (CW) -

Giltig ab: 03.05.2021 =

Erstelltam:  03.05.202108:37 Speichern und mit Word &ffnen Abbrechen

Bestatigen Sie die vorgenommenen Einstellungen in der Benutzerverwaltung zuletzt mit "Sichern". Der
Angehorige kann sich nun mit seinen Zugangsdaten in MediFox Connect anmelden. Vorher sollten Sie
aber noch festlegen, welche Klienten im Familienportal angezeigt werden sollen.

Info-Flyer drucken

Als besonderen Service haben wir fur Sie einen Info-Flyer flr das MediFox Connect Familienportal gestal-
tet, den Sie direkt aus MediFox ambulant heraus drucken kénnen. Interessiert sich also ein Angehdriger
fur das Familienportal, kbnnen Sie einfach den integrierten Flyer als Informationsmaterial ausdrucken.
Dabei handelt es sich um einen Falt-Flyer im DIN A4-Format, der nach dem Drucken lediglich an zwei
Markierungen gefaltet werden muss. So brauchen Sie kein eigenes Informationsmaterial zu erstellen
und sparen sich zuséatzlichen Aufwand. Um einen Flyer fur das Familienportal zu drucken, rufen Sie in
MediFox ambulant die Stammdaten einer Kontaktperson auf und klicken Sie hier auf die Schaltflache "In-
fo-Flyer drucken". Schon 6ffnet sich der Druckdialog und der Flyer kann ausgedruckt oder bei Bedarf auch
als PDF-Datei exportiert werden.

Start St Do Pf Toagespflege  Verwaltung Al g Pel s Statistik  Controlling Einstellungen 2
[ Wiedervorlage | 1% (59 | [] Neu FE) Kopie [ Sicher < Loschen | &5 Drucken £ Scan | [ Adresse ubemnehmen [ Anderungen @ @
Stammdaten | Kontaktpersonen (4) ¥ & Kontaktpersonen = x
n Suchbegriff. Medien  Organisation
..‘ Akkermann, Marie
‘ Bayer, Thomss Anrede: Herr - Telefon 1: 0511/58692 L
Klienten
Bechter, Gisela Titel: - [¥] Aktiv Telefon 2: (%
[ Becker, Wilhelm g
Nachname:  Becke Mobiltelefon:  0171/253694
a Berger, Thomas ecker 4
Kontaktpersonen Bock, Frauke Vorname: Wilhelm Telefax:
8ols, Bjsm
Strafie: Vehrenwalder Sir. 329 ediFox - Drucken
Cebrallz, Andrea MediFox - Drucker
e Friese, Erika PLZ Ot 31537 Bad Nenndorf Vorlage
Fritbert, Anton Briefanrede:  Sehr geehrter Herr Becker, family connect Flyer
[ ] Gerbers, Herbert = -
&l Connect:  Benutzer verwalten Info-F erdmm.._’. Spezifische Druckereinstellungen
Herrmann, Thomas
Kostentrager | |,y Bemerkungen Name: Microsoft Print to PDF
® llkay, lsmagl Einstellungen speichemn Andemn
[ ¥ ) Justus, Angelika Exemplare Export
Mitarbeiter Karl, Gustay Anzahl: 1 kein Export -
Klaver, Karl
L] Koch, Uta Varschau Drucken Abbrechen
Kroll-Ludenscheid, Gise | & Zugeordnete Klienten
Kuke, Karola Nachname  Vomame ~ * StraBe PLZ Ot Bezichung
Uk enmaticy Lindner, Kerstin Becker Waltraud Flughafenstr, 32 20161 Hannover Sohn
Pflegeplanung Lubcke, llse
Tagespflege Meier, Heidi
Verwaltung Meyer, Maik
Michels, Inka
Abrechnung Neumann, Norbert
Pers.-Einsatzpl Notzli, Bernwart
Zeiterfassung Paul, Margot
Statistik prill, Rita
Controlling Rahmig, Peter v
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Klienten im Familienportal

Damit den Angehdrigen im Connect-Arztcockpit Klienten angezeigt werden, muss eine Einwilligung der
Klienten zur Einsicht in die persoénlichen Daten vorliegen. Diese vergeben Sie am MediFox-PC je Klient
unter Stammten / Klienten im Register "Stammdaten".

Klicken Sie dazu im Bereich "Kontakte des Klienten" auf das Stiftsymbol, um die Zuordnung zwischen
Kontaktperson und Klient zu bearbeiten.

% ambulant - Hauptfiliale Filiale 1 - [Wagner]

A8 Hauptfiliale Filiale 1 ‘ v

st § Dol [Z Togespflege Verwaltung  Abrechnung  Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Stetistk  Controlling  Einstellungen
[ Wiedenvorlage | % (52 | [ Neu EZ Kopie [ Sichem < Loschen [EKV-Karte | 5 Drucken £ Scan [# Anderungen 73] Kartenansicht | [ [EL 5 @ 0
Stammdaten  Kicnten (73) ~| & Kiienten = x
= Suchbegrift. Stommdsten | Detsildaten  Abrechnung  Heusnotruf  Pflegeinfo 1 Piegeinfo2  Pflegeinfo3  Kommunikstion 4
[ ] ~
a Ahlers Kurt Klienten-Nr: 9 Titel ~ ] Aktiv §37.35GBXI & [v] Hausnotruf
Bach, Lars
Kiienten e o Nachname:  Brodersen Schidssel-Nr: | 679 7
[ )} Becker, Waltraud Vorname: Hermine Geburtsname:
u
ab Berger, Eduard StraBe: Dorfstrabe 12 Telefon 1: 0511/838718 L%
Kontaktpersonen | Bock, Gertrud
Zusatz: :
Bols, Thomas Telefon 2: L
Borchardt, Dirk PLZ Ort: 30124 Hannever Mobiltelefon: [n]
Arzte 8 rmine Geb-Datum: 28051042 Geschlecht  weiblich v Telefax:
Cebralls, Auguste
Versich-Nr:  A348891248 Status: 50001 | E-Mail; =
(] Dettmann, Klaus
& Diedrich, Erwin Aktenzeichen:  2334-AK-34800-04 Apotheks:  Standard-Veraugsapotheke -
Kostentrager
Dittert, Bernd Pflegegrad 3 545b5GBXI @ Mit nach § 40 SGB XI
® Dohmann, Andreas - ] i
as Dorgel, Dicter & Kontakte des Kiienten 7 b n V)
Mitarbeter | Eichter Kot Bayer, Thomas 0311/688745 | Enkel L% (£10.90) Diabetes mellitus Typ | beim Erwachsenen
Friese, Sebastian (110.90) Bluthochdruck
Gerbers, Luise
Gries, Cito.
Guse, Gerd Arzte des Klienten 7
Dokumentation | Hermann, Natascha Dr. med. Christion Jonas 0511/397366 | Allgemein
Pllegeplanung Ilkay, Harun
Tagespfiege Jorgensen, Sieglinde
oy Justus, Erwin
Aorech Kiinge!, Silvio & Kostentriger des Klienten /  Bemerkungen
rechnun ~Tetenfiger 0o 2 eon
? Klaver, Karoline AOK Die Gesundheitskasse fur Niedersachst 0511-8701-0 Bitte mehrmals klingeln!
e Koch, Gerd AOK Die Gesundheitskasse fur Niedersachst 0511-8701-0 PAlegekasse
ety Kowalski, Karl Brodersen Hermine 0511/838718 Selbstzahler
Statistik Lowenzshn, Gertruth
o Libcke, Werner .

Der Dialog "Kontakte des Klienten" 6ffnet sich. Wahlen Sie hier die gewlinschte Kontaktperson aus und
klicken Sie dann auf die Schaltflache "Bearbeiten”.

Brodersen, Hermine Klienten-Nr.9 Geb.-Datum: 28.05.1942
DorfstraBe 12 Telefon 1 0511/838718 Geschlecht W
30124 Hannover Telefon 2: Alkdtiv
Kontakte des Klienten {Stammdaten anderer Filialen anzeigen T
Anrede |Namel Name2 Beziehung Unterschriftber, Hat Schlssel | Bemerkung
Herr Bayer Thomas Enkel o Wenn Vorlay
] [ 3
Zuerdnen Entfernen Bearbeiten b SchlieBen

Der Dialog "Kontaktperson" 6ffnet sich. Wechseln Sie hier in das Register "Connect-Einstellungen" und
setzen Sie dann einen Haken bei allen Inhalten, fir die dem Angehorigen im Familienportal Zugriff ge-
wahrt werden soll.
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Klienten im Familienportal

Kontaktperson
Grundeinstellungen Connect-Einstellungen |

Der Kontaktperson werden folgende Zugriffe im Connect-Portal gewshrt
Vitalwerte
Erfasste Einsitze
Uhrzeit
O Genaue Uhrzeit
@® Datum Einsatzbezeichnung
Erfasste Leistungen
Mitarbeiter
® Varname
O Anrede Nachname

Einsatznotizen
Geplante Einsdtze
Uhrzeit

O Genaue Uhrzeit

@® Datum Einsatzbezeichnung
Geplante Leistungen
Mitarbeiter

@® Vorname
O Anrede Nachname

Betreuungsaktivititen
Pflegebericht
Medikation

Ubemnehmen Abbrechen

Speichern Sie die Einstellungen zuletzt mit "Ubernehmen". Der Klient wird dem Angehdrigen nun in
MediFox Connect mit den ausgewdahlten Inhalten angezeigt. Sollen mehrere Kontaktpersonen auf die
Daten des Klienten zugreifen kdnne, verfahren Sie auf diese Weise auch mit den tbrigen Kontakten des
Klienten.

Wenn ein Angehoriger mehreren Klienten zugeordnet ist und auf deren Daten in MediFox Connect zu-
greifen darf, kann der Angehdrige im Familienportal auswahlen, welchen Klienten dieser aktuell gerne
anzeigen lassen méchte. Dazu muss im Familienportal einfach neben dem Namen des aktuell ausge-
wahlten Klienten auf die Schaltflache mit den beiden Pfeilen geklickt werden. Dadurch werden die Na-
men der Klienten eingeblendet, auf die der Angehdrige zugreifen kann. Wird ein anderer Klient ausge-
wahlt, wechselt MediFox direkt zu dessen Daten.

Q) 1 | Fauptfiliale Filale 1 X + (-]

<« C @ nitps//www.homecare-hannover.de/connect/familienportal/uebersicht a

MEDIFOX C

Familienportal fir Hermine Brodersen

NACHRICHTEN HERMINE BRODERSEN } EINSATZE
o= 8 ungelesene Nachrichten Letzter
Auguste Cebralla
o Cindy Wagner @ n 17.03.2021 - Frith
Ausweisdokumente £ cnay

Thomas Bayer

Nachste
Cindy Wagner )
| (=) UBERSICHT Tag der offenen Tur Keine Einsatze gefunden
@ Nachrichten Cindy Wagner -
- ® Rechnung Marz
@ Einsstze Lieber Herr Bayer, anbei sende ich Ihnen wie besprachen die Rechnung fiir Marz. -.
@ Vitalwerte Cindy Wagner 10050

® Wir haben die MDK Priifung mit 1.0 bestanden

2| Fflegebericht Sehr geehrter Herr Bayer, hiermit moachten wir Sie an die kommende Zeitumstell...

Cindy Wagner 16.05.20
& Medikation ®Die ersten Elektro-Autos im Fuhrpark
Sehr geehrter Herr Bayer, gern teilen wir Ihnen mit, dass wir die ersten Schritte in... TAG DER OFFENEN TUR
E Dokumente .
HomeCare ladt ein
[ unks VITALWERTE Wirladen alle Angehérigen ein, am
01.04.2021 ab 12:00 Uhr bei Kaffee, Kuchen
Aktuelle Werte und Kleinem Unterhaltungsprogramm
~ unseren Tag der offenen Tar zu besuchen.
HomeCare Weitere Details erhalten Sie per Nachricht.
In Kalender ibernehmen
70,0 kg 130 mg/dl 120/80 mmHG
Gewicht Blutzucker Blutdruck RR
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Kennwort andern

Angehorige kdnnen ihr Kennwort direkt im Familienportal von MediFox Connect @ndern. Klicken Sie da-
fur in der Navigationsleiste oberhalb des Profilbildes auf das Zahnradsymbol und wéhlen Sie die Option

"Kennwort andern" aus.

O 1| Hauptfilile Filiale 1 x

a5

< C @ htips//www-homecare-hannover.de/connect/familienportal /uebersicht

>

| : UBERSICHT

@ Nachrichten

K Vitalwerte

Pflegebericht
¢ Medikation

E Dokumente
[ s

HomeCare

Familienportal fir Hermine Brodersen

NACHRICHTEN
Nachrichten

O Kennwortandern

ente

5
Thomas Bayer (&) Bild andern

Cindy Wagner
Tag der offenen Tur

MEDIFOX

EINSATZE

Letzter

@\ 17.03.2021 - Frih
& cindy

Nachste

Keine Einsatze gefunden

Cindy Wagner 21.05.20
© Rechnung Mérz
Lieber Herr Bayer, anbei sende ich Ihnen wie besprochen die Rechnung fur Marz. ..
Cindy Wagner 9.05.20
© Wir haben die MDK Priifung mit 1.0 bestanden
Sehr geehrter Herr Bayer, hiermit mochten wir Sie an die kommende Zeitumstell...
Cindy Wagner 5.20
® Die ersten Elektro-Autos im Fuhrpark
sehr geehrter Herr Bayer, gern teilen wir Ihnen mit, dass wir die ersten Schritte in...
VITALWERTE
Aktuelle Werte

@JH

70,0 kg 130 mg/dl 120/80 mmHG
Gewicht Blutzucker Blutdruck RR

TAG DER OFFENEN TUR
HomecCare ladt ein

Wir laden alle Angehérigen ein, am
01.04.2021 ab 12:00 Uhr bei Kaffee, Kuchen
und Kleinem Unterhaltungsprogramm
unseren Tag der offenen Tur zu besuchen,
Weitere Details erhalten sie per Nachricht.

In Kalender ibernehmen

Der Dialog "Kennwort andern" 6ffnet sich. Geben Sie hier zunachst das aktuelle Kennwort und anschlie-
Rend das neue Kennwort ein. Aus Sicherheitsgriinden mussen Sie das neue Kennwort zweimal hinter-
einander identisch eingeben. Das Kennwort muss dabei folgende Kriterien erfiillen:

= Mindestens ein Sonderzeichen enthalten (z.B. §, $, %)

= Mindestens 10 Zeichen enthalten (insgesamt einschlieRlich Sonderzeichen und Ziffern)
= Mindestens eine Ziffer enthalten (z.B. 1, 5, 8)

= Sowohl Grof3-/ als auch Kleinbuchstaben enthalten (z.B. ein grof3es Z und ein kleines a)

Bestéatigen Sie das neue Kennwort dann mit "Andern”.

Das Kennwort wird nun direkt geandert. Bei der nachsten Anmeldung in MediFox Connect muss der An-

gehorige also bereits das neue Kennwort verwenden.
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Profilbild andern

Angehdorige kénnen ihr Profilbild direkt im Familienportal von MediFox Connect andern. Klicken Sie daftr
in der Navigationsleiste auf das Zahnradsymbol und wéhlen Sie die Option "Bild &ndern" aus.

O 1| Hauptiliale Filiale 1 x  +

€ > C @ ntps, hy hannover. ht

Familienportal fir Hermine Brodersen

NACHRICHTEN

Nachrichten

MEDIFOX )

EINSATZE

Letzter

O Kennwortandemn 4 | 17.03.2021 - Frith
nente N Cindy
- och folgende Ausweisdokumente
Thomas Bayer (3] 8ld andem och folgende Ausweisd .
Nachste
T Cindy Wagner 22.05.20 3
| ) gsersicHt Tag der offenen Tar Keine Einsstze gefunden
@ Nachrichten Cindy Wagner 21.05.20
® Rechnung Mérz

@9 Einsatze Lieber Herr Bayer, anbei sende ich Innen wie besprochen die Rechnung fir Marz. .
-@-“ Vitalwerte Cindy Wagner 19.05.20

© Wir haben die MDK Priifung mit 1.0 bestanden
Sehr geehrter Herr Bayer, hiermit mochten wir Sie an die kommende Zeitumstell...

pflegebericht

Cindy Wagner 16.05.20
© Die ersten Elektro-Autos im Fuhrpark
Sehr geehrter Herr Bayer, gern teilen wir Ihnen mit, dass wir die ersten Schritte in...

TAG DER OFFENEN TUR
HomecCare ladt ein

VITALWERTE Wir laden alle Angehorigen ein, am
01.04.2021 ab 12:00 Uhr bei Kaffee, Kuchen
Aktuelle Werte und kleinem Unterhaltungsprogramm

unseren Tag der offenen Tur zu besuchen.
O Weitere Details erhalten Sie per Nachricht.

— ve In Kalender iibernehmen
70,0 kg 130 mg/dl 120/80 mmHG

Gewicht Blutzucker Blutdruck RR
21032 S0 b 31030 8 2103 448 1 1hr

Der Dialog "Bild hochladen" 6ffnet sich. Ziehen Sie das gewtinschte Profilbild hier mit der Maus per Drag
& Drop in den Dialog oder klicken Sie im Dialog auf "Foto hochladen" und wéhlen Sie die Datei von lhrem
Speichermedium aus. Unterstiitzt werden Bilddateien im Format jpg bis zu einer maximalen Dateigrof3e
von 5 MB. Haben Sie die gewlinschte Datei ausgewahlt, klicken Sie auf "Hochladen". Das Foto wird nun
als neues Profilbild eingestellt.

O 1| Hauptfiliale Filiale 1 x4+ (-]
& 5 G @ htps//wwwh hannover, ht a2

Bild hochladen

UnterstUtzte Formate: jpg. Maximale DateigroBe 5 MB.

€ Foto hochladen

oder in diesen Bereich ziehen

Abbrechen
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Ubersicht

Direkt nach der Anmeldung im Familienportal befindet sich der Angehdrige auf der Startseite. Hier er-
halt der Angehorige einen schnellen Uberblick tiber die derzeitige Situation der pflegebediirftigen Per-
son, indem aktuelle Vitalwerte, geplante Einsatze und weitere Informationen kompakt zusammenge-
fasst werden.

Q 1| Hauptfiile Filiale 1 x  + -]
<« C @ nttpsy//www.homecare-hannover.de/connect/familienportal/uebersicht 2

MEDIFOX

Familienportal fir Hermine Brodersen

NACHRICHTEN t EINSATZE
8 ungelesene Nachrichten Letzter

- Cindy Wagner Q 05.05.2021 - Frith
i Tag der offenen Tur % Sivia
Thomas Bayer
Naichste
Cindy Wagner 21.05.20 B
(=) UBERSICHT © Rechnung Mérz Q 05.05.2021 - Frith
= Lieber Herr Bayer, anbei sende ich Ihnen wie besprochen die Rechnung fur Marz. ... » Sivia

@ Nachrichten Cindy Wagner 10,0590 Q 06.05.2021 - Frith
© Wir haben die MDK Priifung mit 1.0 bestanden »  siMa
@g Einsatze Sehr geehrter Herr Bayer, hiermit mochten wir Sie an die kommende Zeitumstell... -
Q 07.05.2021 - Frith
22 vialverte Cindy Wagner 60520 % sivia
® Die ersten Elektro-Autos im Fuhrpark
—— Sehr geehrter Herr Bayer, gern teilen wir Ihnen mit, dass wir die ersten Schritte in...
Cindy Wagner 15.05.20
(9 Medikation © Gemeinsames Kaffeetrinken
Hallo Thomas, ich habe Euch den leckeren Bienenstich vom Backer Engelke einge...
E Dokumente
/7| Links VITALWERTE

Aktuelle Werte
TAG DER OFFENEN TUR

o
HomeCare
o o) Homecare ladt ein
U
Wir laden alle Angehorigen ein, am

01.08.2021 ab 12:00 Uhr bei Kaffee, Kuchen
68,0 kg 130 mgrdl 120/80 mmHG und Kieinern Unterhaltungsprogramm
unseren Tag der offenen Tar zu besuchen.

Gewicht Blutzucker Blutdruck RR
Weitere Details erhalten Sie per Nachricht

Nachrichten

Hier werden lhnen die Nachrichten angezeigt, die zuletzt von den Pflegekraften bzw. dem Pflegedienst
an Sie gesendet wurden. Wenn Sie eine Nachricht anklicken, werden Sie in den Bereich "Nachrichten"
weitergeleitet, wo Ihnen die vollstandige Nachricht angezeigt wird. Uber das Pluszeichen oberhalb der
Nachrichten kdnnen Sie zudem eine neue Nachricht verfassen.

Einsatze

In diesem Bereich wird Ihnen angezeigt, wann und von wem der Klient zuletzt ambulant versorgt wurde
und welche Einsétze als nichstes geplant sind. Dabei handelt es sich lediglich um eine kurze Ubersicht
aus der aktuellen Einsatzplanung. Einen detaillierteren Blick auf die erbrachten und geplanten Einséatze
erhalten Sie im separaten Programmbereich "Einsatze"

Vitalwerte

Hier werden lhnen die drei zuletzt gemessenen Vitalwerte dies Klienten angezeigt. Dies kdnnen bei-
spielsweise Blutdruck, Puls oder Blutzucker sein. Neben den Messwerten werden Ihnen dabei auch Uhr-
zeit und Datum der Messungen angezeigt. Einen detaillierteren Blick auf die von den Pflegekréften ge-
messenen Vitalwerte erhalten Sie im separaten Programmbereich "Vitalwerte"

Pflegebericht

In diesem Bereich werden Ihnen die letzten funfEintrdge aus dem Pflegebericht des Klienten angezeigt.
Zu jedem Eintrag wird Ihnen angezeigt, wann und von welchem Mitarbeiter dieser verfasst wurde. Um
den vollstandigen Inhalt eines Eintrags anzuzeigen, klicken Sie den gewlinschten Eintrag einfach an.
Wenn Sie sdmtliche Eintrage aus dem Pflegebericht einsehen mdéchten, rufen Sie den separaten Pro-
grammbereich "Pflegebericht" auf.
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News-Bereich

Die Ubersichtsseite verfiigt zudem Uber einen optionalen Newsbereich. Diesen Bereich konnen Sie als
Pflegedienst daflir nutzen, aktuelle Informationen und Aktionen an die Angehdérigen zu kommunizieren.
So kdnnen Sie mit Text und Bild beispielsweise auf Feiertagsaktionen aufmerksam machen oder zum
nachsten Tag der offenen Tur einladen. Die News-Meldungen konfigurieren Sie in MediFox ambulant.
Liegt aktuell keine News-Meldung vor, so wird dieser Bereich nicht angezeigt.

O 1] Hauptiilisle Filisle 1 X o+ o

<« C @ htips//www.homecare-hannover.de/connect/familienportal/uebersicht a2

Vitalwerte Cindy Wagner 16.05.20
© Die ersten Elektro-Autos im Fuhrpark
Sehr geehrter Herr Bayer, gern teilen wir Ihnen mit, dass wir die ersten Schritte in...

B <3

=] Fflegebericht

Cindy Wagner
Medikation © Gemeinsames Kaffeetrinken
Hallo Thomas, ich habe Euch den leckeren Bienenstich vom Backer Engelke einge...

Dokumente

N & m

Links VITALWERTE
Aktuelle Werte

HomeCare TAG DER OFFENEN TUR
e @ @ @ HomeCare ladt ein
wir laden alle Angeharigen ein, am
— 01.08.2021 ab 12:00 Uhr bei Kaffee, Kuchen
68,0 kg 130 mg/dl 120/80 mmHG und Kleinem Unternaltungsprogramm

Gewicht Blutzucker Slutdruck RR unseren Tag der offenen Tur zu besuchen,
Weitere Details erhalten Sie per Nachricht.

In Kalender ibernehmen

PFLEGEBERICHT
Letzte 5 Eintréige

17.0321  Cindy Wagner
11:10Uhr  Aus Leistungserfassung: Der Klientin ging es heute schon besser, die Vitalwerte ..

100321  Cindy Wagner
10:15Uhr  Klientin im Bad gestorzt

08.03.21  Cindy Wagner
10:19Uhr  Klientin hat in den vergangenen Tagen an Gewicht verloren

05.0321  Cindy Wagner
15:00 Uhr  Klientin klagt Uiber Riickenschmerzen

03.03.21  Cindy Wagner
10:20 Uhr  Leichtes Fieber festgestellt, Medikament wurde vom Hausarzt verschrieben
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News-Meldungen konfigurieren

Die News-Meldungen fiir die Ubersichtsseite im Familienportal von MediFox Connect konfigurieren Sie
in MediFox ambulant unter Verwaltung / News-Meldungen. Sie kbnnen mehrere News-Meldungen erstel-
len, wobei immer nur eine Meldung aktuell im Familienportal angezeigt werden kann. Die Giltigkeit der
einzelnen Meldungen darf sich also nicht tberschneiden.

MediFox ambulant - Hauptfiliale Filiale 1 - [Wagner] @ Hauptfilale Filile 1 ‘ A {

Start St D Tagespflege  Verwaltung  Abrechnung Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling ~ Einstellungen 2

[7E] Wiederverlage | [ New 2 Kopie [ Sichern < Loschen @r @
Stammdaten ‘News-Me\dungen m v‘ News-Meldungen X
“ q
® 3 EEERIENITUR Uberschrift 1:  TAG DER OFFENEN TUR
e Uberschrift 2 HomeCare ladt ein
Kiienten
Anzeigenvon: 01062021 ¥
@)
aa Anzeigenbis 01082021 ¥
Kontaktpersonen Verfagbarkeit in Connect
' Angehorige
Arte + Optionaler Kalendereintrag
[ ]
Datum: 01082021 ¥
al
Kostentrager Uhrzeit: 1200 - 1800 Uhr
Y Ganztigig

on Ort HomeCare ambulante Krankenpflege
Mitarbeiter

Text

Wir laden alle Angehbrigen ein, am 01.08.2021 ab 1200 Uhr bei Kaffee,
Kuchen und Kizinem Unterhaltungsprogramm unseren Tag der
offenen Tar zu besuchen, Weitere Details erhalten Sie per Nachricht,

Dokumentation Bemerkung (intern)
Pflegeplanung
Tagespflege
Verwaltung
Abrechnung
Pers -Einsatzpl,
Zeiterfassung
Statistik

Controlling

News-Meldung erstellen
1. Klicken Sie in der Symbolleiste auf "Neu". MediFox legt einen neuen Eintrag an.
2. Nehmen Sie folgende Einstellungen zur News-Meldung vor:

= Uberschrift 1: Geben Sie hier eine zur Information passende Uberschrift ein, beispielsweise "Tag der of-
fenen TUr".

= Uberschrift 2: Die zweite Uberschrift stellt eine Unteriiberschrift dar, die im Newsbereich als kleinere
Uberschrift direkt unter der Hauptiiberschrift steht. In diesem Beispiel lautet die Uberschrift 2 "Ho-
mecCare ladt ein".

= Anzeigen von: Sie kdnnen die Anzeige des der News-Meldung auf einen bestimmten Zeitraum be-
schranken. Diese Einstellung ist optional und beispielsweise dann praktisch, wenn Sie eine bestimmte
Aktion nur einige Tage oder Wochen lang bewerben wollen. Geben Sie dazu an dieser Stelle ein, ab
wann die News-Meldung angezeigt werden soll.

= Anzeigen bis: Geben Sie hier ein, bis wann die News-Meldung im Familienportal angezeigt werden soll.

= Verfugbarkeit in Connect: Wéahlen Sie hier aus, in welchem Bereich von MediFox Connect die News-
Meldung angezeigt werden soll. In diesem Beispiel fur "Angehdrige" im Familienportal.

= Optionaler Kalendereintrag: Wenn Sie diese Option aktivieren, erscheint in MediFox Connect unter-
halb der News-Meldung die Schaltflache "In Kalender Gbernehmen". Durch einen Klick auf diese
Schaltflache kann der Angehdérige den Termin als Datei mit der Endung ".ics" herunterladen und bei-
spielsweise in Outlook importieren. Der Angehdérige kann den Termin also direkt in seinen Kalender
Ubertragen. Dazu mussen Sie auRerdem den Tag, die Uhrzeit und den Ort des Termins angeben.
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= Text: Tragen Sie hier den Text ein, mit dem Sie die Information beschreiben méchten.

= Bild: Sie kdnnen der News-Meldung ein Bild hinzuftigen, um diese grafisch zu ergdnzen. Bewegen Sie
den Mauszeiger daflur auf der rechten Seite Uber das Bild-Symbol und klicken Sie dann auf die einge-
blendete Schaltflache "Bilddatei 6ffnen" (Ordner). Sie kénnen dann ein Bild von lhrem PC bzw. Speicher-
medium auswéhlen.

= Bemerkung (intern): In diesem Feld kdnnen Sie ergdnzende Notizen zur News-Meldung eintragen.
Diese dienen nur intern zur Verwaltung und werden nicht in MediFox Connect angezeigt.

3. Speichern Sie den Eintrag mit "Sichern". Die News-Meldung wird nun in dem angegebenen Anzeige-
Zeitraum in MediFox Connect dargestellt.
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Nachrichten

Mit der Nachrichtenfunktion bleiben Angehérige ganz einfach mit lhrem Pflegedienst und in direkter
Verbindung. Da Nachrichten mit Dateianhédngen versehen werden kdnnen, ist zudem ein sicherer Aus-
tausch wichtiger Dokumente méglich. Die gesamte Kommunikation erfolgt damit zentral und verschlts-
selt tiber MediFox Connect; anders als beispielsweise bei E-Mails kbnnen Dritte die Kommunikation nicht
mitlesen.

Eingang
Im Nachrichteneingang werden Ihnen alle Nachrichten angezeigt, die Sie von Mitarbeitern des Pflege-

dienstes erhalten haben. Nachdem Sie die Nachrichten gelesen haben, kdnnen Sie diese beantworten,
weiterleiten oder archivieren.

O 1] Hauptfiliale Filisle 1 X+ (-]

<« C @ nttpsy//www.homecare-hannover.de/connect/familienpartal/ a

Familienportal fir Hermine Brodersen

NACHRICHTEN ; @ CINDY WAGNER

Eingang  Ausgang

% @ Cindy Wagner ~  TAG DER OFFENEN TUR
© Ausweisdokumente
Thomas Bayer
Cindy Wagner Sehr geehrter Herr Bayer,
@ Ubersicht @ Tag dyer of%eneﬂ Tar 5 g
| 0 herzlich machten wir Sie 2u unserem Tag der offenen Tur am 02.06 von 12:00 bis 16:00 Ur
[ NACHRICHTEN einladen
. @@ cindy Wagner 21.05.20 Lernen Sie bei einem Stuck Kuchen und einer Tasse Kaffee unsere Einrichtung kennen und
@% Einsatze ® oRrechnungmirz verbringen Sie einen angenehmen Tag bei uns im Haus.
Lieber Herr Bayer, anb... Bitte teilen Sie uns bis zum 10. Mai mit, mit wie vielen Personen Sie kommen méchten
) Wir freuen uns auf Sie
Ry Vitalwerte @\ Cindy Wagner 19.05.20
® o wirnhaben die MDK... Mit freundlichen Gruen.
Pflegebericht Sehr geehrter Herr Ba..
Cindy Wagner
Medikation @) Cindy Wagner 16.05.20 Pllegedienstleitung
® epicersten Elektro-
Dokumente Sehr geehrter Herr Ba... HomeCare
Junkersstr. 1
Va @ Cindy Wagner 15.05.20 30125 Hannover
[ ums £ o Gemeinsames Kaff... Tel. 0511/28291-0
Hallo Thomas, ich hab...
E-Mail: cwagner@homecare-hannover.de
HomeCare @) cindy Wagner 14,0520 Internet: waiw-homecare-hannover.de
® o wirnhaben die MDK...
Sehr geehrter Herr Ba..
f‘\ Cindy Wagner 13.05.20 @
® ecriBevonomaz)
Hallo Thomas, Deine ... o

Die Nachrichten werden dabei ggf. mit folgenden Symbolen gekennzeichnet:

|  Das rote Ausrufungszeichen steht fir hohe Prioritat. Diese Nachricht sollte zeitnah gelesen wer-
den.

d Der nach unten gerichtete Pfeil steht fiir niedrige Prioritét. Diese Nachricht ist also tendenziell we-
niger wichtig bzw. dringend.

@ Der blaue Punkt zeigt an, dass die Nachricht bisher noch nicht aufgerufen bzw. gelesen wurde.
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Nachrichten

Ausgang

Den Nachrichtenausgang rufen Sie auf, indem Sie neben dem Nachrichteneingang auf "Ausgang" Kli-
cken. Im Nachrichtenausgang werden alle Nachrichten gespeichert, die Sie selbst erstellt und versendet
haben. Hier kbnnen Sie also jederzeit noch einmal nachschauen, welche Nachrichten Sie versendet und
welche Informationen Sie dabei mitgeteilt haben. Die Funktionen im Nachrichtenausgang sind ansons-
ten identisch mit denen des Nachrichteneingangs, Sie kdnnen also auch von hier aus Nachrichten bei-
spielsweise weiterleiten oder archivieren.

O 1| Havptfilile Filiale 1 X+ -]

< C @ ntips, he onnect/familienportal/9cd2d39b-de0b-414d-bd8d-0645ebc10e05/nachrichten/ a i

Familienportal fir Hermine Brodersen

NACHRICHTEN 1 THOMAS BAYER (KONTAKTPERSON)

Eingang  Ausgang

TAG DER OFFENEN TUR

v Homecare ambulante ...
Tag der offenen Tar

Thomas Bayer

@ Ubersicht sy Brodersen, Hermine Vielen Dank fur die Einladung zum Tag der offenen Tur. Gerne nehme ich daran teil und
5 uraubsgrite besuche dann gleich meine Mutter vor Ort.

| 0 NACHRICHTEN
(@g Einstze
L2 vitawerte

Pflegebericht

Medikation

E Dokumente
77 ke

HomeCare
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Nachrichten

Neue Nachricht erstellen

Um eine neue Nachricht zu erstellen, klicken Sie im Bereich "Nachrichten" auf das Pluszeichen = Der
Dialog "Neue Nachricht" 6ffnet sich. Nehmen Sie hier folgende Eingaben vor:

= Empfénger: Wéhlen Sie hier eine oder mehrere Verteilerlisten aus, an die Sie lhre Nachricht senden
mochten. Als Angehdriger kénnen Sie neue Nachrichten ausschlieBlich an Verteilerlisten senden, die
von der Pflegeeinrichtung fur die Kommunikation Uber das Arztcockpit eingerichtet wurden.

Q 1| Hauptfiliale Filiale 1 x  + -]

& C @ nttpsy h h: de/connect hrichten/ & 6

Neue Nachricht

I Nachricht an Angehérigen
Empfanger *

HomeCare ambulante Pflege

Anhange
Unterstitzte Formate: Jpg, png mp3, maa, aac, avi, mp4, mpeg, mov, pof, txt, docx, xls.

& Dateien hochladen

aderin dizsen Bereich ziehen

Nachricht

Abbrechen

Optional kénnen Sie im Feld "Empfanger" auch auf das Pluszeichen klicken und dadurch das Adress-
buch 6ffnen. Im Adressbuch kdnnen Sie dann tbersichtlich alle gewlinschten Verteilerlisten als Emp-
fanger auswéahlen. Bestatigen Sie die Auswahl abschlieRend mit "Speichern".

Q 1| Hauptilisle Filiale 1 x  + o

&« C @ nttpsy h hrichten/ a

Adressbuch

Empfangertyp

Q suchen Verteilerliste

& HomeCare ambulante Pflege

Empfanger

HomeCare ambulante Pflege X

Abbrechen  Speichern
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Nachrichten

Es ist zudem maoglich, Nachrichten direkt an Ihre zugeordneten Klienten bzw. persdnlichen Angehdrigen
zu versenden. So kdnnen Sie beispielsweise lhrer pflegebedurftigen Mutter oder Inrem Vater eine per-
sonliche Nachricht zukommen lassen. Diese Nachricht geht auf den mobilen Geraten der Pflegekréafte
ein und kann den Klienten von diesen mitgeteilt bzw. vorgelesen werden. Die Nachrichten werden also
von den Pflegekréften an die Klienten tberbracht und dabei natiirlich vertraulich behandelt. Um eine
personliche Nachricht zu verfassen, aktivieren Sie oberhalb des Feldes "Empfanger” die Option "Nachricht
an Angehdrigen”. Wenn lhnen mehrere Klienten zugeordnet sind, kénnen Sie jetzt im Feld "Empfanger"
auswahlen, an welchen lhrer Angehdrigen die Nachricht versendet werden soll.

O 1| Hauptilliale Filiale 1 x  + (-]

€« > Cc o h /conne: L

Neue Nachricht

@@ Nachricht an Angehérigen

Beachten Sie bitte, dass Ihre Nachricht von unserem Personal an
lhren Angehérigen tiberbracht wird. Selbstverstandlich behandeln wir
Ihre Nachricht vertraulich.

Empfanger *

Hermine Brodersen x|

Prioritat
Betreff * Normal

Anhange

Unterstitate Formate: jpg. png, mp3, mdz, 2ac, avi, mp4, mpeg, mov. pdf, txt, docx,
XIsx.

& Dateien hochladen

oder in diesen Bereich ziehen

Nachricht

Abbrechen

= Betreff: Tragen Sie hier das Thema der Nachricht als Betreff ein.

= Prioritat: Sie kdnnen der Nachricht eine Prioritdt zuweisen. Standardmafig ist die Prioritat "Normal"
ausgewahlt. Das bedeutet, dass die Nachricht spater im Nachrichteneingang der Empfanger nicht
speziell gekennzeichnet wird. Bei einer hohen Prioritat wird die Nachricht mit einem roten Ausru-
fungszeichen, bei niedriger Prioritat mit einem nach unten gerichteten Pfeil gekennzeichnet. So ist fiir
die Empfanger direkt ersichtlich, welche Nachrichten besonders wichtig sind.

= Anhénge: Sie kdnnen der Nachricht auch Dateien als Anhang hinzufiigen. Dies kénnen beispielsweise
Fotos, Textdokumente oder auch Video- und Audiodateien sein. Besonders praktisch ist dies, wenn Sie
eine Nachricht an einen Angehdrigen senden, denn so kénnen Sie zum Beispiel Urlaubsfotos oder per-
sonliche GrufRe per Foto oder Video mitteilen. Unterstitzt werden dabei die Formate jpg, png, mp3,
m4a, aac, avi, mp4, mpeg, mov, pdf, text, docx und xIsx. Zum Hinzufligen einer Datei klicken Sie ein-
fach auf"Dateien hochladen" und wahlen dann die gewtinschte Datei von lhrem Gerat bzw. Speicher-
medium aus.
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Nachrichten

= Nachricht: Tragen Sie hier den Text Ihrer Nachricht ein.

Q) 1| Hauptfiiale Fiiale 1 x  +

€ > C @ nipsy h hi de/conne:

Neue Nachricht

Ihren Angehérigen tiberbracht wird. Selbstverstandlich behandeln wir
Ihre Nachricht vertraulich.

Empfanger *

Hermine Brodersen

Betreff * Prioritat
Dein Geburtstag Normal

Anhange
Unterstatzte Formate: jpg, png, mp3, mda, aac, avi, mp4, mpeg, mov, paf, ot, docx,
Xisx.

& Dateien hochladen

oder in diesen Bereich zishen

Nachricht
Hallo Mutti,

wir kemmen ich mit den Enkeln zum Geburtstag besuchen und
bringen dann auch Kuchen mit. Wir freuen uns, bis bald.

Abbrechen Senden

Klicken Sie zuletzt auf "Senden", um die Nachricht an den bzw. die ausgewahlten Empfénger zu verschi-

cken.
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Nachrichten

Nachricht beantworten

Um eine Nachricht zu beantworten, wahlen Sie zunéchst die gewinschte Nachricht aus lhrem Nach-
richteneingang aus. Klicken Sie dann rechts unterhalb der Nachricht auf die runde Schaltflache mit dem
blauen Pfeil. Nun offnet sich der Dialog zum Beantworten der Nachricht. Tragen Sie lhre Antwort dazu
oberhalb der ursprtinglichen Nachricht ein, also oberhalb der gestrichelten Trennlinie (-------- ). Bei Bedarf
kdénnen Sie Ihrer Antwort ebenfalls Dateianhange wie beispielsweise Fotos oder Textdokumente Uiber die
Schaltflache "Datei hochladen" anfligen.

Q) 1| Hauptiliale Filiale 1 x  + (-]

< > C @ ntips, h hannover. a i

Neue Nachricht

Nachricht an Angehérigen

Empfanger

Betreff * Prioritat
AW: Ausweisdokumente Normal

Anhange

Unterstdtzte Formate: jpg, png, mp3, m4a, aac, avi, mp4, mpeg, mov, pdf, bet, doc,
xlsx.

& Dateien hochladen

oder in diesen Bereich ziehen

Nachricht
Hallo Frau Wagner,

ich bringe die geforderten Dokumente beim nachsten Besuch vor
Ort mit.

Abbrechen Senden

Haben Sie Ihre Antwort vollstandig verfasst, klicken Sie abschlieend auf "Senden". lhre Antwort wird
nun versendet.
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Nachrichten

Nachricht weiterleiten

Um eine Nachricht weiterzuleiten, wahlen Sie zunéchst die gewlinschte Nachricht aus Ihrem Nachrich-
teneingang aus. Klicken Sie dann oberhalb der Nachricht auf die Schaltfliche mit dem nach rechts ge-
richteten Pfeil. Nun 6ffnet sich der Dialog zum Weiterleiten der Nachricht. Wahlen Sie hier zunéchst un-
ter "Empfanger" aus, an welchen Verteiler Sie die Nachricht weiterleiten mdchten.

Sie konnen die Nachricht daraufhin direkt weiterleiten oder die Nachricht erst noch um eigene Angaben
erganzen. Um erganzende Angaben zu verfassen, geben Sie Ihren Text oberhalb der ursprtinglichen
Nachricht ein, also oberhalb der gestrichelten Trennlinie (-------- ). Bei Bedarf kénnen Sie der weiterzulei-
tenden Nachricht zusatzliche Dateianhéange wie beispielsweise Fotos oder Textdokumente Uber die
Schaltflache "Datei hochladen" anfiigen.

O 1| Hauptfiliale Filiale 1 x4+ (-]

€ > ¢ @ nttps/mmh 2

Neue Nachricht

__J® Nachricht an Angehérigen

Empfanger *

HomeCare ambulante Pflege >

Betraff * Prioritat
WG: Ausweisdokumente Normal

Anhange

Unterstdtzte Formate: jpg, png, mp3, mda, ac, avi, mp4, mpeg, mov, pdf, b, docx,
xlsx.

& Dateien hochladen

oder in diesen Bereich ziehen

Nachricht

Hiermit leite ich vorherige Nachricht zu Ihrer Kenntnisnahme

weiter.
Von: Cindy Wagner

Datum: 14.01.21, 14:04

Abbrechen senden

Sind alle Angaben vollstandig, klicken Sie auf "Senden"”. Die Nachricht wird nun weitergeleitet.
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Nachrichten

Nachricht archivieren

Sollen Nachrichten nicht mehr in lhrem Nachrichteneingang bzw. -ausgang angezeigt werden, kénnen
Sie diese archivieren. Die archivierten Nachrichten werden dadurch dauerhaft ausgeblendet und Sie hal-
ten lhr Nachrichtenpostfach Gbersichtlich.

Um eine Nachricht zu archivieren, wahlen Sie zuné&chst die gewtinschte Nachricht aus. Klicken Sie dann
oberhalb der Nachricht auf die Schaltflache mit dem Brief. Sie werden daraufhin gefragt, ob Sie die Nach-
richt wirklich archivieren wollen. Wenn Sie sich sicher sind, dass Sie die Nachricht nicht mehr benétigen,
bestéatigen Sie die Abfrage mit "Archivieren™.

O 1 Hauptiiale Flale 1 x  + °
€ > C @ nups//wwwh hannover, 2

Archivieren bestatigen

Wollen Sie die Nachricht wirklich archivieren?

Abbrechen Archivieren

Die Nachricht wird nun nicht mehr in lnrem Nachrichtenpostfach angezeigt.
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Einsatze

Im Bereich "Einsatze" sehen Sie, in welchen Einsatzen der Klient zuletzt betreut bzw. versorgt wurde und
welche Einséatze als néchstes geplant sind. Als Kontaktperson wissen Sie so einerseits, wann |lhr Angeho-
riger versorgt wird. Anderseits kdnnen Sie Ihre eigenen Besuche auf diese Weise auch mit den Einsatzen
der Pflegekrafte abstimmen, sollten z.B. noch Unterlagen nachgereicht oder Unterschriften geleistet
werden mussen.

Letzte Einsatze

Unter "Letzte" werden die Einsatze angezeigt, die von den Pflegekraften Gber die mobile Dokumentation
bei den Klienten vor Ort erfasst wurden. Diese Einsatze sind also definitiv durchgefuhrt worden. Zu je-
dem Einsatz werden Datum, die Einsatzzeit (z.B. "Friih" oder "Spat"), die zustéandige Pflegekraft sowie die
erbrachten Leistungen dargestellt.

Né&chste Einsatze

Unter "Nachste" werden alle Einsatze angezeigt, die in den nachsten Tagen bzw. Wochen geplant sind.
Diese Einsatze stehen also erst noch aus. Auch hier werden zu jedem Einsatz das Datum, die Einsatz-
zeit, die zustandige Pflegekraft sowie die geplanten Leistungen dargestellt.

O 1 Hauptfilile Filiale 1 X+

< C @ nttpsy//www.homecare-hannover.de/connect/familienportal/einsastze

Familienportal fir Hermine Brodersen

EINSATZE
05. April - 04. Juni

y Letzte  Nichste
» =
Besuch Datum Person Geplant
Thomas Bayer . 50
) . silvia Kleine Pflege, Aufs./verl. d. Bettes, Spez. Lagerung, Einf. Hilfe b .
O veersen P
€)) e, silvia Kleine Pflege, Aufs./Verl. d. Bettes, Spez. Lagerung, Einf. Hilfe b. .
Nachrichten
o) 08.05.
o . ) Susanne Kleine Pflege, Aufs./Verl. d. Bettes, Spez. Lagerung, Einf. Hilfe b. .
W EINSATZE \J Frish & pez. Lagerung
L0 Vitalwerte ') 09.05. Susanne Kleine Pflege, Aufs./Vverl, d. Bettes, Spez. Lagerung, Einf, Hilfe b. ...
N Froh
Pflegebericht
& Medikation
E Dokumente
77 ks
HomeCare
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Einsatze

Einsatz-Details aufrufen

Sie kdnnen einen durchgefiihrten oder geplanten Einsatz anklicken, um die Einsatz-Details aufzurufen.
In den Einsatz-Details sind fiir Sie alle geplanten bzw. durchgeflhrten Leistungen ersichtlich.

O 1/ Hauptfiiale Filiale 1 X + (-]

& > C @ nps/wm hann 2

Einsatz-Details

Bacum Bezsichnung Person
06.05.2021 Friih Silvia

Kleine Pflege, Aufs./Verl. d. Bettes, Spez. Lagerung, Einf. Hilfe b.
Nahr.aufnahme

Anzeigezeitraum einstellen

Sie kbnnen einstellen, flir welchen Zeitraum die letzten bzw. néachsten Einsatze angezeigt werden sol-
len. Klicken Sie dazu oben rechts auf das Symbol fiir die Einstellungen und wéhlen Sie den gewinschten
Zeitraum aus. Sie kbnnen zwischen 30, 60 und 90 Tagen wahlen.
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Vitalwerte

Im Bereich "Vitalwerte" erhalten Sie eine Ubersicht der zuletzt gemessenen Vitalwerte des Klienten.
Standardmaénig werden Ihnen alle gemessenen Vitalwerte der letzten 30 Tage angezeigt. Die Vitalwerte
werden dabei jeweils mit Datum und Uhrzeit der Messung sowie dem jeweiligen Wert dargestellt.

O 1] Hauptiliale Filisle 1 X o+ o

< C @ hiips//www-homecare-hannover.de/connect/familienportal vitalwerte 2

Familienportal fir Hermine Brodersen

VITALWERTE
Letzte 30 Tage

L2
Blutzucker
Thomas Bayer 130
© owersen
@ Nachrichten Beze Wert Datum / Zeit
@% Einsatze i Blutzucker 130 mg/dl 05.05.2021 12:45 Uhr
| <) VITALWERTE
N Puls 80 /min 05.05.2021 12:45 Uhr
Pfiegebericht
(g Temperatur 370°C 05.05.2021 12:45 Uhr
¢ Medikation
E Dokumente @, Blutdruck RR 120780 mMHG 05.05.2021 12:45 Uhr
El Links Gewicht 68.0 kg 05.05.2021 12:45 Uhr
HomeCare @-, Blutzucker 120 mg/dl 04.05.2021 12:45 Uhr
i3 37.1°C 04,05.2021 1245 Uhr
Gewicht 68.0 kg 04.05.2021 12:45 Uhr

Wenn Sie einen Vitalwert anklicken, wird Ihnen zudem oberhalb der Liste anhand einer Linie die Entwick-
lung des Vitalwertes im zeitlichen Verlauf dargestellt. Die blauen Punkte stehen dabei fiir die durchge-
fuhrten Messungen. So kénnen Sie auf einen Blick erkennen, ob sich die Vitalwerte konstant halten oder
starken Schwankungen unterliegen.

Anzeigezeitraum einstellen

Sie kdnnen einstellen, fur welchen Zeitraum die gemessenen Vitalwerte angezeigt werden sollen. Kili-
cken Sie dazu oben rechts auf das Symbol fir die Einstellungen und wahlen Sie den gewtinschten Zeit-
raum aus. Dabei kdnnen Sie auch wahlen, welcher Vitalwert Ihnen angezeigt werden soll. Standardma-
3ig werden lhnen alle Vitalwerte angezeigt, Sie kdnnen sich aber beispielsweise auch nur die Messwerte
der Kérpertemperatur anzeigen lassen.
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Betreuung

Im Bereich "Betreuung” werden die dokumentierten Betreuungsaktivitdten der letzten Tage angezeigt,
an denen der Klient teilgenommen hat. Dies kdnnen beispielsweise Gymnastikiibungen, Mal- und Bas-
telstunden oder Spaziergange sein. Zu jeder Aktivitat werden Verhalten und Befinden des Klienten ange-
geben und mit Smileys visuell dargestellt. So erkennen Sie auf einen Blick, an welchen Aktivitaten der Kli-
ent gerne teilnimmt.

O 1| Hauptfilale Filiale 1 x  +
<« C @ https:i/Awww.homecare de/connect/familienportal/betreuung o~ @

MEDIFOX ¢

Familienportal fiir Hermine Brodersen

N, BETREUUNG
- Letzte 30 Tage

Datum AKTivitat werhalten / Befincden Kommentar

o Aktiv

26.08.2020 Spazlergang Wohlsmpfinden

Thomas Bayer

o Aktiv

@ Obersicht 25.08.2020 Gedachtristraining wohlempfingen

e

Aktiv

Nachrichten 24.03.2020 Gymnastik
Neural

@3 Einsatze

Vitalwerte

-

o Aktiv

23.08.2020 Backen wolempfinden

e <3

I Q@ :

BETREUUNG
Pflegebericht
Medikation
Dokumente

Links

HomeCare

N

Anzeigezeitraum einstellen

Sie kdnnen einstellen, fir welchen Zeitraum die Eintrage aus dem Betreuungsprotokoll des Klienten an-
gezeigt werden sollen. Klicken Sie dazu oben rechts auf das Symbol fiur die Einstellungen und wéahlen Sie
den gewlinschten Zeitraum aus. Alle Eintrage, deren Gliltigkeit auf3erhalb des Zeitraums liegt, werden
daraufhin ausgeblendet.

Eintrag aufrufen

Sie kdnnen einen Eintrag anklicken, um die Detailansicht des Eintrags zu 6ffnen. Die Detailansicht blen-
den Sie anschlieBend durch Klicken auf"SchlieRen" wieder aus.
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Pflegebericht

Spezielle Ereignisse und Auffalligkeiten, die sich auf die Pflege und Betreuung eines Klienten beziehen,
werden im Pflegebericht protokolliert. An dieser Stelle kdnnen Sie sich Uber die zuletzt dokumentierten
Eintrége des Klienten informieren. StandardméRig werden alle Eintrage der letzten 30 Tage angezeigt.

O 1| Hauptfilile Filiale 1 X+

< C @ htips//www-homecare-hannover.de/connect/familienportal pflegebericht

MEDIFOX

Familienportal fir Hermine Brodersen

PFLEGEBERICHT
Letzte 90 Tage
3 Zeitpunkt / Verfasse Inhatt
Thomas B 17.03.2021-11:10 Uhr  Aus Leistungserfassung: Der Klientin ging es heute schon besser, die Vitalwerte scliten dennoch weiter geprift werden.
omas Bayer cindy Wagner
@ Ubersicht 10.03.2021-10:15 Uhr  Klientin im Bad gestirzt
cindy Wagner
@ Nachrichten 08.03.2021-10:19 Uhr  Klientin hat in den vergangenen Tagen an Gewicht verloren
_ Cindy Wagner
@ ensse
05.032021-15:00 Uhr  Klientin klagt Uber Ruckenschmerzen
R vitalwerte Cindy Wagner
T 03.032021-10:20 U Leichtes Fieber festgestellt, Medikament wurde vom Hausarzt verschrieben
Cindy Wagner
(S wmedikation 01.03.2021-10:21 Uhr  Schurfwunde am linken Knie zugezogen
Cindy Wagner
E Dokumente
77 ks
HomeCare

Anzeigezeitraum einstellen

Sie kdnnen einstellen, fir welchen Zeitraum die Eintrdge aus dem Pflegebericht des Klienten angezeigt
werden sollen. Klicken Sie dazu oben rechts auf das Symbol fiir die Einstellungen und wéahlen Sie den ge-
winschten Zeitraum aus. Alle Eintrage, deren Gultigkeit auRerhalb des Zeitraums liegt, werden darauf-

hin ausgeblendet.

Eintrag aufrufen
Sie kdnnen einen Eintrag anklicken, um die Detailansicht des Eintrags zu 6ffnen. Die Detailansicht blen-
den Sie anschlieBend durch Klicken auf"SchlieRen" wieder aus.

148



Familienportal
Medikation

Im Bereich "Medikation" werden Ihnen die aktuellen Medikamente des Klienten aufgelistet. So kbnnen
Sie sich einen schnellen Uberblick dariiber verschaffen, welche Medikamente derzeit verabreicht wer-
den. Zu allen Medikamenten werden die Dosierung bzw. das Verabreichungsschema, das Giltigkeitsda-
tum, der verordnete Arzt und weitere Detailinformationen angezeigt.

Q) 1| Hauptflisle Fiizle 1 x 4+ (-]

<« C @ https,//www.homecare-hannover.de/connect/familienportal/medikation a

Familienportal fir Hermine Brodersen

MEDIKATION
Letzte 30 Tage
o Von / Bis Medikament / Dosierung Bedarf  Selbst  Arzt Angelegtvon Bemerkung
seit Dr. med. Christian
Thomas Bayer 18032021  BERLINSULIN H BASAL 3ML PE 5X3 ML (N1) . Jonas Wagner, Cindy (CW)
14012021 ACULAR® 5 mg/ml Augentropfen 3x5 ml Dr. med. Christian . -
Ubersicht 26062021 (N2 . Jones Wagner, Cindy (CW)
----1-taglich um 14:0014:00: 1x1
g Nachrichten Abgesetzt (26.04.2021)
> seit Bepanthen Dr. med. Christian -
Garter, 5 5G
@% Einsatze 15052019 1.00-0.00-0.00-0.00-0.00-1.00 Jonas SIINer Susanne (56) %
fan) NovoRapid® 100 E/ml Injektionslosung in
L2 yitawerte seit Dr. med. Christian
7 15052019  einer Durchstechflasche Jonas Wagner, Cindy (CW)
o 4---
prlegebericht
seit NovoRapid® 100 E/mi Injektionslosung in Dr. med. Christian Wsgmer Gy
MEDIKATION 15.05.2019 elr\ir Durchstechflasche Jonas gner, Cindy
- NovoRapid® 100 E/ml Injektionslosung in . m :
E Dokumente seit e y Dr. med. Christian Wagner, Cindy (W)
15052019  eine D“f;h Jonas
----8-- Abgese
77 Links
seit Tromlipon Dr. med. Christian
Wagner, Cindy (CW)
15052019 1.00-0.00-1.00-0.00-1.00-0.00 Jonas agner. Cindy ()
Homecas

Anzeigezeitraum einstellen

Sie kdnnen einstellen, fur welchen Zeitraum die Medikationen angezeigt werden sollen. Kii-

cken Sie dazu oben rechts auf das Symbol fiir die Einstellungen und wéhlen Sie den gewilinschten Zeit-
raum aus. Alle Eintrége, deren Gliltigkeit auBerhalb des Zeitraums liegt, werden dann ausgeblendet.
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Bedarfsmedikationen

Ist ein bestimmtes Medikament nur im Bedarfsfall zu verabreichen, wird in der Spalte "Bedarf" ein blauer
Punkt @ angezeigt. Indem Sie den Mauszeiger tiber den blauen Punkt bewegen, werden lhnen zuséatzli-
che Informationen zum Bedarfsfall eingeblendet, darunter die maximale Einzeldosis und die maximalen
Gaben pro Tag.

O 1| Haptilisle Fisle 1 x  + ©

<« C @ https//www.homecare-hannover.de/connect/familienportal/medikation a i

Familienportal fir Hermine Brodersen

MEDIKATION
Letzte 30 Tage

S Von /Bis Vedikament / Dosierung 4 Bedarf  Selbst  Arzt ngelegt von
a0t 2001 ng/ml Augentropfen 3<5 mi Dr. med. Christian .
Thomas Bayer - e , Cindy (€W)
----1;taglich um 14:00 14:00: 1x1 -
AbEESEtzt (26.04.2021)
© omersn
?Z‘EB 2021 BERLINSULIN H BASAL 3ML PE 5X3 ML (N1) (O el @i Wagner, Cindy (CW)
Nachrichten s [

- seit Bepanthen Dr. med. Christian -
@% Einsatze 15052019 1.00-0.00-0.00-0.00-0.00-1.00 Jonas Gartner, Susanne (56) U
o NovoRapid® 100 E/mi Injektionslosung in
22 vitawerte seit Dr. med. Christian

v 15052019  einer Durchstechflasche Jonas Wagner, Cindy (CW)

as
Pflegebericht -
. et NovoRapid® 100 /ml Injektionslosung in Drmed Chistan o
| ) MedIKATION 15052019  einer Durchstechflasche Jonas gner, Cindy
-
[E] ookumene seit ® 100 E/ml Injektionslosung in Or.med. Christian
15052019 einer Durchstechfiasche Jonae Wagner, Cindy (CW)
-8 - Abgesetzt (18.03.2021)
77 ks
seit Tromlipon Dr. med. Christian
15052019 1.00-0.00-1.00-0.00-1.00-0.00 Jonas Wagner. Cindy (CW)
e

Selbstmedikationen

Nimmt der Klient ein bestimmtes Medikament selbststéandig ein, wird in der Spalte "Selbst" ein blauer
Punkt @ angezeigt.

Abgesetzte Medikationen

Auch abgesetzte Medikamente werden in der Ubersicht mit aufgefiihrt. Abgesetzte Medikamente er-
kennen Sie an der roten Schrift und daran, dass ein Abesetzungsdatum angezeigt wird, z.B. "Abgesetzt
(01.11.2021)".
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Bemerkung

Wenn von den Pflegekréften, die die Medikationen angelegt haben, zusatzliche Bemerkungen zu den
Praparaten erfasst wurden, erscheint in der Spalte "Bemerkung" ein Info-Symbol. Indem Sie den Maus-
zeiger Uber dieses Info-Symbol bewegen, werden Ihnen die zugehorigen Bemerkungen eingeblendet.

O 1 Hauptfilile Filiale 1 X+ -]

<« C @ nttpsy//www.homecare-hannover.de/connect/familienportal/medikation s

Familienportal fir Hermine Brodersen

MEDIKATION
Letzte 30 Tage

o von/Bis  Medikament / Dosierung 1 Bedarf Arzt A
12012021  ACULAR® 5 mg/mi Augentropfen 3x5 m Dr. med. Christian
Thomas Bayer 26042021 (N2 . Jonas Wagner, Cindy (CW)
aglich um 14:00 14:00: 1x1
etzt (26.04.2021)
© erser
?ztos 2091 BERLINSULIN H BASAL 3ML PE 53 ML(N1) . J‘i’na’:” Christian Wagner, Cindy (CW)
Nachrichten
- seit Bepanthen Dr. med. Christian
@% Einsatze 15052019  1.00-0.00-0.00-0.00-0.00-1.00 Jonas IS SIENEES)
o) NovoRapid® 100 &/ml Injektionslosung in Racken un O
2 vitalwerts seit Dr. med. Christian
Qo Vialwere 15052019  einer Durchstechflasche Jonas Wagner, Cindy (CW
-
Pflegebericht
seit NovoRapid® 100 &/ml Injektionslosung in Dr. med. Christian
/D) EITGED 15052019  einer Durchstechflasche Jonas Wagner, Cindy (CW)
e

Rapid ol Injektionslosung in §
Dokumente seit oRap j 5 Dr.med. Christian "
(2] 052010 ourenstechtasan . Wagner, Cindy (CW)
-8« Abgesetzt (18.03.2021)
77 ks
seit Tremlipon Dr. med. Christian
15.05.2019 1.00-0.00-1.00-0.00-1.00-0.00 Jonas Wagner. Cindy (W)

HomeCare
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Dokumente

Unter "Dokumente"” kdnnen Sie personliche Dateien bzw. Dokumente der pflegebedurftigen Person ab-
rufen, die von den Pflegekraften in der Pflegesoftware MediFox ambulant digital eingestellt wurden. Dies
kdnnen beispielsweise Vertrage, Vorsorgeunterlagen, Arztbriefe und andere Dokumente sein.

O 1] Hauptfiliale Filiale 1 X 4+ - @ &3
< C @ hiips//www-homecare-hannover.de/connect/familienportal/dokumente 2
MEDIFOX C
Familienportal fir Hermine Brodersen
DOKUMENTE
0 Dokumente
v E] Vorsorge &
Thomas Bayer
© orersen
@ Nachrichten

o
£
SR vitalwerte

Pflegebericht

(S Medikation

;‘ DOKUMENTE

[ unes
HomeCare

Ordner zu- und ausklappen

Bei Aufruf des Programmbereichs werden Ihnen zunéchst alle Dateien angezeigt, die fir den Klienten
hinterlegt wurden. Sollten die Dateien in Ordner unterteilt sein, werden die Ordner als separate Ab-
schnitte dargestellt. Klicken Sie in diesem Fall einen Ordner an, um die darin abgelegten Dateien anzu-
zeigen.

Um dann wieder zur Ubersicht der Ordner zuriickzukehren, klicken Sie oberhalb der Dateien auf das Ord-
nersymbol. Sie gelangen dann wieder zur Ubergeordneten Ebene.

O 1] Hauptfiliale Filisle 1 X+ (-]

<« C @ https//www.homecare-hannover.de/connect/familienportal/dokumente a2

MEDIFOX o

Familienportal fir Hermine Brodersen

DOKUMENTE > VORSORGE

3 Dokumente

o (2] -,

Thomas Bayer

MAR  Vorsorgeuntersuchung 2020
2021 4282KB

@ Ubersicht N
MAR
@ Nachrichten

Einsatze

)

Vorsorgeuntersuchung 2021
2021 42,82KB

i)

MAR  Vorsorgevollmacht
2021 4282KB

i)

Vitalwerte

Pflegebericht

Medikation

;‘ DOKUMENTE

7] ums
HomeCare
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Dokumente

Dateien herunterladen
Zum Herunterladen einer Datei klicken einfach Sie auf der rechten Seite der gewlnschten Datei auf die
Download-Schaltflache &J

O 1 Hauptfilile Filiale 1 X+ -]

< C @ nhtips//www.homecare-hannover.de/connect/familienportal/dokumente s

MEDIFOX O

Familienportal fir Hermine Brodersen

DOKUMENTE > VORSORGE

3 Dokumente

.4 =1 -
Thomas Bayer A
MAR  Versorgeuntersuchung 2020
U] 2021 4282KB
© omersn ,
MAR  Versergeuntersuchung 2021
Bl 2021 a282K8
Nachrichten
- MAR  Verseorgevollmacht
@% Einsatze Ual 2021 4282K8 {"j

L3 vitalwerte

Pflegebericht

Medikation

DOKUMENTE

Links.

&
7

omEeE

Die Datei wird nun direkt heruntergeladen. Nach dem Download kénnen Sie die Datei direkt 6ffnen und
z.B. ausdrucken.

O 1| Hauptiliale Filiale 1 X+ (-]

<« C @ https//www.homecare-hannover.de/connect/familienportal/dokumente e

MEDIFOX O

Familienportal fir Hermine Brodersen

DOKUMENTE > VORSORGE

3 Dokumente

Thomas Bayer

@ Ubersicht
@ Nachrichten

L
Qp Vitalwerte

MAR  Vorsorgeuntersuchung 2020
2021 42828

MAR  Vorsorgeuntersuchung 2021
2021 42.82KB

MAR  Vorsorgevollmacht
2021 42828

) B B e

pflegebericht

Medikation

| = | DOKUMENTE

/7 Links
Nach Download &ffnen h

Immer mit System Viewer 6ffnen
o

Anhalten

In Ordner anzeigen
Abbrechen

Vorsorgevollmachtpdf | v Alleanzeigen | X
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Dokumente

Ordner und Dateien in MediFox ambulant freigeben

Um einen Ordner fiir die Dokumente im MediFox Connect Familienportal freizugeben, navigieren Sie in
MediFox ambulant zu Einstellungen / Vorgaben / Medienordner. Wahlen Sie hier einen der verfligbaren
Ordner aus oder legen Sie einen neuen Ordner Uber "Neu" an.

nbulant - Hauptfiliale Filiole 1 - [Wagner] B8 Hauptfiliale Filiale 1 ‘ v
Start D Tagespflege Verwaltung  Abrechnung  Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling  Einstellungen 2
[Z] Wiedervorlage | [ Neu [ Sichem < Laschen @
12) v i =
q ,

® A~ Finweise zor Benutzung | Ordnemamein MediFox:  Vorsorge fur Arteockpit

“_ B - Leitbild - Konzept Physischer Ordnername:  Vorsorge

Klienten C - Niedrigschwelliges Betr

D - Grundlagen der pflegeri ~ Aktiv: v
.)‘ E- Qualtatssichende Mag|  erfugbarkeit in Connect
an F - Aufbau- und Ablauforgs .
Mitarbeiter v Arzte
Fort- und
G- Innerbetriebliches Vertrs ¥ Angehorige
H- QPR 2013 Ambulante P
Stundennachuweise
Arte Programmbereiche Ordner Zugriffsrechte
Pragrammbereiche Anzahl Dateien Rallen
..‘ v Klient 9 v | Administratoren
Kostentrager # | Kontektperson 4 | Intensivpflege
Brzte ) ¥ Verwaltung
[ ] Kostentrager 0 Zivildienstleistende
itarbeiter < | Filialadministratoren
on Mitarb ) Filialad
ewerber | Tagespflege
Mitarbeiter Bewerb 0 Tagespleg
® Fahrzeuge ) | Geschaftsfihrung
QM-Handbuch ) | Pilegedienstleitung
| Krankenschwestemy-pfleger
| Krankenpflegehelfer/-innen

Dokumentation

Haushaltshilfen
Pflegeplanung

Tagespflege
Verwaltung
Abrechnung
Pers.-Einsatzpl
Zeiterfassung

Statistik.
Alle auswahlen Keinen auswahlen Alle auswahlen Keine auswahlen

Controlling ] y

Damit der Ordner spater im Familienportal angezeigt wird, nehmen Sie zwingend folgende Einstellun-
gen vor:

= Setzen Sie einen Haken bei "Aktiv", da nur aktive Ordner angezeigt werden.

= Setzen Sie unter "Verflgbar in Connect" einen Haken bei "Angehdorige", damit der Ordner im Familien-
portal angezeigt wird.

= Wahlen Sie unter "Programmbereiche" den Programmbereich "Klient" aus, damit der Ordner in den
Stammdaten der Klienten zur Verfugung steht und mit personlichen Dokumenten gefullt werden
kann.

= Wahlen Sie unter "Ordner Zugriffsrechte" die Benutzergruppen aus, deren Mitarbeiter den Ordner auf-
rufen dirfen.

Speichern Sie die vorgenommenen Einstellungen anschlielend.
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Um Dateien in diesem Ordner abzulegen, wahlen Sie unter Stammdaten / Klienten einen Klienten aus.
Rufen Sie in den Klientendaten das Register "Medien" auf. Hier finden Sie unter "Dateien" den zuvor kon-
figurierten Ordner vor. Rufen Sie diesen Ordner mittels Doppelklick auf.

Start D Tagespflege Verwaltung  Abrechnung  Personaleinsatzplanung  Zeiterfassung  Statistik  Controlling  Einstellungen 2
[Z wiedervorlage | %5 & | [] Neu 2 Kopie [ Sichem < Loschen [EIKV-Karte | 32 Drucken 2= Sca Anderungen 7% Kartenansicht | B EL - (- 30
Stammdaten | Klienten (73) ~ & Klienten B
= Suchbegriff.. h  Abrechnung  Hausnotruf  Pflegeinfo!  Pflegeinfo2  Pflegeinfo 3 | Medien | O s
.‘. Ahlers, Kurt | Brodersen, Hermine Klienten-Nr.: 9 Geb.-Daturm: 28.05.1942
Centen Bach, Lars
Bechter, Dieter (24 Dateien 7 [3] Vorschau
." Becker, Waltraud Beschreibung Erfasstam | Erfasstvon
al' Berger, Eduard Vorsorgn fr Arscockot

Kontaktpersonen | Bock, Gertrud
Bola, Themas
Borchardt, Dirk

It 2012-03 Hausl. PAL. - Artikel05.06.2019 | Wagner, Cindy
| Bedienungsanleitung Haus|04.06.2019 | Wagner, Cindy
[ Broschire Hausnotruf  |22.05.2019 | Wagner, Cindy

Arte ps— |=] hermine_brodersen 14.06.2019 | Wagner, Cindy
[ ] Dettmann, Klaus
& Diedrich, Erwin
Kostentrager Dittert, Bernd
® Dohmann, Andreas
aa Dorgel, Diter
Mitarbeiter | Eichler, Kurt
Friese, Sepastian ‘ it = Wihlen Sie eine Dt aus.
Gerbers, Luise
Gries, Otto. (2 Briefe e
Guse, Gerd Erstelltam  Betreff|Erstellt von Dokumentdatei

Dokumentation

Herrmann, Natascha

Pflegeplanung llkay, Harun
Tagespflege Jorgensen, Sieglinde
e Justus, Erwin

Klingel, Silvio
Abrechnung

Klaver, Karoline
Pers.-Einsatzpl Koch Gerd
Zeiterfassung Kowalski, Karl
Statistik Lowenzahn, Gertruth
Controlling Lubcke, Wemner .

Sie kdnnen dem Ordner nun Dateien Uber das Stiftsymbol hinzuftigen. Alle Dateien, die Sie in dem Ord-
ner ablegen, sind nach dem Speichern in MediFox Connect fur die berechtigten Angehdrigen einsehbar.

A8 Hauptfiliale Filia

Start D Tagespflege Verwaltung  Abrechnung Statistik Controlling  Einstellungen 7
[ Wiedervorlage | [ 59 | [] Neu F) Kopie F Sichem < Loschen EZIKV-Karte | 43 Drucken 2% Scan [ Anderungen #37 Kartenansicht | B B < '
Stammdaten | Kiienten (73) ~| & Kiienten = x
- Suchbegriff. W Abrechnung  Heusnotruf  Phlegeinfo 1 Plegeinfo2  Pflegeinfo 3 | Medien | 0 s
.I . Ahlers, Kurt | Brodersen, Hermine Klienten-Nr.: 9 Geb.-Datum: 28.05.1942
) Bach, Lars
Kiienten
Bechter, Dieter (4 Dateien 7 [d] Vorschau
[ )] Becker, Waltraud Beschreibung Erfasstam |Erfasstvon
a Berger, Eduard T

Kontaktpersonen | Bock, Gertrud

@ Vorsergeuntersuchung 202/31.03.2021 | Wagner, Cindy
G Versergeuntersuchung 202/31.03.2021 | Wagner, Cindy

Bols, Thomas
Borchardt, Dirk

i @ Versergevolimacht 31.03.2021 | Wagner, Cindy
e Cebralla, Auguste
(] Dettmann, Klaus
& Diedrich, Erwin
Kostentrager Dittert, Bernd
° Dohmann, Andreas
s Dorgel, Dieter
Mitarbeiter Eichler, Kurt
° Friese, Sebastian 5 o R Wahlen Sie eine Datei aus.
Gerbers, Luise
Griss, Otte 2y Bricfe s
ST Guse, Gerd Erstelltam | Betreff Erstellt von Dokumentdatei

Otz Herrmann, Natascha

Pilegeplanung Ilkay, Harun
Tagespflege Jorgensen, Sieglinde
Vermaltung Justus, Erwin

Klingel, Silvio
Abrechnung 3

Klaver, Karoline
Pers.-Einsatzpl. Koch, Gerd
Zeiterfassung Kowalsk, Karl
Statistik Lowenzahn, Gertruth

Controlling Labcke, Wemer
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Mit dem Bereich ,Links* kdnnen Sie den Angehérigen Ihrer Klienten einen zusatzlichen Service bieten
und direkt aus MediFox Connect heraus auf weiterfiUhrende Webseiten verlinken. Beispielsweise verwei-
sen Sie auf die Webseite Ihres Hausnotrufpartners und verlinken zusétzlich Ihre persoénliche Daten-
schutzerklarung im Internet. Die Linkliste konfigurieren Sie dabei in MediFox ambulant.

Q 1| Hauptfiile Filiale 1 x  +

<« C @ https,//www.homecare-hannover.de/connect/familienportal/links

Familienportal fir Hermine Brodersen

MEDIFOX C

LINKS
o Bezeichnung Linl
v
Informationen zur Pflege: https:/www bundesgesundheitsministerium. de/themen/pflege.htm
Thomas Bayer
Informationen zum Hausnotrufkooperationspartner: https://www libify.com
© onersin
Unser Partner fiir Pflegehilfsmittel: https:/www.curabox.de
Nachrichten
fan)
&7 viaiwerte
prlegebericht
(9 Medikation
E Dokumente
v
| /| LINKS
HomeCare

Klicken Sie einfach einen der aufgefuhrten Links an und Sie werden direkt zur verlinkten Webseite wei-
tergeleitet. Die Webseite wird dabei in einem separaten Tab lhres Browsers gedffnet, sodass Sie weiter-

hin im Familienportal angemeldet bleiben.
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Links konfigurieren

Die Linkliste konfigurieren Sie in MediFox ambulant unter Verwaltung / Link-Konfiguration. Hier kbnnen
Sie neue Links hinzufligen sowie bestehende Links bearbeiten oder léschen.

Link-Konfiguration

Bezeichnung

Das Ergebnis unserer Pflegequalitat:

Infor zum |

Informationen zur Pflege:
Medikamentenbestellung mit einem Klick:
Unser Partner fiir Pflegehilfsmittel:

Unsere Pflegesoftware

Bezeichnung: Infarmationen zum Hausnotrufkooperationspartner:

Link: https:/fwwwlibify.com
Verfugbarkeit in Connect
v Mitarbeiter v Angeharige
Neu Kopieren Léschen Speichern SchlieBen

Link hinzufiigen

1. Klicken Sie im Dialog "Link-Konfiguration" auf "Neu". Ein neuer Eintrag wird angelegt.
2. Nehmen Sie folgende Einstellungen zum Link vor:

= Bezeichnung: Tragen Sie hier eine Bezeichnung ein, aus der hervorgeht, auf welche Webseite bzw. In-
formation der Link verweist, beispielsweise "Informationen zum Hausnotrufkooperationspartner"

= Link: Geben Sie hier den eigentlichen Link als URL ein. Diesen kénnen Sie von der gewilinschten Web-
seite in das Feld kopieren, beispielsweise "https://www.libify.com"

= Verfugbarkeit in Connect: Wahlen Sie hier aus, ob der Link im Mitarbeiterportal (Mitarbeiter) oder Fa-
milienportal (Angehorige) von MediFox Connect angezeigt werden soll. Sie kénnen auch beide Optio-
nen wahlen.

3. Sichern Sie die Eingaben mit "Speichern". Der Eintrag wird den Mitarbeitern bzw. Angehdérigen nun in
MediFox Connect unter den Links angezeigt und kann von diesen aufgerufen werden.

Link kopieren

Sie kbnnen einen bestehenden Link kopieren. Das ist beispielsweise praktisch, wenn Sie denselben Link
nur unter einer anderen Bezeichnung im Mitarbeiter- bzw. Familienportal darstellen wollen. Wahlen Sie
dazu einen vorhandenen Eintrag aus und klicken Sie dann auf "Kopieren". MediFox erzeugt nun eine Ko-
pie des ausgewahlten Eintrags, bei dem Sie lediglich die Bezeichnung andern brauchen.

Link I6schen

Um einen bestehenden Link zu I6schen, wahlen Sie einen Eintrag aus und klicken Sie dann auf "Lo-
schen". Bitte beachten Sie, dass das Loschen des Eintrags nicht riickgéngig gemacht werden kann.
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Kontakt

(N

MEDIFOX"

care management software

So erreichen Sie das MediFox ambulant-Serviceteam:

MediFox GmbH

Junkersstrafie 1
31137 Hildesheim

Kundenberatung

Mo. bis Do. von 8.00 bis 17.30 Uhr
Fr. von 8.00 bis 16.00 Uhr

ambulant Kundenservice

Mo. bis So. taglich 24 Stunden erreichbar

www.medifox.de

Tel.: 05121 /2829 1-0

Fax: 05121 /28 29 1-99
E-Mail: info@medifox.de

Tel.: 05121 /28 29 1-70
E-Mail: info@medifox.de

Tel.: 05121 /28 29 1-10

E-Mail: service@medifox.de
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lmpressum

Dieses Programm sowie das Masken-Design sind urheberrechtlich geschitzt. Unbefugte Vervielfaltigun-
gen oder unbefugter Vertrieb dieser Anwendung ist strafbar. Dies wird sowohl straf- als auch zivilrecht-
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