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Update-Information zur Version 4.2

Schwerpunkt Personaleinsatzplanung und Pflegedokumentation

In der MediFox stationar Version 4.2 konnen
Sie Mehrarbeit und Uberstunden gesondert be-
trachten und individuell festlegen, wie mit den zu-
satzlichen Arbeitsstunden verfahren werden soll. Dazu
geben Sie beim Festlegen der Regelarbeitszeit an, welche
Arbeitsstunden als Mehrarbeit bzw. Uberstunden zu werten
sind und wie diese ausgeglichen werden sollen. Detailinfor-
mationen hierzu erhalten Sie im Innenteil auf Seite 9.

Arbeitszeitkonten in Jahresarbeitszeit fiihren

Fur die Arbeitszeitmodelle lhrer Mitarbeiter steht Ihnen
jetzt auch die Option ,Jahresarbeitszeit” zur Verfligung. Da-
bei legen Sie zunachst die Jahres-Soll-Arbeitszeit [hrer Mit-
arbeiter fest. Diese Soll-Stunden werden anschlielSend von
MediFox tber das Jahr hinweg um die geleisteten Stunden
der Mitarbeiter reduziert. Am Jahresende ziehen Sie Bilanz
und rechnen die Differenz beim Abschliefen der Mitarbei-
ter-Zeiterfassung ab. Mehr dazu erfahren Sie auf Seite 8.

Neues fiir die Medikationsverwaltung

Beim Absetzen von Medikationen kdnnen Sie jetzt noch ge-
nauer festlegen, zu welchem Zeitpunkt die letzte Verabrei-
chung erfolgen soll. So kann ein Medikament, das lblicher-
weise morgens und abends verabreicht wird, am letzten Tag
z.B. nur noch am Morgen verabreicht werden. Die Medika-
mentengabe am Abend wird dann bereits nicht mehr im
Leistungsnachweis beriicksichtigt. Weitere Informationen
hierzu erhalten Sie auf Seite 3.

Ab sofort finden Sie auf unserer Internetseite unter
www.medifox.de/kunden-login samtliche Newsletter
@ zu MediFox stationar auch zum Herunterladen.

Weitere Themen

Rechtevergabe fiir individuelle Dienstplane

Beim Erstellen oder Bearbeiten von individuellen Dienst-
planen kénnen Sie nun pro Dienstplan auswahlen, wel-
che Mitarbeiter das Recht zum Verplanen und Konfigu-
rieren des ausgewahlten Dienstplans erhalten sollen.
(Seite 7).

Diagnosen innerhalb der Bewohnerdaten erfassen
Diagnosen und Risiken lassen sich nun nicht mehr nur
Uber die Pflegemappe, sondern auch im Register ,Ge-
sundheit 2“ der Bewohnerdaten einsehen und erfassen.
Uber die Benutzerverwaltung lasst sich zudem einstel-
len, welche Mitarbeiter die Diagnosen und Risiken im
Bereich der Verwaltung einsehen oder bearbeiten diir-
fen (Seite 6).

Weitere Rechte fiir die elektronische Pflegemappe
Mittels Rechtevergabe kénnen Mitarbeiter in zahlrei-
chen Doku-Blattern wahlweise nur noch ihre selbst er-
stellten Eintrage I6schen oder bearbeiten (Seite 4).

Prozentuale Aufteilung der Ertragskonten

Im Kontenrahmen kénnen Sie nun fir jedes Ertragskon-
to einstellen, dass die auf diesem Konto eingehenden
Ertrage zu unterschiedlichen prozentualen Verteilungs-
schliisseln auf weitere Konten aufgeteilt werden sollen.
Der Verteilungsschlissel kann dabei abhangig vom Bu-
chungszeitraum und der Einrichtung sein. Damit entfallt
eine manuelle Umbuchung der erzielten Betrage auf
weitere Unterkonten (Seite 10).
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Pflege- und Betreuungsdokumentation

Neue Funktionen fiir lhre individuelle Pflegedokumentation

Ubergabe an Ihre Bediirfnisse anpassen

In der MediFox stationar Version 4.2 kénnen Sie individuell
einstellen, wie viele Minuten vor Ablauf eines Zeitraums of-
fene Leistungen in der Ubergabe aufgefiihrt werden sollen.
So konnen Sie im Ubergabegesprach bereits Leistungen be-
riicksichtigen, die in der aktuellen Schicht zu erbringen, aber
noch offen sind.

Navigieren Sie daflir zu Administration/Dokumentati-
on/Grundeinstellungen und rufen Sie das Register ,Reiter-
konfiguration“ auf. Im Bereich ,Ubergabeautomatik” setzen
Sie dann einen Haken unter ,Ab diesem Zeitraum werden
die Leistungen in der Ubergabe angezeigt und geben die
Anzahl der gewiinschten Minuten ein. Der Wert muss dabei
in einem Bereich von 1 bis 120 Minuten liegen.

Vitalwerteiibersicht konfigurieren

Der Programmbereich unter Administration/Dokumentati-
on/Vitalwerte, Medikationen & Warnungen 0 wurde um
das Register ,Vitalwertelibersicht” erweitert. Hier konnen
Sie individuell einstellen, wie alt die in der Vitalwertelber-
sicht aufgefiihrten Vitalwerte maximal sein dirfen. Bei-
spielsweise tragen Sie unter ,Blutdruck” ein, dass MediFox
hierfiir den letzten verfligbaren Wert anzeigen soll, sofern
dieser nicht alter als 10 Tage ist 9 Der Zeitraum darf ma-
ximal 30 Tage betragen. Wurde der Vitalwert im eingetra-
genen Zeitraum nicht erneut gemessen, wird er nicht in der
Vitalwerteubersicht aufgeflihrt. So arbeiten Sie ausschlieR-
lich mit fur Sie relevanten Daten. Die Einstellungen wirken
sich auch auf die Vitalwertelbersicht auf dem CarePad aus.
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Erweiterte Medikationsverwaltung

Beim Absetzen von Medikationen, Injektionen und Infusi-
onen sowie Verordnungsleistungen konnen Sie jetzt in ei-
nem Kommentarfeld angeben, weshalb die Verabreichung
abgesetzt wurde. So ist der Grund der Absetzung fir alle
Mitarbeiter nachvollziehbar und Sie vermeiden etwaige
Rickfragen. Dazu wahlen Sie wie gewohnt einen Eintrag
der Doku-Blatter im Register ,Medikation“ aus und setzen
diesen ab. In dem sich 6ffnenden Dialog kdnnen Sie dann
einen Kommentar zum Absetzen der Verabreichung hinter-
legen. Natlrlich ist das Verfassen eines Kommentars fir Sie
optional.

Beim Absetzen von Medikationen, Verordnungsleistungen
usw. konnen Sie jetzt auBerdem den letzten Termin der
Verabreichung auswahlen. Wirde ein Medikament z.B. am

letzten Tag der Verabreichung morgens, mittags und abends
verabreicht werden, kdnnen Sie auswahlen, dass die letzte
Verabreichung schon am Morgen erfolgen soll. Fir die Ver-
abreichungen am Mittag und Abend wirden dann bereits
keine automatischen Eintrage im Leistungsnachweis mehr
generiert werden.

Eine weitere Neuerung betrifft die Bedarfsmedikationen.
Wenn Sie eine Bedarfsmedikation angelegt und gespeichert
haben, kdnnen Sie die Angabe zum Bedarfsfall nun beim
nachtraglichen Bearbeiten des Medikationseintrags editie-
ren. Auf diese Weise missen Sie den Medikationseintrag
nicht erneut erstellen, sollte der Bedarfsfall falsch beschrie-
ben worden sein oder sich zwischenzeitlich geandert haben.
Die neuen Funktionen stehen Ilhnen auf PC und CarePad zur
Verfligung.
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Das Absetzen von Medikationen kdnnen Sie nun mittels Kommentar begriinden
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Neues fiir Diagnosen und Risiken

Im Dokumentationsblatt ,Diagnose/Risiko” konnen Sie
sich jetzt auch Diagnosen und Risiken anzeigen lassen, de-
ren Gultigkeit bereits abgelaufen ist. Dadurch kénnen Sie
bereits vergangene Diagnosen und Risiken auch zukiinftig
noch in Ihrer Pflegeplanung beriicksichtigen. Rufen Sie dazu
das entsprechende Doku-Blatt auf und setzen Sie im Mend-
band einen Haken bei der Option ,Friihere anzeigen” 9
Ihnen werden dann samtliche bisher dokumentierten Diag-
nosen und Risiken des Bewohners eingeblendet.

Eine weitere Neuerung im Bereich der Diagnosen und Risi-
ken ist die freie Eingabe von Fachpersonen (CarePad und PC).
Wahrend Sie beim Erstellen eines Eintrags im Doku-Blatt
,Diagnose/Risiko“ bisher immer eine Fachperson aus den
Kontakten auswahlen mussten, konnen Sie den Namen der
Fachperson nun auch handisch eintragen. Dies gilt auch fur

Diagnosen und Risiken, die Sie im Register ,Gesundheit 2“
der Bewohnerdaten erfassen.

Personalisierte Rechtevergabe

In MediFox stationar Version 4.2 kdnnen Sie fur zahlreiche
Dokumentationsblatter einstellen, dass deren Eintrage nur
von einem Mitarbeiter geloscht oder bearbeitet werden diir-
fen, der die Eintrage selbst erstellt hat. So konnen z.B. Medi-
kationseintrage oder Sturzprotokolle nur durch den Ersteller
oder einen Mitarbeiter mit entsprechenden Berechtigungen
bearbeitet oder geloscht werden. Die Rechtevergabe neh-
men Sie unter Administration/Benutzerverwaltung/Rol-
len/Rechte vor. Klappen Sie hier im Bereich ,Rechte” die
Kategorie ,Pflege/Betreuung” und anschlieBend eine Un-
terkategorie wie ,Medikation” auf. Die Rechte vergeben Sie
dann durch Anhaken der Rechte ,Bearbeiten (nur eigene
Eintrage)” und ,Loschen (nur eigene Eintrage)*
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In der MediFox stationdr Version 4.2 kénnen Sie sich vergangene Diagnosen und Risiken wieder anzeigen lassen



Erndhrungskontrolle zeitlich begrenzen

Die Eintrdge zum Energie- und Flissigkeitsbedarf eines Be-
wohners kdnnen Sie nun mit einem Enddatum (Giltig bis)
versehen. Die Energie- und FlUssigkeitszufuhr wird dann
nur bis zum Ende des Gultigkeitszeitraumes durch MediFox
Uberwacht. Dies bietet sich an, wenn die Nahrungs- und
Flissigkeitsaufnahme nur wahrend eines bestimmten Be-
handlungszeitraums in Rlcksprache mit dem behandeln-
den Arzt kontrolliert werden soll.

Beim Erstellen des Eintrags im Register ,Gesundheit 1 der
Bewohnerdaten geben Sie dazu einfach neben dem ,Glltig
ab“ auch das ,Gultig bis“-Datum an. Sollte die Nahrungs-
bzw. Flissigkeitszeitaufnahme doch einmal langer kont-
rolliert werden missen, kodnnen Sie das ,Glltig bis“-Datum
auch noch nachtraglich bearbeiten und ein beliebiges Da-

tum in der Zukunft auswahlen. Auf dem MediFox CarePad
wird das Enddatum ebenfalls berticksichtigt. Die Bilanzie-
rung bzw. Prifung des taglichen Soll-Energie- und Flussig-
keitsbedarfs entfallt wie am PC zum Ende des Glltigkeits-
zeitraums.

Das ,Gultig bis“-Datum wird von MediFox auch auf den Aus-
drucken bericksichtigt. So finden Sie das Datum als Angabe
auf dem Bewohnerstammblatt, dem Ausdruck der Gesund-
heitsdaten sowie auf dem Verlegungsbericht wieder. Damit
stellen Sie sicher, dass die tagliche Kontrolle nur so lange wie
notig durchgefuhrt wird.
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Die Kontrolle der Energie- und Fliissigkeitszufuhr kann nun zeitlich begrenzt werden
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Verwaltung

Neues fiir die Bewohnerverwaltung

Abrechnung des Endsaldos sperren

Unter Administration/Abrechnung/Abrechnungseinstellun-
gen konnen Sie im Register ,Tragerweite Einstellungen 2“
bereits festlegen, dass dem Selbstzahler ein offener Saldo
des Barbetragskontos in Rechnung gestellt bzw. gutge-
schrieben werden soll, nachdem dessen Betreuungszeit en-
det. In MediFox stationar Version 4.2 konnen Sie einzelne Be-
wohner flr einen beliebigen Zeitraum von dieser Regelung
ausnehmen.

Dazu rufen Sie in den Bewohnerdaten das Register ,Abrech-
nung”auf und setzten einen Haken bei der Option ,Abrech-
nung des Endsaldos sperren bis“ Aullerdem geben Sie das
Datum an, bis zu dem die Abrechnung gesperrt werden soll.
Entsprechend wird ein offener Saldo nach Ende der Betreu-
ungszeit erst in Rechnung gestellt bzw. gutgeschrieben,
nachdem das Barbetragskonto des Bewohners hierfur wie-
der freigegeben wurde.

Risiken und Diagnosen in der Verwaltung erfassen

Die Risiken und Diagnosen eines Bewohners konnen Sie jetzt
auch unter Verwaltung/Bewohner im Register ,Gesund-
heit 2“ erfassen. MediFox Uibernimmt die hier eingetragenen
Diagnosen bzw. Risiken automatisch in das entsprechende
Dokumentationsblatt der elektronischen Pflegemappe und
umgekehrt.

Welche Mitarbeiter die Risiken und Diagnosen im Bereich
der Verwaltung einsehen und bearbeiten konnen, hangt da-
von ab, welche Rechte Sie hierfur vergeben. Die Rechteverga-
be nehmen Sie unter Administration/Benutzerverwaltung/
Rollen /Rechte vor. Klappen Sie hier im Bereich ,Rechte” die
Kategorie ,Verwaltung” und anschlieBend die Unterkatego-
rie ,Bewohner” auf. Setzen Sie dann einen Haken bei den
Optionen ,Diagnose /Risiko anzeigen“ bzw. ,Diagnose/Ri-
siko bearbeiten®, um die vollen Zugriffsrechte zu gewahren.
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Friese, Sebastian Dat Impf schste auffrischung | Info | Inwent Inventarstick | Ausgab Ausgab | &
& nicht betreut atum mprung nachste AUTrrischung nto nyentargruppe Nwentarstuc Uigabe am Uigabe von Uig
11.01.2017  Hepatitis B o) Gehhilfen Rollator 11.02.2018 Schulze, Petra

8 Gerbers, Luise Gehhilfen Gehstack 11.02.2016 Schulze, Petra
nicht betreut

& Heinze, Karl-Gustay 1 l L4
Zimmer: 102 Amputationen des Bewohners — Z H,}‘I Prothesen des Bewohners — Z H,}‘I
Justus, Ernin Amputation Seit Kommentar | Seit Frothese Kommentar |

& nicht betreut
Kamp, Hannelore

8 nicht hetreut

-

AllegroCare | Schulze, Petra [Pesq) |

Wersion: 4.2 | Gl

Die Risiken und Diagnosen lhrer Bewohner kénnen Sie jetzt auch im Register ,,Gesundheit 2“ der Bewohnerdaten einsehen und anlegen



Personaleinsatzplanung
Mehr Optionen fiir die Mitarbeiter-Zeiterfassung

Mitarbeiter-Telefonnummern im Dienstplan einblenden
Wenn Sie den Mauszeiger im Dienstplan Gber den Namen
eines Mitarbeiters bewegen, wird lhnen bereits eine Kurz-
information mit den Arbeits-
des Mitarbeiters eingeblendet. In MediFox stationar Ver-
sion 4.2 konnen Sie einstellen, dass die Telefonnummer
des jeweiligen Mitarbeiters ebenfalls in dieser Kurzinfo
aufgefuihrt wird, damit Sie den Mitarbeiter bei Rickfragen
direkt kontaktieren kénnen. Navigieren Sie dafir zu Admi-
nistration / Personaleinsatzplanung/Grundeinstellungen. Im
Register ,Dienstplan“ setzen Sie dann einen Haken bei der
Option , Mitarbeiter Tel.-Nr. im Dienstplan einblenden® Als
Telefonnummer zieht MediFox die Mobilfunknummer des
Mitarbeiters heran, die Sie unter Verwaltung /Mitarbeiter in
den Stammdaten hinterlegt haben. Haben Sie keine Mobil-
funknummer angegeben, verwendet MediFox stattdessen
die Nummer unter ,Telefon 1°

und Abwesenheitszeiten

Erweiterte Rechtevergabe fiir individuelle Dienstplidne

In MediFox stationdr Version 4.2 kdnnen Sie frei entschei-
den, von welchen Mitarbeitern ein individueller Dienstplan
konfiguriert oder verplant werden darf. Unter Personalein-
satzplanung/Individuelle Dienstpldne finden Sie dazu im
Register ,Konfiguration den neuen Bereich ,Zugriffsrechte”
vor. Hier kdnnen Sie fiir jeden Mitarbeiter auswahlen, ob
dieser den individuellen Dienstplan konfigurieren oder nur
verplanen darf. Besitzt der angemeldete Benutzer das Recht
zum Konfigurieren des ausgewahlten Dienstplans, kann
sich dieser das Recht nicht selbst entziehen. So wird sicher-
gestellt, dass immer mindestens ein Mitarbeiter das Recht
innehat, den Dienstplan zu bearbeiten. Beachten Sie, dass
ein Mitarbeiter nicht geloscht werden kann, solange dieser
das alleinige Recht zum Konfigurieren eines individuellen
Dienstplans besitzt.

|& @« 9|+ MediFox stationdr - Individuelle Dienstpline — m} b4
Date Organisation Werwaltung Abrechhung Friege / Betreuung Fersonaleinsatzpl, Controlling Administration ] @.7 0‘
# & g sichern €3 Abbrechen ) Rilckaingig @ % gﬁ @ Stundenkonto @ %
—— ¥ Léschen ,"‘ Bearbeiten (M wiederholen . = . . @ El Urlaubskonto !
Meu ) Dienstplan | Individuelle | 8bwesenheiten Rahmenplan Mitarbeiter- Fortbildungsplan = Lohnbuch-
L Drucken @& Aktualisieren Dienstpline Zejterfassung m Jahresibersicht haltung
Start Eearbeiten Personaleinsatzplanung Mitarbeiter Fortbildung Expiort
Suchbegriff... ';J Individueller Dienstplan:
Alle 2] ? @ Machteulen aktiv
Machteulen Eonfiguration | 2rganization
AllegroCare
Rufbereitschaft Bezeichnung: ‘|Nachteulen [] Aukctive
Allegracare Fugeordnete Mitarbeiter ﬁ 3 gl = '{IF' Zugriffsrechte
Mame | Handzeichen | Mitarbeiter | Eonfigurie. |Planen | -
Falke, Silvia SF Becker, Hanna
Gértner, Susanne 56 Falke, Silvia O
Kramer, Oskar [s]4 Gartner, Susanne
Wogel, Anja Ao Gohlmann, Sandra
Hansen, Sabine O [
Henke, Dieter O
Kannenberg, Klaus O O =
Kach, Bernd O [
Krimer, Oskar
Kriger, Kai D
Kurthaus, Biggi
Llandmann, Manika
Lange, Peter [ [l
Meier, Ldele
Miiller, Frank
Piotar, Dana
Richter, Christine [l [l
Scholz, Klara [ [l
Schreiber, Monika O [
Schulze, Petra o =

AllegroCare | Schulze, Petra [Pesq) |

Wersion: 4.2 | Gl

Mit den neuen Zugriffsrechten kdnnen Sie bestimmen, welche Mitarbeiter einen individuellen Dienstplan konfigurieren bzw. verplanen diirfen
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Uberarbeiteter Stundennachweis

Auf dem Ausdruck des Stundennachweises werden kiinftig
die angefallenen Krankheitstage des Mitarbeiters aufge-
fuhrt (sowohl auf dem Ausdruck im Hoch- als auch im Quer-
format). Die Anzahl der Krankheitstage wird dabei nach
Krankheitstagen im Abrechnungszeitraum und Krankheits-
tagen im Jahr unterteilt. So haben Sie stets einen Uberblick
dartber, wie hdufig der Mitarbeiter bisher krankheitsbe-
dingt abwesend war.

Personaleinsatzplanung in Jahresarbeitszeit fiihren

Neben der Wochen- und Monatsarbeitszeit kdnnen Sie die
Arbeitszeitkonten Ihrer Mitarbeiter jetzt auch in Jahresar-
beitszeit flihren. Dabei wird zu Jahresbeginn die von lhnen
festgelegte Jahresarbeitszeit (z.B. 2020 Std.) auf das Zeit-
konto des Mitarbeiters gebucht. Alle erfolgten Arbeitsein-
satze und ggf. Feiertage reduzieren die Soll-Arbeitszeit dann

im Laufe des Jahres. Die tagliche Arbeitszeit des Mitarbeiters
ergibt sich dabei aus dem Quotienten von Jahresarbeitszeit
und Kalenderwochen geteilt durch die Anzahl der wochent-
lichen Arbeitstage. Bei 2020 Stunden und 52 Kalenderwo-
chen wiirde MediFox demnach eine tagliche Arbeitszeit von
7 Stunden und 46 Minuten ermitteln (bei einer flinftagigen
Arbeitswoche). Die Variante ,Jahresarbeitszeit” wahlen Sie
wie gewohnt beim Erstellen einer Arbeitszeitvorlage oder
direkt bei den Mitarbeitern im Register ,Arbeitszeit” beim
Festlegen der Regelarbeitszeit aus.

Beginnt die Beschaftigung eines Mitarbeiters erst im Laufe
eines Kalenderjahres, reduziert MediFox die noch zu leis-
tende Soll-Arbeitszeit automatisch. Bemessungsgrundlage
hierfir ist das Verhaltnis aus den noch verbleibenden Kalen-
dertagen und dem jahrlichen Soll-Stundensatz. Wie vorab
erwahnt, kdnnen Feiertage die Soll-Arbeitszeit vermindern.

|& @ 5| MediFox stationdr - Arbeitszeitvorlagen — m] 4
Datej Crganisation “erwaltung Ahrechnung Pflege / Betreuung Personaleinsatzpl, Contralling Adrinistration 2] Q’ e'
£ N H Sichern 6 Abbrechen A%, Organisationsstruktur 55 Wiedersorlage o Assessments = EE Abrechnung = @ g Finanzbuchhaltung -
= X Laschen /) Bearbeiten & Benutzerversaltung~ 4 Listengestalter B Dokumentation = &% sssistenten fir PSG 11+ Catol £ Lohnbuchhaltung «
eu N ataloge
5 Drucken @& Aktualisieren }\ Grundeinstellungen D CarePad Kanfiguration @ Persanaleinsatzpl, Fehlerprotokolle - g Datenaustausch =
Start Organisation Einstellung Kataloge Export
" 9]
Suchbegriff... Ll 3 Arbeitszeitvarlage:
skt 5,5-Tage Wache [11714) mit.. 5-Tage Woche mit Jahresarbeitszeit aktiv
Aktlv  5,5-Tage Woche [11/14) oh.., Kanfiguration | Zuordnung Orgahisation
Aktiv  5.5-Tage Woche 3%h mit Ur., I~
Regelarbeitszeit
Aktiy  5.5-Tage Woche 39h ohne..
Akt 5-Tage Woche 37,5h mit Ur.. (& Wochenarbeitszeit
) ) tatsdchliche Sollarbeitszeit pro Monat
Aktiv 5-Tage Woche 37,5h ohne.., o X . . .
durchschnittliche Sollarbeitszeit pro Arbeitstag im Monat
AR A e T ) durchschnittliche Sollarbeitszeit pro Quartal (13 Wochen)
Akt Monat 1600 mit Urlaub () Monatsarbeitszeit
Aktiv  Monat 160k ohne Urlaub ) Abrechnung auf Stundenbasis
Akt Wache 38,5k mit Urlaub MR ohCoatbeitzels
Aktiy  Wioche 38.5h ohne Urlaub Arbejtszeit
Jahresarbeitszeit: 2020:00| Std,
AnzahlWochen: Wachen / Jahr =
Arbeitstage prowoche: 5 Tage
Arbeitszeit pro Tag: Tidg Std.
Arbeitet an folgenden Tagen
Mantag Dienstag Mithwach Donnerstag Freitag [ | Samstag [ | Sanntag
Halber Arbeitstag am I:I
Optionen
13-Wachen-Regel filr [ | Urlaub =

AllegroCare | Schulze, Petra [Pesq) |

Wersion: 4.2 | Gl

Fiir die Arbeitszeitkonten Ihrer Mitarbeiter steht lhnen jetzt die Jahresarbeitszeit zur Auswahl



Wenn Sie bei Angabe der Regelarbeitszeit die Variante ,Jah-
resarbeitszeit” auswahlen, konnen Sie hierzu einen Haken
bei der Option ,Feiertage reduzieren die Soll-Arbeitszeit um
die durchschnittliche tagliche Arbeitszeit” setzen.

Um die Mitarbeiter-Zeiterfassung im Dezember abschlieBen
zu kénnen, missen alle Vormonate (Januar bis November)
ebenfalls abgeschlossen sein. Nur so kann MediFox den ver-
bleibenden Ubertrag ermitteln und in das folgende Kalen-
derjahr Ubernehmen.

Uberstunden und Mehrarbeit verwalten

In MediFox stationar Version 4.2 kdnnen Sie genau festlegen,
ab welchem Zeitpunkt die Arbeitszeit lhrer Mitarbeiter als
Mehrarbeit bzw. Uberstunden bewertet werden soll. Dazu
wurde der Programmbereich , Arbeitszeitvorlagen” um das
Unterregister ,Mehrarbeit/Uberstunden” erweitert. Auch
im Register , Arbeitszeit” der Mitarbeiterdaten finden Sie die
hier aufgefiihrten Einstellungen beim Hinzufligen der Re-
gelarbeitszeit vor.

Unter anderem haben Sie jetzt die Moglichkeit, alle Arbeits-
stunden als Uberstunden zu werten, die eine vorgegebene

|+ MediFox stationdr - Dienstarten
Qrganisation “erwaltung Abrechnung Pflege / Betreuung Personaleinsatzpl,

% [l sichern €3 Abbrechen

—J )(lﬁschen 4 EBearbeiten
u

a5 Organisationsstruktur ﬂwiedemur\age

& Benutzervenwaltung = 4 Listengestalter

[ Assessments »
@1 Dokumentation =

Wochenarbeitszeit Uberschreiten. Auflerdem konnen Sie
auswahlen, wie die zusatzlichen Arbeitsstunden ausgegli-
chen werden sollen. So besteht z.B. die Moglichkeit, Uber-
stunden innerhalb einer bestimmten Frist (z.B. zwei Wo-
chen) durch Freizeitausgleich abzugelten.

Damit ein Ausgleich stattfinden kann, miissen Sie zundchst
Ausgleichsdienste definieren. Dazu rufen Sie den Programm-
bereich  Administration/Personaleinsatzplanung /Dienstar-
ten auf und wahlen fir eine Dienstart unter ,Diensttyp” die
Option ,Fehlzeit” oder ,Freizeitausgleich“ aus .

Anschliel’end setzen Sie einen Haken bei der Option ,gleicht
geleistete Mehrarbeit aus“ oder ,gleicht geleistete Uber-
stunden aus” e Wenn Sie diese Dienstart nun im Dienst-
plan eintragen, reduziert MediFox die zuvor geleisteten
Mehrarbeits- bzw. Uberstunden des Mitarbeiters um die in
der Dienstart definierte Arbeitsdauer.

Dabei reduzieren die Ausgleichsdienste die Arbeitszeit ma-
ximal bis zu dem Punkt, an dem alle Uberstunden ausgegli-
chen wurden. Die reguldre Arbeitszeit des Mitarbeiters wird
also nicht durch verplante Ausgleichsdienste vermindert.

- O X
o B @
g"‘ Finanzbuchhaltung =
% Lohnbuchhaltung =

Contralling Administration
|E Abrechnung =

@2, Assistenten fiir P55 Il =

Me . Kataloge
\.gh Drucken 4 Aktuzlisieren | 3% Grundeinstellungen El CarePad Konfiguration Personaleinsatzpl, = A Fehlerpratokalle - g Datenaustausch =
Start Crganization Einstellung kataloge Export
: [a])
Suchbegriff... ~ @ Dienstart: Diensttyp:  Fehlzeit Beginn 1@ &S00
Alle 21 ? Freizeitausgleich Uberstunden Dienstzeit:  Vorgabezeit [aus Dienstart] Ende 1: 12:00 aktiv
Fort- und Weiterbildun,, (& | §
@ Fx Kanfiguration | Mindestanzahl pra Tag Dienstzeiten
Rufbereitschaft Abkiirzung: * ‘arschau

Q

Dienst [manuell erfasst)

Sortierkennzeichen:

Aktiv | Symbolfarbe

Dt Bezeichnung: “Freize\tausgle\th Uberstunden | | Textfarbe ‘

Krank Dienstgruppe: ‘ - | -
¢ .

Schicht: Faorm

Krank 2 | N
@ K2 Diensthyp: ‘Fehlzeit | i
3 Kind krank Dienstzeit: ‘\-’orgabezewt [aus Dienstart]
LK S

KK
Personalgruppe: ‘

unbezahter Urlaub
uu

@ Freizeitausgleich Ubers...
FA,

Pause:

Arbeitsdauer;

Anrechnungsfaktoren: © %% aufs Zeitkonto

b’ ——

500

@ Erink aulerhalt Lz D in Abweesenheiten anzeigen
al
[ gleicht geleistete Mehrarbeit aus

@ :Et\terschu& gleicht geleistete Uberstunden aus —e
@ Eﬂr = “worgabewerte Zuordnung in der Organisationsstruktur

Urlaub Individuelle Zeitworgabe je Organisationseinheit V] AllegroCare -

u . * . 4 5 Miedersachsen
u Dienstzeit: 05:00 | bis [12:00 Uhr und |[12:30| bis [16:30 | Uhr
p

[ Jwis [ Juwe una  Jeis [ | one

In der Administra-
tion kénnen Sie
Ausgleichsdienste

73} Residenz am See
I ‘Wohnbereich Blau
E‘ Wohnbereich Rot

4 73} Residenz am Zoo 5
B wohnbereich Mond fur Uberstunden

und Mehrarbeit

AllegroCare | Schulze, Petra (Pesd |

Wersion: 4.2 | o D)
l “ | anlegen
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Abrechnung

Erweiterte Einstellungen fiir die Finanzbuchhaltung

Prozentuale Aufteilung der Ertragskonten

In einigen Bundeslandern ist es laut Gesetzgebung erforder-
lich, die Investitionskosten auf mehrere Ertragskonten auf-
zuteilen. In MediFox stationar Version 4.2 kénnen Sie diese
prozentuale Aufteilung beim Anlegen oder Bearbeiten lhrer
Ertragskonten einrichten. Rufen Sie dazu den Programmbe-
reich  Administration/Finanzbuchhaltung /Kontenrahmen
auf. Wahlen Sie hier das gewlinschte Ertragskonto aus und
klicken Sie dann auf ,Bearbeiten” oder legen Sie ein weiteres
Ertragskonto Uber ,Neu“ an.

In der Einstellungsmaske klicken Sie dann oben rechts auf
,Prozentuale Aufteilung® Hiertber kdnnen Sie einstellen,
dass die auf dieses Konto zu buchenden Betrdge automa-
tisch nach einem prozentualen Schlissel auf mehrere ande-
re Konten aufgeteilt werden sollen. Uber das Pluszeichen in
dem gedffneten Dialog 9 legen Sie dann die prozentualen

Prozentuale Aufteilunigen fir ein Ertragskonto

Schlussel sowie die Konten fest, auf die die Betrage aufge-
teilt werden sollen. Fur die prozentuale Aufteilung konnen
Sie einen Wert mit bis zu zwei Nachkommastellen vergeben,
etwa 30,45 %. Der Verteilungsschlissel kann dabei abhan-
gig vom Buchungszeitraum und der Einrichtung sein 9 So
lassen sich je nach Einrichtung unterschiedliche Konten und
Aufteilungen verwenden.

Beim Export der Abrechnungsdaten an die Finanzbuchhal-
tung wird die prozentuale Aufteilung dann fir die jeweili-
gen Einrichtungen wahrend des angegebenen Gultigkeits-
zeitraums berlcksichtigt und entsprechend ausgewiesen.
Selbstverstandlich kann die neue Funktion auf alle Ertrags-
konten angewendet werden und ist damit nicht nur auf die
Investitionskosten beschrankt.

Ertragskonto:  d&d2

Hier kann eingestelltwerden, dass die auf dieses Konto zu buchenden Betrdage automatisch

nach einem prozentualen Schilissel auf mehrere andere Konten aufgeteilt werden sollen,

Prozentuale Sufteilung far ein Ertragskonto * 0
Prozentuale Sufteilungen o - — ) |—=| / EEFI
cultigvon | citig b1 Giltigwon:  *|p1.01.2017 [ bist (31122017 [ 73 |
01.01.2017 32207 Organisationseinheit: *l"i‘ Residenz am See b |

Prozentuale &nteile

Ertragskonto |Antei|% |
4011 25,00
4012 35,00
4013 40,00

Prozentualen &nteil bearbieiten

Ertragskonto: *lap11

Anteil in %

JE.

| ok || Abbrechen |

Schliefen

Die eingehenden Betrage eines Ertragskontos konnen jetzt zu einem prozentualen Schliissel auf verschiedene Konten umverteilt werden

10



Allgemeine Neuerungen

Aktuelle Informationen auf Abruf

Direkter Zugriff auf den MediFox Kunden-Login

Uber die MediFox Homepage kénnen Sie aktuelle Broschu-
ren, Newsletter und vieles mehr beziehen, um sich tber
samtliche Neuerungen rund um MediFox zu informieren. Ab
sofort konnen Sie die entsprechenden Bereiche der Home-
page direkt aus MediFox stationar heraus aufrufen. Kli-
cken Sie dafiir auf das Hilfesymbol o rechts oberhalb des
Meniibands. In dem gedffneten Kontextmenl kdnnen Sie
auswahlen, ob Sie den MediFox Kunden-Login oder den Ser-
vice-Bereich mit den aktuellen Broschiiren aufrufen wollen.

Wiedervorlage und Auswertungen fiir § 43b SGB XI

Die Wiedervorlage wurde um eine Kontrolle fiir § 43b SGB XI
erweitert . So werden Sie zeitnah informiert, wenn der
Anspruch eines Bewohners auf die zusatzliche Betreuung

und Aktivierung auslauft. Standardmalig werden die ent-

Wiedervorlage Qrganisation “Werwaltung Ahrechnung

hediFox stationdr - Wiedervorlage —

Pflege / Betreuung

sprechenden Hinweise flinf Tage vor Ablauf der Anspruchs-
berechtigung in der Wiedervorlage aufgefuhrt. Bei Bedarf
kdnnen Sie diesen Wert unter Administration /Wiedervorla-
geerhohen (z.B. auf 14 Tage). MediFox bezieht sich dabei auf
den ,Bis-Wert“ den Sie in den Bewohnerstammdaten unter
,§ 43b SGB XI“ angegeben haben.

AuBerdem finden Sie nun unter Organisation/Auswer-
tungen/Bewohner die neue Auswertung ,Bewohner mit
§ 43b SGB XI“ die Ihnen alle Bewohner auflistet, die in dem
gewahlten Auswertungszeitraum gemaf § 43b SGB XI an-
spruchsberechtigt sind. Dartiber hinaus kdnnen Sie bei der
Auswertung ,Bewohner mit abrechenbaren Leistungen®
nun die Leistungsart ,Betreuung § 43b SGB XI“ statt ,Be-
treuung § 87b" auswahlen.

[m| X
Personaleinsatzpl, Controlling Administration [ Q’ 0‘

[

v

Il

. 5; \/I’
Eintrag  Aktualisieren Drucken | Wiedervorlage als
anzeigen = Aufgabe zuweisen

Al5 erledigh
matkieren

Wiedersarlage Filter

o
o

Mitarbeiter:
Schulze, Petra

Start
9

Handzeichern:

Pesc
aktiv

Bereiche | Details

|| katengier

4 Aligemein (24) =
Geburtstage Bewohner (19)
Geburlstage Mitarbeiter (2)
Geburtstage Sonstige (3)

Dienstjubilien
4[5 verwaltung (12)

D’ Auftrige

D’ Betreuungszeiten

B Neuaufnahmen (2)

EE’ Reservierungen

¥ Termine Interessenten

[ Ausweisdokumente (1)

[ Beschwerden

[ Befreiungen (1)

D’ Genehmigungen

B kontrolle 87k SGE X

[/ Kontrolle 4Bb SGE X1 (3) —a

B nventar (3)

B arbeitsvertrige

B Probezeiten

[5 Fortbildungsnachweise

D’ Michste Termine Bewerber

[5 Checklisten Bewohner (2)
4 B prlege (15

I% Anamnesen (1)

I% Assessments (1) -

D’ Altmann, Dr, Werner
Wiederorage fir 43b 5GE X

B Klemens, Lena
WWiedenarlage fir 43b 5GE X

B’ Bols, Thamas
Wiedersorage fir 43b SGE X

01.03.2017 - 05.03.2017 4 Mirz 2017 4

i MiDo Fr 5a 5o
01.02,2017 - 25.03.2017
1 2 2 a4 &£

g o w1 oAz
01.03.2017 - 26.03.2017 112 14 18 16 77 18 19
Bl 23 25 26
mm w12
w3405 65 7

=1
~

| Aufgaben

4 Kein Datum =

[ Schulze, Petra (Pesa)
Medikamente stellen firWE "Gelb”

4 Fillig: Spater

[Z Schulze, Petra (Peso)
“erhandwechsel Fr, Schalz

16.05.2017

|&] Schulze, Petra [Pesd)
Gartenmibel bestellen

17.05.2017

hd

AllegroCare | schulze, Petra [PeSc) |

Die Wiedervorlage wurde um eine Kontrolle fiir § 43b SGB Xl erweitert

Sersion: &2 | oD
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Praxistipp zur Wiedervorlage

Wenn Sie Eintrdge aus der Wiedervorlage als ,Erledigt” mar-
kiert bzw. abgezeichnet haben, werden diese aus der Wie-
dervorlage ausgeblendet, damit Sie den Blick fir die noch zu
erledigenden Aufgaben behalten. Bei Bedarf konnen Sie die
bereits abgezeichneten Eintrage aber jederzeit wieder ein-
blenden. Klicken Sie daflr einfach auf den Filter im mittleren
Bereich des Menubands und wahlen Sie das Filterkriterium
L,Erledigt”aus. Sowerden Ihnen alle Eintrage der gerade aus-
gewahlten Kategorie angezeigt, die Sie in der Vergangenheit
abgezeichnet haben.

Detaillierte Auswertung der Einstufungsverteilung
Die bisherige Auswertung ,Einstufungsverteilung nach

Wohnbereichen® Idsst sich nun in einer detaillierten Ansicht
mit Bewohnern ausdrucken. Dabei werden unter jedem
Wohnbereich die zugeordneten Bewohner mit Vor- und
Nachname, Zimmernummer sowie dem aktuellen Pflege-
grad aufgeflihrt. So kénnen Sie noch besser nachvollziehen,
wie sich die Einstufungsverteilung zusammensetzt.

Die Auswertung finden Sie in MediFox stationar unter Or-
ganisation/Auswertungen /Bewohner. Setzen Sie in den
Einstellungen der Auswertung einfach einen Haken bei der
neuen Option ,Detaillierte Anzeige mit Bewohnern®, um
den Ausdruck in der erweiterten Ansicht zu erzeugen.

difGes|= MediFox stationir - Auswertungen — [m] x
Organisation “Werwaltung Abrechnung Pflege f Betreuung Personaleinsatzpl. Controlling Administration @ @ e'
[ sichern €3 abbrechen B wiedervorlage  § Kalender | Auswertungen | [ Dokumente Geltischte anzeigen
o Klgsenen [/ Bearbeiten B2 Postfach o ' R Phlegestatistk || B Medien von:  [22002017 [
eu elegungsplan
ol Drucken 2 Aktualisiersn | Bl Kalender = Listengenerator | [ Serienbriefe | bis  |2205o017
Start Mein Bereich Bereichswer... Statistik Dokumente Filter Anzeige
4 8 Bewshner “ | Einstellungen fiir die Auswertung
Bewohnerliste
Q Filter: | Akt 7‘
7] Bewohnerliste (Frorte)
[ Bewohner nach Priegestufens-graden Stichtag: 22002000 T
7] Bewohner mit Ifd. Einstufungsverfahren Detaillierts Anzelge mit Bewahnem
D Bewohner nach Unterbringung (Feuenaehr)
[[] Bewohner nach Abwesenheitsart
[ Bewiohner nach Werbematnahme
'] Bewohner in Betrevuung
7] Bewohner mit Angeriérigen
[] Bewohner mit Betreuern
"] Bewohner mit Arzten : s = AllegroCare
[ Bewohner mit Therapeuten Einstufungsverteilung nach Wohnbereichen
AllegroCa Junkersstralia 1
7] Bewahner mit med. Einrichtungen o Aktiv AllegroCare 30125 Hannaver
i Stieriag: 22032017 Druckdatum:  22.03.2017 15:11 Sitm i
L mewohner mit kostentrégem Eenuzar  PeSe (PeSc) et 1”7 IK: 256845752
] Bewohner mit Mitarbeitern
L1 Bewohner mit allg. Adressen Bemhnrg Bewnewal | cwehgibs | ehPlegegad | Plegegedi || Plegei || Plegegads || Pleggndd | Plegegedt
D Bewohner mit Geblhrenbefreiungen Timemer
[ Bewohner mit bes. Priegesituation ‘AlegroCare = 3 7a9% 0] 000%) 1] 000% BESD BEED 5 1506% 2] 5%
L1 Bewohner mit Inkontinenz [réevessacrzen = 3 1% 0] 000 0 o 15 3475 15 34,21 %) 5 1316% 2 sm%
L inkontinenzprifiste [ Sem [ 2] 1429% 0] 0o 1 Lo e NEED o] o00% B 0%
[ Bewsohner mit § 436 5GB X
[ 5 1] ;0% 0] 000% 1 om0% 3] B0,00% 1] 20,00% o 0% 0 0w
[1 Bewohner mit s 87b sGB X1 -
"] Bewohner mit Einkiinften Famweleyi, Eoes. D Kt 2. L
D Belegungsliste sy, vléin, 2 1
Wesstind, Kurt 02 1
sufnahmeliste - -
[ Entiassungsiiste 0 g L
" C Winkzmann, et 1
] Einstufungsverteilung nach Wohnbere
[wohnbeseicn Rt 5 1 1% 0] 000% 1 000% BEED 3] 33.33% o 000% 1 0M%
] atersstruktur
[ aitersstatistik Aimann, Cr-Werer . 1
= Baoh, Jasel 103 1
AllegroCare | Schulze, Petra (PeSdl \ Bayer, Eiffiede 102 1
Boia, Thomas 115 1
Borchant; Dorothez 5 [
Eicrier, Kut 104 1
Heinze, Kan-Gustar 102 1
Talemann, Anna 1
Vieiszer, B0t 1
[Resis=rzam zoo 2 1] 7% 0] oo 1 0% T B 9] A% 5| 2a3% 2 g%
[Wannbeseich Mend 3 o 000% 0] 0go% 1| o0 1 16ETS 1 16675 2] 3333% HEED
i, Kathating 210 1
Fril, e 210 1
Ranmig, Reinnar 2 1
Funsier, Walraud 212 1
Fodrgez, Criega 213 1
Fanakd, Egan 214 1

Die Auswertung ,Einstufungsverteilung nach Wohnbereichen“ kann jetzt auch in einer detaillierten Ansicht mit Bewohnern gedruckt werden
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Erweiterung der mobilen Dokumentation

Zahlreiche der in dieser Update-Information genannten
Neuerungen stehen lhnen auch mobil auf dem CarePad zur
Verfluigung. Zum erweiterten Funktionsumfang zahlen:

m Das Absetzen von Medikationen, Injektionen und Infusi-
onen sowie Verordnungen kann mittels Kommentar be-
griindet werden. AulRerdem kdnnen Sie genau angeben,
zu welchem Zeitpunkt ein Medikament abgesetzt wer-
den soll (Seite 3)

m Mit der entsprechenden Rechtevergabe konnen Mitarbei-
ter in der Pflegemappe nur noch eigene Eintrage bearbei-
ten oder l6schen (Seite 4)

m Der Soll-Energie- und Flussigkeitsbedarf des Bewohners
wird nur wahrend des angegebenen Gultigkeitszeit-
raums Uberwacht (Seite 5)

m BejRisiken & Diagnosen kann der Name der zustandigen
Fachperson jetzt handisch eingetragen werden (Seite 4).

Erweiterung der Gruppendokumentation

Beim Erfassen eines Leistungsnachweises aus der Gruppen-
dokumentation heraus kdnnen Sie jetzt die Dauer der Leis-
tungserbringung angeben. Daflir steht Ihnen bei Auswahl
des Leistungsnachweises ein entsprechendes Eingabefeld
zur Verfuigung. Die Angabe der Dauer ist optional.

Vitalwerte schneller erfassen

Bei wiederholter Messung eines Vitalwertes wird der neue
Eintrag automatisch mit dem Wert der letzten Messung
vorbelegt. Das ist vor allem fir Vitalwerte praktisch, die
sich weniger schnell andern, wie etwa das Gewicht eines
Bewohners. Haben Sie bei der letzten Messung z.B. ange-
geben, dass ein Bewohner 80 Kilogramm wiegt, wird Ihnen
dieser Wert bei der ndchsten Erfassung des Gewichtes er-
neut vorgeschlagen. So kénnen Sie den Wert direkt Gber-
nehmen und sparen Zeit.
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Bei wiederholter Messung eines Vitalwertes schldgt Ihnen MediFox jetzt automatisch den zuletzt gemessenen Wert vor
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