MediFox fur die Dakota Ubertragung vorbereiten

Ziel des Artikels

Diese Anleitung erklart, welche Vorbereitung im MediFox Programm getroffen werden miissen, damit
die Dakota Ubertragung reibungslos lauft.

Administration - Abrechnung

Schritt 1

¢ Offnen Sie Administration / Abrechnung / Abrechnungseinstellungen.

® Wabhle Sie die entsprechende Organisationseinheit aus und klicken Sie anschlieBend auf
den Reiter Einstellungen fur Export und dort auf Datenaustausch nach §302 SGB V und
§105 SGB XI.

® Hinterlegen Sie hier die Leistungsgrundlage §33 SGB mit dem Abrechnungscode 19.

Schritt 2

e (Offnen Sie Administration / Abrechnung / Abrechnungseinstellungen / Tragerweite
Einstellungen 1.

® Setzen Sie den Haken bei "Entgeltvereinbarungen, die den Kostentragern zugeordnet
sind, haben Vorrang gegeniiber denen, die den Organisationseinheiten zugeordnet sind".

Schritt 3

* Offnen Sie Administration /Abrechnung / Entgeltvereinbarungen / Einstellungen /
Datenaustausch nach §302 SGB V und §105 SGB Xl / Tarifkennzeichen.
® Hinterlegen Sie das entsprechende Tarifkennzeichen.

Schritt 4

e Offnen Sie Administration /Abrechnung / Abrechnungseinstellungen.

® Wahlen Sie die entsprechende Organisationseinheit aus und klicken auf das Feld
Entgeltvereinbarungen.

® Hinterlegen Sie bitte alle Entgeltvereinbarungen fur §33. Es werden mehrere
Entgeltvereinbarungen benétigt, wenn verschiedene Tarifkennzeichen verwendet werden
sollen.

Administration - Kataloge

¢ Offnen Sie Administration / Kataloge / Verwaltung / Leistungs-/MaRnahmenkatalog.
® Legen Sie Uber die Schaltflache Neu jeweils eine abrechenbare Leistung fur die
Erstversorgung und eine fiir die Folgeversorgung an.
* Wahlen Sie anschlieBend die entsprechende Leistung aus und klicken auf den Reiter Abrech
nung und dort in das Fenster Abrechnungseinstellungen
© Hinterlegen Sie bitte das Kennzeichen 8 fur die Erst- und das Kennzeichen 9 fur die
Folgeversorgung
© Wenn von der Kasse gefordert, hinterlegen Sie bitte auch die Positions-Nr.
© Beide Daten (Kennzeichen und Positions-Nr.) kdnnen nur bei der Kasse erfragt
werden
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Verwaltung - Kostentrager
Schritt 1

¢ Offnen Sie Verwaltung / Kostentrager / Stammdaten.
® Fullen Sie bitte die Felder "Kassenverband", "Kostentrager IK" & "Kassen-Nr:" aus.

@© Tee
Wahlen Sie beim Feld "Datenpflege” aus, dass die Daten nicht oder teils abgeglichen
werden sollen. Wenn Sie jedoch wiinschen, dass Ihre Eingaben auf dem neusten Stand

gehalten werden, kdnnen Sie die Funktion selbstverstandlich nutzen. Bedenken Sie
bitte jedoch, dass evtl. Namenséanderungen somit auch tberschrieben werden.

Schritt 2

¢ Offnen Sie Verwaltung / Kostentréger / Detaildaten 2 und klicken auf das Feld Entgeltvere
inbarungen.

® Hinterlegen Sie die zugehorige Entgeltvereinbarung (Dieser Schritt ist nur notwendig,
wenn Sie mehrere Entgeltvereinbarungen fur 833 verwenden).

Schritt 3

* Offnen Sie Verwaltung / Kostentrager / Detaildaten 2 und wahlen das Feld Datenannahm
estellen.

® Hinterlegen Sie bitte die zugehdrige Datenannahmestelle (dies kann ggf. auch direkt Gber
die Datenannahmestelle erfolgen).

Verwaltung - Datenannahmestelle

* Offnen Sie Verwaltung / Datenannahmestellen / Reiter Stammdaten.

® Flllen Sie die Felder IK, Datenverzeichnis" & "Sendeverzeichnis.

® Sie kdnnen bei "Kostentrager mit dieser Datenannahmestelle” die zugehdrigen Kassen
auswahlen.

Besonderheiten: Bei den Verzeichnissen entspricht die Nummer fast der IK, jedoch muss
die letzte Ziffer fehlen.

@ e
Wahlen Sie beim Feld "Datenpflege" aus, dass die Daten nicht oder teils abgeglichen
werden sollen. Wenn Sie jedoch wiinschen, dass Ihre Eingaben auf dem neusten Stand

gehalten werden, kénnen Sie die Funktion selbstverstandlich nutzen. Bedenken Sie bitte
jedoch, dass evtl. Namensanderungen somit auch uberschrieben werden.

Verwaltung - Bewohner

¢ Offnen Sie Verwaltung / Bewohner / Kontakte.
® Hinterlegen Sie die Kasse beim Bewohner und tragen die Versichertennummer ein.



Abrechnung / Auftrage

¢ Offnen Sie Abrechnung /Auftrage und wéhlen Sie den Auftrag fir §33.
® Fdllen Sie die Felder Verordnet am & Arzt aus.

Verwaltung - Arzte

* Offnen Sie Verwaltung / Arzte und dort den Reiter Stammdaten.
® Fillen Sie die Felder "Lebenslange Arzt-Nr.:" und "Betriebstattennummer" aus.

Rechnungserstellung

* Offnen Sie Abrechnung / Abrechnung der Auftrige.
® Erstellen und Drucken Sie die Rechnungen.

Ubertragung per Dakota

¢ Offnen Sie Abrechnung / Datenaustausch.
® Wabhlen Sie die gewilinschte Datenannahmestelle aus und klicken auf die Schaltflache Neue
Sendung erstellen.
® Wabhlen Sie den gewiinschten Monat aus.
® Wahlen Sie die gewlinschten Kostentrager und Rechnungen aus.
® Klicken Sie auf Weiter
© Die Ubergabe wird erstellt
O Es offnet sich ein Fenster mit der Abfrage, ob die Daten direkt aus Dakota
versendet werden sollen
® Haben Sie Dakota auf Ihrem PC installiert, bestétigen Sie das Feld mit Ja
und Dakota 6ffnet sich automatisch
® Haben Sie Dakota auf einem Server installiert, verneinen Sie die Abfrage,
schalten sich auf den Server, 6ffnen Dakota und klicken auf "Daten
verarbeiten”
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