Nutzung der Gasteliste

Mit der Gasteliste bietet Ihnen das Programm eine Ubersicht Ihrer Tagespflege-Klienten und der
Planung. Sie bendtigen dafiir das Modul "Tagespflege".

Uber den Programmpunkt Tagespflege / Gasteliste kdnnen Sie sich diese anzeigen lassen - lesen Sie
hierzu in diesem Artikel gern mehr:

LOsungsweg

Klienten flr die Gasteliste verplanen

1. Damit Klienten mit geplanten Leistungen in der Gésteliste Ihrer Tagespflege erscheinen,
bendtigen Sie einen Auftrag uber die Grundlage § 41 SGB XI. Der Auftrag nach § 41 SGB XI
wird wie gewohnt in der Leistungsplanung verplant. Hierbei ist darauf zu achten, dass die

Leistungen in einer Einsatzzeit verplant werden, die fiir die Tagespflege konfiguriert wurde.

Einsatzzeit "Tagespflege" auswahlen

2. Die Einstellungen fur die Einsatzzeiten finden Sie unter dem Menupunkt Einstellungen /
Personaleinsatzplanung / Einsatzzeiten.

Einsatzzeiten

Vorhandene Einsatzzeiten O
Abkurzun Bezeichnung Einsatzbeginn Filizlen
= — o0 HomeCare AmH
- MediFox GmbH
I ™ Tagespflege 08:00 I 8 VediFex GmbH
Vormnag o
M Miag 12:00
N Nachmittag 16:00
A Abend 18:00
s Spat 20:00

Abkiirzung: ™

Bezeichnung:  Tagespflege
Einsatzbeginn:  08:00 Uhr
Tourtyp: v

O InTourenplanung und mobiler Erfassung verfigbar C
hre T planung

Nur in Tagespflege-Gasteliste (ohne Tourenplanung) verfugbar
QO Nur fur Intensivpflege-Leistungserfassung (ohne Tourenplanung) verfigbar

Neu Sichern Los

Einsatzzeit "Tagespflege" konfigurieren

3. Nach erfolgreicher Umsetzung erscheint der Klient in der Géasteliste an den geplanten Tagen
mit einem grauen Haken.
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Grauer Haken in der Gésteliste

Verwandte Artikel

Pflegekontrollbesuch nach
§37.3 SGB XI uber die
Stammdaten abrechnen
Nutzung der Gasteliste
Unterschriftenfunktion
aktivieren

Pflegestatistik 2021 stationar
(Kurzzeitpflege) und
teilstationar (Tagespflege)
Abrechnungskonto § 45b SGB
Xl

Nachberechnung fir einen
neuen Pflegegrad eintragen
Rechnung stornieren
Korrekturen zu Rechnungen
erstellen

Zahlungseingang erfassen
Rechnung nach Kirzung an
Selbstzahler nachberechnen
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Besuch beim Klienten in der Gasteliste dokumentieren

1. Die Besuchsdokumentation dient Ihnen in der Gasteliste als
Durchfiihrungsnachweis. Nachdem der Besuch in der Tagespflege erfolgt ist, klicken Sie auf
den grauen Haken des Klienten, dessen Leistungen Sie am entsprechenden Tag
dokumentieren méchten. Daraufhin 6ffnet sich das Fenster fir die "Besuchsdokumentation".
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Maske der Besuchsdokumentation

2. Sie kénnen nun dokumentieren, welche der geplanten Leistungen erbracht wurden, und
haben die Mdglichkeit, weitere Leistungen hinzuzufiigen. Desweiteren kénnen Sie,
insbesondere bei Abweichungen zu den geplanten Leistungen, eine Bemerkung fur die
Abrechnung hinterlegen.




Die Farbe der Haken gibt Auskunft Giber den Status des Klienten

orgeplant: Der Klient ist an diesem Tag fur die Tagespflege geplant.

Besonderheiten: Die erfassten Leistungen weichen von der Planung ab oder es wurden
Hinweise hinterlegt.

PlanmaBig: Die Leistungen wurden erbracht wie geplant.

bwesend: Der Klient war trotz Planung nicht anwesend.

Nicht geplant: freibleibend

Legende der Status der Klienten




Ubersicht der verfiigbaren Platze in der Gasteliste nutzen

1. Im unteren Bereich der Gésteliste finden Sie eine Ubersicht der Kapazitét fur die
Tagespflege. Die Kapazitat kdnnen Sie unter Einstellungen / Organisation / Verwaltung in
der Registerkarte "Tagespflege" hinterlegen.

Kapazitat der Gasteliste anpassen

2. Sollten Sie Ihre Kapazitat in der Planung liberschritten haben, wird der Tag in der Ubersicht
im unteren Bereich der Gasteliste rot hinterlegt und die Anzahl der Gberschrittenen Platze mit
einem Minus und einer Zahl angezeigt. Liegen Sie im Bereich Ihrer hinterlegten Kapazitat,

sehen Sie in der Ubersicht, wie viele Platze am entsprechenden Tag noch verfiigbar sind.
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Ansicht der verfligbaren Platze in der Gasteliste

Um die Kapazitéat korrekt berechnen zu kénnen, hinterlegen Sie gern die
verplanten Leistungen im Leistungskatalog mit der entsprechenden Wertung fir
die Tagespflege.

Kontrollieren oder korrigieren kdnnen Sie diese Einstellung, indem Sie im
Mentipunkt Einstellungen / Leistungen den Punkt "Leistungskatalog" 6ffnen. Dort
wahlen Sie die entsprechende Leistung aus und wechseln in die Registerkarte
"Planung". Unter "Gasteliste Tagespflege" kann nun hinterlegt werden, wie die
entsprechende Leistung fir die Gasteliste gewertet werden soll.

Wertung fur die Tagespflege hinterlegen
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