Tourenplan erstellen

Sie kdnnen im Programm schnell und einfach den Tourenplan anlegen. Voraussetzung hierfiir ist eine Lei
stungsplanung bei den Klienten und eine Dienstplanung bei den Mitarbeitern. Gern prasentieren wir

lhnen in diesem Artikel den Lésungsweg: Verwandte Artikel

LOsu ngsweg * Klienten anlegen

® Kostentrager anlegen

® Einsatzarten anlegen und
konfigurieren

® Auftrag/Verordnung anlegen

® Zyklische Leistungsplanung
anlegen

anung fiir Tag. * Leistungsplanung anlegen

. ® Festzeit hinterlegen

® Mitarbeiter wird im Tourenplan
rot dargestellt

....... ® Mitarbeiter ist nicht im

o Tourenplan verplanbar

® Tourenplan zeigt offene
Einsatze nicht an

Tourenplanung fur Tag anlegen

enp

1. Offnen Sie den Meniipunkt Personaleinsatzplanung

a-

/ Tour:

Ansicht der Tourenplanung fir Tag

2. Um eine neue Tour anzulegen, klicken Sie bitte mit der rechten Maustaste auf eine freie
Spalte der Zeile "Tour", anschlieBend wéhlen Sie "Tour neu/bearbeiten".

a- [

Tour neu/bearbeiten
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3. Im Fenster "Tour neu/bearbeiten” legen Sie bitte eine Bezeichnung fiir die Tour fest, z. B.
"Friih 1". Des Weiteren definieren Sie hier bitte den Tourbeginn. Das Tourende kann an

dieser Stelle unberihrt bleiben.

Die Vorgabe-Fahrzeit (in Minuten), wie auch die Rickfahrt in Minuten, wird aus den
Grundeinstellungen genommen. Es ist jedoch ebenfalls mdglich, diese hier individuell
anpassen. In den folgenden Feldern haben Sie die Mdglichkeit, die "Startadresse fiir
Kartenanzeige" festzulegen oder anzugeben, ob die Endadresse der Startadresse

entspricht.

Sollte es einen Hinweis fiir die Tour geben, kdnnen Sie diesen hier festlegen. Dieser wird im

Ausdruck und in CareMobile dargestellt.

Tour neu/bearbeiten

X

Bezeichnung:

i| Tourbeginn: 00:00

{ Tourende: 00:01
Vorgabe-Fahrzeit (in Minuten): 5
Ruckfahrtin Minuten: 5

Startadresse fur Kartenanzeige: Standard v

Endadresse entspricht Startadresse: ()

Tourtyp:

Hinweis:

Neue Tour anlegen

4. Um die Tour anzulegen, klicken Sie bitte auf "Ubernehmen".

5. Nun weisen Sie der Tour ein Mitarbeiter zu: Dazu klicken Sie bitte unterhalb der
Tourbezeichnung per Rechtsklick in das leere Feld der Zeile "Mitarbeiter" und wahlen

"Mitarbeiter zuteilen”.




6. Im folgenden Fenster wéhlen Sie den entsprechenden Mitarbeiter aus, der diese Tour fahren
soll und klicken auf "Ubernehmen".

Zuordnung zur Tour 'Abend’ X

1. Aus Diensten am 19.10.2023 auswahlen,
oder neuen Dienst erstellen,
oder Dienst bearbeiten...

Filtertyp: Alle i
Filter:
Beginn Ende  Mitarbeiter Art
07:00 11:00 Falke, Silvia F1

Neuer Dienst Schliefen

Mitarbeiter einer Tour zuordnen

7. Als Nachstes ordnen Sie der Tour ein Fahrzeug zu, indem Sie in der Zeile "Fahrzeug"
unterhalb des Mitarbeiters Uber das leere Feld per Rechtsklick das Kontextmenu aufrufen
und "Fahrzeug zuteilen" wéahlen.




8. Im gedffneten Fenster wahlen Sie ein Fahrzeug aus und klicken auf "Ubernehmen".

Fahrzeug zuordnen X

Fahrzeug auswahlen (O nur Poolfahrzeug

Kennzeichen Bezeichnung
fH-HC731  vWFox ]
H-HC486 VW Fox
H-HC 961 VW Fox
H-HC256 VW Fox
H-HC 359 VW Fox
H-HC 314 VW Fox
H-HC204 VW Fox

Fahrzeug einer Tour zuordnen




9. Im oberen Bereich haben Sie eine Menileiste mit unterschiedlichen Funktionen.

|7 Q Suchen | () Drucken | B Offene Einsatze | % Stammrouren | [B Kareerarsiche | B8 KT ) Kopieren Loschen | O prifen mmm,,,nf.jm.w,-|

Menileiste in der Tourenplanung fiir Tag

Suc | Uber diese Schaltfliche lasst sich ein Klient in der Tourenplanung finden. Die
hen: | dazugehorigen Einsatze werden "rot" umrandet. Sollte dieser Klient in der aktuellen
Tagesansicht nicht gefunden werden, erhalten Sie einen entsprechenden Hinweis.

Dru | Sie kdnnen den Tourenplan uber "Drucken” in unterschiedlichen Darstellungen
cke | ausdrucken.

Off | Offnet ein neues Fenster mit allen noch nicht verplanten Einséatzen des gedffneten
ene | Tages.

Ein

sétz

Sta | Um die erstellten Stammtouren im aktuellen Tag anzulegen, klicken Sie auf
mm | "Stammtouren”.

tour

en:

Kart | a. Routen anzeigen: Hier kann man sich anhand der Karte die angelegten Touren
ena | anzeigen lassen sowie die ermittelten Fahrzeiten tbernehmen.

nsic | b. Mitarbeiterstandorte: Hier wird Ihnen eine Karte mit der aktuellen Position der
ht: Mitarbeiter dargestellt.

Kop | Falls Sie nicht mit Stammtouren arbeiten und Sie nicht immer alle Touren neu
iere | anlegen mochten, haben Sie die Mdglichkeit, die Touren mit unterschiedlichen
n: Optionen auf andere Tage zu kopieren.

Lés | Der komplette Tourenplan der aktuellen Ansicht wird Gber diese Funktion geldscht.
che

Prif | Man kann den Tourenplan auf bestimmte Voraussetzungen prifen. Im Anschluss
en: | erhalten Sie ein Prifprotokoll.

Akt | Hieruber l&sst sich der aktuell dargestellte Tourenplan sichern und aktualisieren.
uali
sier
en:

10. Die entsprechende Tour ist nun angelegt. Als nachsten Schritt werden die Einsatze der
entsprechenden Tour zugeordnet. Dazu klicken Sie in der Menileiste auf "Offene Einséatze".

11. Im Fenster "Offene Einséatze" sehen Sie oben die Anzahl der Einsétze, die noch nicht
verplant sind. Die Klienten sind nach Uhrzeit und Nachnamen sortiert. Sie kdnnen im oberen
Bereich einen Filter einstellen, dazu wahlen Sie den "Filtertyp" und den entsprechenden
Filter.

1 Bei Filtertypen mit einer Freitextsuche klicken Sie bitte auf "Anwenden”, wenn Sie
ihren Filter eingetragen haben. Alle anderen Filter werden direkt genutzt.
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12. Sie kdnnen die Einsétze der Klienten einfach in die entsprechende Tour ziehen und
loslassen. Hier ist zudem eine Mehrfachmarkierung tiber die "STRG-/SHIFT"-Taste moglich.

nur Filiale: 11 offene Einsatze X

Filtertyp: Alle v

Alle Einsatze mitNB () farbig

Name Beginn Dauer §
Ahlers, Kurt 08:00 30 V. >
Bach, Lars 08:00 32 V, X
Bechter, Dieter 08:00 23 Xl
Muller, Erika 08:00 9 Xl
Ahlers, Kurt 10:00 66 V, X
Bach, Lars 10:00 30 V, X
Ahlers, Kurt 12:00 21 V, X
Bechter, Dieter 12:00 28 V, X
Bach, Lars 16:00 66 Xl
Ahlers, Kurt 18:00 30 v, Xv
¢ - . - e am 5
Einfugen SchlielRen

Ansicht offener Einsatze

1. Symbolerklarung

1
Fir diesen Einsatz ist ein Hinweis in der Leistungsplanung hinterlegt worden.

Fur diesen Einsatz ist eine Festzeit in der Leistungsplanung hinterlegt
worden.

Dieser Einsatz beinhaltet mehrere Leistungsgrundlagen, wobei mindestens
eine bereits verplant wurde.

13. Die Tourenplanung sieht dann z. B. wie folgt aus:
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Angelegte Tour
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