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Pflegevertrag ändern
Sie können die Vorlage-Datei Ihres Pflegevertrags mit wenigen Handgriffen direkt im System . anpassen
Lesen Sie gern hierzu mehr in diesem Artikel:

Lösungsweg

Maske des Pflegevertrags öffnen und Word-Datei anpassen

Öffnen Sie hierfür bitte den Menüpunkt . Dort  Verwaltung / Angebote u. Pflegeverträge
befindet sich die Maske zum Erstellen eines Pflegevertrags.
Klicken Sie anschließend auf "Neuer Vertrag".
Es öffnet sich ein neues Fenster für die Konfiguration des neuen Pflegevertrags.
In der Erstell-Maske eines Pflegevertrags ist der aktuelle Pflegevertrag standardmäßig als 
Vorlage mit der Endung .dot bzw. dotx hinterlegt.
Neben dem Pfad der Vorlagedatei klicken Sie auf die drei Punkte, um den Datei-Explorer zu 
öffnen. 

Vorlagedatei über die Schaltfläche öffnen

In diesem Ordner sind ggf. mehrere Word-Vorlagen hinterlegt. Klicken Sie mit der rechten 
Maustaste auf die Datei "Pflegevertrag.dot" und wählen Sie die Funktion „Öffnen“ aus.

Datei für die Bearbeitung öffnen

Der Pflegevertrag wird in Microsoft Word geöffnet und Sie können wie in jedem anderen 
Word-Dokument Änderungen vornehmen. 
Sobald Sie Ihre Anpassungen abgeschlossen haben, verlassen Sie die Word-Datei und 
schließen das Programm. Vergessen Sie bitte nicht zu speichern.

Verwandte Artikel

Der angegebene Pfad für den 
Pflegevertrag existiert nicht
Neuen Brief oder Serienbrief 
einfügen
Angepasste Layouts werden 
nicht angezeigt
Pflegevertragsvariablen
Logo des Pflegedienstes 
hinterlegen
Neuen Pflegevertrag einfügen
Pflegevertrag ändern
Neues Layout einspielen

Sollten Sie den Pfad über die drei Punkte nicht öffnen können, fehlt eventuell eine 
.Freigabe im Netzwerk

Die Datei lässt sich nur über die „Öffnen“-Funktion im Vorlagenformat anpassen.
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Sie haben die vorherige Datei des Pflegevertrages nun mit Ihren Änderungen überschrieben.
Bei der nächsten Erstellung eines Pflegevertrages steht Ihnen die angepasste Datei zur 
Verfügung.

Pflegevertrag nach der Anpassung öffnen
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