Vorblatt einer Rechnung lasst sich nicht zum Drucken

auswahlen

Sie mochten fur einen Bewohner ein Vorblatt drucken? Im Druckdialog ist das Vorblatt jedoch
ausgegraut und lasst sich nicht auswéhlen - gern unterstiitzen wir Sie in diesem Artikel weiter:
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Vorblatt ist ausgegraut
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Das Vorblatt lasst sich nur auswahlen und drucken, wenn beim Kostentrager ein
abweichender Rechnungsempfanger hinterlegt ist.

Das Programm verhalt sich dabei wie folgt:

® Wird nur die Rechnung ausgewahlt, erscheint der abweichende
Rechnungsempfanger auf der Rechnung

® Wird zusatzlich zur Rechnung das Vorblatt ausgewahlt, erscheint die abweichende
Rechnungsadresse auf dem Vorblatt. Auf der Rechnung selbst erscheint die
Bewohneradresse.

Schritt-fir-Schritt Anleitung

Um eine abweichende Rechnungsadresse einzugeben, gehen Sie bitte wie folgt vor:

. Offnen Sie hierfur die Verwaltung

. Wahlen Sie nun den Kostentrager aus

. Klicken Sie dort auf den betroffenen Kostentrager

. Offnen Sie den Reiter Detaildaten 2

. Unter Rechnungsadressen hinterlegen Sie bitte die abweichende Rechnungsadresse mit
dem Klicken auf das Pluszeichen

A WNBE

AbschlieBend kann das Vorblatt beim Rechnungsdruck ausgewahlit werden.
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