Abwesenheiten der Mitarbeiter einsehen

Sie méchten einen genauen Uberblick iiber die Abwesenheiten Ihrer Mitarbeiter erhalten? Gern
unterstutzen wir Sie hierbei:
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nn ich die Abwesenheiten einsehen?

. Wabhlen Sie hierfir bitte das Modul Personaleinsatzpl.
. Klicken Sie anschlieBend auf Abwesenheiten

nn ich Abwesenheiten eintragen?

. Wabhlen Sie bitte die Personaleinsatzpl. aus

Klicken Sie nun auf Abwesenheiten

Markieren Sie die Tage der gewiinschten Abwesenheit
Klicken Sie doppelt in eines der Felder der markierten Tage
. Tragen Sie nun die Abwesenheit ein

nn ich die Abwesenheiten bearbeiten oder I6schen?

. Wahlen Sie hierfur die Personaleinsatzpl. aus

. Klicken Sie nun auf Abwesenheiten

. Wabhlen Sie bitte die gewiinschte Abwesenheit aus

. Im Menliband werden "Bearbeiten" und "Loschen" aktiv angezeigt, somit kénnen diese
Funktionen ausgewahlt werden

Verwandte Artikel

Lohnarten: Unterschied
zwischen "Feiertag (So. fest.)"
und "Feiertag (So. bewegl.)"
Dienstplanausdruck -
Reihenfolge der
Wohnbereiche unterschiedlich
Feiertagszuschlag taucht nicht
auf dem Stundenzettel auf
Fortbildungsplan anwenden
Halben Urlaubstag verplanen
In der Jahresubesicht lasst
sich der Urlaubsantrag nicht
ausdrucken

Individuelle Zeitvorgaben je
Organisationseinheit -
Dienstzeiten

Jahresubersicht - Urlaub
eintragen

Rahmendienstplan anwenden
Rahmendienstplane erstellen
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