Altersabhangiger Urlaub tber eine Urlaubsvorlage anlegen

Sie mdchten alters-abhangigen Urlaub UGber eine Urlaubsvorlage anlegen? Gern unterstiitzen wir Sie

hierbei:

Schritt-fir-Schritt Anleitung

Administrative Einstellung

A WNPE

Einstellungen in der Mitarbeiterverwaltung

[y

. Wabhlen Sie hierfiir die Administration aus
. Klicken Sie nun auf Personaleinsatzpl.

. Nun &ffnen Sie bitte die Urlaubsvorlagen
. Klicken Sie nun auf Neu

1. Wahlen Sie unter dem Reiter Organisation die Organisationseinheit, die
fur Urlaubsvorlage gilt, aus
2. Hinterlegen Sie bitte eine Bezeichnung
3. Setzen Sie nun in dem Fenster Urlaubsanspruch den Haken bei
o Altersabhangig hinterlegen
4. Geben Sie im Fenster Urlaubstage den
© Grundanspruch bei einer 5-Tage-Woche ein
5. Klicken Sie im Fenster Urlaubstage abhangig vom Alter auf das Pluszeichen "+"und
fullen Sie bitte die zutreffenden Eigenschaften aus

1. Wechseln Sie hierfurr in das Modul Verwaltung
2.
3. Klicken Sie auf den Reiter Arbeitszeit und bearbeiten Sie dort gern tiber den Stift die

Wabhlen Sie den Mitarbeiter aus

jeweilige Beschaftigungszeit

. Hinterlegen Sie nun die eben erstellte Urlaubsvorlage

Bestatigen Sie bitte mit OK

Verwandte Artikel

Lohnarten: Unterschied
zwischen "Feiertag (So. fest.)"
und "Feiertag (So. bewegl.)"
Dienstplanausdruck -
Reihenfolge der
Wohnbereiche unterschiedlich
Feiertagszuschlag taucht nicht
auf dem Stundenzettel auf
Fortbildungsplan anwenden
Halben Urlaubstag verplanen
In der Jahresubesicht lasst
sich der Urlaubsantrag nicht
ausdrucken

Individuelle Zeitvorgaben je
Organisationseinheit -
Dienstzeiten

Jahresubersicht - Urlaub
eintragen

Rahmendienstplan anwenden
Rahmendienstplane erstellen
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