Klienten anlegen

Sie mochten einen neuen Klienten anlegen und in diesem Zuge wissen, welche Funktionen die einzelnen

Registerkarten haben? Gern beantworten wir lhnen mit diesem Artikel Ihre Frage - lesen Sie hierzu gern .
? 9 9 Verwandte Artikel

mehr:
® Pflichtdokumentation beim
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LOSUﬂgSWEg ® Versand Uber dakota.le nicht

Stammdaten hinterlegen

1. Offnen Sie den Meniipfad Stammdaten / Klienten oder nutzen Sie die Funktionstaste ,F9"
auf [hrer Tastatur.

2. Klicken Sie oben im Menuband auf ,Neu", um eine leere Maske zu erhalten, in der Sie die
Stammdaten eingeben kdnnen.
a. Neben der Adresse und den Kontaktdaten des Klienten ist es wichtig, den Pflegegrad,
sofern vorhanden, zu hinterlegen.
b. Hierfir klicken Sie auf den Schriftzug ,Pflegegrad” und haben nun die Méglichkeit
zwischen ,Neu", ,Andern” und ,Léschen” zu wahlen. Hinterlegen Sie bitte zuerst, seit wann
der Pflegegrad bei dem Klienten besteht, welche Leistungsart (Geldleistungen,
Sachleistungen oder Kombinationsleistungen) der Klient in Anspruch nimmt und ob eine
Berechtigung zur Beihilfe besteht. Das Programm unterscheidet anhand des
Giltigkeitsdatums ,Giiltig von" zwischen Pflegestufe und Pflegegrad, geben Sie daher bitte
den entsprechenden Pflegegrad erst ein, nachdem Sie das Giiltigkeitsdatum hinterlegt
haben.
c. Sind alle Daten hinterlegt, klicken Sie nun auf die Schaltflache ,Ubernehmen” und
schlieBen die Maske ,Pflegestufen/Pflegegrade des Klienten".

Angabe des Pflegegrades in den Stammdaten des Klienten

3. Liegt ein Pflegegrad vor, hat der Klient auch Anspruch auf den Entlastungsbetrag nach § 45b
SGB XI. Diesen Anspruch kénnen Sie auf dieselbe Weise wie den Pflegegrad in den
Stammdaten des Klienten hinterlegen, klicken Sie dazu auf den Schriftzug ,Kein
Entlastungsbetrag § 45b SGB XI".

4. Im unteren Bereich der Erfassungsmaske kénnen Sie Gber dem Stift oder dem Schriftzug,
die Kontaktpersonen, Arzte und Kostentriger des Klienten verkniipfen, sowie die Diagnosen
des Klienten hinterlegen und Bemerkungen verfassen.
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Wenn der Klient Leistungen nach § 45b SGB XI in Anspruch nehmen mdchte, ist fur eine
korrekte Rechnungserstellung an die Pflegekasse der Haken ,Abtretung vorhanden” zu
setzen. Der Beginn des Pflegegrades sollte dann mit dem Beginn des Anspruchs fiir §45b-
Leistungen ubereinstimmen.

Angabe der Einstufung 8 45b SGB XI in den Stammdaten des Klienten

Weitere Hinweise zur Abrechnung und dem damit verbundenen Abrechnungskonto fiir § 45b
SGB X, finden Sie im Artikel Abrechnungskonto § 45b SGB XI nutzen.

Detaildaten hinterlegen

1. In der Registerkarte ,Detaildaten” sind die wichtigsten Punkte der ,Betreuungszeitraume”
und die ,Unterbrechungszeitraume" des Klienten. Diese Einstellungen kénnen tber dem Stift
oder dem Schriftzug geoffnet und bearbeitet werden. Das sorgféltige Anlegen des
Betreuungszeitraums und das Pflegen der Unterbrechungszeitraume ist wichtig, da sich die
Daten auf die Leistungsplanung und Abrechnung des Klienten auswirken.

2. Wenn kein Betreuungszeitraum hinterlegt ist oder ein Klient sich in einem laufenden
Unterbrechungszeitraum befindet, kdnnen fur diesen Zeitraum keine Leistungen
abgerechnet werden.
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Daten fiir die Verwaltung/Abrechnung/Mobile Datenerfassung hinterlegen

1. In der Registerkarte ,Abrechnung" im Bereich ,Verwaltung" kénnen Sie hinterlegen, wann
Sie den Pflegevertrag oder den Vertrag fur die Versorgung nach § 45b SGB XI
abgeschlossen haben.

2. Sie haben dort auch die Moglichkeit, die Eingabe von Hinweisen fur die Leistungsplanung
vorzunehmen.

3. Im Bereich ,Abrechnung” dieser Registerkarte kdnnen Sie die Daten fir gemeinsame

Haushalte oder Wohngemeinschaften fir eine korrekte Berechnung der

Hausbesuchspauschalen hinterlegen.
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Hinterlegung von Klienten mit gemeinsamen Haushalt fur die Abrechnung

1 Denken Sie bitte z. B. bei einem Ehepaar (gemeinsamer Haushalt) daran, die
entsprechende Option sowie den Zeitraum zu hinterlegen.

Klient zuordnen X
Liste der Klienten (O Stammdaten anderer Filialen anzeigen
Klientenname A Strasse PLZ Ort A
Ahlers, Kurt Taunusweg 27 30179 Hannover
Bach, Lars Am Moore 20 30539 Hannover
Bechter, Dieter Trappenkehre 35 30419 Hannover
Becker, Waltraud Flughafenstr. 34 30161 Hannover
Berger, Eduard Pfingstweg 25 30179 Hannover
Bock, Gertrud Im Buchenfeld 16 30459 Hannover
Bola, Thomas Gewinnstrasse 23 30167 Hannover
Borchardt, Dirk Damaschkestr. 47 30659 Hannover
Brodersen, Hermine DorfstraBe 12 30124 Hannover
Cebralla, Auguste Bevenser Weg 56 30625 Hannover
Diedrich, Erwin Meisterbergstr. 45 30459 Hannover
Dittert, Bernd Berliner Ring 12 30443 Hannover
Dorgel, Dieter Hunnenallee 33 30418 Hannover
Gerbers, Luise Husarenstr. 23 30167 Hannover
Guse, Gerd Quirreweg 12 30498 Hannover
lkay, Harun Mozartstr. 11 30655 Hannover
Jorgensen, Sieglinde Am Marktplatz 14 31356 Hannover
Justus, Erwin Buttnerstr. 6 30165 Hannover
Klingel, Silvio Baumschulenallee 18 31225 Hannover
Kliver, Karoline Ganghoferstr. 1 30173 Hannover
Koch, Gerd Limmerstr. 13 31526 Hannover
Kowalski, Karl Pastor-Litkemann-Str. 1 30311 Hannover
Libcke, Werner Rosenholzweg 156 30168 Hannover
Lidenscheid, Helmut Bismarckstr. 79 30168 Hannover
Mai, Friedrich Starenweg 34 30311 Hannover
Alcime e e wle Ao Maem D ANIET M lemmminm Vv
Gemeinsame Adresse von: v : bis: v :
Gemeinsamer Haushalt
Abbrechen

Option gemeinsamer Haushalt

4. Gern koénnen Sie an dieser Stelle auch steuern, ob fur den Klienten Investitionskosten ggf.
nicht berechnet werden sollen.

5. Sofern Sie die mobile Datenerfassung nutzen, stellen Sie bitte im Bereich ,Mobile
Datenerfassung” ein, ob der Klient in den mobilen Adressbiichern angezeigt werden soll und
ob dieser unterschriftsberechtigt ist.




Daten fur Hausnotruf hinterlegen

® |n der Registerkarte ,Hausnotruf" lasst sich die Nutzung des Hausnotruf mit allen
diesbezuglich bendtigten Informationen hinterlegen.

Pflegeinfos 1 bis 3 ausfullen

® In der Registerkarte ,Pflegeinfo 1" kdnnen Pflegehinweise sowie Hilfsmittel des Klienten
hinterlegt werden.

® |n der Registerkarte ,Pflegeinfo 2" hinterlegen Sie gern bei Bedarf die Informationen zu den
bevorzugten und unerwiinschten Mitarbeitern. Auch Allergien und die besondere
Pflegesituationen kénnen Sie hier gern eintragen.

* Die Registerkarte ,Pflegeinfo 3" dient der Hinterlegung von ,Energie- und Flissigkeitsbedarf"
und der ,Sondennahrung”. Im unteren Bereich kdnnen Sie gern entscheiden, ob der Klient in
der Risiko- und Potentialanalyse (RuPa®) angezeigt werden soll.

Gespréache hinterlegen

® |n der Registerkarte ,Kommunikation" finden Sie zwei Unterregister:
© |m Unterregister ,Gespréachseintrage" konnen Sie gern Gespréche direkt am PC
erfassen und Aufgaben zum Gespréch generieren.
© Im Unterregister ,Gesprachsprotokolle” finden Sie gern die Gesprache, die mit dem
Management-CarePad erfasst wurden. Diese kdnnen eingesehen, geléscht und
gedruckt werden.




Medien hinterlegen

® In der Registerkarte ,Medien" kdnnen Sie Dateien und Briefe des entsprechenden Klienten
hinterlegen, in dem Sie auf den Stift oder den Schriftzug klicken und aus lhrer Ablage die
entsprechende Datei auswahlen.

® In den Einstellungen / Vorgaben / Medienordner kbnnen Sie Unterverzeichnisse anlegen.
Achten Sie hierbei auf den korrekten Programmbereich und die nétigen Berechtigungen.

nzahl Dateien

ceccoccocoocoo »

Festlegung von Zugriffsrechten und Programmbereichen fiir Medienordner in MD ambulant

{D Bitte beachten Sie unbedingt den Warnhinweis beim Anlegen von Medienordnern.

Zugriffe auf Medienordner kdnnen fiir einzelne Benutzergruppen in MD ambulant
konfiguriert werden, dies wirkt sich jedoch nicht auf die Ordnerberechtigungen des Pfades
innerhalb des Betriebssystems aus.

Sprechen Sie nach Anlage eines Ordners unbedingt mit Ihnrem IT-Beauftragten, damit die
Ordnerberechtigungen hier auch auf Windows-Ebene (NTFS) korrekt eingestellt werden
kénnen.

Dies verhindert den unberechtigten Zugriff auf sensible Dokumente auRerhalb von MD
ambulant.

Dateisystemberechtigungen sind zu Gberpriufen X

Bitte beachten Sie, dass Sie die Berechtigung fur den
Ordner im Dateisystem in |hrem Betriebssystem
zusatzlich konfigurieren mussen. Weitere
Informationen finden Sie in der MediFox
Wissensdatenbank.

OK

@ Sie haben nun alle erforderlichen Daten fir einen neuen Klienten angelegt.




	Klienten anlegen

